
ขั้นตอนการยื่นขอให้สิทธิคนพิการตามมาตรา 35 ของนายจ้าง/ 
สถานประกอบการ หรือหน่วยงานของรัฐ  

1. นายจ้าง/สถานประกอบการ หรือหน่วยงานของรัฐ ติดต่อยื่นขอให้สิทธิคนพิการตามมาตรา 35  
ได้ทีส่ านักงานจัดหางานทุกจังหวัด หรือส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนทีท่ี่สถานประกอบการนั้นตั้งอยู่ 

 1.1 กรณีเป็นนายจ้างใหม่ ให้ติดต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือขอบัตรประจ าตัวนายจ้าง โดยยื่นหลักฐาน 
การเป็นนายจ้างหรือเจ้าของสถานประกอบการ ในกรณีเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ดังนี้ 

กรณีที่ 1 บุคคลธรรมดา 
กรณีที่ 2 บุคคลธรรมดา 

ที่ประกอบกิจการ 
กรณีที่ 3 นิติบุคคล 

1.บัตรประจ าตัวประชาชน 
พร้อมส าเนา 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
หมายเหตุ กรณีมอบอ านาจ 
1.หนังสือมอบอ านาจ 
ติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
ผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

1.บัตรประจ าตัวประชาชน 
พร้อมส าเนา 
2.ส าเนาใบจดทะเบียนพาณิชย์ 
หมายเหตุ กรณีมอบอ านาจ 
1.หนังสือมอบอ านาจ 
ติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
ผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

1.ส าเนาหนังสือรับรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคล 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
ของผู้มีอ านาจลงนามผูกพัน 
นิติบุคคล 
หมายเหตุ กรณีมอบอ านาจ 
1.หนังสือมอบอ านาจ 
ติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
ผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

 1.2 กรณีเป็นนายจ้างเดิม ให้ยื่นบัตรประจ าตัวนายจ้างพร้อมบัตรประจ าตัวประชาชน เพ่ือติดต่อ
ใช้บริการ 

 1.3 กรณีเป็นหน่วยงานของรัฐไม่ต้องใช้เอกสารหลักฐานใด ๆ ประกอบค าขอ เพียงท าหนังสือ 
จากหน่วยงานแจ้งขอความอนุเคราะห์ขอให้สิทธิตามมาตรา 35 มอบให้แก่เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ 

2. กรอกรายละเอียดในแบบแจ้งขอให้สิทธิตามมาตรา 35 (กกจ.พก.2) และแบบค าขอให้สิทธิ  
(กกจ.พก.2-1 ถึง 7) ตามกิจกรรมที่ประสงค์จะขอให้สิทธิ ยื่นให้แก่เจ้าหน้าที่ โดยแนบเอกสารประกอบการ
พิจารณาอนุญาต ดังต่อไปนี้  

 2.1 ส าเนาหนังสือ ภพ.20 ของนายจ้าง/สถานประกอบการ 
 2.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวนายจ้าง/สถานประกอบการซึ่งออกโดยกรมการจัดหางาน 
 2.3 ส า เนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของบริษัทพร้อม หน้าวัตถุประสงค์ 

   รับรองไม่เกิน 6 เดือน 
 2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม 
 2.5 หนังสือมอบอ านาจจากกรรมการ (กรณีมอบอ านาจ) ติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
 2.6 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
 2.7 ใบแสดงรายละเอียด/ใบเสนอราคา (พร้อมแจงประเภท จ านวน มูลค่า รายละเอียด  

   ต้นทนุ ก าไร/ชิ้น) (กรณีการใช้สิทธิให้ความช่วยเหลืออ่ืนใด) 

เอกสารแนบ 2 



3. หลังจากนายจ้าง/สถานประกอบการ หรือหน่วยงานของรัฐ ยื่นแบบค าขอให้สิทธิตามมาตรา 35 
(กจจ.พก.2) ถูกต้องครบถ้วน และได้รับการพิจารณาอนุญาตให้ด าเนินการตามมาตรา 35 แล้ว เจ้าหน้าที่จะลง
พ้ืนที่ตรวจสอบมูลค่าการขอให้สิทธิฯ ณ สถานประกอบการ และจะมีหนังสือแจ้งนายจ้าง/สถานประกอบการ
หรือหน่วยงานของรัฐ ให้เข้าท าสัญญากับคนพิการ/ผู้ดูแลคนพิการ  

4. จัดส่งส าเนาสัญญาการด าเนินการตามมาตรา 35 ให้ส านักงานจัดหางานจังหวัด/ส านักจัดหางาน 
กรุงเทพมหานครพ้ืนที่ ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่มีการเข้าท าสัญญาดังกล่าว 

 


