
การตรวจติดตามการป้องกันการทุจริตประพฤติมิชอบ ของเจ้าหน้าที่กรมการจัดหางาน 
 

ส านักงานจัดหางานจังหวัดบึงกาฬ 

ประเด็นความเสี่ยง : ๑. ควบคุมการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการ/ฝึกอบรม 

                          ๒. การใช้รถยนต์ราชการ (รถส่วนกลาง) 
๑. ควบคุมการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการ/ฝึกอบรม 

ความเสี่ยงของกระบวนงาน :  
๑. การเบิกจ่ายไม่เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน 
และการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๕๕ และข้อระเบียบอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๒. การจัดซื้อจัดจ้างไม่เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และข้อระเบียบอ่ืน ๆ       
ที่เก่ียวข้อง 

๓. ส่งหลักฐานการหักล้างเงินยืมทดรองราชการไม่ครบ หรือไม่เป็นไปตามระเบียบทางราชการก าหนด 

๔. ไม่รายงานผลการด าเนินงานโครงการ/ฝึกอบรม ให้หัวหน้าส่วนราชการผู้อนุมัติโครงการทราบ 

รายละเอียดกระบวนงาน : 
๑. ขออนุมัติโครงการ พร้อมทั้งประมาณการค่าใช้จ่าย 

๒. ขออนุมัติด าเนินโครงการ และยืมเงินทดรองราชการ โดยให้เป็นไปตามระเบียบที่ทางราชการก าหนด 

๓. จัดท าหนังสือเชิญผู้เข้าร่วมประชุม 

๔. ด าเนินการขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบที่ทางราชการก าหนด 

๕. ด าเนินการจัดโครงการ/ฝึกอบรม 

๖. ประเมินผลโครงการ/ฝึกอบรม 

๗. รายงานผลการด าเนินงานโครงการ/ฝึกอบรม 

๘. ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายด าเนินงานโครงการ/หักล้างเงินยืมทดรองราชการ 

วิธีป้องกัน/การก าจัดความเสี่ยง : 
๑. ปฏิบัติตามคู่มือการเบิกจ่ายตามระเบียบที่ทางราชการก าหนด 

๒. ปฏิบัติคู่มือการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบที่ทางราชการก าหนด 

๓. ตรวจสอบหลักฐานการหักล้างเงินยืมทดรองราชการให้ครบถ้วน ถูกต้อง ตามระเบียบทางราชการทุกครั้ง 

๔. จัดท ารายงานผลการด าเนินงานโครงการ/ฝึกอบรม ให้หัวหน้าส่วนราชการผู้อนุมัติโครงการทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 
 



 
ผลการด าเนินงาน/ผลสัมฤทธิ์จากการป้องกันความเสี่ยง : การเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 

ปัญหา/อุปสรรค 

1. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบโครงการเป็นคนใหม่   
ท าให้มีความเข้าใจในกฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง
คลาดเคลื่อน  

2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบโครงการจัดส่งเอกสาร
ล่าช้า หรือไม่เป็นไปตามเวลาที่ก าหนด 

 

แนวทางแก้ไข/ข้อเสนอแนะ 

1. มีการจัดฝึกอบรมให้แก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานสม่ าเสมอ 

 

2. เจ้าหน้าที่การเงินจัดท าคู่มือการเบิกจ่ายโครงการ/
ฝึกอบรม เพ่ือเป็นแนวทางแก่ผู้รับผิดชอบโครงการ/
ฝึกอบรมต่อไป 

 
 

 

๒. การใช้รถยนต์ราชการ (รถส่วนกลาง) 
ความเสี่ยงของกระบวนงาน :  
๑. มิได้มีการติด/พ่น ตราเครื่องหมายประจ าส่วนราชการและอักษรชื่อส่วนราชการ ไว้ที่ด้านข้างนอกรถทั้ง
สองข้าง 
2. ไม่ได้ส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองเชื้อเพลิงของรถทุกคัน ในแต่ละปีงบประมาณ 
๓. ไม่ได้จัดท าใบขออนุญาตใช้รถ (แบบ ๓) และแบบบันทึกการใช้รถ (แบบ ๔) หรือมีการจัดท าแต่บันทึก
ข้อมลู 
ไม่ครบถ้วน/ไม่เป็นปัจจุบัน/ไม่เป็นไปตามความเป็นจริง 
๔. น ารถราชการไปใช้นอกพ้ืนที่ โดยมิได้ท าหนังสือบันทึกข้อความขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
๕. การเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงไม่ถูกต้อง หรือไม่สัมพันธ์กับเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองเชื้อเพลิงของรถแต่ละคัน 
๖. เมื่อเสร็จสิ้นการใช้รถราชการ ไม่น ากลับมาเก็บในสถานที่เก็บหรือบริเวณของส่วนราชการ 
๗. การซ่อมบ ารุงรักษา ไม่ได้บันทึกในแบบรายงานการเกิดอุบัติเหตุ (แบบ ๕) หรือบันทึกรายละเอียดการซ่อม
บ ารุง     
    (แบบ ๖) หรือมีการบันทึกแต่กรอกรายละเอียดไม่ครบถ้วน/ไม่เป็นไปตามความเป็นจริง 
รายละเอียดกระบวนงาน : 
๑. มีการติด/พ่น ตราเครื่องหมายประจ าส่วนราชการและอักษรชื่อส่วนราชการ ไว้ที่ด้านข้างนอกรถทั้งสองข้าง 
๒. จัดท าบัญชีรถราชการตามแบบบันทึกประเภทรถ (แบบ ๑ หรือ แบบ ๒) 
๓. ในแต่ละปีงบประมาณ ต้องมีการส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองเชื้อเพลิงของรถทุกคัน 
๔. การขอใช้รถส่วนกลาง 
    - ผู้ขอใช้รถเขียนใบขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลาง (แบบ ๓) และเสนอผู้มีอ านาจลงนาม 
    - กรณีขอใช้รถนอกพ้ืนที่ ผู้ขอใช้รถยนต์ต้องท าบันทึกเสนอผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ 
    - การขอใช้บริการยานพาหนะต่างหน่วยงาน ต้องเสนอใบขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลางต่อหน่วยงาน
เจ้าของ    
      ยานพาหนะอนุญาตก่อน 



๕. พนักงานขับรถยนต์บันทึกการใช้รถตามแบบบันทึกการใช้รถ (แบบ ๔) ตามความเป็นจริงทุกครั้ง 
๖. พนักงานขับรถยนต์เก็บรักษารถราชการในสถานที่เก็บหรือบริเวณของส่วนราชการ หากมีการน ารถ
ราชการ  
    ไปเก็บรักษาที่อ่ืนเป็นครั้งคราวจะต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 

๗. การซ่อมบ ารุงรักษา 

    - กรณีเกิดอุบัติเหตุ ต้องบันทึกรายงานการเกิดอุบัติเหตุ (แบบ ๕) ให้ครบถ้วน 

    - บันทึกประวัติการซ่อมบ ารุงในแบบบันทึกรายละเอียดการซ่อมบ ารุง (แบบ ๖) ให้ครบถ้วนทุกคันและทุก
ครั้ง 

วิธีป้องกัน/การก าจัดความเสี่ยง : 
๑. รายงานผลการส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองเชื้อเพลิงของรถทุกคัน ในแต่ละปีงบประมาณ           
ให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

๒. ผู้ขออนุญาตใช้รถต้องกรอกใบขออนุญาตใช้รถ (แบบ ๓) และเสนอผู้อนุมัติลงนามก่อนออกเดินทางทุกครั้ง 

๓. ให้มีการสอบทานระหว่างใบขออนุญาตใช้รถ (แบบ ๓) และแบบบันทึกการใช้รถ (แบบ ๔) ทุกวัน 

๔. ให้จัดท าหนังสือบันทึกข้อความขออนุมัติเดินทางไปราชการและเสนอผู้บังคับบัญชาลงนามก่อนออก
เดินทาง   ทุกครั้ง 

๕. ให้มีการสอบทานระหว่างการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงกับเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองเชื้อเพลิงของรถแต่ละคันให้
สัมพันธ์กันและเอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย 

๖. หากมิได้น ารถมาเก็บในสถานที่เก็บหรือบริเวณของส่วนราชการจะต้องท ารายงานแจ้งผู้บังคับบัญชาทราบ 

๗. ให้มีการตรวจสอบการซ่อมบ ารุงตามรายการขออนุมัติและตรวจสอบประวัติการซ่อมบ ารุงทุกครั้ง 

๘. น าระบบ GPS Tracking มาใช้ในการควบคุม ติดตามการใช้รถราชการ และเพ่ิมความปลอดภัยจากปัญหา     
รถหายหรืออาจโดนขโมย 

ผลการด าเนินงาน/ผลสัมฤทธิ์จากการป้องกันความเสี่ยง : การใช้รถราชการ (รถส่วนกลาง)  
ปัญหา/อุปสรรค 

1. พนักงานขับรถยนต์เข้าใจคลาดเคลื่อน                     
ในระยะทางที่เดินทางราชการและเลขไมล์                      
รถราชการ อาจท าให้ข้อมูลผิดพลาด           
 2. เจ้าหน้าที่ผู้ขออนุญาตใช้รถราชการ                   
กรอกรายละเอียดไม่ครบถ้วนบางส่วน 

แนวทางแก้ไข/ข้อเสนอแนะ 

๑. จัดฝึกอบรมพนักงานขับรถยนต์ราชการ                      
เพ่ือเพ่ิมทักษะในการปฏิบัติงานให้ช านาญมากขึ้น  
 
๒. มีการจัดท าคู่มือการใช้รถราชการ เพื่อเป็นแนวทาง           
ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 
 

 
 


