
คู่มือ ยุต/ิยกเลิกการขึ้นทะเบี่ยน 

 

1. ตัวอย่าง ขอยกเลิกการข้ึนทะเบียน เมื่อวันที่ 24 ธันวาคม 2564 เลขบัตร 1610400074012 เลขขึ้น
ทะเบียน 2564122401179727 ของ วันเพ็ญ ศรีจันทร์ เนื่องจากจายจ้างแจ้งออกหลังจากข้ึนทะเบียน
ว่างงาน ต้องการยกเลิก เพ่ือทำการขึ้นทะเบียนกรณีว่างงานใหม่ 
 

2. เข้าระบบขึ้นทะเบียนและรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ซึ่งมีสิทธิ์ Admin3 พบหน้าจอดังภาพ 
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3. เข้าเมนู “ข้อมูลขึ้นทะเบียนว่างงาน” 
4. แสดงรายละเอียดข้อมูลขึ้นทะเบียนว่างงาน 

 
 

5. ทำการค้นหา โดยระบุ คำค้นด้วย เลขข้ึนทะเบียน = “2564122401179727”  
ตั้งแต่ 24/12/2564 ถึง 24/12/2564 แล้วกดปุ่ม “ค้นหา” แสดงหน้าจอดังภาพ 
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6. กดปุ่ม “ยุติ/ปิดรายงานตัว” ดังภาพ เพื่อทำการ ยุติเลขข้ึนทะเบี่ยนนี้ หรือ ยกเลิกเลขขึ้นทะเบียนนี้ 

 
 
หมายเหตุ 
- ถ้ากด ยุติ/ปิดรายงานตัว จะสามารถคืนสถานะเลขข้ึนทะเบียนนี้ผ่านหน้าจอได้ 
- ถ้ากด ยกเลิก จะไม่สามารถคืนสถานะเลขขึ้นทะเบียนได้ 

          ** แนะนำให้กดปุ่ม ยุติ/ปิดรายงานตัว เมื่อต้องการยกเลิกการขึ้นทะเบี่ยน หรือยุติการขึ้นทะเบียน หรือ    
              ยุติการรายงานตัว ของผู้ประกันตน ** 
 

7. ระบบแสดง Popup ให้ระบุเหตุผลการยุติ/ปิดรายงานตัว 
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8. ระบุเหตุผล เช่น “เนื่องจากจายจ้างแจ้งออกหลังจากข้ึนทะเบียนว่างงาน” 

 
 

9. กดปุ่ม “ตกลง” 
 

10. ระบบแสดง popup ยืนยัน 

 
 

11. กดปุ่ม “ตกลง” 
 

12. ระบบแสดง popup “ยุติสำเร็จ” 

 



13. กดปุ่ม “OK” 
 

14. ระบบแสดงหน้าจอ ยุติสำเร็จดังภาพ 
 

 
 

15. เสร็จขั้นตอนยุติการข้ึนทะเบียน 
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