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1. เข้าสู่ระบบงาน (Login) 

1.1 เข้าสู่ระบบงาน (Login) สำหรับเจ้าหน้าที่กลุ่มข้าราชการ/พนักงานราชการ/ลูกจ้างประจำ 

1. เปิด Web Browser แล้วกรอก “https://e-service.doe.go.th” ในช่อง URL 
2. คลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
3. คลิกท่ีปุ่ม “เจ้าหน้าที่กรมการจัดหางาน” 

 

4. กรอกชื่อบัญชีผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน แล้วคลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
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5. คลิกท่ีระบบ “ขึ้นทะเบียนและรายงานตัวผู้ประกันตนกรณีว่างงาน” 
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1.2 เข้าสู่ระบบงาน (Login) สำหรับพนักงานจ้างเหมา/ลูกจ้างชั่วคราว/พนักงานราชการเฉพาะกิจ 

1. เปิด Web Browser แล้วกรอก “https://e-service.doe.go.th” ในช่อง URL 
2. คลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
3. คลิกท่ีปุ่ม “หน่วยงานภาครัฐ/เจ้าหน้าที่ภาครัฐ-เอกชน” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบด้วยบัญชีกรมการจัดหางาน” 
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5. กรอกชื่อบัญชีผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน แล้วคลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

6. คลิกท่ีระบบ “ขึ้นทะเบียนและรายงานตัวผู้ประกันตนกรณีว่างงาน” 

 
 
 
 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบยีนและรายงานตัวฯ (สำหรับเจ้าหนา้ที่กรมการจัดหางาน)  
 หน้า 5 / 15 

 

  
 

 

2. เมนขู้อมลูขึ้นทะเบียนว่างงาน 

2.1 ส่งออกไฟล์ข้อมูลขึ้นทะเบียนว่างงาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลขึ้นทะเบียนว่างงาน” 
2. ระบุเงื่อนไขการส่งออกข้อมูล แล้วคลิกท่ีปุ่ม “CSV” 
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2.2 แก้ไขวันที่ขึ้นทะเบียนว่างงาน 

3. คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลขึ้นทะเบียนว่างงาน” 
4. คลิกท่ีปุ่ม “แก้ไขวันที่” 
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5. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

6. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.3 ยกเลิกการข้ึนทะเบียนว่างงาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลขึ้นทะเบียนว่างงาน” 
2. คลิกท่ีปุ่ม “ยกเลิก” 

 

3. คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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3. เมนขู้อมลูรายงานตัว 

3.1 ส่งออกไฟล์ข้อมูลรายงานตัว 

1. คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลรายงานตัว” 
2. ระบุเงื่อนไขการส่งออกข้อมูล แล้วคลิกท่ีปุ่ม “CSV” 
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3.2 แก้ไขวันที่รายงานตัว 

1. คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลรายงานตัว” 
2. คลิกท่ีปุ่ม “แก้ไขวันที่” 
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3. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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4. เมนขู้อมลูขอรับประโยชน์ทดแทนกรณีว่างงาน  

1. คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลขอรับประโยชน์ทดแทนกรณีว่างงาน” 
2. ระบุหมายเลขขึ้นทะเบียน หรือ หมายเลขบัตรประชาชนของผู้ขึ้นทะเบียนฯ แล้วคลิกปุ่ม “ค้นหา” 
3. หากต้องการดูรายละเอียดการขึ้นทะเบียนฯ ให้คลิกที่ปุ่ม “ดูข้อมูลการข้ึนทะเบียนกรณีว่างงาน”  
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5. ออกจากระบบ (Logout) 

1. คลิกท่ีไอคอน “Profile” 
2. คลิกท่ีเมนู “ระบบบริการประชาชน (e-Service)” 

 
 

3. คลิกท่ีชื่อผู้ใช้งาน 
4. คลิกท่ีปุ่ม “ออกจากระบบ” 

 


