
บันทึกค ำให้กำร 
กรณีแจ้งกำรเดินทำงไปท ำงำนต่ำงประเทศด้วยตนเอง 

                                                                              เขียนที่........................................................  
                                           วันที่.……...….เดือน……..…..………….…….พ.ศ……………… 

 ต่อหน้า นาย/นาง/นางสาว/…………………………..…………….……ต าแหน่ง.………………...........ระดับ.........………… 
ข้าพเจ้าชื่อ...............................................................นามสกุล........................................... ..................อายุ.....................ปี 
เชื้อชาติ.............................สัญชาติ..............................ศาสนา................................อาชีพ........ ......................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี………………..……หมู่ที่……..….ซอย..........................................ถนน……………...…………………………………..….. 
ต าบล/แขวง…………………………..……………อ าเภอ/เขต..............…………………….จังหวัด……………………………….…………... 
ถือบัตรประชาชนเลขที่…………………………………...……ออกให้เมื่อวันที่……………………….หมดอายุวันที่……………..…..…… 

 ข้าพเจ้ายอมรับถ้อยค าท่ีข้าพเจ้าได้ให้การนี้ใช้เป็นพยานหลักฐานยืนยันข้าพเจ้าในชั้นพนักงานสอบสวนและ
ชั้นศาลหากมีการด าเนินคดีได้ ข้าพเจ้าทราบแล้วจึงขอให้การด้วยความสัตย์จริงและด้วยความเต็มใจทุกประการ  ดังนี้ 

๑. ข้าพเจ้ากับพวกได้เดินทางมาพบเจ้าหน้าที่เพ่ือแจ้งการเดินทางไปท างานต่างประเทศด้วยตนเองใน 
ต าแหน่ง………………….……….………………………กับนายจ้างบริษัท ชื่อ........................................................................... .... 
ตั้งอยู่เลขท่ี........................................................................... ..............................................ประเทศ................................. . 
โทรศัพท์..............................................................โทรสาร................................................. .มือถือ...................................... 
 ๒. ข้าพเจ้าติดต่อกับนายจ้างโดยใช้ภาษา   ไทย  อังกฤษ  อ่ืน ๆ  ได้แก่ .......................................... 
 ๓. วิธีการติดต่อกับนายจ้าง 
     บุคคลที่ติดต่อชื่อ...........................................................ต าแหน่ง......................................... ..........................     
       ติดต่อทางโทรศัพท์หมายเลข................................................................ ....จ านวนประมาณ..............ครั้ง 
          ครั้งสุดท้ายเมื่อวันที่....................................เดือน................................................พ.ศ. ........ ................... 
  หลักฐานที่ยืนยันว่ามีการติดต่อกับนายจ้าง..........................................................................................  
      จดหมาย หลักฐานได้แก่......................................................................................................... ................ 
      ติดต่อทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (E-Mail) หรือผ่านเว็บไซต์ ชื่อ....................................... ................... 
          ติดต่อเมื่อ......................................................และได้รับการตอบรับเมื่อ....................................... ........... 
          หลักฐานได้แก่................................................................................................................. ........................ 
          ................................................................................................................................................................ 
      วิธีอ่ืน ๆ ได้แก่............................................................................................................ ............................ 
          ................................................................................................................................................. ............... 

         ................................................................................................................................................................ 
 
   
  



 
  

๔. ผู้ด าเนินการติดต่อนายจ้างให้ชื่อ............................................... นามสกุล...................................... ............... 
     อาชีพ.........................................ตั้งอยู่เลขที่…….…….……หมู่ที่….…….ต าบล/แขวง………..…………….………….. 
     อ าเภอ/เขต……………………………….จังหวัด…………….…………............ โทรศัพท์.............................................. 
     มือถือ................................................................เกี่ยวข้องเป็น........................................... ............................. 
     รู้จักกันประมาณ...............ปี / เดือน / วัน  เหตุผลที่ติดต่อให้เนื่องจาก........................................................ 
     หลักฐานได้แก่................................................................................................................ ................................ 
 ๕. กรณีแจ้งการเดินทางนอกเขตจังหวัดที่มีภูมิล าเนาเนื่องจาก.......................................................................... 
     ............................................................................................................................. ......................................... 
 ๖. ผู้ที่เป็นธุระพามาแจ้งเดินทางในครั้งนี้ชื่อ............................................ นามสกุล................................. .......... 
     เกี่ยวข้องเป็น..................................................................................................... ............................................ 
 ๗. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางครั้งนี้ 
       ไม่เสียค่าบริการและค่าใช้จ่ายให้แก่ผู้ใด 
       ค่าใช้จ่ายส่วนตัว 
    ค่าวีซ่า..........................................................บาท 
    ค่าตรวจโรค..................................................บาท   (สถานที่......................................................) 
    ค่าทดสอบฝีมือ.............................................บาท   (สถานที่......................................................) 
    ค่าบัตรโดยสารสายการบิน..............................เดินทางวันที่..........เดือน...................พ.ศ. .......... 
         จ านวน........................................บาท 
       เสียค่าบริการและค่าใช้จ่ายให้แก่บุคคลชื่อ...........................................นามสกุล.................................. 
  อาชีพ......................................ตั้งอยู่เลขที่…….…….……หมู่ที…่.…….ต าบล/แขวง………..…………….…….. 
      อ าเภอ/เขต………………………….จังหวัด…………….……..………..........โทรศัพท์......................................... 
      มือถือ.......................................................เกี่ยวข้องเป็น....................................................................... . 
      รู้จักกันประมาณ...............ปี / เดือน / วัน  เป็นเงินจ านวน..........................................................บาท 
  เหตุผลที่ต้องจ่าย............................................................................................................ ....................... 
 ๘. ความเข้าใจในสาระส าคัญของสัญญา 
       ต าแหน่งงานคือ................................................................................................................ ..................... 
       ค่าจ้าง...........................................ต่อเดือน / ต่อวัน  คิดเป็นเงนิไทย............................................บาท 
       ระยะเวลาการจ้าง.........................ปี..........................เดือน 
       ลักษณะงานที่ต้องท า........................................................................................................... .................. 
       สถานที่ท างาน……………………………………………………………………………………………………………………….. 
       อาหาร   รับผิดชอบเอง        นายจ้างจัดให้ 
       ที่พัก       รับผิดชอบเอง        นายจ้างจัดให้ 



๙. การรับรองตนเอง 
       ไม่ได้เสียค่าบริการและค่าใช้จ่ายให้กับผู้ใด ซึ่งเจ้าหน้าที่ได้ชี้แจงให้ทราบและเข้าใจแล้วว่าไม่สามารถ
           ร้องทุกข์ขอค่าบริการและค่าใช้จ่ายคืนตาม พ.ร.บ. จัดหางานฯ ได้ 
       ได้รับทราบข้อมูลที่ถูกต้องแล้ว ประสงค์ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ด าเนินการตามกฎหมายกับ 
  นาย/นาง/นางสาว.................................................................................................................. .............. 
       ขอยกเลิกการแจ้งการเดินทางในครั้งนี้ด้วยความสมัครใจ 

     ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นจริงทุกประการ หากการเดินทางหรือยกเลิกการเดินทาง
ครั้งนี้เกิดปัญหาใด ๆ ขึ้น ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบเองทุกประการ 

     ข้าพเจ้า ได้อ่านข้อความดังกล่าวข้างต้น ข้าพเจ้าขอรับรองว่าถูกต้องเป็นจริงทุกประการ จึงลงลายมือชื่อ
ไว้เป็นหลักฐาน 
 
 

      ลงชื่อ…….………………..……………………………….ผู้ให้ถ้อยค า 
                                                                      (………………………………….…...……………) 
 

                ลงชื่อ…….………………..……………………………….เจ้าหน้าที่/ผู้บันทึก 
                                                                      (………………………………….…...……………) 
 
 

      ลงชื่อ…….………………..……………………………….พยาน 
                                                                      (………………………………….…...……………) 
 
 

      ลงชื่อ…….………………..……………………………….พยาน 
                                                                      (………………………………….…...……………) 
 
ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว...................................................................... 
ได้รับทรำบค ำชี้แจงจำกเจ้ำหน้ำที่กำรกระท ำควำมผิดตำมกฎหมำย 
ของประเทศ.....................................................และจะปฏิบัติตนเอง 
ไม่เกี่ยวข้องกับกำรเล่นกำรพนันและยำเสพติด 
 

ลงช่ือ............................................................................. 


