
การแจ้งคนต่างด้าวออกจากงาน 
1.   
  1.1 กรอกแบบแจ้งคนต่างด้าวออกจากงาน โดยนายจ้างเป็นผู้ลงนาม จำนวน  2 ฉบับ  
  1.2 ใบอนุญาตท างานฉบับจริง (ยกเว้นกรณีคนต่างด้าวไม่สามารถติดต่อได้ ให้แนบส าเนาใบอนุญาตท างานถ้ามี) 
  1.3 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนสถานประกอบการ เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคลบริษัท (ถ้าไม่เกิน 6 

เดือน), ใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน, หนังสือรับรองนิติบุคคลของมูลนิธิ เป็นต้น 
  1.4 ส าเนาบัตรประชาชนนายจ้าง ถ้านายจ้างเป็นคนไทย หรือส าเนาใบอนุญาตท างานของนายจ้าง ถ้านายจ้าง

เป็นคนต่างด้าว 
  1.5 หนังสือมอบอ านาจจากนายจ้าง พร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท และสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบ

อ านาจ ถ้าไม่ได้มาด าเนินการด้วยตนเอง 
 

 

 

 

 

 
 

 
  

   
    
 
 

 
  

  

หมายเหตุ
1. การแจ้งขอยกเลิกการอนุญาตท างานให้ด าเนินการหลังจากคนต่างด้าว/นายจ้างให้คนต่างด้าวออกจากงานแล้ว โดย

มีก าหนดระยะเวลาในการแจ้งภายใน 15 วัน
2.

 
ส าเนาเอกสารทุกฉบับต้องลงลายมือชื่อรับรอง ดังนี้

  
-

 
เอกสารของนายจ้าง ให้ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันลงลายมือชื่อและประทับตราบริษัท (ถ้ามี) หรือผู้รับมอบอ านาจ

  

-

 

เอกสารของคนต่างด้าว ให้คนต่างด้าวลงลายมือชื่อ หรือผู้รับมอบอ านาจ.

www.doe.go.th/phuket
โทร. 076 219 660-1 ต่อ 13 โทรสาร 076 212 814

กรณีคนต่างด้าวออกจากงานไม่ว่าเหตุใด นายจ้างต้องแจ้งคนต่างด้าวออกจากงาน โดยดำเนินการ ดังนี้
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Province to be lawful and legal attorney for the purpose concerning with work permit,
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Remark In case grantor perfer to limit the authorization giving to the grantee it could be done by using the other

forms of power of attorney.
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