
***เอกสารแนบประกอบการยื่นบัญชีรายชื่อคนต่างด้าวที่ทำงานครบกำหนดวาระการจ้างงาน 4 ปี 
 

1.แบบคำร้องบัญชีรายชื่อคนต่างด้าวทำงานครบกำหนดวาระการจ้างงาน 4 ปี     
2. แบบคำร้องขอนำคนต่างด้าวมาทำงานกับนายจ้างในประเทศ (แบบ นจ.2)                 
3. หนังสือแต่งตั้ง (Power of Attorney)        
4. สัญญาจ้างแรงงาน (Employment Contract)  เมียนมา-ลาว-กัมพูชา     
5. สำเนาบัตรประชาชน, สำเนาทะเบียนบ้าน ( กรณีนายจ้างบุคคลธรรมดา สำเนาทะเบียนพาณิชย์ ถ้ามีแนบมาด้วย) 
6.นายจ้างมอบอำนาจให้ เช่น สามี/ภรรยา/บุตร/บิดา/มารดา/พี่/น้อง เป็นต้น แสดงหลักฐานสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน 
***พร้อมสำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ และแสดงหลักฐานที่มีความสัมพันธ์กันตามกฎหมาย   
7. สำเนาสำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล อายุไม่เกิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคล) สำเนา ภ.พ.01   
*สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการผู้มีอำนาจลงนาม หรือสำเนาใบอนุญาตทำงาน (กรณีกรรมการผู้มี
อำนาจลงนามเป็นคนต่างด้าว) 
8. หลักฐานอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง เช่น สัญญาก่อสร้างและหลักฐานคู่สัญญา, สัญญาทำความสะอาดและหลักฐานคู่สัญญา 
เป็นต้น 
9. กรณีนายจ้างมอบอำนาจให้บุคคลอื่นดำเนินการแทน เช่น      
(9.1) มอบอำนาจให้พนักงาน แนบหลักฐานการส่งเงินสมทบประกันสังคม       
     (แบบ สปส. 1-10 ส่วนที่ 1,ส่วนที่ 2,ใบเสร็จรับเงิน, หนงัสือรับรองการเป็นพนักงานบริษัท)    
(9.2) มอบอำนาจให้บริษัทนำคนต่างด้าวมาทำงานในประเทศ หนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท  
  
*** สำเนาใบอนุญาตนำคนต่างด้าวมาทำงานกับนายจ้างในประเทศ (แบบ นจ.4) สำเนาบัตรประชาชนผู้รับอนุญาต  
*** บริษัทนำคนต่างด้าวมาทำงานในประเทศ หนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสำเนาบัตรลูกจ้าง
ตัวแทน 
***สัญญาว่าจ้างให้นำคนต่างด้าวมาทำงานในประเทศ (ระหว่าง นจ. กับนายจ้าง) ติดอากรแสตมป์ตามค่าบริการ  
***ใบตอบรับการแจ้ง บต.15         
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