
ตัวอย่างหนังสือขอเปลี่ยนชื่อนิติบุคคล และเปลี่ยนตราประทับบริษัท 

............................................................................................................................. ................................................. 

วันที่ ........................................... 

เรื่อง  ขอเปลี่ยนชื่อนิติบุคคล และเปลี่ยนตราประทับบริษัทฯ 

เรียน  อธิบดี (ผ่านผู้อ านวยการกองทะเบียนจัดหางานกลางและคุ้มครองคนหางาน) 

ด้วยบริษัทน าคนต่างด้าวมาท างานในประเทศ..................................................................... ...จ ากัด 
ผู้รับอนุญาตน าคนต่างด้าวมาท างานกับนายจ้างในประเทศโดย.........................................................................  
กรรมการผู้จัดการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล ใบอนุญาตเลขท่ี นจ. ..................../..................... ......... 
ส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี .......................หมู่ที่ ...............ตรอก/ซอย............................ถนน..................... ................. 
ต าบล/แขวง...........................อ าเภอ/เขต.......................................จังหวัด..................... ..................................... 
หมายเลขโทรศัพท์................................................ มีความประสงค์ขอเปลี่ยนชื่อนิติบุคคล เป็นบริษัทน าคนต่างด้าวมา
ท างานในประเทศ....................................................................................เนื่ องจาก..........................................  
............................................................................................................................................................................. 
และขอเปลี่ยนตราประทับของบริษัทฯ (กรณีนิติบุคคล) ดังนี้ 
 

ตราประทับเดมิ     ตราประทับใหม่ 
 
 
 
 
 
 

จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 
 
 
 

 

ลงชื่อ....................................................ผู้รับอนุญาต 
(…………………………………………...) 

    ประทับตราส าคัญของนิติบุคคล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
เอกสารประกอบค าขอ 
 ๑ หนังสือขอเปลี่ยนชื่อนิติบุคคลและเปลี่ยนตราประทับบริษัท (ตามตัวอย่างแนบ) 
 ๒ ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย์พร้อมวัตถุประสงค์ หนังสือ
บริคณห์สนธิ และส าเนาทะเบียนหุ้นส่วน (บอจ. 5) (รับรองไว้ไม่เกิน ๖ เดือน) ที่ได้รับการอนุญาตให้เปลี่ยนชื่อ
ส านักงานใหม่เรียบร้อยแล้ว 
 3 ส าเนารายการจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติม และ/หรือ มติพิเศษ (แบบ บอจ.4) 
 4 ใบอนุญาตให้ประกอบธุรกิจการน าคนต่างด้าวมาท างานกับนายจ้างในประเทศต้นฉบับ (แบบ บต. ๑)   
 5 รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก ขนาด 4x6 เซนติเมตร จ านวน 3 รูป  (ผู้จัดการ) 
 6 หนังสือมอบอ านาจ กรณีผู้รับอนุญาตไม่สามารถมายื่นด้วยตนเอง แนบส าเนาบัตรประตัวผู้มอบและ
ผู้รับมอบ ปิดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท 

 
 
 
 
 
 
 


