
ตท.5 
(การขอตออายุใบอนุญาตทํางาน) 

 ตองย่ืนคําขอตออายุกอนสิน้อายุใบอนญุาตทํางาน  

เอกสารสําคัญประกอบคําขอจัดเรียงตามลําดับ ดังนี้ 
 1. กรอกแบบคําขอ ตท.5 
 2. ใบอนุญาตทํางาน พรอมสําเนา 
 3. หนังสือรับรองการจางท่ีกรอกขอมูลครบถวน 
 4. สําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพในกรณีท่ีเปนการประกอบวิชาชีพท่ีกฎหมายกําหนดใหตองไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 5. หนังสือเดินทางท่ีตออายุ VISA ใหมแลว หรือใบสําคัญถิ่นท่ีอยูและใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว พรอมสําเนา 
 6. ใบรับรองแพทย ซ่ึงรับรองวาผูขอไมเปนบุคคลวิกลจริตมีจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ ไมมีโรคเร้ือน วัณโรคในระยะอันตราย    

โรคเทาชางในระยะปรากฏอาการอันเปนท่ีรังเกียจแกสังคม โรคติดยาเสพติดใหโทษอยางรายแรง โรคพิษสุราเร้ือรัง และ        
โรคซิฟลิสในระยะท่ี 3  

 7. เอกสารตามเง่ือนไขท่ีกําหนดในใบอนุญาตทํางาน (ถาม)ี 
 8. หนังสือมอบอํานาจจากคนตางดาวติดอากรแสตมป 10 บาท และสําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 

เอกสารประกอบการพิจารณาตามประเภทของกิจการ/นายจาง 
1. สถานประกอบการเอกชน 
 1.1 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลไทย และบัญชีรายช่ือผูถือหุน (ไมเกิน 6 เดือน) / หรือนิติบุคคลตางดาวใชสําเนา

ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว พรอมหลักฐานการนําเงินจากตางประเทศเขามาใชจายในประเทศไทย 
 1.2 “กรณีนายจางเปนคนตางดาว” ใหแนบสําเนาใบอนุญาตทํางานของนายจาง หากนายจางผูน้ันไมไดทํางานในประเทศไทยและไมมี      

ใบอนุญาตทํางานตองให Notary Public และสถานทูตไทยรับรองการมอบอํานาจใหกรรมการหรือบุคคลใดบุคคลหน่ึงลงนามแทน 
 1.3 แสดงสําเนางบการเงิน (ปลาสุด) ภ.พ.30 (3 เดือน) เมื่อตรวจแลวสงคืน และสําเนา ภ.ง.ด.90 หรือ 91 ของคนตางดาวปลาสุด 
2. โรงเรียนเอกชน / มหาวิทยาลัยเอกชน 
 2.1สําเนาหนังสือแตงตั้งครูหรือผูสอน พรอมสัญญาจาง/ มหาวิทยาลัยเอกชนใหแสดงหนังสือรับรองจากหนวยงานของ

กระทรวงศึกษาธิการ โดยระบุช่ือคนตางดาว ตําแหนง และระยะเวลาจางงาน 
 2.2 ใบประกอบวิชาชีพครู ยกเวนตําแหนงผูฝกสอน  
 2.3 สําเนาใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน/ สําเนาหนังสือการจัดตั้งมหาวิทยาลัยและคําสั่งแตงตั้งผูมีอํานาจลงนามของมหาวิทยาลัย 
3. หนวยงานราชการ 
 3.1 หนังสือรับรองจากสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจ/องคการมหาชน/เขตการศึกษา-ครูโรงเรียนรัฐบาล ระบุช่ือคนตางดาว ตําแหนงงาน 

ระยะเวลาจางงาน 
 3.2 กรณีครูโรงเรียนรัฐบาลใหแสดงใบประกอบวิชาชีพครู ยกเวนตําแหนงผูฝกสอน 
4. มูลนิธิ หรือสมาคม 
 หนังสือรับรองนิติบุคคลของมูลนิธิ,สมาคม วัตถุประสงค พรอมบัญชีรายช่ือคณะกรรมการ 

หมายเหตุ 
 (1) กรอกแบบเปนภาษาไทย เอกสารท่ีเปนภาษาตางประเทศใหจัดทําคําแปลเปนภาษาไทยและรับรองความถูกตองโดยผูมีใบอนุญาต/ 
      หนวยราชการ 
 (2) สําเนาเอกสารทุกฉบับตองลงลายมือช่ือรับรอง ดังน้ี 

            - เอกสารของนายจาง ใหผูมีอํานาจลงนามผูกพันลงลายมือช่ือและประทับตราบริษัท (ถามี) หรือผูรับมอบอํานาจ 
           - เอกสารของคนตางดาว ใหคนตางดาวลงลายมือช่ือ 
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W.P.5 (WORK PERMIT RENEWAL) 
WORK PERMIT MUST BE RENEWED PRIOR TO THE EXPIRATION OF THE PERMIT TERM 

THE MIAN DOCUMENTS REQUIRED Please arrange documents in the following order: 
1. Completed Form WP.5 
2. Work Permit and a copy. 
3. FORM OF THE EMPLOYMENT CERTIFICATION duly filled out. 
4. A copy of occupation or profession license, in case which is prescribed by the related law. 
5. Passport and a copy or Certificate of Permanent Residence and Certificate of Alien with a copy. 
6. Medical certificate showing that the applicant is not insane or mentally sick, suffer from Leprosy, 

Tuberculosis, Drug Addiction, Alcoholism, Elephantitus and Tertiary Syphilis  
7. Documents as stated in the conditions of work in the Work Permit. (If any) 
8. Power of Attorney made by applicant with 10 Baht duty stamp affixed and a copy of grantee’s I.D. card. 

Supported Documents as category of employer 
1. Company 
1.1 A copy of Thai Company Registration and a copy of recent shareholders’ list. (Updated within six months). Or foreign juristic 

person needs to submit a copy of Business Operation License of such foreigner and document about money import. 
1.2 In case of foreign employer, a copy of employer’s work permit is needed. If the employer is not working in 

Thailand nor has no work permit, Power of Attorney certified by Notary Public and Thai Embassy is needed. 
1.3 A copy of Balance Sheet (last year), VAT Payment; Phor Por 30 (3 months) and a copy of Work Permit holder’s Tax 

payment; Phor Ngor Dor 91 or 90 (last year) 

2. Private school / Private University 
2.1 A copy of letter of teacher or instructor assignment and employment contract/ Private University has to show the 

certificate letter from the organization of Ministry of Education. 
2.2 A copy of teacher license, in case of trainer/instructor is excepted. 
2.3 A copy of the license of the school establishment/ a copy of the license of the university establishment and a copy of the 

documents show the name of employer has the right for signing on the behalf of the university. 

3. Government organization 
3.1 A certificate letter from the government organization/ Ministry of Education and school, which shows applicants’ 

name, position and work period. 
3.2 In case of teacher of government school, a copy of teacher license (as Law of The Council of Teacher and 

Education Personal) is need. The trainer is not included. 

4. Association/ organization/ foundation 
      License of association/ organization/ foundation establishment (plus the list of managing director) 

Remark 
(1) All the Forms have to be filled in Thai. Any documents in foreign language must be translated into Thai and 

certified by an academic Thai native speaker.  
(2) Every page of the documents belonging to the company need to be certified by the authorized person or the 

appointee with company seal. Every page of the documents belonging to the applicant need to be certified by 
the applicant himself  
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Remark In case grantor perfer to limit the authorization giving to the grantee it could be done by using the other

forms of power of attorney.
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t

In case the emotoyer is a Natural Person

n iirrurr.in:rJ:vdT 6'rrj:vsrsuttavdlrulvrs[fiaurirutorei6rost{Juuru6'1t il60
U

Copies of ldentification card and house registration of a prospective emptoyer, or

tr a{rrutarirdorduyrtrorrifi.:ovrtjuuru6'1r v€o
Copy of Passport of a prospective emptoyer, or

n iiriurluiirdcufi ufiodrorriQi{ovr{Juulu6r{u!{

Copy of Certificate of permanent residence of a prospective emproyer.

nrfiurs{T tflufiBr1nna
In case the emptoyer is Juristic Person

n driurronar:iu:orro.rciru:1{n1rfirfiu?dorrrarx'irfionlrro{ri6{ourfluurEJ6'rrt6'nnilvLfiuu
r,r€oli'Yror1ryrsrlfr'o-onerravsirrfiu.rrulnuQn6'0{Fnilnflvil1u lnBranrl:vmvfionr:6'ru
Copy of Certificate of a retevant Government agency stating the business of a prospective employer has Legatty been

registered or granted a ticense to estabtish and operate, and the type of business has been specified.
d y a ao 4 d d

n:6uu'1 uo1{ilRxla1tu1fi :oauila uuan51 go1fu10n:
!U

In case the emptoyer has permanent residence outside the Kingdom

n iirrurd'ryrpri'xLyxrluSa
Copy of service and/or operation contract, or

n ririur#ryrprd'0fllu u6o
Copy of sate contract, or

n drrurronar:6ufiuanvjr{6un"T tofinrrilsl"rr{lud'orr?ilurdrvrulu:rro1ru1i'n:
(:vq).............
Copy of other documents showing that an appl.icant has a necessity to work in the Kingdom.

(specify)

n:aitilfiursdrr
In case of without an emptoyer

. in ;irrurronar:fruaon'jrfr'6urirtor{Jue1'fin?'rxriravil:vaun1:rfiruillsdilniu{1ufifloiuluourXrm
(:vq) )...........
Copy of document showing that an appticant has a proper knowtedge and experience for engaging the work.

(specify)

n eirru'r#cycyr6'r.:ryal1u6o
Copy of service and/or operation contract, or

&
Ll alru1a6u6u1{011u uto

Copy of sate contract, or

n drrurtonar:6ufrurarx'irfr'durirrafinrrrsirr{lu6'oldru'nr"rtru1u:rro1il1i'n:
(:vq).............
Copy of other documents showing that an appticant has a necessity to work in the Kingdom.

(speci!)

tl rir rurluorlcg'rerrJ:u no!D':fionu ngrau'r u'irpirunr:rJ:vnarq:fraro.rFruei'r{eirrtun:fifirtlurru
fi o qj n r ul d'rir 6'rL n X v l'r u'j r pir er n r : r-I : v n o u q : n a fl o { n u si x pir r
Copy of Business operating license under the taw on alien business in case that the work apptied for is under such [aw.



3.6 n tuit:a.tto.lfr'rJ:vnouitrfiilr'rrn::usrun4ulru'jrd'ruimfivrnrn::u fiir:ovjr{tlurfrro6irflu
unnainaoinvtofi6ntXurfiauh.iarurJ:vnouuavhir{JuI:nsr'tlrfiriruuorlflunqn:vu:x6.:oonnru
nttilluiltsr:t .o

Certificate from medical practitioner under the law on medicat treatment professional stating that an appticant
is not a person of unsound mind or suffering from mentat infirmity,and is free from any defects as prescribed in
Ministerial Regutation issued under section 10.

U It a.trl'r n r{'r r o iu : o q d r {o rr r r u {r .: ri'u tlrfl u n ? 1 }J oi r q n il : v n 1 :
I hereby certifu that the inforrnation given above is true in every respect.

4dctJo

nl ui louo.. ... . . . .zu gunt"rta
JJ

Signature AppLicant

a-t i

?u?1

Date
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