


ค ู่มือการใชง้าน

เว็บไซตร์บัรองบญัชีรายช่ือคนงานท่ีน าเขา้ตาม MOU

และบญัชีรายช่ือคนงานท่ีน าเขา้ตาม MOU เพ่ือท างานปี 5-6

สญัชาติกมัพชูา



การสมคัรใชง้าน (บนจ.)

เข้า www.cambodia-doe.com







กด สมคัรสมาชิก กด สมคัรในนาม เอเย่นต์ กดลงทะเบียน



สมคัรใชง้านกรณีนายจา้งด าเนินการเอง

เข้า www.cambodia-doe.com





กด สมคัรสมาชิก กด สมคัรในนาม เอเย่นต์ กดลงทะเบียน





การใชง้านระบบ
เข้า www.cambodia-doe.com

กรอกอีเมลของคณุ พร้อมรหสัผา่น

ท่ีคณุได้ตัง้ไว้เมื่อตอนสมคัร

กดเข้าสู่ระบบเพ่ือเร่ิมใช้งาน



การใชง้านระบบ
เม่ือเข้าสู่ระบบส าเรจ็ ระบบจะแสดงหนังสือ

แสดงความต้องแรงงาน ซ่ึงในหน้าจอน้ี 

สามารถท าการย่ืนขอหนังสือแสดงความ

ต้องการแรงงานผ่านระบบได้.



การยืน่ขอหนงัสือแสดงความตอ้งการจา้งแรงงาน

เม่ือกดปุ่ มสร้างฯระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือให้

คณุได้กรอกข้อมลู กรณุาเลือกนายจ้าง 

☺ กรณีนายจ้างไม่มีระบบ คณุสามารถ กดปุ่ ม 

เพ่ือสร้างนายจ้างใหม่(กรณีสร้างนายจ้างใหม่

สามารถท าได้เฉพาะ ผูส้มคัรสมาชิกในนามเอเย่นต์

เท่านัน้.

☺ กรณีคุณสมคัรสมาชิกในนาม นายจ้าง กรณุา

พิมพ์ช่ือ-นามสกลุ ให้เหมือนตอนคุณลงช่ือสมคัร

สมาชิก.



กรณุาเลือกบริษทัจดัหางานในประเทศต้นทางท่ีคณุได้ติดต่อไว้.หมายเลข 

ถ้ามีโคว์ต้าท่ีได้รบัการอนุมติัแล้ว กรุณาเล่ือนเปิด ตรงค า มีใบค าร้อง.แล้ว 

ระบบจะแสดงหน้า ให้อพัโหลดไฟลดี์มานดข์องคณุ ท่ีหมายเลข  

กรณีย่ืนใหม่ กรณุากรอกข้อมูลท่ีมีสญัลกัษณ์ดาวสีแดงให้ครบถ้วน เมื่อข้อมูล

ครบถ้วน กดปุ่ มสร้าง เป็นอนัเสรจ็.





การยื่นขอหนงัสือแสดงความตอ้งการจา้งแรงงาน (ต่อ)



การย่ืนขอหนังสือแสดงความต้องการจ้างแรงงาน (ต่อ)

เมื่อสร้างดีมานด์เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงผล

หนังสือแสดงความต้องแรงงาน ตามท่ีคุณได้สร้างไว้ 

กรณีเป็นการย่ืนใหม่ ระบบจะแสดงไอคอน เพ่ือให้คณุ

ท าการพิมพ์เอกสารดีมานด์ออกมา (มีเฉพาะเมนูย่ืน

ขอใหม่กรณีมีใบค าร้องขอแล้ว ระบบจะไม่มีแสดงตวั

ไอคอนน้ี)



การสรา้งขอ้มลูนายจา้งใหม่ (กรณียืน่ผา่น บนจ.)

เมื่อคณุกดปุ่ มเพื่อสรา้งนายจา้งใหม่ระบบแสดงหน้าจอสรา้งนายจา้ง

ใหมใ่ห้ หมายเลข กรณุาเลือกค าเรียกน าหน้าของคณุ ถ้าเป็นบริษทั

ระบบจะยกเลิกการกรอกข้อมูลเลขประจ าตวัประชาชนตามรปูท่ีมี

หมายเลข โดยจะมีค าเรียกให้คณุเลือกตามรปูหมายเลข

- กรณุากรอกข้อมูลท่ีมีสญัลกัษณ์ดาวสีแดง ให้ครบถ้วนจากนัน้กดปุ่ ม

สรา้งด้านล่าง

*หมายเหต:ุ กรณีนายจ้าง ไม่ใช่บริษทักรณุากรอกข้อมูลบตัรประจ าตวั

ประชาชนเป็นตวัเลขทัง้หมดโดยไม่ต้องเว้นวรรค








การสรา้งขอ้มลูนายจา้งใหม่ (กรณียืน่ผา่น บนจ.)  (ต่อ)

เมื่อคณุได้สร้างนายจ้างเรียบร้อยแล้ว ระบบจะท าการเลือก

นายจ้างท่ีคณุเพ่ิงสร้างดัง่รปู คณุสามารถท าการแก้ไขข้อมูล 

นายจ้างได้ ยกเว้นค าเรียกน าหน้า และ ช่ือ -นามสุกล

นายจ้างเป็นภาษาองักฤษ.

- กรณีช่ือจงัหวดั/อ าเภอ/ต าบล ภาษาองักฤษในเอกสารดี

มานด์ ไม่เหมือนกบัในระบบ คุณสามรถ พิมพ์ช่ือจงัหวดั/

อ าเภอ/ต าบล เข้าไปเพ่ิมได้.



การสรา้งขอ้มลูแรงงาน ท่ีท างานครบ 4 ปี

เพ่ือรบัรองบญัชีรายช่ือปีท่ี 5-6

- การด าเนินการ  เข้าไปยงับญัชีรายช่ือรอด าเนินการ

  กดปุ่ มสร้างแรงงาน ระบบจะแสดงหน้าสร้างข้อมูลแรงงาน

เหมือนรปูหมายเลข 









การสรา้งขอ้มลูแรงงาน ท่ีท างานครบ 4 ปี

เพ่ือรบัรองบญัชีรายช่ือปีท่ี 5-6 (ต่อ)

 การกรอกขอ้มลูหมายเลขหนงัสอืเดนิทาง ตอ้งเริม่ตน้ดว้ยตวัอกัษร N 

และเอกสารการเดนิทางตอ้งเริม่ตวัดว้ยตวัอกัษร T

- กรุณากรอกขอ้มลูทีม่สีญัลกัษณ์ดาวสแีดง ใหค้รบถว้น 

จากนัน้กดปุ่ มสรา้งดา้นล่าง

 เมื่อมขีอ้มลูแรงงานแลว้ระบบจะแสดงผลขอ้มลูแรงงาน เพื่อใหคุ้ณ

ด าเนินการยื่นขอบญัชรีายชื่อ.







การสรา้งบญัชีรายช่ือปีท่ี 5 - 6

 กดเลือกแรงงาน ท่ีคุณต้องการสร้างบญัชีรายช่ือ 

 เมื่อเลือกครบตามจ านวนท่ีต้องการแล้วกดปุ่ มส่ง

ค าขอระบบจะท าการสร้างบญัชีรายช่ือให้คุณสามารถ

เชค็ความคืบหน้าการรบัรองบญัชีรายช่ือได้ท่ีเมนูบญัชี

รายช่ือ MOU & ต่อปี 5-6







บญัชีรายช่ือ MOU & ต่อปี 5 - 6

 



 เข้าไปยงัรายการ บญัชีรายช่ือ MOU & ต่อปี5-6

 สามารถท าการเลือกค้นหา บญัชีรายช่ือ ตามFilter ท่ีมีในระบบ

เช่น จากวนัท่ี, ถึงวนัท่ี, ประเภทวนัท่ี หรือ บริษัทจดัหางานประเทศ

ต้นทางเพ่ือแสดงข้อมูลบญัชีรายช่ือสามารถดรูายละเอียดแรงงานใน

บญัชีรายช่ือด้วยกดปุ่ ม            ระบบจะแสดงหน้าจอรายช่ือ 



บญัชีรายช่ือ MOU & ต่อปี 5 – 6 (ต่อ)

เม่ือบญัชีรายช่ือได้รบัการรบัรอง กดปุ่ มเคร่ืองพิมพ์

เพ่ือพิมพบ์ญัชีรายช่ือ เพ่ือเป็นหลกัฐานการผ่านอนุมติั

จากสถานทูต ด าเนินการจดัพิมพพ์ร้อมเตรียมเอกสาร

ท่ีเก่ียวข้องติดต่อขอรบัการรบัรองจากส านักบริหาร

แรงงานต่างด้าว กรมการจดัหางาน

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