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สารบัญ-1 

โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

 
ค ำน ำ 

 

กรมการจัดหางานมีนโยบายพัฒนาคุณภาพบริการจัดหางานในประเทศอย่างต่อเนื่อง 
ปัจจุบันได้พัฒนาเพิ่มช่องทางการบริการส่งเสริมการมีงานท าในประเทศผ่านระบบ e-Services 
และแพลตฟอร์มต่างๆ ของกรมฯ โดยแพลตฟอร์ม “ไทยมีงานท า” เป็นหนึ่งในระบบ e-Services 
ซึ่งได้มีการพัฒนาต่อยอด เพิ่มระบบการให้/ขอรับสิทธิส าหรับผู้พิการ ม. 35 เป็นอีกหนึ่งระบบ 
ในการให้บริการผ่านระบบ e-Services 

กองพัฒนาระบบบริการจัดหางานได้จัดท าคู่มือการใช้งานระบบการให้/ขอรับสิทธิส าหรับ 
ผู้พิการ ม. 35 เพื่ออธิบายการใช้งานเมนูต่างๆ พร้อมภาพประกอบ ส าหรับเจ้าหน้าท่ีท่ีปฏิบัติงาน
ด้านส่งเสริมการมีงานท าให้คนพิการตามมาตรา 35 เพื่อรองรับการให้บริการการยื่นการให้สิทธิ
และขอรับสิทธิตามมาตรา 35 ผ่านระบบออนไลน์ ใช้เป็นเครื่องมือในการตรวจสอบความซ้ าซ้อน
การรับสิทธิ สถานะของคนพิการ สถานะของนายจ้าง สถานประกอบการ รวมถึงช่วยอ านวยความสะดวก
ให้เจ้าหน้าท่ี สามารถรับ-ส่งข้อมูลระหว่างหน่วยรับแจ้งกับหน่วยตรวจสอบได้อย่างรวดเร็ว ส่งข้อมูล 
ท่ีเป็นเอกสารและภาพถ่ายได้ (แนบไฟล์เอกสาร และไฟล์ภาพ) อีกท้ังระบบฯ สามารถแจ้งเตือน
เมื่อมีการส่งข้อมูลระหว่างหน่วยงาน ซึ่งจะช่วยลดขั้นตอนการด าเนินการด้านเอกสารได้อย่าง 
มีประสิทธิภาพ  
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

  แผนผังการใช้งานระบบการให้สิทธิและการขอรับสิทธติาม มาตรา35 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

ผูร้ับสิทธ ิ
1. การ login เข้าสู่ระบบการให้สิทธิและการขอรับสิทธิตาม มาตรา35 

 
 
*** ผู้รับสิทธิ หมายถึง ผู้ใช้งานที่เป็นบุคคลทั่วไป ที่เป็นผู้พิการที่ต้องการมารับสิทธิ ม.35*** 
  

 1 
 

 2 
 
 3 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

1) กรอก URL https://e-service.doe.go.th/ เข้าระบบ DOE Data center  
2) กดปุ่มเลือก “เข้าสู่ระบบ” ตามหมายเลข 2 
3) เลือกสถานะของผู้ใช้งาน ระบบจะเข้าไปยังหน้า  Single Sign On 

 

4) ผู้ใช้งานเข้ามายังหน้าจอ Single Sing On จะเจอสถานะ การ login 2 ประเภทให้ผู้ใช้งาน
เลือกตามสถานะ การใช้งานของตนเอง แล้วท าตามขั้นตอน ได้แก่   

หมายเลข 1 ส าหรับการเข้าสู่ระบบกรณีเป็นประชาชนทั่วไปผู้มีสัญชาติไทย เมื่อผู้ใช้งานท าการ login ระบบ
จะเข้ามายังหน้าจอระบบพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิตอล (Digital ID) ของ DGA ท าการกรอก username 
และ password ของผู้ใช้งานที่ถูกต้อง ในช่องที่ระบบได้ระบุไว้ และกดปุ่มเข้าสู่ระบบ 
 ในกรณีที่ไม่มีชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน ให้ท าการลงทะเบียนที่หมายเลข 1 และท าตามข้ันตอนที่
ระบบได้ก าหนดไว้ ดังรูปต่อไปนี้ 

 
หมายเลข 2 ส าหรับการเข้าสู่ระบบกรณีที่ผู้ใช้งานมีบัญชีที่ได้สมัครกับทางกรมการจัดหางานแล้ว ท าการ
กรอก username และ password ของผู้ใช้งานที่ถูกต้องในช่องที่ระบบได้ระบุไว้ และกดปุ่มเข้าสู่ระบบ  

1 

2 

 1 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

 ในกรณีทีเ่ป็นผู้ที่ยังไม่ได้รับสัญชาติไทยต้องท าการติดต่อเจ้าหน้าที่กรมการจัดหางานใกล้บ้าน
เพ่ือท าการยืนยันตัวตนและสร้างบัญชีผู้ใช้ก่อนดังรูปต่อไปนี้

 
5) เมื่อผู้ใช้งานท าการ Login เข้าระบบเรียบร้อยแล้วจะปรากฏหน้า back office ดังรูปต่อไปนี้  

 

6) กดปุ่มเลือก “การให้/ขอรับสิทธิส าหรับผู้พิการ ม.35” เพ่ือเข้าสู่หน้าการใช้งาน ระบบการ
ให้สิทธิและการขอรับสิทธิตาม มาตรา 35 ดังรูปต่อไปนี้ 

 1 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

 

 

2. ขั้นตอนการยื่นขอรับสิทธิ 
ค าอธิบายสัญลักษณ์ 

สัญลักษณ์ ความหมาย 

 
เพ่ิมยื่นแบบฟอร์มการขอรับสิทธิ 

 
แนบไฟล์เอกสารที่เก่ียวข้อง 

 
ยืนยันการยื่นแบบฟอร์ม 

 
กลับไปยังหน้าระบบก่อนหน้า 

 
ดาวน์โหลดเอกสาร 

 
ตรวจสอบข้อมูล 

 
แก้ไขข้อมูล 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

 
วิธีตรวจสอบขั้นตอนของการรับสิทธิ 

การติดตามสถานะของการรับสิทธิจะแสดงตามวงกลม ในหมายเลข 1 ว่าเอกสารที่ยื่นอยู่ในขั้นตอนใด 

 
1) กดปุ่มเลือก “ผู้รับสิทธิ >> การด าเนินการ >> ข้อมูลการข้อรับสิทธิ ม.35” ตามหมายเลข 

1 และ 2 ดังรูปต่อไปนี้ 

 

 

 

 1 
 

 2 
 

 1 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

2) ระบบจะมายังหน้าข้อมูลการรับสิทธิ ท าการกดปุ่มเลือก “เพิ่มข้อมูล” ตามหมายเลข 1 ดัง
รูปต่อไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 
1 
 



                                                                    คู่มือการใช้งาน Web Service (เจ้าหนา้ที่ระดับหวัหน้า) 

 

 
7 

 
 

โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

3) ระบบจะมายังหน้าให้กรอกข้อมูล ผู้ใช้งานท าการกรอกข้อมูลแบบขึ้นทะเบียนการขอใช้สิทธิตาม
มาตรา 35 (คนพิการ/ผู้ดูแลคนพิการ) ให้ครบถ้วนสมบรูณ ์และกดปุ่ม “ยื่นแบบ” ตามหมายเลข 1 
เครื่องหมาย * คือสว่นที่จ าเป็นต้องท าการกรอกข้อมูล มิฉะนั้นระบบจะไม่ท าการบันทึกข้อมูล ดัง
รูปต่อไปนี้ 

 

 1 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

4) เมื่อท ารายการเรียบร้อย ระบบแสดงรายการที่ยื่นค าขอ ในหมายเลข 1 และสามารถ
ตรวจสอบหรือแก้ไขข้อมูลได้ ดังรูปต่อไปนี้ 

 

 

 
 
 
 
 
 

 1 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

ผู้ใหส้ิทธ ิ

3. การ login เข้าสู่ระบบการให้สิทธิและการขอรับสิทธิตาม มาตรา35 

 
 
*** ผู้ให้สิทธิ หมายถึง บริษัทหรือหน่วยงานภาครัฐที่ต้องการให้สิทธิกับผู้พิการ *** 

1) URL https://e-service.doe.go.th/ เข้าระบบ DOE Data center  
2) กดปุ่มเลือก “เข้าสู่ระบบ” ตามหมายเลข 2 
3) เลือกสถานะของผู้ใช้งาน ระบบจะเข้าไปยังหน้า  Single Sign On 

 

1 

2 

 1 
 

 2 
 

 3 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

4) ผู้ใช้งานเข้ามายังหน้าจอ Single Sing On จะเจอสถานะ การ login 2 ประเภทให้ผู้ใช้งาน
เลือกตามสถานะ การใช้งานของตนเอง แล้วท าตามขั้นตอน ได้แก่      

หมายเลข 1 ส าหรับนิติบุคคลที่ได้ยืนยันตัวตนด้วยระบบยืนยันตัวตนทางดิจิตอล (Digital ID) แล้ว เมื่อ
ผู้ใช้งานท าการ login เข้ามาระบบจะเข้ามายังหน้าจอ Single Sing On ท าการกรอก username และ password 
ของผู้ใช้งานที่ถูกต้อง ในช่องที่ระบบได้ระบุไว้ และกดปุ่มเข้าสู่ระบบ ดังรูปต่อไปนี้ 

 
 

หมายเลข 2 กรณีการเข้าใช้งานครั้งแรกนิติบุคคลสามารถยืนยันตัวตนผ่านระบบออนไลน์ด้วยบริการ ระบบ
ยืนยันตัวตนทางดิจิตอล (Digital ID) เพียงครั้งเดียว หลังจากนั้นนิติบุคคลจะสามารถใช้บริการระบบต่างๆ ของ
กรมการจัดหางานได้โดยไม่ต้องยืนยันตัวตนซ้ าอีกท าการกรอก ผู้ใช้งานท าตามขั้นตอน และกรอก username / 
password ของผู้ใช้งานที่ถูกต้อง ในช่องที่ระบบได้ระบุไว้ และกดปุ่มเข้าสู่ระบบ ดังรูปต่อไปนี้ 

 



                                                                    คู่มือการใช้งาน Web Service (เจ้าหนา้ที่ระดับหวัหน้า) 

 

 
11 

 
 

โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

 

5) เมื่อผู้ใช้งานท าการ Login เข้าระบบเรียบร้อยแล้วจะปรากฏหน้า back office ดังรูปต่อไปนี้  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

6) กดปุ่มเลือก “การให้/ขอรับสิทธิส าหรับผู้พิการ ม.35” เพ่ือเข้าสู่หน้าการใช้งาน ระบบการ
ให้สิทธิและการขอรับสิทธิตาม มาตรา 35 ดังรูปต่อไปนี้ 

 

 

2. ขั้นตอนการใหส้ิทธิ 
ค าอธิบายสัญลักษณ์ 

สัญลักษณ์ ความหมาย 

 
เพ่ิมยื่นแบบฟอร์มการขอรับสิทธิ 

 
แนบไฟล์เอกสารที่เก่ียวข้อง 

 
ยืนยันการยื่นแบบฟอร์ม 

 
กลับไปยังหน้าระบบก่อนหน้า 

 
ดาวน์โหลดเอกสาร 

 
ตรวจสอบข้อมูล 

 
แก้ไขข้อมูล 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

วิธีตรวจสอบขั้นตอนของการรับสิทธิ 
การติดตามสถานะของการรับสิทธิจะแสดงตามวงกลม ในหมายเลข 1 ว่าเอกสารที่ยื่นอยู่ในขั้นตอนใด 

 
1) กดปุ่มเลือก “ผู้ใหส้ิทธิ >>การด าเนินการ>>ข้อมูลการขอให้สิทธิตามม. 35” ตามหมายเลข 1 และ 2 

ดังรูปต่อไปนี้ 

 

2) ระบบจะมายังหน้าข้อมูลการรับสิทธิ ท าการกดปุ่มเลือก “เพิ่มข้อมูล” ตามหมายเลข 1 ดังรูปต่อไปนี้ 

 

 1 
 

 1 
 

 2 
 

 1 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

3) ระบบจะมายังหน้าให้กรอกข้อมูล ผู้ใช้งานท าการกรอกข้อมูลแบบการให้สิทธิตามมาตรา 35 โดย
เลือกประเภทสิทธิให้ถูกต้องและกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนสมบูรณ ์และกดปุ่ม “ยื่นแบบ” ตาม
หมายเลข 1  
เครื่องหมาย * คือสว่นที่จ าเป็นต้องท าการกรอกข้อมูล มิฉะนั้นระบบจะไม่ท าการบันทึกข้อมูลดัง
รูปต่อไปนี้ 

             

 

 

 1 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

4) เมื่อท ารายการเรียบร้อย ระบบแสดงรายการที่ยื่นค าขอ ในหมายเลข 1 และสามารถ
ตรวจสอบหรือแก้ไขข้อมูลได้ แล้วรอหน่วยงานอนุมัติตรวจสอบข้อมูล ดังรูปต่อไปนี้ 

 

5) เมื่อหน่วยงานท าการอนุมัตแิล้ว ท าการกดปุ่มเลือก “ผู้ให้สิทธิ >>การด าเนินการ>>การ
เลือกผู้รับสิทธิ” ตามหมายเลข 1 และ ท าการเลือกปีท่ีให้สิทธิ ตามหมายเลข 2 และท าการ
เลือกประเภทการใหส้ิทธิให้ตรงความประสงค์ท่ีต้องการ ตามหมายเลข 3 ดังรูปต่อไปนี้ 

 
 

 1 
 

 1 
 

 2 
 

 3 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

6) เมื่อท าการเลือกสิทธิแล้ว ระบบจะแสดงหน้าให้เลือกผู้รับสิทธิกดปุ่ม “เลือกผู้รับสิทธิ” ตาม
หมายเลข 1 ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหาข้อมูลผู้รับสิทธิ ตามหมายเลข 2  

7) ท าการ “ค้นหา” ผู้รับสิทธิ ตามหมายเลข 3 และท าการเลือกผู้รับสิทธิให้ตรงตามที่ต้องการ  
และกดปุ่ม “เลือกผู้รับสิทธิ” ตามหมายเลข 4 และกดปุ่ม “บันทึก” ตามหมายเลข 5 แล้ว
ท าการรอหน่วยงานตรวจสอบข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1 
 

 2 
 

 3 
  4 

 

 
5 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

8) เมื่อหน่วยงานตรวจสอบข้อมูลแล้ว ท าการกดปุ่มเลือก “ผู้ให้สิทธิ >>การด าเนินการ>>การ
ท าสัญญา” ตามหมายเลข 1 และท าการเลือกผู้รับสิทธิที่ยังไม่ได้ท าสัญญาและต้องการที่จะ
ท าสัญญา ตามหมายเลข 2 ดังรูปต่อไปนี้ 

  

 1 
 

 2 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

9) ระบบจะแสดงหน้าการบันทึกรายละเอียดการท าสัญญา ท าการกรอกข้อมูลการท าสัญญาให้
ครบถ้วนตามหมายเลข 1 และกดปุ่ม “บันทึก” ตามหมายเลข 2  
เครื่องหมาย * คือสว่นที่จ าเป็นต้องท าการกรอกข้อมูล มิฉะนั้นระบบจะไม่ท าการบันทึกข้อมูล 
ดังรูปต่อไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 1 
 

 2 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

4. ขั้นตอนการยกเลิกสัญญา 
1) กดปุม่เลือก “ผู้ใหส้ิทธิ >>การด าเนินการ>>แจ้งความประสงค์ขอยกเลิกสัญญา” ตาม

หมายเลข 1 และ เลือกผู้รับสิทธิที่ประสงค์จะยกเลิกสัญญา ตามหมายเลข 2 ดังรูปต่อไปนี้ 

 

2) ระบบจะแสดงหน้าแจ้งความประสงค์ขอยกเลิกสัญญา ท าการเลือกสถานะสัญญา ตามหมายเลข 1 
ท าการเลือกสถานะที่ต้องการยกเลิกสัญญา ตามหมายเลข 2 และกดปุ่ม “บันทึก” ตาม
หมายเลข 3 

 

 
 

 1 
 

 2 
 

 3 
 

 1 
 

 2 
 



                                                                    คู่มือการใช้งาน Web Service (เจ้าหนา้ที่ระดับหวัหน้า) 

 

 
20 

 
 

โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

เจ้าหน้าที่ 

5. การ login เข้าสู่ระบบการให้สิทธิและการขอรับสิทธิตาม มาตรา35 

 
 
*** ผู้ใช้งาน หมายถึง เจ้าหน้าที่ *** 

1) URL https://e-service.doe.go.th/เข้าระบบ DOE Data center  
2) กดปุ่มเลือก “การให้/ขอรับสิทธิส าหรับผู้พิการ ม.35” ตามหมายเลข 2 
3) เลือกประเภทของเจ้าหน้าที่ แล้วท าการ login เข้าสู่ระบบ 
4) เมื่อผู้ใช้งานท าการ Login เข้าระบบเรียบร้อยแล้วจะปรากฏหน้า back office ดังรูปต่อไปนี้  

 

 1 
 

 2 
 

 3 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

 
5) กดปุ่มเลือก “การให้/ขอรับสิทธิส าหรับผู้พิการ ม.35” เพ่ือเข้าสู่หน้าการใช้งาน ระบบการ

ให้สิทธิและการขอรับสิทธิตาม มาตรา 35 ดังรูปต่อไปนี้ 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

6. ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล กรณีด าเนินการแทนผู้รับสิทธิ 
1) เลือกเมนู “เจ้าหน้าที่ >> การด าเนินการ >> ด าเนินการแทนผู้รับสิทธิ” ตามหมายเลข1 

และค้นหาคนพิการจากเลขประจ าตัวประชาชนและ “กดปุ่มด าเนินการ” ตามหมายเลข 2 

 

2) กดปุ่ม “หน้าจอข้อมูลการรับสิทธิ” ตามหมายเลข 1 

 
 
 
 
 
 

 1 
 

 2 
 

 1 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

3) ระบบจะแสดงหน้าจอ ข้อมูลการรับสิทธิ ม.35 ท าการกดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” ตามหมายเลข 1 

 
 
 
 
 
 
 

 1 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

4) กรอกรายละเอียด “แบบขึ้นทะเบียนขอใช้สิทธิตามมาตา 35 (คนพิการ/ผู้ดูแลคนพิการ” ให้
สมบูรณ์ และ กดปุ่ม “ยื่นแบบ” ตามหมายเลข 1 ระบบจะท าการบันทึกข้อมูล ในส่วนที่มี
เครื่องหมาย * คือส่วนที่จ าเป็นต้องท าการกรอกข้อมูล ไม่ฉะนั้นระบบจะไม่ท ากาบันทึกข้อมูล 

 

5) กดปุ่มเลือก รายการที่ท าการบันทึกล่าสุดจะแสดงในล าดับที่ 1 ผู้ใช้งานสามารถออกรายงาน 
กกจ. พก.1 หรือตรวจสอบข้อมูล ได้โดยการเลือก ตามหมาเลข 1 หรือแก้ไขข้อมูลตามหมายเลข 2 

 
 

6) ระบบจะแสดงข้อมูลที่ได้ท าการบันทึกไว้ผู้ใช้งานสามารถท าการกดปุ่ม “ออกรายงาน กกจ.
พก.1” ตามหมายเลข 1 และสามารถท าการยกเลิกการยื่นแบบได้โดย กดปุ่ม “ยกเลิกการ
ยื่นแบบ” ตามหมายเลข 2 

 1 
 

 1 
 

 2 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1 
 

 2 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

7. ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล กรณีด าเนินการแทนผู้ให้สิทธิ 
1) เลือกเมนู “เจ้าหน้าที่ >> การด าเนินการ >> ด าเนินการแทนผู้ให้สิทธิ” ตามหมายเลข1 

และค้นหาค้นหาผู้ให้สิทธจิากเลขทะเบียนนิติบุคคล ตามหมายเลข 2 และกดปุ่ม “ด าเนนิการ” 

 
2) กดปุ่ม “ข้อมูลการใหส้ิทธิ” ตามหมายเลข 1 เจ้าหน้าที่ท าการตรวจสอบข้อมูลผู้ให้สิทธิ 

 

 1 
  2 

 

 1 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

3) กดปุ่ม “ขอให้สิทธิตามมาตรา 35” ตามหมายเลข 1 และกดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” ตาม
หมายเลข 2 

 
 

4) กรอกรายละเอียด “แบบการให้สิทธิตามมาตา 35 ” ให้สมบูรณ์และเลือกประเภทการให้สิทธิ
ให้ถูกต้อง ตามหมายเลข 1 เครื่องหมาย * คือส่วนที่จ าเป็นต้องท าการกรอกข้อมูล มิฉะนั้นระบบ
จะไม่ท าการบันทึกข้อมูล 

5) กดปุ่ม “เพิ่มที่อยู่ส านักงาน.....” ตามหมายเลข 2  ในกรณีท่ีหน่วยงานประสงค์จะลงพ้ืนที่ตรวจสอบ
เองให้เลือกผู้ใช้งานท าการกดเลือก ตามหมายเลข 3 และกดปุ่ม “บันทึก” ตามหมายเลข 4 

 1 
 

 2 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

** กรณีที่ผู้ใช้งานไม่ประสงค์ที่จะลงพ้ืนที่ ต้องท าการรอหน่วยตรวจสอบท าการลงพ้ืนที่ตรวจสอบ
บันทึก/รับรองผลก่อนถึงจะท าการเลือกผู้รับสิทธิได้ ** 

 

6) กดปุ่ม “หน้าจอเลือกผู้รับสิทธิ” ตามหมายเลข 1 ท าการเลือกประเภทการให้สิทธิตามหมาย 2 ให้ 
ตรงตามความประสงค์

 
 

7) กดปุ่ม “เลือกผู้รับสิทธิ” ตามหมายเลข 1 ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหาข้อมูลผู้รับสิทธิ ตาม 
หมายเลข 2  

8) ท าการ “ค้นหา” ผู้รับสิทธิ ตามหมายเลข 3 และท าการเลือกผู้รับสิทธิให้ตรงตามที่ต้องการ  
และกดปุ่ม “เลือกผู้รับสิทธิ” ตามหมายเลข 4 และกดปุ่ม “บันทกึ” ตามหมายเลข 5 

 2 
 

 1 
 

 4 
  3 

 

 2 
 

 1 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1 
 

 2 
 

 3 
 

 5 
 

 4 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

9) เลือกเมนู “เจ้าหน้าที่ >> การด าเนินการ >> บันทึกผลการลงพ้ืนที่” ตามหมายเลข 1 และ
ท าการเลือกผู้รับสิทธิที่ต้องการบันทึกผลการลงพ้ืนที่ และกดปุ่ม ตามหมายเลข 2 

 
 

 
10) ระบบจะแสดงหน้าการบันทึกผลท าการเลือก “ผลการอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่หน่วยลงพ้ืนที่” 

ตามหมายเลข 1 และกดปุ่ม “บันทึก” ตามหมายเลข 2 
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                                                                    คู่มือการใช้งาน Web Service (เจ้าหนา้ที่ระดับหวัหน้า) 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

 
11) เลือกเมนู “เจ้าหน้าที่ >> การด าเนินการ >> บันทึกผลอนุมัติ” ตามหมายเลข 1 และท า

การเลือกผู้รับสิทธิที่ต้องการบันทึกผลการอนุมัติ และกดปุ่ม ตามหมายเลข 2 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

 
 
 
 
 

12) ระบบจะแสดงหน้าการบันทึกผลท าการเลือก “ผลการอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่หน่วยรับแจ้ง” 

ตามหมายเลข 1 และกดปุ่ม “บันทึก” ตามหมายเลข 2 

 1 
 

 2 
 



                                                                    คู่มือการใช้งาน Web Service (เจ้าหนา้ที่ระดับหวัหน้า) 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

13) เลือกเมน ู“เจ้าหน้าที่ >> การด าเนินการ >> ด าเนินการแทนผู้ให้สิทธิ” ตามหมายเลข1 
และค้นหาค้นหาผู้ให้สิทธจิากเลขทะเบียนนิติบุคคล ตามหมายเลข 2 และกดปุ่ม “ด าเนนิการ”  

 
 

14) กดปุ่ม “หน้าจอการท าสัญญา” ท าการเลือกผู้รับสิทธิที่ต้องการจะท าสัญญา และกดปุ่ม 
ตามหมายเลข 2 เพ่ือท าสัญญา 
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                                                                    คู่มือการใช้งาน Web Service (เจ้าหนา้ที่ระดับหวัหน้า) 
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โครงการพัฒนาแพลตฟอร์มการให้บริการจัดหางาน (Job Demand Open Platform) 

15) ระบบจะแสดงหน้าการบันทึกรายละเอียดการท าสัญญา ท าการกรอกข้อมูลการท าสัญญาให้
ครบถ้วนตามหมายเลข 1 และกดปุ่ม “บันทึก” ตามหมายเลข 2  
เครื่องหมาย * คือสว่นที่จ าเป็นต้องท าการกรอกข้อมูล มิฉะนั้นระบบจะไม่ท าการบันทึกข้อมูล 
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