
คูมือสําหรับประชาชน 
 

 

งานท่ีใหบริการ 
การขอตั้งสํานักงานจัดหางานเพ่ือไปทํางานในตางประเทศช่ัวคราวนอกเขต

ทองท่ีท่ีไดรับอนุญาต 
 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบ่ี 

 

ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีตอเนื่องจากหนวยงานอ่ืน 

 

หมวดหมูกระบวนงาน การอนุญาต 

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  

 - พระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองคนหางาน พ.ศ. 2528 แกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติจัดหางาน

และคุมครองคนหางาน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2537  และ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2544 

 - ระเบียบกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคมวาดวยการขออนุญาตและการอนุญาตยายสํานักงาน การ

 ตั้งสํานักงานชั่วคราวนอกเขตทองท่ีท่ีไดรับอนุญาต พ.ศ. 2545 

  -  ประกาศกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคม เรื่อง การกําหนดสถานท่ีซ่ึงหามจัดตั้งสํานักงานจัดหางาน 

 พ.ศ. 2538 

 

ระยะเวลาดําเนินการท่ีกําหนดในกฎหมาย  

 - ภายใน 30 วัน  (พระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองคนหางาน พ.ศ. 2528 แกไขเพ่ิมเติมโดย

พระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองคนหางาน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2537  และ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2544) 

     

ขอบเขตการใหบริการ  
 

สถานที่ / ชองทางการใหบริการสถานที่ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบี่ วันจันทร ถึง วันศุกร  

 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ใหบริการชวง

พักเท่ียง) 

 

 

 



หลักเกณฑ  วิธีการและเง่ือนไขการย่ืนคําขอ  

 กรณีท่ีผูรับอนุญาตจัดหางานมีเหตุจําเปนท่ีไมอาจปองกันได ทําใหไมสามารถดําเนินธุรกิจจัดหางาน  ณ  

ท่ีตั้งสํานักงานฯ ท่ีนายทะเบียนอนุญาตได  ผูรับอนุญาตจัดหางานฯ  ประสงคจะตั้งสํานักงานชั่วคราวนอกเขต

ทองท่ีท่ีไดรับอนุญาต  ใหยื่นคําขอตอนายทะเบียนจัดหางานแหงทองท่ีท่ีสํานักงานจัดหางานนั้นอยู โดยใหระบุเหตุ

แหงความจําเปนดวย 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ  
 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ผูรับบริการยื่นคําขอพรอมเอกสาร 
 

 - สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบี่ 

2. ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารและ

ออกหนังสือถึงนายทะเบียนจัดหางานจังหวัดท่ีจะ

ไปตั้งสํานักงานชั่วคราวเพ่ือตรวจสอบสถานท่ีท่ี     

ผูยื่นคําขอประสงคจะขอตั้งสํานักงานชั่วคราว และ

เสนอความเห็น 

 (ระยะเวลา 3 วัน) 

 - สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบี่ 

 

3. จัดสงเอกสารทางไปรษณียใหนายทะเบียนแหง

ทองท่ีท่ีจะไปตั้งสํานักงานชั่วคราว 

 (ระยะเวลา 7 วัน) 

 - สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบี่ 

 

4. นายทะเบียนแหงทองท่ีท่ีจะไปตั้งสํานักงาน

ชั่วคราวตรวจสอบสถานท่ีตั้งสํานักงานชั่วคราว / 

เสนอความเห็นตอนายทะเบียนผูรับคําขอ  

  (ระยะเวลา 7 วัน) 

หมายเหตุ : นับรวมระยะเวลาการนัดหมายเขา

ตรวจสอบสถานท่ีตั้งสํานักงานจัดหางานชั่วคราว 

 - สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบี่ 

 

5. สงเอกสารคืนใหนายทะเบียนจัดหางานท่ี    

รับคําขอ 

  (ระยะเวลา 7 วัน) 

  

6. รวบรวมเอกสารหลักฐานและผลการตรวจสอบ/

เสนอความเห็นนายทะเบียนผูรับคําขอพิจารณา 

 (ระยะเวลา 4 วัน) 

 - สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบี่ 

7. นายทะเบียนจัดหางานผูรับคําขอพิจารณา /     

ลงนามในใบอนุญาต 

 - สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบี่ 

 



 (ระยะเวลา 2 วัน) 

 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

8. ผูรับบริการชําระคาธรรมเนียม / รับหนังสือแจง

ผลการอนุญาต/ไมอนุญาต 
 

 - สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบี่ 

 ระยะเวลาดําเนินการรวม  30  วัน    

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

1. แบบคําขอตั้งสํานักงานจัดหางานชั่วคราวนอกเขตทองท่ีท่ีไดรับอนุญาต(แบบ จง. 14) จํานวน 1 ฉบับ 

2. สําเนาเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครองสถานท่ีตั้งสํานักงานชั่วคราว  จํานวน 1 ชุด 

3. แผนท่ีแสดงสถานท่ีตั้งสํานักงานชั่วคราวโดยสังเขป  จํานวน  1 ฉบับ 

4. รูปถายตัวอาคารสํานักงานชั่วคราวท้ังภายในและภายนอก    จํานวน  1 ชุด 

5. ใบอนุญาตจัดหางาน  / บัตรประจําตัวผูรับอนุญาต ผูจัดการ ลูกจางและตัวแทนจัดหางานจํานวน 1 ชุด 

6. รูปถายอาคารสํานักงานเดิมท้ังภายในและภายนอก หรือหลักฐานอันแสดงถึงเหตุจําเปนหรือพฤติการณ

นอกเหนือไมสามารถปองกัน หรือคาดการณลวงหนา อันทําใหไมสามารถใชสถานท่ีเดิมได (ถามี) 
 

คาธรรมเนียม  

- คาแบบคําขอ (แบบ จง.14)  ฉบับละ  10 บาท 

- คาธรรมเนียม  ครั้งละ  400  บาท   

 

ชองทางการรองเรียน  

1) สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบี่ อาคารศูนยราชการกระทรวงแรงงาน ถนนทาเรือ อําเภอเมือง จังหวัด

กระบี่ 81000  โทรศัพท 0 7562 1279 / 0 7562 1527 โทรสาร 0  7562 1112 

2) กรมการจัดหางาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ  10400 

  โทรศัพท 0 2245 0964 / 0 2248 2278 

   /สายดวน 1694   

3) ศูนยดํารงธรรม ศาลากลางจังหวัดกระบี่ ถนนอุตรกิจ  ตําบลปากน้ํา อําเภอเมือง จังหวัดกระบี่ 81000   

   โทรศัพท  0 7562 7937 

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

   สายดวน 1111 / www.1111.go.th/ ตู2 ปณ. 1111 ( เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 ) 

5) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

   - สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) เลขท่ี 99 หมู 4  

http://www.1111.go.th/%20%E0%B8%95%E0%B8%B9%E0%B9%89


     อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120  

     สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900  

   - สํานักงาน ป.ป.ช.จังหวัดกระบี่  อาคารศูนยราชการกระทรวงแรงงาน (ชั้น 2)  ถนนทาเรือ ตําบลไสไทย  

     อําเภอเมือง จังหวัดกระบี่ 81000 โทรศัพท 0 7562 2306-7 

 

แบบฟอรม ตัวอยาง  
 

 -  แบบคําขอตั้งสํานักงานจัดหางานชั่วคราวนอกเขตทองท่ีท่ีไดรับอนุญาต (แบบ จง.14)  


