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คูมือสําหรับประชาชน 
 

 

งานท่ีใหบริการ 
การจดทะเบียนลูกจางจัดหางานของผูรับอนุญาตจัดหางานเพ่ือไปทํางาน 

ในตางประเทศ 
 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบ่ี 

 

ประเภทของงานบริการ 
กระบวนงานบริการท่ีเชื่อมโยงหลายหนวยงาน 

กระบวนงานบริการท่ีตอเนื่องจากหนวยงานอ่ืน 

 

หมวดหมูกระบวนงาน การจดทะเบียน 

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  

 - พระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองคนหางาน พ.ศ. 2528 แกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติจัดหางาน

และคุมครองคนหางาน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2537  และ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2544 

 - กฎกระทรวง ฉบับท่ี 4 (พ.ศ. 2529) กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการจดทะเบียนลูกจางและ

ตัวแทนจัดหางาน 

 

ระยะเวลาดําเนินการท่ีกําหนดในกฎหมาย  

 - ไมระบุ 

     

ขอบเขตการใหบริการ  
 

สถานที่ / ชองทางการใหบริการสถานที่ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบี่ 

อาคารศูนยราชการกระทรวงแรงงาน 

ถนนทาเรือ ตําบลไสไทย อําเภอเมือง จังหวัดกระบี่ 81000 

โทร. 0 7562 1279 /0 7562 1527 โทรสาร 0 7562 1112 

วันจันทร ถึง วันศุกร  

 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

(ใหบริการชวงพักเท่ียง) 

 

 

 

 

หลักเกณฑ  วิธีการและเง่ือนไขการย่ืนคําขอ  
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 - ผูรับอนุญาตจัดหางานใหคนหางานเพ่ือไปทํางานในตางประเทศตองจดทะเบียนลูกจางตอนายทะเบียน

จัดหางาน 

 - ลูกจางตองมิไดเปนลูกจางหรือตัวแทนของผูรับอนุญาตจัดหางานอ่ืนในขณะเดียวกัน และตองมี

คุณสมบัติตามมาตรา 9 แหงพระราชบัญญัติจัดหางานและคุมครองคนหางาน ยกเวน มาตรา 9 (1) และ (2) 

     

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ  
 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ผูรับบริการยื่นคําขอพรอมเอกสาร 
 - สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบี่ 

2. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร / ออกหนังสือ

ถึงหนวยงานท่ีเก่ียวของเพ่ือตรวจสอบคุณสมบัติ / 

ประวัติ / พฤติการณของลูกจาง 

 (ระยะเวลา 3 วัน) 

 - สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบี่ 

3. หนวยงานท่ีเก่ียวของตรวจสอบคุณสมบัติ / 

ประวัติ / พฤติการณของลูกจาง (สํานักงานตํารวจ

แหงชาติ / กองตรวจและคุมครองคนหางาน / 

สํานักงานบริหารแรงงานไทยไปตางประเทศ / สํานัก

จัดหางานกรุงเทพเขตพ้ืนท่ี) 

 (ระยะเวลา 21 วัน) 

 
 

4. รวบรวมเอกสาร /เสนอความเห็นตอนายทะเบียน

จัดหางานผูรับคําขอ 

 (ระยะเวลา 4 วัน) 

 - สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบี่ 

5. นายทะเบียนจัดหางานผูรับคําขอพิจารณาลงนาม 

 (ระยะเวลา 2 วัน) 

 - สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบี่ 

6. ผูรับบริการชําระคาธรรมเนียม /รับเอกสารการ

จดทะเบียนลูกจาง 

 - สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบี่ 

 ระยะเวลาดําเนินการรวม  30  วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

1.  แบบคําขอจดทะเบียนลูกจางจัดหางาน (แบบ จง. 8)  จํานวน  1 ฉบับ 

2.  บัญชีรายชื่อลูกจางซ่ึงทําหนาท่ีเก่ียวกับการจัดหางาน   จํานวน  1 ฉบับ 

3.  รูปถายของลูกจางขนาด  4 x 6  เซนติเมตร   จํานวน 3 รูป 
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4.  สําเนาบัตรประชาชน   จํานวน  1 ฉบับ 

5.  สําเนาทะเบียนบาน   จํานวน  1 ฉบับ   

6. ใบรับรองแพทยซ่ึงรับรองวาไมเปนคนไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ  รับรองไวไมเกิน 1 

เดือน จํานวน  1 ฉบับ 

7.  สําเนาใบอนุญาตจัดหางาน  จํานวน  1 ฉบับ 

8.  สําเนาหนังสือเดินทาง สําเนาวีซา )แบบท่ี 03 (  จํานวน  1 ชุด 

9.  สําเนาใบอนุญาตทํางาน )work permit ( (กรณีเปนชาวตางชาติ)  จํานวน  1 ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม  

- คาคําขอ   ฉบับละ  10  บาท 

- คาธรรมเนียมการจดทะเบียนลูกจาง คนละ  500  บาท 
 

ชองทางการรองเรียน  

1) สํานักงานจัดหางานจังหวัดกระบี่ อาคารศูนยราชการกระทรวงแรงงาน ถนนทาเรือ อําเภอเมือง จังหวัด 

   กระบี่ 81000  โทรศัพท 0 7562 1279 / 0 7562 1527 โทรสาร 0  7562 1112 

2) กรมการจัดหางาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ  10400 

  โทรศัพท 0 2245 6496  

   /สายดวน 1694   

3) ศูนยดํารงธรรม ศาลากลางจังหวัดกระบี่ ถนนอุตรกิจ  ตําบลปากน้ํา อําเภอเมือง จังหวัดกระบี่ 81000   

   โทรศัพท  0 7562 7937 

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

   สายดวน 1111 / www.1111.go.th/ ตู2 ปณ. 1111 ( เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 ) 

5) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

   - สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) เลขท่ี 99 หมู 4  

     อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120  

     สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900  

   - สํานักงาน ป.ป.ช.จังหวัดกระบี่  อาคารศูนยราชการกระทรวงแรงงาน (ชั้น 2)  ถนนทาเรือ ตําบลไสไทย  

     อําเภอเมือง จังหวัดกระบี่ 81000 โทรศัพท 0 7562 2306-7 

   

แบบฟอรม ตัวอยาง  
 

 - แบบคําขอจดทะเบียนลูกจาง (แบบ จง. 8) 

http://www.1111.go.th/%20%E0%B8%95%E0%B8%B9%E0%B9%89

