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วธิกีารลงทะเบยีนใชง้านระบบ

ประเภทนายจ้างนิติบุคคล

ประเภทนายจ้างบุคคลธรรมดา (คนไทย)

ประเภทนายจ้างบุคคลธรรมดา (ต่างชาติ)
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การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งนิติบุคคล

1.  เปิด Google Chrome             หรอื Firefox            เท่านัน้ แล้วพิมพ์ https://workpermit2024.doe.go.th

2. พบหน้า LOG IN ของระบบ 
ในการเขา้สู่ระบบครัง้แรก ท่านจะต้องท าการ “ลงทะเบียนเขา้ใชง้าน” เพื่อยืนยันตัวตนของท่านก่อน
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3. เลือกประเภทผู้ใชง้าน นายจา้ง

การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งนิติบุคคล

เงื่อนไขการลงทะเบยีนของแตล่ะประเภทผู้ใชง้าน ดังนี้
1. ประเภทนายจา้งบุคคลธรรมดา ลงทะเบยีนโดยยนืยนัตวัตน

ผ่าน ThaID Application
2. ประเภทนายจา้งนติบุิคคล ลงทะเบยีนโดยตรวจสอบนติิบุคคล

ผ่านระบบกรมพฒันาธุรกจิการค้า (DBD) และยนืยนัตวัตน
ผู้ใชง้านผ่าน ThaID Application

3. ประเภทนายจา้งตา่งชาต ิกรอกเลขท่ีหนงัสอืเดินทาง
4. ประเภทบรษัิทน าเขา้คนตา่งด้าวมาท างานในประเทศไทย 

(บนจ.) ลงทะเบยีนโดยตรวจสอบผ่านระบบบรกิารออก
ใบอนุญาตจดัหางานอิเล็กทรอนกิส ์(DOE e-License)

tip
นายจา้งนติบิคุคล

นายจา้ง บคุคลธรรมดา

นายจา้ง ตา่งชาติ

บรษัิทน าคนตา่งดา้วมาท างานในประเทศ
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4. เมื่อเลือกประเภทนายจา้งนิติบุคคล คลิกปุ่ม “ยืนยันตัวตนด้วย 
Application ThaID”

การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งนิติบุคคล (ต่อ)

Application ThaiD คือ ระบบการพสิจูนแ์ละยนืยนัตวัตน
ทางดิจทัิล โดยกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย

ท่านสามารถดาวนโ์หลด Application ThaID ลงใน
โทรศัพท์มอืถือของตนเองได้ทัง้ระบบไอโอเอส (IOS) และระบบ
แอนด์ดรอย (Android) 

การลงทะเบยีนใชง้าน Application ThaID สามารถ
ลงทะเบยีนได้ 2 วธิ ีดังนี้

1. ลงทะเบยีนด้วยตนเอง
2. ลงทะเบยีนผ่านเจา้หนา้ท่ี ณ ส านักทะเบยีน

ท่านสามารถศึกษารายละเอียดเพิม่เติมได้ท่ี 
https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/

tip

ระบบการอนญุาตท างานของคนตา่งดา้ว
ทีม่สีถานะการท างานไมถ่กูตอ้ง

ตามกฎหมาย ตามมต ิครม. วนัที ่24 
กนัยายน พ.ศ. 2567

5. ท าการ Scan QR Code ที่ปรากฎขึ้นที่หน้าจอ ด้วย ThaID Application

https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/
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7. กรอกเลขที่นิติบุคคล/เลขประจ าตัวผู้เสยีภาษี จากนัน้กดปุ่ม “ตรวจสอบ”

6. ระบบแสดงขอ้มูลนายจา้ง ผู้ด าเนินการของนิติบุคคล

การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งนิติบุคคล (ต่อ)

8. กรอกรายละเอียดขอ้มูลนิติบุคคลและแนบเอกสารที่เกี่ยวขอ้งใหถู้กต้อง
ครบถ้วน

9. คลิก “ถัดไป” เพื่อด าเนินการต่อในขัน้ตอนท่ี 3 
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การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งนิติบุคคล (ต่อ)

11. คลิกชอ่ง “ยอมรับขอ้ก าหนดและเง่ือนไขในการลงทะเบยีน” 

12. จากนัน้ปุ่มปรากฏเป็นสีฟา้ ท าการคลิก “ยนืยนั” 

10. ท าการตรวจสอบขอ้มูลการลงทะเบียน หากพบวา่ไมถ่กูต้อง 
สามารถกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพื่อแก้ไขได้ในขัน้ตอนท่ี 2
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การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งนิติบุคคล (ต่อ)

13. เมื่อท่านส่งเรื่องค าขอเรยีบรอ้ยแล้ว ระบบจะท าการอนุมติัค าขอ
ลงทะเบียนใหท้่านโดยอัตโนมติั
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วธิกีารลงทะเบยีนใชง้านระบบ

ประเภทนายจ้างนิติบุคคล

ประเภทนายจ้างบุคคลธรรมดา (คนไทย)

ประเภทนายจ้างบุคคลธรรมดา (ต่างชาติ)
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การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งบุคคลธรรมดา (คนไทย)

1.  เปิด Google Chrome             หรอื Firefox            เท่านัน้ แล้วพิมพ์ https://workpermit2024.doe.go.th

2. พบหน้า LOG IN ของระบบ 
ในการเขา้สู่ระบบครัง้แรก ท่านจะต้องท าการ “ลงทะเบียนเขา้ใชง้าน” เพื่อยืนยันตัวตนของท่านก่อน
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3. เลือกประเภทผู้ใชง้าน นายจา้ง

การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งบุคคลธรรมดา (คนไทย)

เงื่อนไขการลงทะเบยีนของแตล่ะประเภทผู้ใชง้าน ดังนี้
1. ประเภทนายจา้งบุคคลธรรมดา ลงทะเบยีนโดยยนืยนัตวัตน

ผ่าน ThaID Application
2. ประเภทนายจา้งนติบุิคคล ลงทะเบยีนโดยตรวจสอบนติิบุคคล

ผ่านระบบกรมพฒันาธุรกจิการค้า (DBD) และยนืยนัตวัตน
ผู้ใชง้านผ่าน ThaID Application

3. ประเภทนายจา้งตา่งชาต ิกรอกเลขท่ีหนงัสอืเดินทาง
4. ประเภทบรษัิทน าเขา้คนตา่งด้าวมาท างานในประเทศไทย 

(บนจ.) ลงทะเบยีนโดยตรวจสอบผ่านระบบบรกิารออก
ใบอนุญาตจดัหางานอิเล็กทรอนกิส ์(DOE e-License)

tip
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4. เมื่อเลือกประเภทนายจา้งบุคคลธรรมดา คลิกปุ่ม “ยืนยันตัวตนด้วย 
Application ThaID”

การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งบุคคลธรรมดา (คนไทย) (ต่อ)

Application ThaiD คือ ระบบการพสิจูนแ์ละยนืยนัตวัตน
ทางดิจทัิล โดยกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย

ท่านสามารถดาวนโ์หลด Application ThaID ลงใน
โทรศัพท์มอืถือของตนเองได้ทัง้ระบบไอโอเอส (IOS) และระบบ
แอนด์ดรอย (Android) 

การลงทะเบยีนใชง้าน Application ThaID สามารถ
ลงทะเบยีนได้ 2 วธิ ีดังนี้

1. ลงทะเบยีนด้วยตนเอง
2. ลงทะเบยีนผ่านเจา้หนา้ท่ี ณ ส านักทะเบยีน

ท่านสามารถศึกษารายละเอียดเพิม่เติมได้ท่ี 
https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/

tip

ระบบการอนญุาตท างานของคนตา่งดา้ว
ทีม่สีถานะการท างานไมถ่กูตอ้ง

ตามกฎหมาย ตามมต ิครม. วนัที ่24 
กนัยายน พ.ศ. 2567

5. ท าการ Scan QR Code ที่ปรากฎขึ้นที่หน้าจอ ด้วย ThaID Application

https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/
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7. คลิก “ถัดไป” เพื่อด าเนินการต่อในขัน้ตอนท่ี 3 

6. ระบบแสดงขอ้มูลนายจา้ง โดยท่านสามารถปรบัปรุงขอ้มูลที่อยู่
หมายเลขโทรศัพท์ และ อีเมล ได้

การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งบุคคลธรรมดา (คนไทย) (ต่อ)



15คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งบุคคลธรรมดา (คนไทย) (ต่อ)

8. คลิกชอ่ง “ยอมรับขอ้ก าหนดและเง่ือนไขในการลงทะเบยีน” 

9. ปุ่มปรากฏเป็นสีเขยีวคลิก “ยนืยนั” 
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การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งบุคคลธรรมดา (คนไทย) (ต่อ)

10. เมื่อท่านส่งเรื่องค าขอเรยีบรอ้ยแล้ว ระบบจะท าการอนุมติัค าขอ
ลงทะเบียนใหท้่านโดยอัตโนมติั



คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

วธิกีารลงทะเบยีนใชง้านระบบ

ประเภทนายจ้างนิติบุคคล

ประเภทนายจ้างบุคคลธรรมดา (คนไทย)

ประเภทนายจ้างบุคคลธรรมดา (ต่างชาติ)
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การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งบุคคลธรรมดา (ต่างชาติ)

1.  เปิด Google Chrome             หรอื Firefox            เท่านัน้ แล้วพิมพ์ https://workpermit2024.doe.go.th

2. พบหน้า LOG IN ของระบบ 
ในการเขา้สู่ระบบครัง้แรก ท่านจะต้องท าการ “ลงทะเบียนเขา้ใชง้าน” เพื่อยืนยันตัวตนของท่านก่อน
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3. เลือกประเภทผู้ใชง้าน นายจา้ง

การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งบุคคลธรรมดา (ต่างชาติ)

เงื่อนไขการลงทะเบยีนของแตล่ะประเภทผู้ใชง้าน ดังนี้
1. ประเภทนายจา้งบุคคลธรรมดา ลงทะเบยีนโดยยนืยนัตวัตน

ผ่าน ThaID Application
2. ประเภทนายจา้งนติบุิคคล ลงทะเบยีนโดยตรวจสอบนติิบุคคล

ผ่านระบบกรมพฒันาธุรกจิการค้า (DBD) และยนืยนัตวัตน
ผู้ใชง้านผ่าน ThaID Application

3. ประเภทนายจา้งตา่งชาต ิกรอกเลขท่ีหนงัสอืเดินทาง
4. ประเภทบรษัิทน าเขา้คนตา่งด้าวมาท างานในประเทศไทย 

(บนจ.) ลงทะเบยีนโดยตรวจสอบผ่านระบบบรกิารออก
ใบอนุญาตจดัหางานอิเล็กทรอนกิส ์(DOE e-License)

tip
นายจา้งนติบิคุคล

นายจา้ง บคุคลธรรมดา

นายจา้ง ตา่งชาติ

บรษัิทน าคนตา่งดา้วมาท างานในประเทศ
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4. เมื่อเลือกประเภทนายจา้งต่างชาติ ระบบแสดงชอ่งกรอกเลขที่หนังสือ
เดินทาง ใหท่้านท าการกรอกขอ้มูลใหถ้กูต้อง จากนัน้กดปุ่ม “ตรวจสอบ”

การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งบุคคลธรรมดา (ต่างชาติ) (ต่อ)
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6. คลิก “ถัดไป” เพื่อด าเนินการต่อในขัน้ตอนท่ี 3 

5. ท าการปรบัปรุงขอ้มูลชื่อ ที่อยู่ หมายเลขโทรศัพท์ อีเมล และแนบ
เอกสารส าเนาหนังสือเดินทาง

การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งบุคคลธรรมดา (ต่างชาติ) (ต่อ)
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การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งบุคคลธรรมดา (ต่างชาติ) (ต่อ)

7. คลิกชอ่ง “ยอมรับขอ้ก าหนดและเง่ือนไขในการลงทะเบยีน” 

8. ปุ่มปรากฏเป็นสีฟา้คลิก “ยนืยนั” 

หลักการก าหนดรหสัผา่นเพื่อความปลอดภัย ตัวอักษรอยา่ง
น้อย 8 ตัวอักษร สงูสดุ 16 ตัวอักษร และประกอบด้วยตวัอักษร 3
ใน 4 ตามด้านล่าง
1. ตัวอักษรภาษาอังกฤษพมิพใ์หญ ่(A-Z)
2. ตัวอักษรภาษาอังกฤษพมิพเ์ล็ก (a-z)
3. ตัวเลขอาราบกิ (0-9)
4. เครื่องหมายอักขระพเิศษ

เชน่ 12433AAaabb  หรอื YAAsfg**12

tip

ชื่อผู้ใชง้านคือเลขท่ีหนงัสอืเดินทาง



23คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การลงทะเบยีนใชง้านระบบ – ประเภทนายจา้งบุคคลธรรมดา (ต่างชาติ) (ต่อ)

9. เมื่อท่านส่งเรื่องค าขอเรยีบรอ้ยแล้ว ระบบจะท าการอนุมติัค าขอ
ลงทะเบียนใหท้่านโดยอัตโนมติั



คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

วธิกีารเขา้ใชง้านระบบ (LOG IN)

ส าหรบัผูใ้ชง้านคนไทย

ส าหรบัผูใ้ชง้านคนต่างชาติ
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การเขา้ใชง้านระบบ (LOG IN) – ส าหรบัผูใ้ชง้านคนไทย

1.  เปิด Google Chrome             หรอื Firefox            เท่านัน้ แล้วพิมพ์ https://workpermit2024.doe.go.th

2. พบหน้า LOG IN ของระบบ ในการเขา้สู่ระบบท่านต้องเลือกประเภทผู้ใชง้านก่อน
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การเขา้ใชง้านระบบ (LOG IN) – ส าหรบัผูใ้ชง้านคนไทย

3.  เมื่อท่านเลือกประเภทผู้ใชง้าน กรณีเป็นผู้ด าเนินการแทนนายจา้งนิติบุคคล หรอื นายจา้ง (บุคคลธรรมดา) ระบบจะแสดงปุม่ “เขา้สู่ระบบด้วย Application ThaID”

Application ThaiD คือ ระบบการพสิจูนแ์ละยนืยนัตวัตน
ทางดิจทัิล โดยกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย

ท่านสามารถดาวนโ์หลด Application ThaID ลงใน
โทรศัพท์มอืถือของตนเองได้ทัง้ระบบไอโอเอส (IOS) และระบบ
แอนด์ดรอย (Android) 

การลงทะเบยีนใชง้าน Application ThaID สามารถ
ลงทะเบยีนได้ 2 วธิ ีดังนี้

1. ลงทะเบยีนด้วยตนเอง
2. ลงทะเบยีนผ่านเจา้หนา้ท่ี ณ ส านักทะเบยีน

ท่านสามารถศึกษารายละเอียดเพิม่เติมได้ท่ี 
https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/

tip

https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/


27คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การเขา้ใชง้านระบบ (LOG IN) – ส าหรบัผูใ้ชง้านคนไทย

4. ท าการ Scan QR Code ที่ปรากฎขึ้นที่หน้าจอ ด้วย ThaID Application จากนัน้ระบบจะน าท่านเขา้สู่หน้าจอการใชง้าน

ระบบการอนุญาตท างานของคนตา่งดา้ว
ทีม่สีถานะการท างานไมถ่กูตอ้งตามกฎหมาย 
ตามมต ิครม. วนัที ่24 กนัยายน พ.ศ. 2567



คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

วธิกีารเขา้ใชง้านระบบ (LOG IN)

ส าหรบัผูใ้ชง้านคนไทย

ส าหรบัผูใ้ชง้านคนต่างชาติ



29คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การเขา้ใชง้านระบบ (LOG IN) – ส าหรบัผูใ้ชง้านต่างชาติ

1.  เปิด Google Chrome             หรอื Firefox            เท่านัน้ แล้วพิมพ์ https://workpermit2024.doe.go.th

2. พบหน้า LOG IN ของระบบ ในการเขา้สู่ระบบท่านต้องเลือกประเภทผู้ใชง้านก่อน
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การเขา้ใชง้านระบบ (LOG IN) – ส าหรบัผูใ้ชง้านต่างชาติ

หากกรอก Username / Password ผิดติดต่อกันเกิน 5 
ครัง้ ระบบจะ LOCK ไมใ่ห้ใชง้านและท่านต้องกด “ลืมรหัสผา่น” 
เพื่อก าหนดรหัสผ่านใหม่

3. เลือกประเภทผู้ใชง้าน นายจา้ง (ต่างชาติ) ระบบแสดงสว่นส าหรบั
กรอกชื่อผู้ใชง้าน และกรอกรหสัผ่านตามที่ได้ลงทะเบียนไว้
4. กดปุ่ม “เขา้สูร่ะบบ”
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ระบบแสดงชื่อผูใ้ชง้านที่ท าการ Log-in เขา้สู่ระบบ

การเขา้ใชง้านระบบ (LOG IN)



คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

หมายเหต ุ: กรณีลืมรหสัผ่าน สามารถด าเนินการได้เฉพาะประเภทผู้ใชง้านต่างชาติเท่านัน้

วธิกีารลืมรหัสผา่น
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การลืมรหัสผา่น

1. คลิก “ลืมรหัสผ่าน”

สามารถกด “ลืมรหสัผ่าน” ได้เฉพาะประเภทผูใ้ชง้านตา่งชาติ
เท่านัน้

tip
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การลืมรหัสผา่น (ต่อ)

2. เลือกประเภทผู้ใชง้าน กรอกอีเมล และชื่อผู้ใชง้านที่ท่าน
ลงทะเบียนไว ้และกด “ตกลง”
(กรณีที่ท่านลืม email ที่ได้ลงทะเบียนไวใ้หท้่านติดต่อ 
Call Center) 
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การลืมรหัสผา่น (ต่อ)

เมื่อกด Link จะพบหน้าใหตั้ง้รหสัผ่านใหม่

3. ก าหนดรหสัผ่านใหม ่จากนัน้กด “บนัทึก” และท าการเขา้สู่ระบบ
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วธิกีารยื่นแบบบญัชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (Name List)
1. เลือกสถานที่ท างานปัจจุบนัของคนต่างด้าว
2. กรอกขอ้มูลคนต่างด้าว แนบรูปถ่าย และแนบไฟล์หลักฐาน
3. ตรวจสอบขอ้มูล และสง่ค าขอ Name List
4. สง่ค าขอเสรจ็สมบูรณ์
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การยื่นค าขอแบบบญัชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว

1. เลือกเมนู “ยื่นค าขอ”  > “แบบบญัชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว”
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การยื่นค าขอแบบบญัชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (ต่อ)

2. จะพบหน้า “ค าขอแบบบัญชรีายชื่อความต้องการคน
ต่างด้าว”

3. เลือกข้อมูลประเภทกิจการ จังหวัดภายใต้ประเภท
กิจการ และสถานที่ท างานของคนต่างด้าวที่ต้องการ
ค้นหา โดยสถานที่ท างานที่เลือกน้ี จะปรากฏใน Name
List และเป็นสถานที่ท างานที่คนต่างด้าวจะได้รบัการ
ตรวจลงตราและรบับัตรชมพู (หากไมต้่องการสถานที่นี้ 
ให้เพ่ิมสถานท่ีท างานใหม่ของคนต่างด้าวตามหน้า
ถัดไป)

การเลือกประเภทกจิการในชอ่งกรอกขอ้มูล 
ต้องสอดคล้องกบัต าแหนง่งานของคนตา่งด้าว
หากท่านไมท่ราบวธิกีารเลือกประเภทกจิการ 
สามารถกดดไูด้ท่ีตารางเทียบต าแหนง่

tip
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การยื่นค าขอแบบบญัชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (ต่อ)

กรณีท่ีท่านเลือก จงัหวดั หรอื สถานท่ีท างาน “อ่ืน ๆ” ใหเ้พิม่
สถานท่ีท างานใหมข่องคนตา่งด้าวด้านล่างพรอ้มแนบเอกสาร 
หากไมม่ใีหข้า้มขัน้ตอนน้ีไป

tip

4. บันทึกขอ้มูลสถานที่ท างานใหมข่องคนต่างด้าวพรอ้มแนบ
เอกสาร อย่างใดอย่างหน่ึงต่อไปน้ี
• ส าเนาทะเบียนบ้าน (สถานที่ท างาน)
• ส าเนาสัญญาวา่จา้งระหวา่งนายจา้งกับลูกค้า 
• ส าเนาสัญญาเชา่สถานที่/เชา่ตึก/เชา่ส านักงาน/เชา่รา้นค้า

5. กด “ถัดไป” จะพบหน้าขัน้ตอนที่ 2 กรอกขอ้มูล
คนต่างด้าวและแนบเอกสาร
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การยื่นค าขอแบบบญัชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (ต่อ)

6. ท่านจะพบกับ ขอ้มูลของนายจา้ง/สถานประกอบการ
และขอ้มูลสถานท่ีท างานท่ีท่านเลือกในขัน้ตอนท่ี 1
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การยื่นค าขอแบบบญัชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (ต่อ)
7. ส่วนส าหรบักรอกขอ้มูลคนต่างด้าว ที่ท่านยื่นรายชื่อเพื่อแจง้ความต้องการคนต่างด้าว

การเลือกสญัชาติให้เลอืกได้ 4 สญัชาติ ดังนี้
1. กัมพูชา
2. ลาว
3. เมียนมา
4. เวียดนาม

tip

หมายเหต ุ: กรณเีลือกเวยีดนาม ระบบบงัคับใหแ้นบเอกสาร ดงันี้
• ส าเนาหนังสอืเดนิทาง เฉพาะหน้าที่เหน็ภาพใบหน้า ชื่อ-นามสกลุ วนัเดอืนปีเกิดและสญัชาติ 

(หน้าแรก) โดยหนังสอืเดนิทางต้องมอีายุไมน่้อยกวา่วนัที่ 13 กมุภาพนัธ ์2566
• ส าเนาหลักฐานการอนุญาตใหเ้ขา้มาในราชอาณาจกัร ที่มตีราประทับขาเขา้ดวงล่าสดุ

รายการเอกสารท่ีแสดงให้เลือกมดัีงนี้
1. หนังสอืเดนิทาง (Passport) 
2. หนังสอืรบัรองสถานะบุคคล (Certificate of Identity)
3. เอกสารเดนิทาง (Travel Document)
4. บตัรผ่านแดน (Border pass)
5. บตัรสชีมพู (Pink Card)
6. ใบอนุญาตท างาน (Work Permit)
7. บตัรประจ าตัวประชาชนหรอืเอกสารเพื่อใชใ้นการยืนยันตัวตนอื่นที่ประเทศต้นทาง ออกให ้

(Identification Card) 
8. เอกสารอื่น ๆ 
9. ไมม่เีอกสารประจ าตัว

tip
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การยื่นค าขอแบบบญัชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (ต่อ)

8. ท าการแนบเอกสารตามที่ระบุ คลิก “แนบไฟล์” 
โดยระบบรองรบักรณีเปน็รูปถ่าย ประเภทไฟล์รูปภาพ JPG, PNG 
ส่วนเอกสารแนบเฉพาะ PDF ขนาดไมเ่กิน 3 MB เท่านัน้

9. กด “ตกลง” เพื่อยืนยันการเลือกคนต่าง
ด้าวน้ี เขา้สู่การยื่นค าขอ Name List

กดเพิ่มคนถัดไป หากต้องการเพิ่มคนต่าง
ด้าวคนถัดไปลงในตาราง Name List (ใน 
1 ค าขอ Name List สามารถมรีายชื่อคน
ต่างด้าวได้สูงสุด 40 คน)กด “ยกเลิก” เพื่อยกเลิกการบันทึกขอ้มูล

รูปถ่ายคนต่างด้าวจะต้องใชพ้ื้นหลงัสขีาว เป็นรูปถ่ายหนา้ตรง 
ไมส่วมหมวก เห็นหน้าชดัเจน 

สามารถปรบัการจดัวางรูปถ่ายได้ โดยคลกิท่ีปุ่ม “แก้ไขรูป
ถ่าย” ระบบปรากฎหนา้จอให้สามารถแก้ไขรูปถ่ายได้

tip
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การยื่นค าขอแบบบญัชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (ต่อ)

10. ระบบแสดงตารางรายชื่อคนต่างด้าวท่ีถกู
เลือกเขา้การยื่นค าขอ Name List

1. ต้องการเพิม่คนตา่งด้าวถัดไป สามารถคลิก “เพิม่คนต่างด้าว” 
โดยในการยื่น 1 ครัง้เลือกคนต่างด้าวสงูสดุ 40 คนต่อ 1 ค าขอ
2. ต้องการแกไ้ขขอ้มูลคนตา่งด้าวท่ีเพิม่เขา้มาในหนา้นี ้คลิกแก้ไขท่ี ดินสอ (    )
3. ต้องการลบคนตา่งด้าวท่ีเลือกเขา้มาในการยื่นครัง้นี ้คลิกลบขอ้มูลท่ี ถังขยะ (   )
4. ในขัน้ตอนนี ้หากท่านยงัไมต่อ้งการสง่เรื่อง และต้องการด าเนนิการตอ่ในภายหลัง ให้
กดปุ่ม “บนัทึกรา่ง” ระบบจะท าการบนัทึกรา่งค าขอใหท่้านสามารถด าเนนิการต่อได้  

tip

11. กด “ถัดไป” เพื่อไปหน้าจอสรุปการยื่นค าขอในขัน้ตอนท่ี 3
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การยื่นค าขอแบบบญัชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (ต่อ)

12. ในขัน้ตอนท่ี 3 ท่านจะพบกับหน้าสรุปขอ้มูล โดยจะแสดงรายละเอียดที่ท่านด าเนินการ 
ในขัน้ตอนน้ีใหท่้านตรวจสอบขอ้มูลคนต่างด้าวอีกครัง้ โดยสามารถคลิกท่ีชื่อคนต่างด้าว
เพื่อดูขอ้มูลคนต่างด้าวท่ีท่านเลือกมายื่นค าขอ Name List 

13. กด “ยอมรบัขอ้ตกลง”

14. กดปุ่ม “ส่งเรื่อง” เพื่อยื่นค าขอ

ในขัน้ตอนท่ี 3 นี้ หากท่านท าการตรวจสอบขอ้มูลอีกครัง้แล้ว
พบวา่ขอ้มูลคนต่างด้าวไมถ่กูต้อง สามารถกดปุ่ม “ย้อนกลบั” เพื่อ
กลับไปขัน้ตอนท่ี 2 และแก้ไขขอ้มูลคนต่างด้าวได้

tip
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การยื่นค าขอแบบบญัชรีายชื่อความต้องการคนต่างด้าว (ต่อ)

15. เมื่อท่านส่งเรื่องค าขอเรยีบรอ้ยแล้ว ระบบจะอนุมติัค าขอโดย
อัตโนมติั

ท่านสามารถตรวจสอบสถานะค าขอได้ท่ีเมน ู“รายการค าขอ” 
tip
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เลขอา้งองิคนตา่งดา้ว

การดสูถานะรายการค าขอ

1. คลิกเมนู “รายการค าขอ”

2. จะพบหน้า “รายการค าขอ”

3. ระบบแสดงตารางรายการค าขอที่
ท่านด าเนินการไปแล้วทัง้หมด

การขึ้นสถานะของค าขอแบบบัญชรีายชื่อความต้องการจา้ง
แรงงานต่างด้าว ม ี2 สถานะ
• สถานะ “บันทึกรา่ง” หมายถึง รายการค าขอที่อยู่ใน

ระหวา่งการบันทึก
• สถานะ “อนุมติั” หมายถึง รายการค าขอที่อนุมติัแล้ว

หากสถานะขึ้น “บนัทึกรา่ง” ท่านสามารถกดแกไ้ข
รายการค าขอท่ียงัท าค้างอยู ่หรอื ลบค าขอได้

tip

4. คลิกที่ชื่อ “ค าขอบัญชรีายชื่อความต้องการจา้งแรงงานต่างด้าว”เพื่อดู
รายละเอียดขอ้มูลค าขอ และ พิมพ์รายการหนังสือออก
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การดสูถานะรายการค าขอ
5. จะพบหน้า “ดูขอ้มูลค าขอ”

6. พิมพ์รายการหนังสือออก โดยตารางรายการหนังสือออกจะแสดงเมื่อ “ผ่านการอนุมติั” เท่านัน้ 
โดยพิมพ์รายการหนังสืออกได้ ดังน้ี

(1) แบบบัญชรีายชื่อความต้องการจา้งแรงงานต่างด้าว

7. หากต้องการพิมพ์ แบบบัญชรีายชื่อความต้องการจา้งแรงงานต่างด้าว (รายคน) ใหพ้ิมพ์ที่ปุ่ม        หลังรายชื่อ

8. ระบบแสดงผลการพิจารณา

9. เมื่อดูขอ้มูลค าขอเรยีบรอ้ยแล้ว คลิก “ยอ้นกลับ”
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แบบบญัชรีายชื่อความต้องการจา้งแรงงานต่างด้าว

แบบบญัชรีายชื่อความต้องการจา้งแรงงานต่าง
ด้าวจะออกเมื่อค าขอผ่านการอนุมติัแล้วเท่านัน้ โดย
แบบบญัชรีายชื่อจะแสดงขอ้มูลตามสถานท่ีท างาน
ของคนต่างด้าว

tip

ตัวอยา่ง
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วธิกีารยื่นค าขอรบัใบอนุญาตท างานคนต่างด้าวฯ (บต.50 อ.6)
สว่นท่ี 1 ส าหรบัการกรอกขอ้มูลเพื่อยื่นค าขอ

1. เลือกสถานที่ท างานของคนต่างด้าว ตามค าขอ Name List มติ 24 ก.ย. 67
2. ค้นหาคนต่างด้าว
3. ปรบัปรุงขอ้มูลและแนบไฟล์หลักฐานใหค้รบถ้วนถกูต้อง
4. สง่ค าขอ บต.50 อ.6

สว่นท่ี 2 ส าหรบัพมิพใ์บแจง้ช าระเงินฯ

เง่ือนไขการยื่นค าขอ บต. 50 อ.6 ดังนี้
1. คนต่างด้าวต้องช าระเงินค่าธรรมเนยีมฯ มขีอ้มูลประกันสุขภาพ 

และ ผลตรวจสขุภาพ จงึสามารถสง่เรื่องค าขอให้เจา้หน้าท่ี
พจิารณาได้ 

2. กรณคีนต่างด้าวอยูร่ะหวา่งรอซื้อประกัน และรอผลตรวจ
สขุภาพ ผู้ยื่นค าขอสามารถบนัทึกขอ้มูลและแนบหลกัฐาน
บางสว่นในค าขอก่อนได้ เมื่อมผีลตรวจสขุภาพแล้ว สามารถ
แก้ไขขอ้มูลค าขอท่ีบนัทึกรา่ง ให้ขอ้มูลครบถ้วน จะสามารถสง่
เรื่องค าขอได้

tip



50คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การยื่นค าขอรบัใบอนุญาตท างาน (บต.50 อ.6) – สว่นท่ี 1 ส าหรบัปรบัปรุงขอ้มูลคนต่างด้าว

1. คลิกเมนู “ยื่นค าขอ > ค าขอรบัใบอนุญาตท างาน (บต.50 อ.6)”

3. กรอกหมายเลขอ้างอิงคนต่างด้าวที่ผ่านการอนุมติัจากค าขอ Name List 
จากนัน้คลิกปุ่ม “ค้นหา”

2. จะพบหน้า “ยื่นค าขอ” 

5. กดปุ่ม “ถัดไป” เพื่อด าเนินการปรบัปรุงขอ้มูลคนต่างด้าว

4. ระบบแสดงรายชื่อคนต่างด้าวตามหมายเลขที่ค้นหา 
ท าการเลือกรายชื่อคนต่างด้าวท่ีต้องการยื่นค าขอ 

ค าขอ บต. 50 อ.6 
สามารถยื่น 1 ค าขอ ต่อคนต่างด้าว 1 คน เท่านัน้ 

tip



51คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การยื่นค าขอรบัใบอนุญาตท างาน (บต.50 อ.6) – สว่นท่ี 1 ส าหรบักรอกขอ้มูลเพื่อยื่นค าขอ

6. กรอกขอ้มูลรายละเอียดของคนต่างด้าว ดังต่อไปน้ี 
6.1 ขอ้มูลประกันสุขภาพ
6.2 ขอ้มูลผลการตรวจสขุภาพ
6.3 ขอ้มูลที่พักอาศัยของคนต่างด้าว
6.4 ขอ้มูลหนังสือเดินทาง
6.5 ขอ้มูลการตรวจลงตรา
6.6 ขอ้มูลการท างาน
6.7 แนบเอกสารประกอบค าขอ

7. เมื่อกรอกขอ้มูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม “ตกลง”

หากคนต่างด้าวมขีอ้มูลประกันสขุภาพกับบริษัท
ประกันภัยเอกชน หรอืผลตรวจสขุภาพจาก
โรงพยาบาลท่ีได้รบัอนญุาตจากกรมการจดัหางานแล้ว 
ระบบจะแสดงขอ้มูลบรษัิทประกันฯ โดยอัตโนมติั 

tip

การแนบไฟลห์ลกัฐาน
1. ผู้ยื่นค าขอตอ้งแนบหลักฐานการซื้อประกนัสขุภาพ
2. กรณีบนัทึกผลตรวจสขุภาพเป็น “ผ่าน” 

จะต้องแนบหลักฐานใบรบัรองแพทย/์ใบตรวจสขุภาพ 

tip



52คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การยื่นค าขอรบัใบอนุญาตท างาน (บต.50 อ.6) – สว่นท่ี 1 ส าหรบักรอกขอ้มูลเพื่อยื่นค าขอ

8. ระบบแสดงตารางรายชื่อคนต่างด้าวท่ีขอรบั
ใบอนุญาตท างานในการยื่นค าขอนี้

11. กดปุ่ม “ถัดไป” เพื่อด าเนินการต่อขัน้ตอนท่ี 2

เง่ือนไขการยื่นค าขอ
1. เฉพาะกรณคีนต่างด้าวท างานขายของหนา้รา้น 

จะต้องแนบเอกสารของนายจา้ง ดังนี้
• ส าเนาทะเบยีนพาณิชย ์/ ส าเนาใบอนญุาตหรอื

หนังสอืรบัรองใหป้ระกอบพาณชิยกจิตามกฎหมาย
อ่ืน / ส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกใหเ้พื่อ
อนุญาตหรอืรบัรองใหป้ระกอบพาณชิยกจิตาม
กฎหมายอ่ืน

• ส าเนาแบบแสดงรายการภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา
หรอืภาษีเงินได้นิตบุิคคล

• หนังสอืรบัรองการจา้งงานคนไทย

tip
9. ท าการเลือกประเภทกิจการ และสถานที่ท างาน

10. เลือกหน่วยงานที่ต้องการด าเนินเรื่อง

คนต่างด้าวจะต้องมปีระกันสขุภาพและผลการ
ตรวจสขุภาพแล้ว จงึสามารถเขา้สูข่ัน้ตอนท่ี 3 เพื่อสง่
เรื่องได้ หากขอ้มูลยังไมค่รบถ้วนสามารถบนัทึกรา่งค า
ขอได้เท่านัน้ 

tip



53คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การยื่นค าขอรบัใบอนุญาตท างาน (บต.50 อ.6) – สว่นท่ี 1 ส าหรบักรอกขอ้มูลเพื่อยื่นค าขอ

12. ท่านจะพบกับหน้าสรุปขอ้มูล 
โดยจะแสดงรายละเอียดที่ท่านด าเนินการ

13. ท าการกด “ยอมรบัขอ้ตกลง”

14. กดปุ่ม “ส่งเรื่อง” เพื่อยื่นค าขอ



54คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การยื่นค าขอรบัใบอนุญาตท างาน (บต.50 อ.6) – สว่นท่ี 1 ส าหรบักรอกขอ้มูลเพื่อยื่นค าขอ

15. เมื่อส่งเรื่องแล้ว ระบบแสดงขอ้ความแจง้เตือนใหท้่าน
พิมพ์ใบแจง้ช าระเงินค่าธรรมเนียมฯ 

สามารถพมิพใ์บแจง้ช าระเงินได้ โดยกดปุ่ม “สรา้ง
ใบแจง้ช าระเงิน”

tip

3



55คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การยื่นค าขอรบัใบอนุญาตท างาน (บต.50 อ.6) – สว่นท่ี 2 ส าหรบัพมิพใ์บแจง้ช าระเงินฯ

16. เมื่อท่านกดปุ่ม “สรา้งใบแจง้ช าระเงิน” จากขัน้ตอนที่ 3
ระบบจะน าท่านเขา้สู่เมนู “จดัการช าระเงินมติ 24 ก.ย. 2567” 

ระบบแสดงจ านวนคนต่างด้าวท่ีผ่านการยื่นค าขอ 
บต.50 อ.6 ท้ังหมด พรอ้มแสดงสรุปจ านวนคนต่าง
ด้าวท่ีสรา้งใบแจง้หนี้แล้ว

tip

17. กดปุ่ม “สรา้งใบช าระเงิน”



56คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การยื่นค าขอรบัใบอนุญาตท างาน (บต.50 อ.6) – สว่นท่ี 2 ส าหรบัพมิพใ์บแจง้ช าระเงินฯ
18. เลือกคนต่างด้าวที่ต้องการสรา้งใบช าระเงินฯ

19. กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการสรา้งใบแจง้ช าระเงินฯ

สามารถเพิม่คนต่างด้าวไมเ่กิน 100 คนต่อ 1 ใบ
แจง้ช าระเงิน

tip

20. ระบบแสดงขอ้ความยืนยนัขอ้มูล จากนัน้กดปุ่ม “ตกลง”



57คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การยื่นค าขอรบัใบอนุญาตท างาน (บต.50 อ.6) – สว่นท่ี 2 ส าหรบัพมิพใ์บแจง้ช าระเงินฯ

21. ระบบแสดงขอ้ความยืนยนัการสรา้งใบแจง้ช าระเงินฯ เสรจ็สมบูรณ์ ท่าน
สามารถกดปุ่ม “พิมพ์” เพื่อปริน๊ใบแจง้ช าระเงินไปด าเนินการต่อได้

หากท่านด าเนินการช าระเงินฯ เรยีบรอ้ยแลว้
ระบบจะสง่ค าขอให้เจา้หนา้ท่ีพจิารณาโดยอัตโนมติั

tip



58คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

ตัวอยา่ง

ตัวอยา่งใบแจง้ช าระเงินค่าธรรมเนียมใบอนุญาตท างาน

ค าขออนุญาตท างาน (บต.50 อ.6) สถานะ “รอช าระเงิน” 
จะสามารถสรา้งใบแจง้ช าระเงินฯ เพื่อน าไปช าระตามชอ่งทาง
ท่ีก าหนดไวไ้ด้

tip



59คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การดสูถานะรายการค าขอ
1. คลิกเมนู “รายการค าขอ”

2. จะพบหน้า “รายการค าขอ”

3. ระบบแสดงตารางรายการค าขอที่
ท่านด าเนินการไปแล้วทัง้หมด

4. คลิกที่ชื่อ “ค าขอรบัใบอนุญาตท างาน (บต.50 อ.6)” 
เพื่อดูรายละเอียดขอ้มูลค าขอ (หน้าถัดไป)

สถานะ “ค าขอรบัใบอนุญาตท างาน (บต.50 อ.6)”
tip

บันทึกรา่ง : ค าขอท่ีสรา้งขิ้นและยงัไม่ถูกส่งเรื่อง สามารถแก้ไขค าขอ หรอื ลบค าขอได้

ส่งกลับแก้ไข : ค าขอท่ีเจ้าหน้าท่ีพิจารณาแล้ว แต่ข้อมูลไม่ถูกต้อง สามารถแก้ไขค าขอและส่งกลับใหเ้จ้าหน้าท่ีได้

รอข้อมูลประกัน/
ผลตรวจสุขภาพ

: ค าขอท่ียงัไม่มีข้อมูลการซื้อประกันสุขภาพ หรอืไม่มีข้อมูลผลตรวจสุขภาพ ระบบจ าท าการบันทึก
รา่งไว้

รอส่งเรื่อง : ค าขอท่ีมีข้อมูลและเอกสารแนบครบถ้วนแล้ว แต่ยงัไม่กดส่งเรื่อง ระบบจะท าการบันทึกรา่งไว้

รอช าระเงิน : ค าขอท่ีกดส่งเรื่องแล้ว แต่ยงัไม่ช าระเงินค่าค าขอและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตท างาน

รอพิจารณา : ค าขอท่ีช าระเงินค่าค าขอและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตท างานแล้ว อยูร่ะหว่างรอเจ้าหน้าท่ี
พิจารณาและรอนายทะเบียนอนุมัติ

อนุมัติ (รอพิมพ์
บัตร)

: ค าขอได้รบัการอนุมัติเรยีบรอ้ยแล้ว และสามารถพิมพ์ทะเบียนใบอนุญาตท างานของคนต่าง
ด้าวได้

พิมพ์บัตรแล้ว : เจ้าหน้าท่ีด าเนินการพิมพ์บัตรใหค้นต่างด้าวแล้ว

ไม่อนุมัติ : ค าขอไม่ผ่านการอนุมัติจากนายทะเบียน และสามารถตรวจสอบผลการพิจารณาได้



60คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การดรูายละเอียดค าขอ
5. ระบบแสดงหน้าดูรายละเอียดค าขอตามขอ้มูลที่ท่านส่งเรื่อง 6. เมื่อท่านกดที่ Link ชื่อคนต่างด้าว ระบบแสดงรายละเอียดคนต่างด้าว



61คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

ตัวอยา่งใบเสรจ็รบัเงิน และ ใบรบัค าขอ

ตัวอยา่ง

หลังจากท าการช าระเงินเรียบร้อย
แล้ว ท่านจะได้รับใบเสร็จรับเงินและ
ใบรับค าขออนุญาตท างานคนต่างด้าว 
สามารถดูได้จากหน้าดูรายละเอียด
ค าขอ

tip



62คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

ตัวอยา่งแบบทะเบยีนใบอนุญาตท างานของคนต่างด้าวมติ ครม. เมื่อวนัท่ี 24 ก.ย. 67

ตัวอยา่ง

สามารถพมิพแ์บบทะเบยีนฯ ได้หลังจากค าขอ บต.50 อ.6 ได้รบัการอนุมัติ
เรยีบรอ้ยแล้ว

tip



63คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การแก้ไขค าขอท่ีเจา้หน้าท่ีสง่กลับ
1) เมื่อค าขอที่เจา้หน้าที่พิจารณามสีถานะ “ส่งกลับแก้ไข” นายจา้งสามารถคลิกปุม่ “แก้ไข         ” เพื่อน าค าขอมาปรับปรุงขอ้มูลและยื่นค าขอใหมไ่ด้

2) ระบบจะแสดงหน้าสร้างค าขอใหม่ โดยดึงขอ้มูลจากค าขอที่กดแก้ไขมาใหท้่านโดย
อัตโนมติั นายจา้งสามารถแก้ไขขอ้มูลคนต่างด้าว และด าเนินการส่งเรื่องค าขอได้ 3) เมื่อท่านส่งเรื่องค าขอเรยีบรอ้ยแล้ว ระบบจะแสดงรายการค าขอใหมท่ี่มสีถานะ “รอพิจารณา”

เง่ือนไข
1) ค าขอท่ีมสีถานะ “ไมอ่นุมตั”ิ ไมส่ามารถแก้ไขหรอืลบค าขอได้
2) คนต่างด้าวท่ีช าระเงินแล้ว เมื่อกดสง่เรื่อง ค าขอจะสง่ใหเ้จา้หน้าท่ีพจิารณาอัตโนมตัิ ไมม่ีการช าระเงินซ ้า

tip



คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

วธิกีารจดัการขอ้มูล คนต่างด้าวมติ 24 ก.ย. 2567
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การจดัการขอ้มูล – คนต่างด้าว 
1) การดูขอ้มูลคนต่างด้าว สามารถตรวจสอบได้ที่เมนูจดัการขอ้มูล > เลือกเมนู “คนต่างด้าว มติ 24 ก.ย. 2567”



66คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การจดัการขอ้มูล – คนต่างด้าว (ต่อ)

3. ตารางแสดงขอ้มูลคนต่างด้าวนายจา้งสามารถคลิกดูขอ้มูล
คนต่างด้าวได้ที่ ชื่อ – นามสกลุ ของคนต่างด้าว

2. ท าการกรอกขอ้มูลคนต่างด้าวท่ีต้องการ จากนัน้กดปุ่ม “ค้นหา”

ระบบท าการแสดงรายชื่อคนต่างด้าวแยกตามสถานะ ท่านสามารถกดเลือก Tab สถานะ
เพื่อตรวจสอบรายชื่อคนต่างด้าวตามสถานะท่ีด าเนินเรื่องได้

tip



คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

วธิกีารจดัการช าระเงิน



68คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การจดัการช าระเงิน

1. เลือกเมนู “จดัการช าระเงิน มติ 24 ก.ย. 2567” 

ระบบแสดงจ านวนคนต่างด้าวท่ีผ่านการยื่นค าขอ 
บต.50 อ.6 ท้ังหมด พรอ้มแสดงสรุปจ านวนคนต่าง
ด้าวท่ีสรา้งใบแจง้หนี้แล้ว

tip

2. กดปุ่ม “สรา้งใบช าระเงิน” 



69คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การจดัการช าระเงิน – สรา้งใบช าระเงิน
3. เลือกคนต่างด้าวที่ต้องการสรา้งใบช าระเงินฯ

4. กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการสรา้งใบแจง้ช าระเงินฯ

สามารถเพิม่คนต่างด้าวไมเ่กิน 100 คนต่อ 1 ใบ
แจง้ช าระเงิน

tip

5. ระบบแสดงขอ้ความยืนยนัขอ้มูล จากนัน้กดปุ่ม “ตกลง”



70คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การจดัการช าระเงิน – สรา้งใบช าระเงิน (ต่อ)

6. ระบบแสดงขอ้ความยืนยนัการสรา้งใบแจง้ช าระเงินฯ เสรจ็สมบูรณ์ ท่าน
สามารถกดปุ่ม “พิมพ์” เพื่อปริน๊ใบแจง้ช าระเงินไปด าเนินการต่อได้

หากท่านด าเนินการช าระเงินฯ เรยีบรอ้ยแลว้
ระบบจะสง่ค าขอให้เจา้หนา้ท่ีพจิารณาโดยอัตโนมติั

tip



71คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

ตัวอยา่ง

ตัวอยา่งใบแจง้ช าระเงินค่าธรรมเนียมใบอนุญาตท างาน

ค าขออนุญาตท างาน (บต.50 อ.6) สถานะ “รอช าระเงิน” 
จะสามารถสรา้งใบแจง้ช าระเงินฯ เพื่อน าไปช าระตามชอ่งทาง
ท่ีก าหนดไวไ้ด้

tip



คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

แนะน าวธิกีารน าภาพถ่ายแปลงเปน็ไฟล์ pdf
ด้วยโทรศัพท์มอืถือ (ส าหรบัโทรศัพท์ระบบปฏิบติัการ IOS)



73คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การดาวน์โหลดแอพเพื่อน าภาพถ่ายแปลงเปน็ไฟล์ pdf ด้วยโทรศัพท์มอืถือ 

1. ดาวน์โหลดแอพเพื่อแปลงไฟล์เปน็ pdf
➢ กรณีมอืถือของท่านเป็น IOS เปิด App Store 

ดาวน์โหลด

2. แล้วพิมพ์ “Microsoft Office Lens” ในชอ่งค้นหา แล้วกดปุ่มค้นหา

3. ระบบแสดงแอพ ใหท้่านท าการกดดาวน์โหลด



74คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

รูปภาพ

การน าภาพถ่ายแปลงเปน็ไฟล์ pdf ด้วยโทรศัพท์มอืถือ (ส าหรบั IOS)

1. เปิดแอพ “Microsoft Office 
Lens” ในมอืถือของท่าน กดปุ่ม 
“Allow Access” ที่หน้าแอพ

2. กรณีท่านต้องการถ่ายภาพ 
ใหท้่านการกดปุ่ม “ถ่ายภาพ” 

3. กรณีท่านมภีาพที่ต้องการแปลงเป็นไฟล์ pdf อยู่
แล้ว ใหท้่านเลือกท่ีปุ่ม “ภาพ”

3.1 กรณีท่านกดที่ปุ่ม “ภาพ” แอพแสดงภาพในมอื
ถือของท่าน ใหท้่านเลือกภาพที่ต้องการแปลง
เป็นไฟล์ pdf

4. แอพจะแสดงจ านวนรูปภาพทัง้หมดท่ี
ท่านได้ท าการเพิ่มไว้



75คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การน าภาพถ่ายแปลงเปน็ไฟล์ pdf ด้วยโทรศัพท์มอืถือ (ส าหรบั IOS) (ต่อ)

5. หากท่านต้องการเพิ่มรูปภาพมากกว่า 1 รูป ใหก้ดที่ปุ่ม “เพิ่ม
ใหม”่ ที่มุมซา้ยด้านล่างของแอพ เมื่อกดแอพจะแสดงหน้าจอ
ให้ท่านเลือกรูปภาพในมือถือ หรอื ถ่ายภาพ ดังตัวอย่างข้อที่ 
6 และ 7

8. เมื่อท่านเลือกรูปภาพที่ต้องการแปลงไฟล์
เป็น pdf เรยีบรอ้ยแล้ว ใหก้ดปุ่ม “เสรจ็
สิ้น”

6. ปุ่ม “กากบาท” คือ การลบท้ิงรูปทัง้หมดท่ีท่าน
เพิ่มมา

7. ปุ่ม “ถังขยะ” คือ การลบท้ิงรูปเพียงรูปเดียว 
โดยจะรูปที่ท่านท าการเปิดอยู่

9. เลือก “PDF” 10. เลือกที่จดัเก็บไฟล์ที่ท่าน
ต้องการจดัเก็บ
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การน าภาพถ่ายแปลงเปน็ไฟล์ pdf ด้วยโทรศัพท์มอืถือ (ส าหรบั IOS) (ต่อ)

11. เลือกไฟล์ที่ท่านต้องการจดัเก็บ

12. กดที่ปุ่มส่งออก
13. เลือก … “เพิ่มเติม”

15. กดที่ปุ่ม “เสรจ็สิ้น”

14. เลือกที่จดัเก็บเป็น “ไดรฟ”์

หมายเหตุ : ขอ้ 14. กรณีมอืถือของท่านไมม่ ี“ไดรฟ”์ ใหท่้านด าเนินการดาวนแ์อพเพื่อจดัเกบ็ไฟล์กอ่น
               ใหท่้านเปิด App Store แล้วพมิพ ์“Google ไดรฟ”์ ในชอ่งค้นหา แล้วกดปุ่มค้นหา และท าการดาวนโ์หลดแอพลงมอืถือ



77คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การน าภาพถ่ายแปลงเปน็ไฟล์ pdf ด้วยโทรศัพท์มอืถือ (ส าหรบั IOS) (ต่อ)

16. กรณีท่านยังไมไ่ด้ด าเนินการลงชื่อเขา้ใชง้าน “ไดรฟ”์ ให้
เลือกผู้ใชง้านก่อน ด าเนินการดังขอ้. 18 หรอืลงชื่อเขา้ใช้
งาน ด าเนินการดังขอ้. 19

18. เลือกผู้ใชง้าน

17. กรณีท่านมกีารลงชื่อเขา้ใชง้าน “ไดรฟ”์ เรยีบรอ้ยแล้ว ใหเ้ลือก
โฟลเดอรท์ี่ต้องการจดัเก็บไฟล์ ด าเนินการต่อในขอ้. 20

20. เลือกโฟลเดอรท์ี่ต้องการจดัเก็บไฟล์
19. ลงชื่อเขา้ใชง้าน

21. เมื่อเลือกโฟลเดอรเ์รยีบรอ้ย กด
ที่ปุ่ม “บันทึกที่น่ี”
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การน าภาพถ่ายแปลงเปน็ไฟล์ pdf ด้วยโทรศัพท์มอืถือ (ส าหรบั IOS) (ต่อ)

23. เมื่อเลือกผู้ใชง้าน และโฟลเดอรท์ี่ต้องการจดัเก็บไฟล์
เรยีบรอ้ยแล้ว ใหก้ดที่ปุ่ม “อัปโหลด”

22. สามารถเปล่ียนชื่อไฟล์ได้
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การน าไฟล์ pdf ในโทรศัพท์มอืถือเขา้เครื่องคอมพวิเตอร ์(ส าหรบั IOS)

1. เปิด Google Chrome         บนคอมพิวเตอรข์องท่าน และคลิกที่ตัวเลือก

2. เลือกไดรฟ ์
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3. กรอกอีเมลหรอืโทรศัพท์ ตามผู้ใชง้านที่ท่านด าเนินการบันทึกไฟล์ไว ้ณ ตอน
ด าเนินการในมอืถือดังหน้าที่ 8

4. เมื่อกรอกอีเมลหรอืโทรศัพท์เรยีบรอ้ยแล้ว 
คลิกที่ปุ่ม “ถัดไป”

5. กรอกรหสัผ่าน บัญชผีู้ใชง้านของท่าน

6. เมื่อกรอกรหสัผ่านเรยีบรอ้ยแล้ว
คลิกที่ปุ่ม “ถัดไป”

การน าไฟล์ pdf ในโทรศัพท์มอืถือเขา้เครื่องคอมพวิเตอร ์(ส าหรบั IOS) (ต่อ)
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การน าไฟล์ pdf ในโทรศัพท์มอืถือเขา้เครื่องคอมพวิเตอร ์(ส าหรบั IOS) (ต่อ)

7. เลือก “ไดรฟข์องฉัน” 

8. เลือกโฟลเดอรท์ี่ท่านด าเนินการจดัเก็บไฟล์ไว้
9. เลือกไฟล์ที่ท่านต้องการดาวโหลดลงคอมพิวเตอร์
10. ดับเบิ้ลคลิกไฟล์ท่ีท่านเลือกเพื่อตรวจสอบไฟล์เอกสาร

11. ตรวจสอบไฟล์เอกสาร
12. คลิกปุ่ม “ดาวน์โหลด” มุมขวามอืด้านบน

13. เมื่อคลิกดาวน์โหลดแล้ว แถบด้านล่างจะ
แสดงไฟล์ที่ท่านดาวน์โหลดมา

14. คลิกขวาที่เมาส์

15. เมื่อคลิกขวาที่เมาส์แล้ว ใหเ้ลือก “แสดงในโฟลเดอร”์ เพื่อดูที่
จดัเก็บไฟล์ของท่าน
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17. แสดงไฟล์ที่ดาวน์โหลดมา

16. แสดงที่อยู่ที่จดัเก็บไฟล์หรอืเอกสาร

การน าไฟล์ pdf ในโทรศัพท์มอืถือเขา้เครื่องคอมพวิเตอร ์(ส าหรบั IOS) (ต่อ)
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แนะน าวธิกีารน าภาพถ่ายแปลงเปน็ไฟล์ pdf
ด้วยโทรศัพท์มอืถือ (ส าหรบัโทรศัพท์ระบบปฏิบติัการ Android)
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การดาวน์โหลดแอพเพื่อน าภาพถ่ายแปลงเปน็ไฟล์ pdf ด้วยโทรศัพท์มอืถือ 

1. ดาวน์โหลดแอพเพื่อแปลงไฟล์เปน็ pdf
➢ กรณีมอืถือของท่านเป็น Android เปิด App Play Store              

ดาวน์โหลด

2. แล้วพิมพ์ “Microsoft Office Lens” ในชอ่งค้นหา แล้วกดปุ่มค้นหา

3. ระบบแสดงแอพ ใหท้่านท าการกดดาวน์โหลด



85คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

1. เปิดแอพ “Microsoft Office Lens” ในมอืถือของท่าน กดปุ่ม 
“Allow Access” ที่หน้าแอพ

2. เลือกเป็น “รูปภาพ”

3. ใหท้่านกดปุ่ม … ที่มุมขวาบนของแอพ

5. เลือก “2.1M (1920 x 1080)”

4. กดเลือก “Resolution”

การน าภาพถ่ายแปลงเปน็ไฟล์ pdf ด้วยโทรศัพท์มอืถือ (ส าหรบั Android)
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รูปภาพ

7. กรณีท่านต้องการถ่ายภาพ 
ใหท้่านการกดปุ่ม “ถ่ายภาพ” 

6. กรณีท่านมภีาพที่ต้องการแปลงเป็นไฟล์ pdf อยู่
แล้ว ใหท้่านเลือกท่ีปุ่ม “ภาพ”

6.1. กรณีท่านกดที่ปุ่ม “ภาพ” แอพแสดงภาพใน
มอืถือของท่าน ใหท้่านเลือกภาพที่ต้องการ
แปลงเป็นไฟล์ pdf

9. หากท่านต้องการเพิ่มรูปภาพมากกว่า 1 รูป ใหก้ดที่ปุ่ม “เพิ่ม
ใหม”่ ที่มุมซา้ยด้านล่างของแอพ เมื่อกดแอพจะแสดงหน้าจอ
ให้ท่านเลือกรูปภาพในมือถือ หรอื ถ่ายภาพ ดังตัวอย่างข้อที่ 
6 และ 7

12. เมื่อท่านเลือกรูปภาพที่ต้องการแปลงไฟล์
เป็น pdf เรยีบรอ้ยแล้ว ใหก้ดปุ่ม “เสรจ็
สิ้น”

10. ปุ่ม “กากบาท” คือ การลบท้ิงรูปทัง้หมดท่ีท่าน
เพิ่มมา

11. ปุ่ม “ถังขยะ” คือ การลบท้ิงรูปเพียงรูปเดียว 
โดยจะรูปที่ท่านท าการเปิดอยู่

8. แอพจะแสดงจ านวนรูปภาพทัง้หมดท่ี
ท่านได้ท าการเพิ่มไว้

การน าภาพถ่ายแปลงเปน็ไฟล์ pdf ด้วยโทรศัพท์มอืถือ (ส าหรบั Android) (ต่อ)
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13. เลือกไฟล์ที่ท่านต้องการจดัเก็บ 14. เมื่อกดที่รูปภาพ แอพจะแสดง
การดาวน์โหลดรูป

16. เลือก “Just once”

15. แอพจะถามวา่ท่านต้องการเปิดไฟล์ที่ใด ใหเ้ลือก 
“Drive PDF Viewer”

17. แสดงไฟล์ PDF

การน าภาพถ่ายแปลงเปน็ไฟล์ pdf ด้วยโทรศัพท์มอืถือ (ส าหรบั Android) (ต่อ)
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18. เขา้แอพในมอืถือของท่าน เลือก 
“ไฟล์จดัเก็บ” 

21. ไฟล์ PDF ที่ท่านแปลงมาจากแอพ Office Lens จะ
แสดงอยู่ในโฟลเดอร์

ไฟล์

การน าภาพถ่ายแปลงเปน็ไฟล์ pdf ด้วยโทรศัพท์มอืถือ (ส าหรบั Android) (ต่อ)

Documen
ts

Documents     
OfficeLens

19. เลือกโฟลเดอรท์ี่จดัเก็บเอกสารของท่าน

20. เลือกโฟลเดอร ์“OfficeLens”
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การน าไฟล์ pdf ในโทรศัพท์มอืถือเขา้เครื่องคอมพวิเตอร ์(ส าหรบั Android)

1. เชื่อมต่อโทรศัพท์มอืถือของท่านกับคอมพิวเตอร ์โดยใชส้ายเคเบลิ USB
2. เลือกอุปกรณ์โทรศัพท์มอืถือของท่าน

3. เลือกโฟลเดอรท์ี่จดัเก็บเอกสาร
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การน าไฟล์ pdf ในโทรศัพท์มอืถือเขา้เครื่องคอมพวิเตอร ์(ส าหรบั Android)

4. เลือกโฟลเดอร ์“OfficeLens”
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การน าไฟล์ pdf ในโทรศัพท์มอืถือเขา้เครื่องคอมพวิเตอร ์(ส าหรบั Android)

5. เลือกไฟล์ PDF ที่ต้องการน าเขา้เครื่อง
คอมพิวเตอร์

6. คลิกขวาที่เมาส์ แล้วเลือก “Copy”
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การน าไฟล์ pdf ในโทรศัพท์มอืถือเขา้เครื่องคอมพวิเตอร ์(ส าหรบั IOS)

7. เลือกโฟลเดอรบ์นคอมพิวเตอรท์ี่
ต้องการน าเขา้รูป

8. คลิกขวาที่เมาส์ แล้วเลือก “Paste” รูปท่ี
คัดลอกจะมาอยู่ที่โฟลเดอรน้ี์
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แนะน าวธิกีารแปลงไฟล์รูปภาพจาก Word เปน็ PDF
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การแปลงไฟล์รูปภาพจาก Word เปน็ PDF

1. เปิด Microsoft word
2. เลือกเมนู “Insert”
3. เลือก “Pictures”

4. เลือกโฟลเดอรท์ี่จดัเก็บรูปภาพ และเลือกรูปภาพที่
ต้องการแทรก เพื่อเพิ่มภาพในเอกสาร Word 

5. เมื่อเลือกแล้วคลิกที่ “Insert”
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การแปลงไฟล์รูปภาพจาก Word เปน็ PDF (ต่อ)

6. แสดงรูปภาพตามที่ท่านเลือกเมื่อสักครู ่สามารถขยาย
รูปภาพได้ตามต้องการ หรอืหากต้องการเพิ่มรูปภาพ
อีกใหด้ าเนินการดังขอ้. 2-5 

7. เมื่อเลือกรูปที่ต้องการครบถ้วนแล้ว ใหค้ลิก
ท่ี “File” มุมบนซา้ยมอื
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การแปลงไฟล์รูปภาพจาก Word เปน็ PDF (ต่อ)

8. เลือก “Save As”

9. เลือก “This PC” ของท่าน
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การแปลงไฟล์รูปภาพจาก Word เปน็ PDF (ต่อ)

10. เลือกโฟลเดอรท์ี่ท่านต้องการ
จดัเก็บไฟล์ PDF

11. เลือกที่ชอ่ง Save as type เป็น
นามสกลุ “PDF”

12. คลิกที่ปุ่ม “Save”



98คู่มอืระบบการอนุญาตท างานของคนต่างด้าวที่มสีถานะการท างานไมถ่กูต้องตามกฎหมาย ตามมติ ครม. วนัที่ 24 กันยายน 2567 – ส าหรบันายจ้างหรอืสถานประกอบการ

การแปลงไฟล์รูปภาพจาก Word เปน็ PDF (ต่อ)

13. เลือกโฟลเดอรท์ี่ท่านจดัเก็บไฟล์ PDF ไว้

14. เอกสารที่ท่านแปลงเป็นไฟล์ PDF จะแสดงอยู่
โฟลเดอรต์ามที่ท่านจดัเก็บไว้
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ส านักบรหิารแรงงานต่างด้าว
กรมการจดัหางาน กระทรวงแรงงาน
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