
การขอแจ้งข้อความโฆษณาการจัดหางาน 

ที่...................................................................... 
...................................................................... 

 
 
 วันที่....................................................... 
 

เรื่อง ขอแจ้งข้อความการโฆษณาการจัดหางาน 

เรียน นายทะเบียนจัดหางานกลาง 

สิ่งที่ส่งมาด้วย รายละเอียดข้อความโฆษณาการจัดหางาน จ านวน ............ ฉบับ ..............ต าแหน่ง ..............บริษัท 

 ข้าพเจ้า................................................................ผู้รับอนุญาต ส านักงานจัดหางาน/บริษัทจัดหางาน/
ห้างหุ้นส่วนจ ากัดจัดหางาน....................................................... ใบอนุญาตเลขที่ น.......................  
ส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี...................................................................... .............................................................................  
............................................................................................................................. ....................................................... 
โทรศัพท์............................................. มีความประสงค์จะแจ้งข้อความโฆษณาการจัดหางาน โดย 
1. ลงประกาศทางหนังสือพิมพ์......................................ในวนัที่..................................ถึงวนัที่.......... .......................... 
2. ใช้แผ่นปลิวโฆษณาขนาด................จ านวน...............ในวนัที่..................................ถึงวนัที่............... ..................... 
3. ใช้แผ่นป้ายโฆษณาขนาด................จ านวน...............ในวนัที่..................................ถึงวนัที่ .................................... 
4. ประกาศทางอินเตอร์เน็ต ชื่อเวปไซต์.........................ในวันที่.................................ถึงวนัที่....................................  
5. อื่น ๆ ............................................................................................................................. ........................................ 
พร้อมนี้ ได้แนบรายละเอียดข้อความโฆษณาการจัดหางานมาด้วยแล้ว 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 (.................................) 
      ผู้รับอนุญาตฯ 
 ประทับตรานิติบุคคล (ถ้ามี) 
 
 
 
 



 

ข้อความโฆษณาการจัดหางาน 
 
บริษัทจัดหางาน...................................โดย..................................เลขที่ใบอนุญาตจัดหางาน.................  
ต้ังอยู่ที่.................................................................................................  
เบอร์โทร...............................................................................................  
 

ต้องการรับสมัครคนหางาน..........ต าแหน่ง...........................บริษัท..............คน 

     ต าแหน่ง      จ านวน       อัตราค่าจ้าง          คุณวุฒิ 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 

สอบถามรายละเอียดและสมัคร ตั้งแต่วันที่......................................ถึงวันที่........................................ ........................ 
บริษัทมีสวัสดิการ/สิทธิประโยชน์ของคนหางานตามกฎหมายคุ้มครองแรงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

หนังสือยืนยันความรับผิดชอบของผู้รับอนุญาตจัดหางาน 

วันที่.................................................................. 

เรื่อง ยืนยันความรับผิดชอบ นายจ้างชื่อ.................................................................................................................. ... 
      ที่อยู่.................................................................................................................. .................................................. 

เรียน อธิบดีกรมการจัดหางาน (ฐานะนายทะเบียนจัดหางานกลาง) 

 ในการขออนุญาตโฆษณาการจัดหางานครั้งนี้ ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบความประพฤติและคุณสมบัติ  
ของนายจ้างแล้ว ขอให้ค ารับรองดังต่อไปนี้ 
 1. นายจ้างที่ข้าพเจ้าขออนุญาตโฆษณาจัดหางานเป็นผู้มีความประพฤติดีจะไม่ก่อปัญหากับ
คนหางานและมีความสามารถที่จะจ้างคนหางานได้ 
 2. ที่อยู่ของนายจ้างที่แจ้งไว้ เป็นที่อยู่ซึ่งเจ้าหน้าที่กรมการจัดหางานสามารถติดต่อได้ 
 3. ถ้าข้าพเจ้าจัดส่งคนหางานไปท างานกับนายจ้างตามที่ ได้รับอนุญาตให้โฆษณาครั้งนี้ ข้าพเจ้า 
จะด าเนินการแก้ไขปัญหาให้คนหางานทันที และจะแจ้งให้กรมการจัดหางานทราบโดยด่วน 
 4. ข้าพเจ้าขอรับรองว่า คุณสมบัติของผู้สมัครของผู้สมัครงานและเงื่อนไขการจ้างไม่ขัดต่อกฎหมาย
คุ้มครองแรงงาน หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องแต่อย่างใด 
 5. หากเกิดปัญหาใด ๆ ในการจัดส่งคนหางานตามที่ได้รับอนุญาตให้โฆษณาครั้งนี้ ข้าพเจ้ายินยอม
รับผิดชอบต่อคนหางานทุกประการ 

(ลงชื่อ).............................................ผู้รับอนุญาต 
                                                                    (..................................................) 

                                                                    ประทับตรานิติบุคคล (ถ้ามี) 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ชีรายชื่อนายจ้างและสถานที่ตั้งส านักงาน 

 
ล าดับที่ ชื่อนายจ้าง สถานที่ตั้ง ประเภทกิจการ โทรศัพท์ 
     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
เอกสารขอคนหางานของนายจ้าง 

1. นายจ้างชื่อ ............................................................................................................................. ............................... 
    สถานที่ตั้ง ................................................................................... .......................................................................... 
............................................................................................................................. ....................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์ .............................................................................................  
ประเภทกิจการ ................................................................................................................ .......................................... 

2. ความต้องการของคนหางานของนายจ้าง 

     ต าแหน่ง      จ านวน       อัตราค่าจ้าง          คุณวุฒิ 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 
..................................... .............................. ................................. ......................................... 

3. เงื่อนไขการจ้างงาน 
 1) ระยะเวลาการจ้างงาน .................................................................................  
 2) ชั่วโมงการท างาน .........................................................................................  
 3) อาหาร .........................................................................................................  
 4) ที่พัก ............................................................................................................  
 5) การรักษาพยาบาล .......................................................................................  
 6) การท างานล่วงเวลา ....................................................................................  
 7) อื่น ๆ ........................................................................................................... 
ขอรับรองว่าได้รับแจ้งจาก..................................................................................................... . ให้จัดหาต าแหน่งงาน
..................................................................... โดยทาง e-mail (ตามเอกสารที่แนบ) ทางโทรศัพท์จริง 
 

(ลงชื่อ) ................................................................ ผู้รับอนุญาตจัดหางาน 
                              (................................................................. ...) 

                          ประทับตรานิติบุคคล (ถ้ามี) 


