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คูม่ือส าหรบัประชาชน  
 

งานที่ใหบ้ริการ การขอรบัใบอนญุาตท างานของคนตา่งดา้วสญัชาตกิัมพชูา ลาว และเมยีนมา 
ที่เขา้มาท างานเปน็การชัว่คราวในชว่งระยะเวลาหรือตามฤดูกาล ตามมาตรา 64 

 

 

หนว่ยงานทีร่ับผดิชอบ ส านักบรหิารแรงงานต่างด้าว กรมการจดัหางาน 
    

ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
 

หมวดหมู่กระบวนงาน การออกใบอนุญาต 
 

กฎหมายทีเ่กีย่วข้อง  
- พระราชก าหนดการบริหารจัดการการท างานของคนต่างด้าว พ.ศ. 2560 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
- กฎกระทรวงการขออนุญาตท างาน การออกใบอนุญาตท างาน และการแจ้งการท างานของคนต่างด้าว พ.ศ. 2563 
- กฎกระทรวงก าหนดคุณสมบัติและลักษณะต้องห้ามของคนต่างด้าวที่จะขอรับใบอนุญาตท างาน พ.ศ. 2563 
- กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียม และยกเว้นค่าธรรมเนียมการบริหารจัดการการท างานของคนต่างด้าว 

พ.ศ. 2563  
- ประกาศส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง การใช้บังคับมาตรา 14 แห่งพระราชบัญญัติการท างานของคนต่างด้าว  

พ.ศ. 2551 ลงวันที่ 10 มิถุนายน พ.ศ. 2558 
- ประกาศกรมการจัดหางาน เรื่อง ก าหนดแบบและเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบในการยื่นค าขอและการแจ้ง

ตามกฎกระทรวงการขออนุญาตท างาน การออกใบอนุญาตท างาน และการแจ้งการท างานของคนต่างด้าว พ.ศ. 2563 
ลงวันที่  30 กันยายน  พ.ศ. 2563 
 

 

ระยะเวลาด าเนนิการที่ก าหนดในกฎหมาย  

- 15 วัน  (กฎกระทรวงการขออนุญาตท างาน การออกใบอนุญาตท างาน และการแจ้งการท างานของคนต่างด้าว พ.ศ. 2563) 
 
 

ขอบเขตการใหบ้ริการ  
 

สถานที ่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ 

ส านักงานจัดหางานจังหวัด  
ส าหรับสัญชาติเมียนมา : กาญจนบุรี เชียงราย ตาก ระนอง  
ส าหรับสัญชาติกัมพูชา : จันทบุรี ตราด สระแก้ว สุรินทร์ ศรีสะเกษ 
ส าหรับสัญชาติลาว :   - 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  (มีพักเที่ยง) 
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 หลกัเกณฑ ์ วธิกีารและเงื่อนไขการยืน่ค าขอ  
1. คนต่างด้าว ซึ่งเป็นคนสัญชาติของประเทศท่ีมีชายแดนติดกับประเทศไทย ได้แก่ กัมพูชา ลาว และเมียนมา 

และได้เข้ามาในราชอาณาจักรโดยมีบัตรผ่านแดนหรือบัตรอ่ืนใดท านองเดียวกันที่อธิบดีก าหนด 
2. ประเภทงานที่ขออนุญาตได ้คือ งานกรรมกร  และงานบ้าน  
3. คนต่างด้าวขออนุญาตท างานได้เฉพาะในท้องที่ท่ีก าหนดไว้ตามประกาศส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง การใช้บังคับ

มาตรา 14 แห่งพระราชบัญญัติการท างานของคนต่างด้าว พ.ศ. 2551 ลงวันที่ 10 มิถุนายน พ.ศ. 2558 
4. คนต่างด้าวต้องไม่มีลักษณะต้องห้ามตามกฎกระทรวงก าหนดคุณสมบัติและลักษณะต้องห้ามของคนต่างด้าว 

ที่จะขอรับใบอนุญาตท างาน พ.ศ. 2563  
5. บันทึกความตกลงระหว่างรัฐบาลแห่งราชอาณาจักรไทย และรัฐบาลแห่งสาธารณรัฐประชาธิปไตย
ประชาชนลาวว่าด้วยการข้ามแดนระหว่างประเทศทั้ง 2 อยู่ระหว่างด าเนินการ 

หมายเหตุ :  
1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน 

ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
2. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนเป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่

และผู้ยื่นค าขอ จะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหลักฐานร่วมกัน  
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด จะถือว่าผู้ยื่นค าขอไม่ประสงค์จะด าเนินการต่อไป และเจ้าหน้าที่
จะจ าหน่ายเรื่องออกจากสารบบ 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  
 

ขั้นตอน  หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

1.  ผู้รับบริการยื่นค าขอพร้อมเอกสาร และช าระค่ายื่นค าขอ / 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร   

(ระยะเวลา 1 ช่ัวโมง) 

 - ส านักงานจัดหางานจังหวัดที่รับค าขอ 

2.  เจ้าหน้าที่พิจารณา / สรุปความเห็นเสนอนายทะเบียน  
(ระยะเวลา 4 ช่ัวโมง) 

 - ส านักงานจัดหางานจังหวัดที่รับค าขอ 

3. นายทะเบียนพิจารณา / ลงนามในใบอนุญาตท างาน หรือ
หนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ท างาน 

(ระยะเวลา 2 ช่ัวโมง) 

 - ส านักงานจัดหางานจังหวัดที่รับค าขอ 

4. ผู้รับบริการช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตท างาน /  
รับใบอนุญาตท างาน  

หมายเหต ุ:  คนต่างด้าวต้องมารับใบอนุญาตท างานดว้ยตนเอง 

 - ส านักงานจัดหางานจังหวัดที่รับค าขอ 

รวมระยะเวลา  1  วนัท าการ   
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

1. ค าขออนุญาตท างานของคนต่างด้าว ตามมาตรา 64  (แบบ บต.29)   จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาบัตรผ่านแดน หรือส าเนาเอกสารอ่ืนที่อธิบดีกรมการจัดหางานประกาศก าหนด  จ านวน  1 ชุด 
3. ส าเนาหลักฐานการอนุญาตให้เข้ามาในราชอาณาจักร  จ านวน  1  ฉบับ 
4. ใบรับรองแพทย์ซึ่งรับรองว่าคนต่างด้าวไม่มีลักษณะต้องห้ามตามกฎกระทรวงก าหนดคุณสมบัติลักษณะ

ต้องห้ามของคนต่างด้าวที่จะขอรับใบอนุญาตท างาน พ.ศ. 2563 (อายุใบรับรองแพทย์ตามที่แพทย์ระบุ) จ านวน 1 ฉบับ 
5. รูปถ่ายคนต่างด้าวครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตา ขนาด 3 x 4 เซนติเมตร ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน 

จ านวน 3 รูป 
6. ส าเนาสัญญาจ้าง จ านวน 1 ฉบับ 
7. หนังสือรับรองการจ้าง (แบบ บต. 46) จ านวน 1 ฉบับ 
8. เอกสารนายจ้าง 
 8.1 กรณีนายจ้างเป็นบุคคลธรรมดา 
  เอกสารประจ าตัวของนายจ้าง 
   (1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาเอกสารอ่ืนที่ทางราชการออกให้เพ่ือใช้ยืนยันตัวตน 
ของนายจ้าง (กรณีนายจ้างเป็นคนไทย) จ านวน 1 ฉบับ หรือ 
   (2) ส าเนาหนังสือเดินทาง หรือส าเนาใบส าคัญถิ่นที่อยู่ของนายจ้าง (กรณีนายจ้างเป็นคนต่างด้าว) 
จ านวน 1 ชุด 
 8.2 กรณีนายจ้างเป็นนิติบุคคล 
   - ส าเนาใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองที่ส่วนราชการออกให้ เพ่ือแสดงว่ากิจการของผู้ซึ่งจะเป็น
นายจ้างได้จดทะเบียนหรือได้รับอนุญาตให้จัดตั้งหรือได้รับการรับรองโดยถูกต้องตามกฎหมาย โดยแสดง
ประเภทกิจการด้วย จ านวน 1 ชุด 
 8.3 กรณีที่ตั้งของสถานที่ท างานของคนต่างด้าวไม่ตรงกับที่อยู่ของนายจ้างซึ่งปรากฏบนบัตรประจ าตัว
ประชาชน หรือเอกสารการรับรองนิติบุคคล  
  - ทะเบียนบ้านอันเป็นที่ตั้งของสถานที่ท างาน (เฉพาะกรณีนายจ้างเป็นบุคคลธรรมดา) หรือส าเนาสัญญาเช่า 
หรือเอกสารอ่ืนที่แสดงว่านายจ้างมีที่ตั้งของสถานที่ท างานในท้องที่ทีค่นต่างด้าวยื่นค าขอ จ านวน 1 ชุด 
9. การมอบอ านาจ 

-   หนังสือมอบอ านาจจากคนต่างด้าวพร้อมติดอากรแสตมป์ จ านวน 1 ฉบับ (กรณีคนต่างด้าวไม่มายื่น 
ด้วยตนเอง ทั้งนี ้ผู้รับมอบอ านาจต้องแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริงหรือเอกสารอ่ืนที่ทางราชการออก
ให้เพ่ือใช้ยืนยันตัวตนของผู้รับมอบอ านาจต่อเจ้าหน้าที่) 
 

หมายเหตุ : กรมการจัดหางานอยู่ในระหว่างด าเนินการเพ่ือเชื่อมโยงฐานข้อมูลของทางราชการผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง จึงมีความจ าเป็นต้องใช้ส าเนาของเอกสารบางอย่างที่ออกโดยส่วนราชการด้วย 

 

ค่าธรรมเนยีม  

 - ค่ายื่นค าขอ       ฉบับละ   100  บาท 
 - ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตท างาน  อายุไม่เกิน  3  เดือน    ฉบับละ   225  บาท 
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ช่องทางการร้องเรยีน  
 -  ส านักบริหารแรงงานต่างด้าว กรมการจัดหางาน ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพฯ 10400 
   โทรศัพท/์โทรสาร 0 2246 3051 
 -  สายด่วนกรมการจัดหางาน 1506 กด 2 
 -  เว็บไซต์กรมการจัดหางาน www.doe.go.th 

 

แบบฟอร์ม ตวัอยา่ง  
 
 
 
 
 
 
 
 

 -  ค าขออนุญาตท างานส าหรับคนต่างด้าว ตามมาตรา 64  (แบบ บต.29) 
 - หนังสือรับรองการจ้าง (แบบ บต.46)    
 


