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ค ำน ำ 

  คณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านได้มีการปรับแก้ประกาศ เรื่อง ก าหนด
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ซึ่งส่งผลให้มีการเปลี่ยนแปลงในแนวปฏิบัติงานของกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน 

 กองส่งเสริมการมีงานท า กรมการจัดหางาน จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานกองทุนเพ่ือผู้รับงาน 
ไปท าที่บ้าน เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานทั้งในส่วนกลาง และส่วนภูมิภาค ได้ใช้ประกอบในการปฏิบัติงาน     
ในการนี้หวังว่าเอกสารฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ ซึ่งจะก่อให้เกิดประสิทธิภาพ และเป็นมาตรฐานเดียวกันในการ
ปฏิบัติงานต่อไป 
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แนวปฏิบัติงานกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน 

1. ความเป็นมาและความส าคัญ 
 กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านตั้งขึ้นเมื่อ ปี ๒๕๔๕ โดยกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน

ได้จัดตั้งในลักษณะของเงินทุนหมุนเวียน ส าหรับให้กลุ่มผู้รับงานไปท าที่บ้านกู้ยืมไปซื้อวัตถุดิบหรืออุปกรณ์     
ในการผลิตหรือใช้ขยายการผลิต ในวงเงิน ๑๓๐ ล้านบาท ซึ่งต่อมาได้โอนงานที่เกี่ยวกับกองทุนเพ่ือผู้รับงาน  
ไปท าที่บ้านมาเป็นของกรมการจัดหางาน ตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน (ฉบับที่ ๕)    
พ.ศ. ๒๕๔๕ และพระราชกฤษฎีกาโอนกิจการบริหารและอ านาจหน้าที่ของส่วนราชการให้เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติปรับปรุง กระทรวง ทบวง กรม พ.ศ.๒๕๔๖ กรมการจัดหางาน โดยความเห็นชอบของ
กระทรวงการคลัง จึงออกระเบียบกรมการจัดหางานว่าด้วยกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน พ.ศ. ๒๕๔๖ ขึ้น 
และได้บริหารภายใต้ระเบียบดังกล่าวต่อเนื่องมาจนถึง เมื่อวันที่ ๑๒ มกราคม ๒๕๕๓ คณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบ 
ให้น าเงินกองทุนฯ จ านวน ๑๐๐ ล้านบาท ส่งคืนคลังเป็นรายได้แผ่นดิน คงเหลือไว้จ านวน ๓๐ ล้านบาท 
ส าหรับเป็นทุนหมุนเวียนในการด าเนินงานด้านส่งเสริมการมีงานท า และเมื่อวันที่ 27 มกราคม 2558 คณะรัฐมนตรี
ได้มีมติเห็นชอบให้น าเงินส่วนเกินสภาพคล่องของกองทุนฯ ไปใช้ประโยชน์ในการด าเนินการสนับสนุนการขับเคลื่อน
ยุทธศาสตร์ในการพัฒนาประเทศในช่วงระยะเวลา 1 ปี จ านวน 14.01 ล้านบาท ส่งคืนคลังคงเหลือไว้ 
จ านวน 15.99 ล้านบาท ส าหรับเป็นทุนหมุนเวียนในการด าเนินงานกองทุนฯ 
2. วัตถุประสงค์   

 เพ่ือให้ผู้รับงานไปท าที่บ้านกู้ยืมไปซื้อวัตถุดิบและอุปกรณ์ในการผลิตหรือขยายการผลิต เพ่ือสร้าง
อาชีพ และสร้างรายได้ให้กับผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน 
3. วิสัยทัศน์ 
 เป็นแหล่งเงินทุนคุณภาพเพ่ือสนับสนุนและส่งเสริมผู้รับงานไปท าที่บ้านให้มีศักยภาพที่มั่นคง
และยั่งยืน  
4. การบริหารงาน 
  กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านบริหารงานภายใต้พระราชบัญญัติและระเบียบ ดังนี้ 
  1. ระเบียบกรมการจัดหางาน ว่าด้วยการส่งเสริมการรับงานไปท าที่บ้าน พ.ศ. 2560 
   2. ระเบียบกรมการจัดหางาน ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน พ.ศ. 2559 
  3. พระราชบัญญัติการบริหารทุนหมุนเวียน พ.ศ. 2558 
  4. ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการจัดตั้งการด าเนินงาน และการประเมินผลการด าเนินงาน
ทุนหมุนเวียน พ.ศ. 2557 
 การบริหารงานกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน มีการบริหารในรูปของคณะกรรมการ ซ่ึง 
คณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน ประกอบด้วย  
 1) อธิบดีกรมการจัดหางาน    ประธานกรรมการ 
 2) ผู้แทนกระทรวงการคลัง    กรรมการ 
 3) ผู้แทนส านักงบประมาณ    กรรมการ 
 4) ผู้แทนกรมการจัดหางาน    กรรมการ 
 5) ผู้ทรงคุณวุฒิด้านบริหารงานสินเชื่อดูแลคุณภาพหนี้ กรรมการ      
 6) ผู้ทรงคุณวุฒิด้านกฎหมาย    กรรมการ 
 7) ผู้อ านวยการกองส่งเสริมการมีงานท า   กรรมการและเลขานุการ 
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โดยคณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน มีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
 (1) ก าหนดนโยบาย ก ากับดูแลการบริหารจัดการ และติดตามการด าเนินงานให้เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของทุนหมุนเวียน 
 (2) ก าหนดข้อบังคับว่าด้วยการบริหารงานบุคคล การเงิน การพัสดุ ตลอดจนการก าหนด
ค่าตอบแทน สิทธิประโยชน์หรือสวัสดิการต่างๆ ของผู้บริหารกองทุน พนักงาน และลูกจ้าง ให้สอดคล้องกับ
มาตรฐานที่คณะกรรมการนโยบายการบริหารทุนหมุนเวียนก าหนด 
 (3) พิจารณาจัดสรรเงิน และอนุมัติเงินให้กู้ยืม 
 (4) พิจารณาอนุมัติแผนการด าเนินงานประจ าปี 
 (5) แต่งตั้งผู้บริหารทุน 
 คณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน มีอ านาจแต่งตั้งคณะอนุกรรมการ   
เพ่ือปฏิบัติงานตามที่คณะกรรมการมอบหมาย ซึ่งคณะกรรมการได้มีค าสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมการพิจารณา
กลั่นกรองค าร้องขอกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน ประกอบด้วย 
 1) รองอธิบดีหรือผู้ตรวจราชการกรม   ประธานอนุกรรมการ 
     ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติราชการแทนอธิบดี 
      เกี่ยวกับงานในหน้าที่ความรับผิดชอบของ 
      กองส่งเสริมการมีงานท า 
 2) เลขานุการกรม     อนุกรรมการ 
 3) ผู้แทนธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน)   อนุกรรมการ 
 4) ผู้อ านวยการกองส่งเสริมการมีงานท า   อนุกรรการและเลขานุการ 
 5) หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมผู้รับงานไปท าที่บ้าน  อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
      กองส่งเสริมการมีงานท า 
โดยให้คณะอนุกรรมการมีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
 (1) พิจารณากลั่นกรองค าร้องขอกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน และเสนอความเห็นต่อ
คณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
 (2) ปฏิบัติงานอื่นตามท่ีคณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านมอบหมาย 
5. การให้บริการกู้ยืมเงินกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
 กรมการจัดหางานมีการส่งเสริมการรับงานไปท าที่บ้าน โดยให้ผู้ที่สนใจเป็นผู้รับงานได้มีการ
รวมกลุ่มกัน มีการบริหารจัดการกลุ่มให้เข้มแข็ง  เพ่ือประโยชน์ในการรับงานไปท าที่บ้านอย่างต่อเนื่อง          
ซึ่งลักษณะของการรับงานไปท าที่บ้านจะเป็นการจ้างงานรูปแบบหนึ่งที่ผู้จ้างงานได้ส่งงานให้ผู้รับงาน ไปท า      
ที่บ้านเพ่ือท าการผลิต ประกอบ บรรจุ ซ่อมหรือแปรรูปสิ่งของตามที่ได้ตกลงกับผู้จ้างงานในบ้านของตนเอง หรือ
สถานที่ทีม่ิใช่สถานประกอบกิจการของผู้จ้างงาน และเม่ือท าเสร็จจะส่งคืนสิ่งของหรือผลิตภัณฑ์ให้กับผู้จ้างงาน 
โดยผู้รับงานไปท าที่บ้านจะต้องได้รับค่าตอบแทนจากผู้จ้างงาน ซึ่งลักษณะของงานที่รับไปท าที่บ้านจะเป็นงาน
ที่ไมใ่ช้เทคโนโลยีซับซ้อน เรียนรู้ง่าย ใช้ภูมิปัญญาท้องถิ่น ใช้แรงงานคนท าการผลิตมากกว่าเครื่องจักร เป็นการ
ผลิตในครัวเรือนเป็นส่วนใหญ่ ซึ่งการให้งานของผู้จ้างงานจะเป็นการตัดขั้นตอน บางขั้นตอน หรือชิ้นส่วนของงาน
บางชิ้น จากกระบวนการผลิตในสถานประกอบกิจการไปท าการผลิตหรือผลิตทั้งหมด 
6. ความหมายของกิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินงานด้านกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน  
  “งานที่รับไปท าที่บ้าน” หมายความว่า งานที่ผู้จ้างงานมอบให้ผู้รับงานไปท าท่ีบ้านเพ่ือไปผลิต 
ประกอบ บรรจุ ซ่อมหรือแปรรูปสิ่งของตามที่ได้ตกลง ในบ้านของตนเองหรือสถานที่ที่มิใช่สถานประกอบ
กิจการของผู้จ้างงาน 
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 “ผู้รับงานไปท าที่บ้าน” หมายความว่า บุคคลหรือกลุ่มบุคคลซึ่งตกลงกับผู้จ้างงานเพ่ือรับท างาน
อันเป็นงานที่รับไปท าที่บ้าน และจดทะเบียนตามระเบียบกรมการจัดหางาน ว่าด้วยการส่งเสริมการรับงานไป
ท าท่ีบ้าน พ.ศ. 2560 
 “ผู้จ้างงาน” หมายความว่า ผู้ประกอบกิจการซึ่งตกลงจ้างผู้รับงานไปท าที่บ้าน ให้ท างานที่รับ
ไปท าที่บ้าน ไม่ว่าตกลงมอบงานโดยตนเองหรือโดยผ่านตัวแทน หรือกระท าในลักษณะผู้รับเหมาช่วงก็ตาม 
7. การส่งเสริมการรับงานไปท าที่บ้าน 
 1) ส่งเสริมให้ผู้รับงานไปท าที่บ้าน มีการรวมตัวกันเพ่ือจัดตั้งกลุ่ม ท าให้กลุ่มเข้มแข็ง มีศักยภาพในการ 
 รับงานไปท าท่ีบ้าน และการผลิตสินค้า 
 2) จดทะเบียนผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน ทั้งรายบุคคล และกลุ่มบุคคล 
 3) ส่งเสริมพัฒนาความรู้ ทักษะอาชีพ ให้กับผู้รับงานไปท าที่บ้าน ในเรื่องการบริหารจัดการ การจัดหาวัตถุดิบ  
     การผลิต การตลาด การคิดต้นทุน การจัดท าบัญชีรายรับรายจ่าย การจัดสรรรายได้ 
 4) ส่งเสริมให้ผู้รับงานไปท าที่บ้าน กูย้ืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน เพ่ือขยายและพัฒนาศักยภาพในการผลิต 
 5) คุณสมบัติของผู้ขอจดทะเบียน 
  (1) กรณีรายบุคคล 
   - มีสัญชาติไทย 
   - อายุยี่สิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
   - มีสถานที่ท่ีรับงานไปท าท่ีบ้านเป็นหลักแหล่ง 
  (2) กรณีกลุ่มบุคคล 
   - มีสัญชาติไทย 
   - อายุยี่สิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
   - มีผู้น ากลุ่มและสมาชิกรวมกันไม่น้อยกว่า 5 คน 
   - สมาชิกต้องไม่เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้านรายบุคคลหรือสมาชิกของกลุ่มอ่ืน 
   - มีสถานที่ท่ีรับงานไปท าท่ีบ้านเป็นหลักแหล่ง 
 6) หลักฐานการยื่นขอจดทะเบียน 
  (1) กรณีรายบุคคล 
    - แบบค าขอจดทะเบียนผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน (แบบ ท.รบ.1) 
    - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
    - ส าเนาทะเบียนบ้าน 
    - แผนที่แสดงที่อยู่ และแผนที่แสดงที่ตั้งสถานที่ทีร่ับงานไปท าท่ีบ้าน 
  (2) กรณีกลุ่มบุคคล 
    - แบบค าขอจดทะเบียนผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน (แบบ ท.รบ.2) 
    - รายชื่อสมาชิกกลุ่ม 
    - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของสมาชิกกลุ่ม 
    - แผนที่แสดงที่ตั้งของกลุ่ม และแผนที่แสดงที่ตั้งสถานที่ทีร่ับงานไปท าท่ีบ้าน 
    - เอกสารที่แสดงว่ามีการรับงานไปท าที่บ้าน 
  การขอกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน ด าเนินการภายใต้ระเบียบกรมการจัดหางาน   
ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน พ.ศ. 2559 ซึ่งกองส่งเสริมการมีงานท าได้จัดท าแนวปฏิบัติงาน
ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน ในบทที่ 1 – 11 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ใช้ประกอบใน
การปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 

๓
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เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจะต้องจัดเตรียมเอกสารและแบบฟอร์มต่างๆ ไว้ให้ผู้ประสงค์จะยื่นกู้ ซึ่งก่อน
จ่ายเอกสารให้แก่ผู้ประสงค์จะยื่นกู้ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานควรตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องต้นของผู้ประสงค์จะยื่นกู ้
ว่ามีคุณสมบัติครบถ้วนหรือไม่ ดังนี้  
                กรณีผู้กู้เป็นรายบุคคล   
  1. มีอายุไม่ต่่ากว่ายี่สิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
 2. มีผลการด่าเนินการและมีรายได้จากการรับงานไปท่าที่บ้าน หรือมีหลักฐานการรับงานไปท่า  
ที่บ้านจากผู้จ้างงาน 
 3. มีทรัพย์สินหรือเงินทุนไม่น้อยกว่าห้าพันบาทถ้วน 
 กรณีผู้กู ้เป็นกลุ่มบุคคล   
 1. มีอายุไม่ต่่ากว่ายี่สิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
 2. มีผู้น่ากลุ่มและสมาชิกกลุ่มกู้ร่วมกันจ่านวนไม่น้อยกว่าห้าคน ในวงเงินไม่เกินสองแสนบาทถ้วน
 3. มีผู้น่ากลุ่มและสมาชิกกลุ่มกู้ร่วมกันจ่านวนไม่น้อยกว่าหกคน ในวงเงินไม่เกินสามแสนบาทถ้วน 
 4. มีผลการด่าเนินการและมีรายได้จากการรับงานไปท่าที่บ้าน หรือมีหลักฐานการรับงานไปท่า      
ที่บ้านจากผู้จ้างงาน 
 5. มีทรัพย์สินหรือเงินทุนในการด่าเนินกิจกรรมของกลุ่มรวมกันไม่น้อยกว่าหนึ่งหมื่นบาทถ้วน 
 ทั้งนี้ ให้ประสานกับเจ้าหน้าที่กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท่าที่บ้าน กองส่งเสริมการมีงานท่า ว่ามีงบประมาณ
ส่าหรับการปล่อยกู้เพียงพอหรือไม่ 

หากผู้ประสงค์จะยื่นกู้มีคุณสมบัติไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานชี้แจงหลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขเกี่ยวกับการให้กู้ยืมเงินและการช่าระหนี้เงินกู้ แก่ผู้ประสงค์จะยื่นกู้รับทราบ หากผู้ประสงค์จะยื่นกู้มี
คุณสมบัติครบถ้วน ให้แจกแบบฟอร์มเอกสารส่าหรับการขอกู้ยืมเงิน (ตามตาราง) 

 
แบบฟอร์มเอกสารส าหรับการขอกู้ยืมเงิน 

ล าดับ
ที ่ รายการเอกสาร / เลขท่ีเอกสาร ประเภทผู้กู้ จ านนน/บบับ บุคคล กลุ่มบุคคล 
1 แบบค่าขอกูย้ืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท่าที่บ้าน (กรบ. 1)   1 
2 หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือนหรือเงินได้รายเดือน (กรณีบุคคลค้่า

ประกัน) (กรบ.4ก) 
  ตามจ่านวน 

ผู้ค้่าประกัน 
3 ค่ายินยอมของคู่สมรส (กรบ.4ข) (ถ้ามี)   ตามจ่านวน 

คู่สมรส 
4 หนังสือมอบอ่านาจ (กรบ.4ค) (ถ้ามี)   ตามจ่านวน

สมาชิกท่ีมอบ
อ่านาจ 

 นอกจากแบบฟอร์มเอกสารการขอกู้เงินกองทุนฯ แล้ว เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานต้องแจ้งให้ผู้ประสงค์    
จะขอยื่นกู้จัดเตรียมเอกสารประกอบการกู้ยืมเงินกองทุนฯ ดังนี้ 
 

บทท่ี 1 เอกสารประกอบการขอกู้ยืมเงินกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
 

๗
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 กรณียื่นกู้เป็นรายบุคคล 
ล าดับที่ รายการเอกสาร 

 
1 
2 
3 
 
 
 
 

4 
5 
6 
7 
8 
9 
 

10 
11 

 
12 
13 

 
 

1 
 

2 
3 
4 
5 
 
 
 
 

6 
7 

เอกสารประกอบส าหรับผู้ย่ืนกู้ 
ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชน หรือบัตรประจ่าตัวอ่ืนที่หน่วยงานรัฐออกให้ของผู้กู้และคู่สมรส (ถ้ามี)  
ส่าเนาทะเบียนบ้านผู้กู้ และคู่สมรส (ถ้ามี) 
 ส่าเนาเอกสารที่ต้องแนบเพิ่มเติม กรณีผู้กู้ :- 
1) เปลี่ยนชื่อ – สกุล                - แนบส่าเนาใบส่าคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล 
2) จดทะเบียนสมรส                - แนบส่าเนาทะเบียนสมรส  
3) กรณีหย่าหรือคูส่มรสเสียชีวิต  - แนบส่าเนาใบส่าคัญการหย่า หรือส่าเนาใบมรณะบัตร 
                                          (แล้วแต่กรณี) 
ค่ายินยอมของคู่สมรส (แบบ กรบ.4ข) (ถ้ามี) 
โครงการที่ขอกู้ยืมเงิน และรายละเอียดการประกอบกิจการของผู้กู้ 
แผนที่ทีอ่ยู่อาศัยหรือสถานที่ท่างานของผู้กู้ 
ส่าเนาหลักฐานการจดทะเบียนเป็นผู้รับงานไปท่าที่บ้าน (ท.รบ.3) 
ภาพถ่ายตัวอย่าง ผลิตภัณฑ์หรือชิ้นงาน 
ส่าเนาเอกสารการถือกรรมสิทธิ์สถานที่ท่างาน หรือกรณีผู้กู้เช่าสถานที่เป็นที่ท่างาน ส่าเนาสัญญาเช่า 
(ระยะเวลาเช่าไม่ควรน้อยกว่า 2 ปี นับจากวันขอกู้) 
ส่าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารย้อนหลัง 6 เดือน  
ส่าเนาใบรับค่าสั่งจ้าง/สั่งผลิต/สั่งประกอบ /สัญญา / ส่าเนาใบส่งงาน หรือหลักฐานเอกสารที่แสดงการ
จ้างงาน 
หลักฐานแสดงทรัพย์สินหรือเงินทุนไม่น้อยกว่า  5,000 บาท 
แผนงานการบริหารจัดการที่ชัดเจนของผู้ยื่นกู้ 
  
เอกสารประกอบส าหรับผู้ค  าประกัน 
ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชนของผู้ค้่าประกัน และคู่สมรส (ถ้ามี) หรือบัตรประจ่าตัวอ่ืนที่หน่วยงาน
รัฐออกให้ 
ส่าเนาทะเบียนบ้านผู้ค้่าประกัน และคู่สมรส (ถ้ามี) 
แผนที่ทีอ่ยู่อาศัยหรือสถานที่ท่างานของผู้ค้่าประกัน 
ค่ายินยอมของคู่สมรส (แบบ กรบ.4ข) (ถ้ามี) 
ส่าเนาเอกสารที่ต้องแนบเพิ่มเติม กรณี :- 
1) เปลี่ยนชื่อ – สกุล                - แนบส่าเนาใบส่าคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล 
2) จดทะเบียนสมรส                - แนบส่าเนาทะเบียนสมรส  
3) กรณีหย่าหรือคูส่มรสเสียชีวิต  - แนบส่าเนาใบส่าคัญการหย่า หรือส่าเนาใบมรณะบัตร 
                                          (แล้วแต่กรณี) 
หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือนหรือเงินได้รายเดือนของผู้ค้่าประกัน (แบบ กรบ.4ก) 
หนังสือรับรองเงินเดือนและต่าแหน่ง (กรณีเป็นข้าราชการ หรือลูกจ้างประจ่า หรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ 
หรือพนักงานบริษัทซึ่งมีเงินเดือนไม่ต่่ากว่าหนึ่งหมื่นห้าพันบาท หรือ เป็นผู้บริหารหรือสมาชิกองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ปกครองท้องที่ระดับก่านันผู้ใหญ่บ้าน) 

๘
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กรณีผู้ย่ืนกู้เป็นกลุ่มบุคคล 

ล าดับที่ รายการเอกสาร 
 

1 
 

2 
3 
 
 
 
 

4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 
 

11 
12 

 
13 
14 
 
 
 

1 
 

2 
3 
4 
5 

เอกสารประกอบส าหรับผู้น ากลุ่ม 
ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชน หรือบัตรประจ่าตัวอ่ืนที่หน่วยงานรัฐออกให้ของผู้กู้ และคู่สมรส  
(ถ้ามี)  
ส่าเนาทะเบียนบ้านของผู้กู้ และคู่สมรส (ถ้ามี) 
ส่าเนาเอกสารที่ต้องแนบเพิ่มเติม กรณีผู้กู้  :- 
1) เปลี่ยนชื่อ - สกุล                - แนบส่าเนาใบส่าคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล 
2) จดทะเบียนสมรส                - แนบส่าเนาทะเบียนสมรส  
3) กรณีหย่าหรือคูส่มรสเสียชีวิต  - แนบส่าเนาใบส่าคัญการหย่า หรือส่าเนาใบมรณะบัตร 
                                          (แล้วแต่กรณี) 
ค่ายินยอมของคู่สมรส (แบบ กรบ. 4ข) (ถ้ามี) 
หนังสือมอบอ่านาจ (ถ้ามี) (แบบ กรบ.4ค) 
โครงการที่ขอกู้ยืมเงิน และรายละเอียดการประกอบกิจการของผู้กู้ 
แผนที่ทีอ่ยู่อาศัยหรือสถานที่ท่างานของผู้กู้  
ส่าเนาหลักฐานการจดทะเบียนเป็นผู้รับงานไปท่าที่บ้าน (ท.รบ.4) 
ภาพถ่ายตัวอย่าง ผลิตภัณฑ์หรือชิ้นงาน 
ส่าเนาเอกสารการถือกรรมสิทธิ์สถานที่ท่างานของกลุ่มฯ หรือกรณีผู้กู้เช่าสถานที่เป็นที่ท่างานกลุ่ม 
ส่าเนาสัญญาเช่า (ระยะเวลาเช่าไม่ควรน้อยกว่า 2 ปี นับจากวันขอกู้) 
ส่าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารย้อนหลัง 6 เดือน  
ส่าเนาใบรับค่าสั่งจ้าง/สั่งผลิต/สั่งประกอบ /สัญญา / ส่าเนาใบส่งงาน หรือหลักฐานเอกสารที่แสดง
การจ้างงาน 
หลักฐานแสดงทรัพย์สินหรือเงินทุนของกลุ่มไม่น้อยกว่า  10,000 บาท 
แผนงานการบริหารจัดการที่ชัดเจนของกลุ่ม (เช่น มีการแบ่งหน้าที่การท่างานภายในกลุ่มอย่างชัดเจน 
เป็นต้น)  
 
เอกสารประกอบส าหรับผู้กู้ร่นม 
ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชน หรือบัตรประจ่าตัวอ่ืนที่หน่วยงานรัฐออกให้ของผู้กู้ร่วม  
และคู่สมรส (ถ้ามี)  
ส่าเนาทะเบียนบ้านของผู้กู้ร่วม และคู่สมรส (ถ้ามี) 
แผนที่ทีอ่ยู่อาศัยหรือสถานที่ท่างานของผู้กู้ร่วม  
ค่ายินยอมของคู่สมรส (แบบ กรบ. 4ข) (ถ้ามี) 
ส่าเนาเอกสารที่ต้องแนบเพิ่มเติม กรณีผู้กู้ร่วม  :- 
1) เปลี่ยนชื่อ - สกุล   - แนบส่าเนาใบส่าคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล 
2) จดทะเบียนสมรส   - แนบส่าเนาทะเบียนสมรสหรือใบส่าคัญการหย่า หรือใบมรณะบัตร  
                              (แลว้แต่กรณี) 
(แผนผังท่ี 5 ขั นตอนการตรนจสอบคุณสมบัติ และแจกเอกสารประกอบการขอกู้เงิน)  

๙
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การตรนจเอกสาร 
 เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับค่าร้องขอกู้ยืมเงินจากผู้ขอกู้แล้ว ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของ

เอกสารหลักฐาน พร้อมทั้งคุณสมบัติของผู้ยื่นกู้รายบุคคล และกลุ่มบุคคล ที่ประสงค์จะยื่นกู้ ตลอดจนวัตถุประสงค์
ของการกู้ว่าสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของกองทุนฯ หรือไม่ ตามแบบตรวจสอบเอกสารผู้ยื่นกู้/คู่สมรส ดังนี้ 

1. แบบตรวจสอบเอกสารผู้ยื่นกู้/คู่สมรส (กรณีผู ้กู้รายบุคคล) 
2. แบบตรวจสอบเอกสารผู้ค้่าประกัน/คู่สมรส (กรณีผู ้กู้รายบุคคล) 
3. แบบตรวจสอบเอกสารผู้ยื่นกู้/คู่สมรส ของผู้น่ากลุ่ม (กรณีผู ้กูก้ลุ่มบุคคล) 
4. แบบตรวจสอบเอกสารผู้ยื่นกู้/คู่สมรส ของผู้กู้ร่วม (กรณีผู้กู้กลุ่มบุคคล) 
หลังจากตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นกู้แล้ว หากผู้กู้มีเอกสาร หลักฐาน หรือคุณสมบัติ

ไม่ครบถ้วน ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ก่าหนด ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานแจ้งผู้ยื่นกู้ทราบ 
และชี้แจงให้ผู้ยื่นกู้แก้ไขเอกสารหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน หรือไปด่าเนินการให้มีคุณสมบัติครบถ้วนตาม
หลักเกณฑ์ที่ก่าหนด   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทท่ี 2 การตรนจสอบเอกสารและออกเลขรบัค าขอกู ้
 

๑๐
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แบบตรนจสอบเอกสารผู้ยื่นกู้/คู่สมรส  
(กรณีผู้กู้รายบุคคล) 

 
1. ตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นของผู้กู้และคู่สมรส 

สถานภาพ        โสด           สมรส ชื่อคู่สมรส......................................................... 
   หย่า           อ่ืนๆ (ระบุ)........................................................ .......... 

สถานที่ท่างานผู้รับงานไปท่าที่บ้าน 
    เป็นของตนเอง 
    เช่า  เดือนละ ..................... บาท 
    อ่ืนๆ (ระบุ)................................................................................ ........... 
2.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน จะต้องมีลายมือชื่อผู้เป็นเจ้าของเอกสาร ลงนามรับรองส่าเนาถูกต้องทุกฉบับ 
 
ล าดับที่ เอกสาร/หลักฐาน ถูกต้อง แก้ไข/อื่น 
 

1 
2 
 

3 
4 
 
 
 
 

5 
6 
7 
8 
9 

10 
 
 

11 
12 

 
13 
14 

 

เอกสาร/หลักฐานของผู้ยื่นกู้ 
แบบค่าขอกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท่าท่ีบ้าน (แบบ กรบ.1) 
ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชน หรือบัตรประจ่าตัวอ่ืนที่หน่วยงานรัฐ 
ออกให้  
ส่าเนาทะเบียนบ้านผู้ยื่นกู ้ 
ส่าเนาเอกสารที่ต้องแนบเพิ่มเติม กรณีผู้กู้ :- 
1) เปลี่ยนชื่อ–สกุล                  - แนบส่าเนาใบส่าคัญการเปลี่ยนช่ือ-สกุล 
2) จดทะเบียนสมรส                - แนบส่าเนาทะเบียนสมรส  
3) กรณีหย่าหรือคูส่มรสเสียชีวิต  - แนบส่าเนาใบส่าคัญการหย่า หรือ 
                                           ส่าเนาใบมรณะบัตร (แล้วแต่กรณี) 
ค่ายินยอมของคู่สมรส (แบบ กรบ.4ข)  
โครงการที่ขอกู้ยืมเงิน และรายละเอียดการประกอบกิจการของผู้ยื่นกู้ 
แผนที่ทีอ่ยู่อาศัยหรือสถานที่ท่างานของผู้ยื่นกู้ 
ส่าเนาหลักฐานการจดทะเบียนเป็นผู้รับงานไปท่าที่บ้าน (ท.รบ.3) 
ภาพถ่ายตัวอย่าง ผลิตภัณฑ์หรือชิ้นงาน 
ส่าเนาเอกสารการถือกรรมสิทธิ์สถานที่ท่างาน หรือกรณีผู้ยื่นกู้เช่า
สถานที่เป็นที่ท่างาน ส่าเนาสัญญาเช่า (ระยะเวลาเช่าไม่ควรน้อยกว่า  
2 ปี นับจากวันขอกู้) 
ส่าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารย้อนหลัง 6 เดือน  
ส่าเนาใบรับค่าสั่งจ้าง/สั่งผลิต/สั่งประกอบ /สัญญา / ส่าเนาใบส่งงาน 
หรือหลักฐานเอกสารที่แสดงการจ้างงาน 
หลักฐานแสดงทรัพย์สินหรือเงินทุนไม่น้อยกว่า  5,000 บาท 
แผนงานการบริหารจัดการที่ชัดเจนของผู้ยื่นกู้ 
 

   

 

 
 
 
 

๑๑
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ล าดับที่ หลักฐาน/เอกสาร ถูกต้อง แก้ไข/อื่นๆ 

 
15 
16 
17 

 
 
 

กรณีผู้กู้จดทะเบียนสมรส 
ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชนของคู่สมรส 
ส่าเนาทะเบียนบ้านของคู่สมรส 
ส่าเนาใบส่าคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี) 
 
 
 

  

 
 

                                                      ลงชื่อ.......................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร 
                                                                        (....................................................) 
                                                            วันที่........................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑๒
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แบบตรนจสอบเอกสารผู้ค  าประกัน/คู่สมรส 

(กรณีผู้กู้รายบุคคล) 
1.  ตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นของผู้ค้่าประกันและคู่สมรส 
     ผู้ค้่าประกันคนที่..........ชือ่ ....................................................... สกุล..............................................................  

 อัตราเงินเดือน...........................บาท ต่อเดือน 
   ข้าราชการ   ลูกจ้างประจ่า   พนักงานรัฐวิสาหกิจ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
      พนักงานบริษัท               ผู้บริหารหรือสมาชิกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ปกครองท้องที่ 

                          ระดับก่านันหรือผู้ใหญ่บ้าน     
 สถานภาพ    โสด    สมรส    ชื่อคู่สมรส................................................................. .. 

 หย่า 
     สถานที่ท่างาน ............................................................................................ ................................................... 
2.  ตรวจสอบส่าเนาเอกสารหลักฐาน จะต้องมลีายมือชื่อผู้เปน็เจ้าของเอกสาร ลงนามรับรองส่าเนาถูกต้องทุกฉบับ 
 

ล าดับที่ เอกสาร/หลักฐาน ถูกต้อง  แก้ไข/อื่นๆ 
 

1 
 

2 
3 
 
 
 
 

4 
5 
6 
7 
 
 
 
 

8 
9 

10 

เอกสาร/หลักฐานของผู้ค  าประกัน 
ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชนหรือบัตรประจ่าตัวอ่ืนที่หน่วยงานรัฐ
ออกให้ 
ส่าเนาทะเบียนบ้าน 
ส่าเนาเอกสารที่ต้องแนบเพิ่มเติม กรณีผู้ค้่าประกัน 
1) เปลี่ยนชื่อ–สกุล                  - แนบส่าเนาใบส่าคัญการเปลี่ยนช่ือ-สกุล 
2) จดทะเบียนสมรส                - แนบส่าเนาทะเบียนสมรส  
3) กรณีหย่าหรือคูส่มรสเสียชีวิต  - แนบส่าเนาใบส่าคัญการหย่า หรือ 
                                           ส่าเนาใบมรณะบัตร (แล้วแต่กรณี) 
แผนที่แสดงสถานที่อยู่หรือสถานที่ท่างานปัจจุบัน 
หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือนหรือเงินได้รายเดือน (กรบ.4ก) 
ค่ายินยอมของคู่สมรส (กรบ.4ข) 
หนังสือรับรองเงินเดือนและต่าแหน่ง (กรณีเป็นข้าราชการ หรือ
ลูกจ้างประจ่า หรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัทซึ่งมี
เงินเดือนไม่ต่่ากว่าหนึ่งหมื่นห้าพันบาท หรือ เป็นผู้บริหารหรือสมาชิก
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ปกครองท้องที่ระดับก่านันผู้ใหญ่บ้าน) 
กรณีผู้ค  าประกันจดทะเบียนสมรส 
ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชนคู่สมรส 
ส่าเนาทะเบียนบ้านของคู่สมรส 
ส่าเนาใบส่าคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล ของคู่สมรส (ถ้ามี) 

  
  

 
                                                  ลงชื่อ.......................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร 

                                                              (....................................................) 
                                                         วันที่........................................................ 

๑๓
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แบบตรนจสอบเอกสารผู้ยื่นกู้/คู่สมรสของผู้น ากลุ่ม      

(กรณีผู้กู้เป็นกลุ่มบุคคล)  
1.  ตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นของผู้กู้และคู่สมรส 

ผู้กู ้(ผู้น่ากลุ่ม) ชื่อ.............................................สกุล................................................................... 
สถานภาพ        โสด           สมรส ชื่อคู่สมรส......................................................... 

   หย่า           อ่ืนๆ (ระบุ).................................................................... 
สถานที่ทีท่่างานของกลุ่ม 

    เป็นของตนเอง 
    เช่า  เดือนละ ..................... บาท 
    อ่ืนๆ (ระบุ)........................................................................................... 
2.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน จะต้องมีลายมือชื่อผู้เป็นเจ้าของเอกสาร ลงนามรับรองส่าเนาถูกต้องทุกฉบับ 
 
ล าดับที่ เอกสาร/หลักฐาน ถูกต้อง แก้ไข/อื่น 
 

1 
2 
 

3 
4 
 
 
 

5 
6 
7 
8 
9 

10 
11 

 
 

12 
13 

 
14 
15 

 

เอกสาร/หลักฐานของผู้ยื่นกู้  (ส าหรับผู้น ากลุ่ม) 
แบบค่าขอกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท่าท่ีบ้าน (แบบ กรบ.1) 
ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชน หรือบัตรประจ่าตัวอ่ืนที่หน่วยงานรัฐ
ออกให้ ของผู้ยื่นกู้ 
ส่าเนาทะเบียนบ้านของผู้ยื่นกู้  
ส่าเนาเอกสารที่ต้องแนบเพิ่มเติม กรณีผู้ยื่นกู ้ :- 
1) เปลี่ยนชื่อ- สกุล   - แนบส่าเนาใบส่าคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล 
2) จดทะเบียนสมรส  - แนบส่าเนาทะเบียนสมรสหรือใบส่าคัญการหย่า  
                             หรือใบมรณะบัตร (แล้วแต่กรณี) 
ค่ายินยอมของคู่สมรส (แบบ กรบ. 4ข) (ถ้ามี) 
หนังสือมอบอ่านาจ (แบบ กรบ.4ค) (ถ้ามี) 
โครงการที่ขอกู้ยืมเงิน และรายละเอียดการประกอบกิจการของผู้ยื่นกู้ 
แผนที่ทีอ่ยู่อาศัยหรือสถานที่ท่างานของผู้ยื่นกู้  
ส่าเนาหลักฐานการจดทะเบียนเป็นผู้รับงานไปท่าที่บ้าน (ท.รบ.4) 
ภาพถ่ายตัวอย่าง ผลิตภัณฑ์หรือชิ้นงาน 
ส่าเนาเอกสารการถือกรรมสิทธิ์สถานที่ท่างานของกลุ่มฯ หรือกรณี 
ผู้ยื่นกู้เช่าสถานที่เป็นที่ท่างานกลุ่ม ส่าเนาสัญญาเช่า (ระยะเวลาเช่าไม่
ควรน้อยกว่า 2 ปี นับจากวันขอกู้) 
ส่าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารย้อนหลัง 6 เดือน  
ส่าเนาใบรับค่าสั่งจ้าง/สั่งผลิต/สั่งประกอบ /สัญญา / ส่าเนาใบส่งงาน 
หรือหลักฐานเอกสารที่แสดงการจ้างงาน 
หลักฐานแสดงทรัพย์สินหรือเงินทุนของกลุ่มไม่น้อยกว่า  10,000 บาท 
แผนงานการบริหารจัดการที่ชัดเจนของกลุ่ม (เช่น มีการแบ่งหน้าที่การ
ท่างานภายในกลุ่มอย่างชัดเจน เป็นต้น)  
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ล าดับที่ หลักฐาน/เอกสาร ถูกต้อง แก้ไข/อื่นๆ 

 
16 
17 
18 

 

กรณีผู้กู้จดทะเบียนสมรส 
ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชนของคู่สมรส 
ส่าเนาทะเบียนบ้านของคู่สมรส 
ส่าเนาใบส่าคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี) 
 
 

  

 
 

                                                      ลงชื่อ.......................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร 
                                                                         (....................................................) 
                                                           วันที่........................................................ 
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แบบตรนจสอบเอกสารผู้ยื่นกู้/คู่สมรสของผู้กู้ร่นม 

(กรณีผู้กู้เป็นกลุ่มบุคคล)  
  1. ตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นของผู้ยื่นกู้และคู่สมรส 

ผู้กู้ร่วมคนที่ ..........ชื่อ.............................................สกุล...................................................................  
สถานภาพ        โสด           สมรส ชื่อคู่สมรส......................................................... 

   หย่า           อ่ืนๆ (ระบุ)........................................................................... 
2.  ตรวจสอบหลักฐานเอกสาร จะต้องมีลายมือชื่อผู้เป็นเจ้าของเอกสาร ลงนามรับรองส่าเนาถูกต้องทุกฉบับ 
 
ล าดับที่ เอกสาร/หลักฐาน ถูกต้อง แก้ไข/อื่น 

 
1 
 

2 
3 
4 
 
 
 

5 
 
 

6 
7 
8 

เอกสาร/หลักฐานของผู้ยื่นกู้  (ส าหรับผู้กู้ร่นม) 
ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชน หรือบัตรประจ่าตัวอ่ืนที่หน่วยงานรัฐ
ออกให้ ของผู้กู้ร่วม 
ส่าเนาทะเบียนบ้านของผู้กูร้่วม 
ค่ายินยอมของคู่สมรส (แบบ กรบ.4ข) (ถ้ามี) 
ส่าเนาเอกสารที่ต้องแนบเพิ่มเติม กรณีผู้กู้ร่วม 
1) เปลี่ยนชื่อ- สกุล   - แนบส่าเนาใบส่าคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล 
2) จดทะเบียนสมรส  - แนบส่าเนาทะเบียนสมรสหรือใบส่าคัญการหย่า  
                             หรือใบมรณะบัตร (แล้วแต่กรณี) 
แผนทีท่ี่อยู่อาศัยหรือสถานที่ทีท่่างานของผู้กู้ร่วม 
 
กรณีผู้กู้ร่นมจดทะเบียนสมรส 
ส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชนของคู่สมรส 
ส่าเนาทะเบียนบ้านของคู่สมรส 
ส่าเนาใบส่าคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี) 
 

  

 

 
 

                                                      ลงชื่อ.......................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร 
                                                                        (....................................................) 
                                                            วันที่........................................................ 
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การออกเลขรับค าขอกู้ 

 เมื่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่าถูกต้องครบถ้วน และมีคุณสมบัติ
ตรงตามหลักเกณฑ์ ให้เจ้าหน้าที่ออกเลขรับค่าขอกู้ลงในสมุดทะเบียนรับค่าขอกู้ การก่าหนดเลขท่ีรับค่าขอกู้ให้
ออกเลขที่รับค่าขอตามล่าดับการยื่นกู้ โดยออกเลขรับตามปีงบประมาณ ดังนี้ 
 ตัวอย่าง เช่น นาง ก. เป็นผู้รับงานไปท่าที่บ้าน รับงานเย็บเสื้อผ้า อยู่บ้านเลขที่ 12 ม. 8  ต. หนอง
แม่แตง อ. ไทรงาม จ. ก่าแพงเพชร มายื่นขอกู้เงินกองทุนฯ วันที่ 7 กันยายน 2560 จ่านวน 50,000 บาท 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้วพบว่า ผู้ยื่นกู้มีเอกสารหลักฐานและคุณสมบัติครบถ้วน เป็นผู้มายื่นกู้ ณ ส่านักงาน 
ล่าดับที่ 10 และเป็นผู้ยื่นกู้รายที่ 5 ของปีงบประมาณ 2560  
 ต่อมานาง ข. เป็นผู้น่ากลุ่มสตรีก้าวหน้า อยู่บ้านเลขที่ 5 ม.5 ต.หนองแม่แตง อ.ไทรงาม จ.ก่าแพงเพชร 
พร้อมด้วยนาง ค. นาง ง. นาง จ. และนาง ฉ. (สมาชิกกลุ่ม) รับงานทอพรมเช็ดเท้า มาขอยื่นกู้เงินกองทุนในวันที่ 
15 กันยายน 2560 จ่านวน 100,000 บาท เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้วพบว่า ผู้ยื่นกู้มีเอกสารหลักฐานและ
คุณสมบัติครบถ้วน เป็นผู้มายื่นกู้ ณ ส่านักงาน ล่าดับที่ 11 และเป็นผู้ยื่นกู้รายที่ 6 ของปีงบประมาณ 2560  

นาง ฌ. เป็นผู้รับงานไปท่าที่บ้าน รับงานปักผ้า อยู่บ้านเลขที่ 77 หมู่ 9 ต.หนองแม่แตง อ.ไทรงาม    
จ.ก่าแพงเพชร มายื่นขอกู้เงินต่อจาก นาง ข. (กลุ่มสตรีก้าวหน้า) ซึ่งนาง ช. มายื่นกู้ในวันที่ 20 ตุลาคม 2560 
จ่านวน 50,000 บาท เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้วพบว่า ผู้ยื่นกู้มีเอกสารหลักฐานและคุณสมบัติครบถ้วน และ
เป็นผู้มายื่นกู้ในล่าดับที่ 12 แต่เป็นการยื่นขอกู้เงินกองทุนฯ รายแรกของปีงบประมาณใหม่ (ปี 2561) กรณีนี้
ให้เริ่มนับเลขท่ีรับค่าขอเป็นล่าดับที่ 1/2561 

 (1) หมายถึง ล่าดับที่ผู้ขอกู้มายื่นขอกู้ ณ ส่านักงาน เรียงล่าดับต่อเนื่องโดยไม่ตัดปีงบประมาณ 
 (2) หมายถึง วันที่เจ้าหน้าที่รับค่าขอกู้จากผู้ยื่นกู้ภายหลังตรวจสอบคุณสมบัติ เอกสารหลักฐาน 

ครบถ้วนถูกต้องแล้ว 
 (3) หมายถึง ล่าดับที่ของการรับค่าขอกู้ในปีงบประมาณนั้นๆ /ปีงบประมาณท่ียื่นกู ้
 (4) ระบุประเภทบุคคล หรือกลุ่มบุคคล 
 (5) ชื่อ/ที่อยู่ผู้กู้/ชื่อกลุ่ม/ประเภทกิจการ ระบุรายละเอียด ชื่อ ที่อยู่ ของผู้ยื่นกู้ และประเภท

กิจการของผู้ยื่นกู ้
 (6) วงเงินที่ขอกู้ หมายถึง จ่านวนเงินที่ผู้ยื่นกู้ประสงค์ขอกู ้
 (7) ชื่อผู้รับค่าขอ ให้ระบุชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน ผู้ตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารหลักฐาน

ของผู้ยื่นกู้ 
 (8) วันที่นัดวิเคราะห์ ให้ระบุ วัน เดือน ปี ที่เจ้าหน้าที่เดินทางไปวิเคราะห์กิจการ/ ผลการด่าเนินงาน

ตามแบบ กรบ.5 
 (9) ชื่อผู้วิเคราะห์ ให้ระบุชื่อเจ้าหน้าที่ผู้วิเคราะห์ (ตารางทะเบียนรับค่าขอกู้)   

ดังนั้นการออกเลขท่ีรับค่าขอ จะเป็นดังนี้ 
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 การวิเคราะห์สินเชื่อ มีวัตถุประสงค์เพ่ือต้องการวิเคราะห์ความสามารถในการผ่อนช าระเงินกู้
ของผู้ยื่นกู้เพ่ือพิจารณาว่า เห็นควรจะให้กู้หรือไม่ หรือให้กู้ในวงเงินเท่าใด จึงจะเหมาะสมกับศักยภาพ 
ความสามารถในการผ่อนช าระหนี้เงินกู้ของผู้ยื่นกู้ แม้ว่าในระหว่างการยื่นกู้ ผู้ยื่นกู้รายบุคคลจะมีหลักประกัน
เงินกู้ เป็นบุคคลค้ าประกัน หรือกรณีกลุ่มบุคคลมีสมาชิกกลุ่มกู้ร่วมก็ตาม เพ่ือมิให้เกิดหนี้สูญในอนาคต     
ก่อนปล่อยกู้เจ้าหน้าที่วิเคราะห์สินเชื่อ จึงจ าเป็นต้องวิเคราะห์ความเป็นไปได้ในการปล่อยกู้ ซึ่งต้องค านึงถึงพ้ืนฐาน
ส าคัญ 3 ประการ ในการวิเคราะห์ฯ ดังนี้ 

1. นโยบายของผู้บริหารหน่วยงาน หรืออธิบดีกรมการจัดหางาน ซึ่งเป็นประธานคณะกรรมการบริหาร 
กองทุนฯ โดยต าแหน่ง โดยผู้วิเคราะห์ควรทราบว่า ผู้บริหารหน่วยงานมีนโยบายในการปล่อยกู้อย่างไร เช่น 
ส่งเสริมให้มีการปล่อยกู้ หรือชะลอการปล่อยกู้เงินกองทุนฯ 

2. กฎหมายต่างๆ ที่เก่ียวข้องไม่ว่าจะเป็น พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา ค าสั่ง หรือระเบียบ  
กฎเกณฑ์ ของหน่วยงานต่างๆ บทบัญญัติในประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ระเบียบ ค าสั่ง ของกระทรวงการคลัง 
หรือธนาคารแห่งประเทศไทย ระเบียบกรมการจัดหางาน ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
พ.ศ. 2559 /ระเบียบกรมการจัดหางาน ว่าด้วยการส่งเสริมการรับงานไปท าที่บ้าน พ.ศ. 2560 ประกาศ
คณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับ
การให้กู้ยืมเงินและการช าระหนี้เงินกู้ เป็นต้น  

 3. ความเสมอภาค ผู้วิเคราะห์จะต้องไม่เลือกปฏิบัติแก่ผู้ใดผู้หนึ่งหรือกลุ่มใดกลุ่มหนึ่ง          
เป็นการเฉพาะ โดยเห็นแก่ประโยชน์ตอบแทน ซึ่งอาจมาในรูปแบบของทรัพย์สิน หรือของขวัญ  ของฝาก 
เจ้าหน้าที่วิเคราะห์สินเชื่อจะต้องค านึงถึงความเท่าเทียมกันและล าดับก่อนหลังในการยื่นกู้ 
 

 หลักเกณฑ์ในการวิเคราะห์สินเชื่อ เพ่ือสร้างความเข้าใจในการวิเคราะห์สินเชื่อให้ชัดเจนยิ่งขึ้น 
จึงแยกการวิเคราะห์เป็น 2 ขั้นตอน ดังนี้ 

1. ขัน้รวบรวมข้อเท็จจริงและวิเคราะห์เบื้องต้น  
  ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฎิบัติงานท าหนังสือถึงผู้ยื่นกู้ เพ่ือนัดหมาย วัน เวลา ไปตรวจเยี่ยมการ
ด าเนินงานของผู้รับงานไปท าที่บ้าน ดังตัวอย่างหนังสือนัดหมายตรวจสอบการด าเนินกิจการและวิเคราะห์กิจการ 
(แบบ กรบ. 5ก) หลังจากที่ได้ก าหนดวันนัดหมายแล้ว ให้เจ้าหน้าที่วิเคราะห์สินเชื่อ บันทึกวันนัดหมายและชื่อผู้
วิเคราะห์ ลงในสมุดทะเบียนรับค าขอกู้ เจ้าหน้าท่ีวิเคราะห์สินเชื่อจะต้องเดินทางไปรวบรวมและตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง เพ่ือวิเคราะห์ความเป็นไปได้ของกิจการ ในวัน และเวลาที่ก าหนด โดยเจ้าหน้าที่วิเคราะห์สินเชื่อ 
สัมภาษณ์ผู้ยื่นกู้ ถ่ายรูปบุคคล และสถานที่ รวมทั้งทรัพย์สินต่างๆ ของผู้ยื่นกู้หรือของกลุ่มฯ และตรวจสอบ
หรือสัมภาษณ์บุคคลรอบข้างของผู้ยื่นกู้ เพ่ือหาข้อเท็จจริงและรายละเอียด การด าเนินงานของผู้ยื่นกู้และของ
กลุ่มฯ ซึ่งมีหัวข้อการบันทึกข้อมูลผู้ยื่นกู้ ดังนี้  

1.1  คุณสมบัติของผู้ยื่นกู้ 
1.2  การด าเนินงานของผู้ยื่นกู้/กลุ่ม 
1.3  การขอกู้เงินกองทุนฯ 
1.4  การลงทุน 
1.5  การด าเนินการด้านการรับงานไปท าที่บ้าน 
1.6 การด าเนินงานด้านการผลิต และการตลาด 
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หลังจากที่ได้รวบรวม และตรวจสอบข้อเท็จจริงเบื้องต้นของผู้ยื่นกู้แล้ว ให้เจ้าหน้าที่วิเคราะห์ความเป็นไปได้   
ในการให้สินเชื่อ จัดท ารายงานผลการวิเคราะห์ความเป็นไปได้ในการให้สินเชื่อ (แบบ กรบ.5) และเสนอ
ความเห็นเบื้องต้นว่าเห็นควรให้กู้หรือไม่เห็นควรให้กู้ลงใน  (แบบ กรบ.5) จากนั้นให้รวบรวมเรื่อง เสนอ
ผู้บังคับบัญชาระดับเหนือขึ้นไป 1 ชั้น (หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน) เพ่ีอพิจารณา เอกสารที่เสนอประกอบด้วย 
  (1) แบบค าขอกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน (แบบ กรบ.1) 

(2) รายงานผลการวิเคราะห์ความเป็นไปได้ในการให้สินเชื่อ (แบบ กรบ.5)  
(3) หลักฐานภาพถ่ายที่เก่ียวกับผู้ยื่นกู้ เช่น บุคคล สถานที่ ผลิตภัณฑ์ อุปกรณ์ในการผลิต 

และหลักทรัพย์ เป็นต้น  
(4) แบบฟอร์มและเอกสาร ประกอบการยื่นกู้ท้ังหมดของผู้ยื่นกู้  
(5) หนังสือเสนอความเห็นขอกู เ้งินกองทุนเพี่อผูร้ับงานไปท าที่บ้าน (แบบ กรบ. 5ข) 

2. ขั้นวิเคราะห์เสนอพิจารณา  
 หลังจากที่เจ้าหน้าที่วิเคราะห์สินเชื่อ รวบรวมข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการด าเนินงานของผู้ยื่นกู้ 

และเสนอความเห็นในเบื้องต้นแล้ว ขั้นตอนการพิจารณาวิเคราะห์สินเชื่อจะแบ่งเป็น 3 ระดับ ดังนี้            
ขั้นพิจารณาในระดับหัวหน้างาน ระดับหัวหน้ากลุ่ม และระดับหัวหน้าหน่วยงาน (จัดหางานจังหวัด/
ผู้อ านวยการส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1 - 10) 

2.1 ระดับหัวหน้างาน เมื่อเจ้าหน้าที่วิเคราะห์สินเชื่อ เสนอผลการตรวจสอบข้อเท็จจริงใน
เบื้องต้นพร้อมเอกสารหลักฐานทั้งหมดของผู้ยื่นกู้แล้ว ให้หัวหน้างาน  ตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูล 
รายงานผลการวิเคราะห์ความเป็นไปได้ในการให้สินเชื่อ (แบบ กรบ.5) หากไม่ครบหรือไม่ถูกต้องให้มอบหมาย
ให้เจ้าหน้าที่วิเคราะห์สินเชื่อเร่งไปด าเนินการแก้ไขปรับปรุงให้สมบูรณ์ครบถ้วน จากนั้นให้สรุปผลการวิเคราะห์
ความเป็นไปได้ในการให้สินเชื่อแก่ผู้ยื่นกู้ และบันทึกลงในแบบรายงานผลการวิเคราะห์ความเป็นไปได้ในการให้
สินเชื่อ (แบบ กรบ. 5) แล้วรวบรวมเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชาระดับเหนือขึ้นไป 1 ชั้น (หัวหน้ากลุ่มงาน)   
เพ่ือพิจารณา  

 2.2 หัวหน้ากลุ่มงาน เมื่อหัวหน้างานวิเคราะห์สรุปความเป็นไปได้ในการปล่อยกู้ ให้ผู้ยื่นกู้
แล้ว หัวหน้ากลุ่มงานพิจารณาเสนอความเห็น ลงในหนังสือเสนอความเห็นขอกู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่
บ้าน (แบบ กรบ.5ข.) หากมีความเห็นควรให้กู้ให้ท าเครื่องหมาย  ลงในช่อง  เห็นควรให้กู้ แต่หาก
พิจารณาแล้วไม่เห็นควรให้กู้ให้ท าเครื่องหมาย  ลงในช่อง  ไม่เห็นควรให้กู้ เนื่องจาก.............. และให้
ระบุเหตุผล แล้วรวบรวมเรื่อง เสนอจัดหางานจังหวัด/ผู้อ านวยการส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 
เพ่ือพิจารณา 

2.3 ระดับหัวหน้าหนว่ยงาน (จัดหางานจังหวัด/ผู้อ านวยการส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานคร 
พ้ืนที่) เมื่อจัดหางานจังหวัดหรือผู้อ านวยการส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่  ได้รับหนังสือเสนอ
ความเห็นการขอกู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน (แบบ กรบ.5ข) จากหัวหน้ากลุ่มงาน พร้อมเอกสาร
หลักฐานทั้งหมดของผู้ยื่นกู้แล้ว ให้หัวหน้าหน่วยงานพิจารณาเสนอความเห็น และลงนามท้ายหนังสือเสนอ
ความเห็น การขอกู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน (แบบ กรบ.5ข) แล้วรวบรวมเอกสารหลักฐานทั้งหมด
ของผู้กู้ จัดส่งให้กองส่งเสริมการมีงานท า ภายในวันสัปดาห์แรกของเดือน เพ่ือน าเสนอต่อคณะอนุกรรมการฯ 
พิจารณาตามหลักเกณฑ์ และเสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ พิจารณาในเดือนนั้น แต่หากไม่สามารถ
จัดส่งเอกสารหลักฐานและความเห็นการขอกู้เงินกองทุนฯ ของผู้ขอกู้ได้ทันตามก าหนด ค าขอกู้ดังกล่าวจะถูก
น าไปพิจารณาในคณะอนุกรรมการฯ และคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ในเดือนถัดไป  
 

(แผนผังท่ี 7 ขั้นตอนการวิเคราะห์สินเชื่อ) 
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การพิจารณาค าร้องขอกูย้ืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน มีแนวปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 1. ส านักงานจัดหางานจังหวัด/ส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่  รวบรวมแบบฟอร์ม 
เอกสาร หลักฐานต่างๆ ประกอบการยื่นกู้ ของผู้ขอกู้ พร้อมทั้งผลการพิจารณาในเบื้องต้น ส่งให้กับกองส่งเสริม
การมีงานท า ภายในสัปดาห์แรกของเดือน โดยน าส่งเอกสารหลักฐานด้วยตนเอง หรือทางไปรษณีย์ ซึ่งประกอบด้วย
เอกสารหลักฐาน ดังต่อไปนี้ 
   1.1 แบบค าขอกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน (แบบ กรบ.1) 
                  1.2 หนังสือเสนอความเห็นการขอกู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน (แบบ กรบ.5ข) 
                1.3 รายงานผลการวิเคราะห์ความเป็นไปได้ในการให้สินเชื่อ (แบบ กรบ.5) 
                 1.4 หลักฐานที่เป็นภาพถ่ายที่เก่ียวกับผู้ยื่นกู้ เช่น บุคคล สถานที่ ผลิตภัณฑ์และ 
หลักทรัพย์ เป็นต้น 
               2.5 แบบฟอร์ม เอกสาร หลักฐาน ประกอบการยื่นกู้ท้ังหมดของผู้ยื่นกู้ 
 2. กองส่งเสริมการมีงานท า รับเรื่องและตรวจสอบความสมบูรณ์ของเอกสาร หลักฐาน รวมทั้ง
ข้อเท็จจริงของการขอกู้เงิน ความเป็นไปได้ในการให้กู้ยืมเงิน หากข้อมูลไม่เพียงพอ ให้ประสานขอข้อมูล
เพ่ิมเติมกับหน่วยงานผู้จัดส่ง เมื่อเอกสารถูกต้องครบถ้วน ให้ด าเนินการดังนี้  
  2.1 จัดประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองค าร้องขอกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงาน   
ไปท าที่บ้าน เพ่ือพิจารณากลั่นกรองค าร้องขอกู้ ภายในสัปดาห์ที่  3 ของเดือน  
  2.2 จัดท ารายงานการประชุม หรือแบบสรุปความเห็นคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรอง
ค าร้องขอกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน (แบบ กรบ.11) ทั้งนี้ คณะอนุกรรมการฯ มีมติเป็นประการ
ใดให้ด าเนินการ ดังนี้ 

 - กรณีมติเห็นควรให้กู้  
          กองส่งเสริมการมีงานท า จัดประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท า

ที่บ้าน เพื่อพิจารณาอนุมัติเงินกู้ต่อไป 
 - กรณีที่มติไม่เห็นควรให้กู้  
         กองส่งเสริมการมีงานท าแจ้งมติไม่อนุมัติการขอกู้ให้ส านักงานจัดหางานจังหวัด/

ส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ เพ่ือแจ้งผู้ยื่นกู้ทราบตามหนังสือแจ้งผลการพิจารณาค าขอกู้เงิน 
(แบบ กรบ.6ก)  

3. จัดประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน เพ่ือพิจารณาอนุมัติเงินกู้   
ภายในสัปดาห์ที่ 4 ของเดือน  จัดท าสรุปรายงานการประชุม หรือมติของคณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือ
ผู้รับงานไปท าที่บ้าน (แบบ กรบ.11ก) มติเป็นประการใดให้ด าเนินการ ดังนี้           
  - กรณีที่มติอนุมัติให้กู ้ 
      (1) กองส่งเสริมการมีงานท า แจ้งมติอนุมัติให้กู้ ให้ส านักงานจัดหางานจังหวัด/
ส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครเขตพ้ืนที่ เพ่ือแจ้งต่อผู้ยื่นกู้ทราบ ตามหนังสืออนุมัติให้กู้เงิน (แบบ กรบ.6) 
พร้อมส่งเอกสารหลักฐานทั้งหมดกลับไปให้หน่วยงานเจ้าของเรื่อง เพ่ือด าเนินการท านิติกรรมสัญญาต่อไป 
   (2) เจ้าหน้าที่กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน กองส่งเสริมการมีงานท า ขออนุมัติ 
เบิก – จ่ายเงิน กองทุนฯ  

บทท่ี 4 การน าเสนอเรือ่งเพือ่พิจารณา 
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   - ให้กองส่งเสริมการมีงานท า ด าเนินการ เบิกเงินจากกรมบัญชีกลาง และโอนเงิน
เข้ าบัญ ชีเงินฝากกระแสราย วันบัญ ชี “กองทุนเพื่ อ ผู้รับ งาน  ไปท า ท่ีบ้ าน บัญ ชีกระแสรายวัน  1 ”  
ของ ธนาคารกรุงไทย สาขาถนนอโศก – ดินแดง เลขท่ีบัญชี 056-6-02214-1 พร้อมท้ังแจ้งส านักงานจัดหางาน
จั งห วัด /ส านั ก งาน จั ด ห า งาน กรุ ง เท พ พื้ น ท่ี  นั ด ห มา ย ผู้ ยื่ น กู้ เพื่ อก า หน ด วัน ท า สัญ ญ า กู้ ยื ม เงิ น  
สัญญาค้ าประกัน และรับเงินกู้       
   - กรณีท่ีมติไม่อนุมัติให้กู้  

   กองส่งเสริมการมีงานท า แจ้งมติไม่อนุมัติการขอกู้ให้ส านักงานจัดหางานจังหวัด/
ส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพื้นท่ี เพื่อแจ้งผู้ยื่นกู้ทราบ ตามหนังสือแจ้งผลการพิจารณาค าขอกู้เงิน  
(แบบ กรบ.6ก)  

(แผนผังท่ี 8 ขั้นตอนการน าเสนอเร่ืองเพ่ือพิจารณา) 
 

 ท้ังนี้ การด าเนินงานกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน ใช้ระยะเวลาด าเนินการไม่เกิน 40 วันท าการ 
ประกอบด้วย 
 1. ขั้นตอนการรับค าขอกู้เงินกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน การตรวจสอบและวิเคราะห์ ใช้
ระยะเวลาด าเนินการ ไม่เกิน 11 วันท าการ (รายละเอียดตามแผนผังท่ี 2) 
 2. ขั้นตอนการตรวจสอบข้อเท็จจริง และจัดประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณากล่ันกรองค าร้อง
ขอกู้เงินกองทุนฯ ใช้ระยะเวลาด าเนินการไม่เกิน 9 วันท าการ (รายละเอียดตามแผนผังท่ี 2) 
 3. ขั้นตอนการจัดประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน ใช้ระยะเวลา
ด าเนินการไม่เกิน 5 วันท าการ (รายละเอียดตามแผนผังท่ี 2) 
 4. ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน ใช้ระยะเวลาด าเนินการ ไม่เกิน 10 
วันท าการ (รายละเอียดตามแผนผังท่ี 3)  
     5. ขั้นตอนการท านิติกรรมสัญญาและจ่ายเงินกู้ ใช้ระยะเวลาด าเนินการ ไม่เกิน 5 วันท าการ 
(รายละเอียดตามแผนผังท่ี 4) 
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 ในการท านิติกรรมสัญญาและจ่ายเงินกู้ ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานของส านักงานจัดหางานจังหวัด/
ส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1 - 10 ด าเนินการ ดังนี้ 
1. ขั้นเตรียมการ 

1. จัดท าแฟ้มประวัติของผู้กู้แต่ละราย พร้อมเตรียมเอกสารส าหรับใช้ในการท านิติกรรมสัญญา  
2. เตรียมเอกสารส าหรับใช้ในการท านิติกรรมสัญญาและจ่ายเงินกู้  

2.1 กรณีผู้กูเ้ป็นรายบุคคล  
- แบบสัญญากู้ยืมเงิน จ านวน 3 ฉบับ ประกอบด้วย ต้นฉบับ / คู่ฉบับ และส าเนา 

       - แบบสัญญาค้ าประกัน จ านวน 3 ฉบับ ต่อผู้ค้ าประกัน 1 ราย ประกอบด้วย ฉบับจริง/คู่ฉบับ  
และส าเนา 

- หลักฐานการรับเงิน จ านวน 1 ฉบับ ต่อผู้กู้ 1 ราย 
  2.2 กรณีผู้กูเ้ป็นกลุ่มบุคคล 

- แบบสัญญากู้เงิน 1 กลุ่ม ประกอบด้วย ต้นฉบับ / คู่ฉบับ และส าเนาสัญญากู้เงิน 
ตามจ านวนสมาชิกผู้กู้ร่วม  

- หลักฐานการรับเงิน จ านวน 1 ฉบับ ต่อผู้กู้ 1 กลุ่ม 
หมายเหตุ : หลักฐานการรับเงินใช้ส าเนารายการความเคลื่อนไหวทางบัญชีของผู้กู้ในการยืนยันว่าผู้กู้ได้รับเงิน
กู้ยืมเรียบร้อยแล้วในวันที่ท าสัญญา โดยให้ผู้กู้รับรองส าเนาพร้อมระบุข้อความว่า “ได้รับเงินกู้ยืมจากกองทุน
เพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านเรียบร้อยแล้ว ในวันที่.......................... จ านวน ............................บาท และจะช าระคืน
ให้ตามสัญญา” ในกรณีเป็นกลุ่มบุคคลให้ผู้กู้ร่วมทุกคนเซน็ต์รับรอง 
 

3. แจ้งผู้กู้เตรียมอากรแสตมป์ส าหรับการท านิติกรรมสัญญา ดังนี้ 
 สัญญากู้ยืมเงิน  ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร ในอัตราส่วน ดังนี้ 

- ทุกจ านวนเงินกูย้ืม  2,000 บาท ติดอากรแสตมป์ จ านวน 1 บาท 
- เศษของ 2,000 บาท แห่งยอดเงินท่ีกู้ยืม ให้ติดอากรแสตมป์ จ านวน 1 บาท 
- หากค านวณอากรแสตมป์แล้วเกิน 10,000 บาท ติดอากรแสตมป์สูงสุดไม่เกิน  

10,000 บาท 
 สัญญาค้้าประกัน  ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร ในอัตราส่วน ดังนี้ 

-  ทุกจ านวนเงินค้ าประกัน 1,000 บาท ติดอากรแสตมป์ จ านวน 1 บาท 
- ส าหรับจ านวนเงินเกิน 1,000 บาท แต่ไม่เกิน 10,000 บาท ติดอากรแสตมป์ 

จ านวน 5 บาท 
- ส าหรับจ านวนเงินเกิน 10,000 บาท ขึ้นไป ติดอากรแสตมป์จ านวน 10 บาท 
 

  
 

บทท่ี 5 การท้านิติกรรมสัญญาและจ่ายเงินกู้ 
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 ข้อแนะน้าเพิ่มเติม 
 1. ก่อนการนัดหมายวันท านิติกรรมสัญญากู้ยืมเงิน ให้ประสานกองส่งเสริมการมีงานท าเพ่ือ
ประมาณช่วงเวลาที่สามารถเบิกจ่ายและโอนเงินเข้าบัญชีของส านักงานจัดหางานจังหวัดได้ทันก าหนดนัดหมาย 

 2. ทุกหน้าของสัญญาต้นฉบับ และคู่ฉบับ ผู้เกี่ยวข้องจะต้องลงนาม (เซ็นสด) ทุกคน (เฉพาะผู้กู้/
ผู้กู้ร่วม/ผู้ค้ าประกนั) แล้วติดอากรแสตมป์ ตามจ านวนที่ประมวลรัษฎากรก าหนด เฉพาะต้นฉบับ 
 
2. ขั้นด้าเนินการ 

 กรณีส้านักงานจัดหางานจังหวัด การท าสัญญากู้ยืมเงิน และการท าสัญญาค้ าประกันให้เจ้าหน้าที่    
นัดผู้ยื่นกู้ ผู้กู้ร่วม ผู้ค้ าประกัน มาท าสัญญา ณ ส านักงานจัดหางานจังหวัดที่รับค าขอกู้ โดยผู้ว่าราชการจังหวัดนั้นๆ 
ลงนามในสัญญา ตามค าสั่งกรมการจัดหางาน ที่ 1503/2561 ลงวันที่ 31 ตุลาคม 2561 เรื่อง มอบอ านาจ
ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและข้าราชการปฏิบัติราชการแทนอธิบดีเกี่ยวกับการบริหารกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน          
  หากผู้ว่าราชการจังหวัด มีค าสั่งมอบอ านาจให้จัดหางานจังหวัดลงนามในสัญญากู้ ให้แนบค าสั่งจังหวัด
ดังกล่าวมากับสัญญากูด้้วย 

 กรณีส้านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพื้นที่ การท าสัญญากู้ยืมเงิน และการท าสัญญาค้ าประกัน 
ให้เจ้าหน้าที่นัดผู้ยื่นกู้ ผู้กู้ร่วม ผู้ค้ าประกัน มาท าสัญญา ณ กองส่งเสริมการมีงานท า โดยผู้อ านวยการกองส่งเสริม
การมีงานท า เป็นผู้ลงนามในสัญญา ตามค าสั่งกรมการจัดหางาน ที่ 1503/2561 ลงวันที่ 31 ตุลาคม 
2561 เรื่อง มอบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและข้าราชการปฏิบัติราชการแทนอธิบดีเกี่ยวกับการบริหาร
กองทุนเพ่ือ   ผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
 2.1  การท้าสัญญากู้ยืมเงิน    

     ก่อนการท้านิติกรรมสัญญาต่างๆ ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติด้าเนินการ ดังนี้ 
     1) ตรวจสอบบุคคลและเอกสาร ก่อนการท าสัญญากูย้ืมเงิน 

   (1) ตรวจสอบผู้มาท านิติกรรมสัญญา (ผู้ยื่นกู้/ผู้กู้ร่วม) ว่าเป็นบุคคลคนเดียวกันกับผู้ยื่นกู้
หรือไม ่

    (2)  ตรวจสอบว่าผู้ยื่นกู้มีคู่สมรสซึ่งจดทะเบียนสมรสถูกต้องตามกฎหมายหรือไม่ หากมี 
ผู้ยื่นกู้น าคู่สมรสมาด้วยหรือไม่ หรือคู่สมรสได้ลงนามให้ค ายินยอมของคู่สมรส (แบบ กรบ.4ข) หรือส าเนา
ใบส าคญัการสมรสได้ลงนามรับรองส าเนาถูกต้องแล้วหรือไม่  

      (3)  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ใช้ประกอบการท าสัญญากู้ยืมเงินว่าถูกต้องครบถ้วน 
และผู้เกี่ยวข้องลงนามรับรองส าเนาเอกสารเรียบร้อยแล้วหรือไม่ 

    2) การท าสัญญากู้ยืมเงิน และการออกเลขท่ีสัญญากู้ยืมเงิน 
   (1) น าสัญญากู้ให้ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม และผู้เกี่ยวข้องกรอกข้อมูลให้ถูกต้องสมบูรณ์ครบถ้วน 
   (2)  ตรวจสอบสัญญากู้ยืมเงิน และเอกสารประกอบการยื่นกู้ให้ถูกต้องสมบูรณ์ และ

ครบถ้วนอีกครั้ง 
   (3)  ก าหนดเลขที่สัญญากูย้ืมเงิน  

           การออกเลขที่สัญญาให้เริ่มจากการก าหนดอักษรย่อหน่วยงานที่ท าสัญญาฯ โดยให้ใช้
ชื่อย่อของจังหวัดที่ สจจ/สจก ตั้งอยู่ (หน่วยงานที่ท าสัญญา) ตามด้วยล าดับที่ของสัญญา XXX แล้วตามด้วย
เครื่องหมาย “/” และตามด้วย  พ.ศ. ………… 

   เลขที่สัญญา ให้เรียงล าดับตามปีงบประมาณ เมื่อเริ่มปีงบประมาณใหม่ ก็ให้ก าหนดเลขที่
ใหม่/ปีงบประมาณใหม่ ตัวอย่าง เช่น 
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 นาย ส เป็นผู้น ากลุ่มผู้รับงานไปท าที่บ้าน กลุ่มท าเครื่องทองเหลือง อ าเภอสันก าแพง  
จังหวัดเชียงใหม่ มาท าสัญญากู้ เป็นรายแรกของปีงบประมาณ 2563 กับ ส านักงานจัดหางานจังหวัดเชียงใหม่            
จึงก าหนดเลขที่สัญญากูย้ืมเงิน ดังนี้ 

  สัญญาเลขที ่ชม  001 / 2563 ( ชม คือ ชื่อย่อของส านักงานจัดหางาน 
จังหวัดเชียงใหม่ 001 คือ ล าดับที่ท าสัญญา และ / 2563 คือปีงบประมาณท่ีท าสัญญา ) 

 นาย ค เป็นผู้น ากลุ่มผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน กลุ่มท าดอกไม้จันทน์ เขตบางซ่ือ  
กรุงเทพมหานคร มาท าสัญญากู้กับส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 9 เป็นรายแรกของปีงบประมาณ 
2563 จึงก าหนดเลขที่สัญญากู้ ดังนี้ 

    สัญญาเลขท่ี กท 9 - 001/2563 ( กท 9 คือ ชื่อย่อของส านักงานจัดหางาน 
กรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 9 ท าเครื่องหมายขีดกลาง (- ) ตามด้วย 001 คือ ล าดับที่สัญญา และ / 2563 คือ
ปีงบประมาณท่ีท าสัญญา ) 
 

* ต้นฉบับของสัญญากู้ยืมเงิน  ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร ตามท่ีก าหนดและ    
ขีดฆ่าบนอากรแสตมป์พร้อมก ากับวันที่ท าสัญญาลงบนอากรแสตมป์ด้วย 
 2.2  การท้าสัญญาค้้าประกัน  

         ก่อนท้าสัญญาค้้าประกัน ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติด้าเนินการ ดังนี้ 
   1) ตรวจสอบบุคคลและเอกสาร กอ่นการท าสัญญาค้ าประกัน 

    (1) กรณีผู้กู้ใช้บุคคลค้ าประกันเงินกู้ ให้ตรวจสอบจ านวนผู้ค้ าประกันเงินกู้ ว่าครบตาม 
สัดส่วนผู้ค้ าประกันกับวงเงินที่ขอกู้ตามประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน เรื่อง 
ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการให้กู้ยืมเงินและการช าระหนี้เงินกู้ หรือไม่ และผู้ค้ าประกัน
แต่ละราย มีคุณสมบัติครบถ้วนตามหลักเกณฑ์หรือไม่ 

(2) ตรวจสอบผู้มาท าสัญญาค้ าประกัน เป็นบุคคลคนเดียวกันกับผู้ค้ าประกันหรือไม่ 
(3) ตรวจสอบผู้มาท าสัญญาค้ าประกันแต่ละราย มีคู่สมรสซึ่งจดทะเบียนสมรสถูกต้อง  

ตามกฎหมายหรือไม่ หากมี ผู้ค้ าประกันน าคู่สมรสมาด้วยหรือไม่ หรือคู่สมรสได้ลงนามให้ค ายินยอมของคู่สมรส 
(แบบ กรบ.4ข) แล้วหรือไม่ 

(4) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ใช้ประกอบการท าสัญญาค้ าประกัน ว่าถูกต้องครบถ้วน  
และผู้เกี่ยวข้องลงลายมือชื่อ รับรองส าเนาเอกสารเรียบร้อยแล้วหรือไม่ 

(5) น าสัญญาค้ าประกันให้ผู้ค้ าประกันและผู้เกี่ยวข้องกรอกให้สมบูรณ์ครบถ้วน 
(6) ตรวจสอบผู้ค้ าประกันและคู่สมรสเป็นบุคคลคนเดียวกันกับที่ปรากฏอยู่ในบัตร 

ประจ าตัวประชาชนหรือไม่ บัตรประจ าตัวประชาชนหมดอายุหรือไม่  
    2)  การท าสัญญาค้ าประกัน และการออกเลขที่สัญญาค้ าประกัน 

  (1) ออกเลขท่ี สัญญาค้ าประกันโดยใช้เลขท่ีเดียวกันกับสัญญากู้ 
  (2) ตรวจสอบการกรอกข้อมูลในสัญญาค้ าประกันว่าถูกต้องสมบูรณ์ หรือครบถ้วน 

หรือไม่โดยเฉพาะช่องลงนามท้ายสัญญาให้ตรวจสอบว่าผู้ค้ าประกันและพยาน หรือคู่สมรสลงนามครบทุกคน
และถูกต้องหรือไม ่

* ต้นฉบับของสัญญาค้้าประกัน ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร ตามที่ก าหนด  
 ทั้งนี้ เมื่อท านิติกรรมสัญญาเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติด าเนินการ ดังนี้ 

1. คู่ฉบับของสัญญาค้ าประกนั ซึ่งภายหลังจะมอบให้แก่ผู้กูไ้ม่จ าเป็นต้องติดอากรแสตมป์ แต ่
หากผู้กู้จะน าไปใช้ฟ้องร้องด าเนินคดีจะต้องติดอากรฯ ให้ถูกต้องครบถ้วนเสียก่อน 

๒๕



26 

2.  เมื่อท านิติกรรมสัญญาฯ เรียบร้อยแล้ว ให้ออกตารางการช าระหนี้ตามสัญญาเงินกู้ให้แก่ผู้กู ้
เพ่ือความสะดวกในการติดต่อช าระหนี้ของผู้กู้ 

3.  รวบรวมต้นฉบับ และคู่ฉบับของสัญญากู้ สัญญาค้ าประกัน จ านวนอย่างละ 1 ชุด เสนอ 
ผู้อ านวยการกองส่งเสริมการมีงานท า/ผู้ว่าราชการจังหวัด เพ่ือลงนามในนิติกรรมนั้นๆ ในฐานะผู้ให้กู้ หรือ
คู่สัญญา 

  4  เมื่ออธิบดีหรือผู้ซึ่งได้รับมอบอ านาจจากอธิบดีลงนามแล้ว ให้ถ่ายส าเนานิติกรรมต่างๆ  
ทั้งหมดอย่างละ 1 ชุด ส่งให้กับกองส่งเสริมการมีงานท า ส่วนต้นฉบับตัวจริงให้รวบรวมไว้ในแฟ้มประวัติผู้กู้ 
แล้วเก็บไว้ ณ ส านักงานฯ คู่ฉบับสัญญากู้ยืมเงินให้มอบแก่ผู้กู้ ส่วนคู่ฉบับของสัญญาค้ าประกันให้มอบแก่      
ผู้ค้ าประกันเก็บรักษาไว้ 
 2.3  การจ่ายเงินกู้      

 กรมการจัดหางาน โดยกองส่งเสริมการมีงานท า กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน การจ่ายเงินให้
จ่ายผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน ผ่านระบบ KTB 
Corporate Online 

 1. เมื่อได้รับอนุมัติเงินกู้แล้ว ส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่/ส านักงานจัดหางาน
จังหวัด แจ้งผู้น ากลุ่มและสมาชิก ยื่นขอเปิดบัญชีเพ่ือขอรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) กับ
ธนาคารกรุงไทย โดยระบุผู้มีอ านาจในการฝากถอนเงินกับธนาคาร (อาจก าหนดผู้มีอ านาจในการลงนาม 2 ใน 3 
หรือ 3 ใน 5 ของจ านวนสมาชิกที่ยื่นขอเปิดบัญชีไว้กับธนาคาร) 

 2. การจ่ายเงินกู้ให้ผู้กู้ ผ่านระบบ KTB Corporate Online  ให้ใช้รายงานการจ่ายเงินจากระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) หรือใบรับรองการจ่ายเงิน หรือเอกสารอ่ืนใดที่กระทรวงการคลังก าหนดเป็นหลักฐาน
การจ่าย (ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน     
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562) 

 3. ส่งส าเนารายงานความเคลื่อนไหวบัญชีธนาคาร หลังจากที่ได้รับการโอนเงินเข้าบัญชี       
จากระบบอิเล็กทรอนิกส์ แนบท้ายสัญญากู้ยมืเงิน 

 

 * กรณีผู้กู้มอบอ้านาจให้ผู้อ่ืนมารับแทน ให้ผู้รับแทนใช้หลักฐาน ดังนี้ 
  -  หนังสือมอบอ านาจ (ติดอากรแสตมป์ 10 บาท ) 

-  บัตรประจ าตัวประชาชนตัวจริง หรือ บัตรประจ าตัวข้าราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
ทั้งของผู้รับมอบอ านาจ และของผู้กู้ พร้อมถ่ายส าเนาและเซ็นชื่อก ากับลงในหลักฐานที่ถ่ายส าเนาทุกฉบับ 
 -  หลักฐานการรับเงิน/หนังสือแจ้งให้มารับเงินกู้  (ถ้ามี) 

 
(แผนผังท่ี 9 ขั้นตอนการเตรียมเอกสารท้านิติกรรมสัญญา) 
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หมายเหตุ  
 1. กรณีผู้ย่ืนกู้เป็นกลุ่มบุคคล หากสมาชิกที่ยื่นค าขอกู้/ผู้กู้ร่วม เสียชีวิต หรือ ลาออกในระหว่าง
ที่ยังช าระหนี้ไม่ครบตามสัญญา ให้กลุ่มหาสมาชิกเพ่ิมให้ครบตามจ านวน หากมีการผิดนัดช าระหนี้แล้วลู กหนี้
เสียชีวิต สามารถด าเนินคดีโดยฟ้องทายาทหรือผู้จัดการมรดกเพ่ือขอรับช าระหนี้จากกองมรดกของลูกหนี้ผู้ตายได้                                                          
 2. กรณีผู้ย่ืนกู้เป็นรายบุคคล หากผู้ค้ าประกันประสงค์จะถอนตัวออกจากการค้ าประกันสามารถ
ท าได้ต่อเมื่อผู้ยื่นกู้ได้หาตัวผู้ค้ าประกันคนใหม่มาค้ าประกันแทนผู้ค้ าประกันคนเดิม และในกรณีที่ผู้ค้ าประกัน
เสียชีวิตให้พิจารณาว่า ขณะนั้นผู้ยื่นกู้ผิดนัดแล้วหรือไม่ หากผู้ยื่นกู้ยังไม่ผิดนัด แล้วผู้ค้ าประกันเสียชีวิตลง 
สัญญาค้ าประกันเป็นอันระงับไป แต่ถ้าขณะนั้นผู้ยื่นกู้ผิดนัดแล้วผู้ค้ าประกันเสียชีวิตลง ถือว่าขณะนั้นสิทธิและ
หน้าที่ที่ผู้ค้ าประกันจะต้องรับผิดต่อผู้ให้กู้ได้เกิดขึ้นแล้ว สามารถฟ้องทายาทหรือผู้จัดการมรดกเพ่ือขอรับช าระ
หนี้จากกองมรดกของผู้ค้ าประกันผู้ตาย 
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เมื่อส านักงานจัดหางานจังหวัดหรือส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ ด าเนินการ       

ท านิติกรรมสัญญา และจ่ายเงินกู้ให้กับผู้ยื่นกู้เรียบร้อยแล้ว ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานของผู้ยื่นกู้ ผู้กู้ร่วม และผู้ค้ าประกันอีกครั้งหนึ่ง ก่อนเก็บเข้าแฟ้มประวัติผู้ยื่นกู้ โดยเก็บไว้ ณ ส านักงานฯ    
ซึ่งควรจะประกอบด้วยต้นฉบับ และส าเนาเอกสารหลักฐานต่างๆ ดังนี้ 

1. แบบฟอร์มประกอบการขอกู้ และเอกสารหลักฐานทั้งหมดของผู้ยื่นกู ้ผู้กู้ร่วม ผู้ค้ าประกัน  
และคู่สมรส 

2. รายงานผลการวิเคราะห์ความเป็นไปได้ของการให้สินเชื่อ ( แบบ กรบ.5)  
3. หลักฐานที่เป็นภาพถ่ายที่เกีย่วกับผู้ขอยื่นกู้ เช่น บุคคล สถานที่ ผลิตภัณฑ์และหลักทรัพย์ ฯลฯ 
4. บันทึกเสนอความเห็นขอกู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน (แบบ กรบ.5ข) 
5. สัญญาเงินกู้ (ตัวจริง) 
6. สัญญาค้ าประกัน (ตัวจริง) 
7. หลักฐานการรับเงิน 
8. รูปถ่ายขณะท าสัญญา 
เมื่อจัดเก็บเอกสารหลักฐานต้นฉบับ และส าเนาเข้าแฟ้มประวัติผู้ยื่นกู้ของส านักงานฯ เรียบร้อยแล้ว 

ให้ส านักงานฯ จัดส่งส าเนานิติกรรมสัญญา (ถ่ายเอกสารจากฉบับจริงที่ติดอากรแสตมป์) ของผู้ยื่นกู้แต่ละ
รายงานให้กองส่งเสริมการมีงานท า เพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐานในการตรวจสอบความถูกต้องต่อไป ดังนี้ 

1.  ส าเนาสัญญาเงนิกู ้
2.  ส าเนาสัญญาค้ าประกัน 
3.  แบบแจ้งรับโอนผ่านระบบ KTB (ตัวจริง) 
4.  หลักฐานการรับเงิน 
 
 

(แผนผังท่ี 10 ตรวจสอบความถูกต้องและจัดเก็บเอกสาร) 
 
 

หมายเหตุ   การปฏิบัติงานด้านการเงิน – บัญชี ศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมได้จากคู่มือ ระบบบัญชีกองทุน      
  เพ่ือผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน 

 
 

 
 
 
 
 

 

บทท่ี 6 ตรวจสอบความถูกต้องและจัดเก็บเอกสาร 
 

๒๘





๒๙ 
 

เล่มที ่XXX                                                                    เลขท่ี XXX 

ใบเสร็จรับเงิน 
ในราชการกรมการจัดหางาน (กองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน) 

ท่ีท าการ......................1..................................... 
   วันท่ี.......2............เดือน......................พ.ศ. .................. 

 
ได้รับเงินจาก.................................................3.................................................................................................. 
เป็นค่ารับช าระหน้ีเงินกู้ประจ างวดท่ี................4..................เลขท่ีสัญญา.......................5................................... 
จ านวนเงิน.................6..............บาท ..................สตางค์ (................................................................................. ) 
ไว้ถูกต้องแล้ว 
     
คงค้าง 
๑. เงินต้น...................7....................บาท 
๒. ดอกเบี้ย................8.....................บาท 

 
 
 
หนี้เงินกู้  หมายถึง หนี้ที่ผู้รับงานไปท าที่บ้านกู้ยืมเงินจากกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน     

เพ่ือน าไปซื้อวัตถุดิบและอุปกรณ์ในการผลิตหรือขยายการผลิต เพ่ือสร้างอาชีพ และสร้างรายได้ ให้กับผู้รับงาน
ไปท าที่บ้าน  

หนี้เงินกู้ หนี้ที่ต้องช าระประกอบด้วย เงินต้น และดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน    
ในอัตราร้อยละ 3 ต่อปี ทั้งนี้ การคิดดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน  ให้เริ่มคิดตั้งแต่วันถัดจาก        
วันรับเงินจนถึงวันที่การช าระหนี้เสร็จสิ้น การส่งคืนเงินต้นผู้รับงานไปท าที่บ้านที่กู้ยืมเงินจากกองทุน สามารถ
ส่งได้หลังจากสิ้นสุดระยะเวลาพักช าระหนี้เงินต้น เมื่อถึงก าหนดผู้กู้จะต้องช าระหนี้เงินกู้ตามที่ก าหนดไว้ใน
สัญญากู ้ 
 

การแจ้งเตือนให้ช าระหนี้เงินกู้ 
เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องต้องตรวจสอบทะเบียนคุมลูกหนี้อย่างสม่ าเสมอ และแจ้งให้ผู้กู้ /ผู้กู้ร่วม 

ทราบล่วงหน้าก่อนวันครบก าหนดช าระหนี้ ไม่น้อยกว่า 15 วัน เพ่ือเป็นการเตือนลูกหนี้ให้ช าระหนี้ ตรงตาม
ก าหนดที่ระบุไว้ในสัญญา โดยวิธีการ ดังนี้ 

1. ท าหนังสือแจ้งให้ผู้กู้ทราบ โดยส่งหนังสือให้ผู้กู้โดยตรงหรือส่งเป็นไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ
เพ่ือจะได้ทราบวันที่ผู้กู้ได้รับหนังสือแจ้งเพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐาน หรือหนังสือแจ้งเตือนอิเล็กทรอนิกส์ (อีเมลล์) 

2. โทรศัพท์แจ้งให้ผู้กู้ทราบโดยตรง และให้บันทึกการโทร. (วันที่ ชื่อผู้โทร. ชื่อผู้รับ เรื่องที่แจ้ง)      
เพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐาน หรือแจ้งทาง SMS ผ่านระบบเครือข่ายมือถือ 

(แผนผังท่ี 11 ขั้นตอนการแจ้งเตือนให้ผู้กู้เงินกองทุนฯ มาช าระหนี้เงินกู้) 
การรับช าระหนี้เงินกู้ 
เมื่ อเจ้าหน้าที่ ได้รับการช าระหนี้ เงินกู้จากผู้กู้แล้ว ให้ออกใบเสร็จรับ เงิน ตามระเบียบ               

ที่กระทรวงการคลังก าหนดในเรื่องการรับช าระเงินและออกใบเสร็จ โดยระบุวัน/เดือน/ปี ในใบเสร็จ ณ วันท่ี
ได้รับช าระหนี้เป็นเงินสด ให้ผู้กู้โดยระบุรายละเอียดดังนี้  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ลงชื่อ .....................................................ผู้รับเงิน 
(..............................................................) 

ต ำแหน่ง ............................................................. 

บทที่ 7 การช าระหนี้ และรับช าระหนี้ 
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ค าอธิบาย 
1. ที่ท าการ............. ให้ระบุ  ส านักงานจัดหางานจังหวัด ........../ส านักงานจัดหางาน

กรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1-10  
2. วันที่....... เดือน.............. พ.ศ. ........... ใหร้ะบ ุวนั เดือน ป ีท่ีผู้กู้น าเงินมาช าระ 
3. ได้รับเงินจาก........................ ให้ระบุ ชื่อ-สกุล ของผู้กู้  
4. งวดที่........... ให้ระบุ งวดที่ผู้กู้น าเงินมาช าระหนี้ 
5. เลขท่ีสัญญา .................... ให้ระบุ เลขท่ีสัญญาของผู้กู้ที่น าเงินมาช าระ 
6. จ านวนเงิน ............. บาท ......... สตางค์ ให้ระบุ จ านวนเงินที่ผู้กู้น ามาช าระ  
7. เงินต้นคงค้าง ............. บาท ให้ระบุ ยอดเงินต้นคงค้างตามทะเบียนคุมลูกหนี้ภายหลังจากหัก

ยอดเงินรับช าระหนี้ตามข้อ 6 แล้ว 
8. ดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน คงค้าง ............. บาท ให้ระบุ ยอดดอกเบี้ยหรือ

ค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินคงค้าง ตามทะเบียนคุมลูกหนี้ภายหลังจากหักยอดเงินรับช าระหนี้ตามข้อ 6 แล้ว 
โดยวิธีการค านวณเงินต้น ดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน และดอกเบี้ยผิดนัดหรือค่าปรับ 

ให้ศึกษารายละเอียดจากตัวอย่างการค านวณเงินกู้กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน (ภาคผนวก) ส่วนการรับช าระหนี้  
มีวิธีการ และข้ันตอน ดังนี้ 

1. กรณีรับช าระหนี้เงินกู้เป็นเงินสด 
1.1 ตรวจสอบจ านวนเงินที่รับช าระ หากผู้กู้ช าระเงินมากกว่าหนี้ที่ต้องช าระในงวดนั้นให้    

รับไว้เป็นเงินต้นของงวดนั้น แต่หากจ านวนเงินที่ต้องช าระน้อยกว่าหนี้ที่ต้องช าระ และผู้กู้ยืมไม่สามารถจ่าย
เพ่ิมเป็นเงินสดได้ในวันที่ช าระหนี้ ให้หักดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับ (ถ้ามี) และดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการ
ใช้วงเงินตามล าดับ ออกจากยอดเงินที่ผู้กู้น ามาช าระก่อน ส่วนที่เหลือหลังการหักเป็นเงินต้นที่ช าระของงวดนั้น 
และให้น าเงินต้นจ านวนดังกล่าวหักจ านวนเงินต้นที่ต้องช าระในงวดนั้น ตั้งเป็น “เงินต้นค้างช าระ” จากนั้นให้
ออกหนังสือแจ้งให้ผู้กู้ทราบเพื่อให้ช าระเพ่ิม 

ตัวอย่างการค านวณการรับช าระหนี้เงินกู้กองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน 

 นายรับงาน ได้รับเงินกู้ 50,000.00 บาท เมื่อวันที่ 1 ธันวาคม 2559 มีก าหนดช าระภายใน
วันที่ 1 ของทุกเดือน โดยงวดที่ 1 – งวดที่ 4 ช าระดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน และพักช าระหนี้
เงินต้น และงวดที่ 5 – งวดที่ 24 ช าระต้นเงินกู้งวด 2,500 บาท พร้อมดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้
วงเงิน ซึ่งนาย ก ต้องช าระเงินในแต่ละงวดดังปรากฏในตารางต่อไปนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๓๐
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ตารางการช าระหนี้ตามสัญญาเงินกู้ของ นายรับงาน 

 

งวดที่ วันครบก าหนด 

ยอดที่ต้องช าระหน้ี 

 ต้นเงินกู้ 
(1)  

ค านวณดอกเบ้ีย รวมยอดที่ต้อง
ช าระ 

(1) + (2) 
 ต้นเงินกู้ 
(คงเหลือ)  

อัตรา
ดอกเบ้ีย 

จ านวน
วัน 

ดอกเบ้ีย 
(2) 

  1 ธ.ค. 59             
1 1 ม.ค. 60 - 50,000.00 3% 31 127.40 127.40 
2 1 ก.พ. 60 - 50,000.00 3% 31 127.40 127.40 
3 1 มี.ค. 60 - 50,000.00 3% 28 115.07 115.07 
4 1 เม.ย. 60 - 50,000.00 3% 31 127.40 127.40 
5 1 พ.ค. 60 2,500.00 50,000.00 3% 30 123.29 2,623.29 
6 1 มิ.ย. 60 2,500.00 47,500.00 3% 31 121.03 2,621.03 
7 1 ก.ค. 60 2,500.00 45,000.00 3% 30 110.96 2,610.96 
8 1 ส.ค. 60 2,500.00 42,500.00 3% 31 108.29 2,608.29 
9 1 ก.ย. 60 2,500.00 40,000.00 3% 31 101.92 2,601.92 

10 1 ต.ค. 60 2,500.00 37,500.00 3% 30 92.47 2,592.47 
11 1 พ.ย. 60 2,500.00 35,000.00 3% 31 89.18 2,589.18 
12 1 ธ.ค. 60 2,500.00 32,500.00 3% 30 80.14 2,580.14 
13 1 ม.ค. 61 2,500.00 30,000.00 3% 31 76.44 2,576.44 
14 1 ก.พ. 61 2,500.00 27,500.00 3% 31 70.07 2,570.07 
15 1 มี.ค. 61 2,500.00 25,000.00 3% 28 57.53 2,557.53 
16 1 เม.ย. 61 2,500.00 22,500.00 3% 31 57.33 2,557.33 
17 1 พ.ค. 61 2,500.00 20,000.00 3% 30 49.32 2,549.32 
18 1 มิ.ย. 61 2,500.00 17,500.00 3% 31 44.59 2,544.59 
19 1 ก.ค. 61 2,500.00 15,000.00 3% 30 36.99 2,536.99 
20 1 ส.ค. 61 2,500.00 12,500.00 3% 31 31.85 2,531.85 
21 1 ก.ย. 61 2,500.00 10,000.00 3% 31 25.48 2,525.48 
22 1 ต.ค. 61 2,500.00 7,500.00 3% 30 18.49 2,518.49 
23 1 พ.ย. 61 2,500.00 5,000.00 3% 31 12.74 2,512.74 
24 1 ธ.ค. 61 2,500.00 2,500.00 3% 30 6.16 2,506.16 

 
รวม 50,000.00 

   
1,811.54 51,811.54 

  
 ปรากฏว่า นายรับงาน มิได้มาช าระหนี้ตรงตามก าหนดนัดในสัญญากู้ จึงต้องมีการค านวณ
ดอกเบี้ยผิดนัดช าระหนี้หรือเบี้ยปรับ ของต้นเงินกู้งวดที่ค้างช าระ ดังตัวอย่างต่อไปนี ้
 งวดที่ 1 - 4 นาย รับงาน น าเงินมาช าระหนี้เงินกู้ตามสัญญา (พักช าระหนี้เงินต้น 4 เดือน) และ
เมื่อครบก าหนดช าระหนี้เงินกู้งวดที่ 5 (วันที่ 1 พฤษภาคม 2560) นาย รับงาน น าเงินมาช าระหนี้เงินกู้เป็น
จ านวน 1,000.- บาท เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจสอบพบว่า นาย รับงาน จะต้องช าระหนี้เงินกู้งวดที่ 5 เป็นจ านวน

๓๑
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เล่มที ่100                                                                    เลขท่ี 005 
ใบเสร็จรับเงิน 

ในราชการกรมการจัดหางาน (กองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน) 
ที่ท าการ  ส านักงานจัดหางานจังหวัด ก 

   วันท่ี.......1......เดือน...พฤษภาคม...พ.ศ. .2560.... 
 

ได้รับเงินจาก.............นาย รับงาน...................................................................................................................... 
เป็นค่ารับช าระหนี้เงินกู้ประจ างวดที่................5..................เลขท่ีสัญญา...............ก 1/2560........................... 
จ านวนเงิน................. 1,000......บาท .....-........สตางค์ (.....หนึ่งพันบาทถ้วน........) 
ไว้ถูกต้องแล้ว 
     

 
คงค้าง 
๑. เงินต้น..........49,123.29.............บาท 
๒. ดอกเบี้ย................-.....................บาท 

ทั้งสิ้น 2,623.29 บาท เป็นยอดเงินต้นจ านวน 2,500.- บาท และดอกเบี้ยจ านวน 123.29 บาท เจ้าหน้าที่จึง
ด าเนินการค านวณยอดเงินรับช าระ ดังนี้ 

ยอดเงินที่ผู้กู้ช าระ 1,000.00 บาท 
หัก ดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับ (ถ้ามี) -  บาท 
คงเหลือยอดเงินทีผู่้กูช้ าระ 1,000.00 บาท 
หัก ดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน 123.29 บาท 
คงเหลือยอดเงินที่ผู้กู้ช าระ 876.71 บาท 
หัก เงินต้น 2,500.00 บาท 
ยอดเงินต้นค้างช าระ  1,623.29 บาท 

 
 สรุป นาย รับงาน มียอดเงินต้นค้างช าระงวดที่ 5 จ านวน 1,623.29 บาท โดยยอดดังกล่าว
ต้องช าระดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับ 2% ต่อปี  นับแต่วันผิดนัดจนถึงวันที่ผู้กู้ช าระเสร็จสิ้น จ านวน 
49,123.29 บาท สรุปเงินต้นคงเหลือหลังจากช าระงวดที่ 5 เป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น 49,123.29 บาท 

 1.2 ออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้กู้ ตามระเบียบที่กระทรวงการคลังก าหนดในเรื่องการรับช าระเงิน
และออกใบเสร็จ โดยระบุวัน/เดือน/ปี ในใบเสร็จ ณ วันที่ได้รับช าระหนี้เป็นเงินสด  

ตัวอย่าง  กรณนีาย รับงาน ตามข้อ 1.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 1.3 จัดท าทะเบียนคุมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน โดยบันทึกรายการรับช าระหนี้ และให้ 

ระบุในช่องหมายเหตุว่า “รับช าระด้วยเงินสด”  
 
 

ลงชื่อ .....................................................ผู้รับเงิน 
(..............................................................) 

ต ำแหน่ง ............................................................. 

๓๒



๓๓ 
 

ทะเบียนคุมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน  จังหวัด ก 

ว.ด.ป. ที่
เอกสาร รายการ 

รับ จ่าย 

คงเหลือ หมาย
เหตุ 

โอนจาก
ส่วนกลาง 

รับ
ช าระ
จาก
ลูกหนี ้

ดอกเบ้ีย
เงินกู้ 

ค่าปรับ รายได้
อ่ืน 

ลูกหนี้
เงินกู้ 

โอนเงิน
กลับ

ส่วนกลาง 

ค่า
.... 

 1 
พ.ค. 
60 

บร 
100/ 
005 

 รับช าระหนี้จาก 
นายรับงาน 

   876.71  123.29            1,000  รับ
ช าระ
ด้วย
เงินสด 

    รวมเดือนนี้                     

    รวมแต่ต้นปี                     

 
1.4 บันทึกรายการรับช าระหนี้ลงในทะเบียนคุมลูกหนี้  
1.5 รวบรวมเงินที่ได้รับจากการช าระหนี้ โอนเข้าบัญชี “กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน”  

ประเภทบัญชีกระแสรายวัน เลขที่บัญชี 056 – 6 – 02214 – 1 ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) สาขา 
ถนน อโศก-ดินแดง ภายในวันที่ได้รับเงินหรืออย่างช้าภายในวันท าการถัดไป  พร้อมบันทึกลงทะเบียนคุม
เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
 

ทะเบียนคุมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน  จังหวัด ก 
 

ว.ด.ป
. ที่เอกสาร รายการ 

รับ จ่าย 

คงเหลือ หมาย
เหตุ 

โอนจาก
ส่วนกลาง 

รับ
ช าระ
จาก
ลูกหนี ้

ดอกเบ้ีย
เงินกู้ 

ค่าปรับ รายได้
อ่ืน 

ลูกหนี้
เงินกู้ 

โอนเงิน
กลับ

ส่วนกลาง 

 ค่า
.... 

 1 
พ.ค. 
60 

บร 100/ 
005 

 รับช าระหนี้
จาก  
นายรับงาน 

   876.71  123.29           1,000.00  รับ
ช าระ
ด้วย
เงินสด 

 1 
พ.ค. 
60 

   โ อ น เ งิ น เข้ า
บัญชีกองทุน 

            1,000.00   -  

                        

    รวมเดือนนี้    876.71 123.29       1,000.00   -  

    รวมแต่ต้นปี    876.71 620.56       1,497.27       

  
1.6  ถ่ายส าเนาใบน าฝากเงินพร้อมรับรองส าเนา และน าส่งพร้อมใบเสร็จรับเงิน  (สีชมพู) 

รายการช าระหนี้ของลูกหนี้แต่ละราย ในการโอนเงินครั้งนั้น พร้อมกับรายงานประจ าเดือน (ตามระบบบัญชี
กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน) ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป ให้กองส่งเสริมการมีงานท าทราบเพ่ือ
ด าเนินการต่อไป 
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 2. กรณีรับช าระหนี้ทางธนาคาร  
2 .1 . ผู้ กู้ น าใบแจ้ งการช าระ เงิน  (Bill payment) ที่ ได้ รับจากส านั กงานจัดหางาน

กรุงเทพมหานครพ้ืนที่/ส านักงานจัดหางานจังหวัด ไปช าระเงินผ่านช่องทางการให้บริการของธนาคารกรุงไทย 
ได้ทุกแห่ง เช่น เคาน์เตอร์ธนาคาร /ตู้ ATM /Mobile Banking เข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร ธนาคารกรุงไทยของ
กองทุนฯ ผู้กู้จะได้รับเอกสารหลังจากการท าธุรกรรมทางช่องทางต่าง ๆ กับธนาคาร ข้างต้น เป็นหลักฐานใน
การรับเงิน  

 
ตัวอย่างใบแจ้งการช าระเงิน (Bill payment) 

 

 
 

2.2. ผู้โอนจะต้องแจ้งให้กับเจ้าหน้าที่ของส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่/
ส านักงานจัดหางานจังหวัดทราบ และส่งหลักฐานการช าระเงินประกอบทางช่องทางต่างๆ ที่สะดวก เช่น ไลน์ 
อีเมลล์ 

2.3. ทุกสิ้นวันท าการ ส่วนกลางตรวจสอบข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการจากรายงานการรับ
ช าระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี          
(e – Statement/Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน
และอัพโหลดขอ้มูลลงในระบบบริหารจัดการลูกหนี้กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน   

 
 

๓๔

กรมการจัดหางาน

กรมการจัดหางาน
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2.4. ในวันท าการถัดไป ให้ส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่/ส านักงานจัดหางาน
จังหวัดพิมพ์รายงานการรับช าระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) เพ่ือเป็นหลักฐานในการรับเงิน
และส าเนาใบเสร็จรับเงิน(ถ้ามี) ไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป (ตามแนวปฏิบัติทางบัญชี
ในการจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินฝากคลังหรือส่งคลัง ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ KTB Corporate 
Online ส าหรับทุนหมุนเวียน) ตรวจสอบยอดรับช าระ จัดท าใบแจ้งการช าระเงิน (Bill Payment) ครั้งต่อไป 
ให้ผู้กู้ทางไปรษณียแ์บบตอบรับ หรือทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 

 
ตัวอย่างรายงานการรับช าระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 

 

 
2.5 หากผู้กู้ร้องขอ ให้ออกใบเสร็จรับเงิน โดยระบุวัน/เดือน/ปี เป็นวันที่ผู้กู้ช าระเงินผ่านช่อง

ทางการให้บริการของธนาคารกรุงไทย  
2.6 จัดท าทะเบียนคุมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน โดยบันทึกรายการรับช าระหนี้ และให้

ระบุในช่องหมายเหตุว่า “รับช าระโอนผ่านธนาคาร”  
 

ทะเบียนคุมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน  จังหวัด ก 
 

ว.ด.ป. ที่
เอกสาร รายการ 

รับ จ่าย 

คงเหลือ หมาย
เหตุ 

โอนจาก
ส่วนกลาง 

รับ
ช าระ
จาก

ลูกหนี ้

ดอกเบ้ีย
เงินกู ้

ค่าปรับ รายได้
อ่ืน 

ลูกหนี้
เงินกู้ 

โอนเงิน
กลับ

ส่วนกลาง 

ค่า
.... 

 1 
พ.ค. 
60 

บร 
100/005 

 รับช าระหนี้จาก 
นายรับงาน 

  876.71 123.29           1,000.00 รับช าระ
โอนผ่าน
ธนาคาร 

                          

                          

    รวมเดือนนี้                     

    รวมแต่ต้นปี                     

 
2.7 บันทึกรายการรับช าระหนี้ลงในทะเบียนคุมลูกหนี้  
 
 
 
 

๓๕

กรมการจัดหางาน
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ทะเบียนคุมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน  จังหวัด ก 
 

ว.ด.ป
. 

ที่
เอกสาร รายการ 

รับ จ่าย 

คงเหลือ หมาย
เหตุ 

โอนจาก
ส่วนกลาง 

รับ
ช าระ
จาก

ลูกหนี ้

ดอกเบ้ีย
เงินกู้ 

ค่าปรับ รายได้
อ่ืน 

ลูกหนี้
เงินกู้ 

โอนเงิน
กลับ

ส่วนกลาง 

ค่า.... 

 1 
พ.ค. 
60 

บร 
100/005 

 รับช าระหนี้
จาก นายรับ
งาน 

   876.71  123.2
9 

           1,000.00 รับช าระ
โอนผ่าน
ธนาคาร 

 1 
พ.ค. 
60 

   โอ น เงิ น เข้ า
บัญชีกองทุน 

            1,000.00   -   

                         

    รวมเดือนนี้    876.71 123.29       1,000.00   -   

    รวมแต่ต้นปี    876.71 620.56       1,497.27       

3. กรณีรับช าระหนี้ทางหน่วยรับเงินอ่ืน *( ยังไม่เปิดให้บริการ หากมีความพร้อมกรมการจัดหางาน
จะแจ้งใหด้ าเนินการต่อไป) 

3.1 ผู้กู้ น าเงินช าระผ่านทางหน่วยรับเงินอ่ืน โดยระบุชื่อผู้กู้ หมายเลขระบุตัวของผู้กู้ ช าระ
ให้ชื่อส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ .................. /ส านักงานจัดหางานจังหวัด .....................  

3.2 ตรวจสอบจ านวนเงินที่รับช าระหนี้ โดยผู้กู้จะต้องแจ้งให้กับเจ้าหน้าที่ของส านักงานจัดหางาน
กรุงเทพมหานครพ้ืนที่/ส านักงานจัดหางานจังหวัด ทราบและส่งหลักฐานการช าระประกอบ โดยให้หักดอกเบี้ย  
ผิดนัดหรือเบี้ยปรับ (ถ้ามี) และดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน ตามล าดับออกจากยอดเงินที่ผู้กู้โอนเงิน
มาช าระก่อน ส่วนที่เหลือหลังการหักเป็นเงินต้นที่ช าระของงวดนั้น หากผู้กู้ช าระเงินมากกว่าหนี้ที่ต้องช าระ   
ในงวดนั้นให้รับไว้เป็นเงินต้นของงวดนั้น แต่หากจ านวนเงินที่ต้ องช าระน้อยกว่าหนี้ที่ต้องช าระในงวดนั้น      
ให้ตั้งเป็น “เงินต้นค้างช าระ” จากนั้นให้ออกหนังสือแจ้งให้ผู้กู้ทราบเพ่ือให้ช าระเพ่ิม ทั้งนี้ ในส่วนของเงินต้น
ค้างจ่ายจะต้องช าระดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับในอัตราร้อยละ 2 ต่อปี 

ตัวอย่าง  ส านักงานจัดหางานจังหวัด ก ปล่อยกู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน
ให้กับนาย รับงาน จ านวน 50,000.- บาท สัญญาเลขที่ ก-1/2560 งวดที่ 1-4 นายรับงานน าเงินมาช าระหนี้
เงินกู้ตามสัญญา (พักช าระหนี้เงินต้น 4 เดือน) และเมื่อครบก าหนดช าระหนี้เงินกู้งวดที่ 5 (วันที่ 1 พฤษภาคม 
2560) นาย รับงาน น าเงินช าระผ่านทางหน่วยรับเงินอ่ืน เพ่ือช าระหนี้เงินกู้เป็นจ านวน 1,000.- บาท และ
แจ้งให้เจ้าหน้าที่ทราบ เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจสอบพบว่า นาย รับงาน จะต้องช าระหนี้เงินกู้งวดที่ 5 เป็นจ านวน
ทั้งสิ้น 2,623.29 บาท เป็นยอดเงินต้นจ านวน 2,500.- บาท และดอกเบี้ยจ านวน 123.29 บาท เจ้าหน้าที่จึง
ด าเนินการค านวณยอดเงินรับช าระ ดังนี้ 

ยอดเงินที่ผู้กู้ช าระ 1,000.00 บาท 
หัก ดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับ (ถ้ามี) -  บาท 
คงเหลือยอดเงินที่ผู้กู้ช าระ 1,000.00 บาท 
หัก ดอกเบีย้หรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน 123.29 บาท 
คงเหลือยอดเงินที่ผู้กู้ช าระ 876.71 บาท 
หัก เงินต้น 2,500.00 บาท 
ยอดเงินต้นค้างช าระ  1,623.29 บาท 

๓๖

*
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สรุป  นาย รับงาน  มียอดเงินต้นค้างช าระงวดที ่ 5 จ านวน  1,623.29 บาท      
โดยยอดดังกล่าวต้องช าระดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับ 2% ต่อปี นับแต่วันผิดนัดจนถึงวันที่ผู ้กู ้ช าระ   
เสร็จสิ้น และยอดเงินต้นคงเหลือ จ านวน 47,500.- บาท รวมทั้งสิ้น จ านวน 49,123.29 บาท 

3.3 การออกใบเสร็จรับเงิน ให้ระบุวัน/เดือน/ปี เป็นวันที่ผู้กู้น าเงินช าระผ่านทางหน่วยรับเงินอ่ืน
เพ่ือช าระหนี้ จากนั้นให้จัดส่งใบเสร็จรับเงินพร้อมกับแจ้งยอดการช าระครั้งต่อไป ให้ผู้กู้ทางไปรษณีย์เป็นแบบ
ตอบรับ 

3.4 จัดท าทะเบียนคุมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน โดยบันทึกรายการรับช าระหนี้ และให้
ระบุในช่องหมายเหตุว่า “ช าระผ่านทางหน่วยรับเงินอ่ืน”  

 
ทะเบียนคุมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน  จังหวัด ก 

 

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รายการ 

รับ จ่าย 

คงเหลือ หมาย
เหตุ 

โอนจาก
ส่วนกลาง 

รับ
ช าระ
จาก

ลูกหนี ้

ดอกเบ้ีย
เงินกู้ 

ค่าปรับ รายได้
อ่ืน 

ลูกหนี้
เงินกู้ 

โอนเงินกลับ
ส่วนกลาง 

ค่า
.... 

 1 
พ.ค. 
60 

บร 
100/005 

 รับช าระหนี้จาก 
นายรับงาน 

  876.71  123.29            1,000.00 ช าระผ่าน
ทางหน่วย
รับเงินอื่น 

                          

                          

    รวมเดือนนี้                     
    รวมแต่ต้นปี                     

 
3.5 บันทึกรายการรับช าระหนี้ลงในทะเบียนคุมลูกหนี้  
3.6 ตรวจสอบเงินรับโอนผ่านทางหน่วยรับเงินอ่ืนแล้วรวบรวมเงินที่ได้รับจากการช าระหนี้ 

โอนเข้าบัญชี “กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน” ประเภทบัญชีกระแสรายวัน เลขที่บัญชี 056 – 6 – 02214 – 1 
ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) สาขา ถนน อโศก-ดินแดง ภายในวันที่ได้รับเงินหรืออย่างช้าภายในวันท าการ
ถัดไป พร้อมบันทึกลงทะเบียนคุมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน 

๓๗



๓๘ 
 

 
ทะเบียนคุมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน  จังหวัด ก 

 

ว.ด.ป
. 

ที่
เอกสาร รายการ 

รับ จ่าย 

คงเหลือ หมาย
เหตุ 

โอนจาก
ส่วนกลาง 

รับ
ช าระ
จาก
ลูกหนี ้

ดอกเบ้ีย
เงินกู้ 

ค่าปรับ รายได้
อ่ืน 

ลูกหนี้
เงินกู้ 

โอนเงิน
กลับ

ส่วนกลาง 

ค่า
.... 

 1 
พ.ค. 
60 

บร 
100/005 

 รับช าระหนี้
จาก นายรับ
งาน 

   876.71 123.29            1,000.00 ช าระ
ผ่าน
ทาง
หน่วย
รับ
เงิน
อื่น 

 1 
พ.ค. 
60 

   โอ น เงิ น เข้ า
บัญชีกองทุน 

             1,000.00   -   

                         

    รวมเดือนนี้    876.71  123.29        1,000.00   -   
    รวมแต่ต้นปี    876.71 620.56        1,497.2       

 
3.7 เมื่อโอนเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ถ่ายส าเนาใบน าฝากเงินพร้อมรับรองส าเนา และน าส่ง

พร้อมใบเสร็จรับเงิน(สีชมพู) และส าเนาการรับช าระผ่านทางหน่วยรับเงินอ่ืน (กรณีช าระผ่านทางหน่วย        
รับเงินอ่ืน) รายงานการช าระหนี้ของลูกหนี้แต่ละรายในการโอนเงินครั้งนั้น ให้กองส่งเสริมการมีงานท าทราบ 
เพ่ือด าเนินการต่อไป 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แนวปฏิบัติตามขั้นตอนกฎหมาย 
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เมื่อครบก ำหนดนัดช ำระหนี้ตำมสัญญำแล้ว ผู้กู้ยังไม่มำช ำระหนี้ ให้เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรส่งจดหมำย
เตือน กำรส่งจดหมำยเตือนทำงไปรษณีย์ให้ส่งแบบไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับและน ำใบตอบรับ เก็บไว้กับ  
ตัวเรื่องทุกครั้ง ทั้งนี้ สำมำรถส่งจดหมำยเตือนได้นับตั้งแต่ลูกหนี้ผิดนัดกำรช ำระหนี้ครั้งแรก หรือค้ำงช ำระงวดใด     
งวดหนึ่ง ซึ่งมีแนวด ำเนินกำร ดังนี้  (เตือนลูกหนี้ 4 ครั้ง ทั้งรำยบุคคลและกลุ่มบุคคลให้เหมือนกัน) 

ขั้นที่ 1  ออกหนังสือแจ้งก ำหนดกำรช ำระหนี้ล่วงหน้ำ เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน/บัญชี ตรวจสอบกำร
ช ำระหนี้ของลูกหนี้แต่ละรำยจำกทะเบียนคุมลูกหนี้ ให้ออกหนังสือแจ้งกำรช ำระหนี้ล่วงหน้ำก่อนถึงก ำหนด
ช ำระ 15 วัน หำกพบว่ำลูกหนี้ รำยใดที่ครบก ำหนดนัดช ำระหนี้ตำมสัญญำแล้ว ยังไม่มำช ำระหนี้  ให้ประสำน
เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบทันที เพ่ือด ำเนินกำรส่งหนังสือเตือนผู้กู้/ผู้กู ้ร่วม เพ่ือให้ผู้กู้/ผู้กูร้่วมมำช ำระหนี้  

ขั้นที่ 2 ออกหนังสือเตือนครั้งที่  1 โดยออกหนังสือเตือนผู้กู้/ผู้กู้ร่วม ครั้งที่ 1 ให้มำช ำระหนี้ 
(แบบ กรบ 9) ภำยใน 15 วัน นับถัดจำกวันที่ครบก ำหนดช ำระหนี้ตำมสัญญำกู้ยืมเงิน เช่น ครบก ำหนดช ำระหนี้
งวดปัจจุบัน วันที่ 2 มกรำคม ต้องแจ้งให้ผู้กู้/ผู้กู ้ร่วม เร่งช ำระหนี้ ภำยในวันที่ 17 มกรำคม พร้อมทั้งระบุ
จ ำนวนเงินที่ต้องช ำระทั้งสิ้น ประกอบด้วยต้นเงินกู้ ดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงินของงวดที่ค้ำงช ำระ 
และดอกเบี้ยผิดนัดเบี้ยปรับของต้นเงินกู้ งวดที่ค้ำงช ำระรวมทั้งต้นเงินกู้ และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียม 
กำรใช้วงเงินของงวดปัจจุบัน แต่หำกผู้กู้ยังเพิกเฉยไม่ยินยอมช ำระหนี้ ให้เจ้ำหน้ำที่ติดตำมเร่งรัดหนี้ ด ำเนินกำรดังนี้ 

ขั้นที่ 3  ออกหนังสือเตือนครั้งที่ 2 ถ้ำผู้กู้/ผู้กู้ร่วม ยังไม่น ำเงินมำช ำระตำมหนังสือเตือนครั้งที่ 1 
ให้ออกหนังสือเตือนผู้กู้/ผู้กู้ร่วม ครั้งที่ 2 (แบบ กรบ.9ก) และผู้ค้ ำประกัน ครั้งที่ 1 (แบบ กรบ.9ข) ให้มำช ำระหนี้
ภำยใน 15 วัน นับถัดจำกวันที่ครบก ำหนดระยะเวลำกำรช ำระหนี้ในหนังสือแจ้งเตือนครั้งที่ 1 เช่น ครั้งที่ 1 แจ้ง
ให้มำช ำระภำยในวันที่ครบก ำหนดช ำระ คือวันที่ 17 มกรำคม กำรออกเตือนหนังสือ ครั้งที่ 2 ให้มำช ำระหนี้ 
ภำยในวันที่ 1 กุมภำพันธ์ โดยแจ้งให้ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม และผู้ค้ ำประกัน เร่งช ำระหนี้ภำยในวันที่ครบก ำหนดดังกล่ำว 
พร้อมทั้งระบุจ ำนวนเงินที่ต้องช ำระทั้งสิ้น ซึ่งประกอบด้วยต้นเงินกู้ ดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้
วงเงินของงวดที่ค้ำงช ำระ และดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับของต้นเงินกู้ งวดที่ค้ำงช ำระรวมทั้งต้นเงินกู้       
และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงิน ของงวดปัจจุบัน แต่หำกผู้กู้/ผู้กู้ร่วม/ผู้ค้ ำประกัน ยังเพิกเฉย
ไม่ยินยอมช ำระหนี้  ให้เจ้ำหน้ำที่ติดตำมเร่งรัดหนี้ ด ำเนินกำรดังนี้ 

ขั้นที่ 4  ออกหนังสือเตือนครั้งที่ 3 ถ้ำผู้กู้/ผู้กู้ร่วม ยังไม่น ำเงินมำช ำระตำมหนังสือเตือนครั้งที่ 2 
ให้ออกหนังสือเตือนผู้กู้/ผู้กู้ร่วม ครั้งที่ 3 (แบบ กรบ.9ค) และผู้ค้ ำประกัน ครั้งที่ 2 (แบบ กรบ.9ง) ให้มำช ำระหนี้
ภำยใน 15 วัน นับถัดจำกวันที่ครบก ำหนดระยะเวลำกำรช ำระหนี้ในหนังสือแจ้งเตือนครั้งที่ 2 เช่น ครั้งที่ 2 แจ้ง
ให้มำช ำระภำยในวันที่ครบก ำหนดช ำระ คือวันที่ 1 กุมภำพันธ์ กำรออกเตือนหนังสือ ครั้งที่ 3 ให้มำช ำระหนี้ 
ภำยในวันที่ 16 กุมภำพันธ์ โดยแจ้งให้ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม และผู้ค้ ำประกัน เร่งช ำระหนี้ภำยในวันที่ครบก ำหนด
ดังกล่ำว พร้อมทั้งระบุจ ำนวนเงินที่ต้องช ำระทั้งสิ้น ซึ่งประกอบด้วยต้นเงินกู้ ดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียม
กำรใช้วงเงินของงวดที่ค้ำงช ำระ และดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับของต้นเงินกู้ งวดที่ค้ำงช ำระรวมทั้งต้นเงินกู้       
และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงิน ของงวดปัจจุบัน แต่หำกผู้กู้/ผู้กู้ร่วม/ผู้ค้ ำประกัน ยังเพิกเฉย
ไม่ยินยอมช ำระหนี้  ให้เจ้ำหน้ำที่ติดตำมเร่งรัดหนี้ ด ำเนินกำรดังนี้ 

ขั้นที่ 5  ออกหนังสือเตือนครั้งที่ 4 (ครั้งสุดท้ำย) ถ้ำผู้กู้/ผู้กู้ร่วม ยังไม่น ำเงินมำช ำระตำมหนังสือ
เตือนครั้งที่ 3 ให้ออกหนังสือเตือนผู้กู้/ผู้กู้ร่วม ครั้งที่ 4 (แบบ กรบ.9จ) และผู้ค้ ำประกัน ครั้งที่ 3 (แบบ กรบ.9ฉ) 
ให้มำช ำระหนี้ภำยใน 15 วัน นับถัดจำกวันที่ครบก ำหนดระยะเวลำกำรช ำระหนี้ในหนังสือแจ้งเตือนครั้งที่ 3 เช่น 
ครั้งที่ 3 แจ้งให้มำช ำระภำยในวันที่ครบก ำหนดช ำระ คือวันที่ 16 กุมภำพันธ์ กำรออกเตือนหนังสือ ครั้งที่ 4 

บทที่ 8 การติดตามเร่งรัดหนี ้
 

๓๙
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ให้มำช ำระหนี้ ภำยในวันที่ 3 มีนำคม โดยแจ้งให้ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม และผู้ค้ ำประกัน เร่งช ำระหนี้ภำยในวันที่ครบ
ก ำหนดดังกล่ำว พร้อมทั้งระบุจ ำนวนเงินที่ต้องช ำระทั้งสิ้น  ซึ่งประกอบด้วยต้นเงินกู้ ดอกเบี้ยเงินกู้หรือ
ค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงินของงวดที่ค้ำงช ำระ และดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับของต้นเงินกู้ งวดที่ค้ำงช ำระ
รวมทั้งต้นเงินกู้ และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงิน ของงวดปัจจุบัน แต่หำกผู้กู้/ผู้กู้ร่วม/          
ผู้ค้ ำประกัน ยังเพิกเฉยไม่ยินยอมช ำระหนี้  ให้เจ้ำหน้ำที่ติดตำมเร่งรัดหนี้ ด ำเนินกำรดังนี้ 

ขั้นที่ 6  หำกพ้นก ำหนด วันที่เจ้ำหน้ำที่ติดตำมเร่งรัดหนี้แจ้งให้ลูกหนี้มำพบหรือน ำเงินมำช ำระ 
แต่ลูกหนี้ยังเพิกเฉยไม่มำพบ หรือลูกหนี้ปฏิเสธกำรช ำระหนี้ให้ท ำบันทึกถึงอธิบดี หรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมำย 
พิจำรณำท ำหนังสือบอกเลิกสัญญำกู้เงินกับผู้กู้/ผู้กู้ร่วมจำกนั้น ให้ด ำเนินคดีทำงแพ่งตำมขั้นตอนของกฎหมำย
ต่อไป   

ในกรณีที่ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม/ผู้ค้ ำประกันยินยอมช ำระหนี้ตำมหนังสือแจ้งเตือน หรือกำรติดตำมทวงถำม
ของเจ้ำหน้ำที่ให้ช ำระหนี้ ให้เริ่มกลับสู่ขั้นตอนล ำดับที่ 1 ต่อไปใหม่ และให้ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดหรือ
ส ำนักงำนจัดหำงำนกรุงเทพมหำนครพ้ืนที่ แจ้งกำรได้รับช ำระหนี้จำกลูกหนี้ ให้กองส่งเสริมกำรมีงำนท ำทรำบ
โดยเร็ว (อำยุควำมสะดุดหยุดลงให้เริ่มต้นนับเวลำใหม่ ตำมประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ มำตรำ 193/14) 

ทั้งนี้ หำกผู้กู้มำช ำระหนี้ในระหว่ำงกำรออกหนังสือเตือนให้มำช ำระหนี้ ให้คิดดอกเบี้ยผิดนัดหรือ
เบี้ยปรับระหว่ำงผิดนัดถึงวันที่ผู้กู้น ำเงินมำช ำระหนี้ 
 หมายเหตุ  ระยะเวลำในกำรส่งหนังสือเตือนผู้ค้ ำประกันครั้งที่ 1 ต้องไม่เกิน 60 วัน นับแต่วันที่
ลูกหนี้ผิดนัดครั้งแรก (อ้ำงอิงประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ มำตรำ 686)  
 ในกรณีที่มิได้มีหนังสือเตือนภำยในก ำหนดเวลำ ให้ผู้ค้ ำประกันหลุดพ้นจำกควำมรับผิดใน
ดอกเบี้ยและค่ำสินไหมทดแทน ตลอดจนค่ำภำระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนี้รำยนั้น ที่เกิดขึ้นภำยหลังจำก
พ้นก ำหนดเวลำตำมวรรคหนึ่ง (ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ มำตรำ 686 วรรคสอง) 

 
(แผนผังท่ี 12 ขั้นตอนการติดตามเร่งรัดหนี้) 

 

กรณีตัวอย่างการออกหนังสือเตือน  (ตัวอย่ำงวิธีกำรค ำนวณกำรช ำระหนี้เงินกู้กองทุนฯ ภำคผนวก) 
นำย ก ท ำสัญญำเงินกู้กองทุนฯ จ ำนวน 20,000 บำท สัญญำ 2 ปี อัตรำดอกเบี้ยเงินกู้หรือ 

ค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงินอัตรำร้อยละ 3 ต่อปี ก ำหนดนัดช ำระหนี้ภำยในวันที่ 2 ของเดือน โดยเริ่มผ่อนช ำระ
งวดแรก ภำยในวันที่ 2 กุมภำพันธ์ 2560 แต่ปรำกฏว่ำในงวดที่ 5 นำย ก ไม่มำผ่อนช ำระหนี้ภำยในก ำหนด
นัดคือในวันที่ 2 มิถุนำยน 2560 จ ำนวน 2,050.96 บำท (ต้นเงินกู้งวดที่ 5 =  2,000 บำท + ดอกเบี้ย
หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงิน = 50.96 บำท) ให้เจ้ำหน้ำที่ออกหนังสือเตือนผู้กู้/ผู้กู้ร่วม ครั้งที่  1        
(แบบ กรบ.9) โดยระบุวันที่ให้มำช ำระหนี้ในหนังสือเตือน เช่น ก ำหนดวันที่ให้มำช ำระหนี้ ภำยในวันที่ 17 
มิถุนำยน 2560 พร้อมระบุจ ำนวนเงินที่ต้องช ำระหนี้ ซึ่งประกอบด้วย ต้นเงินกู้งวดที่ 5 จ ำนวน 2,000 บำท 
ดอกเบี้ยหรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงิน จ ำนวน 50.96 บำท และดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับระหว่ำงผิดนัด
อัตรำร้อยละ 5 ของต้นเงินกู้งวดที่ 5 จ ำนวน 4.11 บำท (อัตรำดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับระหว่ำงผิดนัดต้น
เงินกู้งวดที่ 5 = 2,000 บำท) ค ำนวณถึงวันที่แจ้งให้มำช ำระหนี้ คือ วันที่ 17 มิถุนำยน 2560 นับระยะเวลำ
ในกำรคิดดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับระหว่ำงผิดนัด ตั้งแต่วันที่ 3 – 17 มิถุนำยน 2560 = 15 วัน 
 วิธีการคิดอัตราดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน อัตราร้อยละ 3 ต่อปี (ตำมตำรำงกำร
ค ำนวณอัตรำดอกเบี้ยหรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงิน บทที่ 8 กำรแจ้งกำรช ำระหนี้และรับช ำระหนี้เงินกู้) 

  

๔๐
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วิธีการคิดดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับ 
( 2,000 x 2   x  15      = 1.644 บำท ) 
 
 

ประกอบด้วย  1. ต้นเงินกู้ และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงินของ งวดที่ 5  
 2. ดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับของต้นเงินกู้ งวดที่ 5     
                              

2.  หำกผู้กู้/ผู้กู้ร่วม ไม่มำช ำระหนี้ภำยในวันที่ 17 มิถุนำยน 2560 ให้ออกหนังสือเตือนผู้กู้/ผู้กู้ร่วม 
ครั้งที่ 2 (แบบ กรบ.9ก) และผู้ค้ ำประกัน ครั้งที่ 1 (แบบ กรบ.9ข) ให้มำช ำระภำยใน 15 วัน นับถัดจำกวันที่ 
17 มิถุนำยน 2560 คือวันที่ 2 กรกฎำคม 2560 แจ้งให้มำช ำระภำยในวันที่ก ำหนด คือวันที่ 2 กรกฎำคม 
2560 พร้อมระบุจ ำนวนเงินที่ต้องช ำระหนี้ประกอบด้วยต้นเงินกู้งวดที่ 5 ดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียม  
กำรใช้วงเงินของงวดที่ 5 และดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับของต้นเงินกู้ในงวดที่ 5 รวมกับต้นเงินกู้งวดที่ 6 
และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงินของงวดที่ 6  

ประกอบด้วย  1. ต้นเงินกู้และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงินของ งวดที่ 5  
 2. ดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับของต้นเงินกู้ งวดที่ 5  

                                3. ต้นเงินกู้และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงินของ งวดที่ 6  
3.  หำกผู้กู้/ผู้กู ้ร่วม/ผู้ค้ ำประกัน ไม่ช ำระหนี้ภำยในวันที่ 2 กรกฎำคม 2560 ให้ออกหนังสือ

เตือนผู้กู้/ผู้กู้ร่วม ครั้งที่ 3 (แบบ กรบ. 9ค) และผู้ค้ ำประกัน ครั้งที่ 2 (แบบ กรบ.9ง) ให้มำช ำระภำยใน 15 วัน  
นับถัดจำกวันที่ 2 กรกฎำคม 2560 คือวันที่ 17 กรกฎำคม 2560 แจ้งให้มำช ำระภำยในวันที่ก ำหนด พร้อม
ระบุจ ำนวนเงินที่ค้ำงช ำระหนี้  

ประกอบด้วย  1. ต้นเงินกู ้และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงินของ งวดที่ 5  
 2. ดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับของต้นเงินกู้ งวดที่ 5  

                                3. ต้นเงินกู้ และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงินของ งวดที่ 6  
                                   4. ดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับของต้นเงินกู้ งวดที่ 6  

4.  หำกผู้กู้/ผู้กู้ร่วม/ผู้ค้ ำประกัน ไม่ช ำระหนี้ภำยในวันที่ 17 กรกฎำคม 2560 ให้ออกหนังสือ
เตือนผู้กู้/ผู้กู้ร่วม ครั้งที่ 4 ครั้งสุดท้ำย (แบบ กรบ.9จ) และผู้ค้ ำประกัน ครั้งที่ 3 (แบบ กรบ.9ฉ) ภำยใน    
15 วัน นับถัดจำกวันที่ 17 กรกฎำคม 2560 คือวันที่ 1 สิงหำคม 2560 แจ้งให้มำช ำระภำยในวันที่ครบ
ก ำหนดช ำระของงวดที่ 6 พร้อมระบุจ ำนวนเงินที่ต้องช ำระหนี้ 

ประกอบด้วย  1. ต้นเงินกู้ และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงินของ งวดที่ 5  
 2. ดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับของต้นเงินกู ้งวดที่ 5  

                                3. ต้นเงินกู้ และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงินของ งวดที่ 6  
                                   4. ดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับของต้นเงินกู้ งวดที่ 6                                    

5.  หำกพ้นก ำหนดวันที่ 1 สิงหำคม 2560 ลูกหนี้เพิกเฉยหรือปฏิเสธกำรช ำระหนี้ให้ท ำบันทึก
ถึงอธิบดี หรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมำย เพ่ือบอกเลิกสัญญำกู้เงินกับผู้กู้/ผู้กู้ร่วม/ผู้ค้ ำประกันเงินกู้ จำกนั้นจึง
ด ำเนินคดีทำงแพ่งตำมข้ันตอนกฎหมำยต่อไป 

 
 
 

        100 x 365 

๔๑



 

43 
 

ตัวอย่างการออกหนังสือเตือน 
กรณี นาย ก (ตัวอย่ำงวิธีกำรค ำนวณกำรช ำระหนี้เงินกู้กองทุนฯ ภำคผนวก) 
 งวดที่ 1 ช ำระวันที่ 2 ก.พ.60 
 งวดที่ 2 ช ำระวันที่ 2 มี.ค.60 

งวดที่ 3 ช ำระวันที่ 3 เม.ย.60 
งวดที่ 4 ช ำระวันที่ 2 พ.ค.60 

1. งวดที่ 5 ช ำระวันที่ 2 มิ.ย.60 ลูกหนี้ไม่มำช ำระหนี้ ให้ออกหนงัสือเตือนครั้งที่ 1 ให้มำช ำระหนี้ภำยใน 
    วันที่ 17 ก.ค.60 

วันที่ 2 มิ.ย.60            วันที่ 17 มิ.ย.60  
                
      ออกหนังสือเตือนให้มำช ำระหนี้ 
                                           ภำยใน 15 วัน 
 
       คิดดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับ 
             5% = 4.11 บำท 
         

 ประกอบด้วย  1. ต้นเงินกู้ และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงิน งวดที่ 5 
          2. ดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับของต้นเงินกู้งวดที่ 5   
2. วันที่ 17 มิ.ย. 60 ลูกหนี้ไม่มำช ำระหนี้ ให้ออกหนังสือเตือนครั้งที่ 2 ให้ลูกหนี้มำช ำระหนี้ภำยในวันที่  
    2 ก.ค.60 ซ่ึงเป็นกำรช ำระหนี้ งวดที่ 6 
                วันที่ 17 มิ.ย.60           วันที่ 2 ก.ค.60 

                                   ออกหนังสือเตือนให้มำช ำระหนี้ 
                                             ภำยใน 15 วัน 

 
                                  คิดดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับ 5%              
ประกอบด้วย  1. ต้นเงินกู้ และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงิน งวดที่ 5 

          2. ดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับของต้นเงินกู้งวดที่ 5 
          3. ต้นเงินกู้ และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงิน งวดที่ 6 

  
3. วันที่ 2 ก.ค. 60 ลูกหนี้ไม่มำช ำระหนี้ ให้ออกหนังสือเตือนครั้งที่ 3 ให้ลูกหนี้มำช ำระหนี้ภำยในวันที่  
    17 ก.ค.60  
                  วันที่ 2 ก.ค.60           วันที่ 17 ก.ค.60 

                                    ออกหนังสือเตือนให้มำช ำระหนี้ 
                                              ภำยใน 15 วัน 
 

คิดดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับ 5% 
 

งวดที่ 1 – 4 ช ำระปกติ 

งวดที่ 5  
(ผิดนัดไม่มำช ำระหนี้) 

 - เงินต้น = 20000 บำท 
 - ดอกเบี้ยหรือค่ำธรรมเนียม 
   กำรใช้วงเงิน= 50.96 บำท 
   รวม = 20050.96 บำท    

 

เตือนครั้งที่ 1 
(ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม) 

(เงินต้น+ดอกเบี้ยหรือค่ำธรรมเนียม
กำรใช้วงเงิน + ดอกเบี้ยผิดนัดหรือ

เบี้ยปรับ = 20055.07 บำท) 
 

เตือนครั้งที่ 1 
(ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม) 

 

เตือนครั้งที่ 2 
(ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม/ผู้ค้ ำประกัน) 

 
 

เตือนครั้งที่ 2 
(ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม/ผู้ค้ ำประกัน) 

 

เตือนครั้งที่ 3 
(ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม/ผู้ค้ ำประกัน) 

 
 

๔๒
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ประกอบด้วย  1. ต้นเงินกู้ และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงิน งวดที่ 5 
          2. ดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับของต้นเงินกู้งวดที่ 5 

          3. ต้นเงินกู้ และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงิน งวดที่ 6 
          4. ดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับของต้นเงินกู้งวดที่ 6 
4. วันที่ 17 ก.ค. 60 ลูกหนี้ไม่มำช ำระหนี้ ให้ออกหนังสือเตือนครั้งที่ 4 ให้ลูกหนี้มำช ำระหนี้ภำยในวันที่  
    1 ส.ค.60  
                วันที่ 17 ก.ค.60            วันที่ 1 ส.ค.60 

                                    ออกหนังสือเตือนให้มำช ำระหนี้ 
                                               ภำยใน 15 วัน 

 
คิดดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับ 5% 

 
ประกอบด้วย  1. ต้นเงินกู้ และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงิน งวดที่ 5 

          2. ดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับของต้นเงินกู้งวดที่ 5 
          3. ต้นเงินกู้ และดอกเบี้ยเงินกู้หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงิน งวดที่ 6 

          4. ดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับของต้นเงินกู้งวดที่ 6 
 ทั้งนี้ วิธีกำรคิดดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับ ให้คิดตั้งแต่วันถัดจำกวันที่ครบก ำหนดช ำระไปจนถึง
วันที่ลูกหนี้น ำเงินมำช ำระหนี้ 
 
ข้อเสนอแนะ 
               1.  ในกรณีที่ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม/ผู้ค้ ำประกัน เดินทำงมำพบเจ้ำหน้ำที่ เพ่ือแจ้งสำเหตุขัดข้องในกำรค้ำงช ำระ               
ให้เจ้ำหน้ำที่ที่รับเรื่องบันทึกรำยละเอียดกำรติดต่อไว้ทุกครั้ง พร้อมทั้งชี้แจงผลเสียที่ผู้กู้จะได้รับหำกค้ำงช ำระหนี้ 
                2.  กำรส่งหนังสือเตือนทำงไปรษณีย์ให้ส่งแบบไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ และแนบใบตอบรับ
ไว้กับส ำเนำหนังสือแจ้งทุกครั้ง หำกเป็นกำรน ำส่งโดยเจ้ำหน้ำที่ต้องให้ผู้รับหนังสือลงชื่อรับและวันที่รับไว้ด้วย
ทุกครั้ง 
                3.  ในกำรทวงเป็นหนังสือแต่ละครั้ง ให้ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัด หรือส ำนักงำนจัดหำงำน
กรุงเทพมหำนครพ้ืนที่ ส่งส ำเนำเรื่องให้กองส่งเสริมกำรมีงำนท ำทรำบด้วย 
                4.  กำรติดตำมเร่งรัดหนี้ ต้องกระท ำอย่ำงต่อเนื่อง ตำมข้ันตอนและระยะเวลำที่กฎหมำยก ำหนด 
และไม่ทิ้งช่วงเวลำในแต่ละข้ันตอนนำนเกินไป เพรำะจะยำกแก่กำรติดตำม และอำจเกิดหนี้สูญ หรือไม่สำมำรถ
ฟ้องร้องด ำเนินคดีกับคู่กรณี ได้ ฉะนั้น เพ่ือมิให้เกิดกำรสะสมหนี้ของผู้กู้ เมื่อเลยก ำหนดกำรช ำระหนี้ใน       
แต่ละครั้ง เจ้ำหน้ำที่ที่เกี่ยวข้องควรออกหนังสือแจ้งเตือนกำรช ำระหนี้ตำมระยะเวลำที่ก ำหนด เพ่ือบังคับกำร
ช ำระหนี้เงินกู้ต่อไป 
 5. กำรด ำเนินกำรตำมขั้นตอนในกำรติดตำมเร่งรัดหนี้ ต้องไม่เป็นกำรกระท ำที่เบี่ยงเบนไปจำก
มำตรฐำน 

 
 

เตือนครั้งที่ 3 
(ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม/ผู้ค้ ำประกัน) 

 

เตือนครั้งที่ 4 
(ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม/ผู้ค้ ำประกัน) 

 
 

๔๓
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การบอกเลิกสัญญากู้ยืมเงินกองทุนฯ 
ในกรณีที่ผู้กู้ ผู้กู้ร่วม ผู้ค้ ำประกัน ปฏิเสธไม่ช ำระหนี้เงินกู้หรือกระท ำผิดสัญญำกู้ในข้อใดข้อหนึ่ง 

แล้วแต่กรณีโดยที่เจ้ำหน้ำที่ได้ติดตำมทวงถำมแล้ว แต่ลูกหนี้ยังเพิกเฉยหรือเจ้ำหน้ำที่ ไม่สำมำรถติดต่อกับ
ลูกหนี้ หรือผู้ค้ ำประกันได้ ให้ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัด / ส ำนักงำนจัดหำงำนกรุงเทพมหำนครพ้ืนที่ 
ด ำเนินกำร ดังนี้ 

1. ท ำบันทึกถึงอธิบดีหรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมำยพิจำรณำบอกเลิกสัญญำฯ โดยสำระส ำคัญ
ประกอบไปด้วย 
                    - เหตุผลที่ต้องบอกเลิกสัญญำกู้ (ตำมสัญญำเงินกู้ ข้อ 7) และด ำเนินกำรฟ้องคดี 
เช่น ผิดวัตถุประสงค์กำรกู้ยืม หรือผิดนัดช ำระหนี้  
                   - เงินต้นที่ค้ำงช ำระ 
                    - ดอกเบี้ย หรือค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงินที่ค้ำงช ำระ 

 (ข้อ ๗ หำกปรำกฏในภำยหลังว่ำผู้กู้/ผู้กู้ร่วม ไม่มีสิทธิกู้ยืมเงิน หรือได้แจ้งข้อควำมอันเป็นเท็จ
ในสำระส ำคัญเกี่ยวกับกำรให้กู้ยืมเงินถือว่ำผู้กู้/ผู้กู้ร่วม ผิดสัญญำ ผู้ให้กู้มีสิทธิบอกเลิกสัญญำและเรียกให้       
ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม ช ำระเงินต้นที่เหลืออยู่พร้อมทั้งเรียกดอกเบี้ยในอัตรำร้อยละ ๑๐ ต่อปี นับแต่วันผิดสัญญำจนถึง
วันที่ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม ช ำระหนี้เสร็จสิ้น) 

2. อธิบดี หรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมำย เป็นผู้พิจำรณำลงนำมในหนังสือบอกเลิกสัญญำกู้ (แบบ กรบ. 8 
หรือ แบบ กรบ.8ก) และให้ลูกหนี้ช ำระหนี้คืนทั้งหมด ภำยในเวลำที่ก ำหนด แล้วส่งให้กับลูกหนี้ โดยส่งเป็น
ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 

3. เจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติส่งหนังสือบอกเลิกสัญญำให้ลูกหนี้ทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หำกลูกหนี้
ไม่ช ำระตำมก ำหนด ให้เตรียมด ำเนินคดีต่อไป 
 
หมายเหตุ : ผู้ที่อธิบดีมอบหมำยได้แก่ ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด/ผู้อ ำนวยกำรกองส่งเสริมกำรมีงำนท ำตำมค ำสั่ง
กรมกำรจัดหำงำนที่ 1503/2561 หรือ จังหำงำนจังหวัด ในจังหวัดที่มีค ำสั่งจังหวั ดมอบอ ำนำจจำกผู้ว่ำ
รำชกำรจังหวัด  

(แผนผังท่ี 13 ขั้นตอนการบอกเลิกสัญญากู้ยืมเงินกองทุนฯ)  
 
การตรวจบุคคลล้มละลาย 
 เจ้ำหน้ำที่ของกองนิติกำร กรมกำรจัดหำงำน/ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัด ด ำเนินกำรตรวจสอบว่ำ
ลูกหนี้เป็นบุคคลล้มละลำยหรือไม่ หำกพบว่ำลูกหนี้เป็นบุคคลล้มละลำย ให้ด ำเนินกำรร้องขอต่อพนักงำน
บังคับคดี เพ่ือขอเฉลี่ยทรัพย์ ภำยในก ำหนด 30 วัน ตำมท่ีเจ้ำพนักงำนพิทักษ์ทรัพย์ประกำศก ำหนด  

 หำกไม่พบว่ำลูกหนี้เป็นบุคคลล้มละลำย ให้ผู้อ ำนวยกำรกองส่งเสริมกำรมีงำนท ำ หรือผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด
ที่ได้รับมอบหมำยท ำหนังสือถึงอัยกำร เพ่ือให้ด ำเนินกำรสืบทรัพย์เตรียมบังคับคดีต่อไป    

 ทั้งนี้ ในกำรตรวจบุคคลล้มละลำยให้ด ำเนินกำรควบคู่ไปพร้อมกับกำรเตรียมด ำเนินคดี 
 

                  (แผนผังที่ 14 ขั้นตอนการตรวจบุคคลล้มละลาย) 

บทที่ 9 การบอกเลิกสญัญากูย้ืมเงินกองทุนฯ / การด าเนินคด ี
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การด าเนินคด ี
 1. ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัด ท ำหนังสือถึงอัยกำรจังหวัด และใบแต่งตั้งทนำย (3 ฉบับ) และ
มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติรำชกำรท ำหน้ำที่เป็นผู้ประสำนคดี หรือ ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัด เพ่ือด ำเนินคดี 
พร้อมจัดส่งเอกสำรหลักฐำน ตำมข้อ 4 (จ ำนวน 18 ฉบับ) 
 2. ส ำนักงำนจัดหำงำนกรุงเทพมหำนครพ้ืนที่ รวบรวมเอกสำรหลักฐำนของลูกหนี้ ส่งให้กอง
ส่งเสริมกำรมีงำนท ำด ำเนินกำร โดยกองส่งเสริมกำรมีงำนท ำ ท ำหนังสือถึงอธิบดีผ่ำนกองนิติกำร เพื่อด ำเนินคดี 
พร้อมจัดส่งเอกสำรหลักฐำน ตำมขอ้ 4 (จ ำนวน 18 ฉบับ) 

3. อธิบดี หรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมำย เป็นผู้ลงนำมในหนังสือถึงอัยกำรสูงสุด หรืออัยกำรจังหวัด
และใบแต่งทนำย เพ่ือให้จัดพนักงำนอัยกำรฟ้องคดีบังคับช ำระหนี้  จ ำนวน 2 ฉบับ (ใบแต่งทนำย) และ
มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ ที่ปฏิบัติรำชกำร ณ ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัด/กองนิติกำร ท ำหน้ำที่เป็นผู้ประสำนคดี
กับพนักงำนอัยกำร  

4. ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัด/กองนิติกำร ประสำนงำนกับพนักงำนอัยกำรที่ได้รับมอบอ ำนำจ 
รวบรวมหลักฐำน เอกสำรของลูกหนี้รำยที่จะด ำเนินกำรฟ้องต่อศำล ประกอบด้วยเอกสำร ดังนี้ 

(1) หนังสือถึงส ำนักงำนอัยกำรสูงสุด ซึ่งลงนำมโดยอธิบดี หรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมำยขอให้จัด 
พนักงำนอัยกำรว่ำต่ำงคดีให้ 

 (2) ใบแต่งทนำยควำม 3 ฉบับ ลงนำมโดยอธิบดี หรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมำย  
 (3) สัญญำกู้เงิน (ต้นฉบับ) 

(4) สัญญำค้ ำประกันเงินกู้ (ต้นฉบับ) ครบทุกคน 
(5) ต้นขั้วเช็คท่ีสั่งจ่ำยเงินให้กับผู้กู้ (ถ้ำมี) 
(6) ส ำเนำคู่ฉบับจดหมำยแจ้งเตือน ให้ช ำระหนี้ของผู้กู้ และผู้ค้ ำประกันทุกคน พร้อมใบตอบรับ 

ของไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับแต่ละฉบับ (ใบเหลือง) หรือหลักฐำนอ่ืน ๆ ที่ยืนยันว่ำผู้กู้ และผู้ค้ ำประกัน   
ทุกคนได้รับเอกสำรแล้ว เช่น ลำยมือชื่อเซ็นรับเอกสำรของผู้กู้ และผู้ค้ ำประกันทุกคน 

 (7) ส ำเนำหรือคู่ฉบับ (ตัวจริง) ของหนังสือบอกเลิกสัญญำกู้ให้ช ำระหนี้ทั้งหมดคืนทั้ง         
ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม/ผู้ค้ ำประกัน พร้อมใบตอบรับของไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับแต่ละฉบับ (ใบเหลือง) หรือหลักฐำน
อ่ืน ๆ ที่ยืนยันว่ำผู้กู้/ผู้กู้ร่วม และผู้ค้ ำประกันทุกคน ได้รับเอกสำรแล้ว เช่น ลำยมือชื่อเซ็นรับเอกสำรของ       
ผู้กู้/ผู้กู้ร่วม และผู้ค้ ำประกันทุกคน 

 (8) ส ำเนำใบเสร็จรับเงินในแต่ละงวดที่ลูกหนี้มำช ำระหนี้ (เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบรับรองส ำเนำ 
ถูกต้อง) (เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ หมำยถึง เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน หรือ เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบกำรด ำเนินคดี ฯลฯ) 

 (9) ส ำเนำใบส ำคัญรับเงินที่ออกเช็คจ่ำยเงินกู้ให้กับผู้กู้ 
(10) ตำรำงสรุปรำยละเอียดกำรช ำระหนี้ของลูกหนี้ในแต่ละงวดทั้งหมด รำยละเอียดหนี้ค้ำงช ำระ  

โดยกำรค ำนวณดอกเบี้ย/ค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงิน และดอกเบี้ยผิดนัด/เบี้ยปรับแบ่งเป็น 2 ระยะ คือ 
  - ค ำนวณดอกเบี้ย/ค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงิน และดอกเบี้ยผิดนัด/เบี้ยปรับ นับตั้งแต่ 
วันที่ผิดนัดกำรช ำระหนี้ จนถึงวันบอกเลิกสัญญำกู้  
  - ค ำนวณดอกเบี้ย/ค่ำธรรมเนียมกำรใช้วงเงิน และดอกเบี้ยผิดนัด/เบี้ยปรับ นับตั้งแต่ 
วันที่บอกเลิกสัญญำกู้จนถึงวันฟ้องร้องด ำเนินคดี (วันฟ้องร้องด ำเนินคดี หมำยถึง วันที่เจ้ำหน้ำที่ยื่นเรื่อง
ฟ้องร้องด ำเนินคดีต่อศำล) 

 (11) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน/บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร ของผู้กู้ ผู้ค้ ำประกัน (กรณี 
กู้ยืมรำยบุคคล) (ซึ่งมีลำยมือชื่อเจ้ำของเอกสำรรับรองส ำเนำ) 

  

๔๕
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    (12) พระรำชกฤษฎีกำโอนกิจกำรบริหำรและอ ำนำจหน้ำท่ีของส่วนรำชกำรให้เป็นไปตำม 
พระรำชบัญญัติปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม พ.ศ. 2545 พ.ศ.2545 

 (13) กฎกระทรวงแบ่งส่วนรำชกำรกรมกำรจัดหำงำน กระทรวงแรงงำน พ.ศ.2549 
 (14) ระเบียบกรมกำรจัดหำงำนว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำรรับงำนไปท ำท่ีบ้ำน พ.ศ.2546 และ 

แก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2553 และระเบียบกรมกำรจัดหำงำนว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำรรับงำนไปท ำท่ีบ้ำน 
พ.ศ.2560 (เฉพำะผู้กู้รำยเดิมให้พิจำรณำใช้ตำมท่ีผู้กู้ได้รับประโยชน์สูงสุด) 

 (15) ระเบียบกรมกำรจัดหำงำนว่ำด้วยกองทุนเพื่อผู้รับงำนไปท ำท่ีบ้ำน พ.ศ. 2546 และ 
แก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2553 และระเบียบกรมกำรจัดหำงำนว่ำด้วยกำรบริหำรกองทุนเพื่อผู้รับงำน  
ไปท ำท่ีบ้ำนพ.ศ. 2559 (เฉพำะผู้กู้รำยเดิมให้พิจำรณำใช้ตำมท่ีผู้กู้ได้รับประโยชน์สูงสุด) 

 (16) ประกำศคณะกรรมกำรกองทุนเพื่อผู้รับงำนไปท ำท่ีบ้ำน เรื่องก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร 
และเงื่อนไขเก่ียวกับกำรให้กู้เงินและกำรช ำระหนี้ พ.ศ.2563 

 (17) ค ำส่ังคณะกรรมกำรกองทุนเพื่อผู้รับงำนไปท ำท่ีบ้ำน เรื่อง แต่งตั้งคณะอนุกรรมกำร 
พิจำรณำกล่ันกรองค ำร้องขอกู้เงินกองทุนเพื่อผู้รับงำนไปท ำท่ีบ้ำน พ.ศ. 2560  

 (18) ค ำส่ังกรมกำรจัดหำงำน ท่ี 1503/2561 ลงวันท่ี 31 ตุลำคม 2561  เรื่อง มอบ 
อ ำนำจให้ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด  และข้ำรำชกำรปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดี เก่ียวกับกำรบริหำรกองทุน เพื่อ      
ผู้รับงำนไปท ำท่ีบ้ำน  
 5. ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัด ประสำนอัยกำรจังหวัด พร้อมแนบเอกสำรกำรด ำเนินคดี ข้อ 4 
(1) – (18) เพื่อฟ้องด ำเนินคดี 
 6. กองนิติกำร ประสำนอัยกำรสูงสุด พร้อมแนบเอกสำรกำรด ำเนินคดี ข้อ 4 (1) – (18) เพื่อ
ฟ้องด ำเนินคดี 

 
(แผนผังท่ี 15 ขั้นตอนการด าเนินคดี และเอกสารประกอบการฟ้องการด าเนินคดี)  

 
การประนีประนอมหน้ีในชั้นอัยการ  
 ระหว่ำงกำรฟ้องร้องด ำเนินคดีในช้ันอัยกำร พนักงำนอัยกำรสำมำรถเรียกคู่กรณี ผู้กู้ ผู้กู้ร่วม และ      
ผู้ค้ ำประกัน มำประนอมหนี้เพื่อเจรจำตกลงกันก่อนท่ีจะเริ่มด ำเนินกำรฟ้องคดีในช้ันศำล โดยอำศัยอ ำนำจตำม
ค ำส่ัง กรมการจัดหางาน ที่ 1503/2561 มอบผู้ว่าราชการจังหวัด และข้าราชการปฏิบัติราชการ
แทนอธิบดี ลว. 31 ต.ค.61 ให้เจ้ำหน้ำท่ีของกองนิติกำร กรมกำรจัดหำงำน/ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัด          
ท ำหนังสือถึงส ำนักงำนอัยกำร (กรอบในกำรประนีประนอมตำมหนังสือกรมบัญชีกลำง ท่ี กค 0406.2/ว.64 
ลงวันท่ี 1 เมษำยน 2548)  
 ภายหลังจากการประนอมหน้ีกันแล้ว แบ่งเป็น 2 กรณี 
 1. กรณีตกลงกันได้ ให้ท ำหนังสือสัญญำประนีประนอมยอมควำมกันไว้ (สัญญำประนีประนอม
ยอมควำมนอกศำล) ให้ผู้กู้ ผู้กู้ร่วม และผู้ค้ ำประกัน ปฏิบัติตำมข้อตกลงในสัญญำประนีประนอมยอมควำม 
โดยช ำระหนี้ให้แก่ผู้ให้กู้ตำมท่ีได้ตกลงกันไว้ 
 2. กรณีตกลงกันไม่ได้หรือตกลงกันได้แต่ภำยหลังผู้กู้ ผู้กู้ร่วม และผู้ค้ ำประกัน ไม่ปฏิบัติตำม
สัญญำประนีประนอมยอมควำม ให้เจ้ำหน้ำท่ีของกองนิติกำร กรมกำรจัดหำงำน/ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัด 
ท ำหนังสือถึงส ำนักงำนอัยกำร ด ำเนินกำรฟ้องร้องด ำเนินคดีต่อไป 
 

(แผนผังท่ี 16 ขั้นตอนการประนีประนอมหน้ีในชั้นอัยการ)  



 

48 
 

 
การประนีประนอมหนี้ในชั้นศาล 
 เมื่อคดีเข้ำสู่ศำลก่อนมีค ำพิพำกษำศำลอำจเรียกโจทก์ และจ ำเลยมำไกล่เกลี่ยประนีประนอมกัน
ในชั้นศำลได้ ดังนี้ 
 1. กรณีที่โจทก์และจ ำเลยสำมำรถตกลงกันได้ในชั้นศำล ศำลจะบันทึกข้อตกลงไว้ในสัญญำ
ประนีประนอมยอมควำม (สัญญำประนีประนอมยอมควำมในศำล) และมีค ำพิพำกษำตำมยอมพร้อมทั้งออก 
ค ำบังคับให้จ ำเลยปฏิบัติตำม 
 1.1 จ ำเลยปฏิบัติตำมค ำพิพำกษำ โดยกำรน ำเงินมำช ำระหนี้เข้ำกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน 
 1.2 จ ำเลยไม่ปฏิบัติตำมค ำพิพำกษำ ให้กองนิติกำร/ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดประสำนอัยกำร
เพ่ือด ำเนินกำรในกำรสืบทรัพย์และบังคับดี  
 2. กรณีตกลงกันไม่ได้หรือกรณีที่จ ำเลยไม่มำศำล ศำลจะน ำสืบพยำนหลักฐำนตำมกระบวนกำร
ต่อไป และมีค ำพิพำกษำพร้อมทั้งออกค ำบังคับให้จ ำเลยปฏิบัติตำมค ำพิพำกษำ 
 2.1 จ ำเลยไปฏิบัติตำมค ำพิพำกษำ โดยกำรน ำเงินมำช ำระหนี้เข้ำกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน 
 2.2 จ ำเลยไม่ปฏิบัติตำมค ำพิพำกษำ ให้กองนิติกำร/ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดประสำนอัยกำร
เพ่ือด ำเนินกำรในกำรสืบทรัพย์และบังคับดี  
 

 (แผนผังท่ี 17 ขั้นตอนการประนีประนอมหนี้ในชั้นศาล) 
  

แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการประนีประนอมยอมความ  
 ในคดีแพ่งขึ้น โดยให้ส่วนรำชกำรเจ้ำของคดีสำมำรถใช้ดุลพินิจร่วมกับพนักงำนอัยกำรในกำร
พิจำรณำเกี่ยวกับกำรประนีประนอมยอมควำมส ำหรับคดีแพ่งบำงประเภทได้ ซึ่งมีสำระส ำคัญ ดังนี้ 

1. คดีแพ่งที่มีทุนทรัพย์ไม่เกิน 200000000 บำท (สองล้ำนบำทถ้วน) ไม่ว่ำส่วนรำชกำรจะเป็น 
โจทก์หรือจ ำเลย หำกส่วนรำชกำรเจ้ำของคดีและพนักงำนอัยกำรผู้ด ำเนินคดีมีควำมเห็นสอดคล้องเป็นประกำรใด 
ให้พิจำรณำด ำเนินกำรตำมควำมเห็นดังกล่ำวได้ โดยค ำนึงถึงประโยชน์ของทำงรำชกำรเป็นส ำคัญ และไม่ต  ้อง
ส่งเรื่องให้กระทรวงการคลังพิจารณา 

2. คดีตำมข้อ 1 หำกส่วนรำชกำรเจ้ำของคดีและพนักงำนอัยกำรผู้ด ำเนินคดี มีควำมเห็นไม่ 
ตรงกัน ให้ส่งเรื่องให้กระทรวงกำรคลังเพื่อพิจำรณำ 

3. คดีแพ่งที่มีทุนทรัพย์เกิน 200000000 บำท (สองล้ำนบำทถ้วน) ให้ส่วนรำชกำรเจ้ำของคดีส่ง 
เรื่องให้กระทรวงกำรคลังเพ่ือพิจำรณำ  
 บุคคลผู้มีอ านาจในการท าสัญญาประนีประนอมยอมความ ให้ส ำนักงำนจัดหำงำนจัดหำงำน
จังหวัด/ส ำนักจัดหำงำนกรุงเทพมหำนครพ้ืนที่  ท ำหนังสือถึงอธิบดี เพ่ือมอบอ ำนำจให้ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวัด/ส ำนักจัดหำงำนกรุงเทพมหำนครพ้ืนที่  มีอ ำนำจในประนีประนอมยอมควำม (ตำมหนังสือ
กระทรวงกำรคลัง ที่ กค 0406.2/ว.064 ลงวันที่ 1 เมษำยน 2548 เรื่อง แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำร
ประนีประนอมยอมควำมในคดีแพ่ง) 
 
 

๔๗
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การสืบหาตัวลูกหนี้และสืบหาตัวทรัพย์สิน  

 กำรสืบหำตัวทรัพย์ มักจะท ำควบคู่ไปกับกำรสืบหำตัวลูกหนี้เสมอ ซึ่งเป็นขั้นตอนหลังจำกท่ีศำลมี
ค ำพิพำกษำ และออกค ำบังคับ ให้จ ำเลยปฏิบัติตำมประมวลกฎหมำยวิธีพิจำรณำควำมแพ่งแล้ว โดยเจ้ำหน้ำที่
ติดตำมเร่งรัดหนี้ (ส่วนกลำง เป็นหน้ำที่ของเจ้ำหน้ำที่กองนิติกำร กรมกำรจัดหำงำน และส่วนภูมิภำค เป็นหน้ำที่
ของส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัด) จะต้องเป็นผู้สืบหำหลักทรัพย์ของผู้กู้ ผู้กู้ร่วม ผู้ค้ ำประกัน อย่ำงน้อย 1 ครั้ง 
ทุก ๆ 3 เดือนอย่ำงต่อเนื่อง พร้อมทั้งรำยงำนให้อธิบดีกรมกำรจัดหำงำน ผ่ำนกองนิติกำร  เพ่ือให้ด ำเนินกำร 
ยึดทรัพย์หรืออำยัดทรัพย์สินของลูกหนี้ต่อไป ในกรณีที่ไม่สำมำรถสืบหำทรัพย์สินของลูกหนี้ได้ กรมกำรจัดหำงำน 
จะต้องท ำหนังสือชี้แจง และขออนุมัติจ ำหน่ำยหนี้สูญกับกระทรวงกำรคลั ง ซึ่งกระทรวงกำรคลังจะพิจำรณำ
เป็นรำย ๆ ไป โดยมีวิธีกำรสืบหำ ดังนี้ 
1. การสืบหาทรัพย์ มีวิธีการ ดังนี้ 

กองนิติกำร/ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัด  แต่งตั้งพนักงำนอัยกำร (ตามแผนผังที่  15) เป็น
ผู้ด ำเนินกำรในกำรสืบหำทรัพย์ โดยเตรียมเอกสำร เช่น ค ำพิพำกษำ ค ำร้องขอตรวจสอบข้อมูลลูกหนี้ หนังสือ
จำกส่วนรำชกำรถึงหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องเพ่ือขอตรวจสอบทรัพย์สิน ตำมหน่วยงำนต่ำง ๆ ดังนี้ 

 1.1 สืบหำจำกรำยกำร ลักษณะของทรัพย์ และรำยละเอียด ตลอดจนภำพถ่ำย เกี่ยวกับ
ทรัพย์ที่เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์สินเชื่อบันทึกไว้ ในขณะที่เดินทำงไปวิเครำะห์สินเชื่อ 

  1) สืบหำจำกที่พักอำศัยของคู่สมรสลูกหนี้ (ถ้ำมี) และญำติพ่ีน้อง (ถ้ำมี) รวมทั้งบุคคล
ใกล้ชิด 

  2) ท ำหนังสือประสำนขอควำมร่วมมือไปยังหน่วยงำนที่รับผิดชอบ เกี่ยวกับกำรรับ      
จดทะเบียนสังหำริมทรัพย์ หรืออสังหำริมทรัพย์ เช่น กรมกำรขนส่งทำงบก กรมที่ดิน กรมส่งเสริมอุตสำหกรรม
หรือธนำคำรพำณิชย์ ฯลฯ เพ่ือขอทรำบว่ำลูกหนี้มีทรัพย์ หรือ มีกรรมสิทธิ์ในทรัพย์สินใดบ้ำง หรือมีกำรยักย้ำย
ถ่ำยทรัพย์เพื่อปิดบังอ ำพรำงทรัพย์ไปให้กับผู้ใดบ้ำง 

(ในกรณียักย้ำยถ่ำยทรัพย์ เพ่ือปิดบังอ ำพรำงทรัพย์ถือเป็นควำมผิดในทำงอำญำฐำนโกง 
เจ้ำหนี้) ให้ประสำนกองนิติกำรเพ่ือด ำเนินต่อไป 
  เมื่อพบว่ำลูกหนี้มีเงินได้หรือทรัพย์สินที่จะน ำมำขำยทอดตลำด เพ่ือน ำเงินมำช ำระหนี้แก่ 
กองทุนได้ ให้เจ้ำหน้ำที่ท่ีได้รับมอบหมำย ด ำเนินกำรตั้งเรื่องขอยึดทรัพย์สินของลูกหนี้ที่กรมบังคับดี  
 
หมายเหตุ : หน้ำที่น ำเจ้ำพนักงำนบังคับคดียึดทรัพย์ เป็นหน้ำที่ของเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ โดยเจ้ำหน้ำที่
ผู้รับผิดชอบจะต้องสืบหำทรัพย์สินของลูกหนี้ ซึ่งอำจจะท ำกำรสืบหำโดยค้นข้อมูล รวมถึงรูปถ่ำยเกี่ยวกับ
ทรัพย์สินของลูกหนี้และผู้ค้ ำประกันที่เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์สินเชื่อเคยบันทึกไว้ หรือประสำนกับนักงำนอัยกำร
คุ้มครองสิทธิและช่วยเหลือทำงกฎหมำยเพ่ือขอให้ช่วยด ำเนินกำรสืบทรัพย์ของลูกหนี้ 
 

(แผนผังท่ี 18 ขั้นตอนการสืบหาทรัพย์ของลูกหนี้)  
 
    

บทท่ี 10 การสืบหาทรพัย์/ การจ าหน่ายหนี้สูญ 

๔๘
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ภายหลังที่ได้ด าเนินการตั้งเรื่องอายัดหรือยึดทรัพย์สินของลูกหนี้แล้ว ให้ด ำเนินกำรดังนี้ 
  1. กองนิติกำร/ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัด ท ำหนังสือประสำนถึงอัยกำร เพื่อให้อัยกำร
ด ำเนินกำรยื่นค ำร้องต่อศำล เพ่ือด ำเนินกำรสืบทรัพย์  
  2. หำกพบทรัพย์ให้เจ้ำหน้ำที่กองนิติกำร/ส ำนักงำนจัดหำงำนจัดหำงำนจังหวัด ด ำ เนินกำร
บังคับคดีกบัทรัพย์ที่พบ ณ กรมบังคับคดี หรือส ำนักงำนบังคับคดีจังหวัด 
  3. กองนิติกำร/ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัด ประสำนกับเจ้ำพนักงำนบังคับคดี เพ่ือด ำเนินกำร
บังคับคดีครบตำมจ ำนวนเงินที่พิพำกษำครบตำมจ ำนวนค ำพิพำกษำ 
  4. น ำเงินที่ได้จำกกำรบังคับคดีเข้ำกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำทีบ่้ำน  
 ทั้งนี้ การด าเนินการบังคับคดีแก่ทรัพย์สินของลูกหนี้ต้องด าเนินการ ภายในระยะเวลา 10 ป ี
นับแต่วันที่ศาลมีค าพิพากษาถึงที่สุด มิฉะนั้นจะขาดอายุความทางกฎหมายที่จะบังคับคดีเอากับทรัพย์สิน
ของลูกหนี้ 

(แผนผังท่ี 19 ขั้นตอนการบังคับคดี) 
 

 ข้อเสนอแนะ   กำรติดต่อสอบถำมสถำนที่อยู่ของลูกหนี้กับพ่อ แม่ ญำติ พ่ีน้อง ของลูกหนี้ 
เจ้ำหน้ำที่จะต้องชี้แจงให้บุคคลเหล่ำนั้นเข้ำใจ และให้ควำมร่วมมือว่ำ เจ้ำหน้ำที่มิได้มุ่งหวังที่จะทวงหนี้เพียง
อย่ำงเดียว หำกแต่จะช่วยแก้ไขปัญหำ และหำวิธีช่วยเหลือลูกหนี้ด้วย โดยจะต้องชี้ให้เห็นข้อเสียของกำรไม่
ช ำระหนี้  และข้อดีของกำรช ำระหนี้ ทั้ งนี้  กำรติดตำมทรัพย์ของลูกหนี้  เจ้ำหน้ำที่ควรจะบันทึกข้อมูล 
รำยละเอียดทรัพย์สินของลูกหนี้ ให้ได้มำกที่สุด รวมทั้งถ่ำยภำพ ทรัพย์สินต่ำงๆ ไว้ในระหว่ำงที่เดินทำงไปตรวจ
วิเครำะห์ควำมเป็นไปได้ในกำรให้สินเชื่อ เพ่ือจะได้น ำไปเป็นหลักฐำนในกำรฟ้องยึดทรัพย์ดังกล่ำว หำกลูกหนี้
ไม่ยินยอมช ำระหนี้ 
การจ าหน่ายหนี้ออกจากบัญชีเป็นหนี้สูญ 

ในกรณีที่ กองทุนฯ ไม่สำมำรถติดตำมหนี้คืนมำได้ อันเนื่องมำจำกลูกหนี้ถึงแก่กรรม หนี้ดังกล่ำว
ไม่ตกทอดแก่ทำยำทตำมกฎหมำย แต่สำมำรถฟ้องเอำจำกกองมรดกของลูกหนี้ผู้ตำยได้ไม่เกินกองมรดกของ
ลูกหนี้ภำยในก ำหนด 1 ป  นับแต่วันที่ลูกหนี้ถึงแก่ควำมตำย ถึงแม้หนี้จะยังไม่ถึงก ำหนดช ำระก็ตำม มิฉะนั้นคดี
จะขำดอำยุควำมฟ้องร้อง และหำกไม่ได้เกิดขึ้นเพรำะควำมบกพร่องหรือประมำทเลินเล่อของเจ้ำหน้ำที่          
ที่เกี่ยวข้อง ตำมข้อ 29 ของระเบียบกรมกำรจัดหำงำน ว่ำด้วยกำรบริหำรกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน    
พ.ศ. 2559 ซึ่งก ำหนดไว้ว่ำ “กำรตัดหนี้สูญ ให้กรมกำรจัดหำงำนขออนุมัติจำกคณะกรรมกำรและขอท ำควำม  
ตกลงกับกระทรวงกำรคลังเป็นรำยๆ ไป” ดังนั้น ส ำนักงำนจัดหำงำนกรุงเทพมหำนครพ้ืนที่ หรือ ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวัด จัดท ำหนังสือชี้แจงข้อเท็จจริง สรุปรำยละเอียดเกี่ยวกับกำรกู้ และกำรช ำระเงินกู้ รวมทั้งขั้นตอนกำร
ติดตำมเร่งรัดหนี้ และเอกสำรอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ใบมรณะบัตร ใบรับรองแพทย์หรือค ำสั่งจำกศำล ของลูกหนี้
รำยนั้นๆ ส่งกองส่งเสริมกำรมีงำนท ำเพ่ือน ำเสนอ คณะกรรมกำรบริหำรกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน
พิจำรณำตัดหนี้สูญ ก่อนเสนอกระทรวงกำรคลังพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบต่อไป 
 
หมำยเหตุ : กำรขออนุมัติตัดหนี้สูญ กระทรวงกำรคลังจะพิจำรณำ โดยตรวจสอบข้อมูลเกี่ยวกับกำรหำ
หลักทรัพย์หรือทรัพย์สินของลูกหนี้ว่ำได้ด ำเนินกำรอย่ำงเต็มควำมสำมำรถ ต่อเนื่อง และเป็นไปอย่ ำง           
มีประสิทธิภำพหรือไม่ ดังรำยละเอียดปรำกฏในหนังสือกระทรวงกำรคลัง ที่ กค 0503.7 / ว107 ลงวันที่   
4 ตุลำคม 2544 เรื่อง แนวทำงปฏิบัติในกำรบังคับคดี และสืบหำหลักทรัพย์หรือทรัพย์สินของลูกหนี้ตำม   
ค ำพิพำกษำ  

๔๙
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 อายุความตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ที่น ามาใช้ในการด าเนินคดีกับลูกหนี้ของกองทุน
เพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน แบ่งออกเป็น 3 ประเภท 
 ประเภทที่ 1  อายุความ 10 ปี (กรณีไม่เคยมีการผ่อนช าระคืนและฟ้องเต็มก้อน) 
 ในกรณีที่ลูกหนี้ไม่เคยช าระเงินเป็นรายงวดคืนให้แก่กองทุนเลย อายุความที่จะน ามาใช้ในการ
ด าเนินคดีกับลุกหนี้กรณีดังกล่าวนี้ คือ อายุความ 10 ปี นับตั้งแต่วันที่ลูกหนี้ผิดนัดครั้งแรก (ประมวลกฎหมาย
แพ่งและพาณิชย์ มาตรา 193/30) 
 ประเภทที่ 2  อายุความ 5 ปี (กรณีมีการผ่อนช าระคืนเป็นรายงวด) 
 ในกรณีที่ลูกหนี้ช าระเงินคืนให้แก่กองทุนเป็นรายงวด อายุความที่จะน ามาใช้ในการด าเนินคดี 
กับลูกหนี้กรณีดังกล่าวนี้ คือ อายุความ 5 ปี นับตั้งแต่วันที่ลูกหนี้ผิดนัดครั้งแรก (ประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์ มาตรา 193/33) 
 ประเภทที่ 3  อายุความ 2 ปี (กรณีการช าระหนี้สะดุดหยุดลงหรือลูกหนี้ช าระหนี้ที่ขาดอายุ
ความแล้ว) 
 ในกรณีที่ลูกหนี้ผิดนัด และทางกองทุนได้ส่งหนังสือเตือนแล้ว ภายหลังจากนั้นลูกหนี้ได้กระท า
การอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
       - ช าระเงินคืนให้แก่กองทุน  
 - ท าหนังสือรับสภาพความรับผิดกับทางกองทุน(รับสภาพหนี้)   
 - ลูกหนี้ช าระหนี้ที่ขาดอายุความไปแล้วให้ทางกองทุน  
 หากลูกหนี้กระท าการอย่างใดอย่างหนึ่ง จะส่งผลให้อายุความดังกล่าวสะดุดหยุดลง และให้เริ่ม     
นับอายุความใหม่นับตั้งแต่วันที่ลูกหนี้มาช าระหนี้  ท าหนังสือรับสภาพความรับผิดหรือช าระหนี้ที่ขาดอายุความ
แล้วแต่กรณี  กรณีดังกล่าวนี้ให้นับอายุความต่อไปอีก 2 ปี  (ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 
193/14  มาตรา 193/15 มาตรา 193/28 มาตรา 193/35) 
 
 หมายเหตุ  โดยหลักทางกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน เป็นกองทุนทีอ่ยู่ในเงื่อนไขของการ 
ผ่อนช าระเป็นรายงวด จึงอยู่ภายใต้อายุความ 5 ปี ทั้งนี้ อายุความอ่ืนๆ ที่กล่าวมาแล้วให้พิจารณาเป็นรายๆ ไป  
 

อายุความในการบังคับคดี  ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพ่ง มาตรา 274 ก าหนดให้บังคับคดี
ภายใน 10 ปีนับแต่วันที่ศาลมีค าพิพากษาหรือค าสั่ง และถ้าเจ้าหนี้ตามค าพิพากษาได้ร้องขอให้เจ้าพนักงาน
บังคับคดียึดทรัพย์สินหรืออายัดสิทธิเรียกร้องใดไว้ หรือได้ด าเนินการบังคับคดีโดยวิธีอ่ืนไว้บางส่วนแล้วภายใน
ระยะเวลาดังกล่าว ก็ให้ด าเนินการบังคับคดีแก่ทรัพย์สินหรือสิทธิเรียกร้อง หรือบังคับคดีโดยวิธีอ่ืนนั้นต่อไปจน
แล้วเสร็จได ้ 

บทท่ี 11 อายุความแห่งหน้ี 

 

๕๐





 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 





 
 
 
 

สารบัญแผนผัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





 

52
 

 

 
แผ

นผ
ังท

ี่ 1
 สร

ุปข
ั้นต

อน
กา

รด
 าเน

ินง
าน

กอ
งท

ุนเพื่
อผ

ู้รับ
งา

นไ
ปท

 าท
ี่บ้า

น 
(รว

มร
ะย

ะเว
ลา

ด า
เนิน

กา
รไม

่เกิน
 4

0 
วัน

ท า
กา

ร) 
                    

สจ
จ./

สจ
ก. 

- ร
ับค

 าข
อก

ู้เงิน
ฯ 

- ต
รว

จส
อบ

คว
าม

ถูก
ต้อ

งค
รบ

ถ้ว
นข

อง
เอก

สา
ร 

- วิ
เคร

าะ
ห์ศ

ักย
ภา

พข
อง

ผู้ย
ื่นก

ู้ 
- ส

่งค
 าข

อก
ู้ พ

ร้อ
มเอ

กส
าร

ทั้ง
หม

ด 
  ใ

ห้ก
อง

ส่ง
เสร

ิมก
าร

มีง
าน

ท า
 

 

กอ
งส

่งเส
ริม

กา
รมี

งา
นท

 า 
- ร

ับค
 าข

อก
ู้เงิน

ฯ แ
ละ

เอก
สา

รงห
มด

 
- ต

รว
จส

อบ
ข้อ

เท็จ
จร

ิง  
  แ

ละ
ข้อ

มูล
ที่เก

ี่ยว
ข้อ

งว่
าพ

ียง
พอ

 
  ห

รือ
ไม่

 

ข้อ
มูล

ไม่
เพ

ียง
พอ

 

ขอ
ข้อ

มูล
เพ

ิ่มเต
ิม 

ข้อ
มูล

เพ
ียง

พอ
 

ปร
ะช

ุม
คณ

ะอ
นุก

รร
มก

าร
ฯ 

มติ
ไม่

อน
ุมัต

ิให
้กู้ 

แจ
้ง ส

จจ
./ส

จก
. 

มต
ิอน

ุมัต
ิให

้กู้ 
ปร

ะช
ุมค

ณะ
กร

รม
กา

ร
บร

ิหา
รก

อง
ทุน

ฯ 

ภา
ยใ

นส
ัปด

าห
์แร

ก 
ขอ

งเด
ือน

 
 

มต
ิไม่

เห็น
คว

รให
้กู้ 

แจ
้ง ส

จจ
./ส

จก
. 

มต
ิเห็น

คว
รให

้กู้ 

ภา
ยใ

นส
ัปด

าห
์ที่ 

๓ 
ขอ

งเด
ือน

 
 

ที่ 
๓ 

ขอ
งเด

ือน
แร

ก
ขอ

งเด
ือน

 
 

ภา
ยใ

นส
ัปด

าห
์ที่ 

๔ 
ขอ

งเด
ือน

 
 

แจ
้ง ส

จจ
./ส

จก
. 

นัด
ท า

สัญ
ญา

 
 

๕๑



 

53
 

 

แผ
นผ

ังท
ี่ 2

 ขั้น
ตอ

นแ
สด

งระ
ยะ

เวล
าก

าร
ขอ

กู้ย
ืมเง

ินก
อง

ทุน
เพื่

อผ
ู้รับ

งา
นไ

ปท
 าท

ี่บ้า
น 

(รว
มร

ะย
ะเว

ลา
ด า

เนิน
กา

รไม
่เกิน

 2
5 

วัน
ท า

กา
ร) 

                     

ผู้ร
ับบ

ริก
าร

ยื่น
ค า

ขอ
พร

้อม
เอก

สา
รก

าร
กู้ย

ืมเง
ิน 

/เจ
้าห

น้า
ที่ต

รว
จส

อบ
คว

าม
ถูก

ต้อ
งข

อง
เอก

สา
ร 

(1
 วัน

ท า
กา

ร) 

เจ้า
หน

้าท
ี่พิจ

าร
ณา

รา
ยล

ะเอ
ียด

ขอ
งเอ

กส
าร

 / 
รว

บร
วม

ข้อ
เท็จ

จร
ิง /

  
ออ

กต
รว

จเย
ี่ยม

กา
รด

 าเน
ินง

าน
ขอ

งผ
ู้รับ

งา
นฯ

 /
สร

ุปผ
ลก

าร
วิเค

รา
ะห์

สิน
เชื่อ

   
(5

 วัน
ท า

กา
ร) 

จัด
ส่ง

ค า
ขอ

กู้ย
ืมเง

ิน 
พร

้อม
ทั้ง

เอก
สา

รห
ลัก

ฐา
น 

ปร
ะก

อบ
ค า

ขอ
กู้ท

ั้งห
มด

  
ให

้กอ
งส

่งเส
ริม

กา
รมี

งา
นท

 า 
(5

 วัน
ท า

กา
ร) 

รว
บร

วม
ค า

ขอ
กู้ย

ืมเง
ิน 

พร
้อม

ทั้ง
เอก

สา
รห

ลัก
ฐา

นป
ระ

กอ
บค

 าข
อก

ู้ / 
 ตร

วจ
สอ

บข
้อเท

็จจ
ริง 

/ ค
วา

มเป
็นไ

ปไ
ด้ใ

นก
าร

ให
้กู้ย

ืมเง
ิน 

/  
เสน

อค
วา

มเห
็นต

่อค
ณะ

อน
ุกร

รม
กา

รพ
ิจา

รณ
าก

ลั่น
กร

อง
ค า

ร้อ
งข

อก
ู้ยืม

เงิน
กอ

งทุ
นฯ

 
 (5

 วัน
ท า

กา
ร) 

จัด
ปร

ะช
ุมค

ณะ
อน

ุกร
รม

กา
รพ

ิจา
รณ

าก
ลั่น

กร
อง

ค า
ร้อ

งข
อก

ู้ยืม
เงิน

กอ
งท

ุนฯ
 

 (1
 วัน

ท า
กา

ร) มต
ิไม่

เห็น
คว

รให
้กู้ 

(แจ
้ง ส

จจ
./ส

จก
.) 

มต
ิเห็น

คว
รให

้กู้ 
จัด

ท า
รา

ยง
าน

กา
รป

ระ
ชุม

 / 
สร

ุปค
วา

มเห
็นเส

นอ
ต่อ

 
คณ

ะก
รร

มก
าร

บร
ิหา

รก
อง

ทุน
ฯ พ

ิจา
รณ

า 
(3

 วัน
ท า

กา
ร) 

 

จัด
ปร

ะช
ุมค

ณะ
กร

รม
กา

รบ
ริห

าร
กอ

งท
ุนฯ

  
เพ

ื่อพ
ิจา

รณ
าอ

นุมั
ติ  

 (1
 วัน

ท า
กา

ร) 

มต
ิไม่

อน
ุมัต

ิให
้กู้ 

(แจ
้ง ส

จจ
./ส

จก
.) 

มต
ิอน

ุมตั
ิให

้กู้ 
เตร

ียม
ด า

เนิน
กา

ร 
เบ

ิกจ
่าย

เงิน
  

แล
ะท

 าน
ิติก

รร
ม

สัญ
ญา

 
 

 

จัด
ท า

รา
ยง

าน
กา

รป
ระ

ชุม
 / 

สร
ุปค

วา
มเห

็นข
อง

คณ
ะก

รร
มก

าร
ฯ 

(4
 วัน

ท า
กา

ร) 
 

๕๒



 

54
 

 

  
แผ

นผ
ังท

ี่ 3
 ขั้น

ตอ
นแ

สด
งก

าร
เบิก

 – 
จ่า

ย เ
งิน

กอ
งท

ุนเพ
ื่อผ

ู้รับ
งา

นไ
ปท

 าท
ี่บ้า

น 
(ส่ว

นก
ลา

ง/ส
่วน

ภูม
ภิา

ค)
 

(รว
มร

ะย
ะเว

ลา
ด า

เนิน
กา

รไม
่เกิน

 1
0 

วัน
ท า

กา
ร) 

                   

ขอ
อน

ุมัต
ิเบ

ิกเง
ิน 

เสน
อก

รม
ฯ อ

นุมั
ติ 

(2
 วัน

ท า
กา

ร) 

บัน
ทึก

ขอ
เบ

ิกเง
ิน 

ฝา
กค

ลัง
จา

กร
ะบ

บ 
 

GF
MI

S (
ขบ

. 0
3)

 
(2

 วัน
ท า

กา
ร) 

คณ
ะก

รร
มก

าร
บร

ิหา
รก

อง
ทุน

อน
ุมัต

ิให
้กู้เง

ิน 
 

กร
มบั

ญช
ีกล

าง
 

โอน
เงิน

เข้า
 

บัญ
ชีก

ระ
แส

รา
ยวั

น 
1 

(1
 วัน

ท า
กา

ร) 

- น
 าเช

็คฝ
าก

เข้า
ธน

าค
าร

เพ
ื่อโอ

นเง
ิน 

  เ
ข้า

บัญ
ชีก

อง
ทุน

ฯ ส
จจ

. ต
่าง

ๆ 
- บ

ันท
ึกจ

่าย
เงิน

ใน
ระ

บบ
 G

FM
IS 

(ข
จ 0

5)
 

(2
 วัน

ท า
กา

ร) 

สจ
จ. 

ได
้รับ

เงิน
 

(1
 วัน

ท า
กา

ร) 

สจ
จ. 

/ ก
ส. 

จ่า
ยเง

ินแ
ก้ผ

ู้กู้ 
วัน

ที่ท
 าส

ัญญ
า 

 

๕๓



 

55
 

 

  
แผ

นผ
ังท

ี่ 4
 ขั้น

ตอ
นก

าร
ท า

นิต
ิกร

รม
สัญ

ญา
แล

ะจ
่าย

เงิน
กู ้ 

(รว
มร

ะย
ะเว

ลา
ด า

เนิน
กา

รไม
่เกิน

 5
 วัน

ท า
กา

ร) 
                

สจ
จ./

สจ
ก. 

ตร
วจ

สอ
บบ

ุคค
ล  

แล
ะเอ

กส
าร

 
ก่อ

นท
 าส

ัญญ
า 

 

ผูย้
ื่นก

ู้/ 
ผู้ค

้ าป
ระ

กัน
 

ลง
นา

มใ
นส

ัญญ
า 

ผู้อ
 าน

วย
กา

รก
อง

ส่ง
เสร

ิมก
าร

มีง
าน

ท า
/  

ผู้ว่
าร

าช
กา

รจ
ังห

วัด
 ลง

นา
มใ

นส
ัญญ

า 

แจ
้งก

าร
ท า

สัญ
ญา

ถึง
กอ

งส
่งเส

ริม
ฯ 

โอน
เงิน

เข้า
บัญ

ชีผ
ู้กู้  

(K
TB

 C
or

po
rat

e O
nli

ne
) 

 

๕๔
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แผ
นผ

ังท
ี่ 5

 ขั้น
ตอ

นก
าร

ตร
วจ

สอ
บค

ุณส
มบ

ัติ แ
ละ

แจ
กเอ

กส
าร

ปร
ะก

อบ
กา

รข
อก

ู้เงิน
  

  

        

สจ
จ./

สจ
ก. 

ตร
วจ

สอ
บค

ุณส
มบ

ัติ
ขอ

งผ
ู้ยื่น

กู้ 
 ปร
ะส

าน
 กส

.  
สอ

บถ
าม

งบ
ปร

ะม
าณ

ส า
หร

ับก
าร

ปล
่อย

กู้ 

กร
ณีร

าย
บุค

คล
 

- อ
าย

ุไม่
ต ่า

กว
่า 2

0 
ปี 

- ผ
ลก

าร
ด่า

เนิน
งาน

 แล
ะมี

 
  ร

าย
ได

้จา
กก

าร
รับ

งาน
ฯ 

- ห
ลัก

ฐา
นก

าร
รับ

งาน
ฯ 

- ม
ีทร

ัพย
์สิน

หร
ือเง

ินท
ุน 

  ไ
ม่น

้อย
กว

่า 5
,00

0 
บา

ท 
ฯล

ฯ 
 

กร
ณีก

ลุ่ม
บุค

คล
 

- ม
ีหัว

หน
้าก

ลุ่ม
แล

ะส
มา

ชิก
 

  ร
วม

กัน
ไม

น่้อ
ยก

ว่า
 5

 คน
 

- อ
าย

ุไม่
ต ่า

กว
่า 2

0 
ปี 

- ผ
ลก

าร
ด่า

เนิน
งาน

 แล
ะมี

รา
ยได

้ 
  จ

าก
กา

รร
ับง

าน
ฯ 

- ห
ลัก

ฐา
นก

าร
รับ

งาน
ฯ 

- ม
ีทร

ัพย
์สิน

หร
ือเง

ินท
ุนไ

ม่น
้อย

 
 กว

่า 1
0,0

00
 บ

าท
 

ฯล
ฯ 

 

คุณ
สม

บัต
คิร

บถ
้วน

 
 

คุณ
สม

บัต
ิไม

่คร
บ 

แจ
กเอ

กส
าร

 (แ
ล้ว

แต
่กร

ณี)
 

- แ
บบ

 กร
บ.1

 
- แ

บบ
 กร

บ.4
ก 

- แ
บบ

 กร
บ.4

ข 
- แ

บบ
 กร

บ.4
ค 

- แ
จ้ง

ให
้ผู้ย

ื นก
ู้เตร

ียม
เอก

สา
ร

ปร
ะก

อบ
 (บ

ทท
ี  1

 ห
น้า

 7
 - 

9)
 

เจ้า
หน

้าท
ี่ 

ชี้แ
จง

 ห
ลัก

เกณ
ฑ์ 

วิธ
ีกา

ร แ
ละ

เงื อ
นไ

ข
เกี ย

วก
ับก

าร
ให

้กู้ย
ืม

เงิน
ฯ 

 

๕๕
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แผ

นผ
ังท

ี่ 6
  ข

ั้นต
อน

ตร
วจ

สอ
บเ

อก
สา

ร แ
ละ

ออ
กเล

ขรั
บค

 าข
อก

ู้ 
  

                

สจ
จ./

สจ
ก. 

 

ตร
วจ

สอ
บค

ุณส
มบ

ัติแ
ละ

คว
าม

ถูก
ต้อ

งค
รบ

ถ้ว
น

ขอ
งเอ

กส
าร

 
 

กร
ณีผู้

กู้ร
าย

บุค
คล

 
- แ

บบ
ตร

วจ
สอ

บเ
อก

สา
ร 

  (ผ
ู้ยื น

กู้/
คู่ส

มร
ส) 

- แ
บบ

ตร
วจ

สอ
บเ

อก
สา

ร 
  (ผ

ู้ค้่า
ปร

ะก
ัน/

คู่ส
มร

ส) 

กร
ณีผู้

กู้ก
ลุ่ม

บคุ
คล

 
- แ

บบ
ตร

วจ
สอ

บเ
อก

สา
ร 

  ผ
ู้น่า

กล
ุ่ม (

ผู้ย
ื นก

ู้/คู่
สม

รส
) 

- แ
บบ

ตร
วจ

สอ
บเ

อก
สา

ร 
  (ผ

ู้กู้ร
่วม

/ค
ู่สม

รส
) 

คุณ
สม

บัต
ิ/ 

เอก
สา

รค
รบ

ถ้ว
น 

 

คุณ
สม

บัต
ิ/

เอก
สา

รไม
่คร

บ 
 

เจ้า
หน

้าท
ี่แจ

้ง 
ผู้ก

ู้ทร
าบ

  
 

หา
กผ

ู้ยื่น
กู้ม

คีว
าม

ปร
ะส

งค
์จะ

กู้ใ
ห้ 

 
แก

้ไข
เอก

สา
รให

้
ถูก

ต้อ
งค

รบ
ถ้ว

น
หร

ือด
 าเน

ินก
าร

ให
้มี

คุณ
สม

บัต
คิร

บถ
้วน

ตา
มห

ลัก
เกณ

ฑ์ท
ี่

ก า
หน

ด  

ออ
กเล

ขร
ับค

 าข
อก

ู้ 
(โด

ยบ
ันท

ึกค่
าข

อก
ู้ 

ลง
ใน

สม
ุดท

ะเบ
ียน

รับ
ค่า

ขอ
กู้) 

นัด
หม

าย
ตร

วจ
สอ

บก
าร

ด า
เนิน

กิจ
กา

รแ
ละ

วิเค
รา

ะห
์

กิจ
กา

รข
อง

ผู้ย
ื่นก

ู ้
 

๕๖
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แผ
นผ

ังท
ี่ 7

 ขั้น
ตอ

นก
าร

วิเค
รา

ะห
์สิน

เชื่อ
  

                  

สจ
จ./

สจ
ก. 

ท า
หน

ังส
ือน

ัดห
มา

ยต
รว

จส
อบ

กา
รด

 าเน
ินก

ิจก
าร

  
แล

ะว
ิเคร

าะ
ห์ก

ิจก
าร

  
(แบ

บ 
กร

บ.5
ก) 

เจ้า
หน

้าท
ี่วิเค

รา
ะห

์คว
าม

เป
็นไ

ปไ
ด้ใ

นก
าร

ให
้สิน

เชื่อ
 

(แบ
บ 

กร
บ.5

) 

เสน
อห

ัวห
น้า

งา
น/

หัว
หน

า้ฝ่
าย

 
พร

้อม
แน

บเ
อก

สา
ร 

- แ
บบ

 กร
บ.1

 
- แ

บบ
 กร

บ.5
 

- แ
บบ

 กร
บ.5

ก 
- แ

บบ
 กร

บ.5
ข 

- เ
อก

สา
ร ห

ลัก
ฐา

น 
  ป

ระ
กอ

บก
าร

ยื่น
กู้  

  ท
ั้งห

มด
ขอ

งผ
ู้กู้ 

เสน
อห

ัวห
น้า

กล
ุ่มง

าน
พิจ

าร
ณา

 
พร

้อม
แน

บเ
อก

สา
รท

ั้งห
มด

 

เสน
อ 

จัด
หา

งาน
จัง

หว
ัด/

 
ผู้อ

 าน
วย

กา
ร ส

จก
. 

พิจ
าร

ณา
 

จัด
ส่ง

ให
้  

กอ
งส

่งเส
ริม

กา
รม

ีงา
นท

 า 
ภา

ยใ
นส

ัปด
าห

์แร
กข

อง
เดือ

น 
 

๕๗
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แผ

นผ
ังท

ี่ 8
 ขั้น

ตอ
นก

าร
น า

เสน
อเรื่

อง
เพ

ื่อพ
ิจา

รณ
า  

                   

สจ
จ./

สจ
ก. 

จัด
ส่ง

เอก
สา

รป
ระ

กอ
บก

าร
ขอ

กู้ท
ั้งห

มด
ส่ง

ให
 ้

 รับ
เรื่อ

ง 
- ต

รว
จส

อบ
คว

าม
สม

บูร
ณ์ข

อง
 

  เ
อก

สา
ร ห

ลัก
ฐา

น 
รว

มท
ั้ง 

  ข
้อเท

็จจ
ริง 

ฯล
ฯ 

- ห
าก

ข้อ
มูล

ไม
่เพี

ยง
พอ

ให
้ 

  ป
ระ

สา
นข

อข
้อม

ูลเพ
ิ่มเต

ิม  
 

จัด
ปร

ะชุ
มค

ณะ
อน

ุกร
รม

กา
ร

พิจ
าร

ณา
กล

ั่นก
รอ

งฯ
  

(ภ
าย

ใน
สัป

ดา
ห์ท

ี่ 3
  

ขอ
งเด

ือน
) 

 

จัด
ปร

ะชุ
มก

รร
มก

าร
บร

ิหา
รฯ

  
(ภ

าย
ใน

สัป
ดา

ห์ท
ี่ 4

  
ขอ

งเด
ือน

) 
 

มต
 ิ

เห็น
คว

รให
้กู ้

 

มต
ิไม

 ่
เห็น

คว
รให

้กู ้
 ท า

หน
ังส

ือแ
จ้ง

 
สจ

จ./
สจ

ก. 
เพื่

อแ
จ้ง

ผู้ก
ู้ทร

าบ
 

(แบ
บ 

กร
บ.6

ก) 

มต
 ิ

อน
ุมัต

ิให
้กู ้

 

ท า
หน

ังส
ือแ

จ้ง
 

สจ
จ./

สจ
ก. 

 
นัด

หม
าย

ผู้ก
ู้ท า

นิต
กิร

รม
 

(แบ
บ 

กร
บ.6

) 
 

มต
ิไม

 ่
อน

ุมัต
ิให

้กู ้
 

ท า
หน

ังส
ือแ

จ้ง
 

สจ
จ./

สจ
ก. 

เพื่
อแ

จ้ง
ผู้ก

ู้ทร
าบ

 
(แบ

บ 
กร

บ.6
ก) 

กอ
งส

่งเส
ริม

กา
รม

ีงา
นท

 า 
(ภ

าย
ใน

สัป
ดา

ห์แ
รก

 
ขอ

งเด
ือน

) 

๕๘
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แผ

นผ
ังท

ี่ 9
 ขัน้

ตอ
นก

าร
เตร

ียม
เอก

สา
รท

 าน
ิติก

รร
มส

ัญญ
า  

  
 

                  หม
าย

เหต
ุ ส า

หร
ับก

าร
ท า

นิต
ิกร

รม
สัญ

ญา
  

   
   

   
   

 อย
ู่ใน

ขั้น
ตอ

นท
ี่ 3

 

สจ
จ./

สจ
ก. 

จัด
ท า

แฟ
้มป

ระ
วัต

ิ
ขอ

งผ
ู้ยื่น

กู้ 
เตร

ียม
เอก

สา
รท

 า
นิต

ิกร
รม

สัญ
ญา

 

กร
ณีผู้

กู้ร
าย

บุค
คล

 
- แ

บบ
 กร

บ.2
  จ

 ำน
วน

 3
 ฉบ

บั 
- แ

บบ
 กร

บ.3
  จ

 ำน
วน

 3
 ฉบ

บั 
- แ

บบ
 กร

บ.4
  จ

 ำน
วน

 3
 ฉบ

บั 
- ห

ลัก
ฐำ

นก
ำร

รับ
เงิน

 จ ำ
นว

น 
1 

ฉบ
ับ 

กร
ณีผู้

กู้ก
ลุ่ม

บคุ
คล

 
- แ

บบ
 กร

บ.2
ก  

จ ำ
นว

น 
2 

ฉบ
ับ 

- แ
บบ

 กร
บ.3

ก  
จ ำ

นว
น 

2 
ฉบ

ับ 
- ส

 ำเน
ำ ก

รบ
.2ก

/ก
รบ

.3ก
 

  (ต
ำม

จ ำ
นว

นผ
ู้กู้ร

่วม
) 

- ห
ลัก

ฐำ
นก

ำร
รับ

เงิน
 จ ำ

นว
น 

1 
ฉบ

ับ 

แจ
้งผ

ู้ยื่น
กู ้

 

เตร
ียม

อา
กร

แส
ตม

ป ์
ท า

สัญ
ญา

เงิน
กู้ 

- 2
,00

0 
บำ

ท 
ติด

อำ
กร

แส
ตม

ป์ 
1 

บำ
ท 

- เ
ศษ

ขอ
ง 2

,00
0 

บำ
ท 

ติด
อำ

กร
แส

ตม
ป์ 

1 
บำ

ท 
- ห

ำก
ค ำ

นว
ณแ

ล้ว
เกิน

 1
0,0

00
 บ

ำท
 ติด

อำ
กร

 แส
ตม

ป์ส
ูงส

ุด 
  ไ

ม่เกิ
น 

10
,00

0 
บำ

ท 
ท า

สัญ
ญา

ค้ า
ปร

ะก
ัน 

- 1
,00

0 
บำ

ท 
ติด

อำ
กร

แส
ตม

ป์ 
1 

บำ
ท 

- จ
 ำน

วน
เงิน

เกิน
 1

,00
0 

บำ
ท 

แต
่ไม

่เกิน
 1

0,0
00

 บ
ำท

 ติด
อำ

กร
 

  แ
สต

มป
์  5

 บ
ำท

 
- จ

 ำน
วน

เงิน
เกิน

 1
0,0

00
 บ

ำท
  ต

ิดอ
ำก

รแ
สต

มป
์ 1

0 
บำ

ท 
 นัด

วัน
ท า

สัญ
ญา

 
 

๕๙
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แผ

นผ
ังท

ี่ 1
0 

ขั้น
ตอ

นต
รว

จส
อบ

คว
าม

ถูก
ต้อ

งแ
ละ

จัด
เก็บ

เอก
สา

ร  
              

แผ
นผ

ังท
ี่ 1

1 
ขั้น

ตอ
นก

าร
แจ

้งเต
ือน

ให
้ผู้ก

ู้เงิน
กอ

งท
ุนฯ

 มา
ช า

ระ
หน

ี้เงิน
กู้  

 
 กา

รแ
จ้ง

เตือ
นใ

ห้ผ
ู้กู้เง

ินก
อง

ทุน
ฯ ม

าช
 าร

ะห
นี้ 

   
 

  

สจ
จ./

สจ
ก. 

ตร
วจ

สอ
บค

วา
ม 

ถูก
ต้อ

งข
อง

เอก
สา

รห
ลัก

ฐา
น 

ก่อ
นเก

็บเ
ข้า

แฟ้
ม 

- แ
บบ

 กร
บ.5

 
- แ

บบ
 กร

บ.5
ข 

- ส
ัญญ

ำก
ู้ (ต

ัวจ
ริง)

 
- ส

ัญญ
ำค

  ำป
ระ

กัน
 (ต

ัวจ
ริง)

 
- ใ

บส
 ำค

ัญร
ับเ

งิน
- ห

ลัก
ฐำ

น 
 

  เ
อก

สำ
รต

่ำงๆ
 ท

ี่เกี่ย
วข

้อง
 

  ท
ั งห

มด
 

 

แฟ้
มเอ

กส
าร

 
เก็บ

ไว้ท
ี่ส า

นัก
งา

น 
จัด

ส่ง
ส า

เนา
 

ให
้กอ

งส
่งเส

ริม
กา

รม
ีงา

นท
 า 

- ส
 ำเน

ำส
ัญญ

ำเง
ินก

ู้ 
- ส

 ำเน
ำส

ัญญ
ำค

  ำป
ระ

กัน
 

- ห
ลัก

ฐำ
นก

ำร
รับ

เงิน
 

- แ
บบ

แจ
้งรับ

โอน
ผ่ำ

นร
ะบ

บ 
KT

B 
(ตัว

จร
ิง) 

สจ
จ./

สจ
ก. 

 

เจ้า
หน

้าท
ี่ 

ตร
วจ

สอ
บท

ะเบ
ียน

คุม
ลกู

หน
ี้ 

 

แจ
้งผ

ู้ยื่น
กู้/

ผู้ก
ู้ร่ว

ม 
ก่อ

นก
 าห

นด
ช า

ระ
หน

ี้  
ไม่

น้อ
ยก

ว่า
 1

5 
วัน

 

- ท
 าเป

็นห
นัง

สือ
แจ

้งโด
ยต

รง
 

- ส
่งห

นัง
สือ

ทา
งไป

รษ
ณีย

์ตอ
บร

ับ 
 

- โ
ทร

ศัพ
ท์ 

    

๖๐
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กา
รรั

บช
 าร

ะห
นี้เป

็นเง
ินส

ด 
          

สจ
จ./

สจ
ก. 

 

รับ
ช า

ระ
หน

ี้เงิน
กู้ 

- เ
ป็น

เงิน
สด

 
เจ้า

หน
้าท

ี่ 
ออ

กใ
บเ

สร
็จร

ับเ
งิน

ให้
ผู้กู้

  

จัด
ท า

ทะ
เบ

ียน
คุม

เงิน
กอ

งทุ
นฯ

 
 

บัน
ทึก

รา
ยก

าร
รับ

ช า
ระ

หน
ี้ลง

ใน
ทะ

เบ
ียน

คุม
ลูก

หน
ี้ 

 

รว
บร

วม
เงิน

ที่ไ
ด้ร

ับจ
าก

กา
ร

ช า
ระ

หน
ี้โอน

เข้า
บัญ

ชี 
“ก

อง
ทุน

เพ
ื่อผ

ู้รับ
งา

นฯ
” 

 

ถ่า
ยส

 าเน
าใบ

น า
ฝา

กเง
ินพ

ร้อ
มร

ับร
อง

ส า
เนา

  
แล

ะน
 าส

่งพ
ร้อ

มร
าย

งาน
ปร

ะจ
 าเด

ือน
  

ใบ
เสร

็จร
ับเ

งิน
 (สี

ชม
พู)

 
ให

้กอ
งส

่งเส
ริม

กา
รมี

งา
นท

 า  
 

๖๑
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กา
รรั

บช
 าร

ะห
นี้ผ

่าน
ระ

บบ
อิเล

็กท
รอ

นิก
ส ์

 

สจ
จ./

สจ
ก. 

ออ
กใ

บแ
จ้ง

กา
รช

 าร
ะเง

ิน 
(Bi

ll 
pa

ym
en

t) 

ผู้กู้
 

น า
เงิน

ไป
ช า

ระ
 

- เ
คา

น์เต
อร

์ธน
าค

าร
 

- ต
ู้ A

TM
 

- M
ob

ile
 b

an
kin

g 
 

แจ
้งก

าร
ช า

ระ
เงิน

 สจ
ก./

สจ
จ. 

ทา
งไล

น์  

สจ
ก./

สจ
จ. 

- ต
ร ว

จส
อบ

ยอ
ด 

- พ
ิมพ

์รา
ยง

าน
กา

รร
ับช

 าร
ะใน

ระ
บบ

 
- บ

ันท
ึกก

าร
รับ

ช า
ระ

ใน
ทะ

เบ
ียน

คุม
ลูก

หน
ี้รา

ยต
ัว 

- ท
 าร

าย
งาน

ปร
ะจ

 าเด
ือน

ส่ง
กอ

งส
่งเส

ริม
ฯ 

๖๒



สร
ุปข

ัน้ต
อน

กา
รแ

จ้ง
เตือ

นเพ
ื่อช

 าร
ะห

นี้ก
่อน

วัน
คร

บก
 าห

นด
ช า

ระ
 แล

ะก
าร

ติด
ตา

มเร
่งรัด

หน
ี้กร

ณีล
ูกห

นี้ผ
ิดน

ัดช
 าร

ะ 

         
สจ

จ/
กอ

งน
ิติก

าร
  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  ส

่งเร
ื่อง
ให
้อัย

กา
ร 

    

สจ
จ./

สจ
ก. 

ตร
วจ

สอ
บ

ทะ
เบ

ียน
คุม

ลูก
หน

ี้ 

แจ
้งผ

ู้กู้/
ผู้ก

ูร้่ว
ม/

ผู้ค
 ้ำป

ระ
กัน

 
ก่อ

นว
ันค

รบ
ก้ำ

หน
ดช

้ำร
ะห

นี  
ไม

่น้อ
ยว

่ำ 1
5ว

ัน 
ผู้ก

ู้ช า
ระ

หน
ี้ 

ผู้กู้
ผิด

นดั
ช า

ระ
หน

ี้ 

ออ
กห

นัง
สือ

เตือ
น 

ผู้ก
ู้/ผ

ู้กู้ร
่วม

 ให
้มา

 
ช า

ระ
หน

ี้ คร
ั้งท

ี่ 1
 

ออ
กห

นัง
สือ

 
ผู้ก

ู้/ผ
ู้กู้ร

่วม
/ 

ผู้ค
้ าป

ระ
กัน

 
เตือ

นค
รั้งท

ี่ 2
 

15
 วัน

 

ออ
กห

นัง
สือ

 
ผู้ก

ู้/ผ
ู้กู้ร

่วม
/ 

ผู้ค
้ าป

ระ
กัน

 
เตือ

นค
รั้งท

ี่ 3
 

15
 วัน

 

ออ
กห

นัง
สือ

 
ผู้ก

ู้/ผ
ู้กู้ร

่วม
/ผ

ู้ค้ า
ปร

ะก
ัน 

เตือ
นค

รั้งท
ี่ 4

 

15
 วัน

 
สจ

จ./
สจ

ก. 
 

บอ
กเล

ิกส
ัญญ

า 
15

 วัน
 

ลูก
หน

ี้ช า
ระ

หน
ี้ภา

ยใ
นเ

วล
าท

ี่ก า
หน

ด 
ลูก

หน
ี้ไม่

ช า
ระ

หน
ี้ภา

ยใ
นเว

ลา
ทีก่

 าห
นด

 
อัย

กา
ร 

สจ
จ/

สจ
ก. 

(ผำ่
นก

อง
นิต

ิกำ
ร) 

รว
บร

วม
เอก

สำ
ร ส

่งเร
ื่อง

ให
 ้

ตก
ลง

กัน
ได

้ 
ตก

ลง
กัน

ไม่
ได

้ 

1. 
ท้ำ

สัญ
ญำ

ปร
ะน

ีปร
ะน

อม
 

ยอ
มค

วำ
มน

อก
ศำ

ล 
2. 

ลูก
หน

ี ช้ำ
ระ

หน
ี  

ฟ้อ
งร้

อง
ด า

เนิน
คด

 ี

ตก
ลง

กัน
ไม่

ได
้ 

ตก
ลง

กัน
ได

้ 

 1
. ศ

ำล
สืบ

พย
ำน

 
 2

. ศ
ำล

มคี
้ำพ

ิพำ
กษ

ำถ
ึงท

ี่สุด
/อ

อก
หม

ำย
ตั ง

เจำ้
พนั

กง
ำน

บัง
คับ

คด
ี  

 3
. ส

ืบท
รัพ

ยเ์ต
รยี

มบ
ังค

ับค
ดี (

กร
ณีจ

้ำเล
ยไม

่ปฏ
ิบตั

ิตำ
มค

้ำพ
ิพำ

กษ
ำ) 

1. 
ท้ำ

สัญ
ญำ

ปร
ะน

ีปร
ะน

อม
ยอ

มค
วำ

มใ
นศ

ำล
 

2. 
ศำ

ลม
ีค้ำ

พิพ
ำก

ษำ
ตำ

มย
อม

 

ปฏ
ิบัต

ิตา
มค

 าพ
ิพา

กษ
าต

าม
ยอ

ม (
ช า

ระ
หน

ี้) 

ไม่
ปฏ

ิบัต
ิตา

มค
 าพ

ิพา
กษ

าต
าม

ยอ
ม (

ไม่
ช า

ระ
หน

ี้) 

สืบ
ทร

ัพย
์/บ

ังค
ับค

ดี 

  ส
จจ

./ก
อง

นิต
ิกำ

ร ป
ระ

สำ
นอั

ยก
ำร

 
 

๖๓
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แผ
นผ

ังท
ี่ 1

2 
ขั้น

ตอ
นก

าร
ติด

ตา
มเร

่งรัด
หน

ี้  
   

     
แผ

นผ
ังท

ี่ 1
3 

ขั้น
ตอ

นก
าร

บอ
กเล

ิกส
ัญญ

าก
ู้ยมื

เงิน
กอ

งท
ุนฯ

 
            

สจ
จ./

สจ
ก. 

ลูก
หน

ี้น า
เงิน

มา
ช า

ระ
 

ตา
มร

ะย
ะเว

ลา
ที่ก

 าห
นด

 

ส่ง
หน

ังส
ือบ

อก
เลิก

สัญ
ญา

กูย้
ืม

เงิน
กอ

งทุ
นฯ

 ให
้กับ

ลูก
หน

ี้ ท
าง

ไป
รษ

ณีย
์ลง

ทะ
เบ

ียน
ตอ

บร
ับ 

เพ
ื่อใ

ห้ม
าช

 าร
ะห

นี้ต
าม

ระ
ยะ

เวล
า 

ที่ก
 าห

นด
 

ท า
หน

ังส
ือถ

ึงอ
ธิบ

ดี ห
รือ

ผู้ซ
ึ่งอ

ธิบ
ดี

มอ
บห

มา
ยพิ

จา
รณ

าบ
อก

เลิก
สัญ

ญา
ฯ โ

ดย
มี

สา
ระ

ส า
คัญ

 ป
ระ

กอ
บด

้วย
 

- เ
หต

ุผล
ที่บ

อก
เลิก

สัญ
ญา

กู้ย
ืมเง

ิน 
  ก

อง
ทุน

ฯ (
ตา

มส
ัญา

ญา
กู้ย

ืมเง
ิน 

ข้อ
 7

) 
- เ

งิน
ต้น

ที่ค
้าง

ช า
ระ

 
- ด

อก
เบ

ี้ยห
รือ

ค่า
ธร

รม
เนีย

มก
าร

ใช
้วง

เงิน
ที่ 

  ค
้าง

ช า
ระ

 
ลง

นา
มใ

นห
นัง

สือ
บอ

กเล
ิกส

ัญญ
า 

น า
เงิน

เข้า
กอ

งทุ
นเพ

ื่อ 
ผู้ร

ับง
าน

ไป
ท า

ที่บ
้าน

 
ลูก

หน
ี้ไม่

น า
เงิน

มา
ช า

ระ
ตา

มร
ะย

ะเว
ลา

ที่ก
 าห

นด
 

ด า
เนิน

คด
 ี

ลูก
หน

ี้
ผิด

นัด
 

ออ
กห

นัง
สือ

เตือ
น 

คร
ั้งที่

 1
 

(ผ
ู้กู้ /

ผู้ก
ู้ร่ว

ม)
 

ฟ้อ
งค

ดี 

ออ
กห

นัง
สือ

เตือ
น 

คร
ั้งที่

 2
 

(ผ
ู้กู้/

ผู้ก
ู้ร่ว

ม/
ผู้ค

้ าป
ระ

กัน
) 

ออ
กห

นัง
สือ

เตือ
น 

คร
ั้งที่

 3
 

(ผ
ู้กู้/

ผู้ก
ู้ร่ว

ม/
ผู้ค

้ าป
ระ

กัน
) 

บอ
กเล

ิกส
ัญญ

า 

ออ
กห

นัง
สือ

เตือ
น 

คร
ั้งที่

 4
 

(ผ
ู้กู้/

ผู้ก
ู้ร่ว

ม/
ผู้ค

้ าป
ระ

กัน
) 

๖๔
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แผ

นผ
ังท

ี่ 1
4 

ขั้น
ตอ

นก
าร

ตร
วจ

สอ
บบ

ุคค
ลล

ม้ล
ะล

าย
  

 
    

               

กอ
งน

ิติก
าร

 /ส
จจ

. 
ตร

วจ
สอ

บบ
คุค

ล
ล้ม

ละ
ลา

ย 

พบ
ว่า

เป็น
 

บุค
คล

ล้ม
ละ

ลา
ย 

ไม
่พบ

ว่า
เป็น

 
บุค

คล
ล้ม

ละ
ลา

ย 

ขอ
เฉล

ี่ยท
รัพ

ย์ 

สืบ
ทร

ัพย
์เตร

ียม
บัง

คับ
คด

 ี

๖๕
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แผ
นผ

ังท
ี่ 1

5 
ขั้น

ตอ
นก

าร
ด า

เนิน
คด

ี แล
ะเอ

กส
าร

ปร
ะก

อบ
กา

รฟ
้อง

กา
รด

 าเน
ินค

ด ี 
 

 
 

 
 

 
 

กร
ณีส

 าน
ักง

าน
จัด

หา
งา

นจ
ัดห

าง
าน

จัง
หว

ัด 
          

  
  

 
กร

ณีส
 าน

ักง
าน

จัด
หา

งา
นจ

ัดห
าง

าน
กร

ุงเท
พม

หา
นค

รพื้
นท

ี่ 
    

รว
บร

วม
/เอ

กส
าร

หล
ักฐ

าน
ขอ

งล
ูกห

นี้
รา

ยที่
จะ

ด า
เนิน

กา
ร

ฟ้อ
งต

่อศ
าล

 

ท า
หน

ังส
ือถ

ึงอั
ยก

าร
จัง

หวั
ด 

แล
ะใบ

แต
่งต

ั้งท
นา

ย 
(3

 ฉบ
ับ)

 แล
ะม

อบ
หม

าย
ให

้
เจ้า

หน
้าท

ี่ที่ไ
ด้ร

ับม
อบ

หม
าย

 
ท า

หน
้าท

ี่ เป
็นผ

ู้ปร
ะส

าน
คด

ีกับ
พน

ักง
าน

อัย
กา

ร 

อธ
ิบด

ี ห
รือ

ผู้ซ
ึ่งอ

ธิบ
ดีม

อบ
หม

าย
เป

็นผ
ู้ลง

นา
มใ

นห
นัง

สือ
ถึง

อัย
กา

ร 
ตา

มค
 าส

ั่งก
รม

กา
รจ

ัดห
าง

าน
   

ที ่
96

1/
25

60
ลว

. 1
4 

ก.ค
.60

  
มอ

บอ
 าน

าจ
ผู้ว่

าร
าช

กา
รจั

งห
วัด

   
แล

ะข้
ารา

ชก
ารป

ฏิบ
ัติร

าช
กา

ร  
แท

นอ
ธิบ

ดี 

ส่ง
เอก

สา
รห

ลัก
ฐา

นข
อง

ลูก
หน

ี้
รา

ยที่
จะ

ด า
เนิน

กา
รฟ

้อง
ต่อ

ศา
ล 

รา
ยล

ะเอ
ียด

ตา
ม (

บท
ที่ 

9 
กา

ร
ด า

เนิน
คด

ี ข้อ
 4

) ใ
ห้อั

ยก
าร

จัง
หวั

ดด
 าเน

ินก
าร

 
 

 

รว
บร

วม
/เอ

กส
าร

หล
ักฐ

าน
ขอ

ง
ลูก

หน
ี้รา

ยที่
จะ

ด า
เนิน

กา
ร 

ฟ้อ
งต

่อศ
าล

 ส่ง
ให

้ 
กอ

งส
่งเส

ริม
กา

รมี
งา

นท
 าด

 าเน
ินก

าร
 

 

กอ
งส

่งเส
ริม

กา
รมี

งา
นท

 า 
รว

บร
วม

เอก
สา

รห
ลัก

ฐา
น 

(ผ
่าน

กอ
งน

ิติก
าร

) 
เพ

ื่อด
 าเน

ินค
ด ี

อธ
ิบด

ี ห
รือ

ผู้ซ
ึ่งอ

ธิบ
ดีม

อบ
หม

าย
  

เป
็นผ

ู้ลง
นา

มใ
นห

นัง
สือ

ถึง
อัย

กา
ร 

ตา
มค

 าส
ั่งก

รม
กา

รจ
ัดห

าง
าน

  
ที ่

96
1/

25
60

 ลว
. 1

4 
ก.ค

.60
 

(ส่ว
นก

ลา
ง) 

มอ
บอ

 าน
าจ

ให
้  

ผู้อ
 าน

วย
กา

รก
อง

ส่ง
เสร

ิมก
าร

มีง
าน

ท า
   

ลง
นา

มใ
นห

นัง
สือ

ถึง
อัย

กา
รส

ูงส
ุด 

 

กอ
งน

ิติก
าร

ส่ง
เอก

สา
รห

ลัก
ฐา

น
ขอ

งล
ูกห

นี้ร
าย

ที่จ
ะด

 าเน
ินก

าร
ฟ้อ

งต
่อศ

าล
 รา

ยล
ะเอี

ยด
ตา

ม 
(บ

ทท
ี่ 9

 กา
รด

 าเน
ินค

ดีข
้อ 4

) 
ให

้อัย
กา

รด
 าเน

ินก
าร

 
 

๖๖
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แผ

นผ
ังท

ี่ 1
6 

ขั้น
ตอ

นก
าร

ปร
ะน

ีปร
ะน

อม
หน

ี้ใน
ชั้น

อัย
กา

ร  
  

                    

อัย
กา

ร 

กร
ณีต

กล
งก

ันไ
ด ้

จ า
เลย

ปฏ
ิบัต

ิตา
ม 

(ลูก
หน

ี้น า
เงิน

มา
ช า

ระ
) 

กอ
งน

ิติก
าร

/ 
สจ

จ. 
ท า

หน
ังส

ือ
ปร

ะส
าน

ถึง
อัย

กา
ร 

 

ด า
เนิน

กา
รฟ

้อง
คด

ี 
กร

ณีต
กล

งก
ันไ

ม่ไ
ด ้

ท า
หน

ังส
ือส

ัญญ
า

ปร
ะน

ีปร
ะน

อม
ยอ

มค
วา

ม 
(น

อก
ศา

ล) 

น า
เงิน

เข้า
กอ

งท
ุน 

เพื่
อผ

ู้รับ
งา

นไ
ปท

 าท
ี่บ้า

น 

๖๗
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แผ
นผ

ังท
ี่ 1

7 
ขั้น

ตอ
นก

าร
ปร

ะน
ีปร

ะน
อม

หน
ี้ใน

ชั้น
ศา

ล  
 

                    

ศา
ล 

กร
ณีต

กล
งก

ันไ
ด้ 

จ า
เลย

ปฏ
ิบัต

ิตา
ม 

(ลูก
หน

ี้น า
เงิน

มา
ช า

ระ
) 

ค า
พิพ

าก
ษา

ถึง
ที่ส

ุด/
  

ออ
กค

 าบ
ังค

ับ 
 

 

ศา
ลส

ืบพ
ยา

น 
กร

ณีต
กล

งก
ันไ

ม่ไ
ด้/

 
จ า

เลย
ไม่

มา
ศา

ล 

ท า
หน

ังส
ือส

ัญญ
า

ปร
ะน

ีปร
ะน

อม
ยอ

มค
วา

ม 
(ใน

ศา
ล) 

น า
เงิน

เข้า
 

กอ
งทุ

นเพ
ื่อผ

ู้รับ
งา

น
ไป

ท า
ที่บ

้าน
 

พิพ
าก

ษา
 

ตา
มย

อม
 

จ า
เลย

ปฏ
ิบัต

ิตา
ม 

(ลูก
หน

ี้น า
เงิน

มา
ช า

ระ
) 

  
 

น า
เงิน

เข้า
กอ

งท
ุน 

เพ
ื่อผ

ู้รับ
งาน

ไป
ท า

ที่บ
้าน

 

จ า
เลย

ไม่
ปฏ

ิบัต
ิตา

ม 
ค า

พิพ
าก

ษา
 

 
 สืบ
ทร

ัพย
์เตร

ียม
บัง

คับ
คด

ี 

จ า
เลย

ไม่
ปฏ

ิบัต
ิตา

ม 
 

กอ
งน

ิติก
าร

/
สจ

จ.  

ปร
ะส

าน
อัย

กา
ร 

สืบ
ทร

ัพย
์/บ

ังค
ับค

ดี 
 

๖๘
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แผ

นผ
ังท

ี่ 1
8 

ขั้น
ตอ

นก
าร

สืบ
ทร

ัพย
์หา

ลูก
หน

ี้  
             

         

(1
) 

สจ
จ./

สจ
ก. 

(5
) 

อัย
กา

รป
ระ

สา
นก

รม
บัง

คบั
คด

ตา
มท

ี่
ได

้แต
่งต

ั้ง เ
จ้า

พน
ักง

าน
บัง

คับ
คด

ีไว้
ตา

ม (
2)

 

(3
) 

ส า
นัก

งา
นอั

ยก
าร

  
ด า

เนิน
กา

รส
ืบห

าท
รัพ

ย์ข
อง

ลูก
หน

ี้ 
จา

กห
น่ว

ยง
าน

 ดงั
ต่อ

ไป
นี้ 

- ธ
นา

คา
รเช็

คบ
ัญช

ีเงิน
ฝา

ก 
- ส

 าน
ักง

าน
ปร

ะก
ันส

ังค
ม (

ที่ท
 าง

าน
) 

- ก
รม

สร
รพ

าก
ร (

กา
รเส

ียภ
าษ

ีเงิน
ได

้) 
- ก

รม
ที่ด

ิน 
(กา

รม
ีอส

ังห
าร

ิมท
รัพ

ย์) 
- ก

รม
กา

รข
นส

่ง (
รถ

ยน
ต)์

 
- อ

ื่น 
(ถ้า

มี)
 

 

(4
) 

มีห
นัง

สือ
แจ

ง้พ
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แบบฟอร์ม 
ที่ใช้ส าหรับงาน 

กองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
 
 
 





บุคคล กลุ่มบุคคล
1 แบบค ำขอกู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำท่ีบ้ำน P P  กรบ. 1
2 หนังสือให้ค ำยินยอมให้หักเงินเดือนหรือรำยได้ของผู้ค  ำประกัน P กรบ.4ก
3 หนังสือให้ค ำยินยอมของคู่สมรส P P กรบ.4ข
4 หนังสือมอบอ ำนำจของสมำชิกกลุ่ม P กรบ.4ค

บุคคล กลุ่มบุคคล
1 สัญญำกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำท่ีบ้ำน

 - กรณีผู้กู้รำยบุคคล P กรบ.2
 - กรณีผู้กู้กลุ่มบุคคล P กรบ.2ก
 - กรณีผู้กู้รำยบุคคล (ส ำหรับผู้นับถือศำสนำอิสลำม) P กรบ.3
 - กรณีผู้กู้กลุ่มบุคคล (ส ำหรับผู้นับถือศำสนำอิสลำม) P กรบ.3ก

2 สัญญำค  ำประกันกำรกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำท่ีบ้ำน P กรบ.4
3 ค ำแนะน ำกำรช ำระหนี เงินกู้ยืมกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำท่ีบ้ำน P P กรบ.10

ล ำดับ รำยกำรเอกสำร เลขเอกสำร
1 แบบรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ควำมเป็นไปได้ในกำรให้สินเช่ือ กรบ.5
2 หนังสือนัดหมำยตรวจสอบกำรด ำเนินกิจกำรและวิเครำะห์กิจกำร กรบ.5ก
3 แบบบันทึกเสนอควำมเห็นของผู้กู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำท่ีบ้ำน กรบ.5ข

        

แบบฟอร์มเอกสำรต่ำงๆ ท่ีใช้ส ำหรับประกอบกำรขอกู้เงินกองทุนฯ

รำยกำรเอกสำรล ำดับ เลขเอกสำร

ล ำดับ รำยกำรเอกสำร ปรเภทผู้กู้ เลขเอกสำร

แบบฟอร์มเอกสำรต่ำงๆ ท่ีใช้ประกอบกำรท ำสัญญำ

แบบฟอร์มส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีใช้วิเครำะห์สินเช่ือ

ปรเภทผู้กู้

๗๑



1 ตัวอย่ำงหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำ กรณีอนุมัติให้กู้เงิน กรบ.6
2 ตัวอย่ำงหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำ กรณีไม่อนุมัติให้กู้เงิน กรบ.6ก
3 แบบขอผ่อนผันกำรช ำระหนี กรบ.7
4 ตัวอย่ำงแบบขอผ่อนผันกำรช ำระหนี  (รับสภำพหนี ) กรบ.7ก
5 ตัวอย่ำงหนังสือบอกเลิกสัญญำเงินกู้ฯ (กรณีใช้บุคคลค  ำประกัน) กรบ.8
6 ตัวอย่ำงหนังสือบอกเลิกสัญญำเงินกู้ฯ (กรณีกู้ร่วม) กรบ.8ก
7 ตัวอย่ำงหนังสือเตือนผู้กู้ ครั งท่ี 1 กรบ.9
8 ตัวอย่ำงหนังสือเตือนผู้กู้ ครั งท่ี 2 กรบ.9ก
9 ตัวอย่ำงหนังสือเตือนผู้ค  ำประกัน ครั งท่ี 1 กรบ.9ข

10 ตัวอย่ำงหนังสือเตือนผู้กู้ ครั งท่ี 3 กรบ.9ค
11 ตัวอย่ำงหนังสือเตือนผู้ค  ำประกัน ครั งท่ี 2 กรบ.9ง
12 ตัวอย่ำงหนังสือเตือนผู้กู้ ครั งท่ี 4 (ครั งสุดท้ำย) กรบ.9จ
13 ตัวอย่ำงหนังสือเตือนผู้ค  ำประกัน ครั งท่ี 3 (ครั งสุดท้ำย) กรบ.9ฉ
14 แบบสรุปควำมเห็นคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำกล่ันกรองค ำร้องขอกู้เงินกองทุนฯ กรบ.11
15 แบบสรุปมติของคณะกรรมกำรบริหำรกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำท่ีบ้ำน กรบ.11ก
16 ตัวอย่ำงสมุดทะเบียนรับค ำขอกู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำท่ีบ้ำน

ล ำดับ รำยกำรเอกสำร เลขเอกสำร

แบบฟอร์มเอกสำรอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้องกับกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำท่ีบ้ำน

๗๒
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แบบค ำขอกู้ยืมเงินกองทุนเพื่อผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน 

 เขียนที่................................................ 
 วันที่.......เดือน..................พ.ศ. .......... 
ค ำขอกู้ เลขที่ .................../.................... 

 ๑. ข้ำพเจ้ำ.......................................................................................อำยุ.............ปี เป็นผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน/
ผู้น ำกลุ่มผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน บัตรประจ ำตัวประชำชนเลขที่.....................................................................
สัญชำติ...............ศำสนำ...................สถำนที่อยู่เลขท่ี.....................หมู่ที.่......ตรอก/ซอย.....................................
ถนน........................................แขวง/ต ำบล.............................................เขต/อ ำเภอ............................................
จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย์..............................โทรศัพท์มือถือ................................................
สถำนที่ท ำงำนเลขที่...............................หมู่ที่...............................ซอย.............................................................
ถนน........................................แขวง/ต ำบล..................................เขต/อ ำเภอ.......................................................
จังหวัด....................................รหัสไปรษณีย์................................โทรศัพท์...........................................................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ำมี) ........................................................................................ 

 ๒.  ประเภท/งำนที่รับไปท ำที่บ้ำน............................................................................................... ............ 

 ๓.  ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์จะขอกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน 
   รำยบุคคล 
   กลุ่มบุคคล 
  จ ำนวน.........................................บำท (........................................................................) เพ่ือ 
   น ำไปซื้อวัตถุดิบและอุปกรณ์ ในกำรผลิต 
   น ำไปใช้ขยำยกำรผลิต 

 ๔.  หลักประกันเงินกู้ บุคคลค้ ำประกัน  จ ำนวน..................คน 

 5.  ภาระหนี้สินหรือประวัติการล้มละลาย............................................................................................ ... 

 6.  ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ ดังนี้ 
   ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรประจ ำตัวอ่ืนที่หน่วยงำนของรัฐออกให้ของผู้กู้ และคู่สมรส 
   ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนหรือบัตรประจ้าตัวอ่ืนที่หน่วยงานของรัฐออกให้ของผู้ค้้าประกัน
และคู่สมรส (กรณีผู้กู้เป็นบุคคล) 
   ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้กู้และคู่สมรส 
   ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ค้ ำประกันและคู่สมรส (กรณีผู้กู้เป็นบุคคล) 
   โครงกำรที่ขอกู้ยืมเงิน และรำยละเอียดกำรประกอบกิจกำรของผู้กู้ 
   แผนทีท่ี่อยู่อำศัยหรือสถำนที่ท ำงำนของผู้กู้และผู้ค้ ำประกัน 
   ส ำเนำหลักฐำนกำรจดทะเบียนเป็นผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน 
   หนังสือยินยอมของคู่สมรสหรือหนังสือมอบอ ำนำจของสมำชิกกลุ่ม (ถ้ำมี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลขรับที่......................................... 
วันท่ี............................................... 
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  ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นถูกต้อง และเป็นควำมจริงทุกประกำร 
  

(ลงชื่อ)..................................................ผู้ยื่นค ำขอ 
       (..................................................) 
 
(ลงชื่อ)..................................................ผู้ยื่นค ำขอ 
        (.................................................) 
 
(ลงชื่อ)..................................................ผู้ยื่นค ำขอ 
        (..................................................) 

(ลงชื่อ)..................................................ผู้ยื่นค ำขอ 
        (.................................................) 
 
(ลงชื่อ)..................................................ผู้ยื่นค ำขอ 
        (.................................................) 
 
 

_______________________________________________________________________________ 
เฉพำะเจ้ำหน้ำที่ 

กำรพิจำรณำค ำขอ 
๑.  ควำมเห็นของเจ้ำหน้ำที่ 
  เอกสำรหลักฐำนครบถ้วน 
     ควำมเห็น.........................................................................................................................................................  
 ..................................................................................................................................................................................  
    เห็นควร  อนุมัติให้กู้ยืมเงินตำมค ำขอ จ ำนวน.................................บำท 
   ไมอ่นุมัติให้กู้ยืมเงินตำมค ำร้องขอฯ เหตุผลเนื่องจำก...................................................... 
 ......................................................................................................................................... ......................................... 
 ............................................................................. ..................................................................................................... 
 
     ลงลำยมือชื่อ.......................................... เจ้ำหน้ำที ่ ลงลำยมือชื่อ................................................................... 
 (..........................................) (.................................................................) 
 วันที่........................................................  ต ำแหน่ง จัดหำงำนจังหวัด......................................../ 
 ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนจัดหำงำนกรุงเทพมหำนครพ้ืนที.่.......... 
                 วันที่....................................................... 

๒.  ควำมเห็นของคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำกลั่นกรองค ำร้องขอกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำท่ีบ้ำน 
  อนุมัติเงินกู้ 
  ไม่อนุมัติเงินกู้ เหตุผล..................................................................................................... ................................. 
 ............................................................................................................................. ..................................................... 
       ลำยมือชื่อ................................................ ........ 
                  (........................................................) 

                                                                          ประธำนอนุกรรมกำรพิจำรณำกลั่นกรอง 
                                                                          ค ำร้องขอกูย้ืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน 
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แบบ กรบ. ๒ 
สัญญากู้ยืมเงินกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน 

(บุคคล) 
 เขียนที…่…………………………...………………………… 
 วันที่..…......เดือน…...………..….......พ.ศ. …...…….. 
สัญญากู้เลขที…่......………/…....……… 
 
 สัญญานี้ท าขึ้นระหว่าง กรมการจัดหางาน โดย....................…………………….…………………..
ต าแหน่ง........................................................................ผู้รับมอบอ านาจจากอธิบดีกรมการจัดหางานตามค าสั่ ง
กรมการจัดหางานที่ ................/.............. ลงวันที่ ....... เดือน ............... พ.ศ................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า
“ผู้ให้กู้” ฝ่ายหนึ่ง กับ .............................................................................................เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี.....................................วันออกบัตร...........................บัตรหมดอายุ......................
ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี………หมู่ที่.........ตรอก/ซอย.....................ถนน..........................แขวง/ต าบล.............................
เขต/อ าเภอ..............................จังหวดั..........................รหัสไปรษณีย์.... ...............โทรศัพท์...................................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) .......................................................................................................... ........ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ 
เรียกว่า“ผู้กู้” อีกฝ่ายหนึ่ง ท าหนังสือสัญญากู้ยืมเงินฉบับนี้ให้ไว้แก่กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านเพ่ือเป็น
หลักฐานดังต่อไปนี้  
 ข้อ ๑ ผู้ให้กู้ตกลงให้กู้และผู้กู้ตกลงกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านจากผู้ให้กู้เป็นเงิน   
จ านวน.............................บาท (....................................................................................)  เพ่ือน าไปใช้ด าเนินการ 
......................................................................................................................................................................................
...................................................... ........................................................................................................... .....
ก าหนดระยะเวลาในการช าระหนี้ ...................ปี ระยะเวลาปลอดการช าระหนี้เงินต้น......................... งวด           
โดยผู้กู้ได้รับเงินจ านวนดังกล่าวไปครบถ้วนแล้วในวันที่............เดือน................................พ.ศ. ...................... 
 ข้อ ๒  ผู้กู้ตกลงช าระดอกเบี้ยให้กับผู้ให้กู้ในอัตราร้อยละ ๓ ต่อปี โดยเริ่มคิดดอกเบี้ยนับแต่      
วันถัดจากวันรับเงินจนถึงวันที่การช าระหนี้เสร็จสิ้นลง ทั้งนี้ผู้กู้ยินยอมให้อธิบดีกรมการจัดหางานปรับอัตราดอกเบี้ย
ได้ตามเกณฑ์ที่คณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านประกาศก าหนด แต่ไม่เกินอัตรา            
ที่กฎหมายก าหนด  
 ข้อ ๓ ผู้กู้ตกลงช าระคืนหนี้เงินกู้ตามข้อ ๑ เป็นรายงวด มีก าหนดจ านวน...................งวด โดยผู้ให้กู้
ตกลงให้ผู้กูป้ลอดช าระคืนหนี้เงินต้นงวดที่ ๑ ถึงงวดที่......และผู้กู้ตกลงยินยอมช าระดอกเบี้ยในอัตราตามข้อ ๒
ของจ านวนเงินต้น โดยคิดดอกเบี้ยเป็นเงินงวดละ......................บาท (................................................................) 
เริ่มช าระดอกเบี้ยงวดที่ ๑ วันที่............เดือน.........................................พ.ศ. .......................จนถึงงวดสุดท้าย 
โดยไม่ต้องแจ้งให้ผู้กู้ทราบล่วงหน้า 
 ผู้กู้ตกลงช าระคืนเงินต้นเป็นรายเดือน งวดละ...............บาท (................................................) 
พร้อมดอกเบี้ยในอัตราตามข้อ ๒ ของจ านวนเงินต้นที่คงค้างช าระ โดยผู้กู้ตกลงช าระภายในวันที่.......................
ของทุกเดือน เริ่มช าระเงินต้นพร้อมดอกเบี้ยดังกล่าว ตั้งแต่งวดที่................ในวันที่..........เดือน...........................
พ.ศ. .................และช าระงวดสุดท้ายภายในวันที่..........เดือน..............................พ.ศ. ...............โดยผู้กู้จะน าเงิน
ไปช าระคืนให้ผู้ให้กู้เป็นเงินสด ตั๋วแลกเงินหรือธนาณัติ ณ ส านักงานจัดหางานจังหวัด.........................................
หรือส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่.......หรือน าใบแจ้งการช าระเงิน (Bill payment) ที่ได้รับจาก
ส านักงานจัดหางานจังหวัด ........................................./ส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่...... ............. 
ไปช าระเงินผ่านช่องทางการให้บริการของธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) 
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 ข้อ ๔ ผู้กู้จะช าระคืนหนี้เงินกู้แก่ผู้ให้กู้มากกว่าจ านวนเงินในแต่ละงวดหรือก่อนครบก าหนด       
ระยะเวลาช าระหนี้ตามข้อ ๑ ก็ได้ โดยดอกเบี้ยจะลดลงตามส่วนของเงินต้น 
 ข้อ ๕ เมื่อถึงก าหนดเวลาช าระหนี้เงินกู้ตามข้อ ๓ หากผู้กู้ผิดนัดช าระหนี้งวดใดงวดหนึ่งหรือ
ช าระหนี้ไม่ครบจ านวนเงินที่ก าหนดไว้ในงวดใดงวดหนึ่ง ผู้ให้กู้อาจบอกกล่าวเป็นหนังสือแก่ผู้กู้ให้ช าระหนี้เงินกู้
พร้อมดอกเบี้ยที่ค้างช าระดังกล่าว และผู้กู้ยินยอมช าระดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับเพ่ิมในอัตราร้อยละ ๒ ต่อปี 
(ส าหรับงวดระยะเวลาปลอดการช าระเงินต้นผู้กู้ยินยอมช าระดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับเพ่ิมในอัตราร้อยละ 2 
ของต้นเงิน) รวมเป็นอัตราดอกเบี้ยในระหว่างผิดนัดร้อยละ ๕ ต่อปี ให้ครบถ้วนภายใน.............วัน นับแต่วันที่ได้รับ
หนังสือบอกกล่าว เมื่อพ้นก าหนดนี้แล้ว หากผู้กู้ไม่ช าระหนี้ผู้ให้กู้มีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกให้ผู้กู้ช าระหนี้เงินกู้
ที่เหลืออยู่ทั้งหมดคืนพร้อมด้วยดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ ๕ ต่อปี นับแต่วันผิดนัดจนถึงวันที่ผู้กู้ช าระเสร็จสิ้น 
 ข้อ 6 ในระหว่างที่ผู้กู้ยังเป็นหนี้เงินที่กู้ยืมตามสัญญานี้อยู่ ผู้กู้ต้องยินยอมให้เจ้าหน้าที่กรมการจัดหางาน
เข้าตรวจสอบกิจการ รวมทั้งเอกสารเกี่ยวกับการเงินและบัญชีต่างๆ ของผู้กู้ได้ตลอดเวลา ทั้งนี้ ผู้กู้ต้องปฏิบัติ
ตามระเบียบ ค าสั่ง และค าแนะน าของเจ้าหน้าที่กรมการจัดหางาน หากผู้กู้ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามผู้ให้กู้มีสิทธิ
บอกเลิกสัญญาได้ทันที 
 ข้อ 7 หากปรากฏในภายหลังว่าผู้กู้ไม่มีสิทธิกู้ยืมเงิน หรือได้แจ้งข้อความอันเป็นเท็จในสาระส าคัญ
เกี่ยวกับการให้กู้ยืมเงินถือว่าผู้กู้ผิดสัญญา ผู้ให้กู้มีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกให้ผู้กู้ช าระเงินต้นที่เหลืออยู่
พร้อมทั้งเรียกดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ ๑๐ ต่อปี นับแต่วันผิดสัญญาจนถึงวันที่ผู้กู้ช าระหนี้เสร็จสิ้น 
 ข้อ 8 ในกรณีที่ผู้ให้กู้บอกเลิกสัญญา ผู้กู้ต้องช าระหนี้เงินกู้ท่ีค้างช าระพร้อมทั้งดอกเบี้ยทั้งหมดทันที 
รวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนจากการติดตามทวงถามเพ่ือบังคับให้ช าระหนี้ 
 ข้อ 9 ในกรณีผู้กู้ย้ายที่อยู่จากที่ได้แจ้งไว้ในหนังสือนี้ ผู้กู้จะแจ้งให้กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านทราบ
เป็นหนังสือโดยทันที ถ้ามิได้แจ้งให้ทราบ และหากมีการด าเนินคดีเกี่ยวกับหนี้สินตามสัญญานี้  ให้ถือว่าผู้กู ้
ยังคงมีภูมิล าเนาอยู่ตามท่ีระบุไว้ในสัญญานี้ทุกประการ 

 เพ่ือเป็นหลักฐานคู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่านข้อความของสัญญานี้โดยตลอดแล้วตรงตามความประสงค์
ของคู่สัญญาทั้งสองฝ่ายจึงลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญา และเก็บไว้ฝ่ายละฉบับ 
 
ลงชื่อ..................................................ผู้ให้กู้       ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
      (.................................................)             (.................................................)  

 
 
 

ลงชื่อ..................................................พยาน       ลงชื่อ..................................................พยาน 
      (.................................................)             (.................................................)  

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า       โสด       สมรส       หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 
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แบบ กรบ. ๒ ก 
สัญญากู้ยืมเงินกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน 

(กลุ่มบุคคล) 
 
 เขียนที…่…………………………...………………………… 
 วันที่..…......เดือน…...………..….......พ.ศ. …...…….. 
สัญญากู้เลขที…่......………/…....……… 
 

 สัญญาน้ีท าขึ้นระหว่าง กรมการจัดหางาน โดย .........................…………………….…………………..
ต าแหน่ง........................................................................ผู้รับมอบอ านาจจากอธิบดีกรมการจัดหางานตามค าสั่ง
กรมการจัดหางานที่............../................ลงวันท่ี.........เดือน.......................พ.ศ..........ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า 
“ผู้ให้กู้” ฝ่ายหนึ่ง กับ ๑. .........................................................................................เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี.......................................วนัออกบัตร.......................บตัรหมดอาย.ุ........................  
ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี……..หมู่ที่.........ตรอก/ซอย.......................ถนน.............................แขวง/ต าบล........................
เขต/อ าเภอ............................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์...............................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ................................................................................................................................................  
  ๒. .................................................................................................เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน  
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี...............................วันออกบัตร.......................บัตรหมดอายุ............................ .... 
ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี……..หมู่ที่.........ตรอก/ซอย.......................ถนน.............................แขวง/ต าบล........................
เขต/อ าเภอ............................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์...............................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) .................................................................................................................................................  
  ๓. ...................................... ...........................................................เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน  
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี...............................วันออกบัตร.......................บัตรหมดอายุ............................ .... 
ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี……..หมู่ที่.........ตรอก/ซอย.......................ถนน.............................แขวง/ต าบล........................
เขต/อ าเภอ............................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์...............................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ................................................................................................................................................. 
  ๔. ...................................... ...........................................................เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน  
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี...............................วันออกบัตร.......................บัตรหมดอายุ............................ .... 
ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี……..หมู่ที่.........ตรอก/ซอย.......................ถนน.............................แขวง/ต าบล........................
เขต/อ าเภอ............................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์...............................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ................................................................................................................................................. 
  ๕. ...................................... ...........................................................เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน  
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี...............................วันออกบัตร.......................บัตรหมดอายุ............................ .... 
ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี……..หมู่ที่.........ตรอก/ซอย.......................ถนน.............................แขวง/ต าบล........................
เขต/อ าเภอ............................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์...............................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ................................................................................................................................................. 
และตามบัญชีแนบท้ายแบบ กรบ.๒ ก (ถ้ามี)   
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 ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ เรียกว่า“ผู้กู้” อีกฝ่ายหนึ่ง ท าหนังสือสัญญากู้ยืมเงินฉบับนี้ให้ไว้แก่กองทุน
เพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน เพ่ือเป็นหลักฐานดังต่อไปนี้  
 ข้อ ๑ ผู้ให้กู้ตกลงให้กู้และผู้กู้ตกลงกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านจากผู้ให้กู้เป็นเงิน   
จ านวน.............................บาท (....................................................................................)  เพ่ือน าไปใช้ด าเนินการ 
......................................................................................................................................................................................
...................................................... ........................................................................................................... .....
ก าหนดระยะเวลาในการช าระหนี้ ...................ปี ระยะเวลาปลอดการช าระหนี้เงินต้น......................... งวด           
โดยผู้กู้ได้รับเงินจ านวนดังกล่าวไปครบถ้วนแล้วในวันที่............ เดือน................................พ.ศ. ...................... 
 ข้อ ๒  ผู้กู้ตกลงช าระดอกเบี้ยให้กับผู้ให้กู้ในอัตราร้อยละ ๓ ต่อปี โดยเริ่มคิดดอกเบี้ยนับแต่      
วันถัดจากวันรับเงินจนถึงวันที่การช าระหนี้เสร็จสิ้นลง ทั้งนี้ผู้กู้ยินยอมให้อธิบดีกรมการจัดหางานปรับอัตราดอกเบี้ย
ได้ตามเกณฑ์ที่คณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านประกาศก าหนด แต่ไม่เกินอัตราที่กฎหมาย
ก าหนด  
 ข้อ ๓ ผู้กู้ตกลงช าระคืนหนี้เงินกู้ตามข้อ ๑ เป็นรายงวด มีก าหนดจ านวน...................งวด โดยผู้ให้กู้
ตกลงให้ผู้กูป้ลอดช าระคืนหนี้เงินต้นงวดที่ ๑ ถึงงวดที่......และผู้กู้ตกลงยินยอมช าระดอกเบี้ยในอัตราตามข้อ ๒
ของจ านวนเงินต้น โดยคิดดอกเบี้ยเป็นเงินงวดละ......................บาท (................................................................) 
เริ่มช าระดอกเบี้ยงวดที่ ๑ วันที่............เดือน.........................................พ.ศ. .......................จนถึงงวดสุดท้าย 
โดยไม่ต้องแจ้งให้ผู้กู้ทราบล่วงหน้า 
 ผู้กู้ตกลงช าระคืนเงินต้นเป็นรายเดือน งวดละ...............บาท (............. ...................................) 
พร้อมดอกเบี้ยในอัตราตามข้อ ๒ ของจ านวนเงินต้นที่คงค้างช าระ โดยผู้กู้ตกลงช าระภายในวันที่.......................
ของทุกเดือน เริ่มช าระเงินต้นพร้อมดอกเบี้ยดังกล่าว ตั้งแต่งวดที่................ในวันที่..........เดือน...........................
พ.ศ. .................และช าระงวดสุดท้ายภายในวันที่..........เดือน..............................พ.ศ. ...............โดยผู้กู้จะน าเงิน
ไปช าระคืนให้ผู้ให้กู้เป็นเงินสด ตั๋วแลกเงินหรือธนาณัติ ณ ส านักงานจัดหางานจังหวัด.........................................
หรือส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่.......หรือน าใบแจ้งการช าระเงิน (Bill payment) ที่ได้รับจาก
ส านักงานจัดหางานจังหวัด ........................................./ส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่...... ............. 
ไปช าระเงินผ่านช่องทางการให้บริการของธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) 
 ข้อ ๔ ผู้กู้จะช าระคืนหนี้เงินกู้แก่ผู้ให้กู้มากกว่าจ านวนเงินในแต่ละงวดหรือก่อนครบก าหนด       
ระยะเวลาช าระหนี้ตามข้อ ๑ ก็ได้ โดยดอกเบี้ยจะลดลงตามส่วนของเงินต้น 
 ข้อ ๕ เมื่อถึงก าหนดเวลาช าระหนี้ เงินกู้ตามข้อ ๓ หากผู้กู้ผิดนัดช าระหนี้งวดใดงวดหนึ่งหรือ
ช าระหนี้ไม่ครบจ านวนเงินที่ก าหนดไว้ในงวดใดงวดหนึ่ง ผู้ให้กู้อาจบอกกล่าวเป็นหนังสือแก่ผู้กู้ให้ช าระหนี้เงินกู้
พร้อมดอกเบี้ยที่ค้างช าระดังกล่าว และผู้กู้ยินยอมช าระดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับเพ่ิมในอัตราร้อยละ ๒ ต่อปี 
(ส าหรับงวดระยะเวลาปลอดการช าระเงินต้นผู้กู้ยินยอมช าระดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับเพ่ิมในอัตราร้อยละ 2 
ของต้นเงิน) รวมเป็นอัตราดอกเบี้ยในระหว่างผิดนัดร้อยละ ๕ ต่อปี ให้ครบถ้วนภายใน.............วัน นับแต่วันที่ได้รับ
หนังสือบอกกล่าว เมื่อพ้นก าหนดนี้แล้ว หากผู้กู้ไม่ช าระหนี้ผู้ให้กู้มีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกให้ผู้กู้ช าระหนี้เงินกู้
ที่เหลืออยู่ทั้งหมดคืนพร้อมด้วยดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ ๕ ต่อปี นับแต่วันผิดนัดจนถึงวันที่ผู้กู้ช าระเสร็จสิ้น 
 ข้อ 6 ในระหว่างที่ผู้กู้ยังเป็นหนี้เงินที่กู้ยืมตามสัญญานี้อยู่ ผู้กู้ต้องยินยอมให้เจ้าหน้าที่กรมการจัดหางาน
เข้าตรวจสอบกิจการ รวมทั้งเอกสารเกี่ยวกับการเงินและบัญชีต่างๆ ของผู้กู้ได้ตลอดเวลา ทั้งนี้ ผู้กู้ต้องปฏิบัติ
ตามระเบียบ ค าสั่ง และค าแนะน าของเจ้าหน้าที่กรมการจัดหางาน หากผู้กู้ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามผู้ให้กู้มีสิทธิ
บอกเลิกสัญญาได้ทันที 

๗๘
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 ข้อ 7 หากปรากฏในภายหลังว่าผู้กู้ไม่มีสิทธิกู้ยืมเงิน หรือได้แจ้งข้อความอันเป็นเท็จในสาระส าคัญ
เกี่ยวกับการให้กู้ยืมเงินถือว่าผู้กู้ผิดสัญญา ผู้ให้กู้มีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกให้ผู้กู้ช าระเงินต้นที่เหลืออยู่
พร้อมทั้งเรียกดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ ๑๐ ต่อปี นับแต่วันผิดสัญญาจนถึงวันที่ผู้กู้ช าระหนี้เสร็จสิ้น 
 ข้อ 8 ในกรณีที่ผู้ให้กู้บอกเลิกสัญญา ผู้กู้ต้องช าระหนี้เงินกู้ท่ีค้างช าระพร้อมทั้งดอกเบี้ยทั้งหมดทันที 
รวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนจากการติดตามทวงถามเพ่ือบังคับให้ช าระหนี้ 
 ข้อ 9 ในกรณีผู้กู้ย้ายที่อยู่จากที่ได้แจ้งไว้ในหนังสือนี้ ผู้กู้จะแจ้งให้กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านทราบ
เป็นหนังสือโดยทันที ถ้ามิได้แจ้งให้ทราบ และหากมีการด าเนินคดีเกี่ยวกับหนี้สินตามสัญญานี้  ให้ถือว่าผู้กู ้
ยังคงมีภูมิล าเนาอยู่ตามท่ีระบุไว้ในสัญญานี้ทุกประการ 

 เพ่ือเป็นหลักฐานคู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่านข้อความของสัญญานี้โดยตลอดแล้วตรงตามความประสงค์
ของคู่สัญญาทั้งสองฝ่ายจึงลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญา และเก็บไว้ฝ่ายละฉบับ 
 
ลงชื่อ..................................................ผู้ให้กู้       ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
      (.................................................)            (.................................................)  

       
 
 
 
   ลงชื่อ..................................................ผู้กู้    ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
        (.................................................)          (.................................................)  

                          
 
 

 
  ลงชื่อ..................................................ผู้กู้     ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
        (.................................................)            (.................................................)  

 
       
 
 
ลงชื่อ..................................................พยาน       ลงชื่อ..................................................พยาน  
      (.................................................)             (.................................................)  
 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า       โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

  

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า   โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่า   โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า   โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่า   โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

   

๗๙
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บัญชที้ายแบบ กรบ. ๒ ก 

 

 ๖. ข้าพเจ้า.......................................................................................อายุ.............ปี เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน                          
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี............................วันออกบัตร ...........................บตัรหมดอาย.ุ.............................
สัญชาติ.............ศาสนา..............ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่..................หมู่ที.่..............ตรอก/ซอย.....................................
ถนน.........................แขวง/ต าบล............................เขต/อ าเภอ.........................จังหวัด........................................
รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์มือถือ.........................สถานที่ท างานเลขที่.................หมู่ที.่.......................
ตรอก/ซอย...........................ถนน.........................แขวง/ต าบล.............................เขต/อ าเภอ..............................
จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์...............................................................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ............................................................................................................................................................ 
 ๗. ข้าพเจ้า.......................................................................................อายุ.............ปี เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน                          
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี............................วันออกบัตร ...........................บัตรหมดอายุ..............................
สัญชาติ.............ศาสนา..............ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่..................หมู่ที.่..............ตรอก/ซอย.....................................
ถนน.........................แขวง/ต าบล............................เขต/อ าเภอ.........................จังหวัด........................................
รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์มือถือ.........................สถานที่ท างานเลขที่.................หมู่ที.่.......................
ตรอก/ซอย...........................ถนน.........................แขวง/ต าบล.............................เขต/อ าเภอ..............................
จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์...............................................................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ............................................................................................................................................................ 
 ๘. ข้าพเจ้า.......................................................................................อายุ.............ปี เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน                          
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี............................วันออกบัตร ...........................บัตรหมดอายุ..............................
สัญชาติ.............ศาสนา..............ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่..................หมู่ที.่..............ตรอก/ซอย.....................................
ถนน.........................แขวง/ต าบล............................เขต/อ าเภอ.........................จังหวัด........................................
รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์มือถือ.........................สถานที่ท างานเลขที่.................หมู่ที.่.......................
ตรอก/ซอย...........................ถนน.........................แขวง/ต าบล.............................เขต/อ าเภอ..............................
จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์...............................................................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ............................................................................................................................................................ 
 ๙. ข้าพเจ้า.......................................................................................อายุ.............ปี เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน                          
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี............................วันออกบัตร ...........................บัตรหมดอายุ..............................
สัญชาติ.............ศาสนา..............ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่..................หมู่ที.่..............ตรอก/ซอย.....................................
ถนน.........................แขวง/ต าบล............................เขต/อ าเภอ.........................จังหวัด........................................
รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์มือถือ.........................สถานที่ท างานเลขที่.................หมู่ที.่.......................
ตรอก/ซอย...........................ถนน.........................แขวง/ต าบล.............................เขต/อ าเภอ..............................
จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์...............................................................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ............................................................................................................................................................ 
 ๑๐. ข้าพเจ้า.......................................................................................อาย.ุ............ปี เปน็ผู้รับงานไปท าที่บ้าน                          
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี............................วันออกบัตร ...........................บัตรหมดอายุ..............................
สัญชาติ.............ศาสนา..............ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่..................หมู่ที.่..............ตรอก/ซอย.....................................
ถนน.........................แขวง/ต าบล............................เขต/อ าเภอ.........................จังหวัด........................................
รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์มือถือ.........................สถานที่ท างานเลขที่.................หมู่ที.่.......................
ตรอก/ซอย...........................ถนน.........................แขวง/ต าบล.............................เขต/อ าเภอ..............................
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จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์...............................................................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ............................................................................................................................................................ 

ใบต่อบัญชีท้ายแบบ กรบ. ๒ ก  
 
 

   ลงชื่อ..................................................ผู้กู้    ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
        (.................................................)          (.................................................)  
                          

 
 

  
  ลงชื่อ..................................................ผู้กู้     ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
        (.................................................)            (.................................................)  
                          
       
 
 
   ลงชื่อ..................................................ผู้กู้    ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
        (.................................................)          (.................................................)  
                          

 
 

  
  ลงชื่อ..................................................ผู้กู้     ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
        (.................................................)            (.................................................)  
                          
 
 
 
 
ลงชื่อ..................................................พยาน       ลงชื่อ..................................................พยาน  
      (.................................................)             (.................................................)  
 

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

   

๘๐
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จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์...............................................................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ............................................................................................................................................................ 

ใบต่อบัญชีท้ายแบบ กรบ. ๒ ก  
 
 

   ลงชื่อ..................................................ผู้กู้    ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
        (.................................................)          (.................................................)  
                          

 
 

  
  ลงชื่อ..................................................ผู้กู้     ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
        (.................................................)            (.................................................)  
                          
       
 
 
   ลงชื่อ..................................................ผู้กู้    ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
        (.................................................)          (.................................................)  
                          

 
 

  
  ลงชื่อ..................................................ผู้กู้     ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
        (.................................................)            (.................................................)  
                          
 
 
 
 
ลงชื่อ..................................................พยาน       ลงชื่อ..................................................พยาน  
      (.................................................)             (.................................................)  
 

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  โสด  สมรส  หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

   

๘๑
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แบบ กรบ. ๓ 
สัญญากู้ยืมเงินกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน 

(ส ำหรับผู้นับถือศำสนำอิสลำม) 
(บุคคล) 

 เขียนที่……………………………...………………………… 
 วันที่..…......เดือน…...………..….......พ.ศ. …...…….. 

สัญญากู้เลขที่……….…..../…......……. 
 สัญญานี้ท าขึ้นระหว่าง กรมการจัดหางาน โดย ....................…………………….…………………..
ต าแหน่ง........................................................................ผู้รับมอบอ านาจจากอธิบดีกรมการจัดหางานตามค าสั่ง
กรมการจัดหางานที่....................ลงวันที่ …….. เดือน..........พ.ศ………....ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้กู้” 
ฝ่ายหนึ่ง กับ ...................................................................................................................เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี.................................วันออกบัตร...........................บัตรหมดอายุ................ ..........
ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี………หมู่ที่.........ตรอก/ซอย.....................ถนน..........................แขวง/ต าบล.............................
เขต/อ าเภอ..............................จังหวดั..........................รหัสไปรษณีย์...................โทรศัพท์...................................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) .......................................................................................................... ........ซึ่งต่อไปในสัญญานี้
เรียกว่า“ผู้กู้” อีกฝ่ายหนึ่ง ท าหนังสือสัญญากู้ยืมเงินฉบับนี้ให้ไว้แก่กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านเพ่ือเป็น
หลักฐานดังต่อไปนี้ 
 ข้อ ๑ ผู้ให้กู้ตกลงให้กู้และผู้กู้ตกลงกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านจากผู้ให้กู้เป็นเงิน
จ านวน.............................บาท (....................................................................................) เพ่ือน าไปใช้ด าเนินการ
...................................................................................................................................................................................... 
ก าหนดระยะเวลาในการช าระหนี้..............ปี ระยะเวลาปลอดช าระหนี้เงินต้น.............งวด โดยผู้กู้ได้รับเงิน
จ านวนดังกล่าวไปครบถ้วนแล้วในวันที่............เดือน..............................พ.ศ. ...................  
 ข้อ ๒ ผู้กู้ตกลงช าระค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินให้กับผู้ให้กู้ในอัตราร้อยละ ๓ ต่อปี โดยเริ่มคิด
ค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินนับแต่วันถัดจากวันรับเงินจนถึงวันที่การช าระหนี้เสร็จสิ้นลง ทั้งนี้ผู้กู้ยินยอมให้อธิบดี
กรมการจัดหางานปรับอัตราค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินได้ตามเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท า
ที่บ้านประกาศก าหนด แต่ไม่เกินอัตราที่กฎหมายก าหนด 
 ข้อ ๓ ผู้กู้ตกลงช าระคืนหนี้เงินกู้ตามข้อ ๑ เป็นรายงวด มีก าหนดจ านวน...................งวด โดยผู้ให้กู้
ตกลงให้ผู้กู้ปลอดช าระคืนหนี้เงินต้นงวดที่ ๑ ถึงงวดที่......และผู้กู้ตกลงยินยอมช าระค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน
ในอัตราตามข้อ ๒ของจ านวนเงินต้น โดยคิดค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินเป็นเงินงวดละ...........................บาท 
(.........................................) เริ่มช าระค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินงวดที่ ๑ วันที่............เดือน...............................
พ.ศ. ................ จนถึงงวดสุดท้าย โดยไม่ต้องแจ้งให้ผู้กู้ทราบล่วงหน้า 
 ผู้กู้ตกลงช าระคืนเงินต้นเป็นรายเดือน งวดละ..................บาท (.................. ..............................)
พร้อมค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินในอัตราตามข้อ ๒ ของจ านวนเงินต้นที่คงค้างช าระ โดยผู้กู้ตกลงช าระภายใน 
วันที่...........ของทุกเดือน เริ่มช าระเงินต้นพร้อมค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินดังกล่าว ตั้งแต่งวดที่..........ในวันที่.....
เดือน...........................พ.ศ. ...............และช าระงวดสุดท้ายภายในวันที่..........เดือน............................พ.ศ. ................
โดยผู้กู้จะน าเงินไปช าระคืนให้ผู้ให้กู้เป็นเงินสด ตั๋วแลกเงินหรือธนาณัติ ณ ส านักงานจัดหางานจังหวัด
.........................................หรือส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่.......หรือน าใบแจ้งการช าระเงิน ( Bill 
payment) ที่ ได้รับจากส านักงานจัดหางานจังหวัด ....................... ................../ส านักงานจัดหางาน
กรุงเทพมหานครพ้ืนที่................... ไปช าระเงินผ่านช่องทางการให้บริการของธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) 
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 ข้อ ๔ ผู้กู้จะช าระคืนหนี้เงินกู้แก่ผู้ให้กู้มากกว่าจ านวนเงินในแต่ละงวดหรือก่อนครบก าหนด       
ระยะเวลาช าระหนี้ตามข้อ ๑ ก็ได้ โดยค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินจะลดลงตามส่วนของเงินต้น 
 ข้อ ๕ เมื่อถึงก าหนดเวลาช าระหนี้เงินกู้ตามข้อ ๓ หากผู้กู้ผิดนัดช าระหนี้งวดใดงวดหนึ่งหรือ 
ช าระหนี้ไม่ครบจ านวนเงินที่ก าหนดไว้ในงวดใดงวดหนึ่ง ผู้ให้กู้อาจบอกกล่าวเป็นหนังสือแก่ผู้กู้ให้ช าระหนี้เงินกู้
พร้อมค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินที่ค้างช าระดังกล่าว และผู้กู้ยินยอมช าระค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินระหว่างผิดนัด
หรือเบี้ยปรับเพ่ิมในอัตราร้อยละ ๒ ต่อปี (ส าหรับงวดระยะเวลาปลอดการช าระเงินต้นผู้กู้ยินยอมช าระค่าธรรมเนียม 
การใช้วงเงินระหว่างผิดนัดหรือเบ้ียปรับเพ่ิมในอัตราร้อยละ 2 ของต้นเงิน) รวมเป็นอัตราค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน 
ในระหว่างผิดนัดร้อยละ ๕ ต่อปี ให้ครบถ้วนภายใน.............วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือบอกกล่าว เมื่อพ้นก าหนดนี้แล้ว
หากผู้กู้ไม่ช าระหนี้ผู้ให้กู้มีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกให้ผู้กู้ช าระหนี้เงินกู้ที่เหลืออยู่ทั้งหมดคืนพร้อมด้วย
ค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินในอัตราร้อยละ ๕ ต่อปี นับแต่วันผิดนัดจนถึงวันที่ผู้กู้ช าระเสร็จสิ้น 
 ข้อ 6 ในระหว่างที่ผู้กู้ยังเป็นหนี้เงินที่กู้ยืมตามสัญญานี้อยู่ ผู้กู้ต้องยินยอมให้เจ้าหน้าที่กรมการจัดหางาน
เข้าตรวจสอบกิจการ รวมทั้งเอกสารเกี่ยวกับการเงินและบัญชีต่างๆ ของผู้กู้ได้ตลอดเวลา ทั้ง นี้ ผู้กู้ต้องปฏิบัติ
ตามระเบียบ ค าสั่ง และค าแนะน าของเจ้าหน้าที่กรมการจัดหางาน หากผู้กู้ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามผู้ให้กู้มีสิทธิ
บอกเลิกสัญญาได้ทันที 
 ข้อ 7 หากปรากฏในภายหลังว่าผู้กู้ไม่มีสิทธิกู้ยืมเงิน หรือได้แจ้งข้อความอันเป็นเท็จในสาระส าคัญ
เกี่ยวกับการให้กู้ยืมเงินถือว่าผู้กู้ผิดสัญญา ผู้ให้กู้มีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกให้ผู้กู้ช าระเงินต้นที่เหลืออยู่
พร้อมทั้งเรียกค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินในอัตราร้อยละ ๑๐ ต่อปี นับแต่วันผิดสัญญาจนถึงวันที่ผู้กู้ช าระหนี้
เสร็จสิ้น 
 ข้อ 8 ในกรณีที่ผู้ให้กู้บอกเลิกสัญญา ผู้กู้ต้องช าระหนี้เงินกู้ที่ค้างช าระพร้อมทั้งค่าธรรมเนียม 
การใช้วงเงินทั้งหมดทันท ีรวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนจากการติดตามทวงถามเพ่ือบังคับให้ช าระหนี้ 
 ข้อ 9 ในกรณีผู้กู้ย้ายที่อยู่จากที่ได้แจ้งไว้ในหนังสือนี้ ผู้กู้จะแจ้งให้กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านทราบ
เป็นหนังสือโดยทันที ถ้ามิได้แจ้งให้ทราบ และหากมีการด าเนินคดีเกี่ยวกับหนี้สินตามสัญญานี้  ให้ถือว่าผู้กู ้
ยังคงมีภูมิล าเนาอยู่ตามท่ีระบุไว้ในสัญญานี้ทุกประการ 

 เพ่ือเป็นหลักฐานคู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่านข้อความของสัญญานี้โดยตลอดแล้วตรงตามความประสงค์
ของคู่สัญญาทั้งสองฝ่ายจึงลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญา และเก็บไว้ฝ่ายละฉบับ 
 
ลงชื่อ..................................................ผู้ให้กู้       ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
      (.................................................)            (.................................................)  

 
 
 

ลงชื่อ..................................................พยาน       ลงชื่อ..................................................พยาน  
      (.................................................)            (.................................................)  
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า    โสด   สมรส   หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 
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แบบ กรบ. ๓ ก 
สัญญากู้ยืมเงินกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน 

(ส ำหรับผู้นับถือศำสนำอิสลำม) 
(กลุ่มบุคคล) 

 เขียนที่……………………………...………………………… 
 วันที่..…......เดือน…...………..….......พ.ศ. …...…….. 
สัญญากู้เลขที่……….…..../…......……. 
 สัญญานี้ท าขึ้นระหว่าง กรมการจัดหางาน โดย ....................…………………….…………………..
ต าแหน่ง........................................................................ผู้รับมอบอ านาจจากอธิบดีกรมการจัดหางานตามค าสั่ง
กรมการจัดหางานที่............../................ลงวันที่......... เดือน.......................พ.ศ..........ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า 
“ผู้ให้กู้” ฝ่ายหนึ่ง กับ ๑. ..............................................................................................เป็นผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี.....................................วันออกบัตร.......................บัตรหมดอายุ....................... .... 
ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี……..หมู่ที่.........ตรอก/ซอย.......................ถนน.............................แขวง/ต าบล........................
เขต/อ าเภอ........................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์.................................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ................................................................................................................................................  
  ๒. .................................................................................................เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน  
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี...............................วนัออกบัตร.......................บัตรหมดอายุ................... .............. 
ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี……..หมู่ที่.........ตรอก/ซอย.......................ถนน.............................แขวง/ต าบล........................
เขต/อ าเภอ............................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์...............................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) .................................................................................................................................................  
  ๓. ...................................... ...........................................................เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี...............................วนัออกบัตร.......................บัตรหมดอายุ............................. .... 
ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี……..หมู่ที่.........ตรอก/ซอย.......................ถนน.............................แขวง/ต าบล........................
เขต/อ าเภอ............................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์...............................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ................................................................................................................................................. 
  ๔. ...................................... ...........................................................เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี...............................วนัออกบัตร.......................บัตรหมดอายุ............................. .... 
ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี……..หมู่ที่.........ตรอก/ซอย.......................ถนน.............................แขวง/ต าบล...................... ..
เขต/อ าเภอ............................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์...............................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ................................................................................................................................................. 
  ๕. ...................................... ...........................................................เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี...............................วนัออกบัตร.......................บัตรหมดอายุ............................. .... 
ที่อยู่ปัจจุบันเลขท่ี……..หมู่ที่.........ตรอก/ซอย.......................ถนน.............................แขวง/ต าบล........................
เขต/อ าเภอ............................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์...............................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ................................................................................................................................................. 
และตามบัญชีแนบท้ายแบบ กรบ.๓ ก 
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 ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ เรียกว่า“ผู้กู้” อีกฝ่ายหนึ่ง ท าหนังสือสัญญากู้ยืมเงินฉบับนี้ให้ไว้แก่กองทุน
เพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน เพ่ือเป็นหลักฐานดังต่อไปนี้  

 ข้อ ๑ ผู้ให้กู้ตกลงให้กู้และผู้กู้ตกลงกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านจากผู้ให้กู้เป็นเงิน   
จ านวน.............................บาท (....................................................................................)  เพ่ือน าไปใช้ด าเนินการ
................................................................................................................................................................. .............
ก าหนดระยะเวลาในการช าระหน้ี..............ปี ระยะเวลาปลอดช าระหนี้เงินต้น.............งวด โดยผู้กู้ได้รับเงิน
จ านวนดังกล่าวไปครบถ้วนแล้วในวันที่............เดือน..............................พ.ศ. ...................  

 ข้อ ๒ ผู้กู้ตกลงช าระค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินให้กับผู้ให้กู้ในอัตราร้อยละ ๓ ต่อปี โดยเริ่มคิด
ค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินนับแต่วันถัดจากวันรับเงินจนถึงวันที่การช าระหนี้เสร็จสิ้นลง ทั้งนี้ผู้กู้ยินยอมให้อธิบดี
กรมการจัดหางานปรับอัตราค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินได้ตามเกณฑ์ที่คณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท า
ที่บ้านประกาศก าหนด แต่ไม่เกินอัตราที่กฎหมายก าหนด 
 ข้อ ๓ ผู้กู้ตกลงช าระคืนหนี้เงินกู้ตามข้อ ๑ เป็นรายงวด มีก าหนดจ านวน...................งวด โดยผู้ให้กู้
ตกลงให้ผู้กู้ปลอดช าระคืนหนี้เงินต้นงวดที่ ๑ ถึงงวดที่......และผู้กู้ตกลงยินยอมช าระค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน
ในอัตราตามข้อ ๒ของจ านวนเงินต้น โดยคิดค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินเป็นเงินงวดละ...........................บาท 
(.........................................) เริ่มช าระค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินงวดที่ ๑ วันที่............เดือน...............................
พ.ศ. ................ จนถึงงวดสุดท้าย โดยไม่ต้องแจ้งให้ผู้กู้ทราบล่วงหน้า 
 ผู้กู้ตกลงช าระคืนเงินต้นเป็นรายเดือน งวดละ.......... ........บาท (................................................)
พร้อมค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินในอัตราตามข้อ ๒ ของจ านวนเงินต้นที่คงค้างช าระ โดยผู้กู้ตกลงช าระภายใน 
วันที่...........ของทุกเดือน เริ่มช าระเงินต้นพร้อมค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินดังกล่าว ตั้งแต่งวดที่..........ในวันที่.....
เดือน...........................พ.ศ. ...............และช าระงวดสุดท้ายภายในวันที่..........เดือน............................พ.ศ. ................
โดยผู้กู้จะน าเงินไปช าระคืนให้ผู้ให้กู้เป็นเงินสด ตั๋วแลกเงินหรือธนาณัติ ณ ส านักงานจัดหางานจังหวัด
.........................................หรือส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนท่ี.......หรือน าใบแจ้งการช าระเงิน (Bill 
payment) ที่ได้รับจากส านักงานจัดหางานจังหวัด ....................... ................../ส านักงานจัดหางาน
กรุงเทพมหานครพ้ืนที่................... ไปช าระเงินผ่านช่องทางการให้บริการของธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) 
 ข้อ ๔ ผู้กู้จะช าระคืนหนี้เงินกู้แก่ผู้ให้กู้มากกว่าจ านวนเงินในแต่ละงวดหรือก่อนครบก าหนด       
ระยะเวลาช าระหนี้ตามข้อ ๑ ก็ได้ โดยค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินจะลดลงตามส่วนของเงินต้น 
 ข้อ ๕ เมื่อถึงก าหนดเวลาช าระหนี้เงินกู้ตามข้อ ๓ หากผู้กู้ผิดนัดช าระหนี้งวดใดงวดหนึ่งหรือ 
ช าระหนี้ไม่ครบจ านวนเงินที่ก าหนดไว้ในงวดใดงวดหนึ่ง ผู้ให้กู้อาจบอกกล่าวเป็นหนังสือแก่ผู้กู้ให้ช าระหนี้เงินกู้
พร้อมค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินที่ค้างช าระดังกล่าว และผู้กู้ยินยอมช าระค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินระหว่างผิดนัด
หรือเบี้ยปรับเพ่ิมในอัตราร้อยละ ๒ ต่อปี (ส าหรับงวดระยะเวลาปลอดการช าระเงินต้นผู้กู้ยินยอมช าระค่าธรรมเนียม 
การใช้วงเงินระหว่างผิดนัดหรือเบี้ยปรับเพ่ิมในอัตราร้อยละ 2 ของต้นเงิน) รวมเป็นอัตราค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน 
ในระหว่างผิดนัดร้อยละ ๕ ต่อปี ให้ครบถ้วนภายใน.............วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือบอกกล่าว เมื่อพ้นก าหนดนี้แล้ว
หากผู้กู้ไม่ช าระหนี้ผู้ให้กู้มีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกให้ผู้กู้ช าระหนี้เงินกู้ที่เหลืออยู่ทั้งหมดคืนพร้อมด้วย
ค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินในอัตราร้อยละ ๕ ต่อปี นับแต่วันผิดนัดจนถึงวันที่ผู้กู้ช าระเสร็จสิ้น 
 ข้อ 6 ในระหว่างที่ผู้กู้ยังเป็นหนี้เงินที่กู้ยืมตามสัญญานี้อยู่ ผู้กู้ต้องยินยอมให้เจ้าหน้าที่กรมการจัดหางาน
เข้าตรวจสอบกิจการ รวมทั้งเอกสารเกี่ยวกับการเงินและบัญชีต่างๆ ของผู้กู้ได้ตลอดเวลา ทั้งนี้ ผู้กู้ต้องปฏิบัติตาม 
 

๘๕
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3 
 
ระเบียบ ค าสั่ง และค าแนะน าของเจ้าหน้าที่กรมการจัดหางาน หากผู้กู้ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามผู้ให้กู้มีสิทธิบอก
เลิกสัญญาได้ทันท ี
 ข้อ 7 หากปรากฏในภายหลังว่าผู้กู้ไม่มีสิทธิกู้ยืมเงิน หรือได้แจ้งข้อความอันเป็นเท็จในสาระส าคัญ
เกี่ยวกับการให้กู้ยืมเงินถือว่าผู้กู้ผิดสัญญา ผู้ให้กู้มีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกให้ผู้กู้ช าระเงินต้นที่เหลืออยู่
พร้อมทั้งเรียกค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินในอัตราร้อยละ ๑๐ ต่อปี นับแต่วันผิดสัญญาจนถึงวันที่ผู้กู้ช าระหนี้
เสร็จสิ้น 
 ข้อ 8 ในกรณีที่ผู้ให้กู้บอกเลิกสัญญา ผู้ กู้ต้องช าระหนี้เงินกู้ที่ค้างช าระพร้อมทั้งค่าธรรมเนียม 
การใช้วงเงินทั้งหมดทันท ีรวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนจากการติดตามทวงถามเพ่ือบังคับให้ช าระหนี้ 
 ข้อ 9 ในกรณีผู้กู้ย้ายที่อยู่จากที่ได้แจ้งไว้ในหนังสือนี้ ผู้กู้จะแจ้งให้กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านทราบ
เป็นหนังสือโดยทันที ถ้ามิได้แจ้งให้ทราบ และหากมีการด าเนินคดีเกี่ยวกับหนี้สินตามสัญญานี้  ให้ถือว่าผู้กู ้
ยังคงมีภูมิล าเนาอยู่ตามท่ีระบุไว้ในสัญญานี้ทุกประการ 

 เพ่ือเป็นหลักฐานคู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่านข้อความของสัญญานี้โดยตลอดแล้วตรงตามความประสงค์
ของคูส่ัญญาทั้งสองฝ่ายจึงลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญา และเก็บไว้ฝ่ายละฉบับ 
 
ลงชื่อ..................................................ผู้ให้กู้       ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
      (.................................................)            (.................................................)  

       
 
 
 
   ลงชื่อ..................................................ผู้กู้    ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
        (.................................................)         (.................................................)  

                          
 
 

 
  ลงชื่อ..................................................ผู้กู้     ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
        (.................................................)            (.................................................)  

 
       
 
 
ลงชื่อ..................................................พยาน       ลงชื่อ................................................. .พยาน 
      (.................................................)             (.................................................)  

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า       โสด   สมรส   หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า    โสด   สมรส   หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า    โสด   สมรส   หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า    โสด   สมรส   หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า    โสด   สมรส   หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

๘๖
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บัญชีท้ายแบบ กรบ. ๓ ก 
 

 ๖. ข้าพเจ้า.......................................................................................อายุ.............ปี เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน                          
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี............................วันออกบัตร ...........................บัตรหมดอายุ..............................
สัญชาติ.............ศาสนา..............ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่..................หมู่ที.่..............ตรอก/ซอย.....................................
ถนน.........................แขวง/ต าบล............................เขต/อ าเภอ.........................จังหวัด........................................
รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์มือถือ.........................สถานที่ท างานเลขที.่................หมู่ที่........................
ตรอก/ซอย...........................ถนน.........................แขวง/ต าบล.............................เขต/อ าเภอ..............................
จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์............................................................... ..
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ............................................................................................................................................................ 
 ๗. ข้าพเจ้า.......................................................................................อายุ.............ปี เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน                          
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี............................วันออกบัตร ...........................บัตรหมดอายุ..............................
สัญชาติ.............ศาสนา..............ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่..................หมู่ที.่..............ตรอก/ซอย.....................................
ถนน.........................แขวง/ต าบล............................เขต/อ าเภอ.........................จังหวัด........................................
รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์มือถือ.........................สถานที่ท างานเลขที.่................หมู่ที่........................
ตรอก/ซอย...........................ถนน.........................แขวง/ต าบล.............................เขต/อ าเภอ..............................
จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์............................................................... ..
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ............................................................................................................................................................ 
 ๘. ข้าพเจ้า.......................................................................................อายุ.............ปี เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน                          
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี............................วันออกบัตร ...........................บัตรหมดอายุ..............................
สัญชาติ.............ศาสนา..............ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่..................หมู่ที.่..............ตรอก/ซอย.....................................
ถนน.........................แขวง/ต าบล............................เขต/อ าเภอ.........................จังหวัด........................................
รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์มือถือ.........................สถานที่ท างานเลขที.่................หมู่ที่........................
ตรอก/ซอย...........................ถนน.........................แขวง/ต าบล.............................เขต/อ าเภอ..............................
จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์............................................................... ..
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ............................................................................................................................................................ 
 ๙. ข้าพเจ้า.......................................................................................อายุ.............ปี เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน                          
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี............................วันออกบัตร ...........................บัตรหมดอายุ..............................
สัญชาติ.............ศาสนา..............ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่..................หมู่ที.่..............ตรอก/ซอย.....................................
ถนน.........................แขวง/ต าบล............................เขต/อ าเภอ.........................จังหวัด........................................
รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์มือถือ.........................สถานที่ท างานเลขที.่................หมู่ที่........................
ตรอก/ซอย...........................ถนน.........................แขวง/ต าบล.............................เขต/อ าเภอ..............................
จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์............................................................... ..
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ............................................................................................................................................................ 
 ๑๐. ข้าพเจ้า.......................................................................................อายุ.............ปี เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน                          
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี............................วันออกบัตร ...........................บัตรหมดอายุ..............................
สัญชาติ.............ศาสนา..............ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่..................หมู่ที.่..............ตรอก/ซอย.....................................
ถนน.........................แขวง/ต าบล............................เขต/อ าเภอ.........................จังหวัด........................................
รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์มือถือ.........................สถานที่ท างานเลขที.่................หมู่ที่........................
ตรอก/ซอย...........................ถนน.........................แขวง/ต าบล.............................เขต/อ าเภอ..............................
จังหวัด................................รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์............................................................... ..
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ............................................................................................................................................................ 
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ใบต่อ บัญชีท้ายแบบ กรบ. ๓ ก 
 
 

   ลงชื่อ..................................................ผู้กู้    ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
        (.................................................)          (.................................................) 
                          

 
 

  
  ลงชื่อ..................................................ผู้กู้     ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
        (......................................... ........)           (.................................................)  
                          
       
 
 
   ลงชื่อ..................................................ผู้กู้    ลงชื่อ..................................................ผู้กู้  
        (.................................................)         (.................................................)  
                          

 
 

  
  ลงชื่อ..................................................ผู้กู้     ลงชื่อ............................................. .....ผู้กู้ 
        (.................................................)            (.................................................)  
                          
 
 
 
 
ลงชื่อ..................................................พยาน       ลงชื่อ..................................................พยาน 
      (.................................................)             (.................................................)  
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า   โสด   สมรส   หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า   โสด   สมรส   หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า   โสด   สมรส   หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า   โสด   สมรส   หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า   โสด   สมรส   หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า   โสด   สมรส   หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า   โสด   สมรส   หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า   โสด   สมรส   หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 
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แบบ กรบ. ๔  

สัญญาค ้าประกัน 
การกู้ยืมเงินกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท้าที่บ้าน 

 เขียนที่...................................................... 
 วันที่..........เดือน....................พ.ศ............. 

สัญญากูเ้ลขที่ ................./....................... 

 ข้าพเจ้า.........................................................................อายุ.........ปี สัญชาติ.............ศาสนา.........................
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี.........................................วันออกบัตร............................บัตรหมดอายุ........................
ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่..................หมู่ที่............ ตรอก/ซอย..........................................ถนน.............................................
ต าบล/แขวง...............................................อ าเออ/เขต...........................................จังหวัด.........................................
รหัสไปรษณีย์............................................โทรศัพท์.................................................................................................... 
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ..............................................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ค้ าประกัน” ตกลง
ท าสัญญาค้ าประกันให้ไว้แก่ กรมการจัดหางาน ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้ให้กู้” เพ่ือเป็นหลักฐานดังต่อไปนี้  

 ข้อ ๑ ตามที.่...................................................................................ซึ่งต่อไปนี้สัญญาเรียกว่า “ผู้กู”้ ไดท้ าสัญญา
กู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน ตามสัญญากูเ้ลขที่................../....................ลงวันที่........................................
เป็นจ านวนเงิน.................................... บาท (.............................................................) และผู้กู้ได้รับเงินไปจาก
กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านแล้ว นั้น 
 ข้อ ๒ ผู้ค้ าประกันตกลงยินยอมค้ าประกันหนี้ตามสัญญากู้ยืมเงินตามข้อ ๑ และทราบข้อผูกพันของผู้กู้     
ในเรื่องการส่งเงินงวดช าระหนี้ อัตราดอกเบี้ย และการเรียกคืนเงินกู้ก่อนถึงก าหนดตามที่ได้กล่าวไว้ในสัญญากู้ยืมเงิน
โดยตลอดแล้ว 
 ผู้ค้ าประกันยอมผูกพันต่อผู้ให้กู้ว่าหากผู้กู้ไม่ช าระหนี้ตามสัญญากู้ยืมเงินกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน              
ผู้ค้ าประกันจะช าระหนี้ตามสัญญากู้ยืมดังกล่าวให้แก่ผู้ให้กู้แทนผู้กู้จนครบถ้วน 

 ข้อ ๓ ผู้ค้ าประกันยอมผูกพันว่า หากผู้กู้ออกจากการเป็นสมาชิกผู้รับงานไปท าที่บ้านไม่ว่าด้วยเหตุใด        
ไม่เป็นเหตใุห้ผู้ค้ าประกันหลุดพ้นจากการค้ าประกันหนี้รายนี้ จนกว่าผู้กู้จะหาผู้ค้ าประกันแทนได้  

 ข้อ ๔ หากผู้กู้ผิดนัดช าระหนี้ และผู้ให้กู้มีหนังสือบอกกล่าวไปยังผู้ค้ าประกันอายใน ๖๐ วันนับแต่วันที่ผู้กู้
ผิดนัดแล้ว ผู้ค้ าประกันยินยอมช าระหนี้โดยสิ้นเชิง หรือโดยให้ผู้บังคับบัญชาหรือเจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินได้รายเดือน
และเงินอ่ืนใดของผู้ค้ าประกันหักจ านวนเงิน ณ ที่จ่าย ช าระหนี้แก่ผู้ให้กู้ โดยผู้ค้ าประกันได้ท าหนังสือยินยอมให้  
หักเงินได้รายเดือนมอบไว้กับผู้ให้กู้และความยิมยอมนี้ให้มีอยู่ตลอดไปจนกว่าจะได้ช าระหนี้ตามสัญญากู้ยืมเงินที่  
ผู้ค้ าประกันได้ค้ าประกันโดยสิ้นเชิงแล้ว   

 ข้อ ๕ ผู้ค้ าประกันได้ท าหนังสือยินยอมให้ผู้บังคับบัญชาหรือเจ้าหน้าที่จ่ายเงินต้นสังกัดที่มีอ านาจหักเงินได้
รายเดือนและเงินอ่ืนใดของผู้ค้ าประกันมอบไว้ให้ผู้ให้กู้ เพ่ือแสดงต่อหน่วยงานต้นสังกัดของผู้ค้ าประกันให้          
หักเงิน ณ ที่จ่ายให้กับกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านจนกว่าจะได้ช าระหนี้จนสิ้นเชิง 
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 ข้อ ๖ หากผู้ค้ าประกันย้ายที่อยู่จากที่ได้แจ้งไว้ในหนังสือนี้ ผู้ค้ าประกันจะแจ้งให้กองทุนเพื่อผู้รับงานไปท า
ที่บ้านทราบเป็นหนังสือโดยทันที ถ้าผู้ค้ าประกันมิได้แจ้งให้กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าท่ีบ้านทราบ และหากมีการส่ง
หนังสือบอกกล่าวการผิดนัดช าระหนี้ของผู้กู้ไปยังผู้ค้ าประกัน หรือมีการด าเนินคดีเกี่ยวกับหนี้สินตามสัญญานี้ให้
ถือว่าผู้ค้ าประกันยังคงมีอูมิล าเนาอยู่ตามท่ีระบุไว้ในหนังสือนี้ทุกประการ   
 ผู้ค้ าประกันได้อ่านและเข้าใจข้อความในหนังสือนี้โดยตลอดแล้ว และตกลงปฏิบัติตามข้อก าหนดและเงื่อนไข  
ของหนังสือสัญญาค้ าประกันทุกประเอท จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานและผู้ค้ าประกันได้รับส าเนา   
คู่ฉบับหนังสือค้ าประกันนี้ไว้แล้วตั้งแต่วันที่ลงนามในหนังสือค้ าประกันนี้  
 
     
   ลงชื่อ............................................. ผู้ค ้ำประกัน 
         (...............................................) 
(ลงชื่อ)..................................................พยำน 
        (.................................................) 

 

 

(ลงชื่อ).................................................พยำน 
        (.................................................) 
 

             
 

ค้ายินยอมของคู่สมรส 

 เขียนที่...................................................... 
 วันที่..........เดือน....................พ.ศ............. 

 ข้าพเจ้า.........................................................................เป็นคู่สมรสของ........................................................
ได้ยินยอมให้................................................................................เป็นผู้ค้ าประกันเงินกู้ต่อกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน
ตามหนังสือค้้าประกันเงินกู้ข้างต้นนี้ และข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส้าคัญต่อหน้าคู่สมรส  

 
 (ลงชื่อ).................................................คูส่มรสผู้ให้ความยินยอม 
              (.............................................) 
 
(ลงชื่อ).................................................พยาน   
        (.................................................)   
 
(ลงชื่อ).................................................พยาน 
        (.................................................) 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า       โสด      สมรส        หย่า 
(พร้อมแนบหลักฐาน) 
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แบบค ำขอพักช ำระหนี้ กองทุนเพื่อผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน 
(กรณีได้รับควำมเสียหำยจำกภัยธรรมชำติ) 

เขียนที่.............................................. 
วันที่.............เดือน..............................พ.ศ..................... 

เรียน ประธานกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
  ข้าพเจ้า (นาง/นาย/นางสาว)...................................................................................อายุ.........ปี 
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี ........................................................ สัญชาติ.....................ศาสนา......... .............. 
อยู่บ้านเลขท่ี..........................หมู่ที่...........ตรอก/ซอย............................. ถนน. .................................................... 
ต าบล/แขวง....................................... อ าเภอ...........................................จังหวดั..................... .............................
รหัสไปรษณีย์..................... โทรศัพท์.............................เป็นผู้น ากลุ่ม................................................................... 
สถานที่ท างานกลุ่มเลขท่ี.......................หมู่ท่ี...........ตรอก/ซอย............................. ถนน.................................. .... 
ต าบล/แขวง....................................... อ าเภอ...........................................จังหวัด............................. ....................
ได้กู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน ตามหนังสือสัญญาเลขที่ ................./................. เมื่อวันที่............................ 
จ านวนเงิน..............................บาท (.....................................................) ก าหนดช าระคืนเงินต้นเป็นงวดรายเดือน
พร้อมดอกเบี้ยร้อยละ 3 ต่อปี เป็นระยะเวลา........................งวด ซึ่งขณะนี้มีหนี้ที่ต้องช าระคืนกองทุนฯ        
จ านวน.......................บาท (......................................................) เป็นระยะเวลา.....................งวด 
  ข้าพเจ้า มีความประสงค์ขอพักช าระหนี้ เงินกู้ โดยไม่คิดอัตราดอกเบี้ยผิดนั ดหรือเบี้ยปรับ 
และไม่นับรวมระยะเวลาในการพักช าระหนี้ดังกล่าวเข้ากับระยะเวลาการช าระหนี้ตามสัญญากู้ยืมเงิน 
ตั้งแต่วันที่............................................ ถึงวันที่................................................. รวมระยะเวลา............เดือน........วัน 
เนื่องจากได้รับความเสียหายจาก ...................................................... ....................................................................  
ในระหว่างวันที่............................ ........................................ ........................................................................     
ตามประกาศ.................................................................................................................... .................................... 
ความเสียหายที่ได้รับ..............................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................ ......................................
..............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. .................................................
.............................................................................................................................. ................................................ 
มูลค่าความเสียหาย........................................ ................................................ บาท ซึ่งมีผลกระทบต่อรายได้โดย
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................... ............................... 
ท าให้ไม่มีรายได้มาช าระหนี้กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน  

๙๑
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2 
 

พร้อมนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
1. ส าเนาสัญญากู้เงินกองทุนฯ เลขที่.............../................. ลงวันที่..................................จ านวน 1 ชุด 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้กู้ 
3. ส าเนาค ายินยอมของผู้ค้ าประกัน 1 ชุด (กรณีผู้กู้รายบุคคล) 
4. เอกสารหรือหลักฐานที่แสดงว่าได้รับความเสียหาย ประกอบด้วย  
  ภาพถ่ายความเสียหาย 
  ประกาศจังหวัดเกี่ยวกับการก าหนดเขตพ้ืนที่ประสบภัยธรรมชาติหรือการแจ้งเตือนสถานการณ์ 
  ภัยธรรมชาติ 
  ประกาศกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  อ่ืนๆ โปรดระบุ............................................................................................................................. ........... 

............................................................................................................................. ....................................

................................................................................................................................................................. 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นความจริงทุกประการ 
 
(ลงชื่อ).................................................. ผู้กู ้ (ลงชื่อ).................................................. ผู้กู ้
 (..................................................) (.................................................) 
 
(ลงชื่อ).................................................. .ผู้กู ้ (ลงชื่อ).................................................. .ผู้กู ้
 (..................................................) (.................................................) 
 
(ลงชื่อ).................................................. .ผู้กู ้ (ลงชื่อ).................................................. .ผู้กู ้
 (..................................................) (.................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมำยเหตุ : กรณีผู้กู้ เป็นรายบุคคล ผู้ค้ าประกันทุกรายต้องลงนามให้ความยินยอมในการพักช าระหนี้ 
หากไม่ลงนามหรือลงนามไม่ครบทุกราย กองทุนฯ ขอสงวนสิทธิ์ไม่พิจารณาค าขอพักช าระหนี้ 
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แบบค ำขอพักช ำระหนี้ กองทุนเพื่อผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน 
(กรณีมีเหตุอันสมควร) 

เขียนที่................................................. 
วันที่.............เดือน..............................พ.ศ..................... 

เรียน ประธานกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน 

  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)................................................................................อายุ... ........ปี 
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี ..................................................... สัญชาติ.....................ศาสนา....................... 
อยู่บ้านเลขที่..........................หมู่ที่...........ตรอก/ซอย............................. ถนน.......................... ...................... 
ต าบล/แขวง....................................... อ า เภอ...........................................จังหวัด....................................... ..... 
รหัสไปรษณีย์....................... โทรศัพท์.................. .............เป็นผู้น ากลุ่ม............................................................... 
สถานที่ท างานกลุ่มเลขที่.................หมู่ท่ี...........ตรอก/ซอย.................................. ถนน...................................... 
ต าบล/แขวง....................................... อ าเภอ...........................................จังหวัด.............. ................................ 
ได้กู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน ตามหนังสือสัญญาเลขที่ ................./................ เมื่อวันที่.................................. 
จ านวนเงิน..............................บาท (.....................................................) ก าหนดช าระคืนเงินต้นเป็นงวดรายเดือน
พร้อมดอกเบี้ยร้อยละ 3 ต่อปี เป็นระยะเวลา........................งวด ซึ่งขณะนี้มีหนี้ที่ต้องช าระคืนกองทุนฯ            
จ านวน..................................บาท (......................................................) เป็นระยะเวลา....................งวด 

  ข้าพเจ้า มีความประสงค์ขอพักช าระหนี้ เงินกู้ โดยไม่คิดอัตราดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับ 
และไม่นับรวมระยะเวลาในการพักช าระหนี้ดังกล่าวเข้ากับระยะเวลาการช าระหนี้ตามสัญญากู้ยืมเงิน 
ตั้งแต่วันท่ี.......................................................................... ถึงวันที่................................................................       
รวมระยะเวลา........... เดือน..........วัน เนื่องจาก........................................................................................ ............ 
............................................................................................................................. .................................................
.................................................................................. ............................................................................................
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 
...................................................................... ........................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 
......................................................... .....................................................................................................................
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................................................................ ..
............................................................................................................................. ................................................. 

มูลค่าความเสียหาย........................................ บาท ท าให้ไม่มีรายได้มาช าระหนี้กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน  
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พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
1. ส าเนาสัญญากู้เงินกองทุนฯ เลขที่............/............ ลงวันที่..................................จ านวน 1 ชุด 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้กู้ 
3. ส าเนาค ายินยอมของผู้ค้ าประกัน จ านวน 1 ชุด (กรณีผู้กู้รายบุคคล) 
4. เอกสารหรือหลักฐานที่แสดงว่าผู้กู้มีเหตุอันสมควร ประกอบด้วย 
  ภาพถ่ายความเสียหาย 
  ส าเนาใบรับรองแพทย์ 
  บัญชีรายรับรายจ่าย 
  บันทึกประจ าวัน 
  ใบเสร็จที่เก่ียวข้องกับการรับจ้างท างาน 
  อ่ืนๆ โปรดระบุ..................................................................................................................... ................... 

.................................................................................................................................................................

............................................................................................................................. .................................... 
    

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นความจริงทุกประการ 

 
(ลงชื่อ).................................................. ผู้กู ้ (ลงชื่อ).................................................. ผู้กู ้

 (..................................................) (.................................................) 

 
(ลงชื่อ).................................................. .ผู้กู ้ (ลงชื่อ).................................................. ผู้กู ้

 (..................................................) (.................................................) 

 
(ลงชื่อ).................................................. .ผู้กู ้ (ลงชื่อ).................................................. .ผู้กู ้

 (..................................................) (.................................................) 

 

 

หมำยเหตุ : กรณีผู้กู้เป็นรายบุคคล ผู้ค้ าประกันทุกรายต้องลงนามให้ความยินยอมในการพักช าระหนี้ หากไม่ลงนาม
หรือลงนามไม่ครบทุกราย กองทุนฯ ขอสงวนสิทธิ์ไม่พิจารณาค าขอพักช าระหนี้ 
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                                                                                        ค ำขอกู้   เลขที่…........…./..………… 
กรบ.4ก 

หนังสือยินยอมใหห้ักเงินเดือนหรือเงินได้รายเดือน (กรณีบุคคลค ้าประกัน)                                                                                                    
                                                                                   เขียนที่……………………………….…………… 

                                        วันที่……….เดือน…………….…พ.ศ. ..……. 
 
เรื่อง   ยินยอมให้ต้นสังกัดหักเงินเดือนหรือเงินได้รำยเดือน ณ ที่จ่ำยเพื่อช ำระหนี้แก่กรมกำรจัดหำงำน 
เรียน   อธิบดีกรมกำรจัดหำงำน 
  ข้ำพเจ้ำ…………………….…………………….…………..…อำยุ…..………ปี    ศำสนำ……………………………. 
ปัจจุบันอยู่บ้ำนเลขที่……….…… หมู่ที…่…………..ซอย………………………………….….ถนน…………….………………..………… 
ต ำบล/แขวง………………………..อ ำเภอ/เขต……….…………………จังหวัด……………………โทรศัพท์…………………………… 
รับรำชกำร / ท ำงำนที่………………………………………………………...ตั้งอยู่ที่……………………………..…………………………… 
ถนน………………….……………ต ำบล…………………..…………….อ ำเภอ……………..…………….จังหวัด…………………………… 
โทรศัพท์………………………..…………ต ำแหน่ง……………….…………………..อัตรำเงินเดือน……………..…..…………….บำท 
(…………………………………………..…..) บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร / พนักงำน เลขท่ี……………………………………………… 
ออกให้โดย…………………………………..วันที่ออกบัตร………….………………………บัตรหมดอำยุ…………………………… 
  ข้ำพเจ้ำได้เป็นผู้ค้ ำประกันกำรกู้เงินของ……………………..……………………………………….ซึ่งเก่ียวข้อง 
เป็น……………….…….………… และขอรับผิดชอบแทนผู้กู้ที่ได้กู้เงินไปจำกกรมกำรจัดหำงำน  หำกผู้กู้ไม่ช ำระหนี้         
ตำมก ำหนด หรือไม่ปฏิบัติตำมสัญญำกู้เงินด้วยประกำรหนึ่งประกำรใดก็ดี   ข้ำพเจ้ำขอรับช ำระหนี้แทน โดยขอให้
หักเงินเดือน หรือรำยได้อ่ืนๆ  ของข้ำพเจ้ำ  ณ ที่จ่ำย เดือนละ……..……….บำท (………………………………………………) 
ส่งให้กับกรมกำรจัดหำงำนเพ่ือช ำระหนี้แทนตำมสัญญำ จนครบจ ำนวน เมื่อได้รับแจ้งจำกกรมกำรจัดหำงำน       
โดยมิต้องบอกกล่ำวให้ข้ำพเจ้ำทรำบแต่อย่ำงใด และข้ำพเจ้ำไม่เพิกถอนกำรยินยอมให้หักเงินเดือนไม่ว่ำด้วยเหตุ
ใดๆ ก็ตำม อันจะท ำให้เสียผลประโยชน์แก่กรมกำรจัดหำงำน  ทั้งนี้ จนกว่ำผู้กู้จะหำบุคคลอ่ืนมำค้ ำประกันแทน
ข้ำพเจ้ำได ้
  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบและโปรดพิจำรณำด ำเนินกำร ให้เป็นไปตำมเจตนำข้ำงต้นด้วย 
 

                                                     ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 
                                                                      ลงชื่อ…………………………………………. ผู้ค้ ำประกัน  
                                                                          (………..………………………………………) 
 
 
                                                                       ลงชื่อ……………………………....………… พยำน 
                                                                           (............…………………………………….) 
 
                                                                       ลงชื่อ……………………………....………… พยำน 
                                                                           (............…………………………………….) 
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เรียน   อธิบดีกรมกำรจัดหำงำน 
 

  ข้ำพเจ้ำได้รับทรำบเจตนำของ……………................................…………………..……(ผู้ค้ ำประกัน) แล้ว  ยินดี 
ให้ควำมร่วมมือหักเงินเดือน  หรือเงินได้รำยเดือน ณ ที่จ่ำยของ………………….........................………………….จ ำนวน 
เดือนละ……………...…………บำท  (……..........................…………………………)  เมื่อได้รับแจ้งจำก  กรมกำรจัดหำงำน 
และจะจัดส่งให้จนครบจ ำนวน  ต่อไป 
 
 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 
 
                                                                               
                                             ลงชื่อ………………………………………. 
                                       (………………………................……………….) 
                                             ต ำแหน่ง……………………......……………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   1. วงเงินกู้จ ำนวน     10,000  บำท  หักรำยเดือน ๆ ละ  1,000  บำท 
               2. วงเงินกู้จ ำนวน     20,000  บำท  หักรำยเดือน ๆ ละ  1,500  บำท 
  3. วงเงินกู้จ ำนวน     50,000  บำท  หักรำยเดือน ๆ ละ  2,500  บำท 
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กรบ.4ข 

ค ำยินยอมของคู่สมรส 

 

เขียนที่ ................................................... 

       วันที่..............เดือน...............................พ.ศ............... 

 ข้าพเจ้า...............................................................เป็นคู่สมรสของ........................................ ............
ได้ยินยอมให้..................................................................กู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน ตามหนังสือสัญญา
กู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน ข้างต้น และข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าคู่สมรส 

 

(ลงชื่อ)................................................พยาน  (ลงชื่อ)..............................................คู่สมรสผู้ให้ความยินยอม 
       (.................................................)         (.................................................) 
 
ลงชื่อ)................................................พยาน   
       (.................................................) 
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กรบ.4ค 

หนังสือมอบอ ำนำจ  
    เขียนที ่................................................ 

                 วันที่ 23 เดือน กันยายน พ.ศ. 2562 
 โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า......................................................................อายุ ...........................ปี  
เชื้อชาติ ....................... สัญชาติ ..................... อยู่บ้านเลขท่ี ............... หมู่ ..........ตรอก/ซอย ............................... 
ถนน ......................................ต าบล/แขวง .............................................อ าเภอ/เขต ................................................ 
จังหวัด ....................................................เบอร์โทรศัพท ์........................................................................................ 
  ข้าพข้าพเจ้า ...............................................................อายุ ...........................ปี  
เชื้อชาติ ....................... สัญชาติ ..................... อยู่บ้านเลขท่ี ............... หมู่ ..........ตรอก/ซอย ............................... 
ถนน ......................................ต าบล/แขวง .............................................อ าเภอ/เขต ................................................ 
จังหวัด ....................................................เบอร์โทรศัพท ์........................................................................................ 
  ข้าพข้าพเจ้า ...............................................................อายุ ...........................ปี  
เชื้อชาติ ....................... สัญชาติ ..................... อยู่บ้านเลขท่ี ............... หมู่ ..........ตรอก/ซอย ............................... 
ถนน ......................................ต าบล/แขวง .............................................อ าเภอ/เขต ................................................ 
จังหวัด ....................................................เบอร์โทรศัพท ์........................................................................................ 
  ข้าพข้าพเจ้า ...............................................................อายุ ...........................ปี  
เชื้อชาติ ....................... สัญชาติ ..................... อยู่บ้านเลขท่ี ............... หมู่ ..........ตรอก/ซอย ............................... 
ถนน ......................................ต าบล/แขวง .............................................อ าเภอ/เขต ................................................ 
จังหวัด ....................................................เบอร์โทรศัพท ์........................................................................................ 
 ขอมอบอ านาจให้ ........................(ใส่ชื่อผู้ที่จะไปถอนเงิน).......................อายุ ...........................ปี  
เชื้อชาติ ....................... สัญชาติ ..................... อยู่บ้านเลขท่ี ............... หมู่ ..........ตรอก/ซอย ............................... 
ถนน ......................................ต าบล/แขวง .............................................อ าเภอ/เขต ................................................ 
จังหวัด ....................................................เบอร์โทรศัพท ์........................................................................................ 

 เป็ นผู้ มี อ านาจ รับเงินตามสัญญากู้ ยื มเงินกองทุ นเพ่ื อผู้ รับงานไปท าที่ บ้ าน  เลขที่ สัญญา
..........................................จ านวนเงิน......................................... (........................................................................)  ณ ...............................................
ในวันที่ ...................(วันที่ท าสัญญา)......................แทนข้าพเจา้  
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าการกระท าที่ผู้รับมอบอ านาจได้กระท าไปนั้น ให้ถือเสมือนหนึ่งเป็นการ
กระท าของข้าพเจ้าได้ท าการด้วยตนเอง และเพ่ือเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานแล้ว 
 
ลงชื่อ.....................................................ผู้มอบอ านาจ       ลงชื่อ.....................................................ผู้มอบอ านาจ 
     (......................................................)                            (......................................................)              
ลงชื่อ.....................................................ผู้มอบอ านาจ       ลงชื่อ.....................................................ผู้มอบอ านาจ 
     (......................................................)                            (......................................................)    
                          

ลงชื่อ.....................................................ผู้รับมอบอ านาจ 
                                         (......................................................) 
 
ลงชื่อ......................................................พยาน               ลงชื่อ..................................................... พยาน 
     (......................................................)                            (......................................................)    

 

๙๘



กรบ.5 
 

รายงานผลการวิเคราะห์ความเป็นไปได้ในการให้สินเชื่อ 
 
1.  คุณสมบัติของผู้ขอกู้ 
     1.1  ชื่อกลุ่ม………………………………………………….…………………………………………………………………………….……..… 
     1.2  ชื่อผู้กู้ (นาย/นาง/นางสาว)……………………………………………………………………………………………………………… 
           วัน/เดือน/ปีเกิด………………………..…………..…..อายุ…………..ปี   สัญชาติ………….......….เชือ้ชาติ………….…..… 
           บัตรประจ าตัวประชาชน / ข้าราชการเลขท่ี……………………………………………………….……………….……………… 
           ออกให้โดย…………………..…………………วันที่ออกบัตร……………………..……หมดอายุ………………………….…...… 
     1.3  สถานภาพการสมรส     โสด     สมรส     ม่าย     หย่า     อ่ืนๆ..................................... 
            ชื่อคู่สมรส…………………………..………………………..…..วัน/เดือน/ปีเกิด……….…….………………..อายุ…….……ปี 
            อาชีพ………………………..…………...อัตราเงินเดือน………………………บาท ต าแหน่ง…………………..………………. 
            สถานที่ท างาน………………………………………..………………………………โทรศัพท์…………………………..……….…… 
            มีบุตร…….……คน   ชาย…….….…คน      หญิง…….……..คน 
     1.4  การศึกษาสูงสุด……….…………………..………………..……..……จาก………….…………….…………………..……………… 
            ความช านาญอ่ืนๆ……………………………………………………………………………………………………………………..…… 
            เคยได้รับการส่งเสริมจากกรมการจัดหางานในด้าน/หลักสูตร…………………….………………..……………………… 
     1.5  ประสบการณ์ในการรับงานไปท าที่บ้าน           มี               ไม่มี 
            ความมุง่มัน่ในการท างานของหัวหน้ากลุ่ม        มี               ไม่มี 
2.  การด าเนินงาน 
     2.1  สถานที่ท างานเลขที่…………….….หมู่ที่………..ถนน…….………………………….…..…ซอย………………….…………… 
           ต าบล/แขวง… ……………………………..……….….……….อ าเภอ/เขต………………………….……….…………..………… 
           จังหวัด…………………………….…………รหัสไปรษณีย์…………….…….…….โทรศัพท์……….…………………….……….. 
             เป็นของ………………….....................................………………………………………………………….….…….………. 
             เช่า  ค่าเช่าเดือนละ…………….….บาท สัญญาเช่า……..…..ปี  สัญญาหมดอายุ……….………..…..………… 

 2.2  ประเภทงานที่รับไปท าที่บ้าน………………………………………………………………………………………….……………….. 
 เริ่มประกอบกิจการประเภทนี้เมื่อ……………………..………..……………..ระยะเวลาจนถึงปัจจุบัน………….…….ปี  

3.  การขอกู้เงินกองทุนฯ 
3.1  วงเงินขอกู้จ านวน………………………………....บาท  (…………………………………………………………….) 
3.2  วัตถุประสงค์ของการขอกู้  เพ่ือ 

     น าไปซื้อวัตถุดิบ………………………….บาท  
    น าไปซื้ออุปกรณ์ในการผลิต……………………………….บาท 
    น าไปใช้ขยายการผลิต……………………………………....บาท 

 3.3 หลักประกันเงินกู้    กรณีใช้บุคคลค้ าประกัน จ านวน ….…….. คน 
           ข้าราชการ           ลูกจ้างประจ า    พนักงานรัฐวิสาหกิจ         

  พนักงานบริษัท   สมาชิกกลุ่มผู้รับงานไปท าที่บ้าน        
  ผู้บริหารหรือสมาชิกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ปกครองท้องที่ระดับก านันหรือผู้ใหญ่บ้าน  
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 รายช่ือผู้กู้ร่วม/บุคคลค  าประกัน 
รายละเอียด บุคคลที่1 บุคคลที่ 2 บุคคลที่ 3 บุคคลที่ 4 บุคคลที่ 5 
ชื่อ /นามสกุล ………………… ……………… ……………… ………………… ………………… 

ที่อยู่ปัจจุบัน 

เลขที่……… 
หมู่ที่…. 
ถนน……………….. 
ต าบล………………. 
อ าเภอ……………… 
จังหวัด…………….. 

เลขที่……… 
หมู่ที่… 
ถนน……………… 
ต าบล……………. 
อ าเภอ…………... 
จังหวัด………….. 

เลขที่……… 
หมู่ที่…….. 
ถนน………………. 
ต าบล……………... 
อ าเภอ…………...… 
จังหวัด……………. 

เลขที่……… 
หมู่ที่…. 
ถนน……………….. 
ต าบล………………. 
อ าเภอ……………… 
จังหวัด…………….. 

เลขที่……… 
หมู่ที่…. 
ถนน……………….. 
ต าบล………………. 
อ าเภอ……………… 
จังหวัด…………….. 

อาชีพ 
ต าแหน่ง 

รายได้ต่อเดือน 

…………………… 
…………………… 
…………………… 

………………… 
………………… 
………………… 

…………………… 
…………………… 
…………………… 

…………………… 
…………………… 
…………………… 

…………………… 
…………………… 
…………………… 

สถานที่ท างาน …………………… ………………… …………………… …………………… …………………… 
สถานภาพสมรส …………………… ………………… …………………… …………………… …………………… 

ชื่อคู่สมรส …………………… ………………… …………………… …………………… …………………… 

4.  การลงทุน 
     4.1  ทุนหมุนเวียน 
           ก. สินทรัพย์หมุนเวียน    แบ่งเป็น 
              เงินสดในมือ                       …………………….….. บาท 
              เงินสดในธนาคาร                 …………………….….. บาท 
              ลูกหนี้                              ………………………... บาท 
              วัตถุดิบ                            ..…………….………... บาท 
              สินค้า / ผลิตภัณฑ์คงเหลือ     ……………….……….. บาท 
                        รวม                      .……………..………… บาท 
           ข. หนี้สินหมุนเวียน 
               เจ้าหนี้การค้า                     ….……………..……….บาท 
               หนี้สินระยะสั้นอ่ืนๆ              ..…………….…….……บาท 
                            รวม                   ..……………..…….……บาท 
         ก -  ข  คงเหลือ           ..……………..………….บาท 
 
หมายเหตุ  เปิดบัญชีเงินฝากประเภท………………………..…………….เลขที่บัญชี……………………………………….……………… 
กับธนาคาร……………………………………..…….สาขา……………………………………………เมื่อวันที่…………………………………… 
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 4.2 เงินลงทุนที่ผู้ขอกู้ได้ลงทุนในกิจการแล้ว 

รายละเอียด เป็นเงินทุนของผู้ขอกู้เอง ขอกู้จากท่ีอ่ืนมาลงทุน รวมที่ผู้ขอกู้ลงทุนไปแล้ว 
ทุนหมุนเวียน    
ค่าเช่าที่ดิน/สถานที่    
ค่าปรับปรุงสถานที่    
ค่าก่อสร้างอาคาร 
สิ่งปลูกสร้าง    

ค่าอุปกรณ์    
ค่ายานพาหนะ    

รวม    
 

 4.3 การผลิตและการจ าหน่าย 
รายการที่รับจ้างผลิต………………………………………………………………………………….……………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 
ปริมาณที่ได้รับว่าจ้าง…………………………………………………………………………………………............................................ 
ราคาจ้างต่อหน่วย……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

    ปัจจุบัน 
   ผลผลิตต่อเดือน (หน่วย)………………………………………………………………………………………………………..…………..……… 
   รายได้ต่อเดือน (บาท)………………………………………………………………………………..……………………………………………… 
   ผลประโยชน์พลอยได้อ่ืน……………………………………………………………………………………..…………………………………….. 
   รายได้จากผลประโยชน์พลอยได้ ต่อเดือน (บาท)………………………………………………………………............................... 
 
   โครงการในอนาคต 
   ลักษณะโครงการ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
   ………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………… 
   ผลผลิตต่อเดือน (หน่วย)……………………………………………………….…………………………………………………………………… 
   ประมาณการรายได้ต่อเดือน (บาท)…………………………………………………………………………………………………………….. 
   ผลประโยชน์พลอยได้อ่ืน……………………………………………………..…………………………………………………………………….. 
   รายได้จากผลประโยชน์พลอยได้ ต่อเดือน (บาท)……………………………………………………….………………………………… 
5. การด าเนินงานดา้นการรบังานไปท าที่บ้าน 
    ปัจจุบันมีผู้จ้างงาน จ านวน……….…คน  ดังนี้ 
 5.1 ชื่อผู้จ้างงาน / คนกลาง  ที่อยู่ 
          1)  ชื่อ-สกุล……………………………………….ที่อยู่เลขที่…….……….หมู่ที…่………..ซอย………………………………. 
               ถนน……………………………ต าบล/แขวง………………………….………อ าเภอ/เขต………………..……………………. 
            จังหวัด…………………………………………………โทรศัพท์……………………………………….…………………………….. 
            สถานภาพ          เป็นผู้วา่จ้างโดยตรง              คนกลาง 
            งานที่จ้าง……………………………………………………………….ปริมาณงาน………………………………………………… 
     จ้างงานมาแล้ว.............ปี 
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       2)  ชื่อ-สกุล……………………………………………….ที่อยู่เลขท่ี…….……….หมู่ที…่………..ซอย……………………………. 
            ถนน…………………………ต าบล/แขวง…………………………….………อ าเภอ/เขต………………..……………………. 
              จังหวัด…………………………………………………โทรศัพท์………………………………….………………………………….. 
              สถานภาพ          เป็นผู้ว่าจ้างโดยตรง              คนกลาง 
              งานที่จ้าง…………………………………………………………….ปริมาณงาน………………………………………………… 

    จ้างงานมาแล้ว.............ปี 
       3) ชื่อ-สกุล…………………………………………….ทีอ่ยู่เลขท่ี…….……….หมู่ที…่………..ซอย………………………………. 
            ถนน………………………………ต าบล/แขวง………………………….………อ าเภอ/เขต………………..…………………. 
            จังหวัด………………………………………………โทรศัพท์…………………………………….………………………………….. 
            สถานภาพ          เป็นผู้วา่จ้างโดยตรง              คนกลาง 
            งานที่จ้าง……………………………………………………………….ปริมาณงาน………………………………………………… 
      จ้างงานมาแล้ว.............ปี 
     5.2  วิธีการสั่งจ้าง 
               ผู้ว่าจ้างติดต่อมาเอง          ผู้รับงานไปท าเป็นผู้ไปติดต่อ          อ่ืนๆ (ระบ)ุ……………..…..… 
     5.3  ช าระค่าจ้างโดย 
               รับเป็นเงินสดเมื่อน าชิ้นงานไปส่ง         ให้เครดิต  ก าหนดช าระภายใน………..วัน 
               อ่ืนๆ  (ระบุ)……………………………………………………………………………………………………..…………………… 
6.  การด าเนินงาน และการผลิต 

6.1 ขั้นตอนการผลิต 
            …………………………………………………….………………………………………………………………………………………….. 

               ………………………………………..…………………..………………………………………………………………………………….. 
            …………………………………………………………………………………………………………………...…………………………… 

               …………………………………………………………………………………………………………….…………………………..……… 
               …………………………………………………………………………..………………………………….………………………………… 
               ………………………………………………………………………………..………………………………….…………………………... 

 
  6.2 การลงทนุ เครื่องมือ / อุปกรณ์  ที่ใช้ในการผลิต  และการด าเนินงาน 

รายละเอียดเครื่องมือ อุปกรณ์และทรัพย์สินอื่นๆ 
ปัจจุบัน 

ปีที่ซื้อ จ านวน ราคาต่อ
หน่วย รวม 

     
     
     
     
     
     
     

รวม  
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6.3 วัตถุดิบที่ใช้ในการผลิต  (ต่อเดือน) 

รายการ 
ปัจจุบัน 

หน่วยนับ จ านวน ราคาต่อ 
หน่วย รวม 

1.     
2.     
3.     
4.     
     
     

รวม  
 
6.4 การว่าจ้างแรงงานที่มิใช่สมาชิกกลุ่ม  (ต่อเดือน) 

ต าแหน่ง ปัจจุบัน 
จ านวน ค่าจ้าง รวม 

1.    
2.    
3.    
4.    
 รวมทั้งสิ้น  
 
6.5 ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน   (ต่อเดือน) 
ค่าใช้จ่าย ปัจจุบัน 
ค่าจ้างลูกจ้าง  
ค่ายานพาหนะ  
ค่าขนส่งสินค้า  
ค่าเช่าบ้าน/ค่าเช่าสถานที่ท างาน  
ค่าไฟฟ้า  
ค่าน้ าประปา  
ค่าโทรศัพท์/ไปรษณีย์  
ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ระบุ)  
 -  
 -  
 -  

รวมทั้งสิ้น  
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      6.6 รายได้จากการรับจ้างผลิตจากผู้ว่าจ้างทั้งหมด 

รายการที่รับจ้างผลิต จ านวน 
ที่ว่าจ้าง 

ราคา 
ต่อหน่วย 

จ านวนที่
กลุ่มผลิตได้

ต่อวัน 

รวมรายได้ 
ต่อวัน 

รวม
รายได้ 

ต่อเดือน 
1.      
2.      
3.      
4.      
5.      
6.      
7.      

รวมทั้งสิ้น   
 
 6.7 รายได้อ่ืน (ที่เกิดจากการรับงานไปท าที่บ้าน) 

รายการที่มาของรายได้ ปริมาณ 
ที่ได้ 

ราคา
ต่อ 

หน่วย 

ประมาณรวม
รายได้ต่อวัน 

ประมาณรวม
รายได้ต่อ

เดือน 
1.     
2.     
3.     
4.     
5.     

รวมทั้งสิ้น   
 
 6.8 รายจ่ายอื่นๆ (ท่ีเกี่ยวข้องกับการรับงานไปท าท่ีบ้าน หรือผลพลอยได้ ถ้ามี) 
            1)……………………………………..........................................................…………………………………………………. 

 2)……………………………………..........................................................…………………………………………………. 
   3)……………………………………..................................................... .....…………………………………………………. 

  4)……………………………………..........................................................…………………………………………………. 
  5)……………………………………..........................................................…………………………………………………. 
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6.9 รายรับ  (ต่อเดือน)                                                                       รายได้ต่อเดือน     รวม (บาท) 
 1) รายได้จากการรับจ้างผลิต  (จากข้อ 6.6 )   

2) รายได้อ่ืน ๆ       (จากข้อ 6.7 ) 
3) รวมรายได้        ( 1 +  2  )      

           ค่าใช้จ่าย                                                                                                                               
 4)  ค่าวัตถุดิบ      (จากข้อ 6.3 )                                                                .…………………....บาท   

 5)  ค่าจ้างแรงงาน  (จากข้อ 6.4)                                                                …………..………...บาท                              
 6)  ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน (จากข้อ 6.5)                                                  ………………...…..บาท                                     
 7)  ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ   (จากข้อ 6.8)                                                              ……………………..บาท   
 8)  รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น   ( 4+5+6+7 )                                                       ……………………...บาท                        
 9)  รวมก าไรจากการด าเนินงาน  ( 3 - 8 )                                                    ………………….…..บาท   
10)  ค่าผ่อนช าระเงินกู้รายเดือน                                                                ………………….…..บาท                    
11)  ก าไรของกิจการหลังจากหักค่าผ่อนช าระเงินกู้   ( 9 – 10 )                           ………………….…..บาท     

7. ผลการวิเคราะห์ความเป็นไปได้ในการให้สินเชื่อของเจ้าหน้าที่ 
 สรุปผลจากการวิเคราะห์ความเป็นไปได้ในการให้สินเชื่อในเบื้องต้นของ นาย/นาง/นางสาว…………......………....... 
ชื่อกลุ่ม……….......…..............……………………ซึ่งขอกู้เงินจ านวน…………..…….…….บาท (………………….……………………) 
วัตถุประสงค์เพ่ือ……….……………………………..โดยใช้บุคคลค้ าประกัน/ผู้กู้ร่วม จ านวน ……..….... คน 
  
     เห็นควรให้กู้เงิน   เนื่องจาก ………………………………..…………..…………………………………….………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………… 
 
      ไม่เห็นควรให้กู้เงิน   เนื่องจาก ……………………………………………………….…………………….………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………… 

 

                    ลงชื่อ………...............…………………ผู้วิเคราะห์ 
                                              (……...................……………………) 
                  …..….../…...……/…...………วันทีว่ิเคราะห์ 
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8.  ความเห็นผลการวิเคราะห์ของหัวหน้างาน/หัวหน้าฝ่าย  
 จากการวิเคราะห์ความเป็นไปได้ในการให้สินเชื่อของ นาย/นาง/นางสาว…………………............…… 
ชื่อกลุ่ม……….………………………ตามรายงานการวิเคราะห์โครงการข้างต้นแล้ว สรุปผลการวิเคราะห์ในเบื้องต้นได้ ดังนี้ 

เอกสาร หลักฐาน                                     ครบ            ไม่ครบ                                   
คุณสมบัติครบ  ตามหลักเกณฑ์                     ครบ            ไม่ครบ                             
ความรู้ ความสามารถในการด าเนินกิจการ        น้อย            ปานกลาง       มาก          
สภาพคล่องทางการเงิน  (ผู้กู้/ของกลุ่ม)           น้อย            ปานกลาง       มาก 
ภาระหนี้สินโดยรวม  (ผู้กู้/ของกลุ่ม)               น้อย            ปานกลาง       มาก 
ความต่อเนื่องในการว่าจ้างจากผู้ว่าจ้าง            เฉพาะเมื่อมี ORDER               ตลอดทั้งปี   
ความสามารถในการช าระหนี้คืน                     น้อย          ปานกลาง        มาก 
ความน่าเชื่อถือของบุคคลที่น ามาค้ าประกัน       น้อย          ปานกลาง        มาก 
   เห็นควรให้กู้    เงินจ านวน……………………..บาท (…………………………..…..………)  
  อัตราดอกเบี้ย/ค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินอัตรา ร้อยละ………ต่อปี   ระยะเวลาปลอดเงินต้น……….เดือน     
ผ่อนช าระคืนภายใน………ปี    ช าระเดือนละ ………….บาท  เดือนสุดท้าย……………………บาท   เพื่อใช้ในกิจการ ดังนี้ 
        1) เพ่ือซื้อวัตถุดิบในการผลิต    จ านวน …………….…บาท      
   2) เพ่ือซื้ออุปกรณ์ในการผลิต     จ านวน ……………….บาท 
        3)  เพ่ือใช้ในการขยายการผลิต    จ านวน ……………….บาท 
   ไม่เห็นควรให้กู้  เนื่องจาก……………............................................……………………………………………………… 
………………………………………………………………………..................................................…………………………………………….. 
 
 
                                                                                  ลงชื่อ ……………………………………..………….. 
                                                                                          (………………..………………………………..) 
                                                                                 ต าแหน่ง……(หัวหน้างาน/หัวหน้าฝ่าย)…. 
                                                                                 วันที…่………../…………….……/……………. 
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กรบ.5ก 
 

ตัวอย่างหนังสือนัดหมายตรวจสอบการด าเนินกิจการ และวิเคราะห์กิจการ 
 
 
 
 
 
 

ที ่ …………..                                                   หน่วยราชการ / หน่วยงาน                                                               
                                ที่อยู่…………………………..…. 
 

                       วันที่………เดือน…….………พ.ศ……… 
 

เรื่อง  นัดหมายวิเคราะห์กิจการ 
 

เรียน  ……………ชื่อผู้ขอกู้…………………. 
 

อ้างถึง  ล าดับที่………/25..…. 
 

  ตามท่ีอ้างถึง ท่านได้ยื่นค าขอกู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน เพ่ือ……………………….…………… 
…………………………………………….……………….จ านวนเงิน……………………………..บาท (……………….…………………………..) 
ล าดับที่……../25……. ความละเอียดแจ้งแล้ว  นั้น 
 

  บัดนี้ ค าขอกู้เงินของท่านถึงล าดับการด าเนินการแล้ว  ………..………สจจ/สจก……………… ก าหนด
ส่งเจ้าหน้าที่ ไปตรวจการด าเนินงานของกลุ่มผู้ รับงานไปท าที่บ้านของท่านในวันที่  ………………………..……… 
เวลา……………….น. ในการนี้จึงขอให้ท่านน าชมการด าเนินงานและให้ข้อมูลที่เป็นประโยชน์ต่อเจ้าหน้าที่ด้วย       
เพ่ือจะได้น าข้อมูลที่ได้มาประกอบการพิจารณาให้กู้เงินต่อไป หากขัดข้องประการใด โปรดแจ้ง….....สจจ/สจก….... 
ทราบโดยทางไปรษณีย์ หรือทางโทรศัพท์ หมายเลข………………………………ภายในวันที่………..…………………ด้วย 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 

                                    ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ชื่อหน่วยงาน 
โทรศัพท์…………………………… 
โทรสาร……………………………. 
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                                                    บันทึกข้อความ                        กรบ.5ข  
ส่วนราชการ   …………….……………………………………………………………………..…..  โทร. …………………………………….….. 
ที่  ……………………………                                    วันที่ ……………………………………… 
เรื่อง   เสนอความเห็นขอกู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
 

เรียน   จัดหางานจังหวัด/ผู้อ านวยการส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 
 

  ตามท่ี (นาย/นาง/นางสาว)…….......................……………………………ผู้รับงานไปท าที่บ้าน/ผู้น ากลุ่ม
ผู้รับงานไปท าที่บ้าน ชื่อกลุ่ม…………………...…………..ได้ยื่นค าร้องขอกู้เงินกองทุนฯ จ านวน …......…...................บาท  
(…………………………….............................……) เพ่ือ……………………………………………………………..โดยใช ้
                       บุคคลค้ าประกัน  จ านวน ………….. คน 
                       ผู้กู้ร่วม  จ านวน .................. คน 

บัดนี้ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน ตลอดจน บุคคลที่มาค้ าประกัน/ผู้กู้ร่วม เรียบร้อยแล้ว 
ผลปรากฏว่า ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบ หลักเกณฑ์ และได้วิเคราะห์ความเป็นไปได้ในการให้สินเชื่อดังกล่าวแล้ว 
มีความเห็นดังนี้ 
                        ไม่เห็นควรให้กู้  เนื่องจาก………………………….................................…………………………………… 
…………………………………………………………………………………....................................................…………………………………. 
     เห็นควรให้กู้ ในวงเงิน ………………………. บาท (………..............................………………….………) 
ก าหนดช าระคืนภายใน ……… เดือน นับจากวันท าสัญญากู้ คิดดอกเบี้ยร้อยละ …….. ต่อปี โดยไม่มีระยะเวลา      
พักช าระเงินต้น /  มีระยะเวลาพักช าระเงินต้น ………… เดือน  เพื่อใช้ในกิจการ ดังนี้ 
                      1.  ………………………………………......……………………….. 
                      2.  …………………………………………….....………………….. 
                      3.  …………………………………………………........………….. 
  จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในท้ายบันทึกเพ่ือน าเสนอคณะอนุกรรมการ
พิจารณากลั่นกรองค าร้องขอกู้ฯ ต่อไป 
 
 

                                                                      ลงชื่อ……………………………………………….. 
                                                         (…………………………………………………..) 

                                                                      ต าแหน่ง…หน.ฝ่าย/หน.กลุ่ม......………….. 
 
ที่ …………/……………… 
เรียน  ประธานคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองค าร้องขอกู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน  
        ส านักงานจัดหางานจังหวัด / ส านักจัดหางานกรุงเทพ พิจารณาแล้ว เห็นว่า……....................……………………… 
         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
                                                                      ลงชื่อ………………………………………………… 
                                                            จัดหางานจังหวัด / ผู้อ านวยการส านักงานจัดหางานกรุงเทพฯ 
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กรบ. 6 
ตัวอย่างหนังสือแจง้ผลการพิจารณา กรณีอนุมัติให้กู้เงิน 

 
 
 

ที ่ …………..                                  หน่วยราชการ / หน่วยงาน                                                               
                      ที่อยู่………………………………………………. 
 

                        วันที่…………เดือน……….……พ.ศ………… 
 

เรื่อง   อนุมัติให้กู้เงิน 
 

เรียน   …………(ชื่อผู้ยื่นกู้)…………… 
 

อ้างถึง   ล าดับที่………/25..…. 
 
 

  ตามท่ีอ้างถึง ท่านได้ยื่นค าขอกู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน เพ่ือ…………………………….……… 
………………………………….………………………จ านวนเงิน……………………………..บาท(………………………………………………..) 
และ สจจ/สจก…………………..........................ได้จัดส่งเจ้าหน้าที่ไปตรวจสอบและวิเคราะห์กิจการของท่านแล้ว     
เมื่อวันที่…………………………………… ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 

  คณะกรรมการบริหารกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้านพิจารณาแล้ว เห็นว่ากิจการของท่านมี  
ความเป็นไปได้ในเชิงธุรกิจ จึงอนุมัติเงินกู้ให้ท่านในวงเงิน………………………บาท (………………………………………………..) 
ก าหนดผ่อนช าระคืนภายใน ……. ปี อัตราดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินร้อยละ ……. ต่อปี ระยะเวลา
ปลอดเงินต้น ……… เดือน 
  ในการนี้ ขอให้ท่านแจ้งยืนยันการขอรับเงินกู้เป็นลายลักษณ์อักษร พร้อมทั้งวันเวลาที่ท่าน          
ผู้กู้ร่วม/ผู้ค้ าประกัน จะเดินทางไปท านิติกรรมสัญญา และรับเงินกู้ที่…..……..สจจ/สจก…..……โดยก าหนดล่วงหน้า
ประมาณสองสัปดาห์ ทั้งนี้ จะได้ด าเนินการเบิกจ่ายเงินและจัดเตรียมเอกสารที่ เกี่ยวข้อง เพ่ือเป็นการอ านวย    
ความสะดวกให้ท่านต่อไป โปรดแจ้งยืนยันภายในวันที่………(15วัน)…………..มิฉะนั้น จะถือว่าท่านสละสิทธิ์ในการ
ขอกู้เงินต่อไป 
 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ  

                               
                                   ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อหน่วยงาน 
โทรศัพท์…………………………… 
โทรสาร…………………………… 107 
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                                        กรบ. 6ก 
ตัวอย่างหนังสือแจง้ผลการพิจารณา กรณีไม่อนุมตัิให้กู้เงิน 

 
 
 
 

ที ่ …………..                                        หน่วยราชการ / หน่วยงาน                                                               
                          ที่อยู่……………..………….…………. 
 

                       วันที่…………เดือน………………พ.ศ……… 
 

 

เรื่อง   แจ้งผลการพิจารณาค าขอกู้เงิน 
 

เรียน   …………(ชื่อผู้ยื่นกู้)…………… 
 

อ้างถึง   ล าดับที่………/25..…. 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ค าขอกู้เงินและเอกสารประกอบ ของท่าน 
 

  ตามท่ีท่านได้ยื่นค าขอกู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน เพ่ือ……………………………….……………… 
………………………………………...…………จ าน วน เงิน ……………………………..บ าท (………………………………………………..) 
และสจจ/สจก………………………………………..ได้จัดส่งเจ้าหน้าที่ไปตรวจสอบและวิเคราะห์กิจการของท่านแล้ว                  
เมื่อวันที่……………………….…………… ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 

  คณะกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือผูรับงานไปทพที่บ้านพิจารณาแล้ว เห็นว่ากิจการของท่าน 
……………..……………………(ระบุเหตุผลสรุปของการไม่อนุมัติ )…………………………………………….. ด้วยเหตุนี้   สจจ/
สจก…………....................…....…จึงไม่สามารถอนุมัติเงินกู้ของท่านได้ และได้จัดส่งค าขอกู้เงิน พร้อมเอกสาร
ประกอบการขอกู้ของท่านมาพร้อมนี้ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และขออภัยที่ไม่สามารถให้การสนับสนุนกิจการของท่านได้ มา ณโอกาสนี้ 
  

   

                                   ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อหน่วยงาน 
โทรศัพท์…………………………… 
โทรสาร…………………………… 
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กรบ.7 

 
แบบขอผ่อนผันการช าระหนี้ 

 

                                                     เขียนที่………………….…………………………                                                                                                             
…..………………………………….……. 

 
  ข้าพเจ้า……………………………….…………….…………….……..อายุ……..……..ปี อยู่บ้านเลขท่ี…….…………. 
ซอย…………….………….…..ถนน……………….……………………….หมู่………… หมู่บ้าน…………………………………….……….….. 
ต าบล/แขวง..………………………..……………. อ าเภอ/เขต.………………….……………………จังหวัด…………………………………. 
โทรศัพท…์…………………………………………….ขอให้บันทึกถ้อยค าดังนี้ 
  ตามท่ี ข้าพเจ้า ได้กู้เงินตามสัญญา เลขที่ …….......…….……….เมื่อวันที่………….....................………….. 
 ไว้กับ กรมการจัดหางาน เพ่ือ……………………………………………………………………………………………………………………….. 
จ านวน……………….…………… บาท (…………………………..…………………………)  นั้น 
  บัดนี้ ปรากฏว่า ข้าพเจ้าได้ขาดการส่งเงินต้นพร้อมดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน      
เป็นเวลา ….…. งวด เหลือเงินต้นค้างช าระ และดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน ถึงวันที่…………………………
รวมเป็นเงินจ านวน ……………… บาท(……………………………………….) ซึ่ง กรมการจัดหางาน ได้ติดตามเร่งรัดหนี้สินแล้ว
และข้าพเจ้ายอมรับว่ามีหนี้คงค้างกับกรมการจัดหางาน ตามจ านวนเงิน ดังกล่าวข้างต้นจริง 
  แต่เนื่องจากข้าพเจ้า……….. (ชี้แจงปัญหาอุปสรรคเหตุผลความจ าเป็น ฯลฯ)………………..…………….. 
……………………………………………………………………………………………….……………………………………………………….………… 
………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………….………… 
จึงประสงค์จะขอให้พิจารณาผ่อนผันการช าระหนี้เป็นกรณีพิเศษ โดยข้าพเจ้าขอให้สัญญา ดังต่อไปนี้ 

1. ข้าพเจ้าจะช าระเงิน จ านวน……………………………บาท (…………………………….………………………..) 
ภายในวันที่ ………….………….… ของเดือน ประจ าทุกเดือน เริ่มตั้งแต่วันที่ …………………………จนกว่าจะช าระเสร็จสิ้น 

2. หากข้าพเจ้าผิดนัดช าระหนี้งวดใดงวดหนึ่ง  ถือว่าข้าพเจ้าผิดนัดทั้งหมด และยินยอมให้   
กรมการจัดหางาน ด าเนินคดีตามกฎหมายได้ทันที 
  ในวันนี้ ข้าพเจ้าได้น าเงินมาผ่อนช าระ จ านวน …………….. บาท (…………………………….………)  แล้ว 
 
                                                                            ลงชื่อ……………………………………… ผู้กู้ 
                                                                                (…………………………………………..) 
                                                                            ลงชื่อ……………………………………… สามี/ภรรยา ผู้กู้ 
                                                                                (…………………………………………..) 
                                                                             ลงชื่อ………………………………….… พยาน 
                                                                                 (………………….……………………..) 
                                                                             ลงชื่อ……………………………………. พยาน 
                                                                                 (…………….......……………………..) 
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กรบ.7ก 
 

 
ตัวอย่างแบบขอผ่อนผันการช าระหนี้ 

(รับสภาพหนี้) 
 

                                                                                         เขียนที่…………….…………………………… 
                                                                             วันที่............เดอืน...............................พ.ศ..……. 
 
  ข้าพเจ้า…………………………………..………………………..อายุ……….……..ปี อยู่บ้านเลขท่ี……………………. 
ซอย……………………………..ถนน………………………………………….หมู่……….… หมู่บ้าน………………………….………………….. 
ต าบล/แขวง..…………………………………. อ าเภอ/เขต.……………………………………จังหวัด………………………….……….…….. 
โทรศัพท…์…………………………………………….ขอให้บันทึกถ้อยค าดังนี้ 
  ตามท่ี นาย/นาง/น.ส. …………………………………………………………………………..……….ได้กู้เงิน โดยมี 
นาย/นาง/น.ส………...…………………………………….. เป็นผู้ค้ าประกัน/ผู้กู้ร่วม การกู้เงิน ตามสัญญา เลขที่……..……….
เมื่อวันที่……………….....................ไว้กับ กรมการจัดหางาน เพ่ือ……………………………….………………………………………. 
จ านวน……………………… บาท (……………………………………………………)  นั้น 
  บัดนี้ ปรากฏว่า ผู้กู ้ได้ถึงแก่กรรมเมื่อวันที่………………………….…………..และผู้กู้ได้ขาดการส่งเงินต้น
พร้อมดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินเป็นเวลา ………………..งวด คงเหลือเงินต้นค้างช าระพร้อมดอกเบี้ยหรือ 
ค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน เป็นจ านวน……….................………..บาท (……..................…….......………………………....) ซึ่ง
กรมการจัดหางาน ได้ติดตามเร่งรัดหนี้สินแล้ว ดังนั้น ข้าพเจ้ายอมจะรับใช้ เงินต้นและดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียม
การใช้วงเงินคงค้างช าระดังกล่าวแทนผู้กู้ซึ่งถึงแก่กรรมจนครบจ านวน  

1. ข้าพเจ้าจะช าระเงินจ านวน ………………........…….บาท (……………………………………….……………) 
ภายในวันที่……………..…….……..ของเดือน เป็นประจ าทุกเดือน เริ่มตั้งแต่วันที่………..………………....จนกว่าจะช าระหนี้   
เสร็จสิ้น 

2. หากข้าพเจ้าผิดนัดช าระหนี้งวดใดงวดหนึ่ง  ถือว่าข้าพเจ้าผิดนัดทั้งหมดและยินยอมให้  
กรมการจัดหางาน ด าเนินคดีตามกฎหมายได้ทันที 
 
 
                                                                       ลงชื่อ………………………………………ผู้รับสภาพหนี้ 
                                                                            (…………………………………………..) 
 
                                                                       ลงชื่อ………………………………………พยาน 
                                                                            (……………..…………………………..) 
 
                                                                       ลงชื่อ………………………………………พยาน 
                                                                            (……………….………………………..) 
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กรบ. 8 
ตัวอย่างหนังสือบอกเลิกสัญญากู้เงินฯ (กรณีใช้รายบุคคล) 

 
 
 
 
 
 

ที ่ …………..                                                 หน่วยราชการ / หน่วยงาน                                                               
                          ที่อยู่…………………………..………. 
 

                        วันที่…………เดือน……….………พ.ศ…………… 
 

เรื่อง  บอกเลิกสัญญากู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
 

เรียน  ……………(ผู้กู้)…………………… 
 

อ้างถึง  1.  สัญญากู้ เลขที่………../………. ลงวันที่…………………….. 
          2.  สัญญาค  าประกัน เลขที…่….…./………. ลงวันที่……………………. 
 

        ตามท่ีท่านได้กู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน ตามสัญญากู้เลขท่ี…….…./…….. ลงวันที่………......... 
ไว้กับ กรมการจัดหางาน เป็นจ านวนเงิน…………………บาท (……………….………………….) เพ่ือน าไป…………………….…… 
ก าหนดผ่อนช าระคืนภายใน…….ปี …… งวด ระยะเวลาพักช าระเงินต้น/หนี ………เดือน อัตราดอกเบี ยหรือค่าธรรมเนียม
การใช้วงเงินในอัตราร้อยละ…...ต่อปี โดยมี (นาย/นาง/นางสาว)…………………………….………...……….และ (นาย/นาง/
นางสาว)………...……......................................... ค  าประกันเงินกู้ดังกล่าว ความละเอียดแจ้งแล้ว นั น 

        บัดนี  ปรากฏว่าท่านผิดสัญญาท่ีให้ไว้กับกรมการจัดหางาน คือ...........................(ผิดนัดไม่
ช าระหนี เงินกู้ ดังกล่าวตั งแต่วันที่…………………..…ถึงวันที่…………………………… ซึ่ง กรมการจัดหางาน ได้ด าเนินการ
ทวงถามแล้วจ านวน….....ครั ง แต่ท่านยังคงปฏิเสธการช าระหนี มาตลอด /ผิดวัตถุประสงค์การกู้ยืมเงินกองทุนฯ /
เอกสารที่แจ้งไว้เป็นเท็จ จึงถือว่าท่านจงใจไม่ปฏิบัติตามสัญญากู้เงิน และการกระท าของท่านดังกล่าว ท าให้กรมการ
จัดหางานได้รับความเสียหาย ดังนั น กรมการจัดหางาน  โดยส านักงานจัดหางานจังหวัด................... ...(ปฏิบัติ
ราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัด......................................./โดยผู้ว่าราชการจังหวัด................................) ผู้ได้รับมอบ
อ านาจจากอธิบดีกรมการจัดหางาน ขอบอกเลิกสัญญากู้ เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน ตั งแต่บัดนี เป็นต้นไป
และให้ท่านด าเนินการช าระหนี  เงินต้น…………......….บาท (………............………………………..) พร้อมดอกเบี ยหรือ
ค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน  คิดถึงวันที่…………..………..เป็นจ านวน……………บาท (…..……………......… ...)ค่าปรับ
จ านวน……………บาท (…..……………......…...) รวมเป็นเงินค้างช าระทั งสิ น………....……บาท (………………...……..…..)
ภายในวันที…่…………...……มิฉะนั น จะด าเนินคดีตามกฎหมายต่อไป  
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการโดยเร่งด่วน 
 
 

                                                                        ขอแสดงความนับถือ 
 
 
                                                                    (………………………………………) 
                                                                   อธบิดี หรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมาย 
 
ชื่อหน่วยงาน 
โทรศัพท…์……..……....... 
โทรสาร…………………….. 
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กรบ. 8ก 

ตัวอย่างหนังสือบอกเลิกสัญญากู้เงินฯ (กรณีกลุ่มบุคคล) 
 
 
 
 
 
 

ที ่ …………..                                                 หน่วยราชการ / หน่วยงาน                                                               
                          ที่อยู่…………………………..………. 
 

                        วันที่…………เดือน……….………พ.ศ…………… 
 

เรื่อง  บอกเลิกสัญญากู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
 

เรียน  ……………(ผู้กู้)…………………… 
 

อ้างถึง  สัญญากู้ เลขที…่……../………. ลงวันที่…………………….. 
 

 ตามท่ีท่านได้กู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน ตามสัญญากู้เลขท่ี……./…….. ลงวันที่………......... 
ไว้กับ กรมการจัดหางาน เป็นจ านวนเงิน…………………บาท (……………….………………….) เพ่ือน าไป…………………….…… 
ก าหนดผ่อนช าระคืนภายใน…….ปี …… งวด ระยะเวลาพักช าระเงินต้น/หนี ………เดือน อัตราดอกเบี ยหรือค่าธรรมเนียม
การใช้วงเงินในอัตราร้อยละ…...ต่อปี โดยมี (นาย/นาง/นางสาว)…………………………….………...……….(นาย/นาง/
นางสาว)………...……................................... ...... (นาย/นาง/นางสาว)…………………………….………...……….(นาย/นาง/
นางสาว)…………………………….………...……….และ(นาย/นาง/นางสาว)…………………………….………...……….เป็นผู้กู้ร่วม
ดังกล่าว ความละเอียดแจ้งแล้ว นั น 

 บัดนี  ปรากฏว่าท่านผิดสัญญาที่ให้ไว้กับกรมการจัดหางาน คือ...........................(ผิดนัดไม่ช าระหนี 
เงินกู้ ดังกล่าวตั งแต่วันที่…………………..…ถึงวันที่…………………………… ซึ่ง กรมการจัดหางาน ได้ด าเนินการทวงถาม
แล้วจ านวน….....ครั ง แต่ท่านยังคงปฏิเสธการช าระหนี มาตลอด /ผิดวัตถุประสงค์การกู้ยืมเงินกองทุนฯ /เอกสารที่
แจ้งไว้เป็นเท็จ จึงถือว่าท่านจงใจไม่ปฏิบัติตามสัญญากู้เงิน และการกระท าของท่านดังกล่าว ท าให้กรมการจัดหางาน
ได้รับความเสียหาย ดังนั น กรมการจัดหางาน  โดยส านักงานจัดหางานจังหวัด......................(ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่า
ราชการจังหวัด......................................./โดยผู้ว่าราชการจังหวัด................................) ผู้ได้รับมอบอ านาจจากอธิบดี
กรมการจัดหางาน ขอบอกเลิกสัญญากู้ เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน ตั งแต่บัดนี เป็นต้นไป และให้ท่าน
ด าเนินการช าระหนี  เงินต้น…………......….บาท (……….................………………………..) พร้อมดอกเบี ยหรือค่าธรรมเนียม
การใช้วงเงิน คิดถึงวันที่…………..………..เป็นจ านวน……………บาท (…..……………......…...) ค่าปรับจ านวน……………
บาท  (…..…………… ......… ...) รวม เป็ น เงิน ค้ า งช าระทั งสิ น ………....……บ าท  (………………...……..…..)ภ าย ใน
วันที…่…………...……มิฉะนั น จะด าเนินคดีตามกฎหมายต่อไป 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการโดยเร่งด่วน 
 

                                                                        ขอแสดงความนับถือ 
 
 
                                                                    (………………………………………) 
                                                                   อธบิดี หรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมาย 
 
ชื่อหน่วยงาน 
โทรศัพท…์……..……....... 
โทรสาร…………………….. 111 

๑๑๔



กรบ. 9 
 

ตัวอย่างหนังสือเตือนผู้กู้  ครั้งที่ 1 
 
 
ที ่…………………….                                                                           (หน่วยงานที่ออกหนังสือ ) 
                                                                                                 ………………………..………… 
                                                                                                 ที่อยู่…………………...………. 
                                                                       วันที่……………………………….. 
 

เรื่อง   ให้น าเงินไปช าระหนี้ 
 

เรียน   ……….……ชื่อผู้กู้……………… 
 

อ้างถึง   1.  สัญญากู้เงินเลขที่……../ 25..…  ลงวันที่……………………. 
 2.  ตารางการช าระหนี้ 
 

  ตามสัญญากู้เงินที่อ้างถึง ท่านได้กู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน ของกรมการจัดหางาน
จ านวน………………....บาท (…………..………….………………..…….……) ดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินในอัตรา       
ร้อยละ……....ต่อปี ของเงินกู้นับแต่วันท าสัญญา เป็นต้นไป และจะช าระคืนเงินต้นพร้อมดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียม
การใช้วงเงินให้เสร็จสิ้นภายในก าหนด ……. ปี ก าหนดช าระคืน เดือนละ………………บาท (…..…………..………………..)     
ทุกวันที่…….. ของเดือน/ภายในวันที่.......ของทุกเดือน ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 

  บัดนี้ท่านยังคงเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามสัญญา ผิดนัดการผ่อนช าระคืนเงินต้น………………….………บาท  
(………..............................……) และดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน ค านวณถึงวันที่………………..…… เป็นเงิน
จ านวน…………….บาทค่ าปรับจ านวน……………บาท (…..…………… ......… ...) รวมเป็ น เงินค้ างช าระทั้ งสิ้ น
จ านวน…………………บาท (………………………………...............……..) ….….(หน่วยงานที่ท าสัญญากู้)……ถือว่าท่านไม่ได้
ปฏิบัติตามเงื่อนไขของสัญญากู้เงิน ซึ่งการกระท าดังกล่าว ท าให้กรมการจัดหางานได้รับความเสียหาย ดังนั้น จึง
ขอให้ท่านน าเงินที่ค้างช าระท้ังสิ้น จ านวนเงิน………........………บาท (…...........….....……….) ไปช าระท่ี …..…(หน่วยงาน
ที่ท าสัญญากู้)……. ภายในวันที่…….….….....(วันที่ครบก าหนดช าระของงวดปัจจุบัน)……………… มิฉะนั้น กรมการ
จัดหางาน จะด าเนินการตามกฎหมาย ต่อไป 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และให้น าเงินจ านวนดังกล่าวไปช าระให้เสร็จสิ้นภายในเวลาที่ก าหนดข้างต้น  
ในวันและเวลาราชการ 
 
                                                                 ขอแสดงความนับถือ 
 
                                                             (………………….………………..) 
                                                             จัดหางานจังหวัด / ผอ.สจก 
 
 
 
ชื่อหน่วยงานที่ออกหนังสือ 
โทร. …………………. 
โทรสาร……………….. 
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๑๑๕



กรบ. 9ก 
ตัวอย่างหนังสือเตือนผู้กู้  ครั้งที่ 2 

 
 
ที ่…………………….                                                                           (หน่วยงานที่ออกหนังสือ ) 
                                                                                                 ………………………..………… 
                                                                                                 ที่อยู่…………………...………. 
                                                                       วันที่……………………………….. 
 

เรื่อง   ให้น าเงินไปช าระหนี้ 
 

เรียน   ……….……ชื่อผู้กู้……………… 
 

อ้างถึง   1.  สัญญากู้เงินเลขที่……../ 25..…  ลงวันที่……………………. 
           2.  หนังสือที่ …..(หนังสือเตือน ครั้งที ่1)………ลงวันที่….…… 
 

  ตามสัญญากู้เงินที่อ้างถึง ท่านได้กู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านของกรมการจั ดหางาน
จ านวน………………....บาท (………………….…………….……) ดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินอัตราร้อยละ……....
ต่อปี ของเงินกู้นับแต่วันท าสัญญา เป็นต้นไปและจะช าระคืนเงินต้นพร้อมดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน   
ให้เสร็จสิ้นภายในก าหนด ……. ปี ก าหนดช าระคืน เดือนละ………………บาท (…..………………………..) ทุกวันที่…….. 
ของเดือน/ภายในวันที่.......ของทุกเดือน ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 

  บัดนี้ท่านยังคงเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามสัญญา ผิดนัดการผ่อนช าระคืนเงินต้น ……………บาท  
(………...........................……) และดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินค านวณถึงวันที่………………..…… เป็นเงิน
จ านวน…………….บาท ค่าปรับจ านวน……………บาท  (…..……………......… ...) รวมเป็น เงินค้างช าระทั้ งสิ้ น
จ านวน…………………บาท (………………...............……..) ……..(หน่วยงานที่ท าสัญญากู้)……..…ถือว่าท่านไม่ได้ปฏิบัติ
ตามเงื่อนไขของสัญญากู้ เงิน ซึ่ งการกระท าดังกล่าว  ท าให้   กรมการจัดหางานได้รับความเสียหาย ทั้ งนี้
......(หน่วยงานที่ท าสัญญากู้).....ได้มีหนังสือแจ้งเตือนให้น าเงินไปช าระหนี้       ครั้งหนึ่งแล้ว ดังนั้น จึงขอให้ท่านน า
เงินที่ค้างช าระทั้งสิ้น จ านวนเงิน………..………บาท (….............................………….)ไปช าระที่ …..หน่วยงานที่ท าสัญญา
กู)้………..…ภายในวันที่…….....……………… มิฉะนั้น กรมการจัดหางาน จะด าเนินการตามกฎหมายต่อไป 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และให้น าเงินจ านวนดังกล่าวไปช าระให้เสร็จสิ้นภายในเวลาที่ก าหนดข้างต้น  
ในวันและเวลาราชการ 
 
                                                                 ขอแสดงความนับถือ 
 
                                                             (………………….………………..) 
                                                             จัดหางานจังหวัด / ผอ.สจก 
 
 
 
ชื่อหน่วยงานที่ออกหนังสือ 
โทร. …………………. 
โทรสาร……………….. 

113 

๑๑๖



 
กรบ. 9ข 

ตัวอย่างหนังสือเตือนผู้ค้้าประกัน ครั้งที่ 1 
 
 
 

ที…่………………….                                                                                (หน่วยงานที่ออกหนังสือ ) 
                                                                                              ……………………………..…… 

                                                                                       ที่อยู่……………………. 
                            วันที่……………………………….. 

 

เรื่อง   เตือนให้น าเงินไปช าระหนี้ 
 

เรียน   ……….……ชื่อผู้ค้ าประกัน……………… 
 

อ้างถึง   สัญญากู้และสัญญาค้ าประกัน เลขท่ี……../ 25..…  ลงวันที่……………………. 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ….(หนังสือทวงหนี้ผู้กู้)…… 
 

          ตามสัญญาค้ าประกันที่อ้างถึง ท่านได้ท าสัญญาค้ าประกันของ นาย/นาง/นางสาว.……….………........ 
ลูกหนี้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน วงเงินกู้…………….…….บาท (……….......…….....……….....…) ก าหนดช าระคืน
เงินต้น และดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน ภายใน ……… ปี ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 

          บัดนี้ ปรากฏว่าผู้กู้ผิดนัดไม่ช าระหนี้ตามสัญญาซึ่งกรมการจัดหางานได้มีหนังสือทวงถามแล้ว    
ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ดังนั้น จึงขอให้ท่านในฐานะผู้ค้ าประกันน าเงินที่ค้างไปช าระ พร้อมเงินผ่อนช าระในงวดปจจจุบัน 
จ านวนเงิน……...…บาท รวมเป็นเงินที่จะต้องช าระทั้งสิ้นจ านวน………..….บาท (………..........……………..) ไปช าระที่...
(หน่วยงานที่ท าสัญญากู้)……ภายในวันที่............…..มิฉะนั้น กรมการจัดหางาน จะต้องด าเนินการตามกฎหมาย ต่อไป 
 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและให้น าเงินจ านวนดังกล่าวไปช าระให้เสร็จสิ้นภายในเวลาที่ก าหนดข้างต้น
ในวันและเวลาราชการ 
 
                                                                  ขอแสดงความนับถือ 
 
 

                   (………………......................…..) 
                                                             จัดหางานจังหวัด / ผอ.สจก 

 
 
 
 
 
 

ชื่อหน่วยงานที่ออกหนังสือ 
โทร. ………………………. 
โทรสาร…………………... 
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กรบ. 9ค 
ตัวอย่างหนังสือเตือนผู้กู้  ครั้งที่ 3 

 
 
ที ่…………………….                                                                           (หน่วยงานที่ออกหนังสือ ) 
                                                                                                 ………………………..………… 
                                                                                                 ที่อยู่…………………...………. 
                                                                       วันที่……………………………….. 
 

เรื่อง   ให้น าเงินไปช าระหนี้ 
 

เรียน   ……….……ชื่อผู้กู้……………… 
 

อ้างถึง   1.  สัญญากู้เงินเลขที่……../ 25..…  ลงวันที่……………………. 
           2.  หนังสือที่ …..(หนังสือเตือน ครั้งที ่2)………ลงวันที่….…… 
 

  ตามสัญญากู้เงินที่อ้างถึง ท่านได้กู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านของกรมการจั ดหางาน
จ านวน………………....บาท (…………………………….……) ดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินในอัตราร้อยละ……....
ต่อปี ของเงินกู้นับแต่วันท าสัญญา เป็นต้นไปและจะช าระคืนเงินต้นพร้อมดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน   
ให้เสร็จสิ้นภายในก าหนด ……. ปี ก าหนดช าระคืน เดือนละ………………บาท (…..………………………..) ทุกวันที่…….. 
ของเดือน/ภายในวันที่.......ของทุกเดือน ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 

  บัดนี้ท่านยังคงเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามสัญญา ผิดนัดการผ่อนช าระคืนเงินต้น ……………บาท  
(………...........................……) และดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน ค านวณถึงวันที่………………..…… เป็นเงิน
จ านวน…………….บาท ค่าปรับจ านวน……………บาท  (…..……………......… ...) รวมเป็น เงินค้างช าระทั้ งสิ้ น
จ านวน…………………บาท (………………...............……..) ……...(หน่วยงานที่ท าสัญญากู้)….……ถือว่าท่านไม่ได้ปฏิบัติ
ตามเงื่อนไขของสัญญากู้เงิน ซึ่งการกระท าดังกล่าว ท าให้กรมการจัดหางานได้รับความเสียหาย ทั้งนี้......(หน่วยงาน
ที่ท าสัญญากู้).....ได้มีหนังสือแจ้งเตือนให้น าเงินไปช าระหนี้       ครั้งหนึ่งแล้ว ดังนั้น จึงขอให้ท่านน าเงินที่ค้างช าระ
ทั้งสิ้น จ านวนเงิน………..………บาท (….............................………….)ไปช าระที่ …..…(หน่วยงานที่ท าสัญญากู้)…….
ภายในวันที่……….....(วันที่ครบก าหนดช าระของงวดปัจจุบัน)……………… มิฉะนั้น กรมการจัดหางาน จะด าเนินการ
ตามกฎหมายต่อไป 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และให้น าเงินจ านวนดังกล่าวไปช าระให้เสร็จสิ้นภายในเวลาที่ก าหนดข้างต้น  
ในวันและเวลาราชการ 
 
                                                                 ขอแสดงความนับถือ 
 
                                                             (………………….………………..) 
                                                             จัดหางานจังหวัด / ผอ.สจก 
 
 
 
ชื่อหน่วยงานที่ออกหนังสือ 
โทร. …………………. 
โทรสาร……………….. 
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กรบ. 9ง 
ตัวอย่างหนังสือเตือนผู้ค้้าประกัน ครั้งที่ 2 

 
 
ที่ ………………….                                                                            (หน่วยงานที่ออกหนังสือ ) 
                                                                                                ……………………….………… 
                                                                                                ที่อยู่……………………. 
                                                                      วันที่……………………………….. 
 

เรื่อง   ให้น าเงินไปช าระหนี้ 
 

เรียน   ……….……ชื่อผู้ค้ าประกัน……………… 
 

อ้างถึง   1. สัญญาค้ าประกัน เลขท่ี……../ 25……  ลงวันที่……………………. 
           2. หนังสือ ที่……..(หนังสือเตือนผู้ค้ าประกัน ครั้งที่ 1)……ลงวันที่…………... 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ส าเนาหนังสือ ที่…….(หนังสือเตือนผู้ค้ าประกัน ครั้งที่ 1)……ลงวันที่……… 
 

ตามสัญญาค้ าประกันที่อ้างถึง ท่านได้ท าสัญญาค้ าประกันเงินกู้ของ นาย/นาง/นางสาว…………..........… 
ลูกหนี้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน วงเงินกู้…………….…….บาท (……………..........……..) ก าหนดช าระคืน    
เงินต้น และดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน ภายใน ………ปี ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 

บัดนี้ ผู้กู้ผิดนัดไม่ช าระหนี้ตามสัญญา ซึ่งกรมการจัดหางานได้มีหนังสือทวงถามให้ท่านน าเงินไปช าระ
หนี้แล้วตามสิ่งที่ส่งมาด้วย แต่ท่านยังคงเพิกเฉยไม่น าเงินไปช าระหนี้ตามก าหนด ถือว่าท่านไม่ได้ปฏิบัติตามเงื่อนไข
ของสัญญาค้ าประกัน ซึ่งการกระท าดังกล่าวท าให้ กรมการจัดหางาน ได้รับความเสียหาย ทั้งนี้. …(หน่วยงานที่ท า
สัญญากู้)… ได้มีหนังสือแจ้งเตือนให้น าเงินไปช าระหนี้ครั้งหนึ่งแล้ว ดังนั้น จึงขอให้ท่านน าเงินที่ค้างช าระทั้งสิ้น
จ านวน…………บาท (……… ..… .....…… ..) ไปช าระที่ ……… ..(หน่ วยงานที่ ท าสัญญากู้ )… .… .ภายในวันที่
................................................… มิฉะนั้น กรมการจัดหางานจะด าเนินการตามกฎหมาย ต่อไป 
 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และให้น าเงินจ านวนดังกล่าวไปช าระให้เสร็จสิ้นภายในเวลาที่ก าหนดข้างต้น    
ในวันและเวลาราชการ 
 
                                                                 ขอแสดงความนับถือ 
                                                                          
                              
                                                              (………………………..………..) 
                                                                    จดัหางานจังหวัด  
 
 

ชื่อหน่วยงานที่ออกหนังสือ 
โทร. …………………. 
โทรสาร……………….. 
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กรบ. 9จ 
ตัวอย่างหนังสือเตือนผู้กู้ ครั้งที่ 4 (ครั้งสุดท้าย) 

 
 
 
 

ที่ ………………….…….                                                                           (หน่วยงานที่ออกหนังสือ ) 
                                                                                                    …………….…………………… 
                                                                                                   ที่อยู่…………………...………. 
                                                                   วันที่……………………………….. 
 

เรื่อง   ให้น าเงินไปช าระหนี้ 
 

เรียน   ……….……ชื่อผู้กู้……………… 
 

อ้างถึง   1.  สัญญากู้เงินเลขที่……../ 25..…  ลงวันที่……………………. 
           2.  หนังสือที่ …..(หนังสือเตือนฉบับก่อนหน้านี้)…………ลงวันที่…..… 
 

           ตามสัญญากู้เงินที่อ้างถึง ท่านได้กู้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านของกรมการจัดหางาน
จ านวน………...บาท ดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงินในอัตราร้อยละ…....ต่อปี ของเงินกู้นับแต่วันท าสัญญา   
เป็นต้นไป และจะช าระคืนเงินต้นพร้อมดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน ให้เสร็จสิ้นภายในก าหนด …….ปี 
ก าหนดช าระคืนเดือนละ……………บาท (………….………..……..………..) ทุกวันที่……….. ของเดือน/ภายในวันที่.........
ของทุกเดือน ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 

           บัดนี้ ท่านยังคงปฏิบัติผิดสัญญาที่ได้ท าไว้ กล่าวคือได้ผิดนัดผ่อนช าระเงินต้นจ านวน………………
บาท (……………………………..) และดอกเบี้ยหรือค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน ค านวณถึงวันที่………………..…… เป็น
จ านวนเงิน………..……….บาท  ค่าปรับจ านวน……………บาท  (…..……………......… ...) รวมเป็นเงินค้างช าระ
ทั้งสิ้น………....……บาท (………………...……..…..) …..(หน่วยงานที่ท าสัญญากู้)..เห็นว่าท่านมีเจตนาไม่ปฏิบัติตาม
เงื่อนไขของสัญญากู้เงินที่อ้างถึงข้างต้น ซึ่งการกระท าดังกล่าวท าให้กรมการจัดหางานได้รับความเสียหาย ทั้งนี้
.....(หน่วยงานที่ท าสัญญากู้)….ได้มีหนังสือแจ้งเตือนให้น าเงินไปช าระหนี้ถึงสามครั้งแล้ว  จึงขอเตือนเป็นครั้งสุดท้าย  
ให้ท่านรีบน าเงินที่ค้างช าระ ทั้งสิ้นเป็นจ านวนเงิน……………………บาท (………………..………….…………..) ไปช าระ ณ 
…(หน่วยงานที่ท าสัญญากู้)... ภายในวันที่..............................................… มิฉะนั้น กรมการจัดหางานจะด าเนินการ
ตามกฎหมายเพื่อบังคับช าระหนี้ต่อไป 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ  และให้น าเงินจ านวนดังกล่าวไปช าระให้เสร็จสิ้นภายในเวลาที่ก าหนดข้างต้น  
ในวันและเวลาราชการ 
 
                                                                 ขอแสดงความนับถือ 
 
 
                                                               (………………………………..) 
                                                             จัดหางานจังหวัด / ผอ.สจก 
 
 
 
 

ชื่อหน่วยงานที่ออกหนังสือ 
โทร. ……………………………. 
โทรสาร………………………... 117 
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กรบ. 9ฉ 
ตัวอย่างหนังสือเตือนผู้ค ้าประกัน ครั งที่ 3 (ครั งสุดท้าย) 

 
 
ที่ ………………………                                                                  (หน่วยงานที่ออกหนังสือ) 
                                                                                          …………….……………………… 
                                                                                          ที่อยู่…………………….………. 
                                                                 วันที่……………………………….. 
 

เรื่อง   ให้น าเงินไปช าระหนี้ 
 

เรียน   ……….……ชื่อผู้ค้ าประกัน……………… 
 

อ้างถึง   1.  สัญญาค้ าประกันเงินกู้ เลขท่ี……../25..…  ลงวันที่……………………. 
           2.  หนังสือที่ …..(หนังสือเตือน ครั้งที ่2)……ลงวันที่………………….… 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ส าเนาหนังสือ ที่…….(หนังสือเตือนผู้ค้ าประกัน ครั้งที่ 2)………… 
 

ตามสัญญาค้ าประกันที่อ้างถึง ท่านได้ท าสัญญาค้ าประกันเงินกู้ของ (นาย/นาง/นางสาว)……………..…… 
ลูกหนี้เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน วงเงินกู้……………….บาท ก าหนดช าระคืนเงินต้น และดอกเบี้ยหรือ
ค่าธรรมเนียมการใช้วงเงิน ภายใน……ปี ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 
 

บัดนี้ ผู้กู้ผิดนัดไม่ช าระหนี้ตามสัญญา ซึ่งกรมการจัดหางานได้มีหนังสือทวงถามให้ท่านช าระหนี้แล้ว
ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย แต่ท่านยังคงเพิกเฉยไม่น าเงินไปช าระหนี้ตามก าหนดถือว่าท่านไม่ได้ปฏิบัติตามเงื่อนไข        
ของสัญญาค้ าประกัน ซึ่งการกระท าดังกล่าวท าให้กรมการจัดหางานได้รับความเสียหาย ทั้งนี้ ..(หน่วยงานที่ท า
สัญญากู้).. ได้มีหนังสือแจ้งเตือนให้น าเงินไปช าระหนี้แล้ว ดังนั้น จึงขอให้ท่านน าเงินที่ค้างช าระทั้งสิ้นจ านวน
...............…บาท (……….............………..) ไปช าระท่ี…(หน่วยงานที่ท าสัญญากู้)….ภายในวันที่….(วันที่ครบก าหนดช าระ
ของงวดปัจจุบัน)… มิฉะนั้น กรมการจัดหางานจะด าเนินการตามกฎหมาย เพ่ือบังคับช าระหนี้ต่อไป 
 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และให้น าเงินไปช าระภายในก าหนดเวลาข้างต้น ในวันและเวลาราชการ 
 
 

                                                                 ขอแสดงความนับถือ 
 
                                                                                                        
                                                                (………………..……………..) 
                                                              จัดหางานจังหวัด / ผอ.สจก 
 
 
 
 
 
 

 
ชื่อหน่วยงานที่ออกหนังสือ 
โทร. ……………………………. 
โทรสาร………………………… 
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กรบ. 10 
ค ำแนะน ำกำรช ำระหนี้เงินกู้ยืมกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน 

 
วิธีกำรช ำระเงิน 
1. ช ำระด้วยตนเองเป็นเงินสดที่…………………(ระบุชื่อหน่วยงำน และท่ีอยู่หมำยเลขโทรศัพท์)…………………….…………. 
     ………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………. 
2.  ช ำระเป็นธนำณัติ หรือตั๋วแลกเงิน  ส่วนภูมิภำค (ต่ำงจังหวัด)  ให้สั่งจ่ำย จัดหำงำนจังหวัด……........…………........  

ที่ท ำกำรไปรษณีย์โทรเลข  สำขำ…..........………………........  แล้วส่งทำงไปรษณีย์เป็นจดหมำยลงทะเบียนตอบรับ  
หรือ  EMS ตอบรับ มำท่ี ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัด……………...…. ที่อยู่…………............................…………………… 

3.  ช ำระเป็นธนำณัติ หรือตั๋วแลกเงิน  ส่วนกลำง  ให้สั่งจ่ำย ผู้อ ำนวยกำรส ำนักจัดหำงำนกรุงเทพ..................... ที่ท ำ
กำรไปรษณีย์โทรเลข สำขำ………………........................... แล้วส่งทำงไปรษณีย์เป็นจดหมำยลงทะเบียนตอบรับ     
หรือ  EMS ตอบรับ มำท่ี ส ำนักจัดหำงำนกรุงเทพ…............  ที่อยู่……………….....……….................................……... 

     
หมำยเหตุ   กรณีที่ท่ำนช ำระ ตั๋วแลกเงิน หรือ ธนำณัติ แล้วส่งทำงไปรษณีย์ ให้แจ้ง และส่งหลักฐำนกำรช ำระหนี้
เงินกู้ให้ส ำนักงำนฯ ที่ท่ำนท ำสัญญำกู้ไว้ทรำบโดยทันที  และส ำนักงำนจะออกใบเสร็จรับเงิน ให้ ณ  วันที่ได้รับ
หลักฐำน กำรช ำระหนี้ แต่ใบเสร็จรับเงินจะสมบูรณ์ก็ต่อเมื่อ ส ำนักงำนฯ ได้รับเงินตำม ธนำณัติ หรือตั๋วแลกเงิน    
นั้นแล้วเท่ำนั้น 
 

----------------------------------------------------------------- 
หน้ำที่ของผู้กู้ยืมทีต่้องปฏบิัติตำมสัญญำ 

1. ช ำระหนี้เงินกู้ภำยในวันที่ก ำหนดในสัญญำกู ้ในอัตรำที่ก ำหนดในสัญญำกู ้ 
2. ในระยะเวลำพักช ำระเงินต้นผู้กู้จะยังไม่ช ำระเงินต้นก็ได้  แต่ผู้กู้ยังคงต้องช ำระดอกเบี้ยตำมอัตรำที่ก ำหนดไว้    

ในสัญญำกู ้และเม่ือสิ้นสุดระยะเวลำพักช ำระเงินต้นผู้กู้จะต้องช ำระทั้งเงินต้นและดอกเบี้ย 
3. กรณีย้ำยที่อยู่ที่ระบุไว้ในสัญญำ หรือเปลี่ยนแปลงสถำนที่ท ำงำนกลุ่ม หรือสมำชิกกลุ่มมีจ ำนวนลดลงน้อยกว่ำ    

5 คน ให้แจ้งให้ …………….(ระบุชื่อหน่วยงำน)……………..ทรำบภำยใน 30 วัน  
4. หำกผู้กู้ไม่ปฏิบัติตำมสัญญำกู้ ผู้ให้กู้มีสิทธิบอกเลิกสัญญำและผู้กู้จะต้องคืนเงินต้นพร้อมดอกเบี้ยให้แก่ผู้โดยทันที  
 

----------------------------------------------------------------- 
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กรบ.11 
 

แบบสรุปความเห็นของคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองค าร้องขอกู้เงินกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
 คณะอนุกรรมการฯ ได้พิจารณาค าร้องขอกู้เงินกองทุน ของ…………………………………………………….… 

ค าขอกู้ เลขที่……..…../……….... แล้ว  ขอเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาเงินกู้  ดังนี้ 
1. คุณสมบัติ ตามหลักเกณฑ์…………………........................................……………...........……………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……. 
 2. ความสามารถในการบริหารงานของ ผู้รับงานไปท าที่บ้าน/ผู้น ากลุ่มและสมาชิกกลุ่ม…..........……... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
            3. สภาพคล่องทางการเงิน……………………………………………………..……..................................………….. 
……………………………………………………………………………………………….………………………………………………..…….…… 
            4. ภาระหนี้สินโดยรวม………………………………………………………….…......................................…………. 
……………………………………………………………………………………………………....…................................................……….. 
            5. ความม่ันคงในรายได้ของกลุ่ม……………………………………………………….…...............................……… 
    ……………………………………………………………………………………………………………….................................................  

  6. ความสามารถในการช าระหนี้………………………………………………………..………….............................. 
………………………………………………………………………………………………………....………................................................. 
            7. ความน่าเชื่อถือของบุคคล หรือมูลค่าของหลักทรัพย์ ที่ค้ าประกัน……………………………................. 
…………………………………………………………………………………………………………....……................................................. 

  8. ความเห็นอื่น ๆ   (ถ้ามี)………………………………………………………………….…...............................…… 
…………………………………………………………………………………………………………….….……………………………………………. 
  ดังนั้น คณะอนุกรรมการฯ จึงลงความเห็นว่า 
    ไมเ่ห็นควรให้กู้ 
    เห็นควรให้กู้     จ านวนเงิน…………………บาท  (……………………...........………………….) 
                       ไม่มีเงื่อนไข 
                       เงื่อนไข……………………………………………........................................…………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………....................................................…………. 
 
 
                                                       ลงชื่อ………………………………………ประธานคณะอนุกรรมการฯ 
                                                       ( ……..…………………………………………….) 

 
 
 

ลงชื่อ……………………………อนุกรรมการ                 ลงชื่อ……………………………อนุกรรมการ            
    (.………………………………………..)                           (.…………………..…………………..) 
 

ลงชื่อ……………………………อนุกรรมการ                 ลงชื่อ……………………………อนุกรรมการ            
  (.………………………………………..)                           (.…………………..…………………..) 
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กรบ.11ก 
แบบสรุปมติของคณะกรรมการบริหารกองทุนกองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน 

 
 คณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ได้พิจารณาค าร้องขอกู้ 
ของ……………………….........................………………. 
ค าขอกู้ เลขที่…......……../………........แลว้  ขอเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาอนุมัติเงินกู้  ดังนี้ 

1. คุณสมบัติ ตามลักเกณฑ์………………………………….............................................…………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………................................................... 
 2. ความสามารถในการบริหารงานของ ผู้รับงานไปท าที่บ้าน/ผู้น ากลุ่มและสมาชิกกลุ่ม……………….. 
………………………………………………………………………………………………………………….................................................. 
              3. สภาพคล่องทางการเงิน……………………………………………………..…………………................................ 
……………………………………………………………………………………………………………….……................................................ 
              4. ภาระหนี้สินโดยรวม………………………………………………………………….….………............................... 
…………………………………………………………………………………………………………..….……................................................. 
              5. ความม่ันคงในรายได้ของกลุ่ม………………………………………………………………..................................  
............................................................................................................................. ..................................................... 

    6. ความสามารถในการช าระหนี้………………………………………………………………………........................... 
…………………………………………………………………………………………………………....………............................................... 
              7. ความน่าเชื่อถือของบุคคล หรือมูลค่าของหลักทรัพย์ ที่ค้ าประกัน…………………………………............ 
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(9) 
ใบแตง่ทนายความ       คดีหมายเลขด าที่........................./25........ 
                  คดีหมายเลขด าที่........................./25........ 

          ศาล................................................................................ 
          วันที่...............เดอืน.......................................พุทธศักราช 25............... 
          ความ.............................................................................. 
  ...................................................................................................................................โจทก์ 

  ...................................................................................................................................จ าเลย 

ข้าพเจ้า.......................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
ขอแตง่ให้....................................................................................................................................................... 
เป็นทนายความของขา้พเจ้าในคดีเรื่องนี้ และให้มีอ านาจ…………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

ข้าพเจ้ายอมรับผดิชอบตามที่......................................................................................................................... 
ทนายความจะได้ด าเนินกระบวนพิจารณาต่อไปตามกฎหมาย 
 
 
           ...........................................................ผูแ้ต่งทนายความ 
 
 
หมายเหตุ * ตามประมวลกฎหมายวธีิพิจารณาความแพ่งมาตรา 62 ทนายความไม่มอี านาจด าเนนิกระบวนพิจารณาใด
  ไปในทางจ าหน่ายสิทธิของคู่ความนั้น เช่น การยอมรับตามคู่ความอีกฝ่ายหนึ่งเรียกร้องการถอนฟ้อง  
  การประนปีระนอมยอมความ การสละสิทธิ หรือใชส้ิทธิในการอุทธรณ์ หรือฎีกา หรือในการขอให้พจิารณา
  คดีใหม่ ถ้าจะมอบให้มีอ านาจดังกล่าวประการใดบ้าง ให้กรอกลงในช่องท่ีว่างไว้โดยระบุให้ชัดเจน  
  (ค าที่ไมใ่ชแ้ละชอ่งว่างท่ีเหลอืให้ขดีเสีย) 

ระหว่าง 

ด าเนนิกระบวนพิจารณาใดไปในทางจ าหน่ายสิทธิ 
ของขา้พเจ้า เช่น ยอมรับตามที่คู่ความอกีฝ่ายหนึ่งเรียกร้อง ถอนฟ้อง ประนีประนอมยอมความ สละสทิธิ 
หรอืใช้สทิธิในการอุทธรณ์  หรอืฎีกา หรอืในการขอให้พิจารณาคดีใหม่  การขอรับเงนิ และหรอืเอกสารอื่น 
และ คืนจากศาล 
และ 

ขอรับรองว่าเป็นลายมอืช่ือ  
    ของผู้แต่งทนายความจรงิ 
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ค ารับเป็นทนายความ 
 

  ข้าพเจ้า................................................................................................................................. 

เลขประจ าตัวประชาชน  ---- 
ใบอนุญาตใหเ้ป็นทนายความเลขที่...............................ได้รับอนุญาตให้วา่ความ.............................................. 
  ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่..........................หมูท่ี่................ถนน.......................................................... 
ตรอก/ซอย................................................................ต าบล/แขวง................................................................... 
อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด...............................................รหัสไปรษณีย์........................... 
โทรศัพท์.........................................................................โทรสาร................................................................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์.................................................................................................................................. 
  ส านักงานที่อยู่...............................หมูท่ี่...............ถนน.......................................................... 
ตรอก/ซอย................................................................ต าบล/แขวง................................................................... 
อ าเภอ/เขต.............................จังหวัด.............................รหัสไปรษณีย์................โทรศัพท์.............................. 
โทรสาร.......................................................ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์............................................................... 
ขอรับเป็นทนายความของ............................................................................................................................... 
เพื่อด าเนนิกระบวนพิจารณาต่อไปตามหนา้ที่กฎหมาย 
 
 
      ..........................................................................ทนายความ 
 
 
 

ค าสั่ง 
 

...................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

            ...................................................................ผูพ้ิพากษา 
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ตัวอย่างหนังสือถงึพนักงานอัยการ 
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ตัวอย่างหนังสือขอคัดส าเนาทะเบียนราษฎร์

๑๒๘
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ตัวอย่างการค านวณการรับช าระหนี้เงินกู้กองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
 

นายรับงาน ได้รับเงินกู้ 20,000.00 บาท เมื่อวันที่ 2 มกราคม 2560 มีก าหนดช าระภายในวันที่ 2 ของทุกเดือน 
โดยงวดที่ 1 – งวดที่ 4 ช าระดอกเบี้ยและพักช าระหนี้เงินต้นงวด และงวดที่ 5 – งวดที่ 14 ช าระต้นเงินกู้ในงวด   ละ 
2,000 บาท พร้อมดอกเบี้ย ซึ่งนาย ก ต้องช าระเงินในแต่ละงวดดังปรากฏในตารางต่อไปนี้ 

 
ตารางการช าระหน้ีตามสัญญาเงินกู้ของ นายรับงาน 
 

งวดที่ วันครบก าหนด 

ยอดที่ต้องช าระหน้ี 

ต้นเงินกู้ 
(1) 

ค านวณดอกเบ้ีย รวมยอดที่ต้อง
ช าระ 

(1) + (2) ต้น อัตรา
ดอกเบ้ีย 

จ านวน
วัน 

ดอกเบ้ีย 
(2) 

  2 ม.ค. 60             
1 2 ก.พ. 60               -              20,000.00  3% 31 50.96           50.96  
2 2 มี.ค. 60               -              20,000.00  3% 28 46.03           46.03  
3 2 เม.ย. 60               -              20,000.00  3% 31 50.96           50.96  
4 2 พ.ค. 60               -              20,000.00  3% 30 49.32           49.32  

5 2 มิ.ย. 60 
      
2,000.00            20,000.00  3% 31 50.96 

      
2,050.96  

6 2 ก.ค. 60 
      
2,000.00            18,000.00  3% 30 44.38 

      
2,044.38  

7 2 ส.ค. 60 
      
2,000.00            16,000.00  3% 31 40.77 

      
2,040.77  

8 2 ก.ย. 60 
      
2,000.00            14,000.00  3% 31 35.67 

      
2,035.67  

9 2 ต.ค. 60 
      
2,000.00            12,000.00  3% 30 29.59 

      
2,029.59  

10 2 พ.ย. 60 
      
2,000.00            10,000.00  3% 31 25.48 

      
2,025.48  

11 2 ธ.ค. 60 
      
2,000.00              8,000.00  3% 30 19.73 

      
2,019.73  

12 2 ม.ค. 61 
      
2,000.00              6,000.00  3% 31 15.29 

      
2,015.29  

13 2 ก.พ. 61 
      
2,000.00              4,000.00  3% 31 10.19 

      
2,010.19  

14 2 มี.ค. 61 
      
2,000.00              2,000.00  3% 28 4.60 

      
2,004.60  

  รวม   20,000.00        
    
473.93     20,473.93  

 
ปรากฏว่า นายรับงาน มิได้มาช าระหนี้ตรงตามก าหนดนัดในสัญญากู้ จึงต้องมีการค านวณดอกเบี้ยผิดนัดช าระหนี้ของต้นเงินกู้
งวดที่ค้างช าระ ดังตัวอย่างต่อไปนี้ 
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