
คู่มือย้อนวันรายงานตัว 

 

1. ตัวอย่าง กรณีต้องการย้อนวันรายงานตัว เลขบัตร 1678700014756 ประภาพรรณ ป้อมบุบผา เลขข้ึน
ทะเบียน 2565012100068640 วันที่ ย้อนรายงานตัว 21 กุมภาพันธ์ 2565 ครั้งที่ 2 
 

2. เข้าระบบขึ้นทะเบียนและรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ซึ่งมีสิทธิ์ Admin3 พบหน้าจอดังภาพ 
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3. เข้าเมนู “ข้อมูลรายงานตัว” 

 
 

4. ระบุคำค้น ด้วยเลขบัตร หรือ เลขขึ้นทะเบียน หรือ ชื่อผู้ประกันตน (อย่างใดอย่างหนึ่ง) ในที่นี้ขอใช้เลข
ขึ้นทะเบียน “2565012100068640”  แล้วระบุต้องการค้นหาจาก “วันขึ้นทะเบียน” ตั้งแต ่
“21/01/2565”  ถึง “21/01/2565” แล้วกด “ค้นหา” ดังภาพ 
*** วันที่สังเกตได้จากเลขข้ึนทะเบียน จะประกอบด้วย ปี เดือน วัน และ running number  
ตัวอย่าง เลขข้ึนทะเบียน 2565   01   21    00068640  
                                ป ี  เดือน  วัน     Running Number ก็จะ เป็น 21/01/2565 *** 

 

  



5. แสดงข้อมูลที่ค้นหาได้ดังภาพ จะพบว่าได้ข้อมูลรายงานตัวทั้ง 8 งวดดังภาพ 
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6. จากเคสนี้ต้องการย้อนงวดที่ 2  ก็ต้องกดปุ่ม “แก้ไขวันที่” ในช่องปฎิบัติการ ใน ครังที่รายงานตัว “2” 
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7. แสดงหน้าจอให้แก้ไขข้อมูล ให้ระบุ  
- วันที่รายงานตัว (ใหม)่= “21/2/2565”  
- หมายเหตุแก้ไข “ย้อนวันรายงานตัว”  
- แล้วกดปุ่ม “บันทึก” ดังภาพ 
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8. ระบบแสดงหน้าจอยืนยัน ให้คลิก “ตกลง” 

 

 
 

9. ระบบแสดง popup บันทึกข้อมูลสำเร็จ ให้คลิก “ok” 
 

 

 

10.  ระบบกลับมาแรกใหม่ 
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11. ถ้าอยากทราบว่ารายการที่แก้ไขสำเร็จจริงหรือไม่ ก็ให้ ระบุคำค้น ด้วยเลขบัตร หรือ เลขขึ้นทะเบียน หรือ 
ชื่อผู้ประกันตน (อย่างใดอย่างหนึ่ง) ในที่นี้ขอใช้เลขขึ้นทะเบียน “2565012100068640”  แล้วระบุ
ต้องการค้นหาจาก “วันขึ้นทะเบียน” ตั้งแต่ “21/01/2565”  ถึง “21/01/2565” แล้วกด “ค้นหา” ก็จะ
พบว่ามีการแก้ไขวันที่รายงานตัวเป็นวันที่ 21/2/2565 เรียบร้อยดังภาพ 
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