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ไปต่างประเทศ (e-Service) ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
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ภาพรวม 
การจัดท าเอกสารนี้เพ่ือเป็นคู่มือประกอบการใช้งานระบบอิเล็กทรอนิกส์การบริหารแรงงานไทย            

ไปต่างประเทศ (Overseas Employment E-Service) ผู้ใช้งานสามารถศึกษาท าความเข้าใจและใช้งานระบบ
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 

 

รูปที่ 1  
 

 เมนูหลัก  
 1.  เมนูการจัดการข้อมูล  ส าหรับให้ผู้ใช้งานสามารถท าการสืบค้นข้อมูลในระบบได้ (ดังรูปที่ 3) 
 2.  เมนูจัดการข้อมูลส่วนตัว  ส าหรับให้ผู้ใช้งานดู หรือแก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้ (ดังรูปที่ 3) 

 กดเลือกไอคอน “เมนู” ที่มุมขวาด้านบนของเว็บไซต์    (ดังรูปที่ 2)  
 
 

 
 
 
 
 
 

รูปที่ 2  
   

 เมื่อไม่ต้องการใช้งานเมนู สามารถกดเลือกไอคอน  เพ่ือปิดเมนูได้ (ดังรูปที่ 3) 
 

 

รูปท่ี 3  
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 การใช้งานเบื้องต้น  

 ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ  
  กรอก URL (https://toea.doe.go.th) ของระบบ จากนั้นกรอกชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน กดปุ่ม   
“เข้าสู่ระบบ” (ดังรูปที่ 4) 

 

 
รูปที่ 4 

 

ขั้นตอนการออกจากระบบ                                                                       
หากไม่ต้องการใช้งานระบบ ให้กดปุ่มเมนู และเลือกไอคอนจัดการข้อมูลส่วนตัว คลิกที่เมนู     

“ออกจากระบบ” (ดังรูปที่ 5) จากนั้นระบบจะกลับเข้าสู่หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 

รูปที่ 5  
 

  
 

 

 

 

 

 

 
 
 



                                                                                       กองบริหารแรงงานไทยไปตา่งประเทศ กรมการจัดหางาน 
 

3 
 

 

การลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานระบบ 
 - กรอก URL (https://toea.doe.go.th) ของระบบ กดเลือกเมนู ลงทะเบียน/Register เลือกประเภท 
สมาชิกเป็น “คนหางาน/Labour in Thailand” และกดปุ่ม “ถัดไป” (ดังรูปที่ 6) 

 

 

รูปที่ 6 
  

 - กรอกข้อมูลคนหางาน หรือกดปุ่ม “น าเข้าข้อมูลจากสมาร์ทการ์ด" (หากมีอุปกรณ์ในการอ่านบัตร
สมาร์ทการ์ดครบถ้วน) และแนบเอกสาร จากนั้นท าการกดเลือกยอมรับตามข้อก าหนด และกดปุ่ม “ตกลง”     
(ดังรูปที่ 7) 

 

 
รูปที่ 7 
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 - การลงทะเบียนคนหางานเสร็จสมบูรณ์ ท าการกด Link เพ่ือเข้าสู่ระบบ (ดังรูปที่ 8) 
 

 

รูปที่ 8  
 

    หมายเหต ุ
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a) หากเป็นคนหางานที่มขี้อมูลอยู่แล้วในระบบ เมื่อกรอกเลขที่บัตรประชาชน สามารถกดปุ่ม “ตรวจสอบ” เพื่อให้ระบบ     
ดึงข้อมูลมาแสดงที่หน้าเว็บได ้ 

b) ช่องที่มีเครื่องหมาย * หมายความว่า ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถว้น 
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การจัดการค าขอ 

 1.  การยื่นค าขอ 

   -  การลงทะเบียนคนหางาน (ศท.1) 
     - กรอก URL (https://toea.doe.go.th) ของระบบ กดเลือกรายการ “ลงทะเบียน/Register” 
(ดังรูปที ่9)  

 
รูปที ่9  

                         - จากนั้นท าการกดเลือกประเภทสมาชิก “คนหางาน/Labour in Thailand” แล้วกดถัดไป 
(ดังรูปที่ 10) 

 
รูปที่ 10 

                       - ใส่เลขบัตรประชาชน 13 หลักติดกัน แล้วกดปุ่ม “ตรวจสอบ” (ดังรูปที่ 11) 

 
รูปที่ 11 
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                          - กรอกข้อมูลรายละเอียดคนหางานและแนบไฟล์เอกสารให้ครบถ้วน  ช่องที่มีดอกจัน     
เป็นช่องที่จ าเป็นต้องกรอกข้อมูลหรือแนบไฟล์ลงในระบบ จากนั้นกดเลือกยอมรับตามข้อก าหนด แล้วกดปุ่ม 
“บันทึก” (ดังรูปที ่12 และ 13 ตามล าดับ)  
 

 
รูปที่ 12 

 

 
 
 
 
 
 
 

  
 

รูปที ่13  

                         - ระบบแจ้งการลงทะเบียนคนหางานส าเร็จ โดยก าหนดชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านให้ (ดังรูปที่ 14)     
เพ่ือใช้เข้าสูร่ะบบต่อไป  

 
รูปที ่14  



                                                                                       กองบริหารแรงงานไทยไปตา่งประเทศ กรมการจัดหางาน 
 

7 
 

 

                     -  การยื่นค าขอแจ้งการเดินทางไปท างานต่างประเทศด้วยตนเอง 
 - เข้าสู่เมนู ยื่นค าขอ (ดังรูปที่ 15)  
 

 
รูปที่ 15  

 

 - เลือกรายการค าขอ “ค าขอแจ้งการเดินทางไปท างานต่างประเทศด้วยตนเอง” (ดังรูปที่ 16 )  
 

 
รูปที่ 16  
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                         - กรอกข้อมูลตนเอง และข้อมูลผู้ติดต่อกรณีฉุกเฉินให้ถูกต้องครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม
“ถัดไป” (ดังรูปที่ 17) 
 

 

รูปที ่17  
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 - กรอกข้อมูลต าแหน่ง ข้อมูลนายจ้างต่างประเทศ  ข้อมูลที่พักอาศัยในต่างประเทศ   
ข้อมูลการเดินทาง (ดังรูปที่ 18) และแนบเอกสารให้ถูกต้องครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “ถัดไป” (ดังรูปที่ 19) 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
รูปที่ 18 
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รูปที่ 19 
 

 - ระบบแสดงหน้าสรุปข้อมูลค าขอ หากต้องการแก้ไขข้อมูลให้ท าการกดปุ่ม “ย้อนกลับ”  
หากต้องการส่งค าขอให้ท าการกดเลือกยอมรับตามข้อก าหนด จากนั้นกดปุ่ม “ถัดไป” (ดังรูปที่ 20)  
 

 

รูปที่ 20 
 

 - เสร็จสมบูรณ์ กดปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก” (ดังรูปที่ 21) 
 

 

รูปที่ 21 
 
                   หมายเหต ุ
  
 
 
 
 

  
  
 
 

a) เจ้าหน้าที่จะท าการรับเรื่องและส่ง E-mail เพื่อยืนยันการรับค าขอในวันและเวลาราชการ ตั้งแต่ 8:30 ถึง 16:30 น. 
b) กรณียื่นค าขอนอกเวลาราชการ ผู้ใช้งานจะได้รับเลขอ้างอิง จากนั้นเมื่อเจ้าหนา้ที่รับค าขอเรียบร้อยแล้ว ระบบจะท าการ  

ส่งหมายเลขค าขอไปยัง E-mail ของผู้ใช้งาน 
c) กรณียื่นค าขอในเวลาราชการ ผู้ใช้งานจะได้รับเลขค าขอ และได้รับ E-mail เพื่อยืนยันการรับค าขอ 
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                       -  การยื่นค าขอแจ้งการเดินทางกลับไปท างานในต่างประเทศของคนหางานที่เดินทางกลับ 
ประเทศไทยเป็นการชั่วคราว (Re-Entry) 
  - เข้าสู่เมนู ยื่นค าขอ (ดังรูปที ่22)  
 

 
รูปที ่22  

 

 - เลือกรายการค าขอ “ค าขอแจ้งการเดินทางกลับไปท างานต่างประเทศของคนหางาน     
ที่เดินทางกลับประเทศไทย (Re-Entry)” (ดังรูปที ่23) 
 

 
รูปที ่23 
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 - กรอกข้อมูลตนเอง ประวัติการศึกษา และข้อมูลการเดินทางให้ถูกต้องครบถ้วน  
จากนั้นกดปุ่ม “ถัดไป” (ดังรูปที่ 24) 
 

 

รูปที่ 24 
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 - ระบบท าการดึงข้อมูลการเดินทางล่าสุดของผู้ใช้งานมาแสดงให้โดยอัตโนมัติ  โดยสามารถ 
แก้ไขข้อมูล และแนบเอกสารได้ เมื่อกรอกข้อมูล และแนบเอกสารครบถ้วน ให้กดปุ่ม “ถัดไป” (ดังรูปที่ 25) 
 

 

รูปที่ 25 
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                         - ระบบสรุปข้อมูลค าขอ และแสดงเอกสารตัวจริงที่คนหางานต้องน าไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ 
หากต้องการส่งค าร้องให้ท าการกดเลือกยอมรับตามข้อก าหนด แล้วกดปุ่ม “ถัดไป” กรณีที่ต้องการแก้ไขข้อมูล  
ให้กดปุ่ม “ย้อนกลับ” (ดังรูปที่ 26) 
 

 

 
รูปที่ 26 

    - เสร็จสมบูรณ์ กดปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก” เพ่ือกลับไปที่หน้ายื่นค าขอ (ดังรูปที่ 27) 

 

รูปที่ 27 
 

                    หมายเหต ุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a) เจ้าหน้าที่จะท าการรับเรื่องและส่ง E-mail เพื่อยืนยันการรับค าขอในวันและเวลาราชการ ตั้งแต่ 8:30 ถึง 16:30 น. 
b) กรณียื่นค าขอนอกเวลาราชการ ผู้ใช้งานจะได้รับเลขอ้างอิง จากนั้นเมื่อเจ้าหนา้ที่รับค าขอเรียบร้อยแล้ว                      

ระบบจะท าการส่งหมายเลขค าขอไปยัง E-mail ของผู้ใช้งาน 
c) กรณียื่นค าขอในเวลาราชการ ผู้ใช้งานจะได้รับเลขค าขอ และได้รับ E-mail เพื่อยืนยันการรับค าขอ 
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           -  การยื่นค าขอสมัครเป็นสมาชิกกองทุนเพื่อช่วยเหลือคนหางานไปท างานในต่างประเทศ  
(ยังไม่เปิดให้บริการ) 
                - เข้าสู่เมนู ยื่นค าขอ (ดังรูปที ่28) 
 

 
รูปที่ 28 

              - เลือกรายการค าขอ “ค าขอสมัครสมาชิกกองทุน” (ดังรูปที ่29) 

 

รูปที่ 29 
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              - กรอกข้อมูลตนเองให้ถูกต้องครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “ถัดไป” (ดังรูปที่ 30) 
 

 

รูปที่ 30 
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                        - กรอกข้อมูลส่งเงินเข้ากองทุน ส านักงานจัดหางานที่ต้องการด าเนินการไปรับบัตรฯ และแนบ
เอกสาร ให้ถูกต้องครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “ถัดไป” (ดังรูปที่ 31)  

 

 

รูปที่ 31 
 

               - ระบบสรุปข้อมูลค าขอ และแสดงเอกสารตัวจริงที่คนหางานต้องน าไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ 
หากต้องการส่งค าร้อง ให้ท าการกดเลือกยอมรับตามข้อก าหนด แล้วกดปุ่ม “ถัดไป” (ดังรูปที่ 32) กรณีที่ต้องการ
แก้ไขข้อมูลค าขอ ให้กดปุ่ม “ย้อนกลับ”  
 

 

รูปที่ 32 
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               - เสร็จสมบูรณ์ กดปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก” (ดังรูปที่ 33) 

 

รูปที่ 33 
 
                     หมายเหต ุ
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

a) เจ้าหน้าที่จะท าการรับเรื่องและส่ง E-mail เพื่อยืนยันการรับค าขอในวันและเวลาราชการ ตั้งแต่ 8:30 ถึง 16:30 น. 
b) กรณียื่นค าขอนอกเวลาราชการ ผู้ใช้งานจะได้รับเลขอ้างอิง จากนั้นเมื่อเจ้าหนา้ที่รับค าขอเรียบร้อยแล้ว                    

ระบบจะท าการส่งหมายเลขค าขอไปยัง E-mail ของผู้ใช้งาน 
c) กรณียื่นค าขอในเวลาราชการ ผู้ใช้งานจะได้รับเลขค าขอ และได้รับ E-mail เพื่อยืนยันการรับค าขอ 
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 2.  การดูรายการค าขอ 
  ผู้ใช้งานสามารถดูรายการค าขอที่อยู่ระหว่างด าเนินการ หรือเสร็จสิ้นแล้วได้ 

 กดเลือกไอคอน “ดูข้อมูล”  ที่ช่องด าเนินการ เพื่อดูข้อมูลค าขอ  
 กดเลือกไอคอน “แก้ไขข้อมูล”  ที่ช่องด าเนินการ เพ่ือแก้ไขข้อมูลค าขอ กรณีที่

เจ้าหน้าที่ส่งค าขอกลับให้แก้ไข  
 กดเลือกไอคอน “ลบข้อมูล”  ที่ช่องด าเนินการ เพ่ือยกเลิกค าขอ  
 กดเลือกไอคอน “ข้อความใหม่”  ที่ช่องด าเนินการ เพื่อเปิดดูหน้าข้อความโต้ตอบ 

ระหว่างเจ้าหน้าที่ กับคนหางาน  
 กดเลือกไอคอน “ข้อความที่อ่านแล้ว”  ที่ช่องด าเนินการ เพ่ือเปิดดูหน้าข้อความ 

โต้ตอบระหว่างเจ้าหน้าที่ กับคนหางาน  
 
 

 
รูปที่ 34 
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  การสืบค้นข้อมูล (การจัดการข้อมูล) 
 ผู้ใช้งานสามารถสืบค้นข้อมูลต่าง ๆ ในระบบได้ ดังนี้ 
 1. สถานพยาบาล 
 2. สถานฝึกอบรมด้านภาษาฯ 
 3. สถานทดสอบฝีมือแรงงาน 
 4. ต าแหน่งงาน (กรมการจัดหางานจัดส่ง) 
 5. บริษัทจัดหางาน 
 6. สถานะการจองห้องอบรม 
 7. สถานะการขอรับเงินสงเคราะห์ 

 

 

รูปที่ 35 
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 1.  สถานพยาบาล 
                     - เข้าสู่เมนู การจัดการข้อมูล เลือกรายการ “สถานพยาบาล” (ดังรูปที ่36) 
 

 
รูปที ่36 

                     - กดเลือกไอคอน “ดูข้อมูล”  (ดังรูปที่ 37) 

     
รูปที่ 37 

            - ระบบแสดงข้อมูลสถานพยาบาล สามารถกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปที่หน้าค้นหาข้อมูล
สถานพยาบาลได ้(ดังรูปที่ 38) 

 

รูปที่ 38 
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 2.  สถานฝึกอบรมด้านภาษาและวัฒนธรรม 
                     - เข้าสู่เมนู การจัดการข้อมูล เลือกรายการ “สถานฝึกอบรมด้านภาษาฯ” (ดังรูปที ่39) 
 

 
รูปที่ 39 

                     - กดเลือกไอคอน “ดูข้อมูล”  (ดังรูปที่ 40) 

 
รูปที่ 40 

                     - ระบบแสดงข้อมูลสถานฝึกอบรมด้านภาษาและวัฒนธรรม (ดังรูปที่ 41) สามารถกดปุ่ม 
“ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปท่ีหน้าค้นหาข้อมูลสถานฝึกอบรมด้านภาษาและวัฒนธรรมได ้ 
 

 

รูปที่ 41 
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               3.  สถานทดสอบฝีมือแรงงาน 
 - เข้าสู่เมนู การจัดการข้อมูล เลือกรายการ “สถานทดสอบฝีมือแรงงาน” (ดังรูปที ่42) 

 

รูปที่ 42 

                     - กดเลือกไอคอน “ดูข้อมูล”   (ดังรูปที่ 43) 
 

 

รูปที่ 43 
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                      - ระบบแสดงข้อมูลสถานทดสอบฝีมือแรงงาน (ดังรูปที่ 44) สามารถกดปุ่ม “ย้อนกลับ”  
เพ่ือกลับไปที่หน้าค้นหาข้อมูลสถานทดสอบฝีมือแรงงานได้ 
 

 
รูปที่ 44 
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 4.  ต าแหน่งงาน (กรมการจัดหางานจัดส่ง) 
   ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลต าแหน่งงานที่กรมฯ เปิดรับสมัคร และดูรายละเอียดได้ 
            - เข้าสู่เมนู การจัดการข้อมูล เลือกรายการ “ต าแหน่งงาน” (ดังรูปที ่45) 

 

รูปที่ 45 

                     - กดเลือกไอคอน “ดูข้อมูล”  (ดังรูปที่ 46) 

 

รูปที่ 46 
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                      - ระบบแสดงข้อมูลต าแหน่งงาน (ดังรูปที่ 47) สามารถกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปที่หน้า
ค้นหาข้อมูลต าแหน่งงานได ้ 
 

 

รูปที่ 47 
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 5.  บริษัทจัดหางาน 
                     - เข้าสู่เมนู การจัดการข้อมูล เลือกรายการ “บริษัทจัดหางาน” (ดังรูปที ่48) 

 
  รูปที่ 48 

                     - กดเลือกไอคอน “ดูข้อมูล”   (ดังรูปที่ 49)  

 

 

รูปที่ 49 
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  - ระบบแสดงข้อมูลบริษัทจัดหางาน ทั้งข้อมูลบริษัท และข้อมูลลูกจ้างของบริษัทจัดหางานนั้น ๆ 
โดยสามารถกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปท่ีหน้าค้นหาข้อมูลบริษัทจัดหางานได้ (ดังรูปที่ 50)   

 
รูปที่ 50 
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   6.  สถานะการจองห้องอบรม 
                     - เข้าสู่เมนู การจัดการข้อมูล เลือกรายการ “สถานะการจองห้องอบรม” (ดังรูปที ่51) 

 
รูปที่ 51 

                       - ระบบแสดงข้อมูลสถานะการจองห้องอบรม (ดังรูปที่ 52)  
 

 

รูปที่ 52 
 

    หมายเหต ุ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a) หากไม่ได้ท าการจองห้องอบรม ขอ้มูลสถานะการจองห้องอบรมจะแสดง -   
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 7.  สถานะการขอรับเงินสงเคราะห์ 

            -  ดูข้อมูลการขอรับเงินสงเคราะห์คนหางาน 
                         - เข้าสู่เมนู การจัดการข้อมูล เลือกรายการ “สถานะการขอรับเงินสงเคราะห์” (ดังรูปที ่53) 
 

 
รูปที่ 53 

                         - กดเลือกไอคอน “ดูข้อมูล”  (ดังรูปที่ 54) 
 

 

รูปที่ 54 

                          - ระบบแสดงข้อมูลการขอรับเงินสงเคราะห์คนหางาน (ดังรูปที่ 55) โดยสามารถกดปุ่ม 
“ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปท่ีหน้าสถานะการขอรับเงินสงเคราะห์ได ้ 

 

รูปที่ 55 
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           -  ดูผลการขอรับเงินสงเคราะห์คนหางาน 
                        - เข้าสู่เมนู การจัดการข้อมูล เลือกรายการ “สถานะการขอรับเงินสงเคราะห์” (ดังรูปที ่56) 
 

 
รูปที่ 56 

              - กดเลือกไอคอน “ผลการขอรับเงินสงเคราะห์”    (ดังรูปที่ 57) 

 
รูปที่ 57 

               - ระบบจะแสดงข้อมูลผลการขอรับเงินสงเคราะห์คนหางาน (ดังรูปที่ 58) โดยสามารถกดปุ่ม 
“ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปที่หน้าสถานะการขอรับเงินสงเคราะห์ได้  

 

 

รูปที่ 58 
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  -  ดูผลการรับเงินสงเคราะห์คนหางาน 
                        - เข้าสู่เมนู การจัดการข้อมูล เลือกรายการ “สถานะการขอรับเงินสงเคราะห์” (ดังรูปที ่59) 
 

 

รูปที่ 59 

               - กดเลือกไอคอน “ผลการรับเงินสงเคราะห์”   (ดังรูปที่ 60) 

 
รูปที่ 60 

 

 - ระบบจะแสดงข้อมูลผลการรับเงินสงเคราะห์คนหางาน โดยสามารถกดปุ่ม “ย้อนกลับ”   
เพ่ือกลับไปที่หน้าสถานะการขอรับเงินสงเคราะห์ได้ (ดังรูปที่ 61) 

 

รูปที่ 61 
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 การจัดการบัญชีผู้ใช้งาน 

 การจัดการบัญชีผู้ใช้งาน มีเมนูหลักๆ ดังนี้  
 1. ข้อมูลส่วนตัว 
        2. ข้อมูลประวัติการท างาน 
 3 ข้อมูลการฝึกอบรม 
 4. ข้อมูลการทดสอบฝีมือ 
     5. ข้อมูลการตรวจสุขภาพ 
 6. ข้อมูลการตรวจสอบประวัติ 
 7. เปลี่ยนรหัสผ่าน 
 8. ออกจากระบบ 
 

 

รูปที่ 62 
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    1.  ข้อมูลส่วนตัว 

           -  ดูข้อมูลส่วนตัว 
     ท าการกรอก URL (https://toea.doe.go.th) ของระบบ กรอกชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน      
จากนั้นท าการกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลส่วนตัวของคนหางาน (ดังรูปที่ 63) 
 

   

รูปที่ 63 

    หมายเหต ุ
 
 
 
 

 
 
 
 

a) สามารถเข้าสู่หนา้จอแสดงข้อมูลคนหางานได้อีกช่องทาง คือ ไปที่เมนูจัดการบญัชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู  
       “ข้อมูลสว่นตัว” ระบบจะแสดงข้อมูลส่วนตัวของคนหางาน  
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 -  แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
    - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู ข้อมูลส่วนตัว (ดังรูปที่ 64) 

 

รูปที ่64 

    - จากนั้น กดปุ่ม “แก้ไขข้อมูล” (ดังรูปที่ 65) 

 

รูปที่ 65 
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    - ระบบแสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลส่วนตัวให้สามารถแก้ไขข้อมูลต่าง ๆ ได้ หากท าการแก้ไขเสร็จสิ้น 
ให้กดปุ่ม “ตกลง” หรือหากไม่ต้องการท าการแก้ไขใด ๆ ให้กดปุ่ม “ยกเลิก” (ดังรูปที่ 66)  

 

 

รูปที่ 66 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



                                                                                       กองบริหารแรงงานไทยไปตา่งประเทศ กรมการจัดหางาน 
 

37 
 

 

 2.  ข้อมูลประวัติการท างาน 

  2.1  การท างานในประเทศ 

     - เพิ่มข้อมูลประวัติการท างานในประเทศ 
                               - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลประวัติการท างาน” (ดังรูปที่ 67) 

 

รูปที ่67  

                               - เลือกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล”  กรอกข้อมูลประวัติการท างานในประเทศ
ให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “ตกลง” หากไม่ต้องการบันทึกข้อมูลให้ท าการกดปุ่ม “ยกเลิก” (ดังรูปที่ 68) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

         

รูปที ่68 
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      - ดูข้อมูลประวัติการท างานในประเทศ 
                                - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลประวัติการท างาน” (ดังรูปที่ 69) 

 

รูปที่ 69 

        - เลือกไอคอน “ดูข้อมูล”   ระบบจะแสดงหน้าดูประวัติการท างานในประเทศ     
(ดังรูปที่ 70 และ 71 ตามล าดับ) 

  
 

 

 

 

 

 
รูปที ่70  

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 

รูปที่ 71 
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                           - แก้ไขข้อมูลประวัติการท างานในประเทศ 
                               - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลประวัติการท างาน” (ดังรูปที่ 72) 
 

 

รูปที ่72 

        - เลือกไอคอน “แก้ไขข้อมูล”   ระบบแสดงหน้าแก้ไขประวัติการท างานในประเทศ 
เมื่อแก้ไขเสร็จสิ้นให้กดปุ่ม “ตกลง” หากไม่ต้องการบันทึกข้อมูลให้ท าการกดปุ่ม “ยกเลิก” (ดังรูปที่ 73 และ 74
ตามล าดับ) 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

รูปที ่73 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที ่74 
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     - ลบข้อมูลประวัติการท างานในประเทศ 
                               - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลประวัติการท างาน” (ดังรูปที่ 75) 
 

 

รูปที ่75 

       - เลือกไอคอน “ลบข้อมูล”  ยืนยันการลบข้อมูล กดปุ่ม “ตกลง” (ดังรูปที่ 76) 

 

 

รูปที่ 76 
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  2.2  การท างานในต่างประเทศ 

                           - เพิ่มข้อมูลประวัติการท างานในต่างประเทศ 
                               - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลประวัติการท างาน” (ดังรูปที่ 77) 
 

 

รูปที ่77 

                     - กดเลือก Tab การท างานต่างประเทศ จากนั้นกดเลือกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล”   
(ดังรูปที่ 78) กรอกข้อมูลประวัติการท างานต่างประเทศให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “ตกลง” หากไม่ต้องการบันทึก
ข้อมูลให้ท าการ กดปุ่ม “ยกเลิก” (ดังรูปที่ 79) 

 

 

         

 

 

 

รูปที ่78 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่79 
 



                                                                                       กองบริหารแรงงานไทยไปตา่งประเทศ กรมการจัดหางาน 
 

42 
 

      

     - ดูข้อมูลประวัติการท างานในต่างประเทศ 
                               - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลประวัติการท างาน” (ดังรูปที่ 80) 

 

รูปที ่80 

                   - เลือกไอคอน “ดูข้อมูล”  (ดังรูปที่ 81) ระบบแสดงหน้าดูประวัติการท างาน        
ในต่างประเทศ กดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปหน้ารายการประวัติการท างาน (ดังรูปที่ 82) 

 

 

รูปที ่81  
 

 
 

รูปที ่82  
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     - แก้ไขข้อมูลประวัติการท างานในต่างประเทศ 
                               - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลประวัติการท างาน” (ดังรูปที่ 83) 

 

รูปที ่83 

      - เลือกไอคอน “แก้ไขข้อมูล”   (ดังรปูที่ 84) 
 

 
รูปที่ 84 

        - ระบบแสดงหน้าแก้ไขประวัติการท างานในต่างประเทศ เมื่อแก้ไขเสร็จสิ้นให้กดปุ่ม 
“ตกลง” หากไม่ต้องการบันทึกข้อมูลให้ท าการกดปุ่ม “ยกเลิก” (ดังรูปที่ 85) 
 

 

รูปที่ 85 
 



                                                                                       กองบริหารแรงงานไทยไปตา่งประเทศ กรมการจัดหางาน 
 

44 
 

 

     - ลบข้อมูลประวัติการท างานในต่างประเทศ 
                               - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลประวัติการท างาน” (ดังรูปที่ 86) 

 

รูปที ่86 

                   - เลือกไอคอน “ลบข้อมูล”   และยืนยันการลบข้อมูล กดปุ่ม “ตกลง” (ดังรูปที่ 87 
และ 88 ตามล าดับ) 

 

รูปที่ 87 
 

 

รูปที่ 88 
 

   หมายเหต ุ
 
 
 
 
 

a) ประวัติการท างานต่างประเทศ หากเป็นประวัติที่เกิดจากการเดินทางไปท างานต่างประเทศ โดยผ่านการยื่นเร่ืองในระบบ  
       จะไม่สามารถท าการแก้ไข หรือลบข้อมูลได้ 
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 3.  ข้อมูลการฝึกอบรม 

      -  แก้ไขความต้องการฝึกอบรมกับศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงาน 
       - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการฝึกอบรม” (ดังรูปที่ 89) 
 

 

รูปที ่89 

                - กดปุ่ม “แก้ไขข้อมูล”  (ดังรูปที่ 90) 
 

 
รูปที ่90 

 

                 - ระบบแสดงหน้าแก้ไขความต้องการฝึกอบรมกับศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงาน เมื่อแก้ไขเสร็จสิ้น 
ให้กดปุ่ม “ตกลง” หากไม่ต้องการบันทึกการแก้ไขให้กดปุ่ม “ยกเลิก” (ดังรูปที่ 91) 

 

 

รูปที่ 91 
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 -  เพิ่มข้อมูลการฝึกอบรม 
                           - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการฝึกอบรม” (ดังรูปที่ 92) 
 

 

รูปที ่92 

                         - กดเลือกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล”   (ดังรูปที่ 93) 

 
รูปที่ 93 

                - กรอกข้อมูลประวัติการฝึกอบรมให้ครบถ้วน จากนั้นท าการกดปุ่ม “ตกลง” หากไม่ต้องการ
บันทึกข้อมูลให้ท าการกดปุ่ม “ยกเลิก” (ดังรูปที่ 94) 
 

 

รูปที่ 94 
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           -  ดูข้อมูลการฝึกอบรม 
                           - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการฝึกอบรม” (ดังรูปที่ 95) 
 

 

รูปที ่95 

               - เลือกไอคอน “ดูข้อมูล”   (ดังรูปที่ 96) 

 
รูปที่ 96 

 

                - ระบบแสดงข้อมูลประวัติการฝึกอบรม กดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปท่ีหน้ารายการประวัติ 
การฝึกอบรม (ดังรูปที่ 97) 

 

 

รูปที่ 97 
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 -  แก้ไขข้อมูลการฝึกอบรม 
                         - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการฝึกอบรม” (ดังรูปที่ 98) 
 

 

รูปที ่98 

               - เลือกไอคอน “แก้ไขข้อมูล”  (ดังรูปที่ 99)  
 

 
รูปที่ 99 

                - ระบบแสดงหน้าแก้ไขประวัติการฝึกอบรม เมื่อแก้ไขเสร็จสิ้น  ให้กดปุ่ม “ตกลง”        
หากไม่ต้องการบันทึกข้อมูลให้ท าการกดปุ่ม “ยกเลิก” (ดังรูปที่ 100) 

 

 

รูปที่ 100 
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                     -  ลบข้อมูลการฝึกอบรม 
                         - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการฝึกอบรม” (ดังรูปที่ 101) 
 

 

รูปที ่101 

               - เลือกไอคอน “ลบข้อมูล”  (ดังรูปที่ 102) ยืนยันการลบข้อมูล กดปุ่ม “ตกลง”  

 
รูปที่ 102 
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     4.  ข้อมูลการทดสอบฝีมือ 

 -  เพิ่มข้อมูลการทดสอบฝีมือ 
                         - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการทดสอบฝีมือ” (ดังรูปที่ 103) 
 

 

รูปที ่103 

                 - กดเลือกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล”  (ดังรูปที่ 104) 
 

 

รูปที่ 104 
 

                - กรอกข้อมูลเพ่ิมประวัติการทดสอบฝีมือให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “ตกลง” เพ่ือบันทึก
ข้อมูล หากไม่ต้องการบันทึกให้ท าการกดปุ่ม “ยกเลิก” (ดังรูปที่ 105) 

 

 

รูปที่ 105 
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  -  ดูข้อมูลการทดสอบฝีมือ 
                         - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการทดสอบฝีมือ” (ดังรูปที่ 106) 
 

 

รูปที ่106 

     - เลือกไอคอน “ดูข้อมูล”   (ดังรูปที่ 107) 
 

 
รูปที่ 107 

               - ระบบแสดงข้อมูลประวัติการทดสอบฝีมือ กดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพื่อกลับไปที่หน้ารายการ
ประวัติการทดสอบฝีมือ (ดังรูปที่ 108) 
 

 

รูปที่ 108 
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 -  แก้ไขข้อมูลการทดสอบฝีมือ 
                          - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการทดสอบฝีมือ” (ดังรูปที่ 109) 
 

 

รูปที ่109 

               - เลือกไอคอน “แก้ไขข้อมูล”   (ดังรูปที่ 110) 

 
รูปที่ 110 

                - ระบบแสดงหน้าแก้ไขประวัติการทดสอบฝีมือ เมื่อแก้ไขเสร็จสิ้นให้กดปุ่ม “ตกลง”      
หากไม่ตอ้งการบันทึกข้อมูลให้ท าการกดปุ่ม “ยกเลิก” (ดังรูปที่ 111) 
 

 

รูปที่ 111 



                                                                                       กองบริหารแรงงานไทยไปตา่งประเทศ กรมการจัดหางาน 
 

53 
 

 

            -  ลบข้อมูลการทดสอบฝีมือ 
                         - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการทดสอบฝีมือ” (ดังรูปที่ 112) 
 

 

รูปที ่112 

               - เลือกไอคอน “ลบข้อมูล”  ยืนยันการลบข้อมูล กดปุ่ม “ตกลง” (ดังรูปที่ 113) 

 
รูปที่ 113 

 

     หมายเหต ุ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a) หากขอ้มูลการทดสอบฝีมอืใดเคยถูกน าไปด าเนินการในระบบ จะไม่สามารถท าการแก้ไข หรือลบข้อมูลได้  
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     5  ข้อมูลการตรวจสุขภาพ 

     -  เพิ่มข้อมูลการตรวจสุขภาพ 
                               - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการตรวจสุขภาพ” (ดังรูปที่ 114) 
 

 

รูปที ่114 

     - กดเลือกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล”  (ดังรูปที่ 115) 
 

 
รูปที่ 115 

      - กรอกข้อมูลเพ่ิมข้อมูลการตรวจสุขภาพให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “ตกลง” เพ่ือบันทึก
ข้อมูล หากไม่ต้องการบันทึกให้ท าการกดปุ่ม “ยกเลิก” (ดังรูปที่ 116) 
 

 

รูปที่ 116 
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     -  ดูข้อมูลการตรวจสุขภาพ 
                            - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการตรวจสุขภาพ” (ดังรูปที่ 117) 
 

 

รูปที ่117 

     - เลือกไอคอน “ดูข้อมูล”  (ดังรูปที่ 118)  

 
รูปที่ 118 

 

     - ระบบแสดงข้อมูลประวัติการตรวจสุขภาพ กดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปท่ีหน้ารายการ 
ประวัติการตรวจสุขภาพ (ดังรูปที่ 119) 

 

 

รูปที่ 119 
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    -  แก้ไขข้อมูลการตรวจสุขภาพ 
                               - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการตรวจสุขภาพ” (ดังรูปที่ 120) 
 

 

รูปที ่120 

     - เลือกไอคอน “แก้ไขข้อมูล”  (ดังรูปที่ 121)  
 

 
รูปที่ 121 

 

     - ระบบแสดงหน้าแก้ไขประวัติการตรวจสุขภาพ เมื่อแก้ไขเสร็จสิ้นให้กดปุ่ม “ตกลง”     
หากไม่ตอ้งการบันทึกข้อมูลให้ท าการกดปุ่ม “ยกเลิก” (ดังรูปที่ 122) 

 

 

รูปที่ 122 
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     -  ลบข้อมูลการตรวจสุขภาพ 
                              - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการตรวจสุขภาพ” (ดังรูปที่ 123) 
 

 

รูปที ่123 

         - เลือกไอคอน “ลบข้อมูล”  (ดังรูปที่ 124) 
 

 
รูปที่ 124 

 

     - ยืนยันการลบข้อมูล กดปุ่ม “ตกลง” (ดังรูปที่ 125) 
 

 

รูปที่ 125 

  หมายเหต ุ
 
 
 
 

a) หากขอ้มูลการตรวจสุขภาพใดเคยถูกน าไปด าเนินการในระบบ จะไม่สามารถท าการแก้ไข หรือลบข้อมูลได ้
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               6.  ข้อมูลการตรวจสอบประวัติ 

  -  เพิ่มข้อมูลการตรวจสอบประวัติ 
                         - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการตรวจสอบประวัติ” (ดังรูปที่ 126) 
 

 

รูปที ่126 

               - กดเลือกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูล”  (ดังรูปที่ 127) 
 

 
รูปที่ 127 

 

               - กรอกข้อมูลเพ่ิมข้อมูลการตรวจสอบประวัติให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “ตกลง” เพ่ือบันทึก
ข้อมูลหากไม่ต้องการบันทึกให้ท าการกดปุ่ม “ยกเลิก” (ดังรูปที่ 128) 

 

 

รูปที่ 128 
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            -  ดูขอ้มูลการตรวจสอบประวัติ 
                         - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการตรวจสอบประวัติ” (ดังรูปที่ 129) 
 

 

รูปที ่129 

               - เลือกไอคอน “ดูข้อมูล”   (รูปที่ 130)  

 
รูปที่ 130 

               - ระบบแสดงข้อมูลประวัติการตรวจสอบประวัติ กดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปท่ีหน้ารายการ 
ข้อมูลการตรวจสอบประวัติ (ดังรูปที่ 131) 

 

 

รูปที่ 131 
 

 
 
 
 



                                                                                       กองบริหารแรงงานไทยไปตา่งประเทศ กรมการจัดหางาน 
 

60 
 

 

           -  แก้ไขข้อมูลการตรวจสอบประวัติ 
                          - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการตรวจสอบประวัติ” (ดังรูปที่ 132) 
 

 

รูปที ่132 

               - เลือกไอคอน “แก้ไขข้อมูล”  (ดังรูปที่ 133)  

 
รูปที่ 133 

                - ระบบแสดงหน้าแก้ไขข้อมูลการตรวจสอบประวัติ เมื่อแก้ไขเสร็จสิ้นให้กดปุ่ม “ตกลง”  
หากไม่ต้องการบันทึกข้อมูลให้ท าการกดปุ่ม “ยกเลิก” (ดังรูปที่ 134) 

 

 

รูปที่ 134 
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            -  ลบข้อมูลการตรวจสอบประวัติ 
                         - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “ข้อมูลการตรวจสอบประวัติ” (ดังรูปที่ 135) 
 

 

รูปที ่135 

               - เลือกไอคอน “ลบข้อมูล”  ยืนยันการลบข้อมูล กดปุ่ม “ตกลง” (ดังรูปที่ 136) 

 

 

รูปที่ 136 
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 7.  เปลี่ยนรหัสผ่าน 
                       - เลือกเมนูจัดการบัญชีผู้ใช้งาน  กดเลือกเมนู “เปลี่ยนรหัสผ่าน” (ดังรูปที่ 137) 
 

 

รูปที ่137 

            - กรอกรหัสผ่านเดิม, รหัสผ่านใหม่ และยืนยันรหัสผ่านใหม่ให้ถูกต้อง จากนั้นกดปุ่ม “ยืนยัน” 
หากไม่ต้องการเปลี่ยนรหัสผ่านให้ท าการกดปุ่ม “ยกเลิก” (ดังรูปที่ 138) 
 

 

รูปที่ 138 
 

    หมายเหต ุ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

a) กรณีกรอกรหัสผ่านเดิม, รหัสผ่านใหม่ และยืนยันรหัสผ่านใหม่ถูกตอ้ง เมื่อกดปุ่ม ยืนยัน ระบบจะท าการตัด Session Login 
เพื่อให้คนหางานด าเนินการเข้าสู่ระบบด้วยรหัสผ่านใหม่ 


