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1. ข%อกำหนดการใช%งานระบบ 

 

ลำดับ รายการ เง่ือนไขการทำงานของระบบ 

1 เข.าสูEระบบงาน (Login) ระบบแยกการล็อกอินเข.าใช.งานออกเปkน 2 ชEองทาง ดังน้ี 

• สำหรับกลุEมข.าราชการ/พนักงานราชการ 

• สำหรับลูกจ.าง 

 

2 ข้ันตอนการใช.งานระบบงาน

เดิม (Smart Job Center) 

ระบบไทยมีงานทำสำหรับเจ.าหน.าท่ีกรมการจัดหางาน ท่ีพัฒนาข้ึน

ใหมEน้ี เปkนการรวมเมนูการทำงานของระบบ Smart Job Center เข.า

มาด.วย ดังน้ัน หากเมนูใดท่ีเจ.าหน.าท่ีเคยใช.งานอยูE แตEไมEปรากฎ

ข้ันตอนการทำงานของระบบในเอกสารคูEมือฉบับน้ี ให.เจ.าหน.าท่ีฯ ทำ

การดูข้ันตอนการทำงานได.ท่ีเอกสารคูEมือการใช.งานระบบ Smart Job 

Center 
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2. ขั้นตอนการใช%งานระบบ 

2.1 เข&าสู*ระบบงาน (Login) สำหรับเจ&าหน&าทีก่ลุ*มข&าราชการ/พนักงานราชการ 

สามารถเข&าสู*ระบบ โดยสามารถใช& Username / Password ที่ส*งให&ทางอีเมลจากสังกัดที่

ตนเองปฏิบัติงาน  

• เลอืก เขา้สูร่ะบบสาํหรบัเจา้หน้าที7กรมการจดัหางาน (ขา้ราชการ) 

 
• กรอก Username และ Password  
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• Login โดยใส ่ 

(1) เลขประจาํตวัประชาชน  
(2) ระบุ Password  
(3) กดเขา้สูร่ะบบ 

 

 
 
 

1. ใชง้านระบบตามปกต ิ- > เลอืกระบบไทยมงีานทาํ (สมคัรงานในประเทศ) 

 
 
 
 
 

1 

2 

3 
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2. ระบบจะนําเขา้สูห่น้าจอการใชง้าน 

 

 
 

 
3. ผูใ้ชง้านสามารถเหน็สถานะงาน ที7กระดิ7งขวามอื  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. กดออกจากระบบ 
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2.2 เข#าสู-ระบบงาน (Login) สำหรับเข้าสู่ระบบ โดยใช้ Username / Password ที?ส่งให้ทาง

อีเมลจากสงักดัที?ตนเองปฏิบติังาน  

• เลอืก เขา้สูร่ะบบสาํหรบัเจา้หน้าที7กรมการจดัหางาน (ลกูจา้ง) 

 
• กรอก Username และ Password  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

• Log in โดยใส ่ 
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(1) เลขประจาํตวัประชาชน  
(2) ระบุ Password  
(3) กดเขา้สูร่ะบบ 

 

 
 
 

1. ใชง้านระบบตามปกต ิ- > เลอืกระบบไทยมงีานทาํ (สมคัรงานในประเทศ) 

  

2. ระบบจะนําเขา้สูห่น้าจอการใชง้าน 

 

 

1 

2 

3 
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3. กดออกจากระบบ 
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2.3 ค&นหาชื่อสังกัดหน*วยงาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 
2. คลิกท่ีเมนู “จัดการช่ือหนEวยงานสังกัด” 

 
 

3. ระบุเง่ือนไขท่ีต.องการค.นหา แล.วคลิกปุyม “ค.นหา”  

4. แสดงข.อมูลตามเง่ือนไขท่ีระบุไว. 
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2. คลิกท่ีเมนู “จัดการช่ือหนEวยงานสังกัด”  

 

3. คลิกท่ีปุyม “เพ่ิม”  

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 14 / 80 

 

  

 

 

4. กรอกข.อมูลให.ถูกต.องครบถ.วน แล.วคลิกปุyม “บันทึก”  

 

 
 

5. คลิกท่ีปุyม “ตกลง” 

 

6. คลิกท่ีปุyม “OK” 
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2.5 แก&ไขชื่อสังกัดหน*วยงาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 
 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการช่ือหนEวยงานสังกัด”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 16 / 80 

 

  

 

 

3. คลิกท่ีไอคอน “แก.ไข”  
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4. กรอกข.อมูลให.ถูกต.องครบถ.วน แล.วคลิกปุyม “บันทึก”  

 

5. คลิกท่ีปุyม “ตกลง” 

 

6. คลิกท่ีปุyม “OK” 
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2.6 ลบชื่อสังกัดหน*วยงาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการช่ือหนEวยงานสังกัด” 

 

3. คลิกท่ีไอคอน “ลบท้ิง” 
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4. คลิกท่ีปุyม “ตกลง” 

 

5. คลิกท่ีปุyม “OK” 
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2.7 เชื่อมโยงประกาศงานภาครัฐกับสำนักงาน ก.พ. 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “เช่ือมโยงประกาศงานภาครัฐกับสำนักงาน ก.พ.” 
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3. ระบุเง่ือนไขท่ีต.องการ แล.วคลิกปุyม “ค.นหา” 

4. คลิกเลือกประกาศตำแหนEงงานท่ีต.องการเช่ือมโยงข.อมูลกับนายจ.างภาครัฐ 
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5. คลิกเลือกช่ือนายจ.างภาครัฐท่ีต.องการเช่ือมโยงข.อมูลประกาศตำแหนEงงานท่ีเลือกไว. 

 
 

6. คลิกท่ีปุyม “OK”  
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  2.8  ค&นหาคณะมาตรฐาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการคณะมาตรฐานสำหรับสถาบันการศึกษา”  

 
 

3. ระบุเง่ือนไขท่ีต.องการค.นหา แล.วคลิกปุyม “ค.นหา” 

4. แสดงข.อมูลตามเง่ือนไขท่ีระบุไว. 
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2.9 เพิ่มคณะมาตรฐาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการคณะมาตรฐานสำหรับสถาบันการศึกษา”  
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3. คลิกท่ีปุyม “เพ่ิมข.อมูลคณะ”  
 

 
 
 

4. กรอกข.อมูลให.ถูกต.องครบถ.วน แล.วคลิกปุyม “บันทึก”  
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5. คลิกท่ีปุyม “ตกลง” 

 

6. คลิกท่ีปุyม “OK” 
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2.10 แก&ไขคณะมาตรฐาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการคณะมาตรฐานสำหรับสถาบันการศึกษา” 
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3. คลิกท่ีไอคอน “แก.ไข”  

 

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 30 / 80 

 

  

 

 

4. กรอกข.อมูลให.ถูกต.องครบถ.วน แล.วคลิกปุyม “บันทึก”  

 

 

5. คลิกท่ีปุyม “OK” 

 

6. คลิกท่ีปุyม “OK” 
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2.11 ลบคณะมาตรฐานทีละรายการ  

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการคณะมาตรฐานสำหรับสถาบันการศึกษา” 
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3. คลิกท่ีไอคอน “ลบท้ิง”  
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4. คลิกท่ีปุyม “OK” 

 

5. คลิกท่ีปุyม “OK” 

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 34 / 80 

 

  

 

 

2.12 ลบคณะมาตรฐานหลายรายการ 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ” 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการคณะมาตรฐานสำหรับสถาบันการศึกษา”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 35 / 80 

 

  

 

 

3. คลิกเลือกรายการท่ีต.องการลบท้ิง 

 

 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 36 / 80 

 

  

 

 

4. คลิกท่ีปุyม “ลบ”  

 
 

  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 37 / 80 

 

  

 

 

5. คลิกท่ีปุyม “OK” 

 

6. คลิกท่ีปุyม “OK” 

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 38 / 80 

 

  

 

 

2.13 ค&นหาสาขามาตรฐาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการสาขามาตรฐานสำหรับสถาบันการศึกษา”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 39 / 80 

 

  

 

 

3. ระบุเง่ือนไขท่ีต.องการค.นหา แล.วคลิกปุyม “ค.นหา” 

4. แสดงข.อมูลตามเง่ือนไขท่ีระบุไว. 

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 40 / 80 

 

  

 

 

2.14 เพิ่มสาขามาตรฐาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการสาขามาตรฐานสำหรับสถาบันการศึกษา”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 41 / 80 

 

  

 

 

3. คลิกท่ีปุyม “เพ่ิม”  

 

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 42 / 80 

 

  

 

 

4. กรอกข.อมูลให.ถูกต.องครบถ.วน แล.วคลิกปุyม “บันทึก”  

 

5. คลิกท่ีปุyม “OK” 

 

6. คลิกท่ีปุyม “OK” 

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 43 / 80 

 

  

 

 

2.15 แก&ไขสาขามาตรฐาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการสาขามาตรฐานสำหรับสถาบันการศึกษา”  

 
 

 

 

 
 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 44 / 80 

 

  

 

 

3. คลิกท่ีไอคอน “แก.ไข”  

 

 
 

  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 45 / 80 

 

  

 

 

4. กรอกข.อมูลให.ถูกต.องครบถ.วน แล.วคลิกปุyม “บันทึก”  

 

 

5. คลิกท่ีปุyม “OK” 

 

6. คลิกท่ีปุyม “OK” 

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 46 / 80 

 

  

 

 

2.16 ลบสาขามาตรฐานทีละรายการ 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการสาขามาตรฐานสำหรับสถาบันการศึกษา”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 47 / 80 

 

  

 

 

3. คลิกท่ีไอคอน “ลบท้ิง” 

 

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 48 / 80 

 

  

 

 

4. คลิกท่ีปุyม “OK” 

 

5. คลิกท่ีปุyม “OK” 

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 49 / 80 

 

  

 

 

2.17 ลบสาขามาตรฐานหลายรายการ 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการสาขามาตรฐานสำหรับสถาบันการศึกษา”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 50 / 80 

 

  

 

 

3. คลิกเลือกรายการท่ีต.องการลบท้ิง 

4. คลิกท่ีปุyม “ลบ” 

  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 51 / 80 

 

  

 

 

5. คลิกท่ีปุyม “OK” 
 
 

 

6. คลิกท่ีปุyม “OK” 
 

  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 52 / 80 

 

  

 

 

2.18 ค&นหาข&อมูลบริษัทจัดหางาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการข.อมูลบริษัทจัดหางาน” 

 

 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 53 / 80 

 

  

 

 

3. ระบุเง่ือนไขท่ีต.องการค.นหา แล.วคลิกปุyม “ค.นหา” 

4. แสดงข.อมูลตามเง่ือนไขท่ีระบุไว. 

 

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 54 / 80 

 

  

 

 

2.19 เพิ่มข&อมูลบริษัทจัดหางาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการข.อมูลบริษัทจัดหางาน”  

 

 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 55 / 80 

 

  

 

 

3. คลิกท่ีปุyม “เพ่ิม”  

 

 
4. กรอกข.อมูลให.ถูกต.องครบถ.วน แล.วคลิกปุyม “บันทึก” 

                     
  
            

 
 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 56 / 80 

 

  

 

 

5. คลิกท่ีปุyม “ตกลง” 

 
 

6. คลิกท่ีปุyม “OK” 

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 57 / 80 

 

  

 

 

2.20 แก&ไขข&อมูลบริษัทจัดหางาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการข.อมูลบริษัทจัดหางาน” 

 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 58 / 80 

 

  

 

 

3. คลิกท่ีไอคอน “แก.ไข”  

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 59 / 80 

 

  

 

 

4. กรอกข.อมูลให.ถูกต.องครบถ.วน แล.วคลิกปุyม “บันทึก”  

 

               
 
 
 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 60 / 80 

 

  

 

 

5. คลิกท่ีปุyม “ตกลง” 
 
 

 

6. คลิกท่ีปุyม “OK” 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 61 / 80 

 

  

 

 

2.21 ลบข&อมูลบริษัทจัดหางาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการข.อมูลบริษัทจัดหางาน” 

 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 62 / 80 

 

  

 

 

3. คลิกท่ีไอคอน “ลบท้ิง”  

 
 

4. คลิกท่ีปุyม “ตกลง” 

 

 
 

5. คลิกท่ีปุyม “OK” 
 

  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 63 / 80 

 

  

 

 

2.22 ค&นหาข&อมูลประกาศงานของบริษัทจัดหางาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการข.อมูลประกาศงานของบริษัทจัดหางาน” 
 

 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 64 / 80 

 

  

 

 

 
 

3. ระบุเง่ือนไขท่ีต.องการค.นหา แล.วคลิกปุyม “ค.นหา”  

 
 

4. แสดงข.อมูลตามเง่ือนไขท่ีระบุไว. 
 

  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 65 / 80 

 

  

 

 

2.23 เพิ่มข&อมูลประกาศงานของบริษัทจัดหางาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการข.อมูลประกาศงานของบริษัทจัดหางาน” 
 

 
 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 66 / 80 

 

  

 

 

3. คลิกท่ีปุyม “เพ่ิม”  

 

 
 

  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 67 / 80 

 

  

 

 

4. กรอกข.อมูลให.ถูกต.องครบถ.วน แล.วคลิกปุyม “บันทึก”  

 

                     
 

  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 68 / 80 

 

  

 

 

5. คลิกท่ีปุyม “ตกลง” 

 

6. คลิกท่ีปุyม “OK” 
 

  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 69 / 80 

 

  

 

 

2.24 แก&ไขข&อมูลประกาศงานของบริษัทจัดหางาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการข.อมูลประกาศงานของบริษัทจัดหางาน” 

 

 
 
 
 
 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 70 / 80 

 

  

 

 

 

3. คลิกท่ีไอคอน “แก.ไข” 

 
 

  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 71 / 80 

 

  

 

 

4. กรอกข.อมูลให.ถูกต.องครบถ.วน แล.วคลิกปุyม “บันทึก”  
 

  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 72 / 80 

 

  

 

 

5. คลิกท่ีปุyม “ตกลง” 

 

6. คลิกท่ีปุyม “OK” 

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 73 / 80 

 

  

 

 

2.25 ยกเลิกข&อมูลประกาศงานของบริษัทจัดหางาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการข.อมูลประกาศงานของบริษัทจัดหางาน” 

 

 
 
 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 74 / 80 

 

  

 

 

3. คลิกท่ีไอคอน “ยกเลิกตำแหนEงงาน”  

 
 

4. คลิกท่ีปุyม “OK” 

 
 

5. คลิกท่ีปุyม “OK” 

 

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 75 / 80 

 

  

 

 

2.26 ดาวนkโหลดแบบฟอรkมนำเข&าข&อมูลประกาศงานของบริษัทจัดหางาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการข.อมูลประกาศงานของบริษัทจัดหางาน” 
 

 
 
 
 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 76 / 80 

 

  

 

 

3. คลิกท่ีปุyม “ดาวนfโหลดแบบฟอรfมนำเข.าข.อมูล” 

 

 
4. แสดงข.อมูลในรูปแบบ Excel 

 

 
 

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 77 / 80 

 

  

 

 

2.27 นำเข&าข&อมูลประกาศงานของบริษัทจัดหางาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ผู.ดูแลระบบ”  

 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “จัดการข.อมูลประกาศงานของบริษัทจัดหางาน” 

          
 

 
 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 78 / 80 

 

  

 

 

3. คลิกท่ีปุyม “นำเข.าข.อมูลประกาศงาน”  

 

 

 
  



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 79 / 80 

 

  

 

 

2.28 ออกจากระบบ (Logout)  

1. คลิกท่ีไอคอน “Profile” 

 
 

2. คลิกท่ีเมนู “ออกจากระบบ”  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู#มือการใช,งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับเจ,าหน,าที่กรมการจัดหางาน)  

 หน,า 80 / 80 

 

  

 

 

3. คลิกท่ีปุyม “OK” 

 

 
 

 


