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การสมัครสมาชิกส าหรับเจ้าหน้าท่ี
ค าอธิบาย
1. กดปุ่ม “สมัครเข้าใช้งาน” ในหน้า 

https://ws.doe.go.th/login.php
2. กรอกข้อมูลผู้ใช้งาน ดังน้ี

2.1 ค าน าหน้า
2.2 ชื่อ – นามสกุล
2.3 เลขประจ าตัวประชาชน (ใช้เป็น 
Username ส าหรับเข้าใช้งานระบบ)
2.4 รหัสผ่านที่ต้องการลงช่ือเข้าใช้งานระบบ
2.5 ต าแหน่งของผู้ใช้งาน
2.6 หน่วยงานที่สังกัด

3. ท าเครื่องหมายถูก ในช่อง ยอมรับเงื่อนไข
4. กดปุ่ม “ สมัครสมาชิก ” และ รอให้เจ้าหน้า

ผู้ดูแลระบบอนุมัติการเข้าใช้งานให้ก่อน     
จึงจะสามารถเข้าใช้งานระบบได้
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การลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 
ค าอธิบาย
1. กรอกข้อมูลผู้ใช้งาน (เลขประจ าตัวประชาชน)
2. กรอกข้อมูลรหัสผ่าน
3. กดปุ่ม “ เข้าสู่ระบบ ”
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เมนู Dashboard
ค าอธิบาย
หลังจาก Login เข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูล
รายงานผลการส ารวจทั้งหมด เช่น จ านวนผู้สูงอายุ, 
จ านวนทหารก่อนปลดประจ าการ, จ านวนผู้พ้นโทษ
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การเพิ่มข้อมูลทะเบียนใหม่ - ผู้สูงอายุ
ค าอธิบาย
1. เลือกเมนู “เพิ่มทะเบียนใหม่”
2. เลือกประเภทการลงทะเบียน

2.1 ผู้สูงอายุ
2.2 ทหารก่อนปลดประจ าการ
2.3 ผู้พ้นโทษ

3. กดปุ่ม “ เพิ่ม ” เพื่อเลือกประเภทการ
ลงทะเบียน
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การเพิ่มข้อมูลทะเบียนใหม่ – ผู้สูงอายุ (ต่อ)
ค าอธิบาย
1. ตรวจสอบประเภทการลงทะเบียนให้ถูกต้อง
2. กรอกข้อมูลส่วนตัวของผู้ลงทะเบียน เช่น เลข

ประจ าตัวประชาชน ค าน าหน้าช่ือ ชื่อ สกุล    
วันเดือนปีเกิด ส่วนสูง น้ าหนัก                   
เบอร์โทรศัพท์มือถือ อีเมล์ ที่อยู่ตามบัตร
ประชาชน ที่อยู่ที่ติดต่อได้ วุฒิการศึกษาสูงสุด             
วุฒิการศึกษา สาขา/วิชาเอก                   
และสถาบันการศึกษา
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การเพิ่มข้อมูลทะเบียนใหม่ – ผู้สูงอายุ (ต่อ)
ค าอธิบาย
1. กรอกข้อมูลทักษะ/ความสามารถพิเศษ เช่น 

ด้านภาษาต่างประเทศ ด้านบริหาร/จัดการ 
ด้านการเงิน/บัญชี ด้านงานฝีมือ ด้านงาน
ศิลปะ/ออกแบบ ด้านงานช่าง ด้านคอมพิวเตอร ์
และอื่นๆ โดยถ้าไม่ประสงค์กรอกข้อมูลทักษะ
ด้านไหนใหเ้ว้นว่างไว้

2. กรอกข้อมูลต าแหน่งงานครั้งสุดท้าย โดยระบุ
ต าแหน่งงาน และสถานที่ท างานครั้งสุดท้าย 
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การเพิ่มข้อมูลทะเบียนใหม่ – ผู้สูงอายุ (ต่อ)
ค าอธิบาย
กรอกข้อมูลสภาพร่างกาย โดยการระบุว่า ร่างกาย
ปกติ หรือ พิการ ต้องการฟื้นฟูสมรรถภาพหรือไม่      
มีโรคประจ าตัวหรือไม่ และการพบแพทย์ 
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การเพิ่มข้อมูลทะเบียนใหม่ – ผู้สูงอายุ (ต่อ)
ค าอธิบาย
1. ระบุต าแหน่งงานที่ต้องการ และเลือกแบบ

ความต้องการรายได้ หรือไม่ต้องการรายได้
2. ระบุความต้องการประกอบอาชีพอิสระ
3. ระบุความต้องการฝึกอบรมอาชีพ               

กับกรมพัฒนาฝีมือแรงงาน
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* ให้ระบุว่าเป็นรับงานไปทำที่บ้าน
แบบรายบุคคลหรือแบบรวมกลุ่ม
หรือเป็นกู้เงินแบบรายบุคคล
หรือกู้เงินแบบรวมกลุ่ม
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การเพิ่มข้อมูลทะเบียนใหม่ – ผู้สูงอายุ (ต่อ)
ค าอธิบาย
1. กรอกข้อมูลผู้ติดต่อกรณีฉุกเฉิน ได้แก่          

ค าน าหน้าช่ือ ชื่อ สกุล เบอร์โทรศัพท์ และ
ความสัมพันธ์

2. กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพื่อบันทึกข้อมูลของ   
ผู้ลงทะเบียนใหม่

1

2

10



ข้อมูลระบบ – ผู้สูงอายุ (ต่อ)
ค าอธิบาย
1. ข้อมูลของการเพิ่มทะเบียนใหม่จะถกูแสดงใน

เมนู “ผู้สูงอาย”ุ
2. ในตารางแสดงข้อมูลผู้สูงอายุ จะมีปุ่มส าหรับ

บันทึกผลการด าเนินการ แก้ไขข้อมูล
และลบข้อมูล โดยสามารถบันทึกผล แก้ไข 
หรือลบข้อมูลได้เฉพาะเจ้าหน้าที่ที่อยูใ่น
หน่วยงานเดียวกันเท่านั้น
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รายงานผลส ารวจ
ค าอธิบาย
1. รายงานผลการส ารวจ คือ ข้อมูลที่มีการบันทึก

เข้ามาในระบบ โดยสามารถเลือกประเภท 
หน่วยงาน ลักษณะงาน ปีงบประมาณของ
ข้อมูลที่ต้องการดูรายงานได้

2. การดาวน์โหลดไฟล์รายงานออกมาในรูปแบบ
ไฟล์ Excel โดยก าหนดเงื่อนไขที่ต้องการและ
กดปุ่ม “ Download ”
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รายงานผลการด าเนินการ
ค าอธิบาย
1. รายงานผลการด าเนินการ คือ ข้อมูลบันทึกผล

การด าเนินการจัดหางาน เช่น การบรรจุงาน
อาชีพอิสระ หรือ งานเพื่อสังคม

2. การดาวน์โหลดไฟล์รายงานออกมาในรูปแบบ
ไฟล์ Excel โดยก าหนดเงื่อนไขที่ต้องการและ
กดปุ่ม “ Download ”
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