
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอตอ่อำยใุบอนุญำตท ำงำนของคนตำ่งดำ้วตำมมำตรำ 13   แหง่

พระรำชบญัญตักิำรท ำงำนของคนตำ่งดำ้ว พ.ศ. 2551 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดอตุรดติถ ์กระทรวงแรงงำน  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

คนตำ่งดำ้วผูรั้บใบอนุญำตท ำงำนประสงคจ์ะท ำงำนตอ่ไป ใหย้ืน่ค ำขอตอ่อำยใุบอนุญำตตอ่นำยทะเบยีนกอ่นใบอนุญำตสิน้อำย ุ

โดยสำมำรถยืน่ค ำขอไดก้อ่นใบอนุญำตสิน้อำย ุ30 วัน เมือ่ยืน่ค ำขอแลว้ใหผู้ข้อตอ่อำยใุบอนุญำตท ำงำนไปพลำงกอ่นได ้

จนกวำ่นำยทะเบยีนจะมคี ำสัง่ไมต่อ่อำยใุบอนุญำต และกำรตอ่อำยใุบอนุญำตใหต้อ่ไดค้รัง้ละไมเ่กนิ 2 ปี 

 

หมำยเหต ุ: 

 

  * ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิำรประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี้ ในกรณีทีค่ ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวำม บกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมส่ำมำรถ

พจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบันทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำร หรอืเอกสำรหลักฐำนทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอ

จะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดในบันทกึดังกล่ำว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ ืน่ค ำขอละ

ทิง้ค ำขอโดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบอ ำนำจลงนำมบันทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบันทกึควำมบกพร่อง

ดังกลำ่วใหผู้ย้ ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

  * ทัง้นี้จะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

  * ระยะเวลำทีก่ ำหนด ส ำหรับกำรขออนุญำตท ำงำนของคนตำ่งดำ้วทกุกรณทีีม่ปีรมิำณค ำขอไมเ่กนิ 25 ค ำขอ ตอ่พนักงำน

เจำ้หนำ้ที ่1 คนตอ่วัน อยำ่งไรก็ตำม ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรอำจยำวกวำ่ทีก่ ำหนดไว ้ทัง้นี้ ข ึน้อยูก่ับค ำขอทีรั่บเขำ้มำมี

ปรมิำณทีม่ำกกวำ่จ ำนวนกำรใหบ้รกิำรตำมทีก่ ำหนด 
  
ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดอตุรดติถ ์

ศำลำกลำงจังหวัดอตุรดติถ ์ชัน้ 2 ถนนประชำนมิติร 
ต ำบลทำ่อฐิ อ ำเภอเมอืง จังหวัดอตุรดติถ ์
โทรศพัท ์0 5541 7016  
โทรสำร 0 5541 7016 ตอ่ 26/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 3 วันท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูรั้บบรกิำรยืน่ค ำขอพรอ้มเอกสำร / เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำม

ครบถว้นถูกตอ้งของเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวัดอตุรดติถ ์

 

2) กำรพจิำรณำ 
เจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำ / สรุปควำมเห็นตอ่นำยทะเบยีน 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวัดอตุรดติถ ์

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
นำยทะเบยีนพจิำรณำ / ลงนำมในใบอนุญำตท ำงำน หรอื 

หนังสอืไมอ่นุญำตท ำงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวัดอตุรดติถ ์

 

4) - 
ผูรั้บบรกิำรช ำระคำ่ธรรมเนียม / รับใบอนุญำต 
(หมำยเหต:ุ -)  

0 วันท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวัดอตุรดติถ ์

 



 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำขอรบัใบอนญุำตท ำงำนของคนตำ่งดำ้ว  ตำมมำตรำ 13  (แบบ 
ตท.7) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

2) 
 

ใบอนุญำตท ำงำน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

3) 
 

ส ำเนำเอกสำรรบัรองวฒุกิำรศกึษำ หรอืหนงัสอืรบัรองของผูซ้ ึง่
เคยเป็นนำยจำ้งระบุรำยละเอยีดเกีย่วกบัลกัษณะของงำนและ
ระยะเวลำกำรท ำงำนทีผู่ย้ ืน่ค ำขอเคยท ำงำนดว้ย หรอืหนงัสอื
รบัรองของผูซ้ ึง่จะเป็นนำยจำ้งแสดงวำ่ผูย้ ืน่ค ำขอเป็นผูม้คีวำมรู ้
และประสบกำรณเ์หมำะสมกบังำนทีข่อรบัใบอนุญำต 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองกำรจำ้งของผูซ้ ึง่จะเป็นนำยจำ้งโดยระบุเหตผุลทีไ่ม่
จำ้งบุคคลสญัชำตไิทยท ำงำน พรอ้มหลกัฐำนประกอบเหตผุล
ดงักลำ่ว ตำมแบบทีอ่ธบิดปีระกำศก ำหนด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของนำยจำ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีนำยจำ้งเป็นคนไทย) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของนำยจำ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีนำยจำ้งเป็นคนไทย) 

กรมกำรปกครอง 

7) 
 

ส ำเนำหนงัสอืเดนิทำง หรอื ส ำเนำใบส ำคญัถิน่ทีอ่ยูข่องนำยจำ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(กรณีนำยจำ้งเป็นตำ่งดำ้วบคุคลธรรมดำ) 

- 

8) 
 

กรณีนำยจำ้งเป็นคนตำ่งดำ้ว ใหแ้นบส ำเนำใบอนุญำตท ำงำนของ
นำยจำ้ง หรอืหำกนำยจำ้งไมไ่ด ้ ท ำงำนในประเทศไทยและไมม่ี
ใบอนุญำตท ำงำนตอ้งให ้Notary Public และสถำนทูตไทยรบัรอง
กำร มอบอ ำนำจใหก้รรมกำรหรอืบุคคลใดบคุคลหนึง่ลงนำม
แทน จ ำนวน 1 ชุด 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

9) 

 

ใบรบัรองแพทย ์ซึง่รบัรองวำ่คนตำ่งดำ้วไมม่ลีกัษณะตอ้งหำ้มตำม

กฎกระทรวงก ำหนดลกัษณะตอ้งหำ้มของคนตำ่งดำ้วซึง่จะขอรบั
ใบอนุญำตท ำงำน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ไมเ่กนิ  1 เดอืน หรอืตำมทีแ่พทยร์ะบ)ุ 
 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

10) 
 

แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้ของสถำนทีท่ ำงำน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

11) 
 

ส ำเนำหนงัสอืของสว่นรำชกำรทีร่บัรองวำ่ผูย้ ืน่ค ำขอเป็นคนตำ่ง
ดำ้วทีถ่กูเนรเทศตำมกฎหมำยวำ่ดว้ย กำรเนรเทศ ซึง่ไดร้บักำร
ผอ่นผนัใหไ้ปประกอบอำชพี ณ ทีแ่หง่ใดแทนกำรเนรเทศหรอือยู่
ระหวำ่งรอกำรเนรเทศ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีเป็นคนตำ่งดำ้วถกูเนรเทศตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำร
เนรเทศ) 

- 

12) 
 

ส ำเนำใบส ำคญัประจ ำตวัของคนตำ่งดำ้วตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำร
ทะเบยีนคนตำ่งดำ้ว 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีเป็นคน  ตำ่งดำ้วทีถู่กถอนสัญชำตติำมประกำศของ
คณะปฏวัิต ิฉบับที ่337 ลงวันที ่13  ธันวำคม พ.ศ.2515) 

- 

13) 
 

ส ำเนำหลกัฐำนแสดงสถำนทีอ่ยูต่ำมทีอ่ธบิดปีระกำศก ำหนด 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีเป็นคนตำ่งดำ้วทีถู่กเนรเทศตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำร
เนรเทศ หรอืเป็นคนตำ่งดำ้วทีถู่กถอนสัญชำตติำมประกำศของคณะ
ปฏวัิต ิฉบับที ่337  ลงวันที ่13  ธันวำคม พ.ศ.2515) 

- 

14) 
 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัคนซึง่ไมม่สีญัชำตไิทยหรอืส ำเนำบตัร
ประจ ำตวับุคคลทีไ่มม่สีถำนะทำงทะเบยีน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีเป็นคนตำ่งดำ้วซึง่เกดิในรำชอำณำจักรแตไ่มไ่ดรั้บ
สัญชำตไิทย ตำมประกำศของคณะปฏวัิต ิฉบับที ่337 ลงวันที ่13  
ธันวำคม พ.ศ.2515 หรอืตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยสัญชำต)ิ 

- 

15) 
 

ส ำเนำหนงัสอือนุญำตใหอ้อกนอกเขตทีพ่กัอำศยัหรอืเขตพืน้ที่
ออกบตัรเป็นกำรช ัว่ครำวของนำยอ ำเภอหรอืผูว้ำ่รำชกำรจงัหวดั 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีทีเ่ป็นกำรขออนุญำตท ำงำนนอกเขตทีพั่กอำศัยหรอื
เขตพืน้ทีอ่อกบัตรเป็นกำรชัว่ครำว) 

- 

16) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจจำกคนตำ่งดำ้วตดิอำกรแสตมป์ 10 บำท 
จ ำนวน 1 ฉบบั และส ำเนำบตัรประชำชนของผูร้บัมอบอ ำนำจคน
ไทย จ ำนวน 1 ชุด 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีคนตำ่งดำ้วไมม่ำยืน่ดว้ยตนเอง) 

- 

17) 
 

(กรณีนำยจำ้งเป็นสถำนประกอบกำรเอกชน นติบิุคคลในประเทศ
ไทย บรษิทัจ ำกดั / หำ้งหุน้สว่นจ ำกดั)  ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำร
จดทะเบยีนนติบิุคคล พรอ้มวตัถุประสงค ์ไมเ่กนิ 6 เดอืน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธุรกจิกำรคำ้ 

18) 
 

(กรณีนำยจำ้งเป็นสถำนประกอบกำรเอกชน นติบิุคคลทีจ่ด
ทะเบยีนในตำ่งประเทศ) ส ำเนำหนงัสอืรบัรองขอ้ควำมทีน่ำย
ทะเบยีนเก็บรกัษำไวต้ำมพระรำชบญัญตักิำรประกอบธรุกจิของคน

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ตำ่งดำ้ว พ.ศ. 2542 ไมเ่กนิ 6 เดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

19) 
 

(กรณีนำยจำ้งเป็นสถำนประกอบกำรเอกชน นติบิุคคลทีจ่ด
ทะเบยีนในตำ่งประเทศ) ส ำเนำใบอนุญำตประกอบธรุกจิของคน
ตำ่งดำ้ว 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

20) 
 

(กรณีนำยจำ้งเป็นหนว่ยรำชกำร /รฐัวสิำหกจิ /มหำวทิยำลยั
รฐับำล)  หนงัสอืรบัรองจำกสว่นรำชกำร/รฐัวสิำหกจิ /
มหำวทิยำลยัรฐับำลซึง่ระบุชือ่คนตำ่งดำ้ว ต ำแหนง่ 
  ระยะเวลำกำรจำ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

21) 
 

(กรณีนำยจำ้งเป็นสถำบนักำรศกึษำ  โรงเรยีนรฐับำล) หนงัสอื
รบัรองจำกสว่นรำชกำรตน้สงักดั (ส ำนกังำนกำรศกึษำข ัน้พืน้ฐำน, 
เขตกำรศกึษำ, ส ำนกังำนเขต) ซึง่ระบุชือ่คนตำ่งดำ้ว ต ำแหนง่งำน 
ระยะเวลำกำรจำ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

22) 
 

(กรณีนำยจำ้งเป็นโรงเรยีนเอกชน) ส ำเนำใบอนุญำตใหจ้ดัต ัง้
โรงเรยีน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(หำกมกีำรเปลีย่นแปลงใหแ้นบส ำเนำใบอนุญำตตำ่งๆ ที่
เกีย่วขอ้ง จ ำนวน 1 ชดุ) 

- 

23) 
 

(กรณีนำยจำ้งเป็นมหำวทิยำลยัเอกชน) ส ำเนำหนงัสอืกำรจดัต ัง้
มหำวทิยำลยัและค ำส ัง่แตง่ต ัง้ผูม้อี ำนำจลงนำมของมหำวทิยำลยั 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

24) 
 

(กรณีนำยจำ้งเป็นมลูนธิ ิสมำคม หรอืองคก์ำร) ส ำเนำหนงัสอื
รบัรองกำรจดัต ัง้มลูนธิ ิสมำคม หรอืองคก์ำร พรอ้มวตัถุประสงค ์ 
ขอ้บงัคบั และ ส ำเนำแตง่ต ัง้คณะกรรมกำรทีเ่ป็นปจัจบุนั 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

25) 
 

(กรณีนำยจำ้งเป็นมลูนธิ ิสมำคม หรอืองคก์ำร) หนงัสอืรบัรองจำก
สว่นรำชกำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีเป็นองคก์รเอกชนตำ่งประเทศ) 

- 

26) 
 

(กรณีนำยจำ้งเป็นบุคคลธรรมดำ) ส ำเนำใบทะเบยีนพำณชิย ์
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

 



คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ค ำขอ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 100 บำท 
  
 

2) (ก) ค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยุใบอนุญำตท ำงำนส ำหรบัอำชีพ
รบัจำ้งท ำงำนในบำ้นและอำชพีกรรมกร  ใบอนุญำตทีม่อีำยุไมเ่กนิ 
3 เดอืน 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 225 บำท 
  
 

3) (ข) ค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยุใบอนุญำตท ำงำนส ำหรบัอำชีพ
รบัจำ้งท ำงำนในบำ้นและอำชพีกรรมกร  ใบอนุญำตทีม่อีำยุเกนิ 3 
เดอืน แตไ่มเ่กนิ 6 เดอืน 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 450 บำท 
  
 

4) (ค) ค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยุใบอนุญำตท ำงำนส ำหรบัอำชีพ
รบัจำ้งท ำงำนในบำ้นและอำชพีกรรมกร  ใบอนุญำตทีม่อีำยุเกนิ 6 
เดอืน แตไ่มเ่กนิ 1 ปี 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 900 บำท 
  
 

5) คำ่ธรรมเนียมกำรตอ่อำยุใบอนุญำตท ำงำนส ำหรบัอำชีพรบัจำ้ง
ท ำงำนในบำ้นและอำชพีกรรมกร  ใบอนุญำตทีม่อีำยุเกนิ 1 ปี ให้
ช ำระคำ่ธรรมเนยีมส ำหรบัระยะเวลำทีเ่กนิ 1 ปี เพิม่ข ึน้ตำมอตัรำใน
ขอ้ (ก)  (ข) หรอื (ค) 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  
 

6) (ก) คำ่ธรรมเนยีมกำรตอ่อำยใุบอนุญำตท ำงำนส ำหรบัสำขำอำชพี
อื่นนอกจำกอำชีพรบัจ้ำงท ำงำนในบ้ำนและอำชีพกรรมกร  
ใบอนุญำตทีม่อีำยไุมเ่กนิ 3 เดอืน 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 750 บำท 
  
 

7) (ข) คำ่ธรรมเนยีมกำรตอ่อำยใุบอนุญำตท ำงำนส ำหรบัสำขำอำชพี
อื่นนอกจำกอำชีพรบัจ้ำงท ำงำนในบ้ำนและอำชีพกรรมกร  
ใบอนุญำตทีม่อีำยเุกนิ 3 เดอืน แตไ่มเ่กนิ 6 เดอืน 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 1,500 บำท 
  
 

8) (ค) คำ่ธรรมเนยีมกำรตอ่อำยใุบอนุญำตท ำงำนส ำหรบัสำขำอำชพี
อื่นนอกจำกอำชีพรบัจ้ำงท ำงำนในบ้ำนและอำชีพกรรมกร  
ใบอนุญำตทีม่อีำยเุกนิ 6 เดอืน แตไ่มเ่กนิ 1 ปี 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 3,000 บำท 
  
 

9) คำ่ธรรมเนยีมกำรตอ่อำยใุบอนุญำตท ำงำนส ำหรบัสำขำอำชพีอืน่
นอกจำกอำชพีรบัจำ้งท ำงำนในบำ้นและอำชพีกรรมกร  ใบอนุญำต
ทีม่อีำยเุกนิ 1 ปี  ใหช้ ำระคำ่ธรรมเนยีมส ำหรบัระยะเวลำทีเ่กนิ 1 ปี 
เพิม่ข ึน้ตำมอตัรำในขอ้ (ก)  (ข) หรอื (ค) 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดอตุรดติถ ์ศำลำกลำงจังหวัดอตุรดติถ ์ชัน้ 2 ถนนประชำนมิติร ต ำบลทำ่อฐิ อ ำเภอเมอืง 
จังหวัดอตุรดติถ ์โทรศัพท ์0 5541 7016  E-mail: utt@doe.go.th 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ศนูยด์ ำรงธรรม กระทรวงมหำดไทย โทรศัพท ์1567 E-mail: damrongdhama@gmail.com 
(หมำยเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลดัส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 
(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.)<br />- 99 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120<br 
/>- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132<br />- 
www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH<br /><br />ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุ
ตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center)<br />Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / 
Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอรับใบอนุญำตท ำงำนของคนตำ่งดำ้ว  ตำมมำตรำ 13  (แบบ ตท.7) 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

หมำยเหต ุ

1) กรอกแบบเป็นภำษำไทย เอกสำรทีเ่ป็นภำษำตำ่งประเทศใหจั้ดท ำค ำแปลเป็นภำษำไทยและรับรองควำมถูกตอ้งโดยผูม้ี

ใบอนุญำต/หน่วยรำชกำร 
 
2) ส ำเนำเอกสำรทกุฉบับตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรอง ดังนี ้
 
 - เอกสำรของนำยจำ้ง ใหผู้ม้อี ำนำจลงนำมผูกพันลงลำยมอืชือ่และประทับตรำบรษัิท (ถำ้ม)ี หรอืผูรั้บมอบอ ำนำจ 
 
 - เอกสำรของคนตำ่งดำ้ว ใหค้นตำ่งดำ้วลงลำยมอืชือ่ หรอืผูรั้บมอบอ ำนำจ 
 

ชือ่กระบวนงำน: กำรขอตอ่อำยใุบอนุญำตท ำงำนของคนตำ่งดำ้วตำมมำตรำ 13   แหง่พระรำชบัญญัตกิำรท ำงำนของคนตำ่ง

ดำ้ว พ.ศ. 2551  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)กฎกระทรวงวำ่ดว้ยกำรขอรับใบอนุญำต กำรออกใบอนุญำต และกำรแจง้กำรท ำงำนของคนตำ่งดำ้ว พ.ศ. 2554  
  
2)พ.ร.บ.กำรท ำงำนของคนตำ่งดำ้ว พ.ศ. 2551  
ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคัญดำ้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: กฎกระทรวงวำ่ดว้ยกำรขอรับใบอนุญำต กำรออกใบอนุญำตและกำรแจง้

กำรท ำงำนของคนตำ่งดำ้ว พ.ศ. 2554 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กระบวนงำนที ่40  กำรขอตอ่อำยใุบอนุญำตท ำงำนของคนตำ่งดำ้วตำมมำตรำ 13 แหง่

พระรำชบัญญัตกิำรท ำงำนของคนตำ่งดำ้ว พ.ศ. 2551 ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดอตุรดติถ ์
 

 

เอกสำรฉบับนีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศูนย์กลำงขอ้มูลคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: 07/11/2559 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


