
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรพจิำรณำอนุญำตใหห้นว่ยงำนของรฐั นำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำน

ประกอบกำร ใชม้ำตรำ 35 แทนกำรจำ้งงำนคนพกิำรตำมมำตรำ 33 หรอื กำรสง่เงนิเขำ้กองทนุ

ตำมมำตรำ 34  แหง่พระรำชบญัญตัสิง่เสรมิและพฒันำ คณุภำพชวีติคนพกิำร พ.ศ. 2550 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดอตุรดติถ ์กระทรวงแรงงำน  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. มำตรำ 35 แหง่พระรำชบัญญัตสิง่เสรมิและพัฒนำคณุภำพชวีติคนพกิำร พ.ศ. 2550 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 

2556 ก ำหนดให ้กรณทีีห่น่วยงำนของรัฐไมป่ระสงคจ์ะรับคนพกิำรเขำ้ท ำงำนตำมมำตรำ 33 หรอืนำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำน

ประกอบกำรไมรั่บคนพกิำรเขำ้ท ำงำนตำมมำตรำ 33 และไมป่ระสงคจ์ะสง่เงนิเขำ้กองทนุตำมมำตรำ 34 หน่วยงำนของรัฐ 

นำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำนประกอบกำรนัน้อำจใหส้ัมปทำน จัดสถำนทีจ่ ำหน่ำยสนิคำ้หรอืบรกิำร จัดจำ้งเหมำชว่งงำนหรอืจำ้ง

เหมำบรกิำรโดยวธิกีรณีพเิศษ ฝึกงำน หรอืจัดใหม้อีปุกรณ์หรอืส ิง่อ ำนวยควำมสะดวก ลำ่มภำษำมอื หรอืใหค้วำมชว่ยเหลอือืน่ใด

แกค่นพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำรก็ได ้โดยเป็นไปตำมหลักเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไขทีค่ณะกรรมกำรก ำหนดในระเบยีบฯ 

 

  2. หน่วยงำนของรัฐซึง่ไมป่ระสงครั์บคนพกิำรเขำ้ท ำงำน นำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำนประกอบกำรไมรั่บคนพกิำรเขำ้ท ำงำน และ

ไมป่ระสงคส์ง่เงนิเขำ้กองทนุ แตป่ระสงคใ์หส้ัมปทำน จัดสถำนทีจ่ ำหน่ำยสนิคำ้หรอืบรกิำร จัดจำ้งเหมำชว่งงำนหรอืจำ้งเหมำ

บรกิำรโดยวธิกีรณีพเิศษ ฝึกงำน จัดใหม้อีปุกรณ์หรอืส ิง่อ ำนวยควำมสะดวก ลำ่มภำษำมอื หรอืใหค้วำมชว่ยเหลอือืน่ใดแกค่น

พกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำร ใหแ้จง้กำรใหส้ทิธแิละด ำเนนิกำรใหค้นพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำรเขำ้รับสทิธภิำยในวันที ่31 ธันวำคม 

ของทกุปี 

 

หมำยเหต ุ: 

 

 * ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิำรประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี้ ในกรณีทีค่ ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวำม บกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมส่ำมำรถ

พจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบันทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำร หรอืเอกสำรหลักฐำนทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอ

จะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดในบันทกึดังกลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ ืน่ค ำขอละ

ทิง้ค ำขอโดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบอ ำนำจลงนำมบันทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบันทกึควำมบกพร่อง

ดังกลำ่วใหผู้ย้ ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

  * ทัง้นี้จะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดอตุรดติถ ์
ศำลำกลำงจังหวัดอตุรดติถ ์ชัน้ 2 ถนนประชำนมิติร  
ต ำบลทำ่อฐิ อ ำเภอเมอืงอตุรดติถ ์จังหวัดอตุรดติถ ์
โทรศพัท ์0 5541 7016 ตอ่ 23 
โทรสำร 0 5541 7016 ตอ่ 26/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 38 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
หน่วยงำนของรัฐ นำยจำ้ง หรอืสถำนประกอบกำรยืน่หนังสอืขอ
ใชส้ทิธพิรอ้มเอกสำร / เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมครบถว้นของ
เอกสำร 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วัน ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวัดอตุรดติถ ์

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

2) กำรพจิำรณำ 
เจำ้หนำ้ทีอ่อกพืน้ทีเ่พือ่ตรวจสอบขอ้มลูตำมทีห่น่วยงำนของรัฐ 
นำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำนประกอบกำรแจง้ เพือ่ใหเ้ป็นไปตำมที่
ก ำหนดในระเบยีบ 
(หมำยเหต:ุ -)  

30 วัน ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวัดอตุรดติถ ์

 

3) กำรพจิำรณำ 
สรุปควำมเห็นเสนอผูม้อี ำนำจ 
(หมำยเหต:ุ -)  

2 วัน ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวัดอตุรดติถ ์

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
ผูม้อี ำนำจพจิำรณำ / ลงนำม / ออกหนังสอื แจง้หน่วยงำนของ
รัฐ นำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำนประกอบกำรอนุญำตใหใ้ชม้ำตรำ 
35 ได ้และใหน้ ำสง่รำยชือ่คนพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำร พรอ้ม
สัญญำทีห่น่วยงำนของรัฐ นำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำน
ประกอบกำรท ำกับคนพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำรดังกลำ่ว 
(หมำยเหต:ุ -)  

5 วัน ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวัดอตุรดติถ ์

 

5) - 
หน่วยงำนของรัฐ นำยจำ้ง หรอืสถำนประกอบกำร สง่ส ำเนำ
สัญญำกำรใหส้ทิธิค์นพกิำร/ผูด้แูล ใหเ้จำ้หนำ้ที ่ภำยใน 31 
ธันวำคม ของทกุปี 
(หมำยเหต:ุ -)  

0 วัน - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

แบบแจง้ขอใชส้ทิธติำมมำตรำ 35  (กกจ.พก.2) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ใชเ้อกสำรนีส้ ำหรับทกุกรณ)ี 

กรมกำรจัดหำงำน 

2) 
 

หนงัสอืจำกนำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำนประกอบกำรถงึจดัหำงำน
จงัหวดั หรอืผูอ้ ำนวยกำรส ำนกัจดัหำงำน  กรงุเทพเขต
พืน้ที ่เพือ่ขอใหส้ทิธคินพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำรตำมมำตรำ 35 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ใชเ้อกสำรนีส้ ำหรับทกุกรณ)ี 

- 

3) 
 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวันำยจำ้งทีอ่อกโดยส ำนกัจดัหำงำนกรงุเทพ
เขตพืน้ที ่หรอืส ำนกังำนจดัหำงำนจงัหวดั 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ใชเ้อกสำรนีส้ ำหรับทกุกรณ)ี 

กรมกำรจัดหำงำน 

4) 
 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนบรษิทั พรอ้มหนำ้วตัถุประสงค ์
รบัรองไมเ่กนิ 6 เดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(ใชเ้อกสำรนีส้ ำหรับทกุกรณ)ี 

ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรมพัฒนำธุรกจิ
กำรคำ้ 

5) 
 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของกรรมกำรผูม้อี ำนำจลงนำม
ผูกพนับรษิทั 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ใชเ้อกสำรนีส้ ำหรับทกุกรณ)ี 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจจำกกรรมกำรฯ  ตดิอำกร 30 บำท 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ใชเ้อกสำรนีส้ ำหรับทกุกรณ)ี 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

7) 
 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูร้บัมอบอ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ใชเ้อกสำรนีส้ ำหรับทกุกรณ)ี 

กรมกำรปกครอง 

8) 
 

(กรณีกำรใหส้มัปทำน)  แบบค ำขอกำรใหส้มัปทำน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

9) 
 

(กรณีกำรใหส้มัปทำน) เอกสำรแสดงสทิธวิำ่หนว่ยงำนของรฐั 
นำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำนประกอบกำรมสีทิธใินอำคำร สถำนที ่
ทรพัยส์นิ เครือ่งหมำยกำรคำ้หรอืบรกิำรภำยใตล้ขิสทิธ ิ ์เวลำ
ออกอำกำศของสถำนวีทิย ุสถำนโีทรทศัน ์เคเบิล้ทวี ีหรอือืน่ๆ 
ตำมทีค่ณะอนกุรรมกำรสง่เสรมิอำชพีคนพกิำรก ำหนด 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

10) 
 

(กรณีกำรใหส้มัปทำน) เอกสำรแสดงรำยละเอยีดตำ่งๆทีเ่กีย่วขอ้ง
กบักจิกรรมกำรใหส้มัปทำน เชน่ ภำพถำ่ยทรพัยส์นิในกรณีทีใ่ห ้
คนพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำรครอบครองทรพัยส์นิเพือ่ไปใช้

ประโยชนใ์นกำรประกอบอำชพี 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

11) 
 

(กรณีกำรใหส้มัปทำน) เอกสำรแสดงมลูคำ่ของกจิกรรมกำรให้
สมัปทำนทีจ่ะใหแ้กค่นพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำร ทีไ่มน่อ้ยกวำ่
ตำมที ่ ก ำหนดไวใ้นกฎกระทรวงก ำหนดจ ำนวนคนพกิำรที่
นำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำนประกอบกำร และหนว่ยงำนของรฐั

จะตอ้งรบัเขำ้ท ำงำน และจ ำนวนเงนิทีน่ำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำน
ประกอบกำรจะตอ้งน ำสง่เขำ้กองทนุสง่เสรมิและพฒันำคณุภำพ
ชวีติคนพกิำร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

12) 
 

(กรณีกำรใหส้มัปทำน) กรณีทีห่นว่ยงำนของรฐั นำยจำ้งหรอื
เจำ้ของสถำนประกอบกำรมรีำยชือ่คนพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำร
พรอ้มแลว้ ใหแ้นบรำยชือ่คนพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำร พรอ้มระบุ
หมำยเลขบตัรประจ ำตวัคนพกิำรมำดว้ย 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

13) 
 

(กรณีกำรจดัสถำนทีจ่ ำหนำ่ยสนิคำ้หรอืบรกิำร)  แบบค ำขอกำร
จดัสถำนทีจ่ ำหนว่ยสนิคำ้หรอืบรกิำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

14) 

 

(กรณีกำรจดัสถำนทีจ่ ำหนำ่ยสนิคำ้หรอืบรกิำร) ภำพถำ่ยสถำนที่

ในกำรจดัพืน้ทีพ่รอ้มระบุขนำดของพืน้ทีท่ ีใ่หค้นพกิำรหรอืผูด้แูล
คนพกิำรจ ำหนำ่ยสนิคำ้หรอืบรกิำร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

15) (กรณีกำรจดัสถำนทีจ่ ำหนำ่ยสนิคำ้หรอืบรกิำร) แผนทีต่ ัง้สถำนที่ - 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 จดัจ ำหนำ่ยสนิคำ้หรอืบรกิำร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

16) 
 

(กรณีกำรจดัสถำนทีจ่ ำหนำ่ยสนิคำ้หรอืบรกิำร) เอกสำรที่
เกีย่วขอ้งกบักำรคดิมลูคำ่พืน้ที ่ทีใ่หค้นพกิำรใชใ้นกำรขำยสนิคำ้
หรอืบรกิำร เชน่ เอกสำรอำ้งองิรำคำพืน้ทีต่ำมรำคำทอ้งตลำด หรอื
เอกสำรแสดงอตัรำทีผู่ย้ ืน่ใหส้ทิธใินกำรจดัสถำนทีจ่ ำหนำ่ยสนิคำ้
แกค่นพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำรยืน่แบบกำรช ำระภำษโีรงเรอืนและ
ทีด่นิของรำชกำรสว่นทอ้งถิน่แหง่น ัน้ หรอืเอกสำรหลกัฐำนกำรให้
เชำ่พืน้ทีจ่ำกผูเ้ชำ่รำยอืน่ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

17) 
 

(กรณีกำรจดัสถำนทีจ่ ำหนำ่ยสนิคำ้หรอืบรกิำร) กรณีทีห่นว่ยงำน
ของรฐั นำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำนประกอบกำรมรีำยชือ่คนพกิำร
หรอืผูด้แูลคนพกิำรพรอ้มแลว้ ใหแ้นบรำยชือ่คนพกิำรหรอืผูด้แูล
คนพกิำร พรอ้มระบุหมำยเลขบตัรประจ ำตวัคนพกิำรมำดว้ย 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

18) 
 

(กรณีกำรจดัจำ้งเหมำชว่งงำนหรอืจำ้งเหมำบรกิำร)  แบบค ำขอ
กำรจดัจำ้งเหมำชว่งงำนหรอืจำ้งเหมำบรกิำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

19) 

 

(กรณีกำรจดัจำ้งเหมำชว่งงำนหรอืจำ้งเหมำบรกิำร) เอกสำรแสดง

รำยละเอยีดลกัษณะงำน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

20) 
 

(กรณีกำรจดัจำ้งเหมำชว่งงำนหรอืจำ้งเหมำบรกิำร) เอกสำรแสดง
รำยละเอยีดเกีย่วกบัประมำณกำรดำ้นตน้ทนุ คำ่ใชจ้ำ่ยในกำร
จดักำร และก ำไร กรณีกำรจำ้งเหมำบรกิำรหรอืจำ้งเหมำชว่งงำน
คนพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำร โดยใหค้นพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำร
เป็นผูจ้ดัหำวสัด ุอปุกรณ ์หรอืเงนิลงทนุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

21) 

 

(กรณีกำรจดัจำ้งเหมำชว่งงำนหรอืจำ้งเหมำบรกิำร) เอกสำรแสดง

รำยละเอยีดคำ่ตอบแทนทีค่นพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำรจะไดร้บั 
กรณีทีห่นว่ยงำนของรฐั นำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำนประกอบกำร
เป็นผูจ้ดัหำวสัด ุอปุกรณ ์หรอืเงนิทุนตำมลกัษณะของงำนทีจ่ำ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

22) 
 

(กรณีกำรจดัจำ้งเหมำชว่งงำนหรอืจำ้งเหมำบรกิำร) กรณีที่
หนว่ยงำนของรฐั นำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำนประกอบกำรมรีำยชือ่
คนพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำรพรอ้มแลว้ ใหแ้นบรำยชือ่คนพกิำร
หรอืผูด้แูลคนพกิำร พรอ้มระบุหมำยเลขบตัรประจ ำตวัคนพกิำรมำ
ดว้ย 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

23) 
 

(กรณีกำรฝึกงำน)  แบบค ำขอกำรฝึกงำน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

24) 
 

(กรณีกำรฝึกงำน) เอกสำรหลกัสตูรกำรฝึกงำนซึง่ไดร้บักำร
เห็นชอบจำกกรมพฒันำฝีมอืแรงงำน หรอืผูว้ำ่รำชกำรจงัหวดัหรอื
ผูซ้ ึง่ไดร้บัมอบหมำยแลว้ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

25) 
 

(กรณีกำรฝึกงำน) เอกสำรแสดงรำยละเอยีดคำ่ใชจ้ำ่ยตำ่งๆ ของ
หลกัสตูร รวมท ัง้เบีย้เลีย้งทีค่นพกิำรจะไดร้บัในระหวำ่งกำรฝึกงำน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

26) 
 

(กรณีกำรฝึกงำน) รำยชือ่คนพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำร  และ
รำยกำรคำ่ใชจ้ำ่ยตลอดหลกัสตูร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

27) 
 

(กรณ๊กำรจดัใหม้อีปุกรณห์รอืส ิง่อ ำนวยควำมสะดวก)  แบบค ำขอ
กำรจดัใหม้อีปุกรณห์รอืส ิง่อ ำนวยควำมสะดวก 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

28) 
 

(กรณีกำรจดัใหม้อีปุกรณห์รอืส ิง่อ ำนวยควำมสะดวก) เอกสำร
แสดงรำยละเอยีดประมำณกำรคำ่ใชจ้ำ่ยในกำรจดัใหม้อีปุกรณ์
หรอืส ิง่อ ำนวยควำมสะดวก 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

29) 
 

(กรณีกำรจดัใหม้อีปุกรณห์รอืส ิง่อ ำนวยควำมสะดวก) เอกสำร
แผนงำนโครงกำรทีม่รีำยละเอยีดเกีย่วกบัรำยกำรอปุกรณ ์
ประมำณกำรคำ่ใชจ้ำ่ย วงเงนิงบประมำณและประโยชนท์ีค่ำดวำ่
จะไดร้บั 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

30) 
 

(กรณีกำรจดัใหม้ลีำ่มภำษำมอื)  แบบค ำขอกำรจดัใหม้บีรกิำรลำ่ม
ภำษำมอื 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

31) 

 

(กรณีกำรจดัใหม้ลีำ่มภำษำมอื) เอกสำรแผนงำนโครงกำรทีม่ ี

รำยละเอยีดประมำณกำรคำ่ใชจ้ำ่ย วงเงนิงบประมำณ และ
ประโยชนท์ีจ่ะไดร้บัในกำรจำ้งลำ่มภำษำมอืเพือ่ประจ ำในสถำน
ประกอบกำรทีม่พีนกังำนเป็นคนพกิำรทำงกำรไดย้นิ จ ำนวน 20 
คนขึน้ไป 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ- 

32) 
 

(กรณีกำรจดัใหม้ลีำ่มภำษำมอื) เอกสำรแสดงคำ่ใชจ้ำ่ยในกำรจำ้ง
ลำ่มภำษำมอืหนึง่คน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

33) 
 

(กรณีกำรชว่ยเหลอือืน่ใด)  แบบค ำขอกำรใหค้วำมชว่ยเหลอือืน่
ใด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

34) 
 

(กรณีกำรชว่ยเหลอือืน่ใด) เอกสำรแสดงรำยละเอยีดกจิกรรม
ควำมชว่ยเหลอือืน่ใดทีน่ำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำนประกอบกำรจะ
ใหส้ทิธแิกค่นพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

35) 
 

(กรณีกำรชว่ยเหลอือืน่ใด) กรณีทีห่นว่ยงำนของรฐั นำยจำ้งหรอื
เจำ้ของสถำนประกอบกำรมรีำยชือ่คนพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำร
พรอ้มแลว้ ใหแ้นบรำยชือ่คนพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำร พรอ้มระบุ
หมำยเลขบตัรประจ ำตวัคนพกิำรมำดว้ย 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดอตุรดติถ ์ศำลำกลำงจังหวัดอตุรดติถ ์ชัน้ 2 ถนนประชำนมิติร  ต ำบลทำ่อฐิ อ ำเภอเมอืง
อตุรดติถ ์จังหวัดอตุรดติถ ์โทรศัพท ์0 5541 7016 ตอ่ 23 โทรสำร 0 5541 7016 ตอ่ 26 e-mail : 
utt@doe.go.th 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ศนูยด์ ำรงธรรม กระทรวงมหำดไทย โทรศัพท ์1567 e-mail : damrongdhama@gmail.com 
(หมำยเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลดัส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 
(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.)<br />- 99 
หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120<br 
/>- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132<br />- 
www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH<br /><br />ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุ
ตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center)<br />Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / 
Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

 

 



แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรพจิำรณำอนุญำตใหห้น่วยงำนของรัฐ นำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำนประกอบกำร ใชม้ำตรำ 35 แทนกำรจำ้ง

งำนคนพกิำรตำมมำตรำ 33 หรอื กำรสง่เงนิเขำ้กองทนุตำมมำตรำ 34  แหง่พระรำชบัญญัตสิง่เสรมิและพัฒนำ คณุภำพชวีติคน

พกิำร พ.ศ. 2550  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. สง่เสรมิและพัฒนำคณุภำพชวีติคนพกิำร พ.ศ. 2550 และแกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2556  
  
2)ระเบยีบคณะกรรมกำรสง่เสรมิและพัฒนำคณุภำพชวีติคนพกิำรแหง่ชำตวิำ่ดว้ยหลักเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไขกำรให ้
สมัปทำน จัดสถำนทีจ่ ำหน่ำยสนิคำ้หรอืบรกิำร จัดจำ้งเหมำชว่งงำนหรอืจำ้งเหมำบรกิำรโดยวธิกีรณีพเิศษ ฝึกงำน หรอืจัดให ้
มอีปุกรณ์หรอืส ิง่อ ำนวยควำมสะดวก ลำ่มภำษำมอื หรอืใหค้วำมชว่ยเหลอือืน่ใดแกค่นพกิำรหรอืผูด้แูลคนพกิำร พ.ศ. 2558  
ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคัญดำ้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไมร่ะบ ุ

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กระบวนงำนที ่43 กำรพจิำรณำอนุญำตใหห้น่วยงำนของรัฐ นำยจำ้งหรอืเจำ้ของสถำน

ประกอบกำร ใชม้ำตรำ 35 แทนกำรจำ้งงำนคนพกิำรตำมมำตรำ 33 หรอื กำรสง่เงนิเขำ้กองทนุตำมมำตรำ 34  แหง่

พระรำชบัญญัตสิง่เสรมิและพัฒนำคณุภำพชวีติคนพกิำร พ.ศ. 2550 ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดอตุรดติถ ์
 

 

เอกสำรฉบับนีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงขอ้มูลคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: 09/11/2559 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


