
การแจงขอยกเลิกการอนุญาตทํางาน 
 
1. กรณีนายจางมีความประสงคจะแจงขอยกเลิกการอนุญาตทํางานใหแสดงเอกสาร ดังนี้ 
 1.1 กรอกใบแจงยกเลิกการอนุญาตทํางาน โดยนายจางเปนผูลงนาม พรอมสําเนา 1 ฉบับ 
 1.2 ใบอนุญาตทํางานฉบับจริง (ยกเวนกรณีคนตางดาวไมสามารถติดตอได ใหแนบสําเนาใบอนุญาตทํางาน

ถามี) 
 1.3 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนสถานประกอบการ เชน หนังสือรับรองนิติบุคคลบริษัท (ไมเกิน 6 เดือน), 

ใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน, หนังสือรับรองนิติบุคคลของมูลนิธิ เปนตน 
 1.4 สําเนาบัตรประชาชนของนายจาง ถานายจางเปนคนไทย หรือสําเนาใบอนุญาตทํางานของนายจาง           

ถานายจางเปนคนตางดาว 
 1.5 หนังสือมอบอํานาจจากนายจาง ติดอากรแสตมป 10 บาท และสําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ     

ถาไมมาดําเนินการดวยตนเอง 
 
2. กรณีคนตางดาวมีความประสงคจะแจงขอยกเลิกการอนุญาตทํางานใหแสดงเอกสาร ดังนี้ 
 2.1 กรอกใบแจงขอยกเลิกการอนญุาตทํางาน โดยคนตางดาวเปนผูลงนาม พรอมสําเนา 1 ฉบับ 
 2.2 ใบอนุญาตทํางานฉบับจริง 
 2.3 หนังสือมอบอํานาจจากคนตางดาว  ติดอากรแสตมป 10 บาท และสําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบ

อํานาจ ถาไมมาดําเนินการดวยตนเอง 
 
หมายเหต ุ
1. การแจงขอยกเลิกการอนุญาตทํางานใหดําเนินการหลังจากคนตางดาว/นายจางใหคนตางดาวออกจากงานแลว    

โดยไมมีกําหนดระยะเวลาในการแจง 
2. สําเนาเอกสารทุกฉบับตองลงลายมือชื่อรับรอง ดังนี้ 

- เอกสารของนายจาง ใหผูมีอํานาจลงนามผูกพันลงลายมือชื่อและประทับตราบริษัท (ถามี) หรือผูรับมอบอํานาจ 
- เอกสารของคนตางดาว ใหคนตางดาวลงลายมือชื่อ หรือผูรับมอบอํานาจ 
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Power of Attorney
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Remark In case grantor perfer to limit the authorization giving to the grantee it could be done by using the other

forms of power of attorney.
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