
 ใบลงทะเบียนการแจ้งต าแหน่งงานว่าง 
   และคัดรายชื่อผู้สมัครงาน 

 
 

        เขียนที…่…………………..…..…………………. 
        วันที…่…..….เดือน….…..…...…..พ.ศ…….…….. 
  1. ข้าพเจ้า………………..……………………………………………………………….…….….……………. 

(ในกรณีที่ผู้ย่ืนค าขอเป็นนิติบุคคลให้ระบุชื่อนิติบุคคลและผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลนั้น ๆ) 

อยู่บ้านเลขที…่……..………….ถนน…………………………………………..ต าบล/แขวง………………………………………. 
อ าเภอ/เขต…………………………..….….จังหวัด………………………………  เป็น นายจ้าง/พนักงาน ของสถานประกอบการ 
………………………………….……..ต าแหน่ง…………….……………..……..ส านักงานตั้งอยู่เลขที…่……….………………. 
ถนน……………………...…….ต าบล/แขวง………….…………..………………อ าเภอ/เขต…….…………….…….…………… 
จังหวัด……..……………………..โทรศัพท…์……….….……..………………..โทรสาร…………….……….………………….. 
ประเภทกิจการ ……………………………………….…………………...มีความประสงค์ลงทะเบียนเพื่อแจ้งต าแหน่งงานว่างและ 
คัดรายช่ือผู้สมัครงาน    ในการนี้ข้าพเจ้าขอมอบอ านาจให้บุคคลตามที่ระบุช่ือและที่อยู่ข้างล่างนี้เป็นผู้รับมอบอ านาจโดยชอบด้วย 
กฏหมายในการติดต่อแจ้งต าแหน่งงานว่างและคัดรายช่ือผู้สมัครงานจากกรมการจัดหางาน 

(1) นาย/นาง/นางสาว…………………………………นามสกุล…………………..………………………….. 
เลขบัตรประจ าตัวประชาชน………………………………………….….…ต าแหน่ง…………..……..……………………………. 
ที่อยู…่………………………………………………………………………………………………….……………………………. 

(2) นาย/นาง/นางสาว…………………………………นามสกุล……………….…………………………….. 
เลขบัตรประจ าตัวประชาชน………………………………………….….…ต าแหน่ง…………..….………………………………. 
ที่อยู…่………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(3) นาย/นาง/นางสาว…………………….……………นามสกุล…………………………………………….. 
เลขบัตรประจ าตัวประชาชน…………………………….…………….….…ต าแหน่ง……………..………………………………. 
ที่อยู…่……………………………………………………………………………………………………………………………….
  2. พร้อมค าขอนี ้ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 

 กรณีบุคคลธรรมดา  กรณีบุคคลธรรมดาที่ประกอบกิจการ  กรณีนิติบุคคล 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนา 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. หนังสือมอบอ านาจ 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ 
     ผู้รับมอบอ านาจ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนา 
2. ส าเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย ์
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร 
     ของเจ้าของกิจการ 
4. หนังสือมอบอ านาจ 
5. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ 
    ผู้รับมอบอ านาจ 

1. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
     นิติบุคคลพร้อมวัตถุประสงค์อาย ุ
     ไม่เกิน 6 เดือน ประทับตราบริษัท 
     ทุกหน้า 
2. หนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์  
     30 บาท 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ 
    ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ 
     ผู้รับมอบอ านาจ 

  3. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการและยินยอมให้เปิดเผยข้อมูลสถานประกอบการ
และต าแหน่งงานว่าง เพื่อประโยชน์ในการหาผู้สมัครงาน 
 

       (ลายมือช่ือ)…………………………………..ผู้ยื่นค าขอ 
         (…………………………………..) 
                             ประทับตราส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) 

เลขท่ีรับ………………………....…………..…..……… 
วันท่ี……………………...…………………………..…. 
ลายมือช่ือ……….………..………..…………ผู้รับค าขอ 
เลขทะเบียนบัตรประจ าตัวนายจ้าง…..………………….. 


