
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอเปลีย่นชือ่ส ำนกังำนจดัหำงำนของผูร้บัอนญุำตจดัหำงำนใน

ประเทศ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม กระทรวงแรงงำน  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูไ้ดรั้บใบอนุญำตจัดหำงำนใหค้นหำงำนท ำงำนในประเทศ มคีวำมประสงคจ์ะเปลีย่นชือ่ส ำนักงำนจัดหำงำน ใหย้ืน่หนังสอืพรอ้ม

เอกสำรทีเ่กีย่วขอ้ง ตอ่นำยทะเบยีนแหง่ทอ้งทีท่ีส่ ำนักงำนจัดหำงำนตัง้อยู ่กรณีนติบิคุคลตอ้งไดรั้บอนุญำตใหเ้ปลีย่นชือ่

ส ำนักงำนเรยีบรอ้ยแลว้จำกกระทรวงพำณิชย ์

 

หมำยเหต ุ: 

 

 * ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิำรประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุม่สำมำรถ

พจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำร หรอืเอกสำรหลักฐำนทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอ

จะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละ

ทิง้ค ำขอโดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบอ ำนำจลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่อง

ดงักลำ่วให ้ผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลกัฐำน 

 

  * ทัง้นีจ้ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองตรวจและคุม้ครองคนหำงำน กรมกำรจัดหำงำน 

ถนนมติรไมตร ี แขวงดนิแดง เขตดนิแดง กรุงเทพมหำนคร  
โทรศพัท ์0 2245 0964, 0 2248 2278 
โทรสำร 0 2245 0964/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ (กรณีส ำนักงำนจัดหำงำนตัง้อยูใ่นกรุงเทพมหำนคร))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม ศนูยร์ำชกำรกระทรวง
แรงงำน เลขที ่42 ม.10 ต.แกง่เลงิจำน อ.เมอืง จ.มหำสำรคำม 
44000 โทร. 043 971320-1 โทรสำร 043 971320-1 /ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 10 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูรั้บบรกิำรยืน่ค ำขอพรอ้มเอกสำร / เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำม

ครบถว้นถกูตอ้งของเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนัท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวดัมหำสำรคำม 

 

2) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำ / เสนอควำมเห็นตอ่นำยทะเบยีนจัดหำงำน / 

จัดท ำใบอนุญำตฉบบัใหม ่/ บนัทกึกำรเปลีย่นแปลงในบัตร
ประจ ำตวัผูจ้ัดกำร ลกูจำ้งหรอืตวัแทนจัดหำงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนัท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ 2 วนัท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

นำยทะเบยีนจัดหำงำนพจิำรณำ / ลงนำมในใบอนุญำต บัตร

ประจ ำตวัผูจ้ัดกำร ลกูจำ้งหรอืตวัแทนจัดหำงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

4) - 
ผูรั้บอนุญำตช ำระคำ่ธรรมเนยีม /รับใบอนุญำต 

(หมำยเหต:ุ (ผูรั้บอนุญำตตอ้งลงลำยมอืชือ่ตอ่หนำ้เจำ้หนำ้ที)่)  

0 วนัท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวดัมหำสำรคำม 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้ขอเปลีย่นชือ่ส ำนกังำนจดัหำงำน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคลจำกกระทรวง
พำณชิย ์    หนงัสอืบรคิณธส์นธ ิทีไ่ดร้บักำรอนุญำตใหเ้ปลีย่นชือ่

ส ำนกังำนเรยีบรอ้ยแลว้         (กรณีเป็นนติบิุคคล)  ไมเ่กนิ  6 
เดอืน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

3) 
 

ใบอนุญำตจดัหำงำนตน้ฉบบั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

4) 

 

รูปถำ่ยผูร้บัอนุญำตหนำ้ตรง ไมส่วมหมวก  ขนำด 4x6  

เซนตเิมตร จ ำนวน 3 รูป 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูร้บัอนุญำต 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

บตัรประจ ำตวัผูจ้ดักำร ลูกจำ้ง หรอืตวัแทนจดัหำงำน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ กรณีผูร้บัอนุญำตไมส่ำมำรถยืน่เอกสำรดว้ย

ตนเอง ตดิอำกรแสตมป์ 10 บำท พรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวั

ประชำชนของผูร้บัมอบ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมกำรเปลีย่นชือ่ส ำนกังำน 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 100 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม เลขที ่42 หมูท่ี ่10 ต ำบลแกง่เลงิจำน อ ำเภอเมอืง จังหวดัมหำสำรคำม 

44000 โทร 043 971320-1  E-mail: msm@doe.go.th 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) สำยดว่ย 1694 
(หมำยเหต:ุ -)  

3) ศนูยด์ ำรงธรรม กระทรวงมหำดไทย โทร 1567 E-mail: damrongdhama@gmail.com ศำลำกลำงจังหวัด

มหำสำรคำม ถนนเลีย่งเมอืงมหำสำรคำม-รอ้ยเอ็ด อ.เมอืง จ.มหำสำรคำม 44000 
(หมำยเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบุร ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรขอเปลีย่นชือ่ส ำนักงำนจัดหำงำนของผูรั้บอนุญำตจัดหำงำนในประเทศ  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)กฎกระทรวงฉบบัที ่9 (พ.ศ.2538) ออกตำมควำมในพระรำชบญัญัตจิัดหำงำนและคุม้ครองคนหำงำน พ.ศ. 2528  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไมร่ะบ ุ

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กำรขอเปลีย่นชือ่ส ำนักงำนจัดหำงำนของผูรั้บอนุญำตจัดหำงำนในประเทศ ส ำนักงำนจัดหำ

งำนจังหวดัมหำสำรคำม 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2559 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอแจง้ขอ้ควำมโฆษณำกำรจดัหำงำนของผูร้บัอนญุำตจดัหำงำนใน

ประเทศ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม กระทรวงแรงงำน  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูรั้บอนุญำตจัดหำงำนรำยใดประสงคจ์ะโฆษณำจัดหำงำนในประเทศ ใหแ้จง้ขอ้ควำมทีจ่ะท ำกำรโฆษณำตอ่นำยทะเบยีนจัดหำ

งำนแหง่ทอ้งทีท่ีส่ ำนักงำนตัง้อยูท่รำบลว่งหนำ้ อยำ่งนอ้ย 3 วัน กอ่นทีจ่ะท ำกำรโฆษณำ และโฆษณำขอ้ควำมตำมทีแ่จง้ตอ่นำย

ทะเบยีนเทำ่นัน้ 

 

หมำยเหต ุ: 

 

* ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิำรประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุม่สำมำรถ

พจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำร หรอืเอกสำรหลักฐำนทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอ

จะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละ

ทิง้ค ำขอโดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบอ ำนำจลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่อง

ดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

* ทัง้นีจ้ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองตรวจและคุม้ครองคนหำงำน กรมกำรจัดหำงำน 

ถนนมติรไมตร ี แขวงดนิแดง เขตดนิแดง กรุงเทพมหำนคร  
โทรศพัท ์0 2245 0964, 0 2248 2278 
โทรสำร 0 2245 0964/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ (กรณีส ำนักงำนจัดหำงำนตัง้อยูใ่นกรุงเทพมหำนคร 
))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม ศนูยร์ำชกำรกระทรวง
แรงงำน เลขที ่42 ม.10 ต.แกง่เลงิจำน อ.เมอืง จ.มหำสำรคำม 
44000 โทร. 043 971320-1 โทรสำร 043 971320-1 / ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 3 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูรั้บบรกิำรยืน่หนังสอืแจง้ขอ้ควำมโฆษณำกำรจัดหำงำนพรอ้ม

เอกสำร / เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมครบถว้นถกูตอ้งของเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนัท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 

 

2) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำขอ้ควำมโฆษณำและเอกสำรหลกัฐำน / 
เสนอควำมเห็นตอ่นำยทะเบยีนจัดหำงำนผูรั้บค ำขอ 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนัท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

นำยทะเบยีนจัดหำงำนผูรั้บค ำขอพจิำรณำ 

1 วนัท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมำยเหต:ุ -)   
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืขอแจง้ขอ้ควำมโฆษณำกำรจดัหำงำน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ตวัอยำ่งขอ้ควำมโฆษณำกำรจดัหำงำน 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

หนงัสอืยนืยนัควำมรบัผดิชอบของผูร้บัอนุญำตจดัหำงำน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 
 

บญัชรีำยชือ่นำยจำ้งและสถำนทีต่ ัง้ส ำนกังำน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

เอกสำรกำรขอคนหำงำนของนำยจำ้ง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตจดัหำงำน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ กรณีผูร้บัอนุญำตไมส่ำมำรถยืน่เอกสำรได้

ดว้ยตนเอง ตดิอำกรแสตมป์ 10 บำท  พรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวั
ประชำชนของผูม้อบและผูร้บัมอบ  จ ำนวน 1 ชุด 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม เลขที ่42 หมูท่ี ่10 ต ำบลแกง่เลงิจำน อ ำเภอเมอืง จังหวดัมหำสำรคำม 

44000 โทร 043 971320-1  E-mail: msm@doe.go.th 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) สำยดว่น 1694 
(หมำยเหต:ุ -)  

3) ศนูยด์ ำรงธรรม กระทรวงมหำดไทย โทร 1567 E-mail: damrongdhama@gmail.com ศำลำกลำงจังหวัด

มหำสำรคำม ถนนเลีย่งเมอืงมหำสำรคำม-รอ้ยเอ็ด อ.เมอืง จ.มหำสำรคำม 44000 
(หมำยเหต:ุ -)  



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 
(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรขอแจง้ขอ้ควำมโฆษณำกำรจัดหำงำนของผูรั้บอนุญำตจัดหำงำนในประเทศ  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พระรำชบัญญัตจิัดหำงำนและคุม้ครองคนหำงำน พ.ศ. 2528 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยพระรำชบัญญัตจิัดหำงำนและคุม้ครอง
คนหำงำน (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2537  และ (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2544  
  

2)ระเบยีบกระทรวงแรงงำนและสวัสดกิำรสงัคม วำ่ดว้ยกำรโฆษณำกำรจัดหำงำน พ.ศ. 2545  
ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไมร่ะบ ุ

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กำรขอแจง้ขอ้ควำมโฆษณำกำรจัดหำงำนของผูรั้บอนุญำตจัดหำงำนในประเทศ ส ำนักงำน

จัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2559 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอตอ่อำยทุะเบยีนจดัต ัง้กลุม่ผูร้บังำนไปท ำทีบ่ำ้น 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม กระทรวงแรงงำน  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กลุม่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้นทีป่ระสงคจ์ะตอ่อำยใุบทะเบยีน ใหย้ืน่ค ำขอตอ่อำย ุ(ตำมแบบ ท.รบ.3)พรอ้มหลกัฐำนตำมทีร่ะบใุน

แบบ กอ่นใบทะเบยีนสิน้อำยุไมน่อ้ยกวำ่ 15 วนั ณ ส ำนักจัดหำงำนกรุงเทพเขตพืน้ที ่1 &ndash; 10 หรอืส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดั แหง่ทอ้งทีท่ีก่ลุม่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้นตัง้อยู่ 

 

หมำยเหต ุ: 

 

 * ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิำรประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุม่สำมำรถ

พจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำร หรอืเอกสำรหลักฐำนทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอ

จะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละ

ทิง้ค ำขอโดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบอ ำนำจลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่อง

ดงักลำ่วให ้ผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลกัฐำน 

 

  * ทัง้นีจ้ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส ำนักจัดหำงำนกรงุเทพเขตพืน้ที ่1 - 10/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม  ศนูยร์ำชกำรกระทรวง
แรงงำน   เลขที ่42 ม.10 ต.แกง่เลงิจำน อ.เมอืง จ.มหำสำรคำม 
44000 โทร. 043 971320-1 โทรสำร 043 971320-1 /ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 8 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูรั้บบรกิำรยืน่ค ำขอพรอ้มเอกสำร / เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำม

ครบถว้นถกูตอ้งของเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนัท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 

 

2) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำรำยละเอยีดของเอกสำร / ลงพืน้ทีต่รวจสอบ
กลุม่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้น  / สรุปควำมเห็นเสนอนำยทะเบยีน 

(หมำยเหต:ุ -)  

4 วนัท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

นำยทะเบยีนพจิำรณำ / ลงนำมกำรขอตอ่อำยใุบทะเบยีนจัดตัง้

กลุม่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้น 
(หมำยเหต:ุ -)  

3 วนัท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

รำยชือ่สมำชกิกลุม่ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของสมำชกิกลุม่ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของสมำชกิกลุม่ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

ใบทะเบยีนกำรจดัต ัง้กลุม่ผูร้บังำนไปท ำทีบ่ำ้นฉบบัเดมิ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(กรณี ใบทะเบยีนฯ (ท.รบ.2) สญูหำยใหน้ ำใบแจง้ควำมมำ

ยืน่ตอ่นำยทะเบยีนเพือ่ออกใบแทน (ท.รบ.2)) 

กรมกำรจัดหำงำน 

5) 
 

ผลกำรด ำเนนิงำนของกลุม่ในรอบสองปีทีผ่ำ่นมำ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม เลขที ่42 หมูท่ี ่10 ต ำบลแกง่เลงิจำน อ ำเภอเมอืง จังหวดัมหำสำรคำม 

44000 โทร 043 971320-1 E-mail: msm@doe.go.th 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) สำยดว่น 1694 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยด์ ำรงธรรม กระทรวงมหำดไทย โทร 1567 E-mail: damrongdhama@gmail.com ศำลำกลำงจังหวัด

มหำสำรคำม ถนนเลีย่งเมอืงมหำสำรคำม-รอ้ยเอ็ด อ.เมอืง จ.มหำสำรคำม 44000 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอตอ่อำยทุะเบยีนจัดตัง้กลุม่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้น  (แบบ ท.รบ.3) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรขอตอ่อำยทุะเบยีนจัดตัง้กลุม่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้น  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: จดทะเบยีน 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)ระเบยีบกรมกำรจัดหำงำนวำ่ดว้ยกำรสง่เสรมิกำรรับงำนไปท ำทีบ่ำ้น พ.ศ.2546 และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2553  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ระเบยีบกรมกำรจัดหำงำนวำ่ดว้ยกำรสง่เสรมิกำรรับงำนไปท ำทีบ่ำ้น 

พ.ศ.2546 และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2553 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กำรขอตอ่อำยุทะเบยีนจัดตัง้กลุม่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้น ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2559 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอต ัง้ส ำนกังำนจดัหำงำนเพือ่ไปท ำงำนในตำ่งประเทศช ัว่ครำวนอก

เขตทอ้งทีท่ ีไ่ดร้บัอนญุำต 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม กระทรวงแรงงำน  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กรณีทีผู่รั้บอนุญำตจัดหำงำนมเีหตจุ ำเป็นทีไ่ม่อำจป้องกนัได ้ท ำใหไ้ม่สำมำรถด ำเนนิธรุกจิจัดหำงำน ณ ทีต่ัง้ส ำนักงำนฯ ทีน่ำย

ทะเบยีนอนุญำตได ้ผูรั้บอนุญำตจัดหำงำนฯ ประสงคจ์ะตัง้ส ำนักงำนชัว่ครำวนอกเขตทอ้งทีท่ีไ่ดรั้บอนุญำต ใหย้ืน่ค ำขอตอ่นำย

ทะเบยีนจัดหำงำนแหง่ทอ้งทีท่ีส่ ำนักงำนของผูรั้บอนุญำตตัง้อยู ่โดยใหร้ะบเุหตแุหง่ควำมจ ำเป็นดว้ย 

 

หมำยเหต ุ: 

 

* ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิำรประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุม่สำมำรถ

พจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำร หรอืเอกสำรหลักฐำนทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอ

จะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละ

ทิง้ค ำขอโดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบอ ำนำจลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่อง

ดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

*  ทัง้นีจ้ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส ำนักงำนบรหิำรแรงงำนไทยไปตำ่งประเทศ  กรมกำรจัดหำงำน 

อำคำรส ำนักงำนประกนัสงัคมเขตพืน้ที ่3  บรเิวณภำยในกระทรวง
แรงงำน ถนนมติรไมตร ีเขตดนิแดง กรุงเทพมหำนคร  
โทรศพัท ์0 2245 6496  / โทรสำร 0 2245 6496/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ (กรณีส ำนักงำนจัดหำงำนตัง้อยูใ่นกรุงเทพมหำนคร))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม ศนูยร์ำชกำรกระทรวง
แรงงำน เลขที ่42 ม.10 ต.แกง่เลงิจำน อ.เมอืง จ.มหำสำรคำม 
44000 โทร. 043 971320-1 โทรสำร 043 971320-1 /ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูรั้บบรกิำรยืน่ค ำขอพรอ้มเอกสำร / เจำ้หนำ้ที่ต่รวจสอบควำม

ครบถว้นถกูตอ้งของเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวดัมหำสำรคำม 

 

2) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำรำยละเอยีดของเอกสำร / ออกหนังสอืถงึนำย
ทะเบยีนจัดหำงำนแหง่ทอ้งทีท่ีจ่ะไปตัง้ส ำนักงำนชัว่ครำวเพือ่

3 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ตรวจสอบสถำนทีท่ีผู่ย้ ืน่ค ำขอประสงคจ์ะขอตัง้ส ำนักงำนชัว่ครำว 

และเสนอควำมเห็น 
(หมำยเหต:ุ -)  

3) - 
จัดสง่เอกสำรทำงไปรษณียใ์หน้ำยทะเบยีนแหง่ทอ้งทีท่ีจ่ะไปตัง้

ส ำนักงำนชัว่ครำว 

(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนั - 
 

4) กำรพจิำรณำ 

นำยทะเบยีนแหง่ทอ้งทีท่ีจ่ะไปตัง้ส ำนักงำนชัว่ครำวตรวจสอบ

สถำนทีต่ัง้ส ำนักงำนชัว่ครำว / เสนอควำมเห็นตอ่นำยทะเบยีนผู ้
รับค ำขอ 

(หมำยเหต:ุ (นับรวมระยะเวลำกำรนัดหมำยเขำ้ตรวจสอบสถำน
ทีต่ัง้ส ำนักงำนจัดหำงำนชัว่ครำว))  

7 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 

 

5) - 

จัดสง่เอกสำรทำงไปรษณียค์นืใหน้ำยทะเบยีนจัดหำงำนผูรั้บค ำ
ขอ 

(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนั - 

 

6) กำรพจิำรณำ 
รวบรวมเอกสำรหลกัฐำนและผลกำรตรวจสอบ / เสนอควำมเห็น

นำยทะเบยีนผุรั้บค ำขอพจิำรณำ 
(หมำยเหต:ุ -)  

3 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวดัมหำสำรคำม 

 

7) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

นำยทะเบยีนจัดหำงำนผูรั้บค ำขอพจิำรณำ /  ลงนำมใน
ใบอนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  

2 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 
 

8) - 
ผูรั้บบรกิำรช ำระคำ่ธรรมเนยีม / รับหนังสอืแจง้ผลกำรอนุญำต/

ไมอ่นุญำต 
(หมำยเหต:ุ -)  

0 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวดัมหำสำรคำม 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำขอต ัง้ส ำนกังำนจดัหำงำนช ัว่ครำวนอกเขตทอ้งทีท่ ีไ่ดร้บั

อนุญำต (แบบ จง.14) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

2) 

 

ส ำเนำเอกสำรแสดงกรรมสทิธิ ์หรอืสทิธคิรอบครองสถำนทีต่ ัง้

ส ำนกังำนช ัว่ครำว 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 
 

แผนทีแ่สดงสถำนทีต่ ัง้ส ำนกังำนช ัว่ครำวโดยสงัเขป 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

รูปถำ่ยตวัอำคำรส ำนกังำนช ัว่ครำวท ัง้ภำยในและภำยนอก 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

ใบอนุญำตจดัหำงำน  / บตัรประจ ำตวัผูร้บัอนุญำต ผูจ้ดักำร 
ลกูจำ้งและตวัแทนจดัหำงำน 

กรมกำรจัดหำงำน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

6) 
 

รูปถำ่ยอำคำรส ำนกังำนเดมิท ัง้ภำยในและภำยนอก หรอืหลกัฐำน
อนัแสดงถงึเหตุจ ำเป็นหรอืพฤตกิำรณ์นอกเหนอืไมส่ำมำรถ

ป้องกนั หรอืคำดกำรณ์ลว่งหนำ้ อนัท ำใหไ้มส่ำมำรถใชส้ถำนที่

เดมิได ้(ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ค ำขอ (แบบ จง.14) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 10 บำท 

  
 

2) คำ่ธรรมเนยีมกำรอนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 400 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม เลขที ่42 หมูท่ี ่10 ต ำบลแกง่เลงิจำน อ ำเภอเมอืง จังหวดัมหำสำรคำม 

44000 โทร 043 971320-1  E-mail: msm@doe.go.th 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) สำยดว่น 1694 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยด์ ำรงธรรม กระทรวงมหำดไทย โทร 1567 E-mail: damrongdhama@gmail.com ศำลำกลำงจังหวัด

มหำสำรคำม ถนนเลีย่งเมอืงมหำสำรคำม-รอ้ยเอ็ด อ.เมอืง จ.มหำสำรคำม 44000 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอตัง้ส ำนักงำนจัดหำงำนชัว่ครำวนอกเขตทอ้งทีท่ีไ่ดรั้บอนุญำต (แบบ จง.14) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 



 

ชือ่กระบวนงำน: กำรขอตัง้ส ำนักงำนจัดหำงำนเพือ่ไปท ำงำนในตำ่งประเทศชัว่ครำวนอกเขตทอ้งทีท่ีไ่ดรั้บอนุญำต  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)ประกำศกระทรวงแรงงำนและสวัสดกิำรสงัคม เรือ่ง กำรก ำหนดสถำนทีซ่ ึง่หำ้มจัดตัง้ส ำนักงำนจัดหำงำน พ.ศ. 2538  

  
2)พระรำชบัญญัตจิัดหำงำนและคุม้ครองคนหำงำน พ.ศ. 2528 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยพระรำชบัญญัตจิัดหำงำนและคุม้ครอง
คนหำงำน (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2537  และ (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2544  
  

3)ระเบยีบกระทรวงแรงงำนและสวัสดกิำรสงัคมวำ่ดว้ยกำรขออนุญำตและกำรอนุญำตยำ้ยส ำนักงำน กำรตัง้ส ำนักงำนชัว่ครำว
นอกเขตทอ้งทีท่ีไ่ดรั้บอนุญำต พ.ศ. 2545  
ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระรำชบญัญัตจิัดหำงำนและคุม้ครองคนหำงำน พ.ศ. 2528 แกไ้ข

เพิม่เตมิโดยพระรำชบญัญัตจิัดหำงำนและคุม้ครองคนหำงำน (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2537 และ (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2544 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กำรขอตัง้ส ำนักงำนจัดหำงำนเพือ่ไปท ำงำนในตำ่งประเทศชัว่ครำวนอกเขตทอ้งทีท่ีไ่ดรั้บ

อนุญำต ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2559 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอต ัง้ส ำนกังำนจดัหำงำนในประเทศช ัว่ครำวนอกเขตทอ้งทีท่ ีไ่ดร้บั

อนญุำต 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม กระทรวงแรงงำน  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กรณีทีผู่รั้บอนุญำตจัดหำงำนมเีหตจุ ำเป็นทีไ่ม่อำจป้องกนัได ้ท ำใหไ้ม่สำมำรถด ำเนนิธรุกจิจัดหำงำน ณ ทีต่ัง้ส ำนักงำนฯ ทีน่ำย

ทะเบยีนอนุญำตได ้ผูรั้บอนุญำตจัดหำงำนฯ ประสงคจ์ะตัง้ส ำนักงำนชัว่ครำวนอกเขตทอ้งทีท่ีไ่ดรั้บอนุญำต ใหย้ืน่ค ำขอตอ่นำย

ทะเบยีนจัดหำงำนแหง่ทอ้งทีท่ีส่ ำนักงำนของผูรั้บอนุญำตตัง้อยู ่โดยใหร้ะบเุหตแุหง่ควำมจ ำเป็นดว้ย 

 

หมำยเหต ุ: 

 

* ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิำรประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุม่สำมำรถ

พจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำร หรอืเอกสำรหลักฐำนทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอ

จะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละ

ทิง้ค ำขอโดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบอ ำนำจลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่อง

ดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

*  ทัง้นีจ้ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองตรวจและคุม้ครองคนหำงำน กรมกำรจัดหำงำน 

ถนนมติรไมตร ี แขวงดนิแดง เขตดนิแดง กรุงเทพมหำนคร  
โทรศพัท ์0 2245 0964, 0 2248 2278 
โทรสำร 0 2245 0964/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ (กรณีส ำนักงำนจัดหำงำนตัง้อยูใ่นกรุงเทพมหำนคร))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม ศนูยร์ำชกำรกระทรวง
แรงงำน เลขที ่42 ม.10 ต.แกง่เลงิจำน อ.เมอืง จ.มหำสำรคำม 
44000 โทร. 043 971320-1 โทรสำร 043 971320-1/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูรั้บบรกิำรยืน่ค ำขอพรอ้มเอกสำร / เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำม
ครบถว้นถกูตอ้งของเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 
 

2) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำรำยละเอยีดของเอกสำร / ออกหนังสอืถงึนำย

ทะเบยีนแหง่ทอ้งทีท่ีจ่ะไปตัง้ส ำนักงำนชัว่ครำวเพือ่ตรวจสอบ
สถำนทีท่ีผู่ย้ ืน่ค ำขอประสงคจ์ะขอตัง้ส ำนักงำนชัว่ครำว และ

เสนอควำมเห็น 

3 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) - 

จัดสง่เอกสำรทำงไปรษณียใ์หน้ำยทะเบยีนแหง่ทอ้งทีท่ีจ่ะไปตัง้

ส ำนักงำนชัว่ครำว 
(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนั - 
 

4) กำรพจิำรณำ 

นำยทะเบยีนแหง่ทอ้งทีท่ีจ่ะไปตัง้ส ำนักงำนชัว่ครำวตรวจสอบ
สถำนทีต่ัง้ส ำนักงำนชัว่ครำว / เสนอควำมเห็นตอ่นำยทะเบยีนผู ้

รับค ำขอ 

(หมำยเหต:ุ (นับรวมระยะเวลำกำรนัดหมำยเขำ้ตรวจสอบสถำน
ทีต่ัง้ส ำนักงำนจัดหำงำนชัว่ครำว))  

7 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 
 

5) - 
จัดสง่เอกสำรทำงไปรษณียค์นืใหน้ำยทะเบยีนจัดหำงำนผูรั้บค ำ

ขอ 

(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนั - 
 

6) กำรพจิำรณำ 

รวบรวมเอกสำรหลกัฐำนและผลกำรตรวจสอบ / เสนอควำมเห็น

นำยทะเบยีนผูรั้บค ำขอพจิำรณำ 
(หมำยเหต:ุ -)  

3 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 

 

7) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
นำยทะเบยีนจัดหำงำนผูรั้บค ำขอพจิำรณำ/ลงนำมในใบอนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  

2 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวดัมหำสำรคำม 

 

8) - 
ผูรั้บบรกิำรช ำระคำ่ธรรมเนยีม / รับหนังสอืแจง้ผลกำรอนุญำต / 

ไมอ่นุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  

0 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวดัมหำสำรคำม 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำขอต ัง้ส ำนกังำนจดัหำงำนช ัว่ครำวนอกเขตทอ้งทีท่ ีไ่ดร้บั
อนุญำต (แบบ จง.14) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

2) 
 

ส ำเนำเอกสำรแสดงกรรมสทิธิ ์หรอืสทิธคิรอบครองสถำนทีต่ ัง้
ส ำนกังำนช ัว่ครำว 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 
 

แผนทีแ่สดงสถำนทีต่ ัง้ส ำนกังำนช ัว่ครำวโดยสงัเขป 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

รูปถำ่ยตวัอำคำรส ำนกังำนช ัว่ครำวท ัง้ภำยในและภำยนอก 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

ใบอนุญำตจดัหำงำน  / บตัรประจ ำตวัผูร้บัอนุญำต ผูจ้ดักำร 
ลกูจำ้งและตวัแทนจดัหำงำน 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

6) 

 

รูปถำ่ยอำคำรส ำนกังำนเดมิท ัง้ภำยในและภำยนอก หรอืหลกัฐำน

อนัแสดงถงึเหตุจ ำเป็นหรอืพฤตกิำรณ์นอกเหนอืไมส่ำมำรถ
ป้องกนั หรอืคำดกำรณ์ลว่งหนำ้ อนัท ำใหไ้มส่ำมำรถใชส้ถำนที่

เดมิได ้(ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ค ำขอ (แบบ จง.14) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 10 บำท 

  
 

2) คำ่ธรรมเนยีมกำรอนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 400 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม เลขที ่42 หมูท่ี ่10 ต ำบลแกง่เลงิจำน อ ำเภอเมอืง จังหวดัมหำสำรคำม 

44000 โทร 043 971320-1  E-mail: msm@doe.go.th 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) สำยดว่น 1694 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยด์ ำรงธรรม กระทรวงมหำดไทย โทร 1567 E-mail: damrongdhama@gmail.com ศำลำกลำงจังหวัด

มหำสำรคำม ถนนเลีย่งเมอืงมหำสำรคำม-รอ้ยเอ็ด อ.เมอืง จ.มหำสำรคำม 44000 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอตัง้ส ำนักงำนจัดหำงำนชัว่ครำวนอกเขตทอ้งทีท่ีไ่ดรั้บอนุญำต (แบบ จง.14) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่กระบวนงำน: กำรขอตัง้ส ำนักงำนจัดหำงำนในประเทศชัว่ครำวนอกเขตทอ้งทีท่ีไ่ดรั้บอนุญำต  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ประกำศกระทรวงแรงงำนและสวัสดกิำรสงัคม เรือ่ง กำรก ำหนดสถำนทีซ่ ึง่หำ้มจัดตัง้ส ำนักงำนจัดหำงำน พ.ศ. 2538  

  

2)พระรำชบัญญัตจิัดหำงำนและคุม้ครองคนหำงำน พ.ศ. 2528 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยพระรำชบัญญัตจิัดหำงำนและคุม้ครอง
คนหำงำน (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2537  และ (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2544  

  
3)ระเบยีบกระทรวงแรงงำนและสวัสดกิำรสงัคมวำ่ดว้ยกำรขออนุญำตและกำรอนุญำตยำ้ยส ำนักงำน กำรตัง้ส ำนักงำนชัว่ครำว
นอกเขตทอ้งทีท่ีไ่ดรั้บอนุญำต พ.ศ. 2545  
ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระรำชบญัญัตจิัดหำงำนและคุม้ครองคนหำงำน พ.ศ. 2528 แกไ้ข

เพิม่เตมิโดยพระรำชบญัญัตจิัดหำงำนและคุม้ครองคนหำงำน (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2537 และ (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2544 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กำรขอตัง้ส ำนักงำนจัดหำงำนในประเทศชัว่ครำวนอกเขตทอ้งทีท่ีไ่ดรั้บอนุญำต ส ำนักงำน

จัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 22/07/2559 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบัใบอนญุำตจดัหำงำนใหค้นหำงำนท ำงำนในประเทศ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม กระทรวงแรงงำน  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ภำคเอกชนรำยใดทีป่ระสงคป์ระกอบธรุกจิจัดหำงำนใหค้นหำงำนท ำงำนในประเทศตอ้งยืน่ค ำขอรับใบอนุญำตจัดหำงำนให ้

คนหำงำนท ำงำนในประเทศกับนำยทะเบยีนจัดหำงำน โดยยืน่ค ำขอ ณ กองตรวจและคุม้ครองคนหำงำน กรมกำรจัดหำงำน กรณี

ส ำนักงำนตัง้อยูใ่นกรุงเทพมหำนคร และยืน่ค ำขอ ณ ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัทีผู่ข้ออนุญำตตัง้ส ำนักงำนอยู ่กรณีส ำนักงำน

ตัง้อยูใ่นตำ่งจังหวัด 

 

   คณุสมบตัขิองผูย้ืน่ขอรับใบอนุญำตจัดหำงำนใหค้นหำงำนท ำงำนในประเทศ 

 

 1. มสีญัชำตไิทย 

 

 2. มอีำยุไมต่ ำ่กวำ่ยีส่บิปีบรบิรูณ์ 

 

 3. ไมเ่ป็นผูรั้บอนุญำตจัดหำงำนอืน่ทีไ่ดรั้บอนุญำตแลว้ 

 

 4. ไมเ่ป็นผูอ้ยูใ่นระหวำ่งถกูสัง่พักใชใ้บอนุญำตจัดหำงำน 

 

 5. ไมเ่คยถกูเพกิถอนใบอนุญำตจัดหำงำน 

 

 6. ไมเ่ป็นคนไรค้วำมสำมำรถหรอืคนเสมอืนไรค้วำมสำมำรถ 

 

   7. ไมเ่ป็นผูม้หีรอืเคยมคีวำมประพฤตเิสือ่มเสยีหรอืบกพร่องในศลีธรรมอนัด ี

 

   8. ไมเ่ป็นกรรมกำร หุน้สว่น หรอืผูจั้ดกำรของนติบิคุคลซึง่เป็นผูรั้บอนุญำตจัดหำงำนอืน่ 

 

   9. ไมเ่ป็นกรรมกำร หุน้สว่น หรอืผูจั้ดกำรของนติบิคุคลซึง่ถูกเพกิถอนใบอนุญำตจัดหำงำนหรอือยูใ่นระหวำ่งใชส้ทิธอิทุธรณ์

ค ำสัง่เพกิถอนใบอนุญำตจัดหำงำน 

 

   10. ไมเ่คยไดรั้บโทษจ ำคกุโดยค ำพพิำกษำถงึทีส่ดุหรอืค ำสัง่ทีช่อบดว้ยกฎหมำยใหจ้ ำคกุในควำมผดิทีก่ฎหมำยบญัญัตใิห ้

ถอืเอำกำรกระท ำผดิโดยทจุรติเป็นองคป์ระกอบหรอืในควำมผดิตำมพระรำชบญัญัตนิี้ 

 

    11. ตอ้งวำงหลักประกนัไม่นอ้ยกวำ่หนึง่แสนบำทไวก้ับนำยทะเบยีนจัดหำงำน 

 

หมำยเหต ุ: 

 

  * ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิำรประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวำม บกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมส่ำมำรถ

พจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำร หรอืเอกสำรหลักฐำนทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอ

จะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละ

ทิง้ค ำขอโดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบอ ำนำจลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่อง

ดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

  * ทัง้นีจ้ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 



 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

กองตรวจและคุม้ครองคนหำงำน กรมกำรจัดหำงำน 
ถนนมติรไมตร ี แขวงดนิแดง เขตดนิแดง กรุงเทพมหำนคร  
โทรศพัท ์0 2245 0964, 0 2248 2278 

โทรสำร 0 2245 0964 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม  ศนูยร์ำชกำรกระทรวง
แรงงำน เลขที ่42 ม.10 ต.แกง่เลงิจำน อ.เมอืง จ.มหำสำรคำม 
44000 โทร. 043 971320-1 โทรสำร 043 971320-1 /ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 35 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูรั้บบรกิำรยืน่ค ำขอพรอ้มเอกสำร / เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำม

ครบถว้นถกูตอ้งของเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวดัมหำสำรคำม 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจำ้หนำ้ทีอ่อกหนังสอืถงึหน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้ง เพือ่
ตรวจสอบคณุสมบตั ิประวัต/ิพฤตกิำรณ์ ผูย้ืน่ขอและยนืยัน

สญัญำค ้ำประกนั (กรณีหลกัประกนัเป็นสญัญำค ้ำประกนัของ

ธนำคำร) 
(หมำยเหต:ุ -)  

2 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 
 

3) กำรพจิำรณำโดยหนว่ยงำนอืน่ 

หน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้งตรวจสอบคณุสมบัต ิประวตั ิ /
พฤตกิำรณ์ผูย้ืน่ขอ  (ส ำนักงำนบรหิำรแรงงำนไทยไป

ตำ่งประเทศ / กองตรวจและคุม้ครองคนหำงำน / ส ำนักจัดหำ
งำนกรุงเทพเขตพืน้ทีท่ีผู่ข้ออนุญำตตัง้ส ำนักงำนอยู่) และยนืยัน

สญัญำค ้ำประกนั (ธนำคำร) /  ตรวจสอบสถำนทีต่ัง้

ส ำนักงำนของผูย้ืน่ค ำขอรับใบอนุญำต 
(หมำยเหต:ุ -)  

20 วนั - 

 

4) กำรพจิำรณำ 
รวบรวมเอกสำรหลกัฐำน / ผลกำรตรวจสอบ / เสนอควำมเห็น

ตอ่นำยทะเบยีนจัดหำงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

10 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวดัมหำสำรคำม 

 

5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

นำยทะเบยีนจัดหำงำนพจิำรณำ / ลงนำมในใบอนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  

2 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 

 

6) - 

ผูรั้บบรกิำรช ำระคำ่ธรรมเนยีม / รับใบอนุญำต 
(หมำยเหต:ุ (ผูรั้บใบอนุญำตตอ้งลงลำยมอืชือ่ในใบอนุญำตตอ่
หนำ้เจำ้หนำ้ที)่)  

0 วนั ส ำนักงำนจัดหำงำน

จังหวดัมหำสำรคำม 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำขอรบัใบอนุญำตจดัหำงำนใหค้นหำงำนท ำงำนในประเทศ (แบบ 

จง.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

กองตรวจและคุม้ครองคนหำงำน 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

2) 

 

หลกัประกนัหนึง่แสนบำท เป็นเงนิสด หรอืพนัธบตัรรฐับำล หรอื

สญัญำค ำ้ประกนัอยำ่งใดอยำ่งหนึง่ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

หนงัสอืตรวจสอบประวตัแิละพมิพล์ำยนิว้มอืจำกหนว่ยงำนของ

ส ำนกังำนต ำรวจแหง่ชำต ิซึง่มอีำยไุมเ่กนิ 30 วนั 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคล และส ำเนำบญัชี

รำยชือ่ผูถ้อืหุน้ (บอจ.5)  (รบัรองไมเ่กนิ 6 เดอืน) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เฉพำะกรณีนติบิคุคล และผูท้ีข่อรับใบอนุญำตตอ้งเป็น
กรรมกำร และมอี ำนำจลงนำมผกูพันนติบิคุคล) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

5) 

 

 หนงัสอืมอบอ ำนำจใหก้รรมกำรคนใดคนหนึง่เป็นผูร้บั

อนุญำตมอี ำนำจลงนำมในเอกสำรทีเ่กีย่วกบักำรจดัหำงำนใน
ประเทศ ตดิอำกรแสตมป์ 30 บำท  พรอ้มรำยงำนกำรประชุม

กรรมกำรผูม้อี ำนำจแตง่ต ัง้ใหเ้ป็นผูร้บัอนุญำต จ ำนวน 1 ชุด 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เฉพำะกรณีทีน่ติบิคุคล และมกีรรมกำรผูม้อี ำนำจลงนำม
มำกกวำ่ 1 คนขึน้ไป  /  กรณีนติบิคุคล ผูท้ีข่อรับใบอนุญำตตอ้งเป็น

กรรมกำร และมอี ำนำจลงนำมผกูพันนติบิคุคล) 

- 

6) 
 

 ส ำเนำเอกสำรแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธคิรอบครองสถำน
ทีต่ ัง้ส ำนกังำนจดัหำงำน  

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 
 

 ส ำเนำทะเบยีนบำ้น และส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน
ของผูข้อรบัใบอนุญำต   

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

8) 
 

 ส ำเนำทะเบยีนบำ้นหรอืส ำเนำบตัรประชำชนหรอืส ำเนำ
พำสปอรต์หนำ้แรก (กรณีเป็นตำ่งดำ้ว)  ของกรรมกำรหุน้สว่นทกุ

คน   

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(ประกอบกำรตรวจสอบคณุสมบตับิคุคล) 

กรมกำรปกครอง 

9) 

 

 ใบรบัรองแพทยซ์ึง่รบัรองวำ่ผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติ ิ

บุคคลผูข้ออนุญำต ไมเ่ป็นคนไรค้วำมสำมำรถหรอืคนเสมอืนไร้

ควำมสำมำรถ (ไมเ่กนิ 1 เดอืน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

10) 

 

 รูปถำ่ยครึง่ตวั หนำ้ตรง ไมส่วมหมวก ขนำด 4x6 ซม. 

ของผูข้อรบัใบอนุญำตหรอืของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคล 
ถำ่ยไมเ่กนิ 6 เดอืน  จ ำนวน  3 รูป 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีเป็นนติบิคุคล) 

11) 
 

 แผนทีต่ ัง้ส ำนกังำนและรูปถำ่ยทีต่ ัง้ส ำนกังำนท ัง้ภำยใน
และภำยนอก   

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

12) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจพรอ้มส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบ

และผูร้บัมอบ จ ำนวน 1 ชุด 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(กรณีมอบอ ำนำจยืน่ค ำขอ) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ค ำขอ (แบบ จง.1) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 10 บำท 

  
 

2)  คำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำตจดัหำงำนใหค้นหำงำนท ำงำนใน

ประเทศ  
(หมำยเหต:ุ (อำยใุบอนุญำต 2 ปี))  

 คำ่ธรรมเนยีม 5,000 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดัมหำสำรคำม เลขที ่42 หมูท่ี ่10 ต ำบลแกง่เลงิจำน อ ำเภอเมอืง จังหวดัมหำสำรคำม 

44000 โทร 043 971320-1  E-mail: msm@doe.go.th 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) สำยดว่น 1694 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยด์ ำรงธรรม กระทรวงมหำดไทย โทร 1567 E-mail: damrongdhama@gmail.com ศำลำกลำงจังหวัด

มหำสำรคำม ถนนเลีย่งเมอืงมหำสำรคำม-รอ้ยเอ็ด อ.เมอืง จ.มหำสำรคำม 44000 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอรับใบอนุญำตจัดหำงำนใหค้นหำงำนท ำงำนในประเทศ (แบบ จง.1) 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) หนังสอืสญัญำค ้ำประกนัธนำคำร (แบบ จง.2) 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) หนังสอืมอบอ ำนำจใหก้รรมกำรคนใดคนหนืง่เป็นผูรั้บอนุญำตมอี ำนำจลงนำมในเอกสำรทีเ่กีย่วกับกำรจัดหำงำนใน

ประเทศ 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรขอรับใบอนุญำตจัดหำงำนใหค้นหำงำนท ำงำนในประเทศ  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีต่อ่เนือ่งจำกหน่วยงำนอืน่ 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พระรำชบัญญัตจิัดหำงำนและคุม้ครองคนหำงำน พ.ศ. 2528 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยพระรำชบัญญัตจิัดหำงำนและคุม้ครอง
คนหำงำน (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2537  และ (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2544  

  
2)กฎกระทรวงฉบบัที ่2 (พ.ศ. 2529) กำรขออนุญำต กำรออกและตอ่ใบอนุญำตจัดหำงำน  

  
3)กฎกระทรวงฉบบัที ่8 (พ.ศ. 2536) ก ำหนดจ ำนวนเงนิหลักประกนักำรขออนุญำตจัดหำงำน กำรจดทะเบยีนตัวแทนของผูรั้บ
อนุญำตจัดหำงำน  
  

4)ประกำศกระทรวงแรงงำนและสวัสดกิำรสงัคม เรือ่ง กำรก ำหนดสถำนทีซ่ ึง่หำ้มจัดตัง้ส ำนักงำนจัดหำงำน พ.ศ. 2538  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระรำชบญัญัตจิัดหำงำนและคุม้ครองคนหำงำน พ.ศ. 2528 แกไ้ข

เพิม่เตมิโดยพระรำชบญัญัตจิัดหำงำนและคุม้ครองคนหำงำน (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2537 และ (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2544 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 60.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กำรขอรับใบอนุญำตจัดหำงำนใหค้นหำงำนท ำงำนในประเทศ ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวดั

มหำสำรคำม 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 02/08/2559 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


