
รายการเอกสารขอรับใบอนุญาตท างาน MOU คนต่างด้าวผ่านศูนยแ์รกรับ
เอกสารต่างด้าว ***ด าเนินการภายใน 15 วันนับแตว่ันทีไ่ดร้ับใบอนุญาตท างานจากศูนย์แรกรับฯ***

o แบบแจ้งการเข้าท างานของคนต่างด้าว
o ส าเนาหนังสือเดินทาง PASSPORT ทุกหน้าทีม่ีรายการ พร้อมฉบับจริง
o ส าเนาใบอนุญาตท างาน E - Work Permit พร้อมฉบับจริง
o ใบเสร็จรับเงินตัวจริง
o สัญญาจ้างแรงงาน  (เฉพาะสัญชาติพม่า)
o ใบรับรองแพทย์แผนปัจจุบันชั้นหนึ่งรับรองว่าคนต่างด้าวไม่เป็นบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟัน่เฟือน ไม่สมประกอบ

ไม่เจ็บป่วยด้วยโรคเร้ือน ไม่เป็นวัณโรคระยะอันตราย โรคเท้าช้างในระยะอันเป็นทีรั่งเกียจแก่สังคม 
โรคติดยาเสพย์ติดให้โทษอย่างร้ายแรงหรือพิษสุราเร้ือรัง และโรคซิฟิลิสระยะทีส่าม ฉบับจริงและส าเนาใบเสร็จค่าตรวจโรค

o หนังสือมอบอ านาจจากคนต่างด้าวติดอากรแสตมป์ 10 บาท (กรณีคนต่างด้าวไม่ได้มาด าเนินไม่ได้มาด าเนินการด้วยตนเอง)

เอกสารนายจ้าง
o แบบแจ้งการจ้างคนต่างด้าว
o ส าเนาบัญชีรายชื่อคนต่างด้าว (Name List) 
o

o ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของนายจ้าง
o ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัททุกหน้าอายุไม่เกิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคล) กรรมการผู้มีอ านาจลงนามเซ็นชื่อ

รับรองส าเนาและประทับตราบริษัททุกหน้า
o ส าเนาหนังสือเดินทาง หรือส าเนาใบถิ่นทีอ่ยู่ของผู้ซ่ึงเป็นนายจ้าง (กรณีนายจ้างเป็นคนต่างด้าว)
o ส าเนาใบอนุญาตท างานของนายจ้าง (กรณีนายจ้างเป็นคนต่างด้าว)
o หนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีนายจ้างมอบอ านาจให้ผู้อื่นลงนามแทนในหนังสือรับรองการจ้าง)
o แผนทีต้ั่งสถานประกอบการ
o หนังสือผ่านการอบรมจากศูนย์แรกรับ

หมายเหต ุ ส าเนาเอกสารทุกฉบับของนายจ้างจะต้องได้รับการรับรองจากนายจ้าง
กรณีนายจ้างมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนด าเนินการแทน เช่น

1. กรณีนายจ้างเปน็บคุคลธรรมดา มอบอ านาจใหส้ามี/ภรรยา/บตุร/มารดา/พี/่น้อง เปน็ต้น 
แสดงหลักฐานส าเนาบตัรประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้นของผู้รับมอบที่แสดงวา่มีความสัมพนัธ์
กันตามกฎหมาย
2. กรณีนายจ้างเปน็นิติบคุคล มอบอ านาจใหพ้นักงานของตนเปน็ผู้ยื่นใหแ้สดงหลักฐาน เช่น การส่งเงินสมทบ
ประกันสังคมเดือนล่าสุดของผู้รับมอบอ านาจ และส าเนาบตัรประชาชนส าเนาทะเบยีนบา้นของผู้รับมอบอ านาจ
3. กรณีนายจ้างมอบอ านาจใหผู้้ประกอบธรุกิจน าเข้าคนต่างด้าวด าเนินการ ต้องแสดงหลักฐาน
เอกสารดังนี้
   . แบบ บต.13
   . ส ำเนำสัญญำกำรน ำคนต่ำงด้ำวเข้ำมำท ำงำนกับนำยจ้ำงในประเทศ
   . ส ำเนำใบอนุญำตน ำคนต่ำงด้ำวมำท ำงำนกับนำยจ้ำงในประเทศ (แบบ นจ.4) หนังสือรับรองบริษทัฯ

***หลักฐานแสดงความจ าเป็นในการจ้างแรงงานต่างด้าว กรณีนายจ้างไม่มีโควตา***

o
กิจการเกษตร ปลูกพืชสวน พืชไร่ หนังสือรับรองจากส านักงานเกษตรหรือทะเบียนเกษตรกร (เล่มเขียว)
หนังสือรับรองจากส านักงานปศุสัตว์ / หนังสือรับรองจากส านักงานประมง

o
กิจการร้านค้า ร้านอาหาร จ าหน่ายอาหาร กิจการรีไซเคิล รับซ้ือของเก่า ให้แสดงส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์

o
กิจการก่อสร้าง ให้แสดงส าเนาสัญญารับเหมาก่อสร้าง ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างส าเนาเอกสารหลักฐานของคู่สัญญา
ถ้าเป็นรับเหมาช่วงให้น าส าเนาสัญญาต้นฉบับมาด้วย เช่น หนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท ส าเนาบัตรประชาชน
ส าเนาทะเบียนบ้าน แผนทีส่ถานทีก่่อสร้าง

o
กิจการประมงทะเล ส าเนาทะเบียนเรือ ส าเนาทะเบียนอาชญาบัตร

o กิจกำรตลำดสดแผงลอย สัญญำเช่ำแผงจำกตลำด รูปถ่ำยร้ำน หนังสือรับรองตนเอง
o

กิจกำรโรงงำน โรงสี ส ำเนำหนังสืออนุญำตให้ประกอบกิจกำร (รง.4) ใบอนุญำตประกอบกิจกำร 

หมายเหต ุ  ส าเนาเอกสารทุกฉบับของตา่งดา้วจะตอ้งไดร้ับการรับรองจากคนตา่งดา้ว หรือพิมพ์ลายน้ิวมอื

ส าเนาใบแจ้งผลการอนุญาตให้จ้างแรงงานต่างด้าว (โควตา) **กรณีถ้าโควตายังไม่หมดอาย*ุ*










