
คํารองขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาต 

เอกสารสําคัญสําหรับย่ืนคํารองขอแกไขฯ 
1. กรอกแบบคํารองขอแกไขเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาต 
2. ใบอนุญาตทํางาน พรอมสําเนา 
3. สําเนาหนังสือเดินทาง 
4. หนังสือมอบอํานาจจากคนตางดาวติดอากรแสตมป 10 บาท และสําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ   
พรอมเอกสารหลักฐานตามกรณีของการแกไขเปล่ียนแปลง 
1.กรณีเปลี่ยน ชื่อ-นามสกุล / กรณีเปลี่ยนลายมือชื่อ 
 หนังสือรับรองหรือหลักฐานการเปลี่ยนแปลง  

หมายเหตุ กรณีเปลี่ยนลายมือชื่อ คนตางดาวตองมาลงลายมือชื่อตอหนาเจาหนาท่ีในวันท่ีย่ืนแบบคํารองฯ 

2. กรณีเปลี่ยนหรือแกไขสัญชาติ  
 หนังสอืรับรองจากสถานทูต 

3. กรณีเปลี่ยนหรือยายที่อยูอาศัยของคนตางดาว 
 เอกสารหรือหลักฐานท่ีระบุการเปลี่ยนแปลงขอใดขอหน่ึง ดังน้ี 

- กรณีคนตางดาวเชาท่ีพักดวยตนเอง ใหแนบสําเนาสัญญาเชาท่ีพักอาศัย หรือสําเนาใบเสร็จคาเชาท่ีพักอาศัย  (โดยมีรายละเอียด   
สถานท่ีตั้งอยางชัดเจนและครบถวน และตองมีการรับรองเอกสารจากผูใหเชา) 

- กรณีใชท่ีพักอาศัยท่ีเดียวกับสถานประกอบการ ใหแนบหนังสือยินยอมจากกรรมการผูมีอํานาจลงนาม และสําเนาหนังสือรับรอง     
การจัดตั้งสถานประกอบการ เชน หนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล โดยใหกรรมการผูมีอํานาจลงนามรับรองพรอมประทับตรา
บริษัท พรอมสําเนาบัตรประชาชนของนายจาง หากนายจางเปนคนตางดาวใหแนบสําเนาใบอนุญาตทํางาน หรือนายจางผูน้ันไมได
ทํางานในประเทศไทยและไมมีใบอนุญาตทํางานตองให Notary Public และสถานทูตไทยรับรองการมอบอํานาจใหบุคคลใดบุคลหน่ึง
ลงนามแทน 

- กรณีพักอาศัยกับญาติหรือเพ่ือน ใหแนบสําเนาทะเบียนบาน สําเนาหนังสือสัญญาเชา หนังสือรับรองยินยอมจากเจาของบานพรอมบัตร
ประจําตัวประชาชนของเจาของบานหรือผูเชาบาน และใหเจาของบานหรือผูเชาบานลงนามรับรองเอกสาร 

- กรณีพักอาศัยอยูกับภรรยาหรือสามีใหแนบสําเนาทะเบียนบาน สําเนาทะเบียนสมรส และสําเนาบัตรประชาชนของคูสมรสพรอม      
ลงนามรับรองเอกสาร 

- กรณีคนตางดาวไดรับใบสําคัญถ่ินท่ีอยูและใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวแลว ใหแนบสําเนาพรอมฉบับจริงและลงนามรับรองเอกสาร 

4. กรณีเปลี่ยนแปลงแกไขชื่อสถานประกอบการ 
 สําเนาหนังสือรับรองการจัดตั้งสถานประกอบการ หรือหนังสือรับรองนิติบุคคลท่ีระบุรายการเปลี่ยนแปลงหรือแกไขแลว โดยกรรมการผูมี

อํานาจลงนามรับรองเอกสาร พรอมสําเนาบัตรประชาชนของนายจาง หากนายจางเปนคนตางดาวใหแนบสําเนาใบอนุญาตทํางาน หรือ
นายจางผูน้ันไมไดทํางานในประเทศไทยและไมมีใบอนุญาตทํางานตองให Notary Public และสถานทูตไทยรับรองการมอบอํานาจให
บุคคลใดบุคลหน่ึงลงนามแทน 

5. กรณีเปลี่ยนแปลงแกไขรายละเอียดของสถานประกอบการตามประกาศของทางราชการ 
 สําเนาหนังสือแจงรายการเปลี่ยนแปลงแกไขจากหนวยงานราชการ และหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลและวัตถุประสงคท่ีระบุ

ขอความเปลี่ยนแปลง พรอมสําเนาบัตรประชาชนของนายจาง หากนายจางเปนคนตางดาวใหแนบสําเนาใบอนุญาตทํางาน หรือนายจางผู
น้ันไมไดทํางานในประเทศไทยและไมมีใบอนุญาตทํางานตองให Notary Public และสถานทูตไทยรับรองการมอบอํานาจใหบุคคลใดบุคล
หน่ึงลงนามแทน 

6. กรณีเปลี่ยนหรือเพ่ิมประเภทธุรกิจ 
 สําเนาหนังสือรับรองการจัดตั้งสถานประกอบการ เชน หนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
 สําเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม ภ.พ.01 และสําเนาแบบแจงการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมตามประมวลรัษฎากร ภ.พ. 09  
 สําเนาบัตรประชาชนของนายจาง หากนายจางเปนคนตางดาวใหแนบสําเนาใบอนุญาตทํางาน หรือนายจางผูน้ันไมไดทํางานในประเทศ

ไทยและไมมีใบอนุญาตทํางานตองให Notary Public และสถานทูตไทยรับรองการมอบอํานาจใหบุคคลใดบุคลหน่ึงลงนามแทน 

 

www.doe.go.th/alien 
โทร. 0-2245-2745, 0-2245-2306, 0-2248-7202 



เลขท่ีรับ (NO.) …………………………….. 
วันท่ีรับ (DATE)…………………………….. 

ชื่อผูรับ (NAME OF OFFICER) .……………………………. 

คํารองขอแกไขเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาต 
APPLICATION FOR CHANGING ITEMS IN WORK PERMIT 

1. ขาพเจา  นาย / นาง / นางสาว ………………………………………………………………… สัญชาติ ……………………………………………      
     NAME OF APPLICANT  MR./MRS./MISS                    NATIONALITY 
2. ท่ีอยูในประเทศไทย เลขท่ี …………………………………………………………ตรอก / ซอย ……………………..…………………………….. 
    ADDRESS IN THAILAND           LANE 
    ถนน ………………………………………………..……………………. ตําบล…………………………………………….……………………………...... 
    ROAD                   SUB-DISTRICT 
    อําเภอ ………………………..…………………….จังหวัด ……………………..………..….…………. โทรศัพท ...……..…………………………. 
    DISTRICT              PROVINCE                                     TEL. 
3. ชื่อนายจางหรือสถานประกอบการ ………………………………………………………………………………………………………………………. 
    NAME OF COMPANY OR EMPLOYER 
    ท่ีอยู / สํานักงาน เลขท่ี…………………………………………….…….. ตรอก / ซอย………………….………………………………………….. 
    ADDRESS                    SUB-DISTRICT 
    อําเภอ ……………………………….………………….จังหวัด …………………………….……..……. โทรศัพท …………………………………… 
    DISTRICT         PROVINCE                                TEL. 
4. ตําแหนงอาชีพหรือวิชาชีพท่ีไดรับอนุญาต …………………….………………………………………………………………………………………. 
    PRESENT POSITION 
5. ทองท่ีท่ีไดรับอนุญาต ………………………………………………..……………………………………………………………………………………….. 
     LOCALITY OF WORK 
6. ใบอนุญาตทํางานเลขท่ี …………………..……………………………………… ออกให ณ วันท่ี ………………..………………………………… 
     WORK PERMIT NO.               DATE OF ISSUE 
     ณ จังหวัด ……………………………….……………………………………………. 
     AT PROVINCE 
7. รายละเอียดท่ีขอเปลี่ยนแปลงแกไขและเหตุผลความจําเปน  DETAIL AND REASON(S) FOR CHANGE AN ITEM(S) IN 
THE WORK PERMIT 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..                                

                                    ขาพเจาขอรับรองวาขอความขางตนเปนความจริงทุกประการ 

I HEREBY CERTIFY THAT THE ABOVE STATEMENTS ARE TRUE IN EVERY RESPECT 

 

ลงชื่อ …………………………………………… ผูยื่นคํารอง 
                                           SIGNATURE                                APPLICANT 

วันท่ี ……. เดือน …….…………………. พ.ศ……………… 
                                            DATE     MONTH                   YEAR 
ความเห็นของพนักงานเจาหนาท่ี……………………………………………..……………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ลงชื่อ …………………………………………………………. 

   วันท่ี ……. เดือน …….…………………. พ.ศ……………… 

คําสั่งของนายทะเบียน…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ลงชื่อ ……………………………………………….…………. 

   วันท่ี ……. เดือน …….…………………. พ.ศ……………… 
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forms of power of attorney.
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