
***เอกสารประกอบการยื่นทํานําเข้า MOU สัญชาติ เมียนมา ลาว กัมพชูา***   (ขั้นตอนแรก) 

 

การย่ืนคําร้องขอนําคนต่างด้าวมาทํางานกับนายจ้างในประเทศ  (แบบ นจ.2) เอกสารประกอบการย่ืนมีดังน้ี 

 

1)  แบบคําร้องขอนําคนต่างด้าวมาทํางานกับนายจ้างในประเทศ (แบบ นจ.2)          

2)  หนังสือแต่งต้ัง (Power of Attorney) 

3)  สัญญาจ้างแรงงาน (Emploment Contract)  เมียนมา- ลาว- กัมพูชา 

4)  สําเนาบัตรประชาชน, สําเนาทะเบียนบ้าน ( กรณีนายจ้างบุคคลธรรมดา สําเนาทะเบียนพาณิชย์ ถ้ามีแนบมาด้วย) 

5)  ** นายจ้างมอบอํานาจให้ เช่น สามี/ภรรยา/บุตร/บิดา/มารดา/พ่ี/น้อง เป็นต้น แสดงหลักฐานสําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชน 

6)  ** พร้อมสาํเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอํานาจ และแสดงหลักฐานที่มีความสัมพันธ์กันตามกฎหมาย 

7)  สําเนาสําเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล อายุไม่เกิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคล) สําเนา ภ.พ. 01 

8)  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของกรรมการผู้มีอํานาจลงนาม หรือสําเนาใบอนุญาตทํางาน(กรณีกรรมการผูม้อํีานาจลง

นามเป็นคนต่างด้าว) 

9)  หลักฐานอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง เช่น สัญญากอ่สร้างและหลกัฐานคู่สญัญา, สัญญาทําความสะอาดและหลักฐานคู่สญัญา เป็นต้น 

กรณีนายจ้างมอบอํานาจให้บุคคลอ่ืนดําเนินการแทน เช่น 

(9.1) มอบอํานาจให้พนักงาน แนบหลักฐานการส่งเงินสมทบประกันสังคม   

    ** (แบบ สปส. 1-10 ส่วนที่ 1,ส่วนที่ 2,ใบเสร็จรับเงิน, หนังสือรับรองการเป็นพนักงานบริษัท) ** 

(9.2) มอบอํานาจให้บริษัทนําคนต่างด้าวมาทาํงานในประเทศ หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท  

10)  สําเนาใบอนุญาตนําคนต่างด้าวมาทํางานกับนายจ้างในประเทศ (แบบ นจ.4) สําเนาบัตรประชาชนผู้รับอนุญาต  

11)  บริษัทนําคนต่างด้าวมาทํางานในประเทศ หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมสาํเนาบัตรลูกจ้างตัวแทน 

12)  สัญญาว่าจ้างให้นําคนต่างด้าวมาทํางานในประเทศ (ระหว่ง นจ. กับนายจ้าง) ติดอากรแสตมป์ตามค่าบริการ 

13)  ใบตอบรับการแจ้ง บต.15 



 แบบ นจ. ๒ 
ค าร้องขอน าคนต่างด้าวมาท างานกับนายจ้างในประเทศ 

Application Form for bringing foreign worker to work with employer in the Kingdom of Thailand 

(สัญชาติ.............................................. )   (Nationality……………………….………) 

 
๑. ข้าพเจ้า (นายจ้าง/สถานประกอบการ).......................................    1.  (Employer/Company)……………………………………………..………………….…… 
    ……………………………………………………………………………………….. ……………………………………………………………………………………………................ 
    ประเภทธุรกิจ/กิจการ................................................................. Type of business…………………………………………………………………………….. 
    เลขท่ี.................หมู่ที.่............ตรอก/ซอย................................... Address No…………………..Moo…………Soi………...……………………………….. 
    ถนน.......................................แขวง/ต าบล................................. Road……………………………………….Sub-District…………………………..………… 
    เขต/อ าเภอ............................จังหวัด.......................................... District…………………………………….Province.………………………………………… 
    โทรศัพท.์................................โทรสาร........................................ Telephone………………………………Fax…………………………….…………………... 
๒. แต่งตั้งให้บริษัทประเทศต้นทาง ช่ือ…………………….................... 2. The name of authorized company from the country of origin….……. 

……………………………………………………………………….………….…. ………………………………………………………………………………………………………… 
ที่อยู่........................................................................................... Address…………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………….…..………... ………………………………………………………………………………………………………… 
ตามหนังสือแต่งตั้งลงวันท่ี................/………………./…….………… Concerning the Power of Attorney on (date).……../..………./…………. 

๓. ประสงค์จะจ้างคนต่างด้าว  จ านวน............................คน 3.  We would like to hire.....……………(number of) foreign worker (s). 
        งานกรรมกร           Labourer 

   เพศชาย   จ านวน...........คน  เพศหญิง จ านวน...........คน               Male ……………person (s)   Female  …………….person (s) 
   งานรับใช้ในบ้าน                                                           Domestic Worker 
   เพศชาย   จ านวน...........คน  เพศหญิง จ านวน...........คน               Male ……………person (s)   Female  …………….person (s) 
   งานช่างเครื่องยนต์ในเรือประมงทะเล                                       Mechanic on Fishing vessel 
   เพศชาย   จ านวน...........คน  เพศหญิง จ านวน...........คน               Male ……………person (s)   Female  …………….person (s) 
   งานอ่ืนๆ (ระบุ)...................                                                  Other (specify)............................ 
   เพศชาย   จ านวน...........คน  เพศหญิง จ านวน...........คน               Male ……………person (s)   Female  …………….person (s) 

๔.  คุณสมบัติที่ต้องการ : อาย.ุ.....ปี ส่วนสูง............น้ าหนัก.......... 4.  Qualification : Age…………year (S)  Height…………….. Weight……………. 
๕.  สถานท่ีท างานของคนต่างด้าวในประเทศไทย             5.  Place of work of foreign worker in Thailand 

เลขท่ี...............หมู่ที.่............ตรอก/ซอย...................................          Address No………………..…..Moo…………Soi ………………………………………… 
ถนน.....................................แขวง/ต าบล.................................          Road…………………………….…..Sub-District……………………………………………. 
เขต/อ าเภอ..........................จังหวัด..........................................         District………………………..……..Province………………………………………………. 

๖.  ระยะเวลาการจ้าง...............ปี..................เดือน                       6.  Period of employment………….......year (s).................month (s) 
๗.  ค่าจ้าง........................บาท ต่อวัน/เดือน  7.  Wage ……………….bath per/day/month 
๘.  ช่ัวโมงการท างานปกต.ิ..................ช่ัวโมง   8. Number of normal working hours………………hours. 
๙.  วันหยุดประจ าสัปดาห์.......วัน วันหยุดพักผ่อนประจ าปี......วัน 9. Weekly holiday…………….…day (s)     Annual leave………….…day (s) 
     วันหยุดตามประเพณี........วัน       Thai official holiday………….…day (s) 
๑๐. คนต่างด้าวจะเดินทางเข้ามาผ่านด่านตรวจคนเข้าเมือง............ 10. The Immigration checkpoint which foreign worker will enter……… 

..................................................................................................      ........................................................................................................................ 
๑๑. คนต่างด้าวเข้ารับการอบรมที่ศูนย์แรกรับเข้าท างานและสิ้นสุด 11. Foreign Worker received training at Post-Arrival and Repatriation  
      การจ้าง จังหวัด.......................................................................... Center,………………………………………………………………………….Province 

    ทั้งนี้ข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะด าเนินการให้คนต่างด้าวท่ีขอ  We hereby accept that all processes of bringing foreign workers 
น ามาท างานปฏิบัติตนให้ถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ   to work shall comply with the Thai laws and regulations. 

 
         ลายมอืช่ือ........................................................................                 Signature………………………………………..………………………………… 
                    วันท่ี...........เดือน.........................พ.ศ. .............                       Date……….Month………....…….Year…………..… 



                                หนังสือแตงตั้ง 
            (Power of Attorney) 

 
วันที่………………………… 
 ขาพเจา(นายจาง/สถานประกอบการ)……………………….. 
…………………………………………………………........ 
ท่ีอยูเลขที่……หมูท่ี………ซอย…….…..………………….. 
ถนน………………………ตําบล………………..…………. 
อําเภอ……………………..จังหวัด……………………......... 
โทรศัพท………………….โทรสาร………….…………….. 
แตงต้ังให………………………………………………........ 
  ……………………………………………………………. 
ท่ีอยู………………………………………………………… 
…………………………………………………………....... 
……………………………………………………………... 
ใบอนุญาตเลขท่ี……………………………………………. 
เปนตัวแทนในนามของขาพเจาโดยมีอํานาจดําเนินการอยางใดอยาง
หนึ่งหรือท้ังหมดดังตอไปนี้ 
1. เปนตัวแทนโดยชอบและถูกตองตามกฎหมาย      เพื่อ 
    จุดประสงคในการดําเนินการทุกเร่ือง เกี่ยวกับการจัดหา 
    คนงานสัญชาติ……………………เพื่อทํางาน 
2. ลงนามในเอกสารที่จําเปนทั้งหมด 
3. จัดเตรียมการในสิ่งที่จําเปนสําหรับคนงานที่จะเดินทาง 
   ไปทํางานในประเทศไทย 
4. มอบอํานาจใหแกบุคคลอื่นตามความจําเปนเพื่อบรรลุ 
    จุดประสงคดังกลาวขางตน 
 
               ผูมีอํานาจลงนามและประทับตราบริษัท 
        ช่ือ…………………………………………………. 
             (…………..………………………………..........) 
ตําแหนง………………………………………………… 
     พยาน………………………………………………… 
             (…………………………………………………) 

Date………………………….. 
(Employer/Company)…………….…………………………. 
………………………………………..…………………....... 
Address No………Moo………Soi/Lane.…..………………. 
Road…………………………..Sub-District.……………….. 
District…………………………Province…………………… 
Tel……………………………..Fax…………………………. 
Do hereby appoint………………………………………........ 
……………………………………………………………….. 
Address……………………………………………………… 
……………………………………………………………….. 
……………………………………………………………….. 
License No…………………………………………………… 
To do and perform any of all the following acts as our 
representative ; 
1. To be our true and lawful attorney for the purpose of 
    handling any matter concerning the recruiting  of……… 
    ……………........workers which would be employed by us 
2. To sign all necessary documents 
3. To make the necessary arrangements for the foreign 
    workers to come to work in Thailand 
4. To delegate this power of attorney to another persons 
    (if necessary) for the purposes mentioned above. 
 
                Authorized  Signature and Company Seal 
    Name.……………………………………………….. 
             (…………………………………………...........) 
Position………………………………………………… 
Witness.………………………………………………... 
            (…………………………………………………) 
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Employment Contract 
1'ifl "1JVl ffll::ftl 

This agreement is made on _____ _ 
at _____ bctwecn --------

Addreu��-------�--�---------

(hereinafter referred to as the "Employer") and 

AgNIIJ'N'll�"Uia: l�lailt,f _____ _
urt d\tl ---------

fflNW�B�-----------......--------�---

(hereinafter referred to as the "Employee") Both parties 
agree on the followings: 
MNW�·------�--�---��---� 

J. Job Auienmeat Hd Waps
,nm,, ••u=•tt••

The Employer hereby engages the Employee and
the Employee agrees to work for the Employer in the 
capacity of at 
the rate of per/hour/day/month. 
The wag• shaJI be paid on day of the month. 
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l� Duration of Contnct and· Worksite 
faf:lft81ft1JUll1' l::lflll1:lft'IAl'U 
The duration of the con1raet is for ___ _ 

month / year {a) starting &om the day of aninl of th.­
Employee in Thailand and the worbite is at----

nu:m01la "9Nl\f'M1;:n, Ul arm:uuu 
d9a ta/If\ num,:nffv ffl�eha1iNf1'tuu 

1!,Jt9Nltf uflun,na,.t1a::s,n1�1 ,Bi ______ _ 

The extension of the contract shall be mutually 
agreed upon between the Employer and the Employee 
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4. 1U'M�·
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3. Workia1 Hours
,tb.tt'lrn•

The working hours shall not exeeed
hours a day, days per week.

---

11:ntnfrnta14rnil au1Jmft t'U'I tsi\g 
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4. HoUday and Leave
lf�RIU ittlfmtt)ML"'"
4.1 The Employer shall arrange for the

Employee ___ day(s) off weekly with regular pay. 
A1u.ncs" Jt!t'fnuJudltJi111U18" SWti N{!lf'IU 

1:fUJNt;?tli lf 
4.2 The· Employer shall· artllllt for the 

Employee days off per year on Thai official 
holidays with regular pay. 

t1unaP1 t!3ffn14ut11UAuin8rtlga.tJt.iftJLl::nU 
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9 !RICI SU:.,� 'V!NCilf "1, 

4.3 AMual leave of days 
shall be allowed by the Employer for the Employee when 
completed one year employmeat with regular pay. 
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5. Overtime
1d1:IW'l.tt
5.1 If the Employee works more than the usual

hours on the regular working day, the Employee shall be 
paid extra for overtime by the Employer at the rate of 

n,i&aa,tlltan&" 1frnndJNff1�::stftN£1V"' 
l1ttner1§tte!nn:;,aLtil"utf� 1V1tsftemni::"a� "L"' 

, 
----

S.2 If the Employee works on holidays, the 
Employee shall be pa.id extra. for overtime by the Employer 
at the ·rate ·of per hour/day 

n,.icaa,Olmnflrnff\'\naftflUIONLW"rt •1tu11! 
f'lli!ts 9ftut�'Uil(�ilrrulfV11:ntl dfS fft:21.f W 
lWltt/li, 

6. Food

JIIUIU

The Employer shall provide to the Employee 
three, meals a day of working day and the food expenses 
depend on die agreement of the Employer and the 
Employee. 

a1a.nt:" liatf rinnunnl,nrua�Vml9N(.lnUltftg 
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7. .Aecommoclatioa
M1¥mal
The Ernplbyer shall provide the &nployee safe

and hygienic accommodation and the accommodation 
expensos-dcpend on the agreement ofdre Employer and the 
Employee. 
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8. Medical Treatment
.flnll'1Jlt'll'Ci"I at
In the event of the Employoc'a illness or aocident

caused by work during the period of 1he eontract, the 
Employer shalJ both provide alt necessary medical 
treatment free of charge to the Employee, and in the 
meantime pay regular wage and compensation on tenns not 
less than those stipulated by the law. 

t,1:Sf'Ua1111ttn&1'i V19tl(' Y,'(!'l'l:W9flnD'ltuMIN'tlttU 
t7bft!J�inan't9NIIJl ,nrttu liunBr,iltt9!1V'a'JBN'IDPfP 
'lflt:i'aJU!nwrr".-"""llf ttflm vf w1a: ewne,.,to!rutna 
Lei" qaru • t:atc-a 1111 taa.,u:u214N"a ttnd a ftodltt qrsu"an ft 
tS'1m1, 

In the event of death of the Employee, all 
exponscs of managing the body will be under 
responsibility of the Employer. 

c,tuiiacdllmmt�:,nn 8Uilldffitltl"•uru 
�fd(!3'f91t5t.r-i:l1 Qtlf'Nalidtttl M ffNnlUlir.UIJ'lf!""t 

9. Travel and Transportation
,naf&ludb fatMJlftdlJ8
The employer shall pay for the cost of Employee's

travelling to Thailand as well as pay the arrangement for 
transportation to his assigned housing. The Employer shall 
also pay for the · cost of the return travelling of the 
Employee to his country after he rmish hi$ working 
contract, except that the Employee is at fault or terminates 
the contract. 

Atam:tff •ts91��fflldamu.adltNL§ 
ihallsruciJ•uw!fllt:IJVnS U,n9MU a tsdamUHtJU:f'Uf'M'lj 
ihaiinetmam"1�¥,;1s«atur.1--0ud '!"Nt)llti •uzne,.,

auran lltunttrn'\t13f91Nl!"J(.�::tN'lld�N1"9 
W'lf'!(rQ•..,dtgJ 'f..Masft tftqNIIJICnaup) ldJ#iCMdftltan& 
l'lVlBffll!�·Y.tJIIU�fiMlft·rnJtmtfS�Qllwt· 

to. Obtiption 
,n,rg&llq,ns»v 
iO.t The Employee shall abide by the 111les and 

rcaulations of the· .Employer's- company stipulated in 
confonnity with the law, and shall respect the Thai 
traditions and customs. 

a11ane11 m« .. ••runqpu •1tu•u91111J.nts 
IU"'l.Pr,ruJa l'aru 1:11ala�11rt,n1:1qrru l'tttwun rnv 
su1]a vmu 11tl)!Slna1lruAJtu, 

I 02 The Employee shall wort only fot tilt 
Employee"s company. 

llm.ni!f't mt1frn11t".vdl• tacuaac.,aq: 
i'tgNf:Ulct'llfCU1 

10.3 The Employee shall not engage in any 
unlawful activities such as protest or demonstratio� 

autnB" G8f.�ru1f ftU'1ftl"'l!Jt.llfff1Nq]ltl 
tflm 9am rnn� N'll[!Jfflb Qc;'l"t"V c:tnla"t 



.... ., · 11. n11\lenllntl'lf 'lJ1

11.1 nnu1.11t1�\im::214�uemnnil'1t'll1 

u,!Jf ,.sie4\Jt'l nnfi-n t 1-1,n{141111ufi141eu1 1 Li'EJu 

�'ifl�1tJL1ufli,,,� 1 L;flu LL'lun11uantlinityty1 

�,atwLiJU11.J""tlln(l'MSJ'ltJLLtW1U\l'ltt 11inf�u1t1(1� 

«n��1!.IPi1�;,m,�ni\Jtl1�L'1fllt'M°LLrian(1..,t\'1t1 
.. 

11.2 n·nu,n{1'1tl1tflo1,;\JtJnLflflft(lft}l1 

�nt,..,iui\J!lnnti11 tw1t1f 1'4Yl11\Jft1'1'MU1 1 L�EU 

LU1�M°,H,1ufi1LiiuV114ni1Jth�L'iflMfJ'1UL84 

12. iu�

12.1 u1t1(1-31:ie'1&Mtm\'!nf1.;\tle�1u

aaiinit1ae11n stflinn,iinqtt n1,ru L fflJ ll!ll111rlJ1R 
... • ., # n1,�tt,'1fl fl11\11tl ,nen11a-1fll1111 una:n11n11un11cu 

b.iLle s1u1t1 t mi1-11u,ie \ ti \11!1 ,,.,ie-1if-3�nt,�n«u 

thtL "" ttteiu ,s ,,�1 irui11en,i1 t.f�ht.1luwfl • 

.. � .. .,.,� ., 1. � ,X 12. 2 L48lh 118\l'nlJ lfll1=" L \ll'l'lf 'lf1U 

L \4L iJt11 \Jft'Wfl�'MJ.11fJ 

,. _., ., �.:.i.1� -12.3 r..'Un1tu\1U1tl 11'1 .... lU.J 1Jfltt11J

L1eu L 1JU.W�l'Yr:u1dimtii4;;'0lfl ,.,;e,Jijuilu,.11.Ja1u 

,i11JL1eu 1 t Ui\t'1fl'Y'U1if u1t1f 1-2il'ut1t»Jfuil� liif'l'l'l1J 

LRt1"'1��1,,"\11JLLriQn{ 14'Jn1.h�n11 
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11. Term.lnadon of the Contnct
PnlU\PU�f "19ffll,IN
11. I In case the Employer terminates the contract,

the Employer shall give one month notice to the Employee, 
or pay one month wage in lieu of giving notice, or 
otherwise act in confonnity with the Thai labour law. The 
�mploycr shaJ.J. thereby pay for the cost of the return· travel 
of the Employee to his country. 

t, � flltlll'h1tttntSfllt di tf '1Ull1Jl'fqllr'U' 
•uanr1,uf #:11f msw• Ii a1'r�taf 81CU:1.C'IN\fwf 8 a AJIIUU'lt:S r,
YUJS1.0PfLt.aaiil £V!Nt,WledgNrnulo1fts \i ,aaa91r;m• U3f
H �tff1V1 fflWqJIUrnrtn IIUNllJIHJtr:t'I A ,canst" t'31'f "'t
!tnfl tdtrnttJAnUUMttiPnngt:t.·.,l!JAllt�· ..

11.2 In we the ErttplOyee ttrmirtitcs the contra.ct. 
the Employee shall give a one month notice to the 
Employer and shall pay for his own expenses. 

C'j ti f"Udi IUJ.n8t•U:l'IV P'l:U'J.'lt.Jrtg N' .. ffl J::,, I 
IS: euine"l.�98 daJ�1:{StUJ:tn�UJIB1:!88'1J'1\Wld1"1 
tdlmt!J19!Nl\�1LfiPnl'OllffltU1tf�9 1t:nWS-8::at:1, 

12. OtlaeN
iqpl!I
12.1 In the event of natural disaster, riot, fighting

or war 1he Employer shall evacuate the Employee- to the 
safe� and if the situation is no longer conducive for the 
c:ontinuity of work_ the Employer Iha.II repatriate the 
Employee and shaU pay for alJ the expenses of the 
repatriation. 

atfflmlh:na'1.911'MfllnaJ 'NJP'llflqMU\l 
-N6ft11iA\U.1'1l:tf'iab19mld·\tUjNt11W'l6,r1vt,ns"ui1UlN 
1:naA(f�rnn u1IUJt.u'1a10"4l"arnn1::na tuaa.n:aai-nou1 
,..,,�1m9'1t9]nt:na littna"L,ft1auilaumaltan8" L"l°"'1 
,na Yl"!O"Gtm •;s91a.rttu1ind:trntdamtu"'O"ttmnf 
1inr,,oabtul1aie:u:tl'a.rr 

12.2 Other conditions ntJt mentioned in this 
contract shaR be in accordance with die stipulations of the 
law. 

ruc,e'!fl1tgtts19]n t�a111al'tnnB1rttst1l9 
Nllfl rnttrtna: LIJ1H-. i,101 ft'l1:1cun:tfa ru1:r1 su'11tr'I 

12.3 In case the Employer fails to implement any 
of the conditions agreed in this contract. in full or in part 
the Employer shall be responsible for all the losses 
incum:d to the employee. 

at1,rd&1uw::"' om::.-.a"""''a1"'�e¥ 
tarua,a::.N"nn �111'fc,tst11g�imna: l1t1t1dr,11'tt9fN 
EtNf!llai tlt"-'b qwf9rndJPN@aEnn?am11"n1@�d1m: 
a,ane,,. 
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I... � -..a'I I I,.. .. 1 .. ....lf. .: '3fl'»'\11\'lfflem41Sfl"l�L 1'1\1'TJ8rt11� \ 1a11\!'1!1U 

i� 1,��ft1aiieie Hfie"u1t1!f11J 

ft.Ji& ____________ \11!Ji°1� 

..I .. 

a�,e ,n11� 

fl�,re 11fJ1\l 

ft--1,ti) 1Ul1U 

Done in duplicate, one in bodl Thai, English and 

Cambodia each being equally authentic1 each patty holding 

one copy. 
Aq111.-.rsutttna=t,'3fc.'1Bl911fit1 d9a omqreo 

N'IMla ff�lt,N ltt fflMi@I USMIUlf 1::1Nll8Gft1'1 ffil(

·��"1J'qJ'IUClftG\f :.Sll\�tf UJqflU1

In witness whereof, the undersign� havin& fully 

understood the contents of the contnlct stated here .. in, have 

signed this agreement. 

,ru1'sh:1 lbc.i a Ula I tswni9twGfft!"ul!,Jffinst 
��Fi1jf61JiVl1B! 9tg:1§u nmaarum,q:tn�INS'JCilm: 
t.(BMrfi, 

Signature __________ __,Employer 

mc.nrua, ___________ liuntsflli 

Signature Employee 

ut�UUS'I tia.na" 

Signature Wtiness 

( 

tn�1NB'1 M'9 

Signature ____________ Wtiness 

( ________ ) 

Ul�Wst ___________ c-nrfl 
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