
ใบลงทะเบียน / ใบต่ออายุ  
การแจ้งต าแหน่งงานว่าง และคัดรายชื่อผู้หางาน 

(ส ำหรับนำยจ้ำง / สถำนประกอบกำร) 
 

         

      เขียนที่.............................................................................................. 

         วันท่ี...................เดือน............................................พ.ศ.................... 

1. ข้ำพเจ้ำ.............................................................................................................................................................................................. 
           (กรณีผู้ยื่นค าขอเปน็นิติบุคคล ให้ระบุชื่อนิติบุคคล และผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลนัน้ ๆ) 

อยู่บ้ำนเลขที.่.................หมู่...........ซอย...........................................ถนน............................................ต ำบล/แขวง.................................................
อ ำเภอ/เขต........................................................................จังหวัด..................................................................................  เป็นนำยจ้ำง / พนักงำน   
ของ (ชื่อสถำนประกอบกำร)...................................................................................................ต ำแหน่ง......................................................................
ส ำนักงำนตั้งอยู่เลขท่ี.....................หมู่..........ซอย..............................ถนน...............................................ต ำบล/แขวง............................................
อ ำเภอ/เขต.................................................................จังหวัด..................................................................รหัสไปรษณีย์.......................................... 
โทรศัพท.์....................................................................โทรสำร......................................................E-Mail................................................................   

  2.  ประเภทกิจกำร............................................................................................. 

  3.  จ ำนวนลูกจ้ำง (โดยประมำณ)...................................................................คน   

  4.  สวัสดิกำร     ประกันสังคม     ที่พัก     เซอร์วิสชำร์จ    วันหยุด/ลำพักผ่อนประจ ำป ี   กำรขึ้นเงินเดือนรำยป ี   
                  ตรวจสุขภำพประจ ำป ี    กองทุนส ำรองเลี้ยงชีพ     โบนัส ปลีะ.........ครั้ง    อื่น ๆ (ระบุ)........................................... 

  5.  มีควำมประสงค์ลงทะเบียนเพื่อแจ้งต ำแหน่งงำนว่ำงและคัดรำยช่ือผู้ หำงำน ในกำรนี้ข้ำพเจ้ำขอมอบอ ำนำจให้บุคคล 
ตำมที่ระบุ ช่ือและที่อยู่ข้ำงล่ำงนี้ เป็นผู้รับมอบอ ำนำจโดยชอบด้วยกฎหมำยในกำรติดต่อแจ้งต ำแหน่งงำนและคัดรำยช่ือ ผู้หำงำน  
จำกกรมกำรจัดหำงำน ได้แก่ 
 

 (1) นำย/นำง/นำงสำว...................................................................... เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน...................................................
ต ำแหน่ง...................................................................................... โทร.........................................................................................  

 (2) นำย/นำง/นำงสำว...................................................................... เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน...................................................
ต ำแหน่ง....................................................................................... โทร........................................................................................  

  (3) นำย/นำง/นำงสำว...................................................................... เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน...................................................
ต ำแหน่ง....................................................................................... โทร........................................................................................  

 

6.   ข้ำพเจ้ำได้แนบหลักฐำนต่ำง ๆ มำด้วยแล้ว คือ 
กรณีนิติบุคคล  กรณีบุคคลธรรมดา    กรณีบุคคลธรรมดาที่ประกอบกิจการ 

 

1. ใบลงทะเบียน / ใบต่ออำย ุ
2. หนังสือมอบอ ำนำจ ติดอำกรแสตมป ์30 บำท * 
3. ส ำเนำบัตรประจ ำตวัประชำชน ของ 
    ผู้มอบอ ำนำจ และ ผู้รับมอบอ ำนำจ * 
+ ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล    
    (ถ้ำมี)    

  *หมายเหตุ  กรณีมอบอ ำนำจ 

 

1. ใบลงทะเบียน / ใบต่ออำย ุ
2. บัตรประจ ำตัวประชำชน 
 

 

1. ใบลงทะเบียน / ใบต่ออำย ุ
2. บัตรประจ ำตัวประชำชน 
3. ส ำเนำใบจดทะเบียนพำณิชย์ของกระทรวงพำณิชย์ 
4. หนังสือมอบอ ำนำจ ติดอำกรแสตมป ์30 บำท * 
5. ส ำเนำบัตรประจ ำตวัประชำชน ของ 
    ผู้มอบอ ำนำจ และ ผู้รับมอบอ ำนำจ * 
     

    *หมายเหต ุ กรณีมอบอ ำนำจ 

 

7. ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำรและยินยอมให้เปิดเผยข้อมูลสถำนประกอบกำร และต ำแหน่งงำนว่ำง  
เพื่อประโยชน์ในกำรหำผูส้มัครงำน 
 
 

 (ลำยมือช่ือ).......................................................ผู้ยื่นค ำขอ                (ลำยมือช่ือ)..........................................................ผู้ยื่นค ำขอ         
 (.............................................................)                                (............................................................) 
                       ประทับตราส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) 
 

 

 

เลขท่ีรับ................................................................................ 
วันท่ี...................................................................................... 
ลายมือชื่อ...............................................................ผู้รับค าขอ 
เลขประจ าตัวนายจ้าง............................................................ 



 

หนังสือมอบอ านาจ 
 

 

 วันท่ี...................เดือน........................................พ.ศ……….........………. 

 โดยหนังสือฉบับนี้ ข้ำพเจ้ำ...................................................................................................................................................... 

                                        (กรณีผู้ยื่นค าขอเปน็นิติบุคคล ให้ระบุชื่อนติิบุคคล และผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลนั้น ๆ) 

ส ำนักงำนเลขท่ี....................หมู่.........ซอย...................................ถนน........................................... ต ำบล/แขวง.....................................................
อ ำเภอ/เขต.....................................................จังหวัด..................................................................... ขอมอบอ ำนำจให้บุคคลตำมชื่อและที่อยู่ ดังน้ี 
 

1. นำย / นำง / นำงสำว.......................................................................................................................................................... 

เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน................................................................................ต ำแหน่ง.....................................................................................  
อยู่บ้ำนเลขที.่..........................................................................................................................................................................................................  

2. นำย / นำง / นำงสำว.......................................................................................................................................................... 

เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน................................................................................ต ำแหน่ง.....................................................................................  
อยู่บ้ำนเลขที่...........................................................................................................................................................................................................  

3. นำย / นำง / นำงสำว.......................................................................................................................................................... 

เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน................................................................................ต ำแหน่ง.....................................................................................  
อยู่บ้ำนเลขที่...........................................................................................................................................................................................................  

 
  เป็นผู้รับมอบอ ำนำจโดยชอบด้วยกฎหมำยในกำรติดต่อกรมกำรจัดหำงำน เพื่อแจ้งต ำแหน่งว่ำงงำนและคัดรำยชื่อผูส้มัครงำน 

                     กำรใดที่ผู้รับมอบอ ำนำจได้กระท ำในขอบเขตอ ำนำจที่ได้มอบหมำยข้ำงต้นให้ถือเสมือนหนึ่งข้ำพเจ้ำได้ท ำกำรด้วยตนเอง 
และข้ำพเจ้ำยินดีรับผิดชอบทุกประกำร เพื่อเป็นหลักฐำนข้ำพเจ้ำได้ลงลำยมือช่ือไว้เป็นส ำคัญต่อหน้ำพยำนแล้ว 

 

   (ลงช่ือ).......................................................ผู้มอบอ ำนำจ 
           (.......................................................) 
              ประทับตราส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) 
 

   (ลงช่ือ).......................................................ผู้มอบอ ำนำจ 
           (.......................................................) 
 
 

(ลงช่ือ).......................................................ผู้รับมอบอ ำนำจ   
        (......................................................) 
    

(ลงช่ือ)......................................................ผู้รับมอบอ ำนำจ  (ลงช่ือ) .......................................................พยำน 
         (....................................................)      (......................................................) 
 

(ลงช่ือ).......................................................ผู้รับมอบอ ำนำจ  (ลงช่ือ).......................................................พยำน 
        (......................................................)          (......................................................) 

* 
ติดอากรแสตมป์  

 

30 บาท 
 


