
เร่ือง รายการ ท า ไม่ท า ปัญหา / อุปสรรค
1. รายงาน GFMIS

   1.1  งบทดลอง 

1.2  รายงานเงินประจ างวด 

1.3  รายงานเงินรายไดแ้ผน่ดิน 

2. การมอบหมายการใช้บัตรก าหนดสิทธิ

 -   จดัท าค  าสัง่มอบหมายการใชบ้ตัรก าหนดสิทธิการใช ้ 

     (GFMIS  SMART  CARD)รหสัผูใ้ชง้าน (USER  NAME)
     และรหสัผา่น (PASSWORD)

3. การตรวจนับเงนิสดและการเกบ็รักษาเงนิ

3.1  บญัชีเงินสด (จดัท าเป็นปัจจุบนั) 

3.2  รายงานเงินคงเหลือประจ าวนัจดัท าเป็นปัจจุบนั 

       และมีจ านวนเงินคงเหลือตรงตาม GF
4. บัญชีย่อย (จัดท าเป็นปัจจุบัน)

4.1  บญัชียอ่ยรายไดแ้ผน่ดิน 

4.2  บญัชียอ่ยรายไดแ้ผน่ดินน าส่งคลงั 

5. ทะเบียนคุมต่าง ๆ (จัดท าเป็นปัจจุบัน)

5.1  ทะเบียนคุมเงินประจ างวดส่วนจงัหวดั 

5.2  ทะเบียนคุมหลกัฐานขอเบิก 

5.3  ทะเบียนคุมเงินท่ีเบิกจากคลงั 

5.4  ทะเบียนคุมรับ – และน าส่ง 

5.5  ทะเบียนคุมค่าใชจ่้ายงบกลาง 

5.6  ทะเบียนคุมลูกหน้ี 

5.7  ทะเบียนคุมรายได ้(เงินนอกงบประมาณ) 

5.8  งบเทียบยอดเงินสดและงบเทียบยอดเงินฝากคลงั 

5.9  ทะเบียนคุมการใชโ้ทรศพัทท์างไกล 

6. เงนิทดรองราชการ/เงนิยืม

6.1  ค  าสัง่แต่งตั้งเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบรายการเคล่ือนไหว 

       ในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการไม่ต  ่ากวา่ระดบั 5
6.2  ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ 

6.3  รายงานฐานะเงินทดรองราชการ 

6.4  สญัญาเงินยมื 

6.5  สญัญาค ้าประกนั 

7. ระบบการควบคุมภายใน

 -  รายงานผลการประเมินระบบการควบคุมภายใน  

   ให้ส านกังานการตรวจเงินแผน่ดินและกรมการจดัหางาน
   ภายใน  31  ธนัวาคม  ของทุกปี  โดยจดัท ารายงาน
   ตามแบบ  ปอ.1 ,ปอ.2 และ  ปอ.3

8. รายงานการตรวจสอบพสัดุประจ าปี

เอกสารประกอบการตรวจราชการ 4

หัวข้อการตรวจสอบการบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐ

ส านักงานจัดหางานจังหวดัสุรินทร์



8.1  ค  าสัง่แต่งตั้งเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบการรับ – จ่ายพสัดุ 

      ประจ าปี  ก่อนส้ินเดือนกนัยายนทุกปี
8.2  รายงานการตรวจสอบพสัดุประจ าปี ภายใน 30 วนัท าการ 

       นบัแต่วนัเร่ิมด าเนินการตรวจสอบพสัดุนั้น และรายงาน
      ครบทุกประเด็น (4 ประเด็น) ส่งส านกังาน
      การตรวจเงินแผน่ดิน  และกรมการจดัหางาน

เร่ือง รายการ ท า ไม่ท า ปัญหา / อุปสรรค
9. ยานพาหนะ

 9.1  รายการแสดงหลกัฐานการไดม้าและจ าหน่าย 

        จ่ายโอนรถราชการ (แบบ 2)
 9.2  ใบขออนุญาตใชร้ถ (แบบ 3) 

 9.3  บนัทึกการใชร้ถ (แบบ 4) 

 9.4  รายละเอียดการซ่อมบ ารุงรถ (แบบ 6) 

 9.5  เกณฑก์ารใชส้ิ้นเปลืองน ้ามนัเช้ือเพลิง 

       ของรถทุกคนัปีละ  1  คร้ัง
10. ใบเสร็จรับเงนิ

 10.1  ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 

 10.2  รายงานใชใ้บเสร็จรับเงิน 

11. เงนิกองทุนต่างด้าวเพ่ือการส่งกลบัฯ

 11.1 ทะเบียนการรับ - จ่ายเงินกองทุนฯ 

 11.2  รายงานการรับ - จ่ายเงินกองทุนฯ 

                                                     (นางขนิษฐา  ละอองทอง)     
                          นกัจดัการงานทัว่ไปช านาญการ
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                                  ลงช่ือ                                       ผูต้รวจสอบ


