
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบน ำทำงกำรด ำเนินกำรส ำหรบันำยจ้ำง 
กลุ่มใบอนุญำตท ำงำนหมดอำยุ 30 กันยำยน 2562 1 พฤศจกิำยน 2562 และก่อนวันที่ 31 มีนำคม 2563 

ขั้นตอนที่ 1 
 นำยจ้ำงกรอกแบบฟอร์มพรอ้มเตรียมเอกสำร 
  ใบอนุญาตท างาน 
  หนังสือเดินทางหรือ TD, CI, TP 
  หนังสือเดินทางหน้าวีซ่าตรวจลงตรา 

 

ขั้นตอนที่ 5 
 นำยจ้ำงพำคนต่ำงด้ำวไปตรวจสุขภำพที่โรงพยำบำลก ำหนด 
 เอกสำรประกอบ 
  ใบเสร็จรบัเงินจากเคานเ์ตอรเ์ซอร์วิส 

**คนต่างด้าวไดร้ับ 
- ใบรับรองแพทย ์จ านวน 2 ฉบับ 

ขั้นตอนที่ 2 
 นำยจ้ำงยืน่ name list ณ สจก./สจจ. 
 เอกสำรประกอบ 
  ใบอนุญาตท างาน 
  หนังสือเดินทางหรือ TD, CI, TP 
  หนังสือเดินทางหน้าตรวจลงตรา  

**นายจ้างได้รับ 
1. แบบบัญชีรายช่ือความต้องการจ้างแรงงานต่างด้าวที่อนุมัติแล้ว  
  จ านวน 5 ฉบับ (นายจ้าง/กกจ./สธ./ตม./ปค.) 
2. ใบแจ้งช าระเงิน 2 ส่วน ประกอบด้วย 
 - ใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตท างาน 
 - ใบแจ้งช าระค่าตรวจลงตราวีซ่า 
3. ใบช าระหลักประกัน (กรณีนายจ้างจ่ายหลักประกันฯ ไม่ครบ 1 แสนบาท) 

ขั้นตอนที่ 3 
 นำยจ้ำงไปโรงพยำบำลเพ่ือนัดหมำยตรวจสุขภำพและค ำนวณค่ำใช้จ่ำย 
 เอกสำรประกอบ 
 แบบบัญชีรายชื่อฯ แรงงานตา่งด้าวที่อนุมัต ิ
 ส าเนาบัตรประกันสังคม/ส าเนาบัตรประกันสุขภาพแรงงานต่างด้าว 

**นายจ้างได้รับ 
- ใบนัดหมายตรวจสุขภาพและค านวณค่าใช้จ่ายเพื่อช าระเงิน 
ที่เคาน์เตอรเ์ซอร์วสิ 

ขั้นตอนที่ 4 
 นำยจ้ำงช ำระเงินที่เคำน์เตอร์เซอร์วิส (7-11) 
 เอกสำรประกอบ 
  ใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตท างาน (กกจ.) 
  ใบแจ้งช าระค่าตรวจลงตราวซี่า (ตม.) 
  ใบนัดหมายตรวจสุขภาพและค านวณค่าใช้จ่าย (สธ.) 
  ใบแจ้งช าระค่าหลักประกันฯ 

**นายจ้างได้รับ 
- ใบเสร็จรับเงิน (เป็นกระดาษ A4) 
หมายเหต ุ
- ช าระแยกหน่วยงาน ฉบับละ 10 บาท 
- ช าระตั้งแต่ 2 หน่วยงาน ครั้งละ 15 บาท 

ขั้นตอนที่ 6 
 นำยจ้ำงพำคนต่ำงด้ำวตรวจลงตรำ ณ ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง 
 เอกสำรประกอบ 
 แบบบัญชีรายชื่อฯ แรงงานตา่งด้าวที่อนุมัต ิ
  ใบอนุญาตท างาน 
  หนังสือเดินทางหรือ TD, CI, TP 
  ใบรับรองแพทย ์
  ใบเสร็จรบัเงินจากเคานเ์ตอรเ์ซอร์วิส 

**คนต่างด้าวไดร้ับ 
- หนังสือเดินทางหน้าตรวจลงตรา 

ขั้นตอนที่ 7 
 นำยจ้ำงยื่นแบบ ตท.2 ณ สจก./สจจ. 
 เอกสำรประกอบ 
  แบบ ตท. 2 
  หนังสือเดินทางหรือ TD, CI, TP 
  สัญญาจ้าง 
  ใบรับรองแพทย ์ 
  หนังสือเดินทางที่มีหน้าตรวจลงตราวีซ่า 
  ใบเสร็จรบัเงินจากเคานเ์ตอรเ์ซอร์วิส 
  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน  
     (กรณีที่นายจ้างไมไ่ด้ด าเนินการด้วยตนเอง) 

**นายจ้างได้รับ 
- ใบรับค าขอเพื่อไปแสดงกับกรมการปกครอง 

ขั้นตอนที่ 8 
 นำยจ้ำงพำคนต่ำงด้ำวไปกรมกำรปกครองผลิตบัตรประจ ำตัว

คนซ่ึงไม่มีสัญชำติไทย 
 เอกสำรประกอบ 
  แบบ ท.บ.1 
  หนังสือเดินทางหรือ TD, CI, TP 
  หลักฐานแสดงการอนุญาตท างาน 
  หนังสือเดินทางที่มีหน้าตรวจลงตราวีซ่า 
  บัตรประจ าตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย/ใบอนุญาตท างาน 
  ส าเนาบัตรประกันสังคม/ส าเนาบัตรประกันสุขภาพแรงงานต่างด้าว 

**คนต่างด้าวไดร้ับ 
-  บัตรประจ าตัวคนซึ่งที่ไมม่ีสญัชาติไทย 
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โดยกรมกำรจัดหำงำน ปี 2562 

หมายเหต ุ ให้เจา้หน้าทีท่ าเครื่องหมาย  พร้อมลงลายมือชื่อ 

              ในขั้นตอนที่ด าเนินการแลว้ 


