
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 1 
- นายจ้าง Download แบบฟอร์ม ได้ที่ URL 
https://www.doe.go.th หรือรับแบบฟอร์ม  
ณ ส านักงาน ดังนี้ 
   1. แบบค าขอบัญชีรายชื่อความต้องการ 
     แรงงานต่างด้าว (กกจ.) 
   2. แบบค าขออยู่ในราชอาณาจักรฯ (ตม.) 
   3. แบบ ตท.2 (กกจ.) 
   4. แบบ ทบ.1 (ปค.) 
   5. แบบน าทางการด าเนินการส าหรับนายจ้าง 
- นายจ้างกรอกแบบฟอร์ม 
- นายจ้างเตรียมเอกสาร ดังนี้ 
    + หนังสือเดินทาง /TD/TP/CI 
    + ใบอนุญาตท างาน 
    + หนังสือเดินทางหน้าตรวจลงตรา 

ขั้นตอนที่ 2 (ณ. สจจ.,สจก.) 
- นายจ้าง ยื่นเอกสารที่ สจจ./สจก. 
- กกจ.ตรวจสอบข้อมูลคนต่างด้าวในระบบอนุญาตท างาน
ของต่างด้าว (e-Work Permit) URL: www.ewp.doe.go.th
โดยเลือก Name list ระบบ พร้อมสามารถแก้ไขข้อมูล
TP/TD/CI/PP ในระบบให้ถูกต้อง 
(หากไม่พบข้อมูลในระบบฯ แจ้ง สบต. บันทึกข้อมูลเพิ่ม) 
- ออกใบแจ้งช าระเงินที่ Counter Service รายบุคคล  
- Print Name list 5 ฉบับ  (นายจ้าง,กกจ.,สธ.,ตม.,ปค.) 
- นายทะเบียน สจจ./สจก. ลงนามใน Name list พร้อม
ประทับตรา 
* กทม. ให้ยื่นตามเขตของที่อยู่สถานที่ท างานหรือสามารถยื่น
ที่เขตอ่ืนได ้

ขั้นตอนที่ 6 
- นายจ้าง พาคนต่างด้าวไปตรวจลงตราวีซ่า ที่ ตม. 

ขั้นตอนที่ 7 
- นายจ้างโทรนัดคิวกับ  สจจ./สจก.  
   เพ่ือยื่นแบบ ตท.2 

ขั้นตอนที่ 8 (ณ. สจจ.,สจก.) 
- นายจ้าง ยื่นแบบ ตท.2  
- เจ้าหน้าทีบ่ันทึกข้อมูลผลการตรวจสุขภาพ      
   +วีซ่า 
- Print ใบรับค าขอให้นายจ้าง 

 ขั้นตอนที่ 4 
- นายจ้าง ช าระเงินที่ Counter Service 
**ช าระแยกหน่วยงาน ฉบับละ 10 บาท 
**ช าระตัง้แต่ 2 หน่วยงาน ครั้งละ 15 บาท 

ขั้นตอนที่ 9 
นายจ้างพาคนต่างด้าวไปท าบัตรประจ าตัวคนซ่ึงไม่มี
สัญชาติไทย 
   ที่กรมการปกครอง พร้อมเอกสาร ดังนี้ 
   - ใบรับค าขอ       - Passport 
   - บัตรประจ าตัวเดิม(ถ้ามี) 
   - หลักฐานการช าระค่าธรรมเนียม 
   - ส าเนาบัตรประกันสังคม   
   - ส าเนาหลักฐานการประกันสุขภาพ 

ขั้นตอนที่ 5 
- นายจ้าง พาคนต่างด้าวไปตรวจสุขภาพ 

ขั้นตอนที่ 3 
- นายจ้าง ติดต่อ รพ.เพื่อนัดหมาย 
  ตรวจสุขภาพและค านวณค่าใช้จ่าย 

ขั้นตอนการด าเนินการกลุ่มใบอนุญาตท างานหมดอายุ 30 กันยายน 2562 1 พฤศจิกายน 2562 และก่อนวันที่ 31 มีนาคม 2563 


