
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอกูเ้งนิกองทนุเพือ่ผูร้บังำนไปท ำทีบ่ำ้น 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดอตุรดติถ ์กระทรวงแรงงำน  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. กองทนุเพือ่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้นมวัีตถุประสงคเ์พือ่ใหผู้รั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้นหรอืกลุม่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้น กูย้มืเพือ่ซือ้วัตถดุบิ

และอปุกรณ์ในกำรผลติหรอืขยำยกำรผลติ 

 

    2. เป็นกลุม่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้นทีม่กีำรบรหิำรจัดกำรทีช่ดัเจนและมกีำรด ำเนนิกำรร่วมกนัมำแลว้ไมน่อ้ยกวำ่ ๓ เดอืน 

 

 3. เป็นกลุม่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้นทีม่ทีรัพยส์นิหรอืเงนิทนุรวมกนัไมน่อ้ยกวำ่ 10,000 บำท 

 

 4. มสีถำนประกอบกำรทีส่ำมำรถตดิตอ่ได ้

 

 5. ยืน่ค ำขอกูเ้งนิกองทนุตำมแบบค ำขอกูย้มืเงนิกองทนุเพือ่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้น (กรบ. 1) ณ ส ำนักจัดหำงำนกรุงเทพเขตพืน้ที ่

หรอืส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดทีก่ลุม่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้นไดจ้ดทะเบยีนไว ้

 

หมำยเหต ุ: 

 

 * ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิำรประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี้ ในกรณีทีค่ ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมส่ำมำรถ

พจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบันทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำร หรอืเอกสำรหลักฐำนทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอ

จะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดในบันทกึดังกลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ ืน่ค ำขอละ

ทิง้ค ำขอโดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบอ ำนำจลงนำมบันทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบันทกึควำมบกพร่อง

ดังกลำ่วให ้ผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

   * ทัง้นี้จะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดอตุรดติถ ์ ศำลำกลำงจังหวัดอตุรดติถ ์
ชัน้ 2 
ถนนประชำนมิติร  ต ำบลทำ่อฐิ อ ำเภอเมอืงอตุรดติถ ์ จังหวัด
อตุรดติถ ์โทร 0 5541 7016 ตอ่ 21 โทรสำร 0 5541 7016 ตอ่ 
26/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 22 วันท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูรั้บบรกิำรยืน่ค ำขอพรอ้มเอกสำร / เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำม
ครบถว้นถูกตอ้งของเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวัดอตุรดติถ ์

 

2) กำรพจิำรณำ 
เจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำรำยละเอยีดของเอกสำร / รวบรวม 
ขอ้เท็จจรงิ / ออกตรวจเยีย่มกำรด ำเนนิงำนของกลุม่ผูรั้บงำนไป
ท ำทีบ่ำ้น 
(หมำยเหต:ุ -)  

5 วันท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวัดอตุรดติถ ์

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

3) กำรพจิำรณำ 
สรุปผลกำรวเิครำะหส์นิเชือ่ และเสนอควำมเห็นตอ่
คณะอนุกรรมกำรพจิำรณำค ำรอ้งขอกูเ้งนิกองทนุเพือ่ผูรั้บงำนไป
ท ำงำนทีบ่ำ้น 
(หมำยเหต:ุ -)  

4 วันท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวัดอตุรดติถ ์

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
คณะอนุกรรมกำรฯ พจิำรณำค ำรอ้งขอกูเ้งนิ 
กองทนุฯ 
(หมำยเหต:ุ -)  

12 วันท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวัดอตุรดติถ ์

 

5) - 
ผูรั้บบรกิำรท ำนติกิรรมสัญญำและรับเงนิกู ้
(หมำยเหต:ุ -)  

0 วันท ำกำร ส ำนักงำนจัดหำงำน
จังหวัดอตุรดติถ ์

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

แบบค ำขอกูเ้งนิกองทนุเพือ่ผูร้บังำนไปท ำทีบ่ำ้น (กรบ.2ก) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

2) 
 

รำยละเอยีดเพิม่เตมิประกอบค ำรอ้งขอกูเ้งนิกองทุนฯ (กรบ. 2ข) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

3) 
 

หนงัสอืใหค้ ำยนิยอมใหห้กัเงนิเดอืนหรอืรำยไดร้ำยเดอืน (กรบ.3) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(กรณีผูค้ ้ำประกนัเป็นขำ้รำชกำร / พนักงำนรัฐวสิำหกจิ) 

- 

4) 
 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูกู้แ้ละผูค้ ำ้ประกนั หรอืบตัร
ประจ ำตวัอืน่ทีห่นว่ยงำนของรฐัออกให ้
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูกู้แ้ละผูค้ ำ้ประกนั 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

โครงกำรทีข่อกู ้และรำยละเอยีดกำรประกอบกจิกำรของผูกู้ ้
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 
 

แผนผงัทีอ่ยูอ่ำศยัของผูกู้แ้ละทีต่ ัง้ของสถำนทีท่ ำงำนของผูกู้ ้
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

8) 
 

ส ำเนำหลกัฐำนกำรจดทะเบยีนเป็นผูร้บังำนไปท ำทีบ่ำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรจัดหำงำน 

9) 
 

หนงัสอืยนิยอมของคูส่มรสของผูกู้แ้ละผูค้ ำ้ประกนั (กรบ.23) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

10) 
 

ส ำเนำใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่-สกลุของผูกู้แ้ละผูค้ ำ้ประกนั (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

11) 
 

ส ำเนำทะเบยีนสมรสหรอืใบส ำคญักำรหยำ่หรอืใบมรณะบตัร 
(กรณีคูส่มรสเสยีชวีติ) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

12) 
 

ส ำเนำบตัรประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบำ้นของคูส่มรส   (ถำ้ม)ี
  
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

13) 
 

ภำพถำ่ยตวัอยำ่ง ผลติภณัฑห์รอืชิน้งำน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

14) 
 

ส ำเนำเอกสำรกำรถอืกรรมสทิธ ิส์ถำนทีท่ ำงำนกลุม่หรอืส ำเนำ
สญัญำเชำ่ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ((ระยะเวลำเชำ่ ไมค่วรนอ้ยกวำ่  ระยะเวลำกำร
ผ่อนช ำระเงนิกู)้) 

- 

15) 
 

ส ำเนำสมดุบญัชเีงนิฝำกธนำคำรยอ้นหลงั 6 เดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ( (ชือ่สมดุบัญชเีงนิฝำกฯ ในนำมกลุม่)) 

- 

16) 
 

ส ำเนำใบรบัค ำส ัง่จำ้ง/ส ัง่ผลติ/ส ัง่ประกอบ (สญัญำอยำ่งใดอยำ่ง
หนึง่) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

17) 
 

รำยชือ่และทีอ่ยูข่องสมำชกิกลุม่ฯ  ท ัง้หมด 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

18) 
 

รำยงำนกำรประชุมของกลุม่ฯ ทีม่มีตเิห็นชอบใหกู้เ้งนิกองทนุเพือ่
ผูร้บังำนไปท ำทีบ่ำ้น 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

19) 
 

หลกัฐำนแสดงทรพัยส์นิหรอืเงนิทุนของกลุม่ไมน่อ้ยกวำ่ 10,000 
บำท 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

20) 
 

แผนงำนกำรบรหิำรจดักำรทีช่ดัเจนของกลุม่ฯ (เชน่ มกีำรแบง่
หนำ้ทีก่นัภำยในกลุม่ฯ อยำ่งชดัเจนฯลฯ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

21) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูกู้ ้
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(กรณีอยูก่นิฉันทส์ำมภีรรยำโดยมไิดจ้ดทะเบยีนสมรส) 

- 

22) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูค้ ำ้ประกนั 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(กรณีอยูก่นิฉันทส์ำมภีรรยำโดยมไิดจ้ดทะเบยีนสมรส) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดอตุรดติถ ์ ศำลำกลำงจังหวัดอตุรดติถ ์ชัน้ 2 ถนนประชำนมิติร  ต ำบลทำ่อฐิ อ ำเภอเมอืง
อตุรดติถ ์ จังหวัดอตุรดติถ ์โทร 0 5541 7016 โทรสำร 0 5541 7016 ตอ่ 26 e-mail : utt@doe.go.th 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ศนูยด์ ำรงธรรม กระทรวงมหำดไทย โทรศัพท ์1567 e-mail : damrongdhama@gmail.com 
(หมำยเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลดัส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบรับค ำขอ (กรบ.1) 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) แบบค ำขอกูย้มืเงนิกองทนุเพือ่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้น (กรบ. 2ก) 
(หมำยเหต:ุ -)  

3) รำยละเอยีดเพิม่เตมิประกอบค ำรอ้งขอกูเ้งนิกองทนุเพือ่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้น (กรบ. 2ข) 
(หมำยเหต:ุ -)  

4) หนังสอืยนิยอมใหหั้กเงนิเดอืนหรอืเงนิไดร้ำยเดอืน (กรบ. 3) 
(หมำยเหต:ุ -)  

5) หนังสอืรับรองของผูกู้ ้(กรณีอยูก่ันฉันทส์ำมภีรรยำ โดยมไิดจ้ดทะเบยีนสมรส) (กรบ. 4ก) 
(หมำยเหต:ุ -)  

6) หนังสอืรับรองของผูค้ ้ำประกนั (กรณีอยูก่ันฉันทส์ำมภีรรยำ โดยมไิดจ้ดทะเบยีนสมรส) (กรบ. 4ข) 
(หมำยเหต:ุ -)  

7) หนังสอืยนิยอมของคูส่มรส (เฉพำะกรณีมคีูส่มรส) (กรบ. 23) 
(หมำยเหต:ุ -)  

8) หนังสอืใหค้ ำยนิยอมของผูป้กครอง (เฉพำะกรณผีูกู้เ้ป็นผูเ้ยำว)์ (กรบ. 27) 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรขอกูเ้งนิกองทนุเพือ่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้น  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน กรมกำรจัดหำงำน 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ระเบยีบกรมกำรจัดหำงำนวำ่ดว้ยกองทนุเพือ่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้น พ.ศ. 2546  และแกไ้ขเพิม่เตมิ  (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2553  
ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทีม่คีวำมส ำคัญดำ้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไมร่ะบ ุ

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กระบวนงำนที ่46 กำรขอกูเ้งนิกองทนุเพือ่ผูรั้บงำนไปท ำทีบ่ำ้น ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัด

อตุรดติถ ์
 

 

เอกสำรฉบับนีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงขอ้มูลคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: 30/06/2559 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


