
 
 
 
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกันตนกรณี
ว่างงานและรายงานตัวผา่นอินเตอร์เน็ต 

ส าหรับผู้เข้าใช้ระบบครั้งแรก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานส าหรับผู้ใช้งานระบบครั้งแรก 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ี Google chrome กดปุ่ม Ctrl+Shift+N ที่คีย์บอร์ด จากนั้นพิมพ์ URL : empui.doe.go.th 
และเลือกส านักงานที่ก าลังท ารายการ หากท ารายการที่บ้านหรือนอกส านักงานให้เลือกด าเนินการด้วย
ตนเองผ่านอินเตอร์เน็ต 

 
 

2. หน้าแรกของระบบประกอบด้วยค าอธิบายเกี่ยวกับระบบฯ  ผู้ประกันตนควรท าความเข้าใจก่อนใช้งาน 
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนผู้ประกันตนกรณีว่างงาน ขั้นตอนการรายงานตัว ขั้นตอนการตรวจสอบรหัสผ่าน
ใหม่กรณีลืมรหัสผ่านเข้าระบบฯ การล็อคอินเข้าระบบ หากเคยลงทะเบียนไว้แล้ว สามารถใส่เลขบัตร
ประจ าตัวประชาชนและรหัสผ่านเพ่ือเข้าใช้งานระบบ และถ้าผู้ประกันตนยังไม่เคยลงทะเบียนให้ คลิกปุ่ม
ลงทะเบียนเข้าใช้งาน เพ่ือบันทึกข้อมูลส่วนตัวของผู้ประกันตนก่อน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



3. ผู้ประกันตนฯที่ลงทะเบียนเข้าใช้งาน จะต้องอ่านข้อตกลงการใช้บริการ เพ่ือประโยชน์ของผู้ประกันตนฯ 
แล้วจึงกดปุ่มยอมรับข้อตกลง และเข้าสู่ขั้นตอนการท างานต่อไป  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4. กรอกข้อมูลผู้ประกันตนฯตามบัตรประจ าตัวประชาชนให้ถูกต้อง และกดปุ่มตรวจสอบข้อมูลข้อมูลจะถูก
ตรวจสอบไปท่ีกรมการปกครอง เพ่ือยืนยันตัวบุคคลที่เข้ามาใช้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. ข้อมูลบางส่วนจะถูกน ามาแสดงและกรอกข้อมูลส่วนตัวของผู้ประกันตนฯในส่วนที่เหลือให้ครบถ้วน และ
แนบรูปถ่ายหน้าตรงขนาดไม่เกิน 100 KB (ถ้ามี) และกดปุ่มลงทะเบียน ส าหรับผู้ที่ไม่มีไฟล์รูปถ่าย อ่าน
รายละเอียดเพิ่มเติมตามข้อที่ 10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. เมื่อลงทะเบียนเพ่ือเข้าใช้ระบบเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ประกันตนฯ สามารถขึ้นทะเบียนผู้ประกันตนกรณี
ว่างงานได้ทันที   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. ขึ้นทะเบียนผู้ประกันตนฯ โดยเลือกเมนูขึ้นทะเบียนผู้ประกันตนกรณีว่างงาน (ด้านซ้ายของหน้าจอ) ระบบ
จะแสดงข้อมูลส่วนที่ที่ได้บันทึกไว้แล้ว และกรอกข้อมูลการศึกษา อาชีพที่ต้องการท างาน และจังหวัดที่
ต้องการท างาน และคลิกปุ่มขึ้นทะเบียนผู้ประกันตน ท าการตรวจสอบข้อมูลส่วนตัวก่อนกดปุ่มขึ้นทะเบียน 
หากผู้ประกันตนต้องการแก้ไขข้อมูลส่วนตัวก่อนขึ้นทะเบียน สามารถแก้ไขได้โดยกดปุ่มวงกลมด้านหลัง    

 

8. ผู้ประกันตนฯจะได้รับหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนผู้ประกันตนกรณีว่างงาน เอกสารแนะน าต าแหน่งงาน 
และวันที่นัดรายงานตัวของผู้ประกันตน ซึ่งสามารถพิมพ์ออกทางเครื่องพิมพ์ได้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9.  หากผู้ประกันตนฯ ต้องการค้นหาต าแหน่ ง งานเ พ่ิม เติม สามารถหาได้ จากปุ่ ม งานแนะน า 

 กรอกข้อมูลและคลิกปุ่มค้นหาข้อมูลต าแหน่งงานที่ต้องการจะแสดงด้านล่าง โดย
ผู้ประกันตนสามารถพิมพ์งานที่แนะน าเพ่ือน าไปสมัครงานต่อไปได้ 

 

10. ผู้ประกันตนฯสามารถดูประวัติการข้ึนทะเบียนของตนเองได้ที่เมนูประวัติการข้ึนทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

11. หลังจากการท ารายการในระบบ ให้คลิกออกจากระบบทุกครั้ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกันตน
กรณีว่างงานและรายงานตัวผ่านอินเตอร์เน็ต 

ส าหรับผูท้ี่มีรหัสเข้าใช้งานแล้ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คู่มือการใช้งานส าหรับผู้ใช้งานระบบที่มีรหัสผ่านแล้ว 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ี Google chrome กดปุ่ม Ctrl+Shift+N ที่คีบอร์ด จากนั้นพิมพ์ URL : empui.doe.go.th 

และเลือกส านักงานที่ก าลังท ารายการ หากท ารายการที่บ้านหรือนอกส านักงานให้เลือกด าเนินการด้วย
ตนเองผ่านอินเตอร์เน็ต 

 

2. เข้าระบบด้วยเลขบัตรประจ าตัวประชาชนและรหัสผ่าน 

 

 

 

 

 

 

 

3. เมื่อเข้าระบบแล้ว คลิกท่ีเมนูรายงานตัวเพ่ือท าการรายงานตัวผ่านระบบ (ในกรณีท่ียังว่างงานอยู่ ) และ
ผู้ประกันตนสามารถคลิกปุ่มงานแนะน า เพ่ือเลือกค้นหางานอื่นที่ต้องการได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

   



4. กรณีได้งานท าแล้ว แต่ยังมีสิทธิ์ได้รับผลประโยชน์ทดแทนกรณีว่างงานอยู่ (นายจ้างยังไม่น าส่งเงินให้ทาง
ส านักงานประกันสังคมเนื่องจากเพ่ิงท างานเดือนแรก) คลิกที่เมนูรายงานตัวเพ่ือท าการรายงานตัว โดย

จะต้องรายงานตัวตามก าหนด คลิกเลือกสถานะการมีงานท า และคลิกปุ่มรายงานตัว  หากไม่
สามารถคลิกรายงานตัวได้ แสดงว่ายังไม่ถึงก าหนดการรายงานตัว 

 

5. ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบการรายงานตัวได้ที่ช่องวันที่มา ซึ่งจะปรากฏวันที่ท าการรายงานตัว และช่อง
สถานะ จะแสดงการรายงานตัวว่าตรงตามก าหนดหรือช้ากว่าก าหนด และแถบสีแดงจะแสดงวันที่นัดหมาย
การรายงานตัวครั้งต่อไป ผู้ประกันตนสามารถรายงานตัวได้ก่อนก าหนด 7 วันและหลังก าหนด 7 วัน รวม
วันหยุดเสาร์อาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

6. เมื่อท ารายการในระบบเสร็จเรียบร้อยแล้ว คลิกเมนูออกจากระบบทุกครั้ง เพ่ือป้องกันการลักลอบข้อมูล
ส่วนบุคคล 

 


