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คู่มือ 
ส ำหรับประชำชน 

 
 

ชื่อกระบวนงำน 

กำรต่ออำยุทะเบียนกลุ่มผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน 
 
 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านักงานจัดหางานจังหวัดอุดรธานี 
    โทรศัพท์  ๐-๔๒๓๔-๘๕๘-๙   

     โทรสาร   ๐-๔๒๓๔-๗๙๑-๘ 

      สายด่วน  ๑๕๐๖ กด ๒    
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คู่มือส ำหรับประชำชน 

 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรขอต่ออำยุทะเบียนจัดตั้งกลุ่มผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน 
 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดอุดรธำน ี
 

ประเภทของงำนบริกำร กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
 

หมวดหมู่กระบวนงำน การจดทะเบียน 
 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง  

 - ระเบียบกรมการจัดหางานว่าด้วยการส่งเสริมการรับงานไปท าที่บ้าน พ.ศ. 2560  
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรที่ก ำหนดในกฎหมำย  

 - 15 วัน  (ระเบียบกรมการจัดหางานว่าด้วยการส่งเสริมการรับงานไปท าที่บ้าน พ.ศ. 2560   
     

ขอบเขตกำรให้บริกำร  
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ส านักงานจัดหางานจังหวัดอุดรธานี 
756 ม. 1 ต.บ้านเลื่อม อ.เมือง จ.อุดรธานี 41000 
โทรศัพท์ 0 4234 8589 ต่อ 105 
โทรสาร 0 4234 7918 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(บรกิารไม่หยุดพักเท่ียง) 

 

หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ  

 ผู้รับงานไปท าที่บ้านที่ประสงค์จะต่ออายุใบทะเบียน ให้ยื่นค าขอต่ออายุทะเบียน (ตามแบบ ท.รบ.5  หรือ
แบบ ท.รบ.6) พร้อมหลักฐานตามที่ระบุในแบบ ก่อนใบทะเบียนสิ้นอายุไม่น้อยกว่า 15 วัน 
 การพิจารณาต่ออายุใบทะเบียน ให้นายทะเบียนพิจารณาเช่นเดียวกับค าขอจดทะเบียน โดยมีการตรวจ
ติดตามการด าเนินงานของผู้รับงานไปท าที่บ้านเพ่ือพิจารณาประกอบผลการด าเนินงานในรอบ 5 ปี ที่ผ่านมา 
(ตามหลักฐานประกอบการยื่นค าขอต่ออายุฯ) และออกใบทะเบียนให้กับผู้รับงานไปท าที่บ้าน ผู้ยื่นค าขอ (ตาม
แบบ ท.รบ.3 หรือแบบ ท.รบ.4)  โดยใช้เลขทะเบียนเดิม และวันสิ้นอายุใบทะเบียนให้นับต่อจากวันสิ้นอายุใบ
ทะเบียนเดิมอีก 5 ปี 
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หมำยเหตุ :  

  *  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือบริการประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความ
บกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการ
เอกสาร หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสาร
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และ
ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้  
ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

  *  ทั้งนี้จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน  7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
 

ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้รับบริการยื่นค าขอพร้อมเอกสาร / เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร 

  (ระยะเวลา 1  วันท าการ)  

 - ส านักงานจัดหางานจังหวัดอุดรธานี 

2. เจ้าหน้าที่พิจารณารายละเอียดของเอกสาร  /    
ลงพื้นที่ตรวจสอบกลุ่มผู้รับงานไปท าที่บ้าน  / สรุป
ความเห็นเสนอนายทะเบียน 

 (ระยะเวลา 3  วันท าการ) 

 - ส านักงานจัดหางานจังหวัดอุดรธานี 

3. นายทะเบียนพิจารณา / ลงนามการขอต่ออายุ 
ใบทะเบียนจัดตั้งกลุ่มผู้รับงานไปท าที่บ้าน 

 (ระยะเวลา 2  วันท าการ) 

 - ส านักงานจัดหางานจังหวัดอุดรธานี 

  

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  6  วันท ำกำร   
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ  

กรณีบุคคล 
    (1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
 (2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 (3) ใบทะเบียนผู้รับงานไปท าที่บ้านฉบับเดิม 
 (4) ผลการด าเนินงานในรอบสองปีที่ผ่านมา 
กรณีกลุ่มบุคคล 

   (1) รายชื่อสมาชิกกลุ่ม 
   (2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของสมาชิกกลุ่ม 
   (3) ใบทะเบียนผู้รับงานไปท าท่ีบ้านฉบับเดิม 
   (4) ผลการด าเนินงานของกลุ่มในรอบสองปีที่ผ่านมา 
   (5) แผนที่แสดงที่ตั้งของกลุ่มและแผนที่แสดงที่ตั้งสถานที่ที่รับงานไปท าท่ีบ้าน 
  

ค่ำธรรมเนียม  

- ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน  

  ส านักงานจัดหางานจังหวัดอุดรธานี   
  โทรศัพท์ 0 4234 8589 ต่อ 105 
  หรือ เว็บไซต์   https://www.doe.go.th/udonthani/ 
    หรือ  https://th-th.facebook.com/doe.udn 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง  
 

 -  ค าขอต่ออายุทะเบียนผู้รับงานไปท าที่บ้าน  (แบบ ท.รบ. 5 บุคคล) 

    -  ค าขอต่ออายุทะเบียนผู้รับงานไปท าที่บ้าน  (แบบ ท.รบ. 6 กลุ่มบุคคล) 

 

 

 

 

 

 

https://www.doe.go.th/udonthani/
https://th-th.facebook.com/doe.udn
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ภำคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

แบบ ท.รบ. 5 
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ค ำขอต่ออำยุทะเบียนผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน 
(บุคคล) 

 
        เขียนที่............................................................ 
        วันที่............................................................... 

 

  ข้าพเจ้า............................................................................................................................อายุ................ปี 
สัญชาติ..................ศาสนา...................เลขประจ าตัวประชาชน......................................บัตรหมดอายุ…………………………
ออกให้ ณ...................................จังหวัด..............................................................ที่อยู่ปัจจุบัน ..............................................
ตรอก/ซอย.....................................ถนน .........................................หมู่ที่....................ต าบล/แขวง ......................................
อ าเภอ/เขต................................จังหวัด.....................................รหัสไปรษณีย์...........................โทรศัพท์..............................
โทรสาร.....................................จดหมายอิเล็กทรอนิกส์……………………...........….… 
มีความประสงค์จะขอต่ออายุทะเบียนผู้รับงานไปท าที่บ้าน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

  1. สถานทีท่ี่รับงานไปท าที่บ้าน ตั้งอยู่บ้านเลขที่ ..........หมู่ที่...........ตรอก/ซอย....................................................
ถนน ................................แขวง/ต าบล............................เขต/อ าเภอ............................จังหวัด................................................. 
รหัสไปรษณีย์.......................................... โทรศัพท์..............................................โทรสาร...................................................... 

  2. พร้อมนี้ ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
 (1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

 (2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 (3) ใบทะเบียนผู้รับงานไปท าที่บ้านฉบับเดิม 
 (4) ผลการด าเนินงานในรอบสองปีที่ผ่านมา  

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความในค าขอต่ออายุทะเบียนนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

ลงชื่อ................................................ผู้ยื่นค าขอ      
      (.................................................) 

 
 

 
 
 

 2  
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ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

 
ความเห็นเจ้าหน้าที่ 
       □ เห็นควรต่ออายุทะเบียน  เหตุผล…………... 
………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………..…… 
       □ เห็นควรไมต่่ออายุทะเบียน เหตุผล………..  
…………………………………………………………………….… 
…………………………………………………………….….……… 
 
          
           ลงชื่อ.................................................... 
                  (...................................................) 
       ต าแหน่ง.................................................... 
            วันที่.................................................... 
 
 

 

 
ค าสั่งนายทะเบียน 
□ ต่ออายุทะเบียน 
□ ไม่ต่ออายุทะเบียน  เหตุผล……………………………... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
 
 
 
 
                       ลงชื่อ.................................................. 
                             (................................................) 
                   ต าแหน่ง.................................................. 
                                  นายทะเบียน 
                        วันที่.................................................. 
 
 
              

 

ได้ต่ออายุใบทะเบียนผู้รับงานไปท าที่บ้าน ทะเบียนเลขที่ ................................................................................................... 
ต่ออายุทะเบียนเมื่อวันที่ .......................................................................................................................................................... 
ทะเบียนให้ใช้ได้ถึงวันที่ ............................................................................................................................................................ 
 
 
 

                                                  ลงชื่อ.................................................... 
                                    (..................................................) 
                          ต าแหน่ง................................................... 
                           วันที่................................................. 

 

 
 

แบบ ท.รบ. 6 
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ค ำขอต่ออำยุทะเบียนผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน 

(กลุ่มบุคคล) 
 

        เขียนที่........................................................... 
        วันที่............................................................... 
 
  ข้าพเจ้า..................................................................................................พร้อมสมาชิกรวม..................คน 
ผู้ลงลายมือชื่อข้างท้ายนี้ มีความประสงค์จะขอต่ออายุทะเบียนผู้รับงานไปท าที่บ้าน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

 1. ชื่อกลุ่ม.................................................................................................................................................. 

 2. วัตถุประสงค์ในการรับงานไปท าที่บ้าน............................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 3. สถานที่ที่รับงานไปท าที่บ้าน ตั้งอยู่บ้านเลขที่................หมู่ที่..........ตรอก/ซอย.................................
ถนน..............................แขวง/ต าบล.................................เขต/อ าเภอ...................................จังหวัด
......................................รหัสไปรษณีย์............................หมายเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้.............................................
โทรสาร .................................... จดหมายอิเล็กทรอนิกส์............................................................................ 

  4. มีสมาชิกทั้งหมด........................ คน     ชาย .......................... คน    หญิง ...........................คน 
รายชื่อสมาชิกได้แนบมาพร้อมค าขอนี้ พร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ ที่อยู่
ปัจจุบัน รวม............ฉบับ (เอกสารแนบ) 

  5. ที่ตั้งของกลุ่ม อยู่บ้านเลขที่.........................หมู่ที่................ตรอก/ซอย..........................................
ถนน .......................................แขวง/ต าบล..................................เขต/อ าเภอ....................................จังหวัด............................................... 
รหัสไปรษณีย์.................................โทรศัพท์...........................................โทรสาร..................................................... 

  6. ประสบการณ์การรับงานไปท าที่บ้านของกลุ่มหรือสมาชิกกลุ่ม 
....................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................... 

  7. ประวัติการอบรมของกลุ่มหรือสมาชิกกลุ่ม....................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................... 

2 
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  8. พร้อมนี้ ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
 (1) รายชื่อสมาชิกกลุ่ม 
 (2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของสมาชิกกลุ่ม 
 (3) ใบทะเบียนผู้รับงานไปท าที่บ้านฉบับเดิม 
 (4) ผลการด าเนินงานของกลุ่มในรอบสองปีที่ผ่านมา 
 (5) แผนที่แสดงที่ตั้งของกลุ่มและแผนที่แสดงที่ตั้งสถานที่ที่รับงานไปท าที่บ้าน 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความในค าขอต่ออายุทะเบียนกลุ่มบุคคลนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 
 
 
ลงชื่อ .............................................................   ลงชื่อ ............................................................ 
       (...........................................................)                  (...........................................................)  

          ผู้น ากลุ่ม                           สมาชิกกลุ่ม 
 
 
ลงชื่อ .............................................................   ลงชื่อ ............................................................... 
       (............................................................)                 (................................................................) 

        สมาชิกกลุ่ม                           สมาชิกกลุ่ม 
 
 
ลงชื่อ .............................................................   ลงชื่อ .............................................................. 
       (............................................................)                 (................................................................) 

        สมาชิกกลุ่ม                            สมาชิกกลุ่ม 
 
 
ลงชื่อ .............................................................   ลงชื่อ .............................................................. 
       (............................................................)                (................................................................) 

        สมาชิกกลุ่ม                            สมาชิกกลุ่ม 
 
 
ลงชื่อ .............................................................   ลงชื่อ .............................................................. 
       (............................................................)                      (................................................................) 

        สมาชิกกลุ่ม                             สมาชิกกลุ่ม 

 4 



 10 / 10 

 

 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

 
ความเห็นเจ้าหน้าที่ 
       □ เห็นควรต่ออายุทะเบียน  เหตุผล.................. 
…………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………..…….... 
      □ เห็นควรไมต่่ออายุทะเบียน เหตุผล.................... 
…………………………………………………………………….…..... 
…………………………………………………………….….……….... 
 
 ลงชื่อ.................................................... 
                  (...................................................) 
       ต าแหน่ง.................................................... 
           วันที่.................................................... 

 
ค าสั่งนายทะเบียน 
□ ต่ออายุทะเบียน 
□ ไม่ต่ออายุทะเบียน เหตุผล........................................ 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
 
 
 
                     ลงชื่อ.................................................... 
                           (...................................................)                                
       ต าแหน่ง.................................................... 
                                       นายทะเบียน 
                     วันที่.................................................... 
 
 

 
 
ได้ต่ออายุใบทะเบียนผู้รับงานไปท าที่บ้าน ทะเบียนเลขที่ .................................................................................................... 
ต่ออายุทะเบียนเมื่อวันที่ ......................................................................................................................................................... 
ทะเบียนให้ใช้ได้ถึงวันที่ ........................................................................................................................................................... 
 
 
 
                                                                         ลงชื่อ.................................................... 
                                                                               (...................................................) 
                                                                     ต าแหน่ง.................................................... 
                                                                          วันที่.................................................... 

 


