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คู่มือ 
ส ำหรับประชำชน 

 
 

ชื่อกระบวนงำน 

กองทุนเพื่อผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
 
 
 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านักงานจัดหางานจังหวัดอุดรธานี 
    โทรศัพท์  ๐-๔๒๓๔-๘๕๘-๙   

 โทรสาร   ๐-๔๒๓๔-๗๙๑-๘    
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คู่มือส ำหรับประชำชน 

 

งำนที่ให้บริกำร กำรขอกู้เงินกองทุนเพื่อผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน 
 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนจัดหำงำนจังหวัดอุดรธำน ี
 

ประเภทของงำนบริกำร กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
 

หมวดหมู่กระบวนงำน การอนุญาต 
 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง  

 - ระเบียบกรมการจัดหางานว่าด้วยกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน พ.ศ. 2559 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรที่ก ำหนดในกฎหมำย  

 - ไม่ระบุ 
    

ขอบเขตกำรให้บริกำร  
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ส านักงานจัดหางานจังหวัดอุดรธานี 
756 ม. 1 ต.บ้านเลื่อม อ.เมือง จ.อุดรธานี 41000 
โทรศัพท์ 0 4234 8589 ต่อ 105 
โทรสาร 0 4234 7918  

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(บริการไม่หยุดพักเท่ียง)  

 

หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ  

 1.  กองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้านมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ผู้รับงานไปท าที่บ้านหรือกลุ่มผู้รับงานไปท าที่
บ้าน กู้ยืมเพ่ือซื้อวัตถุดิบและอุปกรณ์ในการผลิตหรือขยายการผลิต 
 2.  เป็นกลุ่มผู้รับงานไปท าที่บ้านที่มีการบริหารจัดการที่ชัดเจนและมีการด าเนินการร่วมกันมาแล้วไม่น้อย
กว่า ๓ เดือน 
 3.  เป็นกลุ่มผู้รับงานไปท าที่บ้านที่มีทรัพย์สินหรือเงินทุนรวมกันไม่น้อยกว่า 10,000 บาท 
 4.  มีสถานประกอบการที่สามารถติดต่อได้ 
 5.  ยื่นค าขอกู้เงินกองทุนตามแบบค าขอกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน (กรบ. 1) ณ ส านักงาน  
จัดหางานจังหวัดที่กลุ่มผู้รับงานไปท าท่ีบ้านได้จดทะเบียนไว้ 
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                กรณีผู้กู้เป็นรายบุคคล   
  1. มีอายุไม่ต่ ากว่ายี่สิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
 2. มีผลการด าเนินการและมีรายได้จากการรับงานไปท าที่บ้าน หรือมีหลักฐานการรับงานไปท า  
ที่บ้านจากผู้จ้างงาน 
 3. มีทรัพย์สินหรือเงินทุนไม่น้อยกว่าห้าพันบาท 
 กรณีผู้กู ้เป็นกลุ่มบุคคล   
 1. มีอายุไม่ต่ ากว่ายี่สิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
 2. มีหัวหน้ากลุ่มและสมาชิกกู้ร่วมกันจ านวนไม่น้อยกว่าห้าคน  

       3. มีผลการด าเนินการและมีรายได้จากการรับงานไปท าที่บ้าน หรือมีหลักฐานการรับงานไปท าที่บ้าน
จากผู้จ้างงาน 
        4. มีทรัพย์สินหรือเงินทุนในการด าเนินกิจกรรมของกลุ่มรวมกันไม่น้อยกว่าหนึ่งหมื่นบาท 

หมำยเหตุ :  

  *  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือบริการประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความ
บกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการ
เอกสาร หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสาร
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และ
ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้  
ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

  *  ทั้งนี้จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน  7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

 

ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้รับบริการยื่นค าขอพร้อมเอกสาร / เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร 

 (ระยะเวลา 1  วันท าการ) 

 - ส านักงานจัดหางานจังหวัดอุดรธานี 

2. เจ้าหน้าที่พิจารณารายละเอียดของเอกสาร / 
รวบรวม ข้อเท็จจริง / ออกตรวจเยี่ยมการด าเนินงาน
ของกลุ่มผู้รับงานไปท าที่บ้าน 

 (ระยะเวลา 5  วันท าการ) 

 - ส านักงานจัดหางานจังหวัดอุดรธานี 

3. สรุปผลการวิเคราะห์สินเชื่อ และเสนอความเห็น
ต่อคณะอนุกรรมการพิจารณาค าร้องขอกู้เงินกองทุน

 - ส านักงานจัดหางานจังหวัดอุดรธานี 
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เพ่ือผู้รับงานไปท างานที่บ้าน 

 (ระยะเวลา 4  วันท าการ) 

4. คณะอนุกรรมการฯ พิจารณาค าร้องขอกู้เงิน 
กองทุนฯ  

 (ระยะเวลา 12  วันท าการ) 

 - กองส่งเสริมการมีงานท า 
 

5. ผู้รับบริการท านิติกรรมสัญญาและรับเงินกู้ 
 

 - ส านักงานจัดหางานจังหวัดอุดรธานี 
(ส่วนภูมิภาค ท าสัญญา ณ ส านักงานจัดหางานจังหวัด ที่
รับค าขอกู้ โดยผู้ว่าราชการจังหวัดนั้น ๆ ลงนามใน
สัญญา (ค าสั่งกรมการจัดหางาน ที่ 961/2560 ลงวันที่ 
14 ก.ค. 2560 เรื่อง มอบอ านาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัด
และข้าราชการปฏิบัติราชการแทนอธิบดีเกี่ยวกับการ    
บริหารกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน) ผู้ยื่นกู ้และผู้ค้ า
ประกันลงนามในสัญญา 

 ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  22  วันท ำกำร    
  

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ  

  
 กรณียื่นกู้เป็นรำยบุคคล 

ล ำดับที่ รำยกำรเอกสำร 
 
1 
2 
3 
 
 
 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
 

เอกสำรประกอบส ำหรับผู้ย่ืนกู้ 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวอ่ืนที่หน่วยงานรัฐออกให้ของผู้กู้และคู่สมรส (ถ้ามี)  
ส าเนาทะเบียนบ้านผู้กู้ และคู่สมรส (ถ้ามี) 
 ส าเนาเอกสารที่ต้องแนบเพิ่มเติม กรณีผู้กู้ :- 
1) เปลี่ยนชื่อ – สกุล    - แนบส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล 
2) จดทะเบียนสมรส    - แนบส าเนาทะเบียนสมรสหรือใบส าคัญการหย่า หรือใบมรณะบัตร  
                               (แลว้แต่กรณี) 
หนังสือยินยอมของคู่สมรส (แบบ กรบ.4ข) (ถ้ามี) 
โครงการที่ขอกู้ยืมเงิน และรายละเอียดการประกอบกิจการของผู้กู้ 
แผนที่ที่อยู่อาศัยหรือสถานที่ท างานของผู้กู้ 
ส าเนาหลักฐานการจดทะเบียนเป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน (ทรบ.3) 
ภาพถ่ายตัวอย่าง ผลิตภัณฑ์หรือชิ้นงาน 
ส าเนาเอกสารการถือกรรมสิทธิ์สถานที่ท างาน หรือกรณีผู้กู้เช่าสถานที่เป็นที่ท างาน ส าเนาสัญญาเช่า 
(ระยะเวลาเช่าไม่ควรน้อยกว่า 2 ปี นับจากวันขอกู้) 
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10 
11 
 

12 
13 
 
 
1 
 
2 
3 
4 
5 
 
 
 
6 
7 

ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารย้อนหลัง 6 เดือน  
ส าเนาใบรับค าสั่งจ้าง/สั่งผลิต/สั่งประกอบ /สัญญา / ส าเนาใบส่งงาน หรือหลักฐานเอกสารที่แสดงการ
จ้างงาน 
หลักฐานแสดงทรัพย์สินหรือเงินทุนไม่น้อยกว่า  5,000 บาท 
แผนงานการบริหารจัดการที่ชัดเจนของผู้ยื่นกู้ 
 เอกสำรประกอบส ำหรับผู้ค้ ำประกัน 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ค้ าประกัน และคู่สมรส (ถ้ามี) หรือบัตรประจ าตัวอ่ืนที่หน่วยงาน
รัฐออกให้ 
ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ค้ าประกัน และคู่สมรส (ถ้ามี) 
แผนที่ที่อยู่อาศัยหรือสถานที่ท างานของผู้ค้ าประกัน 
หนังสือยินยอมของคู่สมรส (แบบ กรบ.4ข) (ถ้ามี) 
ส าเนาเอกสารที่ต้องแนบเพิ่มเติม กรณี :- 
1) เปลี่ยนชื่อ – สกุล    - แนบส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล 
2) จดทะเบียนสมรส    - แนบส าเนาทะเบียนสมรสหรือใบส าคัญการหย่า หรือใบมรณะบัตร  
                              (แลว้แต่กรณี) 

หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือนหรือรายได้รายเดือนของผู้ค้ าประกัน (แบบ กรบ.4ก) 
หนังสือรับรองเงินเดือนและต าแหน่ง (กรณีเป็นข้าราชการ หรือลูกจ้างประจ า หรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ 
หรือพนักงานบริษัทซึ่งมีเงินเดือนไม่ต่ ากว่าหนึ่งหมื่นห้าพันบาท หรือ เป็นผู้บริหารหรือสมาชิกองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ปกครองท้องที่ระดับก านันผู้ใหญ่บ้าน) 
 
 
กรณีผู้ย่ืนกู้เป็นกลุ่มบุคคล 

ล ำดับที่ รำยกำรเอกสำร 
 
1 
 
2 
3 
 
 
 
4 
5 
6 

เอกสำรประกอบส ำหรับผู้น ำกลุ่ม 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวอ่ืนที่หน่วยงานรัฐออกให้ของผู้กู้ และคู่สมรส  
(ถ้ามี)  
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้กู้ และคู่สมรส (ถ้ามี) 
ส าเนาเอกสารที่ต้องแนบเพิ่มเติม กรณีผู้กู้  :- 
1) เปลี่ยนชื่อ - สกุล   - แนบส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล 
2) จดทะเบียนสมรส   - แนบส าเนาทะเบียนสมรสหรือใบส าคัญการหย่า หรือใบมรณะบัตร  
                              (แลว้แต่กรณี) 
หนังสือยินยอมของคู่สมรส (แบบ กรบ. 4ข) (ถ้ามี) 
หนังสือมอบอ านาจของสมาชิกกลุ่ม (ถ้ามี) (แบบ กรบ.4ค) 
โครงการที่ขอกู้ยืมเงิน และรายละเอียดการประกอบกิจการของผู้กู้ 
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7 
8 
9 
10 
 

11 
12 
 

13 
14 
 
 
 
1 
 
2 
3 
4 
5 

แผนที่ที่อยู่อาศัยหรือสถานที่ท างานของผู้กู้  
ส าเนาหลักฐานการจดทะเบียนเป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน (ท.รบ.4) 
ภาพถ่ายตัวอย่าง ผลิตภัณฑ์หรือชิ้นงาน 
ส าเนาเอกสารการถือกรรมสิทธิ์สถานที่ท างานของกลุ่มฯ หรือกรณีผู้กู้เช่าสถานที่เป็นที่ท างานกลุ่ม 
ส าเนาสัญญาเช่า (ระยะเวลาเช่าไม่ควรน้อยกว่า 2 ปี นับจากวันขอกู้) 
ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารย้อนหลัง 6 เดือน  
ส าเนาใบรับค าสั่งจ้าง/สั่งผลิต/สั่งประกอบ /สัญญา / ส าเนาใบส่งงาน หรือหลักฐานเอกสารที่แสดง
การจ้างงาน 
หลักฐานแสดงทรัพย์สินหรือเงินทุนของกลุ่มไม่น้อยกว่า  10,000 บาท 
แผนงานการบริหารจัดการที่ชัดเจนของกลุ่ม (เช่น มีการแบ่งหน้าที่การท างานภายในกลุ่มอย่างชัดเจน 
เป็นต้น)  
เอกสำรประกอบส ำหรับผู้กู้ร่วม 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวอ่ืนที่หน่วยงานรัฐออกให้ของผู้กู้ร่วม  
และคู่สมรส (ถ้ามี)  
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้กู้ร่วม และคู่สมรส (ถ้ามี) 
แผนที่ที่อยู่อาศัยหรือสถานที่ท างานของผู้กู้ร่วม  
หนังสือยินยอมของคู่สมรส (แบบ กรบ. 4ข) (ถ้ามี) 
ส าเนาเอกสารที่ต้องแนบเพิ่มเติม กรณีผู้กู้ร่วม  :- 
1) เปลี่ยนชื่อ - สกุล   - แนบส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล 
2) จดทะเบียนสมรส   - แนบส าเนาทะเบียนสมรสหรือใบส าคัญการหย่า หรือใบมรณะบัตร  
                              (แลว้แต่กรณี) 

 

ค่ำธรรมเนียม  

- ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน  

  ส านักงานจัดหางานจังหวัดอุดรธานี   
  โทรศัพท์ 0 4234 8589 ต่อ 105 
  หรือ เว็บไซต์   https://www.doe.go.th/udonthani/ 
    หรือ  https://th-th.facebook.com/doe.udn 
 
 
 
 

https://www.doe.go.th/udonthani/
https://th-th.facebook.com/doe.udn
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง  
 

 

ล าดับ
ที ่

รายการเอกสาร / เลขท่ีเอกสาร 
ประเภทผู้กู้ 

จ านวน/ฉบับ 
บุคคล กลุ่มบุคคล 

1 แบบค าขอกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน (กรบ. 1)   1 
2 หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือนหรือเงินได้รายเดือน (กรณีบุคคลค้ า

ประกัน) (กรบ.4ก) 
  ตามจ านวน 

ผู้ค้ าประกัน 
3 หนังสือค ายินยอมของคู่สมรส (กรบ.4ข) (ถ้ามี)   ตามจ านวน 

คู่สมรส 
4 หนังสือมอบอ านาจของสมาชิกกลุ่ม (กรบ.4ค) (ถ้ามี)   ตามจ านวน

สมาชิกท่ีมอบ
อ านาจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรบ. ๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กรบ. ๑ 

 
 
 

แบบค ำขอกูย้ืมเงินกองทุนเพื่อผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน 

 เขียนที่................................................ 
 วันที่.......เดือน..................พ.ศ. .......... 

ค าขอกู้ เลขที่ .................../.................... 

 ๑. ข้าพเจ้า.......................................................................................อายุ.............ปี เป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน/
ผู้น ากลุ่มผู้รับงานไปท าที่บ้าน บัตรประจ าตัวประชาชนเลขที่....................................................... สัญชาติ
...............ศาสนา...................สถานที่อยู่เลขที่.....................หมู่ที่.......ตรอก/ซอย.....................................ถนน
........................................แขวง/ต าบล.............................................เขต/อ าเภอ............................................
จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย์..............................โทรศัพท์มือถือ................................................
สถานที่ท างานเลขที่...............................หมู่ที่...............................ซอย.............................................................
ถนน........................................แขวง/ต าบล..................................เขต/อ าเภอ.......................................................
จังหวัด....................................รหัสไปรษณีย์................................โทรศัพท์...........................................................
คู่สมรสชื่อ (ถ้ามี) ........................................................................................ 

 ๒.  ประเภท/งานที่รับไปท าที่บ้าน........................................................................................................... 

 ๓.  ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
  □ รายบุคคล 
  □ กลุ่มบุคคล 
  จ านวน.........................................บาท (........................................................................) เพ่ือ 
  □ น าไปซื้อวัตถุดิบและอุปกรณ์ ในการผลิต 
  □ น าไปใช้ขยายการผลิต 

 ๔.  หลักประกันเงินกู้ บุคคลค้ าประกัน  จ านวน..................คน 

 ๕.  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
  □ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้กู้และผู้ค้ าประกัน หรือบัตรประจ าตัวอ่ืนที่หน่วยงาน
ของรัฐออกให้ 
  □ ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้กู้และผู้ค้ าประกัน 
  □ โครงการที่ขอกู้ และรายละเอียดการประกอบกิจการรับงานฯ ของผู้กู้ 
  □ แผนที่ที่อยู่อาศัยหรือสถานที่ท างานของผู้กู้และผู้ค้ าประกัน 
  □ ส าเนาหลักฐานการจดทะเบียนเป็นผู้รับงานไปท าที่บ้าน 
  □ ................................................................................................................................................. 
  □ .................................................................................................................................................
  □ ........................................................................................................................................ .........
  □ .............................................................................................................................................. ... 

เลขรับที่......................................... 
วันที.่.............................................. 

72 
 



กรบ. ๑ 

๒ 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นถูกต้อง และเป็นความจริงทุกประการ 
  

(ลงชื่อ)..................................................ผู้ยื่นค าขอ 
       (..................................................) 
 
(ลงชื่อ)..................................................ผู้ยื่นค าขอ 
        (.................................................) 
 
(ลงชื่อ)..................................................ผู้ยื่นค าขอ 
        (..................................................) 

(ลงชื่อ)..................................................ผู้ยื่นค าขอ 
        (.................................................) 
 
(ลงชื่อ)..................................................ผู้ยื่นค าขอ 
        (.................................................) 
 
 

_______________________________________________________________________________ 
เฉพำะเจ้ำหน้ำที่ 

การพิจารณาค าขอ 
๑.  ความเห็นของเจ้าหน้าที่ 
 □ เอกสารหลักฐานครบถ้วน 
 □   ความเห็น..................................................................................................................... .................................... 
 .................................................................................. ................................................................................................  
 □  เห็นควร □ อนุมัติให้กู้ยืมเงินตามค าขอ จ านวน.................................บาท 
  □ ไม่อนุมัติให้กู้ยืมเงินตามค าร้องขอฯ เหตุผลเนื่องจาก...................................................... 
 ............................................................................................................................. ..................................................... 
 ..................................................................................................................................................................... ............. 
 
     ลงลายมือชื่อ.......................................... เจ้าหน้าที ่        ลงลายมือชื่อ.................................................                
          (..........................................)         ต าแหน่ง จัดหางานจังหวัด/ 
                วันที่.......................................                             ผู้อ านวยการส านักงานจัดหางานกรุงเทพพ้ืนที่ ๑ - ๑๐        
                    วันที่....................................................... 

๒.  ความเห็นของคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองค าร้องขอกูย้ืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าท่ีบ้าน 
 □ อนุมัติเงินกู้ 
 □ ไม่อนุมัติเงินกู้ เหตุผล......................................................................................................................................  
 ............................................................................................................................. ..................................................... 
       ลายมือชื่อ........................................................ 
                  (........................................................) 

                                                                          ประธานอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรอง 
                                                                          ค าร้องขอกูย้ืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงานไปท าที่บ้าน 

                                                                                        ค ำขอกู้   เลขที่…........…./..………… 
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กรบ.4ก 
หนังสือยินยอมใหห้ักเงินเดือนหรือเงินได้รายเดือน (กรณีบุคคลค  าประกัน)                                                                                                    

                                                                                   เขียนที่……………………………….…………… 

                                        วันที่……….เดือน…………….…พ.ศ. ..……. 
 
เรื่อง   ยินยอมให้ต้นสังกัดหักเงินเดือนหรือเงินได้รำยเดือน ณ ที่จ่ำยเพื่อช ำระหนี้แก่กรมกำรจัดหำงำน 

เรียน   อธิบดีกรมกำรจัดหำงำน 

  ข้ำพเจ้ำ…………………….…………………….…………..…อำยุ…..………ปี    ศำสนำ……………………………. 
ปัจจุบันอยู่บ้ำนเลขที่……….…… หมู่ที…่…………..ซอย………………………………….….ถนน…………….………………..………… 
ต ำบล/แขวง………………………..อ ำเภอ/เขต……….…………………จังหวัด……………………โทรศัพท์…………………………… 
รับรำชกำร / ท ำงำนที่………………………………………………………...ตั้งอยู่ที่……………………………..…………………………… 
ถนน………………….……………ต ำบล…………………..…………….อ ำเภอ……………..…………….จังหวัด…………………………… 
โทรศัพท์………………………..…………ต ำแหน่ง……………….…………………..อัตรำเงินเดือน……………..…..…………….บำท 
(…………………………………………..…..) บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร / พนักงำน เลขท่ี……………………………………………… 
ออกให้โดย…………………………………..วันที่ออกบัตร………….………………………บัตรหมดอำยุ…………………………… 

  ข้ำพเจ้ำได้เป็นผู้ค้ ำประกันกำรกู้เงินของ……………………..……………………………………….ซึ่งเก่ียวข้อง 
เป็น……………….…….………… และขอรับผิดชอบแทนผู้กู้ที่ได้กู้เงินไปจำกกรมกำรจัดหำงำน  หำกผู้กู้ไม่ช ำระหนี้         
ตำมก ำหนด หรือไม่ปฏิบัติตำมสัญญำกู้เงินด้วยประกำรหนึ่งประกำรใดก็ดี   ข้ำพเจ้ำขอรับช ำระหนี้แทน โดยขอให้หัก
เงินเดือน หรือรำยได้อ่ืนๆ  ของข้ำพเจ้ำ  ณ ที่จ่ำย เดือนละ……..……….บำท (………………………………………………) ส่ง
ให้กับกรมกำรจัดหำงำนเพ่ือช ำระหนี้แทนตำมสัญญำ จนครบจ ำนวน เมื่อได้รับแจ้งจำกกรมกำรจัดหำงำน       โดยมิ
ต้องบอกกล่ำวให้ข้ำพเจ้ำทรำบแต่อย่ำงใด และข้ำพเจ้ำไม่เพิกถอนกำรยินยอมให้หักเงินเดือนไม่ว่ำด้วยเหตุใดๆ ก็ตำม 
อันจะท ำให้เสียผลประโยชน์แก่กรมกำรจัดหำงำน  ทั้งนี้ จนกว่ำผู้กู้จะหำบุคคลอื่นมำค้ ำประกันแทนข้ำพเจ้ำได้ 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบและโปรดพิจำรณำด ำเนินกำร ให้เป็นไปตำมเจตนำข้ำงต้นด้วย 
 

                                                     ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 
                                                                      ลงชื่อ…………………………………………. ผู้ค้ ำประกัน  

                                                                          (………..………………………………………) 
 
 
                                                                       ลงชื่อ……………………………....………… พยำน 

                                                                           (............…………………………………….) 
 
                                                                       ลงชื่อ……………………………....………… พยำน 

                                                                           (............…………………………………….) 
90 
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-2- 
 
เรียน   อธิบดีกรมกำรจัดหำงำน 
 

  ข้ำพเจ้ำได้รับทรำบเจตนำของ……………................................…………………..……(ผู้ค้ ำประกัน) แล้ว  ยินดี 

ให้ควำมร่วมมือหักเงินเดือน  หรือเงินได้รำยเดือน ณ ที่จ่ำยของ………………….........................………………….จ ำนวน 

เดือนละ……………...…………บำท  (……..........................…………………………)  เมื่อได้รับแจ้งจำก  กรมกำรจัดหำงำน 

และจะจัดส่งให้จนครบจ ำนวน  ต่อไป 
 
 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 
 
                                                                               

                                             ลงชื่อ………………………………………. 

                                       (………………………................……………….) 

                                             ต ำแหน่ง……………………......……………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   1. วงเงินกู้จ ำนวน     10,000  บำท  หักรำยเดือน ๆ ละ  1,000  บำท 
               2. วงเงินกู้จ ำนวน     20,000  บำท  หักรำยเดือน ๆ ละ  1,500  บำท 
  3. วงเงินกู้จ ำนวน     50,000  บำท  หักรำยเดือน ๆ ละ  2,500  บำท 
  

 
กรบ.4ข 
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ค ายินยอมของคู่สมรส 

 

เขยีนที่ ................................................... 

       วันที่..............เดือน...............................พ.ศ............... 

 ข้ำพเจ้ำ...............................................................เป็นคู่สมรสของ............................. .......................ได้
ยินยอมให้..................................................................กู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน ตำมหนังสือสัญญำกู้ยืม
เงินกองทุนเพ่ือผู้รับงำนไปท ำที่บ้ำน ข้ำงต้น และข้ำพเจ้ำได้ลงลำยมือชื่อไว้เป็นส ำคัญต่อหน้ำคู่สมรส 

 

(ลงชื่อ)................................................พยำน  (ลงชื่อ)..............................................คู่สมรสผู้ให้ควำมยินยอม 
       (.................................................)         (.................................................) 
 
ลงชื่อ)................................................พยำน   
       (.................................................) 
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กรบ.4ค 
 

หนังสือมอบอ านาจ  
 

       เขียนที่ ...........................................................                                             

  วันที่ ........เดือน ...........................พ.ศ. ............... 

 โดยหนังสือฉบับนี้ ข้ำพเจ้ำ .............................................................................อำยุ ................ ......ปี  
เชื้อชำติ .............................สญัชำติ ......................อยู่บำ้นเลขท่ี ....... ...หมู่ ............ตรอก/ซอย ............................. 
ถนน ..........................................ต ำบล/แขวง ..........................................อ ำเภอ/เขต .......... ................................... 
จังหวัด .......................................................เบอร์โทรศัพท์ ................................................ .................................... 

 ได้มอบอ ำนำจให้ .......................................... ..................................................อำยุ ......................ปี
เชื้อชำติ ............................ สัญชำติ ......................อยู่บ้ำนเลขท่ี ...........หมู่ ............ตรอก/ซอย .... ......................... 
ถนน ........................................ต ำบล/แขวง ............................................อ ำเภอ/เขต ........................................... ..
จังหวัด .......................................................เบอร์โทรศัพท์ ................................................ ..................................... 

 เป็นผู้มีอ ำนำจจัดกำร ................................................ ...................................................................... 
..........................................................................................................................................................แทนข้ำพเจำ้ 

 ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำกำรกระท ำที่ผู้รับมอบอ ำนำจได้กระท ำไปนั้น ให้ถือเสมือนหนึ่งเป็นกำรกระท ำ
ของข้ำพเจ้ำได้ท ำกำรด้วยตนเอง และเพ่ือเป็นหลักฐำนข้ำพเจ้ำได้ลงลำยมือชื่อไว้เป็นส ำคัญต่อหน้ำพยำนแล้ว 
 
 
                                                        ลงชื่อ..............................................................ผู้มอบอ ำนำจ 
                                                                 (.................................................................)  
 
      ลงชื่อ..............................................................ผู้รับมอบอ ำนำจ  
                                                                (.................................................................... )  
 
                                                         ลงชื่อ.............................................................พยำน  
                                                                (.......................................................... ..........)  
 
                                                         ลงชื่อ.............................................................พยำน  
                                                                 (............................................... ..............)  
 
 
 
 
หมำยเหตุ   กรุณำเขียนให้ชัดเจนและระบุข้อควำมให้ครบถ้วน 
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