
 
 

เง่ือนไข  (1) ตอ้งลาออกจากงาน / ถูกเลิกจา้ง / ส้ินสุดสญัญาจา้ง 
                 (2) ตอ้งส่งเงินสมทบประกนัสงัคมตามมาตรา 33 
                 (3) อายไุม่เกิน 55 ปี 

การขึน้ทะเบียน ม ี 2 วธีิ คือ 

1. ท าผ่านมือถือ อินเตอร์เน็ต ท่ีเวบ็ไซต ์http://empui.doe.go.th (วธีินีง่้าย สะดวก ไม่ต้องมาตดิต่อด้วยตนเอง) 
2. มาตดิต่อทีส่ านักงานจดัหางานกรุงเทพมหานครพื้นที ่หรือส านกัจดัหางานจงัหวดัในพ้ืนท่ีตามภูมิล าเนา หรือพ้ืนท่ีๆสะดวก 

 
 

1. เขา้ Google chrome พิมพ ์URL : empui.doe.go.th หรือสแกน QR code 
2. คลกิ                     ข้ึนทะเบียนดว้ยตนเองผา่นอินเตอร์เน็ต 
3. คลกิ                                (กรณีไม่เคยลงทะเบียน) ใส่เลขบตัรประจ าตวัประชาชนและก าหนดรหสัผา่น กรณีเคยลงทะเบียน                                 

หลงัจากนั้นใส่เลขบตัรประชาชน / รหสั คลกิ  
4. อ่านขอ้ตกลง คลกิ ® ยอมรับและเขา้ใชง้าน คลกิ  
5. กรอกขอ้มูลตามบตัรประชาชน คลกิ  
6. กรอกขอ้มูลส่วนตวั แนบรูปถ่าย (ถา้มี) คลกิ  
7. คุณตอ้งการด าเนินการข้ึนทะเบียนผูป้ระกนัตนกรณีวา่งงาน เพ่ือออกหนงัสือรับรอง 

คลกิ                     พมิพ์ 1) หนงัสือรับรองการข้ึนทะเบียนฯ 
               2) ใบนดัรายงานตวั 

 
 

1) กรอกแบบข้ึนทะเบียนคนหางาน 1 ฉบับ  2)   กรอกแบบ สปส.2-01/7  1 ฉบับ 
3) แนบส าเนาบตัรประชาชน  1 ฉบับ  4)   แนบส าเนาสมุดบญัชีธนาคาร 1 ฉบับ 

  5)    ส าเนาหนงัสือถูกเลิกจา้ง (ถา้มี) 1 ฉบับ 
 

การรายงานตัว เม่ือขึน้ทะเบียนแล้วต้องรายงานตวัตามก าหนด โดยมวีธีิการรายงานตวั 2 วธีิ คือ 

1. รายงานตวัผ่านเวบ็ไซต์ http://empui.doe.go.th 
2. มารายงานตวัด้วยตนเอง ณ ส านกังานจดัหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนท่ี หรือส านกัจดัหางานจงัหวดัท่ีตนเองสะดวก 
เม่ือข้ึนทะเบียนแลว้ ใหน้ าใบนดัรายงานตวัไปรายงานตวั ตามวนัทีก่ าหนด (หากมีความจ าเป็นไม่สามารถรายงานตวัได ้                
ตามก าหนดนดั สามารถมารายงานตวัล่วงหนา้ไดก่้อน 7 วนัหรือหลงัวนันดัไม่เกิน 7 วนั นบัรวมเสาร์ – อาทิตยแ์ละวนัหยดุนกัขตัฤกษ)์ 
 

***โดยกรณลีาออก ต้องรายงานตวั 3 คร้ัง และกรณีเลกิจ้าง ต้องรายงานตวั 6 คร้ัง ** 
***เงนิจะเข้าบญัชีหลงัจากรายงานตวัไม่เกนิ 7 – 15 วนั *** 

 
หากรายงานตวัแล้วเงนิไม่เข้าบัญชี หรือมีขอ้สงสยัเร่ืองเงิน สอบถามเจา้หนา้ท่ีประกนัสงัคม เขตพ้ืนท่ี 4 (สีลม ซ.10)                      
                                                               โทร 02-6340180-195 ต่อ 21-26  
 

 

ด าเนนิการ 

ลงทะเบียนเขา้ใชง้าน 

เขา้สู่ระบบ 

ขัน้ตอนต่อไป 

ตรวจสอบ

ขอ้มลู ลงทะเบียน 

ด าเนนิการขึน้ทะเบียนผูป้ระกันตนกรณีว่างงาน 

ยื่นเอกสาร หรือส่งเอกสารไปที่
ส านักงานประกันสังคม สีลม ซอย 10 
1) หนงัสือรบัรองการขึน้ทะเบียน
ผูป้ระกนัตนกรณีว่างงาน 

2)แบบฟอรม์ สปส 2-01/7 
3)ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

4)ส าเนาหนา้บญัชีธนาคาร 

** กรณีอายุเกนิ 55 ปี ต้องใช้สิทธิรับเบีย้ชราภาพ ไม่ต้องขึน้ทะเบียนประกนัตนกรณีว่างงาน                            
ให้ตดิต่อทีส่ านักงานประกนัสังคมเท่านั้น ** 

ส านักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพืน้ที่ 1 

การขึน้ทะเบียนผู้ประกนัตนกรณว่ีางงาน และรายงานตัว เพ่ือรับสิทธิประโยชน์ 
 

กรณีท าผ่านเวบ็ไซต์  http://empui.doe.go.th   มีขั้นตอนดงัน้ี 
 

กรณีมาขึน้ทะเบียนด้วยตนเอง ณ ส านักงานฯ เอกสารทีใ่ช้ม ีดงันี ้
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