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DMVBWQTXYZGN[\CLFMAMNHOBP<DE]>EFŴJC_]ǸPXabcdefbcegbeah!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!

<OT]S>P?AM<=iTBIiV_BjRE<iEkSUMD?OjTF=kSENLZ
]>EFORTMUPPDFL>l@=>EBmNFQnWQToPiV_B
jRE<iEIF=pX<DEJKFLFMSIJU]PCG=AFQmRTQVB
DFL>l@=>EBmNFQNTFXnMD?OjTF=WQTqRLAEBIp
<DEJKFLFMkHEI>BXrcscaXMD?OWZEJC_]PBMt
uvvwxywzx{|X<=N?=kSU]NSFMFiLFM
DFL]>EFMUPPWZE<DE]iEFŴkLEW>>EBQRS>BI
SRLHEFI<DEqRLAEBIkSU]̂}=̂~HH�P?=

WQTNTFHU]̂}=LFMSIJU]PCG=<DQTDMVBkLEW>>EBQRS<=LM�C
JC_QC>EBQRSJFIJU]PCG=BGRTkSEN<DEJKFLFM]SVBL̂MU]�J
H?ZOTI]̂}=̂MU]�JXn=FGHEFI�oFSRLHEFI>BIA=Ŵ
JKFIF=���LIF=pXYZG<DE]SVBLiV_BPM[�?J>BI=FGHEFI
]oV_B<DEOFQFMq=KFm=IF=MFG=C@ŴGV_=mKF>BoFŴJKFIF=
DMVB��LIF=<=ATFÎMU]J�WZEXDFL<=>?@=AB==C@WQTQCiV_B
=FGHEFIkOZINTF=FGHEFIG?IWQTWZESIJU]PCG=>BMD?O<iE
IF=<=LFM<iEIF=MUPPX�{�c����cXYZGOFQFMq>BMD?O
<iEIF=<=>?=AB=q?ZŴ

<=LM�CJC_SRLHEFIG?IWQTQC>EBQRS<=MUPP<DEJKFLFM
SIJU]PCG=<DESRLHEFIYZGŴJC_]ǸP
abcdefbcegbeahXkSENZRJC_mRTQVBLFM<iEIF=MUPP
>EBJC_X�XN[\CLFMSIJU]PCG=m=DFIF=
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<=>?@=AB==C@<DEPM[�?JH?ZDFIF=JKFLFMGV_=mKF>BXYZGHUQCJ?@IDQZXwX>?@=AB=
>?@=AB=JC_X�XLMBL>EBQRS=FGHEFIATFÎMU]J�X>EBQRSYmMILFMkSU>EBQRSAKFkD=TIIF=

ºX»Xo[QotmE=DFkSEN]SVBL
XXXXXHFLMFGLFMJC_QC<DE]SVBL
¼X»Xo[QotkSEN]SVBLDFLWQTQC
XXXX<DEo[Qot]>EFŴH=mMP
½X»X<DE]SVBLHFLMFGLFM

iTBI>EBQRŜMU]�JB�OFDLMMQ
<DE]SVBLHFLJC_QCDFLWQTQCJC_AMI
JC_AEBILFM<DE]SVBLJC_<LSE]mCGI

]QVBI>BIkATSÛMU]J�QCLFM
kPTIMUZ?PJC_WQT]DQVB=L?=AEBI
]SVBLHFLJC_MUPPLKFD=Z

iTBILMBL>EBQRSkSUYmMILFMDFLSRLHEFIŴkPP
WQTQCYmMILFM<DE]SVBL]̂}=kPPWQTMUP�YmMILFM
DFLSRLHEFIŴkPPQCYmMILFM<DE]SVBL]̂}=
YmMILFM<DQTkSULMBL>EBQRS<DEmMP
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>?@=AB=JC_X�XLMBL>EBQRS=FGHEFIATFÎMU]J�X>EBQRSYmMILFMkSU>EBQRSAKFkD=TIIF=

<DEo[QotmE=DFkSEN]SVBLAKFkD=TIIF=JC_MUPPkOZI>l@=QFDFLWQToP<DE
]SVBLJC_<LSE]mCGIDMVBA[ZATB]HEFD=EFJC_]oV_B]o[_QAKFkD=TIATBŴ

HKF=N=]I[=<DE<OT]¾oFUA?N]S>

<OTN?=JC_mFZNTFSRLHEFIHUWZE]M[_QJKFIF= <OTN?=JC_mFZNTFSRLHEFIHUWZELS?PQF̂MU]J�WJG

]SVBLHKF=N=MUGU]NSFJC_HUOTISRLHEFIŴJKFIF=DMVB��LIF=YZGOFQFMq
]SVBLWZE]̂}=X̂¿X]ZVB=XN?=XAFQSKFZ?P

]SVBLOKF=?LIF=H?ZDFIF=JC_AEBILFMGV_=]MV_BI

<DEJKFLFMk=PWÀStAFQJC_MUPPLKFD=ZXYZGAEBIMB<DE>l@=>EBmNFQNTFXN?=JC_k=P]BLOFMSTFO�ZkOZIXHFL=?@=<DELZq?ZŴ]oV_BŴORT>?@=AB=]o[_QSRLHEFIX
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]QV_BLZ]SVBLSRLHEFIMUPPHUZlIMFGiV_B>BISRLHEFIQFkOZIX=FGHEFI
HUAEBI]>EFŴLZWBmB=̂FLLFXXXXXXXXXX]oV_BJKFLFMkLEW>kSU]o[_Q
>EBQRS<DEmMPqEN=XYZG<=>?@=AB==C@DFLQCSRLHEFIQCHKF=N=QFLLNTF
�Xm=XOFQFMqLZ]o[_QSRLHEFIWNESTNID=EFLTB=]>EFŴkLEW>WZE
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>?@=AB=JC_XvXLMBL>EBQRSSRLHEFI

ZKF]=[=LFMAFQMR̂

MUPPJKFLFMZlI>EBQRSSRLHEFIHFLLFMSIJU]PCG=QFkOZIXDFL<=>?@=AB==C@QCLFM]̂SC_G=k̂SI
>EBQRSOFQFMqkLEW>WZEXiTBI>EBQRSJCQCZBLH?=JMtOCkZIJLiTBIAEBIJKFLFMLMBL>EBQRSX
HFL=?@=LZALSI]oV_BŴD=EFMFGiV_BSRLHEFI
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ในหน
ารายชื่อลูกจ
างหากต
องการบันทึกงานที่ทําไว
สามารถกดปุ[ม
บันทึกร�างไว
ได
 ระบบจะบันทึกร�างนี้โดยกําหนดเปBนเลข ID ไว
ให

และสามารถเข
ามาแก
ไขหรือเพิ่มข
อมูลได
 โดยไปที่เมนู “ดูรายการ
คําขอ.” เลือกตาม ID ของบันทึกร�างนั้น กดไอคอนรูป 

3. การยื่นคําขออนุญาตพาลูกจ�างไปทํางานหรือไปฝ'กงานต(างประเทศ
ขั้นตอนที่ 2 กรอกข
อมูลลูกจ
าง

จากหน
ารายชื่อลูกจ
างเมื่อข
อมูลถูกต
องให
กดปุ[มถัดไป จากนั้นระบบจะสรุปข
อมูลให
ดูอีกครั้ง
หนึ่งในขั้นตอนนี้หากต
องการแก
ไขให
กดปุ[มย
อนกลับ หากไม�แก
ไขให
กดยอมรับเงื่อนไขแล
วกด
ส�งเรื่อง ระบบจะแจ
งเลขคําขอเพื่อไว
อ
างอิงในการติดต�อเจ
าหน
าที่ต�อไป

ขั้นตอนที่ 3 สรุปข
อมูล กดยอมรับเงื่อนไข กดส�งเรื่อง

ขั้นตอนที่ 4 ระบบแจ
งเลขคําขอเพื่อไว
อ
างอิงในการติดต�อเจ
าหน
าที่
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