
เอกสารแจ้งเข้านายจ้างใหม ่ (เปลี่ยนนายจ้าง) 

1. แบบแจ้งการจ้างคนต่างด้าว (ส าหรับนายจ้าง) 
แบบแจ้งการเข้าท างานของคนต่างด้าว (ส าหรบัต่างด้าว) 

2. หนังสือรับรองการจ้าง 
3. ส าเนาบัตรประชาชนนายจ้าง 
4. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลเฉพาะหนา้แรก 

อายไุม่เกิน 6 เดือน (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
5. ใบอนุญาตท างานเดิมหรือใบเสร็จรับเงินพร้อมส าเนา 
6. ใบแจ้งออกจากนายจ้างเดิม 
7. หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสอืเดินทางที่มีตราประทับ 

อนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักร (VISA) พรอ้มส าเนา 
8. หนังสือมอบอ านาจจากนายจ้าง/แรงงานต่างด้าวพร้อมติดอากรแสตมป ์
9. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
10.  กรณีต่างด้าว (MOU) มีเอกสารจ่ายค่าวางหลกัประกัน 1,000 บาท/คน 

 - หนังสือยืนยัน การรับเงินชดเชย/ไม่รับเงินชดเชย กรณีเลิกจ้าง 

* เอกสารนายจ้างใช้จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ ต่อการยื่น 1 ครั้ง  

ช่ือต่างด้าวกรอก 

เป็นภาษาองักฤษ 


