
(ตัวอยางแบบฟอรมการขอแจงขอความการโฆษณาการจัดหางาน) 
 

ที่………………………………. 
……………………………….          

 

วันที่……………………………… 
 

เร่ือง  ขอแจงขอความการโฆษณาการจัดหางาน 

เรียน  นายทะเบียนจดัหางานกลาง 

ส่ิงที่สงมาดวย  รายละเอียดขอความโฆษณาการจัดหางาน จํานวน………..ฉบับ 

ขาพเจา…………………..………………..ผูรับอนุญาต  สํานักงานจดัหางาน/บริษทัจัดหางาน/
หางหุนสวนจาํกัดจดัหางาน………………………………………………ใบอนญุาตเลขที่ น…………………. 
สํานักงานตั้งอยูเลขที่……………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………….. 
โทรศัพท……………………มีความประสงคจะแจงขอความโฆษณาการจัดหางาน  โดย 

1. ลงประกาศทางหนังสือพิมพ……………………….ในวันที่………………………ถึงวันที่……………….. 
2. ใชแผนปลิวโฆษณาขนาด………จํานวน………….ในวันที่………………………ถึงวันที่……………….. 
3. ใชแผนปายโฆษณาขนาด……….จํานวน………….ในวันที่………………………ถึงวันที่……………….. 
4. ประกาศทางอนิเตอรเน็ต ช่ือเวปไซด………………ในวนัที่………………………ถึงวันที่……………….. 
5. อ่ืน ๆ………………………………………………………………………………. 

พรอมนี้  ไดแนบรายละเอยีดขอความโฆษณาการจัดหางานมาดวยแลว 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
                            (…………..……………) 
                                                                                        ผูรับอนุญาตฯ 
                                                                            ประทับตรานิติบุคคล (ถามี) 
 
 

 



ตัวอยางขอความโฆษณา 
 

ตองการรับสมัครงานดังนี ้
        ตําแหนง        จํานวน      อัตราคาจาง           คุณวุฒ ิ
……………………  ………………  ……………….             …………… ………. 
 ……………………  ………………  ……………….             …………… ………. 
……………………  ………………  ……………….             …………… ………. 
……………………  ………………  ……………….             …………… ………. 
……………………  ………………  ……………….             …………… ………. 
……………………  ………………  ……………….             …………… ………. 
……………………  ………………  ……………….             …………… ………. 
……………………  ………………  ……………….             …………… ………. 
……………………  ………………  ……………….             …………… ………. 
 ……………………  ………………  ……………….             …………… ………. 
สอบถามรายละเอียดและสมคัร  ตั้งแตวันที…่…………………………ถึงวันที่………………………………… 
ไดที่ สํานักงานจัดหางาน/บริษัทจัดหางาน/หางหุนสวนจาํกัดจดัหางาน………………………………………… 
ตั้งอยูเลขที่……………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………โทรศัพท………………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



ตัวอยาง 
หนังสือยืนยันความรับผดิชอบของผูรับอนุญาตจัดหางาน 

 

วันที่…………………………………………… 
 

เร่ือง  ยืนยนัความรับผิดชอบ  นายจางชื่อ………………………………………………………………………….. 
      ที่อยู…………………………………………………………………………………………………………….. 
 

เรียน  อธิบดีกรมการจัดหางาน  (ฐานะนายทะเบยีนจัดหางานกลาง) 
 

  ในการขออนญุาตโฆษณาการจัดหางานครั้งนี้  ขาพเจาไดตรวจสอบความประพฤตแิละคุณสมบัติ
ของนายจางแลว  ขอใหคํารับรองดังตอไปนี้ 
  1.  นายจางที่ขาพเจาขออนุญาตโฆษณาจดัหางานเปนผูมคีวามประพฤติดีจะไมกอปญหากับ
คนหางานและมีความสามารถที่จะจางคนหางานได 

 2.  ที่อยูของนายจางที่แจงไว  เปนที่อยูซ่ึงเจาหนาทีก่รมการจัดหางานสามารถติดตอได 
3.  ถาขาพเจาจดัสงคนหางานไปทํางานกับนายจางตามทีไ่ดรับอนุญาตใหโฆษณาครั้งนี้  ขาพเจา

จะดําเนินการแกไขปญหาใหคนหางานทนัที  และจะแจงใหกรมการจดัหางานทราบโดยดวน 
4.  ขาพเจาขอรับรองวา  คุณสมบัติของผูสมัครงานและเงือ่นไขการจางไมขัดตอกฎหมายคุมครอง

แรงงาน  หรือกฎหมายอืน่ที่เกี่ยวของแตอยางใด 
5.  หากเกดิปญหาใด ๆ ในการจัดสงคนหางานตามที่ไดรับอนุญาตใหโฆษณาครั้งนี้  ขาพเจา

ยินยอมรับผิดชอบตอคนหางานทุกประการ 
 

(ลงชื่อ)…………………………………ผูรับอนุญาต 
(…………………………………..) 
       ประทับตรานิติบุคคล  (ถามี) 
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บัญชีรายชื่อนายจางและสถานที่ตั้งสาํนักงาน 
 

ลําดับที่ ช่ือนายจาง สถานที่ตั้ง ประเภทกิจการ โทรศัพท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 
 



 

เอกสารขอคนหางานของนายจาง 
 

1. นายจางชื่อ…………………………………………………………………………………………………… 
สถานที่ตั้ง
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………... 
เลขหมายโทรศัพท………………………………………………….. 
ประเภทกิจการ………………………………………………………………………………………………... 

 

2. ความตองการของคนหางานของนายจาง 
ตําแหนง   จํานวน (คน)  อัตราคาจาง  คุณสมบัต ิ

…………………………………  …………….         .…………… ………………………… 
…………………………………… …………….         .…………… ………………………… 
…………………………………… …………….         .…………… ………………………… 
…………………………………… …………….         .…………… ………………………… 
…………………………………… …………….         .…………… ………………………… 
…………………………………… …………….         .…………… ………………………… 
…………………………………… …………….         .…………… ………………………… 
…………………………………… …………….         .…………… ………………………… 
 

3. เงื่อนไขการจางงาน 
1) ระยะเวลาการจางงาน…………………………………………. 
2) ช่ัวโมงการทํางาน……………………………………………... 
3) อาหาร………………………………………………………… 
4) ที่พัก…………………………………………………………... 
5) การรักษาพยาบาล…………………………………………….. 
6) การทํางานลวงเวลา…………………………………………… 
7) อ่ืน ๆ …………………………………………………………. 
 

ลงชื่อ………………………………….เจาของกิจการ/ผูแทน 
(………………..………………) 

ตําแหนง 
ประทับตรานติิบุคคล 
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	ต้องการรับสมัครงานดังนี้
	      ที่อยู่……………………………………………………………………………………………………………..
	ลำดับที่
	โทรศัพท์

