
ขั้นตอนการนําคนตางดาวมาทํางานกับนายจางในประเทศตามระบบ MOU
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  การดําเนินการของ
  ประเทศตนทาง

2 3

ยื่นที่สํานักงานจัดหางานจังหวัดหรือสํานักงานจัดหางาน
กรุงเทพมหานครพื้นที่ 1-10  ที่สถานประกอบการตั้งอยู
- แบบ นจ.2
- หนังสือแตงตั้ง         (ดาวนโหลด www.doe.go.th)

- สัญญาจางงาน
- เอกสารนายจาง

- รับสมัคร
- คัดเลือก
- ทําสัญญา
- จัดทําบัญชีรายชื่อ
- สงบัญชีรายชื่อใหนายจางไทย

ระยะเวลาและคาธรรมเนียม 

Start

ยื่นที่สํานักงานจัดหางานจังหวัดหรือสํานักงานจัดหางาน
กรุงเทพมหานครพื้นที่ 1-10 (ที่ไดย่ืนแบบคํารอง)
- บัญชีรายชือ่
- แบบคําขออนุญาตทํางานแทนคนตางดาว                      
(ดาวนโหลด www.doe.go.th)

- ชําระคาคําขอและคาธรรมเนียม (2 ป)
- วางเงินประกัน (กรณีนายจางดําเนินการดวยตนเอง)

   การยื่นแบบคํารองขอนํา
   คนตางดาวมาทํางานในประเทศ

        การย่ืนคํารองขอรับใบอนุญาตทํางานแทนคนตางดาว
          และการอนุญาตใหคนตางดาวมาทํางานกับนายจาง

        การอบรมคนตางดาวกอนเขาทํางาน                     
        ณ ศูนยแรกรับเขาทํางานและสิ้นสุดการจาง

4

การแจงการจาง/แจงเขาทํางาน
      และการนําสงใบรับรองแพทย

5

- เอกสารนายจาง

ระยะเวลาดําเนินการ 4 วันทําการ ไมมีคาธรรมเนียม

ระยะเวลาและคาธรรมเนียม 
ของทางการประเทศตนทาง

Finish

- วางเงินประกัน (กรณีนายจางดําเนินการดวยตนเอง)

 ระยะเวลาดําเนนิการ 5 วันทําการ
 คาธรรมเนียมและคาย่ืนคําขอ 1,900 บาท  
 กรณีนายจางนําเขาเองวางหลักประกัน1,000 บาท/คน    
 ไมเกิน 100,000 บาท

สํานักงานจัดหางานจังหวัดหรือสํานักงานจัดหางาน
กรุงเทพมหานครพื้นที่ 1-10 มีหนังสือ
- แจงสถานเอกอัครราชทูตไทย ณ ประเทศตนทาง
- แจงสถานทูตเมียนมาประจําประเทศไทย (กรณีเมียนมา)
- แจงสํานักงานตรวจคนเขาเมือง (ตม.)
 ระยะเวลาดําเนนิการ 3 วันทําการ
 คาธรรมเนียมตรวจลงตราวีซา 2,000บาท/คน 
 ณ สถานเอกอัครราชทูตไทย ณ ประเทศตนทาง (ลาว/  
กัมพูชา) หรือ ณ ดานตรวจคนเขาเมือง (ตม.) (เมียนมา)

คนตางดาวเขารับการอบรม 
ณ ศูนยแรกรับเขาทํางานและสิ้นสุดการจาง
    กัมพูชา                    ลาว                     เมียนมา        
จังหวัดสระแกว        จังหวัดหนองคาย           จังหวัดตาก
                          จังหวัดมุกดาหาร           จังหวัดระนอง

- คนตางดาวไดรับใบอนุญาตทํางาน (E-Work Permit)
ระยะเวลาดําเนนิการ 1 วันทําการ

ไมมีคาธรรมเนียม (เวียดนาม อบรมที่ สจจ./สจก.)

เมื่อคนตางดาวมาถึงสถานที่ทํางาน ใหดําเนินการ
 1. นายจางแจงการจางคนตางดาว ภายใน 15 วัน*
 2. คนตางดาวแจงเขาทาํงาน ภายใน 15 วัน
ทั้งนี้ใหไปตรวจสุขภาพและนําใบรับรองแพทย ยื่น  ณ 
สํานักงานจัดหางานจังหวัดหรือสํานักงานจัดหางาน
กรุงเทพมหานครพื้นที่ 1-10 
*กรณีนายจางดําเนินการเองไมตองแจงการจางคนตางดาว

ระยะเวลาดําเนินการ 1 วันทําการคาธรรมเนียม
ตรวจสุขภาพ 500 บาท/คน




