
5 แบบ บต. 50
5 สําเนาหนังสือเดินทางทุกหนา (หนังสือเดินทางหมดอายุก็ใชประกอบการยื่นได) (พรอมตัวจริง)

5 รูปถาย 3x4 เซนติเมตร จํานวน 2 รูป

5 สัญญาจาง ฉบับ 3 ภาษา

5 สําเนาใบอนุญาตทํางานเดิม (กรณีตางดาวอายุ 18 ป ยื่นขอไมตองแสดงสําเนาใบอนุญาต)

5 หนังสือรับรองการจาง  (บต.46) โดยตองระบุเหตุผลที่ไมจางบุคคลสัญชาติไทยทํางาน

5 หลักฐานการประกันสุขภาพ หรือ การทําประกันชีวิต 4 เดือน

เอกสารสวนนายจาง

กรณีนายจางเปนบุคคลธรรมดา

5 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนนายจาง และสําเนาทะเบียนบาน (พรอมเซ็นช่ือรับรองสําเนา)

ถากรณีที่นายจางไมไดมาดําเนินการเอง  ใหแนบหนังสือมอบอํานาจ และแนบเอกสารผูรับมอบ 

( ผูรับมอบ ตองเปน สาม/ีภรรยา/บุตร/บิดา/มารดา/พี่/นอง โดยแสดงหลักฐานความสัมพันธเกี่ยวกับของกับนายจางดวย)

กรณีนายจางเปนนิติบุคคล

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (อายุไมเกิน 6 เดือน ) กรรมการผูมีอํานาจลงนามเซ็นรับรองและประทับตราบริษัท 

5 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน กรรมการผูมีอํานาจลงนาม พรอมเซ็นรับรองเอกสาร

กรณีกรรมการนิติบุคคลไมไดมาดําเนินการ ใหแนบหนังสือมอบอํานาจ  และแนบเอกสารผูรับมอบ 

(ผูรับมอบตองเปนพนักงานนิติบุคคลน้ัน โดยแนบหลักฐานการจายเงินสมทบเขาประกันสังคมเดือนลาสุด)

กรณีนายจางมอบอํานาจใหบริษัทนําคนตางดาวมาทํางานในประเทศเปนผูดําเนินการ ใหแนบเอกสารดังนี้

5 หนังสือมอบอํานาจใหผูรับอนุญาตนําคนตางดาวมาทํางานกับนายจางในประเทศ

การเตรยีมเอกสาร ขอรับ/ขอตอ ใบอนุญาตฯ ตามม ิครม. 13 ก.ค. 64 (กลุม มต ิครม.20 ส.ค.62, กลุม มต ิครม. 4 ส.ค.63)

5 หนังสือมอบอํานาจใหผูรับอนุญาตนําคนตางดาวมาทํางานกับนายจางในประเทศ

5 สําเนาใบอนุญาตนําคนตางดาวมาทํางานกับนายจางในประเทศ  (บต.1)

5 หนังสือมอบอํานาจจากผูรับอนุญาตฯ (กรณีผูรับอนุญาตไมไดมาดําเนินการเอง) ใหลูกจางตัวแทน

5 สําเนาบัตรประจําตัวลูกจางตัวแทน พรอมเอกสาร บต.15

เฉพาะกรณีนายจา้งใหค้นตา่งดา้วทํางานขายของหนา้รา้น

1 5 สําเนาทะเบียนพาณิชย หรือ

5 สําเนาใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองใหประกอบพาณิชยกิจตามกฏหมายอื่น หรือ

5 สําเนาเอกสารที่ทางราชการออกใหเพื่ออนุญาตหรือรับรองใหประกอบพาณิชยกิจตามกฎหมายอื่น

2 5 สําเนาแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาหรือภาษีเงินไดนิติบุคคล

3 5 สําเนาแบบรายการแสดงการสงเงินสมทบ หรือ

5 หนังสือรับรองการจางงานคนไทย

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

......................................................................................................................

ความเห็นเจา้หนา้ที� 
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