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1. ข้อกำหนดการใช้งานระบบ 
 

ลำดับ รายการ เงื่อนไขการทำงานของระบบ 

1 การล็อกอิน 
เข้าสู่ระบบ 

• กรณีเป็นสถาบันการศึกษาเอกชน ให้ใช้ Username และ Password ที่เป็น
บัญชีผู้ใช้เดียวกับบัญชีผู้ใช้ของนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพาณิชย์  

• กรณีเป็นสถาบันการศึกษาของรัฐ ให้ติดต่อขอใช้ Username และ 
Password กับกรมการจัดหางาน กระทรวงแรงงาน 

2 การลงทะเบียน • การลงทะเบียนจะแยกเป็น 2 ช่องทาง คือ การลงทะเบียนของ
สถาบันการศึกษาเอกชน และ การลงทะเบียนของสถาบันการศึกษาของรัฐ 

3 การประกาศ
ตำแหน่งงาน 

• กรณีเป็นสถาบันการศึกษาเอกชน ให้ใช้ขั้นตอนการประกาศตำแหน่งงาน
เหมือนกันกับนายจ้างนิติบุคคล สามารถดูขั้นตอนได้ในคู่มือการใช้ระบบไทย
มีงาน สำหรับนายจ้างนิติบุคคล 

• กรณีเป็นสถาบันการศึกษาของรัฐ ให้ใช้ขั้นตอนการประกาศตำแหน่งงาน
เหมือนกันกับนายจ้างภาครัฐ สามารถดูขั้นตอนได้ในคู่มือการใช้ระบบไทยมี
งาน สำหรับนายจ้างภาครัฐ 

4 การเรียกดูรายงาน
ผลการได้งานทำ
ของนักศึกษา 

• ทางสถาบันการศึกษา ต้องทำการเพ่ิมข้อมูลชื่อคณะและสาขาวิชาให้เสร็จ
เรียบร้อยก่อน จึงจะสามารถเรียกดูรายงานได้ครบถ้วนสมบูรณ์ 

• สามารถเรียกดูรายงานได้เฉพาะข้อมูลของผู้หางาน/นักศึกษา ของ
สถาบันการศึกษาตนเองเท่านั้น ไม่สามารถเรียกดูข้อมูลของ
สถาบันการศึกษาอ่ืนๆ ได้ 

• ทางสถาบันการศึกษา ต้องทำการรับรองวุฒิการศึกษาให้กับผู้หางาน/
นักศึกษาของสถาบันฯ ที่ประสงค์ขอรับรองวุฒิการศึกษา ให้เสร็จเรียบร้อย
ก่อน จึงจะสามารถดูชื่อ-สกุลของนักศึกษา ในรายงานผลการได้งานทำของ
นักศึกษาได้ 

• หากผู้หางาน/นักศึกษาของสถาบันฯ ไม่ประสงค์ขอรับรองวุฒิการศึกษา ใน
รายงานผลการได้งานทำของนักศึกษา จะไม่แสดงชื่อ-นามสกุลของนักศึกษา 
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2. ขั้นตอนการใช้งานระบบ 

2.1 เข้าสู่ระบบงาน (สถาบันการศึกษาเอกชน) 

2.1.1. กรณีเข้าสู่ระบบครั้งแรก 
1. เปิด Web Browser แล้วกรอก “https://e-service.doe.go.th” ในช่อง URL 
2. คลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
3. คลิกท่ีปุ่ม “นิติบุคคล” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “ยืนยันตัวตนด้วยบริการ Digital ID” 
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5. คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 

 

6. กรอกเลขทะเบียนนิติบุคคล และ รหัสผ่าน แล้วคลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
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7. ทำการเปลี่ยนรหัสผ่าน (Reset Password) 

 
 

8. ให้ทำการล็อกอินเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง เพื่อไปยังหน้าจอสำหรับลงทะเบียนสถาบันการศึกษา (ดูขั้นตอนการ
ล็อกอินครั้งถัดไป ได้ในหัวข้อ “กรณีเข้าสู่ระบบครั้งถัดไป”) 
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2.1.2. กรณีเข้าสู่ระบบครั้งถัดไป 
1. เปิด Web Browser แล้วกรอก “https://e-service.doe.go.th” ในช่อง URL 
2. คลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
3. คลิกท่ีปุ่ม “นิติบุคคล” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบด้วยบัญชีผู้ใช้ของผู้ประกอบการ” 
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5. กรอกชื่อบัญชีผู้ใช้งาน (Username) และ รหัสผ่าน (Password) แล้วคลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 
 

6. คลิกท่ีระบบ “ไทยมีงานทำ (สมัครงานในประเทศ)” 
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2.2 เข้าสู่ระบบงาน (สถาบันการศึกษาของรัฐ)  

1. เปิด Web Browser แล้วกรอก “https://e-service.doe.go.th” ในช่อง URL 
2. คลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
3. คลิกท่ีปุ่ม “หน่วยงานภาครัฐ/เจ้าหน้าที่ภาครัฐ-เอกชน” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบด้วยบัญชีกรมการจัดหางาน” 
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5. กรอกชื่อบัญชีผู้ใช้งาน (Username) และ รหัสผ่าน (Password) แล้วคลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

6. คลิกท่ีระบบ “ไทยมีงานทำ (สมัครงานในประเทศ)” 
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2.3 ลงทะเบียนสถาบันการศึกษาเอกชน 

เมื่อทำการล็อกอินเข้าสู่ระบบสำเร็จแล้ว ให้ทำการลงทะเบียนตามขั้นตอน ดังนี้ 
1. คลิกท่ีระบบ “ไทยมีงานทำ (สมัครงานในประเทศ)” 

 

2. คลิกท่ีปุ่ม “สถาบันการศึกษาภาคเอกชน” 
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3. คลิกเลือกชื่อสถาบันการศึกษาที่ตรงกับชื่อสถาบันการศึกษาของท่าน หากไม่มีให้คลิกเลือกท่ี “ไม่มีชื่อ
สถาบันการศึกษาของท่านอยู่นในรายการนี้” 

4. คลิกท่ีปุ่ม “ถัดไป” 

 

5. คลิกท่ีปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 

6. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 

7. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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8. กรอกเลขประจำตัวนิติบุคคล แล้วคลิกปุ่ม “ตรวจสอบ” 
9. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 
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10. คลิกท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 

11. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.4 ลงทะเบียนสถาบันการศึกษาของรัฐ 

เมื่อทำการล็อกอินเข้าสู่ระบบสำเร็จแล้ว ให้ทำการลงทะเบียนตามขั้นตอน ดังนี้ 
1. คลิกท่ีระบบ “ไทยมีงานทำ (สมัครงานในประเทศ)” 

 

2. คลิกท่ีปุ่ม “สถาบันการศึกษาภาครัฐ” 
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3. คลิกเลือกชื่อสถาบันการศึกษาที่ตรงกับชื่อสถาบันการศึกษาของท่าน หากไม่มีให้คลิกเลือกท่ี “ไม่มีชื่อ
สถาบันการศึกษาของท่านอยู่นในรายการนี้” 

4. คลิกท่ีปุ่ม “ถัดไป” 

 

5. คลิกท่ีปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 

6. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 

7. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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8. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วคลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับสถาบันการศึกษา)  
 หน้า 18 / 41 

 

  
 

 

9. คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 

 

10. คลิกท่ีปุ่ม “ยืนยัน” 

 

11. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.5 ค้นหาคณะ  

1. คลิกท่ีเมนู “จัดการคณะ” 

 

2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา แล้วคลิกปุ่ม “ค้นหา” 
3. แสดงข้อมูลตามเงื่อนไขท่ีระบุไว้ 
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2.6 เพ่ิมคณะ 

1. คลิกท่ีเมนู “จัดการคณะ” 

 

2. คลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิมข้อมูลคณะ” 
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3. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 

5. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.7 แก้ไขคณะ 

1. คลิกท่ีเมนู “จัดการคณะ” 

 

2. คลิกท่ีไอคอน “แก้ไข” 
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3. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 

5. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.8 ลบคณะทีละรายการ 

1. คลิกท่ีเมนู “จัดการคณะ” 

 

2. คลิกท่ีไอคอน “ลบทิ้ง” 
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3. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.9 ลบคณะหลายรายการ  

1. คลิกท่ีเมนู “จัดการคณะ” 

 

2. คลิกเลือกรายการที่ต้องการลบทิ้ง 
3. คลิกท่ีปุ่ม “ลบ” 
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4. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 

5. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.10 ค้นหาสาขาวิชา 

1. คลิกท่ีเมนู “จัดการสาขาวิชา” 

 

2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา แล้วคลิกปุ่ม “ค้นหา” 
3. แสดงข้อมูลตามเงื่อนไขท่ีระบุไว้ 
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2.11 เพ่ิมสาขาวิชา 

1. คลิกท่ีเมนู “จัดการสาขาวิชา” 

 

2. คลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิมข้อมูลสาขาวิชา” 
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3. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 

5. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.12 แก้ไขข้อมูลสาขาวิชา  

1. คลิกท่ีเมนู “จัดการสาขาวิชา” 

 

2. คลิกท่ีไอคอน “แก้ไข” 
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3. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 

5. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.13 ลบสาขาวิชาทีละรายการ 

1. คลิกท่ีเมนู “จัดการสาขาวิชา” 

 

2. คลิกท่ีไอคอน “ลบทิ้ง” 
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3. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.14 ลบสาขาวิชาทีละหลายรายการ 

1. คลิกท่ีเมนู “จัดการสาขาวิชา” 

 

2. คลิกเลือกรายการที่ต้องการลบทิ้ง 
3. คลิกท่ีปุ่ม “ลบ” 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับสถาบันการศึกษา)  
 หน้า 36 / 41 

 

  
 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 

5. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.15 ตรวจสอบวุฒกิารศึกษา 

1. คลิกท่ีเมนู “ตรวจสอบวุฒิการศึกษา” 

 

2. คลิกท่ีไอคอน “ตรวจสอบวุฒิ” 
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3. ระบุผลการตรวจสอบวุฒิการศึกษา แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 

 

5. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.16 รายงานผลการได้งานทำของนักศึกษา 

1. คลิกท่ีเมนู “รายงานผลการได้งานทำของนักศึกษา” 

 

2. ระบุเงื่อนไขในการแสดงรายงาน 
3. คลิกท่ีปุ่ม “Web” 

 
อธิบายหน้าจอเพิ่มเติม 

• คลิกท่ีปุ่ม “PDF” เพือ่ส่งออกข้อมูลในรูปแบบของไฟล์ PDF 

• คลิกท่ีปุ่ม “Excel” เพื่อส่งออกข้อมูลในรูปแบบของไฟล์ Excel 
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4. แสดงรูปแบบรายงานตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ 
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2.17 ออกจากระบบ (Logout) 

1. คลิกท่ีไอคอน “Profile” 
2. คลิกท่ีเมนู “ออกจากระบบ” 

 

3. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 

 


