
 แบบฟอร์มหนังสือชี้แจงขอรับใบอนุญาตทำงานแทนแรงงานต่างดา้ว 
  
 เขียนที่ สำนักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 2 

 เลขที่ 48-48/1 ถนนสุขสวัสดิ์ 
 แขวงราษฎร์บูรณะ เขตราษฎร์บูรณะ 
 กรุงเทพมหานคร 10140 

 วันที่  

 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานจัดหางานกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ ๒ 

เนื่องด้วย ข้าพเจ้า  
เลขบัตรประจำตัวประชาชน/เลขนิติบุคคล  
ที่อยู่  
ต้องการยื่นคำร้องขอรับใบอนุญาตทำงาน (บต 39) แทนคนต่างด้าว จำนวน คน  เนื่องด้วย
สถานการณ์ แพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรน่า (โควิด-19) ในหลายพื้นท่ี ในเขตกรุงเทพมหานคร 

ดังนั้น ทางนายจ้างฯ โดย (นายจ้าง/ผู้รับมอบอำนาจ)  
จึงขอรับใบอนุญาตทำงานแทนแรงงานต่างด้าว  ทั้งนี ้เพ่ือป้องกันการแออัดที่จะเกิดขึ้นในการดำเนินการเข้ามา 
รับใบอนุญาตและเพ่ือลดความเสี่ยงที่จะเกิดการแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรน่า (โควิด-19) 
 จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาพร้อมเอกสารรายชื่อแรงงานต่างด้าว เอกสารของนายจ้าง และ
เอกสารของแรงงานต่างด้าวที่แนบท้ายมาด้วยนี้ 

 

 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

( ) 

นายจ้าง 



ส ำนักงำนจัดหำงำนกรุงเทพมหำนครพ้ืนท่ี 2
เลขรับท่ี......................................................
วันท่ี...........................................................
เวลำ...........................................................

ช่ือนำยจ้ำง/บริษัท................................................................................................................................................
ท่ีอยู่.....................................................................................................................................................................
ประเภทกิจกำร......................................................................... หมำยเลขโทรศัพท์...............................................

แรงงำนต่ำงด้ำวท่ีด ำเนินกำรขอรับใบอนญำตท ำงำน  (บต.39) 

มติ 20 ส.ค.62 (ตท.2 ) จ ำนวน..........คน  แยกเป็น     
เมียนมำ............คน
ลำว..................คน

กัมพูชำ.............คน
เอกสำรประกอบ (ตำมบัญชีรำยช่ือท่ีแนบมำ)

1) รูปถ่ำยคนต่ำงด้ำวหน้ำตรงไม่สวมหมวก  เห็นหน้ำชัดเจน  1  น้ิว  2  รูป
2) ส ำเนำใบรับค ำขอ ตท.2 
3) หลักฐำนประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว (ส ำเนำหน้ำพำสปอร์ต และ ส ำเนำหน้ำวีซ่ำ )
4) กำรมอบอ ำนำจ

นำยจ้ำงบุคคลธรรมดำ  ใช้หนังสือมอบอ ำนำจติดอำกำรแสตมป์ 10 บำท
ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนนำยจ้ำง และส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้รับมอบ (พร้อมลงลำยมือช่ือ)

นิติบุคคล ใช้หนังสือมอบอ ำนำจติดอำกำรแสตมป์ 10 บำท

หนังสือรับรองบริษัทประทับตรำ(อำยุไม่เกิน 6 เดือน)

ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนกรรมกำร และส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้รับมอบ (พร้อมลงรำยมือช่ือ)

ลงช่ือ....................................................
      (...................................................) ลงช่ือ.......................................เจ้ำหน้ำท่ีรับเร่ือง
เบอร์โทรศัพท์.......................................       (.......................................)
ผู้ย่ืนค ำร้องขอรับใบอนุญำตท ำงำน (บต.39) ต ำแหน่ง...................................

ลงช่ือ.......................................ผู้ผลิตเล่ม ลงช่ือ....................................................
      (.......................................)       (...................................................)
ต ำแหน่ง...................................                   นำยทะเบียน

ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี

ค ำร้องขอรับใบอนุญำตท ำงำน (บต.39)
ตำมมติ 20 สิงหำคม 2562 (ตท.2)



ช่ือนายจ้าง/บริษัท.............................................................................................................เบอร์โทร.....................................................................

20 ส.ค.62 4 ส.ค.63 29 ธ.ค.63
ตท.2 บต.23 บต.48

เมียนมา

บัญชีรายช่ือ รับใบอนุญาตท างาน (บต.39)

ล าดับ ช่ือแรงงานต่างด้าว
เลขท่ีหนังสือ

เดินทาง เลขท่ี 
PASSPORT

เลขประจ าตัวคนต่าง
ด้าว  ทร.38/1

กลุ่มมติ ครม. สัญชาติ
หมายเหตุ

กัมพูชา ลาว 



ส ำนักงำนจัดหำงำนกรุงเทพมหำนครพ้ืนท่ี 2
เลขรับท่ี......................................................
วันท่ี...........................................................
เวลำ...........................................................

ช่ือนำยจ้ำง/บริษัท................................................................................................................................................
ท่ีอยู่.....................................................................................................................................................................
ประเภทกิจกำร......................................................................... หมำยเลขโทรศัพท์...............................................

แรงงำนต่ำงด้ำวท่ีด ำเนินกำรขอรับใบอนญำตท ำงำน  (บต.39) 

มติ 4  ส.ค.63 (บต.23) จ ำนวน..........คน  แยกเป็น     
เมียนมำ............คน
ลำว..................คน
กัมพูชำ.............คน
เอกสำรประกอบ (ตำมบัญชีรำยช่ือท่ีแนบมำ)

1) รูปถ่ำยคนต่ำงด้ำวหน้ำตรงไม่สวมหมวก  เห็นหน้ำชัดเจน  1  น้ิว  2  รูป
2) ส ำเนำใบรับค ำขอ บต.23 
3) หลักฐำนประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว (ส ำเนำหน้ำพำสปอร์ต และ ส ำเนำหน้ำวีซ่ำ )
4) ใบรับรองแพทย์ ระบุโรคต้องห้ำม 6 โรค (โรงพยำยำมของรัฐ หรือ สถำนพยำบำลเอกชน)

 กรณีตรวจสุขภำพแล้วไม่ต้องตรวจสุขภำพใหม่ (ใช้ใบรับรองแพทย์เดิม)

5) กำรมอบอ ำนำจ

นำยจ้ำงบุคคลธรรมดำ  ใช้หนังสือมอบอ ำนำจติดอำกำรแสตมป์ 10 บำท

ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนนำยจ้ำง และส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้รับมอบ (พร้อมลงลำยมือช่ือ)

นิติบุคคล ใช้หนังสือมอบอ ำนำจติดอำกำรแสตมป์ 10 บำท

หนังสือรับรองบริษัทประทับตรำ(อำยุไม่เกิน 6 เดือน)
ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนกรรมกำร และส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้รับมอบ (พร้อมลงรำยมือช่ือ)

ลงช่ือ....................................................
      (...................................................) ลงช่ือ.......................................เจ้ำหน้ำท่ีรับเร่ือง
เบอร์โทรศัพท์.......................................       (.......................................)
ผู้ย่ืนค ำร้องขอรับใบอนุญำตท ำงำน (บต.39) ต ำแหน่ง...................................

ลงช่ือ.......................................ผู้ผลิตเล่ม ลงช่ือ....................................................
      (.......................................)       (...................................................)
ต ำแหน่ง...................................                   นำยทะเบียน

ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี

ค ำร้องขอรับใบอนุญำตท ำงำน (บต.39)
ตำมมติ 4  สิงหำคม 2563 (บต.23)



ส ำนักงำนจัดหำงำนกรุงเทพมหำนครพ้ืนท่ี 2
เลขรับท่ี......................................................
วันท่ี...........................................................
เวลำ...........................................................

ช่ือนำยจ้ำง/บริษัท................................................................................................................................................
ท่ีอยู่.....................................................................................................................................................................
ประเภทกิจกำร......................................................................... หมำยเลขโทรศัพท์...............................................

แรงงำนต่ำงด้ำวท่ีด ำเนินกำรขอรับใบอนญำตท ำงำน  (บต.39) 

มติ 29 ธ.ค.63 (บต.48 ) จ ำนวน..........คน  แยกเป็น     
เมียนมำ............คน
ลำว..................คน

กัมพูชำ.............คน
เอกสำรประกอบ (ตำมบัญชีรำยช่ือท่ีแนบมำ)

1) รูปถ่ำยคนต่ำงด้ำวหน้ำตรงไม่สวมหมวก  เห็นหน้ำชัดเจน  1  น้ิว  2  รูป
2) ส ำเนำใบรับค ำขอ บต.48
3) หลักฐำนประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว (ส ำเนำหน้ำพำสปอร์ต และ ส ำเนำหน้ำวีซ่ำ )
4) กำรมอบอ ำนำจ

นำยจ้ำงบุคคลธรรมดำ  ใช้หนังสือมอบอ ำนำจติดอำกำรแสตมป์ 10 บำท
ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนนำยจ้ำง และส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้รับมอบ (พร้อมลงลำยมือช่ือ)

นิติบุคคล ใช้หนังสือมอบอ ำนำจติดอำกำรแสตมป์ 10 บำท

หนังสือรับรองบริษัทประทับตรำ(อำยุไม่เกิน 6 เดือน)
ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนกรรมกำร และส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้รับมอบ (พร้อมลงรำยมือช่ือ)

ลงช่ือ....................................................
      (...................................................) ลงช่ือ.......................................เจ้ำหน้ำท่ีรับเร่ือง
เบอร์โทรศัพท์.......................................       (.......................................)
ผู้ย่ืนค ำร้องขอรับใบอนุญำตท ำงำน (บต.39) ต ำแหน่ง...................................

ลงช่ือ.......................................ผู้ผลิตเล่ม ลงช่ือ....................................................
      (.......................................)       (...................................................)
ต ำแหน่ง...................................                   นำยทะเบียน

ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี

ค ำร้องขอรับใบอนุญำตท ำงำน (บต.39)
ตำมมติ 29  ธันวำคม 2563 (บต.48)



Power of Attorney
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Writien at
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Date
q/d

?uvl
Mr./Mrs./Miss.

hereby authorize and appoint Mr./Mrs./Miss. at present working
o 9v .  9 v o 6l

in the position of at the office of
oI

a1ttfiu{ u
Tel.

lvr:. ....................
Rd.

Soi/Lane

n\tAUtnSYl .. 30U
g

Sub-District District

Province to be lawful and legal attorney for the purpose concerning with work permit,

{rnio firirumsl'rrfiunr:rfiurrYunrrraoqcprnvrh'nu o.:u'rruluranor:rl:snaunr:
sign any documents on behalf of myself including changing words on the related documents.

?ooqrulnrrvru{trr{rl6qnauiu:urvhuJfi uuurJa.:ufilrfi onrrx"luroncr:el-.:n6imdru
What has been done by will remain in full force

. ,  A !s c l  Osa 4 ,

and effect as it has been done by myself.

{tr r{rlfi n: vdr m.r4 nil:v n''r?
Signed Grantor

d-
n{ro............ $ilauCI1u'te

Located on
Yt , ,ti

Duty Stamp
10 Bath

Grantee

Witness

Witness

d .us.,  o

f i \:t0 ...........e 0..f:Uu0UA1U1a
IU

(

Signed

(

Signed

(

Signed

a

f l{to... ytu'lu

?rilTrrlrq nrn{rauriruroil:vc':d'ov.frrYrrlsunr:uoudrurorfluadr.:6u aiounrydrld loslildo,ildrdanrusrud
Remark In case grantor perfer to limit the authorization giving to the grantee it could be done by using the other

forms of power of attorney.
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