
คู่มอืการใช้งานระบบ

ต่ออายุใบอนุญาตทกุมตทิีห่มดอายุ
ในวันที ่13 ก.พ. 66



1.การลงทะเบยีนเพือ่ใช้งานระบบ

2.การเข้าสู่ระบบ

3.กรณีลืมรหสัผ่านเข้าสู่ระบบ

4.การกรอกรายการยืน่คาํขอและการแนบไฟลเ์อกสาร

5.การชาํระเงนิค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตทาํงาน

6.พจิารณาอนุมัตใิบรับคาํขอต่ออายุใบอนุญาตทาํงาน

7.พจิารณาอนุมัตใิบอนุญาตทาํงาน

สารบัญ



การลงทะเบยีนเพือ่ใช้งานระบบ



1. เปิด Google Chrome      หรือ Firefox เทา่น้ัน 
และพมิพ ์ https://alien13febrenewal.doe.go.th/ หรือ

สแกน

สแกน QR Code ได้ทีน่ี่

https://alien13febrenewal.doe.go.th/


2. กด “ลงทะเบยีน”



3. ตรวจสอบผู้ใช้งาน

3.1 ตรวจสอบประเภทผู้ใช้งาน

• นายจ้าง

• บริษัทนาํเข้า

3.2 ตรวจสอบประเภท

• บุคคลธรรมดา

• นิตบุิคคล

. กดปุ่ม “ตรวจสอบ” ระบบจะตรวจสอบผู้ใช้งาน หากมีข้อมูลในระบบของกรมการปกครอง ระบบจะแสดงหน้าถัดไป



4.ตรวจสอบข้อมูล

หากตรวจสอบไม่พบข้อมูล หรือข้อมูลไม่ถูกต้อง จะไม่สามารถลงทะเบยีนได้

ใหต้ดิต่อเพือ่ตรวจสอบข้อมูลได้ที่
• สาํนักงานใหญ่กรมการจัดหางาน

• สาํนักงานจัดหางานพืน้ที ่สถานทีท่าํงาน



4. ตรวจสอบข้อมูล
หลังจากกดปุ่ม “ตรวจสอบ” หากมีข้อมูลของท่านในระบบของกรมการปกครอง 

ระบบจะแสดงข้อมูล หากข้อมูลถูกต้องให้กดปุ่ม “ถัดไป”



5.กาํหนดรหสัผ่าน
กรอกรหัสผ่านความยาว 6-30 ตัวอักษรหรือตัวเลข และยนืยันรหัสผ่านอีกคร้ัง



5.กาํหนดรหสัผ่าน
การลงทะเบียนเสร็จสมบูรณ ์กดปุ่ม “ไปทีห่น้าเข้าสู่ระบบ”



การเข้าสู่ระบบ(LOGIN)
เพือ่ต่ออายุใบอนุญาตทาํงานคนต่างด้าว 

(4 สัญชาต)ิ ทางอเิล็กทรอนิกส์



การเข้าสู่ระบบ (LOG IN)

1. เลือกประเภทผู้ใช้งาน (นจ. / บนจ.)

2. กรอกรหัสผู้ใช้งาน (เลขประจาํตัว 13 หลัก) 

3. กรอกรหัสผ่าน ตามทีไ่ด้ลงทะเบียนไว้

4. ติ๊กเคร่ืองหมายถูก 

ช่อง “ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัต”ิ

5. กด “เข้าสู่ระบบ”



กรณีลืมรหสัผ่าน

เข้าสู่ระบบ



หากทา่นลืมรหสัผ่านเพือ่เข้าใช้งานระบบ

1. ให้กด “ลืมรหัสผ่าน” ทีห่น้าแรกของเวบ็ไซต์



หากทา่นลืมรหสัผ่านเพือ่เข้าใช้งานระบบ

2. กรอก “รหัสผู้ใช้งาน” ด้วยเลข 13 หลัก

ของเลขประจาํตัวบัตรประชาชน / นิตบุิคคล

3. กดปุ่ม “ตกลง”



หากทา่นลืมรหสัผ่านเพือ่เข้าใช้งานระบบ

4.ระบบจะทาํการส่งข้อมูลไปทีอ่ีเมลของท่าน



หากทา่นลืมรหสัผ่านเพือ่เข้าใช้งานระบบ

5.กรุณาตรวจสอบอีเมลเพือ่ “คลิกลิงค”์ ตั้งค่ารหัสผ่านใหม่



หากทา่นลืมรหสัผ่านเพือ่เข้าใช้งานระบบ

6.กรุณากาํหนดรหัสผ่านใหม่ โดยกรอกข้อมูล

• รหัสผ่านใหม่

• ยนืยันรหัสผ่านใหม่

• และ กดปุ่ม “ตกลง”



หากทา่นลืมรหสัผ่านเพือ่เข้าใช้งานระบบ

7.หลังจากกดปุ่ม “ตกลง” ระบบจะรีเซ็ตรหัสผ่านให้ท่านเรียบร้อยแล้ว

สามารถเข้าสู่ระบบด้วยชื่อผู้ใช้งาน และ รหัสผ่านใหม่ได้ทันที



การยืน่คาํขอตอ่อายุใบอนุญาตทาํงานคนตา่งด้าว (4 สัญชาต)ิ 
ทางอเิล็กทรอนิกส์



1.เลือกเมนู “ยืน่คาํขอ”

2.เลือกสถานทีย่ืน่คาํขอ

3.กรอกเลขประจาํตัวนายจ้าง และกดปุ่ม 

“ตรวจสอบ”

4.กรอกเลขประจาํตัวคนต่างด้าว และกดปุ่ม 

“ตรวจสอบ”

5.กดปุ่ม “ถัดไป”

การยืน่คาํขอต่ออายุใบอนุญาตทาํงานคนต่างด้าว (4 สัญชาต)ิ ทางอเิล็กทรอนิกส์



6.ตรวจสอบข้อมูลนายจ้าง 

7.ข้อมูลสถานทีท่าํงาน

การยืน่คาํขอต่ออายุใบอนุญาตทาํงานคนต่างด้าว (4 สัญชาต)ิ ทางอเิล็กทรอนิกส์



8.ข้อมูลคนต่างด้าว

การยืน่คาํขอต่ออายุใบอนุญาตทาํงานคนต่างด้าว (4 สัญชาต)ิ ทางอเิล็กทรอนิกส์



9.กรอกข้อมูลคนต่างด้าวเพิม่เตมิ

10.กรอกข้อมูลหนังสือเดนิทาง

การยืน่คาํขอต่ออายุใบอนุญาตทาํงานคนต่างด้าว (4 สัญชาต)ิ ทางอเิล็กทรอนิกส์



11.กรอกข้อมูลการตรวจลงตรา หรือการออกวีซ่า

- หากไดรั้บ VISA ก่อน 1 สค.65

จะต้องต่ออายุ 2 ปี 1,900 บาท

- หากไดรั้บ VISA หลัง 1 สค.65

จะต้องต่ออายุ 1 ปี 1,000 บาท

12. ข้อมูลการทาํงานสัญญาจ้าง

การยืน่คาํขอต่ออายุใบอนุญาตทาํงานคนต่างด้าว (4 สัญชาต)ิ ทางอเิล็กทรอนิกส์



13.กรอกข้อมูลประกันสุขภาพ

14.แนบเอกสารตามทีร่ะบบกาํหนด

15.กดปุ่ม “ยืน่แบบ บต.50”

การยืน่คาํขอต่ออายุใบอนุญาตทาํงานคนต่างด้าว (4 สัญชาต)ิ ทางอเิล็กทรอนิกส์



บันทกึข้อมูลสาํเร็จ หากมีคนต่าง

ด้าวเพิม่ให้กด “เพิม่คาํร้องถัดไป”

การยืน่คาํขอต่ออายุใบอนุญาตทาํงานคนต่างด้าว (4 สัญชาต)ิ ทางอเิล็กทรอนิกส์



การชาํระเงนิค่าธรรมเนียมต่ออายุ

ใบอนุญาตทาํงาน



การชาํระเงนิค่าธรรมเนียมตอ่อายุใบอนุญาตทาํงาน

1. กดปุ่ม รูป ในช่องที ่2 (ใบรับชาํระ/

ใบเสร็จ) เพือ่พมิพเ์อกสารชาํระเงนิ

ค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตทาํงาน



การชาํระเงนิค่าธรรมเนียมตอ่อายุใบอนุญาตทาํงาน

2. พมิพเ์อกสาร ใบแจ้งชาํระเงนิค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาต

ทาํงาน ชาํระผ่านช่องทางธนาคารกรุงไทย 5 ช่องทาง

1. ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา

2. ATM/ADM

3. Krungthai Next

4. Krungthai Corporate Online

5. Application “เป๋าตัง”

** ช่วงเวลารับชาํระ ตั้งแต่ 02:00 - 23:00 น. แต่ละวัน



การชาํระเงนิค่าธรรมเนียมตอ่อายุใบอนุญาตทาํงาน

3. ใบเสร็จรับเงนิ



การชาํระเงนิค่าธรรมเนียมตอ่อายุใบอนุญาตทาํงาน

4. เม่ือชาํระค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาต

ทาํงานคนตา่งดา้วเรียบร้อยแล้ว ปุ่ม รูป

ในช่องที่ 2 จะแสดงเป็นสีเขียว



พจิารณาอนุมัตใิบรับคาํขอต่ออายุ

ใบอนุญาตทาํงาน



พจิารณาอนุมัตใิบรับคาํขอตอ่อายุใบอนุญาตทาํงาน

1. เมื่อได้รับพจิารณาอนุมัตใิบรับคาํขอ 

เรียบร้อยแล้วปุ่ม รูป         ในช่องที่ 1 จะ

แสดงเป็นเคร่ืองหมายถูกสีเขียวและ

สถานะจะแสดงเป็นตรวจแล้ว



พจิารณาอนุมัตใิบอนุญาตทาํงาน



พจิารณาอนุมัตใิบอนุญาตทาํงาน

1. เมื่อได้รับพจิารณาออนุมัตใิบอนุญาต

ทาํงานเรียบร้อยแล้วปุ่ม รูป         ในช่อง

ที ่3 จะแสดงเป็นเคร่ืองหมายถูกสีเขยีว

และสถานะจะแสดงเป็นอนุมัติ
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