
หัวกระดาษบริษัทฯ 

............................................................................................................................. ................................................. 

วันที่ ........................................... 

เรื่อง  แจ้งย้ายส านักงาน 

เรียน  อธิบดี 

1. ข้าพเจ้าบริษัท............................................................................................................... .................. 
ผู้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจการน าคนต่างด้าวมาท างานกับนายจ้างในประเทศโดย....................................... 
กรรมการผู้จัดการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล ใบอนุญาตเลขท่ี นจ. ..................../.............................. 
ส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี .......................หมู่ที่ ...............ตรอก/ซอย........................ ....ถนน..................................... 
ต าบล/แขวง...........................อ าเภอ/เขต.......................................จังหวัด.................................. .. 
หมายเลขโทรศัพท์................................................ 

2. ขอแจ้งว่า บริษัทฯ ประสงค์จะย้ายส านักงานจากเดิมไปตั้งอยู่ ณ เลขที่……………………………………. 
ตรอก/ซอย.................................ถนน.................................ต าบล/แขวง..................... .......................................... 
อ าเภอ/เขต.......................................จังหวัด....................................หมายเลขโทรศัพท.์....................................... 
สาเหตุและเหตุผลความจ าเป็นที่แจ้งย้ายส านักงาน................................................................................. ............. 

3. สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่มีลักษณะเป็นอาคาร......................................................มี.............ชั้น 
สถานที่ใช้ด าเนินงานตั้งอยู่ชั้นที่.............ถึงชั้น......................มีพ้ืนที่...................ตารางเมตร และไม่เป็นสถานที่
ต้องห้ามตั้งส านักงานตามข้อ 3 ของประกาศกรมการจัดหางาน เรื่อง การก าหนดสถานที่ต้องห้ามตั้งส านักงาน
การขออนุญาตและการอนุญาตให้ย้ายส านักงานหรือตั้งส านักงานชั่วคราว 

4. พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
4.1 ใบอนุญาตให้ประกอบธรุกิจการน าคนต่างด้าวมาท างานกบันายจ้างในประเทศเลขที่ นจ. ......./.......    

(ต้นฉบับ) และส าเนา  
4.๒ ส าเนาเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่ เช่น       
      ส าเนาโฉนดที่ดิน สัญญาเช่า ส าเนาหนังสือสัญญาซื้อขาย ฯลฯ 
4.๓ แผนที่แสดงที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่พร้อมทั้งรูปถ่ายทั้งภายในและภายนอก  
4.4 อ่ืน ๆ ...................................................................................................................... ...  
 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นทั้งหมดเป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 

ลงชื่อ....................................................ผู้รับอนุญาต 
(…………………………………………...) 

    ประทับตราส าคัญของนิติบุคคล 


